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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia _Mes Ao
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA «
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 52.425.321 | DE BOGOTA .
CODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0009005 | CELULAR 3158018579 .
E-MAIL PERSONAL magaravitop@gmail.com -
E-MAIL INSTITUCIONAL mariaa.garavito@supernotariado.gov.co .
BANCO | BANCOLOMBIA | NoDE CUENTA | 4809273445 e ca. [ X Je ce. [ e

No CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 65.751.600,00 |«

675 DE L 2025 « HONORARIOS MENSUALES $ 8.218.950,00 ||«

ElI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,los

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas
OBJETO DEL CONTRATO dedinero, atitulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA «
CARGO DEL SUPERVISOR COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL «
CDP No. 37025 « CRPNo. 96725 «
FECHA CDP 22.01.25 FECHA CRP 27.01.25 FECHA APROBACION POLIZA  pia  Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION [ 28 ] 01 [ 2025 |«
CIUDAD BOGOTA D.C Y/O FUNZA- .
ARCHIVOCENTRAL Dia  Mes Afio
DEPARTAMENTO DITRITO CAPITAL Y/0 CUNDINAMARCA |e e ot [27 ] 09 ] 2025 |
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO Dia Mes Afo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO WESES - DIAS
BT (P[0l
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Aiio BDIGIGNVOIERORROG NS I_I .
) — Y —
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Aii MESES DIAS VALOR

0
Y g
= ES FACTURADOR ELECTRONICO

VALOR A COBRAR B 821.895,00 Jl« ﬂ—-—‘v'” - No de factura
VALORTOTAL # DE DIAS _L lil. |

f |¢
$ 821.895,00 _I Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL | 28 01 2025 |« PAGONo.  No DiAS ENERO
PERIODO DE PAGO
AL [ 30 [ o1 2025 |u 01 Ja E 10% ENERO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 349.600 ALIANSALUD EPS « 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y o
2. FONDO DE PENSION 447.500 CESANTIA PROTECCION SA « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS q «
3. LABORALES (ARL) 14.600 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 811.700 PLANILLA DE PAGO No. 7952039754 «

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 65.751.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALORDELPAGO  [[$§  821.895,00 ||« [[$ 821.895,00 $ 64.929.705,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «[s - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «($ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «($ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «[s - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «($ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «($ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «[s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «[s - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «($ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «($ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO A - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
Dia Mes Ao
PERIODO DE PAGO DEL 28 01 2025 PAGO No. ENERO
AL [ 30 [01[ 2025 ENERO
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1 Presentar elinforme de ejecucion contractual y la cuenta de cobro de manera mensual, cumpliendo los
por la Direccion i iva y Financiera, asegurando la claridad y detalle de las
actividades realizadas y los resultados obtenidos

Se presenta el informe de ejecucion correspondiente al periodo del 28-31
de Enero del 2025

Se presenta Cuenta de Cobro N° 01.
establecidos por la DAF.

Evidencias N°.01 (carpeta Obligacion-1)

Enero del 2024 en los formatos

2.Apoyar en la estructuracion, ejecucion y control de las diferentes actividades y tareas que se deriven del
Proyecto del Grupo de Gestion Documental denominado IN HOUSE.

SETEVISO COMN Saran Roariguez, Julran MarmoTejo y UTana Alvarado erfstado
de insumos que se requiere para el componente de conservacion del
proyecto In House.

Se estableci6 el «kitde conservacién» con los insumos que se adquiriendo
en el PROCESO SASI 006-2024. Este listado se envio a la Ing. Carol
Camacho y a Brandon Caro.

Se apoyd a Mauricio Rincon con las actividades que debe realizar ela
Profesional en Microbiologia que se requiere para el proyecto InHouse y
que se busca sea suministrado por la Universidad Nacional.

Se apoy6 a la Ing. Carol Camacho y Mauricio Rincon en lo referente a la
cantidad de equipos (datalogger, aspiradoras con hidrofiltro y
purificadores de aire) que se requieren para los espacios del proyecto
In.House en la Bodega de Celta

Esta actlvldad se ejecuto el 28 al 31 ds Enero

3.Brindar apoyo en la supervision de contratos, adelantando el seguimiento técnico a los compunentssde
conservacion para la intervencion en Series D p idas por la Super de
Notariado y Registro

Ee apoyo a 5 g o % EEamﬁcﬁc eIl 1a TeviSIon ae 1as Fichas Tecnicas ael

material para la elaboracién de las Cajas X300 entregadas por el proveedor
PRODYGYTEC en el marco del contrato 2061 del 2024.
Seapoyo a Daniel Rincon en larevision de las Fichas Técnicas del material
parala elaboracion de las Cajas X300 entregadas por el proveedor NEXURA
INTERNACIONAL S.A.S en el marco del contrato 2063 del 2024
Seapoyo a Carlos Andrés Mufiozcon la revision de las notificaciones para
la aprobacion en el componente de conservacién de los LAS revisados por
la SNRen el mes de Enero, en el marco del contrato 2042 del 2024
Esta actividad se ejecutd el 28 al 31 de Enero.

ias No 05 - 06 (carnefa Ohligacion 3)

4.Apoyo en la actualizacion del Sistema Integrado de Conservacion - SIC de la SNR

En el mes de enero no se reviso el documento debido a que el mismo se
encuentra en carpeta compartida en SharePoint ,al que no se tenia acceso
yaque la cuenta de correo institucional se encontraba inactivada

5.Proponery estructurar las herramientas necesarias para la implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion dela SNR.

Se elaboré el borrador de una plantilla, para registrar en cada oficina el
proceso de limpieza de los depositos.

Esta actividad se ejecuto el 28 al 31 de Enero.

Evidencias No. 07 (carpeta Obligacion 5)

6.Proponer y ejecutar herramientas de seguimiento y control de actividades para el oportuno cumplimiento de los
contratos de intervencion de Libros del Antiguo Sistema — LAS y Antecedentes Registrales.

En el mes de enero no se proyectaron nuevas herramientas para el
seguimiento y control de las actividades que se realizan en los confratos de
intervencion de LAS y/o Antecedentes Registrales.

7 Elaborar las guias, instructivos y planes en apoyo al proceso de gestion documental desde la experticia de la
conservacion.

En el mes de enero no se realizaron guias, instructivos y planes en apoyo al
proceso de gestion documental desde la experticia de la conservacion.

8.Elaborar opor las técnicos de que se requieren para la atencién
de requerimientos y solicitudes que desde el Grupo de Gestion Documental se deban responder

Se apoyo a Erika Quevedo en la proyeccion de las respuestas a las
observaciones presentadas por los proponentes dl proceso Licitacion No.
016 DE 2024

Se inicié la proyeccion de la respuesta al comunicado 20250129-07
enviado por el proveedor NEXURA INTERNACIONAL S.A.S en el marco del
contrato 2063 del 2024

Las fechas relacionadas con estas actividades fueron: 30 y 31 de Enero.
Evidencias No. 08-11 (carpeta Obligacion 8)

9.Brindar capacitaciones de acuerdo al Programa de Capacitacion y Sensibilizacion del SIC.

En el mes de enero no se realizaron capacitaciones de acuerdo al Programa
de Capacitacion y Sensibilizacion del SIC.

10.Realizar visitas técnicas de acuerdo con las necesidades que desde el Grupo de Gestion Documental se
requieren para atender la ejecucion de los planes, programas y proyectos

En el mes de enero no se realizaron visitas técnicas acorde con las
necesidades del GGD.

Se cuida, protege y guarda la reserva de los documentos que son

11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los d
puestos en recepcion para disposicion final en razon de las

que sean i i i y

y puestos en recepcion para

de gestion
bajo los principios de la ética profesional.

final, en razon de las actividades de gestion documental
encomendadas con total ética profesional.
Las fechas relacionadas con estas actividades fueron: 28 - 31 de Enero

12.Prestar de forma personal los servicios profesionales contratados, sin subcontratar lamano de obra
encomendada, garantizando un desempefio ético y responsable

Se presta de forma personal los servicios profesionales y por tanto no se
subcontrata la labor encomendada.
Las fechas relacionadas con estas actividades fueron: 28 - 31 de Enero

13.Asumir las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinente, siempre que estén
relacionadas con la naturaleza del contrato y el alcance de las responsabilidades establecidas

Se atienden las demas funciones consideradas pertinentes por la
supervisora del contrato conforme a la naturaleza del mismo.
Las fechas relacionadas con estas actividades fueron: 28 - 31 de Enero

bl

NOTA: Si se requiere ampliar mas las oblig;

con sus respecti

en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

se deja  constancia que el

Una vez verificado el desarrollo de las  actividades  asignadas para el  presente periodo,

(la) contratista MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA identificado (@) con cedula de ciudadania
No 52.425.321 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
del contrato de  Prestacion de Servicios No 675 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demas  normas técnicas  exigibles.

del CRP No. 96725 CDP No 37025

Se autorza el pago por la suma de $ 821.895,00

OCHOCIENTOS VEINTIUN MIL OCHOCIENTOS NOVENTA'Y CINCO PESOS MCTE

Valor en letras:

Dia Mes Aiio
peL [ 28 | 01 ] 2025 PAGO No. ENERO

PERIODO DE PAGO
aL [ 30 [01] 2025 ENERO

firma  en BOGOTA, D.C. alos 07 dias del mes de
SUPERVISOR

ozt

Firma Super%
JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA
COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

CONTRATISTA

Firma Contratista
MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA
Cedula de Ciudadania No
52.425.321 de BOGOTA

Para  constancia  se FEBRERO de 2025
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Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
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FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefor(a) MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 52425321 de Bogota, en su calidad de Contratista de Ila
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 675 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2024.

Dependencia DAF - GESTION DOCUMENTAL
Perfil Contratista PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D
Dia |Mes | Aino Dia |Mes| Aio
Mes a cobrar Desde 28 | 01 12025 Hasta 31 |01 | 2025
Valor Salud $ 349.600
Valor Pensién $ 447.500
Valor ARL $ 14.600
PIar_liIIa seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 7952039754
Periodo de la planilla DICIEMBRE / 2024
Fecha pago planilla 05/12/2024

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los siete (07) dias del
mes de febrero de 2025.

o0

JOHANNA ANDREA ROD
COORDINADORA GRUPO DE
SUPERVISORA

EZ HERRERA
TION DOCUMETAL

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL & Bancolombia

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 52425321 || NUMERO PLANILLA: 7052039754  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA GARAVITO POSADA | | bERIODO COTIZACION OTROS MES diciembre ANO 2024  PERIODO COTIZACION SALUD: MES  diciembre ANO 2024
CIUDAD/MUNICIPIO: MADRID DEPARTAMENTO: CUNDINAMARCA || pirs DE MORA: 0
DIRECCION: KM13+325 CASA 44, VARIANTE MADRID ~ TELEFONO: 1111111 | FEcHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2024/12/05 NUMERO AUTORIZACION: 1103611314
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades y funcionamiento de museos, conservac
FORMA DE PRESENTACION: SUCURSAL SUCURSAL / DEPENDENCIA: 004 - INDEPENDIENTE
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA ] APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230201 230201- PROTECCION 1 $ 447500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 447500 $0 $ 447500
SUBTOTALES: $ 447500 $0 $ 447500
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR ;
ADMINISTRADORA o, ENEERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
; COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS001 EPSO001-ALIANSALUD S.A. 1 $0 $0 $0 $349.600 $0 $0 $0 $ 349.600 $0 $0 $349.600
SUBTOTALES: $349.600 $0 $0 $349.600
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA N INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S A. 1 $0 $0 $0 $14.600 $14.600 $0 $0 $14.600
SUBTOTALES: $14.600 $0 $0 $14.600

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
% 8 << PENSION SALUD ARP |_ CCF SENA ICBF ESAP |[MINEDU
IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO | o\ oo I 1ipoDE | S 5 22 | o | - wwlalale o e | 2|5 | w|<| o o - |a 5 FSP fPORTES INDICADOR 5 S CENTRO 3
Ne |7 cion | NOMBRES COTIZANTECOTIZANTE "L~ Isaiari0| 2|29 5 2  HIEES88 2| 2| 3 glo 2] £ 29| 2| apun IO |gc [COTIZACION VOLUNTARIOS TARIFA | TOTAL | \ovin 1©1 Be  |coTmizacion YALOR| TOTAL | oy 1O gc DE TOTAL || IBC ADMIN | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
QElma (2 APORTE @ ADRES| APORTE @ APORTE[S APORTE/APORTEAPORTE/APORTEAPORTE
Ol =k = SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR| EMPLEADO | ESPECIAL =3 3 TRABAJO e
1 cCC GARAVITO INDEPENDIE $ 2.796.396 NO 230201- 30 $ $447.500 $0 $0 $0 $0 Normal $ 447.500EPS001- |30 $ $ 349.600 $0 $349.60014-23- 30 $ 52425321 | $ 14.600 $0 $0 $0 $0 $0 $0
52425321  POSADA (N:(T)im ATO PROTECCI| | 2.796.396 ALIANSAL | | 2.796.396 POSITIVA 2.796.396
IALEJANDRA PRESTACION ON UD S.A. COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
PAGINA 1 DE 1

2024/12/05 3:18 PM USUARIO: SOI CC52425321
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos 0 abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacioén laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA

SI

NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a
1400. UVT.

X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias.

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.
En constancia de lo anterior, se firma a los 7 dias del mes de febrero de 2025.

Atentamente,

MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA
CC 52.425.321 de Bogota D.C.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

14879902327

001487990232 7

4. Numero de formulario

(415)770

7212489984(802

0) C

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional

14./Buzén electrénico

52 425321 3 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 52425321 19960408
— £, 1 1
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1/ A | Bogot4, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
GARAVITO POSADA MARIA ALEJANDRA
35. Razén social
36. Nombre comercial '37. Sigie
VNN
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 | Madrid 4 30
41. Direccion principal
CON SABANA PIJAO CA 44 KM 13 VTE MADRID
42. Correo electrénico magaravitop@gmail.com
43.Codigopostal 1 1 0 2 2 1 44. Teléfore 31580185 7 9|45. Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codlige 49. Pechavinicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
o 1022003009019 005]200790901] 9101|7420 |2 4 5 2] 0
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
sewno|s a9l | | [ | ANNT | [ | [ | [ [ [ ][ [ | [ ]
- Codg I n
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
49 - No responsable de IVA
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registr

o Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso excl
s [ w

59. Anexos

60. No. de Folios: ljl

usivo de la DIAN

61. Fecha |2022 -12-02/10:04: 48

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paréagrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

GARAVITO POSADA MARIA ALEJANDRA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 02-12-2022 10:07:02AM



712125, 3:41 p.m.

|+ Homepage

Ira

Escritorio = Ment = Administracion de contratos = Ver contrato

Informacion general
Condiciones
Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacién presupuestal

7 Ejecucién del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

© VORTAL 2019

Cancelar

VER CONTRATO

Ejecucion del Contrato

Editar

<

UTC -5 15:41:37 Ll

Garavito

Buscar...

Evaluacién de la Entidad Estatal

Porcentaje

Recepcioén de articulos

Plan de Pagos

¢ Se requieren emisiones de

Si © No
codigos de autorizacion?
Id de pago Numero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
O Examen Médico preocupacional Examen Médico preocupacional Proveedor Descargar Detalle
copia.pdf copia.pdf
O INFORME ENERO 2025 - MARIA INFORME ENERO 2025 - MARIA Proveedor Descargar Detalle
ALEJANDRA GARAVITO.pdf ALEJANDRA GARAVITO.pdf
0O EVIDENCIAS 28-30 ENERO EVIDENCIAS 28-30 ENERO Proveedor Descargar Detalle
2025_MAGP.7z 2025_MAGP.7z
ACTA DE INICIO 2025.pdf ACTA DE INICIO 2025.pdf Comprador Descargar Detalle
O ARL MARIA ALEJANDRA GARAVITO ARL MARIA ALEJANDRA GARAVITO Proveedor Descargar Detalle
POSADA .pdf POSADA .pdf
O Compromiso 96725 DAF-GD 2032 - Compromiso 96725 DAF-GD 2032 - Proveedor Descargar Detalle
CONTRATO PRESTACION DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.675_2025 - SERVICIOS No.675_2025 -
PROFESIONAL ESPECIALIZADO PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO
TIPO D .pdf D.pdf
DESIGNACION DE SUPERVISION DESIGNACION DE SUPERVISION Proveedor Descargar Detalle
MARIA ALEJANDRA GARAVITO- MARIA ALEJANDRA GARAVITO-675.pdf
675.pdf
Borrar Cargar nuevo
Cancelar < Evaluacién de la Entidad Estatal >

Ayuda | Espafiol (Colombia) v

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.14309261

m
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01-PR- 01

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL JFR-01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

PROCESOS CONTRACTUALES Versién: 03

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 12 - 12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 675-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA ALEJANDRA

GARAVITO POSADA

Contrato Niimero 675 | Vigencia: 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacion: Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali

Contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA

Identificacion: Cédula de Ciudadania No. | 52425321
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES

Honorarios mensuales:

OCHO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 8.218.950)

Perfil:

PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD2032-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades|
1) Objet enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
jeto:

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: BOGOTA D.C Y/O FUNZA - ARCHIVO CENTRAL, NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se
requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de|
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y la cuenta de cobro de manera mensual, cumpliendo los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa
Financiera, asegurando la claridad y detalle de las actividades realizadas y los resultados obtenidos.

2. Apoyar en la estructuracion, ejecucion y control de las diferentes actividades y tareas que se deriven del Proyecto del Grupo de Gestion Documental denominado |
HOUSE.

3. Brindar apoyo en la supervision de contratos, adelantando el seguimiento técnico a los componentes de conservacion para la intervencién documental en Serie
Documentales producidas por la Superintendencia de Notariado y Registro.

4.Apoyo en la actualizacion del Sistema Integrado de Conservacion - SIC de la SNR.

5.Proponer y estructurar las herramientas necesarias para la implementacion del Sistema Integrado de Conservacion de la SNR.

6. Proponer y ejecutar herramientas de seguimiento y control a las actividades para el oportuno cumplimiento de los contratos de intervencion de Libros de Antigu
Sistema - LAS y Antecedentes Registrales.

7 Elaborar las guias, instructivos y planes en apoyo al proceso de gestion documental desde la experticia de la conservacion.

8. Elaborar oportunamente las respuestas y conceptos tecnicos de conservacion, que se requieran para la atencién de requerimientos y solicitudes que desde el Grup
de Gestion Documental se deban responder.

9.Brindar capacitaciones de acuerdo con el Programa de Capacitacion y Sensibilizacién del SIC.

10. Realizar visitas técnicas de acuerdo con las necesidades que desde el Grupo de Gestion Documental se requieran para atender la ejecucion de los planes|
programas y proyectos.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razo|
de las actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

12 Prestar de forma personal los servicios profesionales contratados, sin subcontratar la mano de obra encomendada, garantizando un desempefio ético y responsable.
13. Asumir las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, siempre que estén relacionadas con la naturaleza del contrato y el alcance de la:
responsabilidades establecidas.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de SESENTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y UNO MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($|
65.751.600)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

Rubro Presupuestal

CDP No. Valor [

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.superotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01-PR- 01

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL JFR-01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

PROCESOS CONTRACTUALES Versién: 03

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 12 - 12-2023

GARAVITO POSADA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 675-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA ALEJANDRA

6) CDP:

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE BYS
- SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)

37025 $131.503.200

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 8.218.950) OCHO MILLONES]
DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

18) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd|
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia tnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

19) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estaré a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL O QUIEN HAGA SUS
VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la|
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

las!

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyecto

Revisé y aprobé

Aprob6 transaccionalmente:
Aprob6 transaccionalmente:

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA

ANDRES DOMINGUEZ ABOGADO DE CONTRATACION
DANY LUZ OROZCO FRANCO ASESORA DESPACH (%
RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCION DE CONTRATACION
WILLIAM PEREZ CASTANEDA ORDENADOR DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.superotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co



; s Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestion Contractual PR-01-FR - 02

. ‘ . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
Superintendencia de | gjecucién y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 675 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA
CEDULA DE CIUDADANIA: 52.425.321 de Bogota D.C

PERFIL: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D

FECHA DE INICIO: 28 de 01 de 2025

FECHA DE TERMINACION: 27 de 09 de 2025

PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

LUGAR DE EJECUCION: BOGOTA D.C Y/O FUNZA-ARCHIVOCENTRAL
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $65.751.600

VALOR MENSUAL: $8.218.950

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 28 de 01 de 2025

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 25 de 01 de 2025
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 96725 del 27 de 01 de 2025

El dia 28 de 01 de 2025 en la ciudad de Bogota D.C se reunieron JOHANNA
ANDREA RODRIGUEZ HERRERA en su calidad de supervisor del contrato y MARIA
ALEJANDRA GARAVITO POSADA en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 675 de 2025

Se firma en Bogota D.C para los fines pertinentes el dia 28 de 01 de 2025.

Roacues ool 0

JOHANNA ANDREA ROSSIGUEZ HERRERA MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA
Coordinadora Gestion Documental C.C 52.425.321 de Bogota D.C

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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3/2/25,3:51 p.m. Edicién de garantia del proveedor

w  AREA DE APROBACION

La fase del proceso fue aprobada.

Flujos de aprobacion 1

4.  MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacién 2

W  MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo

Flujo de aprobaciéon ) . L )
Detalle del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Documentos (0)
Tareas del flujo (2/2) ¥  FLUJOS DE APROBACION

Comentarios (0)

=
= Aprobar garantia
&2 Nivel 1 - Con orden
Asunto Estado Asignado a Realizado por Fecha del estado
5 dias de tiempo
Aprobacién Director Revision :: Aprobacion - transcurrido (28/01/2025
2 Contractual [ipngesslo polizas Al Bz 4:49:37 PM(UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)
5 dias de tiempo
2 Director de Contratacion e Director de Contratacion :: Ramiro Alejandro Cardona transcurrido (28/01/2025
. (E) P Aprobacion Director Aguirre 6:41:51 PM(UTC-05:00)

Bogota, Lima, Quito)
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3/2/25,3:51 p.m.

Id de la garantia
Referencia de la garantia
Estado

Justificacion

Tipo de garantia

Entidad aseguradora
Numero de péliza
Tomador

Beneficiario

Justificacion

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Descripcion

0O Poliza de Cumplimiento No. 4199069.pdf

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_gestion&PPI=CO1.PP1.36910779&DocUniqueName=ContratoDeCompra...

Edicion de garantia del proveedor

CO1.WRT.16255778

Aprobado

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato
Contrato de seguro
Patrimonio auténomo
Garantia bancaria
SEGUROS GENEREALES SURAMERICANA S.A
4199069

MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Valor del amparo Vigencia

6.575.160,00 COP 24/03/2026 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Nombre del documento

Creado por: Maria Alejandra Garavito Posada 27/01/2025 2:52 PM (UTC -5 horas)

Poliza de Cumplimiento No. 4199069.pdf

22
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SUFERINTEMDENCIA FINANCIERA
DE COLOMEBLA

VIGILADO

M5 4 13 RIS v 04

POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 24/01/2025

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo documento: NI Numero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1019020494
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Direccion: CL 261349

Departamento: BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTAD.C.

Correo electronico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

Actividad Econémica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario

CC 1019020494 HEIDY MARCELA CAMACHO SAAVEDRA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado @ Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1 2132 25/01/2025  CC 52425321 GARAVITO POSADA MARIA 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

84A2BDDAD03D76C01A504F7262B486CB Certificado impreso el dia 1/24/2025 10:37:46 PM por el portal de empresas Edesk

Positiva Compaiiia de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170,
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co a5 El emprendimiento
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EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO
Dirijase a la Institucion Prestadora de Salud (IPS) asignada en la MARIA ALEJANDRA
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