Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia Mes _Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA 1 LUZ DARY CASTRO |¢
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.118.547.126 | oE | YOPAL o
CODIGOACTIVIDADRUT | 000-0008299 |  CELULAR | 3213493967 |
E-MAIL PERSONAL l CLUZDARY460@GMAIL.COM IO
E-MAIL INSTITUCIONAL | luzd.castro@supernotariado.gov.co |¢
BaNco [ BANCOLOMBIA  |¢  NoDECUENTA | 3213493967 | ca[ X e cc[ o
CONTRATOACTUML. VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Ao

-

HONORARIOS MENSUALES

[1523 Joe[ 2024

prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como auxiliar administrativo para apoyar la aplicacion

OBJETO DEL CONTRATO |de las politicas internas de la SNR frente al sistema de gestion documental de las oficinas de registro de instrumentos| %

publicos a nivel nacional el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP YOPAL.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARIA NELLY PERAFAN CABANILLAS |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA PRINCIPAL |
CDP No. 78024 # CRP No. || 294124 &
FECHACDR 23/04/2024 | FECHACRA  6/05/2024 FECHARROBASION o W ks
LUGAR DE EJECUCION [ 07 ] 05 | 2024 ‘0
CIUDAD YOPAL \s Dia Mes Ao
DEPARTAMENTO CASANARE \ FECH%;’?&'ITZQACION [ 21 | 12 | 2024 ]c
FECHA DE INICIO DEL Dia MESES DIAS
TR | | 05 | 2024 |‘ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - @'
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia ADICION IS SR IR0OA N,
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia fio MESES D'“s W"-OR
PRORROGA | 31 | | 2025 e[ 3 e[ 1] |3 7.726.320,00 |«
o —— =| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 | "r:j'-i o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = | |¢ | |.
B 2.575.440,00 | _] Afio MES A COBRAR
L[ [ 02 | 2025 le PAGONo. NobDiAs | FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
AL [ 28 J02] 2025 Je[ 11 e[ 30]100% FEBRERO | '\/
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ocséf“'ﬁ’;:_';f ~ONEA PO «88 PRt
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 180.300 EPS CAPRESOCA &« 125%
. SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS X
PO DEFENGON 290:700 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [ 187
ASEGURADORA DE RIESGOS - & "
- LABORALES (ARL) 7.600 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 418.600 PLANILLA DE PAGO No. | 4592872114 |«
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.042.084,00 ACUSULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 1.981.104,00 |« [ $  1.981.104,00 $ 25.060.980,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ $ 2.476.380,00 |« [[$  4.457.484,00 $ 22.584.600,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 |« | §  6.933.864,00 $ 20.108.220,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 |« | §  9.410.244,00 $ 17.631.840,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 |« | § 11.886.624,00 $ 15.155.460,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 |& [ §  14.363.004,00 $ 12.679.080,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 ||« | § 16.839.384,00 $ 10.202.700,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [ § 1.733.466,00 | |[$§  18.572.850,00 $ 8.469.234,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO [ § 742.914,00 [« [[$ 19.315.764,00 $ 7.726.320,00
PAGO 10 VALORDELPAGO [ § 2.575.440,00 |« [ §  21.891.204,00 $ 5.150.880,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 & [ §  24.466.644,00 $ 2.575.440,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «|$ - $ 0
PAGO 13 VALOR DEL PAGO LK - $ 5
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «$ 5 $ p
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «s . $ 5
PAGO 16 VALOR DEL PAGO LR - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «fs z $ :
PAGO 18 VALOR DEL PAGO | $ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO ol s - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO LR - $ -
Dia Mes Ao
pEL| 01 [ 02| 2025 | pacono. FEBRERO
PERIODO DE PAGO
aL[ 28 [02] 2025 | [11] FEBRERO
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA-PO -08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

ﬁecepciﬁn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccién. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los
principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.3.
Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turmo
|anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacién o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el
caso), por Ulimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y
adjuntar, realizar verificacion completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el
turno del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS,
eliminar hojas en blanco, validar paginacion.5, Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental|
a cada imagen; grabar el documento al 100%.6. Tipificacién del documento: validar que el recibo
de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar
consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.7.
Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trémite interno diligenciar al formato de
préstamos y consultas.8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda
digitalizacion se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud:
formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este
documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el

formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a

ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en el

archivo en el area fisica definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo
numero MNo. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura
tecnologica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega
del archivo en Excel y pdf).10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado
para la ejecucion del contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el

cumplimiento del contrato. 12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos
ingresados para registro en caja.13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los
documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades
desarrolladas en caja.14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las
normas que lo modifiquen y demés normatividad vigente que rige la materia. 15. Apoyar las
funciones de archivo misional, administrativo y demés, cuando la oficina de registro de
instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza

del contrato

SE ANEXAN EVIDENCIAS

1. Realicé , Armado de documentos: como fue recibido en
ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo
temporal en orden de turno los documentos

2. Realice Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar|
cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a
mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno
en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion
o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor|
(segun sea el caso),

3. Realicé Armado de Relaciones para firma en despacho.

4 Realicé Arreglo de paquetes firmados por despacho para
avanzar la entrega en ventanilla a los ciudadanos.

5. Realicé Digitalizacion de 336 documentos y buscar por el
sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion de salidad
de correspondencia, adjuntar y realizar verificacion completa y
envio a los diferentes despachos judiciales y Entidades.

6. Elaboré 256 comunicaciones oficiales de Embargos y
Desembargos de diferentes despachos judiciales y Entidades.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

Como anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | ©¢dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariatio y Registra PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una wvez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(Ia) contratista LUZ DARY CASTRO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.118.547.126 de YOPAL cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1523 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 294124 CDP No 78024

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

Valoron litres: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Aiio
DEL| 01 02 | 2025 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | RAGO Ne. l
a[ 28 Jo2] 2025 | [11] [ FEBRERO
Para constancia se firma en YOPAL alos 03 dias del mes de MARZO de 2025
SUPERVISOR

Firma Supe
MARIA NELLY PERAFAN CAB.
REGISTRADORA PRINCIPAL

CONTRATISTA

&J;z [/ /%/?f 6;/»2 >,

/ Firma Contratista
LUZ DARY CASTRO
Cedula de Ciudadania No
1.118.547.126 de YOPAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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%5 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Comion: WP <Ol PO~ - PRl
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Reglatro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad vy justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA ] NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afnos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los tres dias del mes de MARZO de 2025.

Atentamente,

%AYAA%@M

STRO CARDOZO
CC.1118 .547.126 de Yopal Casanare

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



Caédigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora LUZ DARY CASTRO CARDOQZO, identificada con Cedula de Ciudadania No.
1.118.547.126 de YOPAL, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1523 de 2024 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de DICIEMBRE.

Dependencia DIRRECION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Ao Dia |Mes | Ano

Mes a cobrar Desde 1 02 12025 Hasta 28 | 02 | 2025
Valor Salud $ 180.300
Valor Pension $230.700

) _ Valor ARL $ 7.600

::)acri'::a seguridad Pensionado / anexar resolucion N/A
Numero de planilla 4592872114
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 26/02/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los tres (03) dias del
mes de marzo de 2025.

MARI CABANILLAS
R :

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion; Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotanado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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Codigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08. PR <08 FR + 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro
— FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora LUZ DARY CASTRO CARDOZO, identificada con Cedula de Ciudadania No.
1.118.547.126 de YOPAL, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1523 de 2024 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de DICIEMBRE.

Dependencia DIRRECION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afo Dia [Mes | Afno
Mes a cobrar Desde 1 02 12025 Hasta 28 | 02 | 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pension $ 227.800
Valor ARL $ 7.500

Planilla seguridad

soctal Pensionado / anexar resolucién N/A
Numero de planilla 4592872319
Periodo de la planilla FEBRERO
Fecha pago planilla 26/02/2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los tres (03) dias del
mes de marzo de 2025.

MARIA NELLY PERAFANCABANILLAS
REGISTRADORA PRINTIPAL

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C,, Colombia
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DIAN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2|  Actualizacion

4. Nomero de formulario

LILTFD? 12489

141019880774

BOZJ OJI 1 l BO77 4

984
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12, Direccidn seccional 14, Buzdn electrénico
11186547 1 2 6| 7 |mevestosyaduanas de Yopal 4 -4_'_
IDENTIFICACION C N
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nimero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1118547126 . 20090414
Lugar de expedicion 28. Pais 29, Departamento l:sg.ag_dmmh'lupio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare 8 5 ?‘fngal ) j 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33, Primer nombre .’S\é“Gm nombres
CASTRO CARDOZO Luz DARY
35. Razdn social S
36. Nombre comercial 37 S_igi‘;—
_ UBICAGION
38. Pais 39, Departamento MR 40, Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare i 8 5 |Yopal 001
41. Direccion principal e
CL63 1BMZQCA1BRRBOSQUES DE SAN MARTIN
42. Correo electronico cluzdary460@gmail.com
43, Codigopostal 8 5 0 0 1 44, Taléfqne..‘[ 3213493096 7|45 Teléfono2
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Qc&flqéd sacunaana Otras actividades 52 Namer
46.Codigo 47 Fecha inicio actividad 48 Cogign> 49, Fecha inicib otividad 50. Cédigo 1 2 51. Codigo establecimienios
|8 299|[20200310]|[8 23020430214 [ | | | | | |
e SRy bilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 T A 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
] EOSUNM
mosseols 49| | | | | oASNT | L L L L L ]
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar "
49 - No responsable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 ] 10
‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘ 55. Forma 56, Tipo Servicio 1 2 3

54. Codigo 1 15?. Modo I |

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

I T L [ [ | [ | ‘

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las i a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vi ia indefinida y en i non' igira su i6

Para uso excl

s [] o [x]

59, Anexos

60, No. de Folios: 0 I

usivo de la DIAN

61 Fecha |2U24-04-16.f16:31:33

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacion, suspension
y cancelacidn del Registra Unico Tributario (RUT), debers ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segin el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trémite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012,

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autonzada:

CASTRO CARDOZO LUZ DARY
CONTRIBUYENTE

484. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento POF; 16-04-2024 04:31:48PM




O IAN

Formulario del Registro Unico Tributario

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

Pagina 2 de 2 Hoja:2
141019880774

1118

547126

5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12, Direccion seccional
Impuesios y Aduanas de Yopal

14. Buzén electronico

4 4|

de las org, es

62. Naturaleza

-0

63, Formas asocialivas

64, Entidades o institutos de Jeiecho 'Ju‘:i-co de orden nacional, departamental,
municipal y descentralizados

L

65. Fondos 66. Cooperativas gztrg?jcslfn%adas ¥ organismos
68. Sin personeria juridica 6. Otras organizaciones no clasificadas 70, ;'3'5““.""-‘- A
Constitucién, Registro y Ultima Reforma b Composicién del Capital
Documento 1. Constitucian 2. Reforma / /. -
" N . )
71. Clase 09 SR Y 82, Nacional %
72, Namero i
73. Fecha 83. Nacional publico %
74. Nimero de notaria
75. Entidad de registro 03 N 84. Nacional pnvado %
76. Facha de regisiro 20111117 RS
77. No. Matricula mercantil 8 8 99 8 f 7
78, Departamento 8 5 #
79, Ciudad/Municipio 50 : 85, Extranjero %
e
Vigencia = 86, Extranjero plblico Y
80, Desde o - ; .
81. Hasta . . . . 87, Extranjero privado %o
Entidad de vigilancia y control
88. Entidad de vigilancia y control
", I
Mo, Estado y Beneficio
Item 89, Eslado actual 90. Fecha cambio de estado 1. Numero de identificacién Tributania (NIT) 92. DV
1 L i L I
l.
* [ pein :
3 ! g
I 1 1
4 | L 1 &
5 i 1 | i
Vinculacién econdmica
93, Vineutacion | g4, Nombre del grupo econémico ylo empresarial B2 Namero te dentifioacian Tributarla:(NITkdeda g5, py,

97. Nombre o razén social de la matriz o controlante

170. Numero de identificacion tnbutana
otorgado en el extarior

171. Pais

172. Namero de identificacion tribularia
sociedad o natural del exterior con EP

173. Nombre o razon social de la sotiedad o natural del exterior con EP

Facha generacion documento PDF: 16-04-2024 04:31:48PM
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capresoca

Luisbiomst pana la Ganle

NIT. 891856000

El Yopal, martes 16 abril 2024

CERTIFICADO DE AFILIACION

LUZ DARY CASTRO CARDOZO identificado(a) con Cédula de Ciudadania No. 1118547126 se encuentra
registrado(a) en CAPRESOCA EPS desde el 2023-01-23 en el regimén Contributivo por el municipio de
Yopal y su estado actual es Activo.

PROCESO MISIONAL DE ASEGURAMIENTO

PROCESOS AUTOMATICOS CAPRESOCA EPS
Proyecto

Si al verificar su informacién encuentra inconsistencias, por favor acercarse a las oficinas de CAPRESOCA EPSenlaCLL 719340
comunicarse a los telefonos 0000000000, linea de atencién gratuita: 018000124456 para actualizar datos.

“o_ o Calle 7 No. 19 - 34. Linea de atencidn gratuita: 018000912880
. {57) 8 6356363, (57) 8 6358162, (57) 8 6358163, (57) 8 6324068,
VIGILADO S U p eTSCl l U d (//' {57) 8 6348614. Email. capresocaeps@capresoca-casanare.gov.co

Linea de Atencidn Nocional: 01 8000910383 Yopal - Casanare




porvenlr

s6lo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.

En su cond

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

\ S00 . 224 Hg-

CERTIFICA QUE:

LUZ DARY CASTRO CARDOZO, identificado(a) con cédula de ciudadania 1.118.547.126, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 16 de Abril del 2024.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

- Ak

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aporles obligatorios para su pension, asi lograria recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.

Grupo

i i Bansiones v Cesaatlas 8 A - Nit, 800/144.031-3 : Fillal de AVA L
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© POSITIVA

Hacienda COMPANIA DE SEGUROS

o —
t -;u_;f“r_.,

CERTIFICADO DE AFILIACION
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacion en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencié que, LUZ DARY
CASTRO CARDOZO identificado con CC No. 1118547126, registra la siguiente informacién.

Datos del Contratante Datos de la Relacién Laboral
Fecha de inicio de cobertura: 07/05/2024
Estado Afiliacion: ACTIVO
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -  Fecha de inicio de Contrato: 28/12/2024
NI. 899999007 Fecha fin de Contrato: 02/04/2025
Tipo Vinculacién: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga debera realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pdgina web y seleccione la opcién
'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente codigo (vélido por un mes): 202501012204904.

Esta certificacion se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 6 dias del mes de febrero de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compania de Seguros S.A:
Nit. B60.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Telétono: +57 (601) 330 7000

Bogotd | +57 (801) 610 8184 | Lunes a Viernes 8:00 a. m. - 6:00 p. m. | El Defensor, resolverd las quejas o reckamos, actuard como Conciliador ante Positiva. DE TODOS LOS
Mas informaocion rmps}{w\.\wmsitivc.gov.co}wab}'guash’da!ensoriu‘dallconsumi(!or. Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Delensor, © ka SFC u otro COLO M B‘AN 05

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia (Suplente) | defensordelcliente@pasitiva.gov.co | Carrera 10 #974 - 13, Oficina 502, } LA ASEGURADORA
organismo de autorregulocion,

Q) rositiva companio de Seguros @) @Positivacol @ rositivacol  @Positivaseguros www.pOSitiVQ.gov.CO
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SUPERINTENDENGIA FINANGIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO

MIS_4_1_3 FRIS v 04

g

COMPANIA DE SEGUROS

CERTIFICADO DE RADICACION DE PRORROGA DEL DIA 24/12/2024

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo documento: NI Namero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1019020494
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Direccién: CL 26 13 49

Departamento: BOGOTA D.C. Municipio: BOGOTAD.C.

Correo electrénico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

Actividad Econémica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION
Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario
CC 1019020494 HEIDY MARCELA CAMACHO SAAVEDRA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
11513 28/12/2024 CC 1118547126 CASTRO CARDOZO LUZ 1 0.522 Independiente
2 1464 28/12/2024 CC 1118547126 CASTRO CARDOZO LUZ 1 0.522 Independiente

OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogotéa al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

92146899670EBCF112938B7AD0O60FA2C Certificado impreso el dia 12/24/2024 1:49:26 PM por el portal de empresas Edesk

El emprendimiento  FgeEEeSiEnda

Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co

@ Positiva Compafifa de Seguros € @PaositivaCol @ PositivaColombia

Positiva Compaiiia de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 » Linea gratuita: 01-8000-111-170,
@ es de todos




s www.positiva.gov.co

(I

|
|
i:
|

@) PosITIVA

COMPASIA nE SEGLIROS

E EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO

Dirijase a Ia Institucion Prestadora de Salud (IPS) asignada en la
| linea Positiva 01 8000 941 541, en Bogota (601) 6000 B11.

LA ASEGURADORA
’DE TODOS LOS
COLOMBIANOS

LUZ DARY
CASTRO CARDOZO
1118547126

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899999007



@) POSITIVA

SLPERNTENDENCIA FINANGIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO

M5 4 1 3 FRIS v 04

COMPANIA DE SEGUROS

CERTIFICADO DE RADICACION DE PRORROGA DEL DIA 19/12/2024

DATOS DE LA EMPRESA
Tipo documento: NI Nimero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1019020494
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Direccion: CL 26 1349
Departamento: BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTA D.C.
Correo electrénico: edna.pulido@supernotariado.gov.co
Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

Actividad Econémica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION
Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario
CC 1019020494 HEIDY MARCELA CAMACHO SAAVEDRA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado  Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1 1464 28/12/2024 CC 1118547126 CASTRO CARDOZO LUZ 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

92146899670EBCF112938B7AD0B0FA2C Certificado impreso el dia 12/19/2024 10:55:09 PM por el portal de empresas Edesk

Bogoté: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co

Positiva Compafiia de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170, @'
@ Positiva Compaiiia de Seguros @ @PositivaCol @ PositivaColombia “

es de todos

El emprendimiento Minhacien




POSITIVA
€ PosITIVA

COMPANIA NE SECUROS

i
}} EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO
i Dirijase a la Institucién Prestadora de Salud (IPS) asignada en la LUZ DARY

H linea Positiva 01 BOOO 941 541, en Bogotd (601) 6000 811. CASTRO CARDOZO
¥ 1118547126

LA ASEGURADORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
i www.positiva.gov.co 85{3,.?3%532 -

[ L]



@) POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 06/05/2024

E_ DATOS DE LA EMPRESA
g Tipo documento: NI Nimero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1010040455
gé Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
gg Direccién: CL 26 13 49
] Departamento: BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTAD.C.
%, Correo electrénico: edna.pulido@supernotariado.gov.co
n Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522
| g Actividad Econémica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
| < LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
| 5 ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES
>

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION |
Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario
CC 1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1 5158 07/05/2024 CC 1118547126 CASTRO CARDOZO LUZ 1 0.522 Independiente

OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencién a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

M5_4 1.3 FRIS v_04

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

830EB50E53A49867C508F768C99937BB Certificado impreso el dia 5/6/2024 3:13:16 PM por el portal de empresas Edesk

Bogoté: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co El emprendimiento  ESGiSEEEEEgES

e - Positiva Compaila de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170, @
@ Positiva Compaiiia de Seguros € @PositivaCal  © PositivaColombia

es de todos

{C




@) PosITIVA

COMPANTA DE SEGURDS

I
i EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO

! Dirijase a la Institucion Prestadora de Salud (IPS) asignada en la
|| linea Positiva 01 B0OOD 941 541, en Bogota (601) 6000 811.

LA ASEGURADORA
DE TODOS LOS

[ www.positiva.gov.co COLOMBIANOS

[

LUZ DARY
CASTRO CARDOZO
1118547126

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899998007
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Asequradora Solidaria

« de(olombia
NIT. 860.524.654-6 POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE
ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015
- PATRICLSUSP09V4
NQMEREI NE‘LECTRONICO
e POLIZA No: 605-47-994000106129  ANEXO: 0
6052961981
T - o N ™
AGENCIA EXPEDIDORA: YOPAL COD. AGENCIA- 605 RaM0 47
DIA MES ARO DA MES  ANO
TIPO DE MOVIMIENTO:  EXPEDICION TIPO DE IMPRESION:  TMPRESION | 03 0s _J_2024 [ 03| 05 | 2024
J B = FECHA DE EXPEDICION  FECHA DE IMPRESION
. DATOS DEL AFIANZADO
(NousRe:  LUZ DARY CASTRO CARDOZO IDENTIFICACION:  CC 1118.547.126
DIRECCION: CL 63 1 B MZ ¢ CA 1 BRR BOSQUES DE SAN CiDAR: YOPAL, CASANARE TELEFONO: 3213493967
SN —— MRTI N R ———— O T A s et et o o ek __,’
DATOS DEL .ASEGURADO Y BENEFICMREO
| ASEGURADO:  gUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION: iy 899.999.007-0
BENEFICARIO. SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION: gy 899.999.007-0
........................ _
............... . AMPAROS = = ==
GIRO DE NEGOCIO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
| DESCRIECION AMPAROS VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADA
ON TRATO
CUMPLIMIENTO 03/05/2024 30/06/2025 1,857,285.00
BENEFICIARIOS
| NIT 899929007 - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

| POLIZA DE CUMPLIMIENTC DE CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS
| OBJETO DE LA GARANTIA

| EL OBJETO DE LA PRESENTE PCLIZA ES GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS
| CELIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA DERIVADAS DEL CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS NO 1523-2024, DE FECHA
03/05/2024, CELEBRADO ENTRE LAS PARTES RELACIONADO CON: EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y
CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO RCO‘L.A"‘O, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES
ENUNCIADA A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNA SUMAS
DE DINERO, A TITULC DE HONORARIOS.

VALOR ASEGURADO TOTAL: | VALOR PRIMA GASTOS EXPEDICION: VA TOTAL A PAGAR:
§ **xwx]1 B857,285.00 | § FhkkkwhkA*%25 000 Sx*%x%11,000.00 | § *ARRNXRKG BA0 § kxkkkkxwrki42 840
' NOMBRT: INTERMEDIARIO CLAVE HPART NOMBRE COMPARNIA COASEGURO CEDIDO %PART VALOR ASEGURADO N
\ | '
e ——— T o S L R = —_— ——
| DECLARACION ¥ GECLARD ¥ ESTAR Lm:m.;smawmmmuuumwmmrm VOLUNTARIAMENTE EN EL PRESENTE DOCUMENTD, PUEDEN SER
UTILIZADOS POR LA ASECURADORA PARA TEALIZAR GESTIONES DE COBMANZA, ASI COMD PARA EL ENVIO DE muwmmamﬂuumm mm: ), MENSASERIA POR APLICACIONES WES, CORREOS ELECTROMICOS Y

LLAMADAS TELEFOMICAS DE mmmmnwmrmmmmmmmnumnmmmammrmmmrmmmunm

E INTERMEDIARIOS. PARA LDS FINES MENCIO.ADOS EN LA PRESENTE DECLARACION, munmmsu PRESENCIAL, LLAMADAS, CORREQ ELECTRONICO ¥ mmmumrmwmmummm
EN CASO QUE OESEE CAMBIAR EL CAMAL DE COMTACTO O TENER UN CANAL EXCLUSIVO PARA LA GESTION DE COBRAMZA, POR FAVOR INFORMAR AL CORRED ELECTROMICO: GESTIONDECARTERAGSOLIDARIA COM CO, PARA FINES COMERCIALES POR FAVOR
Imumcmmmmrrmmommmmmmummmrm A comwa_digitas
MEDIANTE LA SOUICITUD ¥ CONTRATACION DEL CONTHATO DE BEGURO. USTED EN CALIDAD D TITULAR{ES] DE LA INFORMACION:; DE MANERA LIBRE, EXPRESA, VOLUNTARIA E A SOUDARIA OE COLOMBIA ENTIDAD
mmoaumummam;mﬂu mqmm‘mmummmmv EN GENERAL. A REAL A FERSONALES POR USTED

PARA TODOS AGUELLOS vcmnmmwmummwmm DEL LO QUE MPLICA EL USO DE LOS DATDS

roeunncm k TRANSFERENCIA (INCLUYENDO PAISES), BAJD LOS PARAMETROS DE LA LEY 1681 DE

2ma. ummtumsrmmmmum:umm EN TODO CASO, m ¥ DEMAS PRINCIPFIOS GUE IMPLIQUEN EL TRATAMSENTO DE DATOS
FERSONALES ACORDE CON I.M.\mnmnummmuumrmlm!trﬂwxnm%mﬁmmnummﬁumm!murmnﬁ DE LA CONFORME LO
ESTABLECIDO EN SUS MANUALES ¥ POLITICAS. IGUALMENTE DECLARO QUE HE LA POLITICA DE TO DE DATOS £5 DISPOMBLE EN_: HT IDARIA ACESDE ITICADE ASPL

LAS CONDICIONES GENERALES DE SU POLIZA Si PUEDEN DESCARGAR DE NUESTRA PAGINA WEB WWWW SOLIDARIA COM GO EN LA GPGION SEGUROS — TU RESPALDO - SEGURDS PATRIMONIALES. ASEGURADORA SOLIDARIA PENSANDO
EN SU TRANGUILIDAD. LO INVITA A VERIFICAR LA VALIDEZ DE ESTA POLIZA INGRESANDO A NUESTRA PAGINA WEB WWW SOLIDARIACOMCO EN LA OPCION SERVICIOS - CONSULTA POLIZA DE CUMPUIMIENTD

7

A
, TR MMW
' MA ASEGURADOR

. ha FIRMA ASEGURADOR 416)7701861000019(8020)000000000007000605296198 Fl TDI!ADOR
DIRECCION NOTIFICACION ASEGURADORA: Calle 100 No, 9A45 Piso 12 Bogota B

C8D8257A0609FDTT57 BN m&mm
Def del C: idor Fi iero: Manuel Guill Rueda Serrano *

Direccian: Carrera 13 A # 28-38 Oficina 221, ata * Teléfono: (601 19180
Fu' (601) 7919180 * Celular: 312 342 6229 * Correo electrénico: defnnsomsoudaﬂs@g Bog i
Para mayor infor lo a el folleto en el sig link de mh-

d " i) h - A

hitps:, q fidaria.com. m--' del idar-fir

O

GRAN CONTRIBUYENTE RES.2500 DIC/93 - REGIMEN COMUN - ACTIVIDAD EC!

NiICA 6807, ENTIDAD COOPERATIVA NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE

panio de Seguros

Comy
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VIGILADD =W w: “E“u.ml NANCIER Ahora A

a través del Call Center, por favor tenga en cuenta que sera
-

654 - PATRICLSUSP09V4
o bia
PARA PA S"’t m{

6052961981 s

f )

e Ernpreaas e . e W okt . s | o r—cor ke
et

yunlo ~POLIZA No: 605-47-994000106129  ANEXO: 1

AGENCIA EXPEDIDORA. YOPAL COD.AGENCIA: 05 RAMO. 47
DiA, MES ARC DIA M ARO
TIPO DE MOVIMIENTO - PRORROGA _ TIPO OE MPRESION.  REIMPRESION |19 | 12 | 2024 | 19 12| 2024
FECHA DE EXPEDICION FECHA DE IMPRESION v,
DATOS DEL AFIANZADO
Fal -
NOMBRE: LUZ DARY CASTRO CARDOZO IDENTIFICACION:  CC 1118.547.126 w
&
DIRECCION: CL 63 1 B MZ Q CA 1 BRR BOSQUES DE SAN ClucaD: YOPAL, CASANARE TELEFONO 3213493967 d
e MARTIN £ g <
DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO El
5 :
ASEGURADD: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO y IDENTIFICACION:  NIT 899.999.007-0 \}5
|18
z
BENEFICIARIO. SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO . ICENTIFICACION:  nT 899.999.007-0 JE
: o
14
AMPAROS S
f7 =
GIRO DE NEGOCIO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS i
DESCRIPCION AMPAROS VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADA
CONTRATO

CUMPLIMIENTO 03/05/2024 15/07/2025 1,931,576.40
POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: )
I

BENEFICIARIOS
NIT 899995007 - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
OBJETO DE LA GARANTIA

EL OBJETO DE LA PRESENTE POLIZA ES GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA DERIVADAS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO 1523-2024, DE FECHA
03/05/2024, CELEBRADO ENTRE LAS PARTES RELACIONADO CON: EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS E‘ROPIOS MEDIOS Y
CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES
ENUNCIADA A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA PO'R PARTE DEL CONTRATANTE UNA' SUMAS
DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS.

MEDIANTE EL PRESENTE ANEXO SE ADICIONA' EN VALOR Y SE PRORROGA LA VIGENCIA DEL AMPARO DE CUMPLIMIENTO SEGUN
SCLICITUD ADICION Y PRORROGA DE FECHA DE 06/12/2024. TODO LO DEMAS CONTINUA EN IGUALES EN IGUALES
CONDICIONES. :

N £ =4
VALOR ASEGURADO TOTAL ¥ VALOR PRIMA: GASTOS EXPEDICION: IVA: TOTAL A PAGAR
§ *w#%*1,931,576.40 § *xrxnexrkrang 763 g*x**%*5 000.00 § *xxknakn] 855 [§ mwkkkkkxwwv1ll, 618
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GRAN comfmaquNTE RES 2509 DIC/93 - REGIMEN COMUN - AGTIVIDAD ECONOMIGA 6601, ENTIDAD COOPERATIVA NO EFEC

I NOMBRE INTERMEDIARIO CLAVE %PART NOMBRE COMPARNIA COASEGURO CEDIDO %PART : VALOR ASEGURADO
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; - N\ 5
DECLARAGION ¥ AL ON: DECLAROD ¥ EBTAR QUE LOS CANALES QUE A CONTINUACION SE RELACIONAN, CUYOS DATOS HE PUEDEN SER
mmummmmnamummummsumwm mhmvﬂlﬁNHWETWFMLMWNRAWNHWE! CORREDS ELECTRONICOS ¥
LLAMADAS TELE A 0 PUBLICITARID, TODO DENTRO DEL MARCO LEGAL APLICABLE. DE ESTA umnmmmnﬁnummnmmucmunmunmummwomszmnmmnemnmm

: GESTIONDECARTE ¥
INFORMAR AL CORRED  GESTIONCOMERCIAL@SOLIDARIACOMCO ¥ PARA  MODIFICAR O  ACTUALIZAR SUS  DATOS DE NNTM:I‘I) POR  FAVOR  INGRESAR A hips:lwww.sclidania.com.colwa_dighaiciientiiogin

MEDIANTE LA SOLICITUD ¥ CONTRATACION DEL CONTRATO DE SEGURO, USTED EN CALIDAD DE TITULAR[ES) DE LA INFORMACION; DE MANERA LIBRE, EXPRESA, Wl.l.lﬂ\'llll & SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD \
COOPERATIVA O A LA PERSONA NATURAL O JURIDICA A QUIEN ESTE ENCARGUE, A RECOLECTARALMACENAR, ld'l'l.l?.ll. (;IK:III.AN. SUPFRIMIR Y EN GENERAL, A REALIL OTRO TRA ‘Lﬂ DATOS PERSONALES POR USTED SUMINIETRADOS,
ammmm ASPECTOS INHERENTES A LAS ACTIVIDADES COMERCIALES Y PROMOCIONALES, ¥ CON EL LO DEL OBJETO BOCIAL DEL LO QUE IMPLICA EL USD DE LOS DATOS

DE ON ¥ DE SER EL CASO, CUANDO LA ACTIVIDAD COMERCIAL LD REQUIERA, ummrwﬁnummmawmmmﬂnumm&m BAJO LOS PARAMETROS DE LA LEY 1581 DE

GARANTIZA BAD,
CON LA APLICABLE. ESTA AUTORIZACKON SE MANTENDRA POR EL TIEMPO DE DURACION DEL VINCULO O LA PRESTACION DEL SERVICIO ¥ POR EL TIEMPO DE DURACION DE LA SOCIEDAD RESPONSABLE, CONFORME LO
EITMW EN SUS MANUALES ¥ POLITICAS. IGUALMENTE DECLARO QUE mmuu POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DNSPONIBLE EN_: HTTPS:AS EGURADORASOLIDARIA, COM.COENLACES-DE INTERES/POLITICA-DE-PRIVACIDAD. ASPX

LAS CONDICIONES GENERALES DE SU POLIZA SE PUEDEN DESCARGAR DE NUESTRA PAGINA WEE WWWW. SOLIDARIA COM.CO EN LA QPCION SEGUROS — TU RESPALDO - SEGUROS PATRIMONIALES. ASEGURADORA SOLIDARIA PENSANDO
EN SU TRANQUILIDAD, LO INVITA A VERFFICAR LA VALIDEZ DE ESTA POLIZA INGRESANDD A NUESTRA PAGINA WEB WWWSOUDARIACOMCO EN LA OPCION SERVICIOS - CONSULTA POLIZA DE CUMPLIMIENTO

g ] o

FIRMA AS (415)7701861000018(8020)00000000000700060 MADOR
DIRECCION NOTIFICACION ASEGURADORA:  Calle 100 No. SA-45 Piso 12 Bogota L
CBDB257BOFOCEDTDSC CIARN
Dafensor del Consumidor Financiero - Principal: Manuel Guilérmo Rusds Serrano * Cemlar: 317 347 6226 * mmwm

e
Defensor del Consumidor Financiero - Suplente: Jorge Humbens Martinez Lura * Celuler: 310 273 4304 * G
Dirsccitn: Carrers 1248 28-38 oficing 221, Sogoldk * Teldono: (B01) 701 81 B0 * Fax: (601} 791 91 B0 * Horarlo: Lunes & Viernes de 800 am a 1200 pm y 200 pm l!&nm
Para mayor informacatn ko invitamos a consultar el follsto en el siguients link da nuestra pagina web: Hips. OLLETO-DEFENSOR-CONSUMIDOR-FINANCIERC-30-01-2023 pat
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l/ DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO
"
| ASEGURADO:  SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION:  NiT 899.999.007-0
LEENEF*C'*R'G: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION: T 899.999.007-0
AMPAROS
( )
GIRO DE NEGOCIO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS !
DESCRIPCION AMPAROS VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADA
CONTRATOQ
CUMPLIMIENTO 03/05/2024 18/10/2025 2,704,208.40

—

Asequradora Solidaria

« de (olombia
NIT; 860.524.654-6 POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE
ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015
- PATRICLSUSP09V4

NU MER& 5L5%1(;§0NICO
POLIZA No: 605-47-994000106129 ANEXO: 2

6052961981
AGENCIA EXPEDIDORA: YOPAL COD.AGENGIA: 605 RAMO: 47
DA MES ARO DIA MES
TIPO DE MOVIMIENTO: PRORROGA TIPO DE IMPRESION:  IMPRESION | 23 | 12 | 2024 | J 23| 12 | 2024|
FECHA DE EXPEDICION FECHA DE IMPRESION

DATOS DEL AFIANZADO
NOMBRE:; LUZ DARY CASTRO CARDOZO IDENTIFICACION:  CC 1118.547.126

DIRECCION: - 3
IRECCION: CL 63 1 B MZ Q CA 1 BRR BOSQUES DE SAN CIUDAD: YOPAL, CASANARE TELEFONO: 351 305067

POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
I

BENEFICIARIOS
NIT 899999007 - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO

POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS
OBJETO DE LA GARANTIA

EL OBJETO DE LA PRESENTE POLIZA ES GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA DERIVADAS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO 1523-2024, DE FECHA
03/05/2024, CELEBRADO ENTRE LAS PARTES RELACIONADO CON: EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR 5US PROPIOS MEDIOS Y
CON PLENA AUTONCMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES
ENUNCIADA A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNA SUMAS
DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS.

MEDIANTE EL PRESENTE ANEXO SE ADICIONA EN VALOR Y SE PRORROGA LA VIGENCIA DEL AMPARC DE CUMPLIMIENTO SEGUN [2
ggLICéTUD ADICION Y PRORROGA DE FECHA DE 16/12/2024. TODO LO DEMAS CONTINUA EN IGUALES EN IGU}'—\LES
NDICIONES.
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N
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VALOR ASEGURADO TOTAL: VALOR PRIMA: GASTOS EXPEDICION: ! VA TOTAL A PAGAR:

Ahora Augurndom Solidaria de Colombia confirma la informacién de los clientes a través del Call Center, por favor tenga en cuenta que serd

OF CogMIA

:

|
| LAS CONDICIONES GENERALES DE SU POLIZA SE PUEDEN DESCARGAR DE NUESTRA PAGINA WEB WWW. SOLIDARIA.COM.CO EN LA OPCION SEGUROS - TU RESPALDO - SEGUROS PATRIMONIALES. ORA SOLIDARIA Do
| EN SU TRANQUILIDAD, LO INVITA A VERIFICAR LA VALIDEZ DE ESTA POLIZA INGRESANDO A NUESTRA PAGINA WES WWW.SOLIDARIACOMCO EN LA OPCION SERVICIOS - CONSULTA POLIZA DE CUMPLIMIENTO.

\ FIRMA ASEGURADOR (415)7701861000019(8020)000000000007000605296

$ **x%%2 704,208.40 § waknawdendrn] 038 S*xxxx5 000.00 § *RXKKRAND DBT |G whAnknRN*N*14 326
NOMBRE INTERMEDIARIO CLAVE %PART NOMBRE COMPANIA COASEGURO CEDIDO %PART VALOR ASEGURADO

DECLARACIIN ¥ AL DECLARO ¥ ESTAR INF "~mmamammmnmcmm1uwmuvmﬁmmummmmmmmenummmmunm
UTILIZADOS POR LA ASEGURADORA PARA REALIZAR GESTIONES DE COBRANZA, ASI COMO PARA EL ENVIO DE MENSAJES PUBLICITARIOS A TRAVES DE MENSAJES CORTOS DE TEXTO [5MS), MENSAJERIA POR APLICACIONES B, CORRECS ELECTRONICOS ¥
LLAMADAS TELE] A8 DE umu.mm rooommmmuumnemnmmmmwmmmmmummwmmmm,ucmm
E INTERMEDIARIOS, PARA LOS DECLARACION, MEDIANTE LOS CANALES DE: LLAMADAS,

;ucamou:nzsumamumﬂcmommmcmmrmumn POR FAVOR AL CORREOD EL GESTIONDECARTERAGSOLIDARIA.COM.CO, PARA FINES COMERCIALES POR FAVOR
INFORMAR AL CORRED  GESTIONCOMERCIALESOLIDARIA.COM.CO MODIFICAR O  ACTUALIZAR SUS DATOS DE CONTACTO POR  FAVOR A solidaris. o

umwdr!LAmummv:nuTunuouoEL:mmn!smum.mnumummluummummummmmrmz A SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD
I:DWEMI'MAOAumMmUJmlnMNmmammlﬁ UTILIZAR, CIRCULAR, SUPRIMIR Y EN DENERAL, A REALIZAR CUALOUIER OTRO A LOS DATOS ES POR USTED SUMINISTRADOS,
pm'runoamuﬂ.l.m ABPECTOS INMERENTES A LAS ACTIVIDADES COMERCIALES ¥ LO DEL 08 DEL LD QUE IMPLICA EL USO DE LDS DATOS

MERCADED, vnlmnulq.numummmmmw LA ¥ LOS MISMOS A UN TERCERO INCLUYENDO TERCEROS PAISES), BAJO LOS PARAMETROS DE LA LEY 1581 DE
!Uﬂ eec-m-mumnauhmmmmw:muuunm EN SOLIDARL De nuumnu!wuauunmrmumm
PERGONALES ACORDE CON LA LEGISLACION APLICABLE. ESTA AUTORIZACION SE mmnmuwma:annummMmmnvmnmm E, CONFORME LO
ESTABLECIDO EN SUS MANUALES Y POLITICAS. IGUALMENTE DECLARD OUE HE LA POLITICA DE DaTOS BLE EN_: HT IDARLA "‘" DE. ITICA-DE. LASPX
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DIRECCION NOTIFICACION ASEGURADORA: Calle 100 No. 9A-45 Piso 12 Bogota
C8D8257BOFOCFDTE5A CHERNTE '“ m%ﬁmm

del Fii 1 —:" Mmuul Rueda Serrano * Celular: 312 342 6229 * Correo g
D del C Fl -5 Jorge H Martinez Luna * Celular: 310 223 4304 * Correo ek il.com
Direccién: cam1WZB-3¢!annn221 Bnnom"folﬁnnn (601) 781 81 B0 * Fax: {m|]m|91w Horario: Lunes a Viemes de 8:00 am, l!?_OOpm ¥ 2:00 p.m. a 6:00 p.m.
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Seqemdsdon s pries PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C, (7-05-2024

Sefior (a)

MARIA NELLY PERAFAN

Registrador (a) Orip Yopal

O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de Contrato.

Respetado (a) Sefior (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion
No. 1523 DE 2024, suscrito con LUZ DARY CASTRO CARDOZO, portador de la C.C. 1.118.547.125, labor
que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos
83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos
celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollaria teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompana el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacién, quien debera
reportarlo al Sistema Electréonico de Contratacion Publica (SECOP ), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

REZ CASTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

Proyecté: Guillermo Herrera Bejarano — Direccion de Contratacion ﬁ
Reviso: Héctor Ivan Suarez Betancur -Profesional especializado Direccign Contratacion
Reviso: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contrataciol

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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ejecucidn y liquidacién de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de |Fecha: 05-05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

| CONTRATO No. 1523 de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ DARY CASTRO CARDOZO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1118547126

PERFIL: Auxiliar Administrativo

FECHA DE INICIO: 7 de mayo de 2024

FECHA DE TERMINAQION: 21 de diciembre de 2024

PLAZO DE EJECUCION: Siete (7) meses y Quince (15) dias

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro Instrumentos Publlcos de Yopal
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $18.572.850

VALOR MENSUAL: $2.476.380

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 7 de mayo de 2024

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 7 de mayo de 2024
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 294124 del 6 de mayo de 2024

El dia 7 de mayo de 2024 en la ciudad de Yopal se reunieron MARIA NELLY
PERAFAN CABAILLAS en su calidad de supervisor del contrato y LUZ DARY
CASTRO CARDOZO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1523 de 2024.

Se firma en YOPAL para los fines pertinentes el dia 7 de MAYO de 2024.

”21_ IQM [as }r-u Grt’éi),o

JANILLAS “LUZ DARY CASTRO CARDOZO

Supervisor : Contratista
Registradora Oficina de Registro de C.C. 1118547126 de Yopal
Instrumentos Publicos de Yopal

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/www.supernotariado.gov.co
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sun ;""g. E:;g',:%"gg MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL b
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Weawuusiue [ PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 05

EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12-12- 2023
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1523 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.118.547.126

ﬁﬁ:’:;’r? 1523 Fecha: | 2024
Entidad

i tantal SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenador  del | \\, | A\ PEREZ CASTAREDA,
| gasto

Identificacién: Cédula de Ciudadania No. 16.656.408 de Cali
Contratista: LUZ DARY CASTRO CARDOZO

Identificacién: Cédula de Ciudadania No 1.118.547.126

Servicios: APOYO A LA GESTION

Honorarios $2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
mensuales TRESCIENTOS OCHENTA PESOS)

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Linea Paa DTRLP1407

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica
y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciada a lo
largo del presente contrato como contraprestacion recibira por parte del contratante unas
1) Objeto: sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Las actividades del contrato se desarrollaran la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos de Yopal sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras
ciudades previa autorizacion de la Superintendencia de Notariado y Registro.

Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del
lugar de ejecuciéon del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos
2) Lugar de | correspondientes a los desplazamientos

Ejecucion
Para los desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad determinada
previamente por la SNR, la entidad asumira la totalidad de los gastos de viaje (Transporte
terrestre y/o aéreo y pago de viaticos).

El domicilio contractual sera la ciudad de Bogota, D.C.

El término de ejecucién del presente contrato sera de:

= El término de ejecucién del presente contrato sera inicialmente de SIETE (7)
MESES Y QUINCE (15) DIAS. En todo caso no podra superar el 30 de diciembre
3) Plazo: de 2024.

En todo caso, su ejecucién se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio
entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota 0.C., - Colombia

http:/ Supermn N
comespondencia@supemotariado.gov.co
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12-12-2023
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1523 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO
CON CEDULA DE CIUDADANIA No, 1.118.547.126

4) Obligaciones
Especificas:

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes
obligaciones especificas:

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de
acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como
es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los
documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion
de acuerdo con el instructivo. 3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada
una de las carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de
nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el
turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de
correccion o nota devolutiva o mayor valor (segln sea el caso); por Ultimo se debe buscar
por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion
completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento
fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas
en blanco, validar paginacién. 5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a
cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacién del documento: validar que el
recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos,
verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o
alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en
ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los
documentos clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite
interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 8. Disposicion y armado del
tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el documento
generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno
clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento de
informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de
la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempeiiar sus funciones,
formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley
de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la
administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 11.
Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato. 12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar
documentos ingresados para registro en caja. 13. Desarrollar la sistematizacion o
digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos
institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacién, las normas gque lo modifiguen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 15. Apoyar las funciones de archivo misional,
administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no cuente
con apoyo de gestion documental. 16. Presentar el informe de ejecucion contractual y
cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos
por la Direccién Administrativa y Financiera. 17. Las demas que el supervisor del contrato
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considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

El valor total del contrato es hasta por la suma de CATORCE MILLONES DIECIOCHO
MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS

5) Valor: MCTE ($18.572.850), incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a que
haya lugar
El presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024,
distribuidos asi:
6) CDP: CDP No. Valor Proyecto - Rubro
A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE
78024 del 2024-04-23 | § 364.027.860 SOPORTE

7) Forma de
pago:

La forma de pago quedara asi:

Hasta por la suma de: DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y DOS MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE ($18.572.850)

El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una
hasta por la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS OCHENTA PESOS ($2.476.380,00) MCTE., o proporcional por fraccion
de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de los
respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme
a los lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los
aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pensién y
ARL).

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el
normal desarrolio del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a
favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que debera cobijar
los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses

8) Garantia: mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo:
Beneficiario / [ . ; - :
Asegurado: J Superintendencia de Notariade y Registro
La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
9) Supervision REGISTRADOR ORIP YOPAL de la SNR, o quien haga sus veces o quien designe el

ordenador del gasto.

10) Clausula
Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del
valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el
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caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera
pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad
se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo
aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al
0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta
cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo
agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474
de 2011.

c. Laimposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar
por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a
su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

11.) Multas

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional
SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones
Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Proyectd: Guillermo Herrera Bejarano - Direccion de Conlratac:én

Reviso: Héctor lvan Suarez Betancur -Profesional especializado Direccion Contrataciol
Revisé y validé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Diredtor de contratacio

Revisoé y validé: Dany Luz Orozco-Asesora del Despacho

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castaneda — Secreiarlo General
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Superintendencia de
Notariado y Registro

DTR SNR2024IE022395

Bogota D. C., 06 de diciembre de 2024

Doctor

WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Secretaria General

Superintendencia de Notariado y Registro
william.perez@supernotariado.qov.co

Asunto: Solicitud adicion y prorroga de los contratos de prestacion de servicios No. 1676, 1536,
778, 624, 1524 y 1523 de Linea de Produccion — Vigencias Futuras.

Respetado doctor,

De manera atenta, solicito adicion y prérroga de los contratos de prestacion de servicios No. 1676, 1536,
778, 624, 1524 y 1523 de Linea de Produccién, teniendo en cuenta la necesidad en la continuidad de
linea de produccion en las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional.

Aunando lo anterior, de conformidad con lo establecido en el Decreto 2723 de 2014, la SNR, debe
adelantar las gestiones necesarias para la eficaz y transparente prestacion del servicio publico notarial y
registral; al igual que, fijar los estandares de calidad requeridos para la prestacion de los servicios de
notariado y de registro de instrumentos publicos; y establecer sistemas administrativos y operativos para
lograr la eficiencia, atencion de los servicios de notariado y de registro de instrumentos plblicos
procurando su racionalizacion y modernizacion.

Conforme con lo antecedente, el servicio de linea de produccion es una de las actividades propias a
desarrollar frente al proceso misional y subprocesos del documento sujeto de registro, por correcciones
y/o actuaciones administrativas; el cual aplica a todos los documentos que se recepcionan, producen y
deben ser preparados para surtir el proceso de digitalizacion, indexacion, control de calidad y consulta del
Sistema de Misional, para luego ser conservados en el archivo de gestién fisico.

Adicionalmente, para atender las politicas promulgadas por el Gobierno Nacional y dentro de su Sistema
Integrado de Gestion -SIG, la DTR requiere ejecutar la planificacién, programacion y desarrollo de las
acciones de asistencia, ejecucion, control, seguimiento y coordinacion de la funcion archivistica de las
oficinas de registro a nivel nacional, en aplicacion de las politicas y normativa del Archivo General de la
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G
Nacion, buscando la conservacion de la documentacion desde la radicacion y cada una de las fases del
ciclo vital del documento para garantizar la conservacion del material de los archivos, teniendo como
fundamento las directrices dadas por el comité de administracion de documentos.

Por otro lado, esta Entidad, desarrolla las actividades que componen la funcion archivista bajo el Programa
de Gestion Documental — PGD - que contiene las acciones de organizacion de archivo fisico y ha
incorporado en el Sistema de Gestion Documental - SDG - tecnologias de avanzada en la administracion
y conservacion de sus archivos (Ley 594 de 200 art. 19), empleando el aplicativo IRIS documental ADS
version SNR como medio técnico, electronico, informativo, optico o telematico, lo cual demanda brindar
entrenamiento para el cumplimiento de la ley general de archivos y aplicacion de la normativa para la
organizacion de archivos en las oficinas de Registro de Instrumentos Plblicos - ORIP - y las
dependencias del nivel central en las cuales se ha adoptado el uso de este recurso tecnologico.

En este marco, la Direccion Técnica de Registro -DTR-, conforme con el Decreto 2723 de 2014, debe
proponer e implementar politicas y estrategias que garanticen la adecuada y optima prestacion de los
servicios en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos del Pais, teniendo como derrotero Ia
funcion de garantizar la actualizacion permanente de los sistemas de informacion con la digitalizacion de
la documentacion objeto del proceso de registro al igual que garantizar la consulta eficiente de la
documentacion, la mitigacion del riesgo y asegurar la informacion de la propiedad inmobiliaria del pais,

Razon por la cual, esta Direccion considera como mecanismo indispensable la permanencia y continuidad
de la Linea de Produccion; la cual requiere contar con el recurso humano en las cantidades y los perfiles
relacionados para la continuidad y sostenibilidad del Sistema de Gestion Documental misional. En la
actualidad, los contratos de linea de produccion estan en 73 Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos, (54 ORIP con IRIS Documental mas 19 ORIP beneficiarias del convenio de USAID) compuesto
por dos perfiles técnico lider y auxiliares administrativos que realicen las labores de linea de produccion
en el proceso misional.

A continuacion, se relaciona el numero de CDP y CRP con los que se realizaron los contratos iniciales
para que sean tenidos en cuenta en esta solicitud de adicion y prorroga, atendiendo las directrices del
area de presupuesto.

1676-2024 |A-02-02-02-008-| SERVICIOS DE

005

SOPORTE

$375.254.116

§$ 375.254.116

78024 del 23 de
abril de 2024

342324 del 05 de
junio de 2024

1536-2024

A-02-02-02-008-
005

SERVICIOS DE
SOPORTE

$ 367.164.608

$ 367.164.608

78224 del 23 de
abril de 2024

286524 del 03 de
mayo de 2024
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778-2024 |A-02-02-02-008-| SERVICIOSDE | $9.492.790 | $9.492.790 (45024 del 02 de| 108224 del 31 de
005 SOPORTE diciembre de | enero de 2024
2024
624-2024 |A-02-02-02-008-| SERVICIOS DE |$ 517.563.420($ 517.563.420|47024 del 02 de| 121524 del 05 de
005 SOPORTE diciembre de | febrero de 2024
2024
1524-2024 |A-02-02-02-008-| SERVICIOS DE |$ 378.390.864 (% 378.390.864 | 78124 del 03 de| 294224 del 06 de
005 SOPORTE diciembre de | mayo de 2024
2024
1523-2024 |A-02-02-02-008-| SERVICIOS DE |[$ 375.254.116|$ 375.254.116|78024 del 03 de| 294124 del 06 de
005 SOPORTE diciembre de | mayo de 2024
2024

Es de sefialar que el mismo cuenta con los recursos necesarios para respaldar presupuestalmente la solicitud.

2024 T SERVICIOS DE SOPORTE $375.254.116
1536-2024 A02-02-02-008-005 | SERVICIOS DE SOPORTE $367.164.608
778-2024 A-02-02-02008-005 | SERVICIOS DE SOPORTE $9.492.790
624-2024 A-02-02-02-008-005 | SERVICIOS DE SOPORTE $517.563.420
1524-2024 A02-02-02-008-005 | SERVICIOS DE SOPORTE $378.390.864
15232024 A-02-02-02-008:005 | SERVICIOS DE SOPORTE $375.254.116

Por ultimo, la solicitud de prorroga del contrato de prestacion de servicios relacionado se contempla de acuerdo

con la siguiente relacion:

1676-2024 Aura Cristina Auxiliar $2.476.380 20 de diciembre
Maldonado | Administrativo de 2024 18 $ 825.460
1536-2024 | Andres Dario Auxiliar $2476.380 |20 de diciembre
Rendon Botero | Administrativo de 2024 10 | $825480
e ili 21 de diciembr
778-2024 Avistizabal Auxiliar $2.476.380 o oo e 9 § 740,614
Villegas Administrativo e
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624-2024 Jhon Harvi Auxiliar $2.476.380 |21 de diciembre 0 742914
Grueso Administrativo de 2024 S$742.
1524-2024 | Maria Raquel Auxiliar $2.476.380 |21 de diciembre 0 § 742,914
Reyes Administrativo de 2024
m Luz Dary Castro Auxiliar $2.476.380 |21 de diciembre 9
' 742.914
Cardozo | Administrativo de 2024 $

Ademas, es menester informar que, los contratos de prestacion de servicios deben contar con una continuidad
ininterrumpida, en aras de dar cumplimiento a la figura de vigencias futuras, por tal motivo se solicita en primera
parte prorrogar hasta el 31 de diciembre de la presente anualidad sin erogacion presupuestal para la SNR, con
la finalidad de dar continuacion contractual entre las vigencias 2024 y 2025.

Cordialmente,

(o el tf
OLMAN JOSE OLIVELLA MEJIA
Director Técnico de Registro

Elaboro: Cintia Carolina Pefiata Lépez— Profesional DTR  — =
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No. 1523 | Fecha; | 2024
Entidad contratante: | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007- 0

Ordenador del gasto

WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacién:

16.656.408

Contratista: LUZ DARY CASTRO CARDOZO
Identificacién: 1.118.547.126
Tipo de perfil
contractual AUXILIAR_ADMINISTRATIVO
Area/Dependencia | DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
El contratista debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
1) Objeto: y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, como

contraprestacion recibira por parte del contratante unas sumas de dinero, a
titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO.

Perfil: AUXILIAR_ADMINISTRATIVO

2) Plazo inicial:

El término de ejecucién del presente contrato es de:

7 meses Y 15 dias, no podra superar diciembre 31 de 2024

3) Valor Inicial con
todas las adiciones:

Valor inicial del Contrato: $DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS SETENTA'Y
DOS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE ($18.572.850)

4) Fecha de Acta de
Inicio

7 de mayo de 2024

5) Oficio que
soporta la solicitud

SNR2024|E022395 Del 6 de diciembre de 2024 suscrito por OLMAN JOSE
OLIVELLA MEJIA Director Técnico de Registro

6) Valor a adicionar
y prérroga

Se solicita adicionar el contrato en un valor de $ SETECIENTOS CUARENTA'Y
DOS MIL NOVECIENTOS CATORCE PESOS M/CTE ($742.914 ,00) el cual no
supera el 50% del valor del contrato. Prorrogar el contrato por el término de
nueve ( 9) dias contados a partir del 22 de diciembre de 2024 hasta el 30
de diciembre de 2024

7) Disponibilidad
Presupuestal

Certificado Disponibilidad Presupuestal No 78024 de 2024-04-23. . . RUBRO:
A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

8) Fundamentos
Legales

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones de
hecho y derecho que hacen procedente la adicién y prérroga acorde a lo
dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y
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demas normas concordantes. Asi mismo, la adicién cumple con lo estipulado en
el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la adicién
no sobrepasa el cincuenta (50%) por ciento del valor inicial del contrato,
expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Adicién y
Prérroga:

El valor de la presente adicién del contrato No. 1523 de 2024 es por la suma de
SETECIENTOS CUARENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS CATORCE PESOS
M/CTE ($742.914 ,00) Se prorroga el contrato de prestacion de servicios No.
1523 de 2024, nueve ( 9) dias contados a partir del 22 de diciembre de 2024
hasta el 30 de diciembre de 2024

ADICIONANDO EL CRP: 294124 del 2024-05-06

2)Perfeccionamiento
y Legalizacién

El presente documento se perfecciona con la aceptaciéon de las partes en la
plataforma transaccional SECOP Il y legalizado con la expedicion del registro
presupuestal, Hasta tanto la entidad no apruebe la modificacion, no se
entendera legalizada la adicion.

5) Poliza y ARL

Péliza: El contratista tramitara y cargara en la plataforma transaccional SECOP
I, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la péliza con la cual
ampard los riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a la adicion
y prérroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por el término
de ejecucion del contrato, y seis meses mas.

ARL: E| contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente
debera cargar en la plataforma SECOP Il la correspondiente certificacion de
afiliacion actualizada, conforme a la adicién y prérroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacion del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucién Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo,
cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un
tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

Proyecté: Andres Dominguez - Direccion de Contratacion. AD
Revis6: Héctor Ivan Suarez Betancur — Direccion de Contratacion

Aprobé: Dany Luz Orozco Franco-Asesora del Despacho

Reviso y validé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Dl r de trataci
al §NR

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castarieda — Sacratano Gener

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http:/iwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

Codigo: MP - GNCT -PO -01-PR -

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01-FR-17

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 02
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

CONTRACTUALES

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06 - 12 - 2023

ADICION 2 Y PRORROGA 02 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1523 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ DARY CASTRO
CARDOZO IDENTIFICADO CON CC 1.118.547.126

No. 1523 | Fecha: | 2024
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identificacién: 16.656.408
Contratista: LUZ DARY CASTRO CARDOZO
Identificacién: Cédula de Ciudadania No 1.118.547.126
; DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS
Hondrarios Mensalas: OCHENTA PESOS ($2.476.380) M/CTE
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Linea Paa: DTRLP1407
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte
1) Objeto: del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO.
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Plazo inicial mas
prérroga:

El término de ejecucion del presente contrato fue:

«El término de ejecucion del presente contrato fue de SIETE (7) MESES Y
QUINCE (15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre de 2024.

«Se prorrogé el Contrato de Prestacion de Servicios No.1523 de 2024 por el
término de nueve (9) dias contados a partir del veintidos (22) de diciembre de
2024 y hasta el treinta (30) de diciembre de 2024

«Plazo del presente contrato mas prorroga 1 es de 234 dias.

3) Valor Inicial mas
adiciones:

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE
($18.572.850). incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a que haya
lugar.

Se adicion¢ el Contrato de Prestacion de Servicios No.1523 de 2024 es por la suma de
SETECIENTOS CUARENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS CATORCE PESOS
($742.914)

Valor del presente contrato méas adicion 1 es de DIECINUEVE MILLONES
TRESCIENTOS QUINCE MIL SETECIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS
($19.315.764)

4) Fecha de Acta de Inicio

7 DE MAYO DE 2024

5) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio con radicado SNR20241E023276 de fecha 16 de diciembre de 2024, suscrito por
OLMAN JOSE OLIVELLA MEJIA, director técnico de Registro.

6) Adicién en valor y Tiempo
de la prérroga

Prorroga por noventa y un dias (91) dias a partir del treinta y uno (31) de diciembre del
2024 hasta el treinta y uno (31) de marzo de 2025 y adicion por un valor de SIETE
MILLONES SETECIENTOS VEINTISIES MIL TRESCIENTOS VEINTE PESOS M/ICTE
($7.726.320)..y adicién por un valor de SIETE MILLONES SETECIENTOS VEINTISIES
MIL TRESCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($7.726.320).

7) Aprobacién vigencias
futuras

Se cuenta con la aprobacion de vigencias futuras mediante oficio 2-2024-069567, de
fecha 13 de diciembre de 2024, Aprobacién de cupo de Vigencias Futuras 2025 -
Presupuesto de Gastos de Funcionamiento.

8) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones de hecho
y derecho que hacen procedente la adicién y prérroga acorde a lo dispuesto en la ley

3\.l|.u=lr tend jadeN
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www,supemotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

iado y Registro




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Ef'f"?;i T; "GNCT-PO-01-PR-

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 02
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06 - 12 - 2023
PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 2 Y PRORROGA 02 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1523 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ DARY CASTRO
CARDOZO IDENTIFICADO CON CC 1.118.547.126

80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Prérroga:

Prorroga por noventa y un dias (91) dias a partir del treinta y uno (31) de diciembre del
2024 hasta el treinta y uno (31) de marzo de 2025.

Se adiciona por un valor de SIETE MILLONES SETECIENTOS VEINTISIES MIL
TRESCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($7.726.320). Lo anterior de conformidad con
la Resolucién No. 13984 de fecha 16 de diciembre 2024, “Por la cual se establecen los
perfiles, requisitos y honorarios por servicios asistenciales, auxiliares, técnicos y

2} Adicion: profesionales de los contratos de prestacién de servicios de apoyo a la gestion y
servicios profesionales, que suscriba la Superintendencia de Notariado y Registro para
la vigencia 2025,
Se cuenta con la aprobacion de vigencias futuras mediante oficio 2-2024-069567, de
3) Aprobacién vigencias fecha 13 de diciembre de 2024. Aprobacion de cupo de Vigencias Futuras 2025 -
futuras Presupuesto de Gastos de Funcionamiento.

4)Perfeccionamiento y
Legalizacién

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes en la plataforma
fransaccional SECOP Il. Hasta tanto la entidad no apruebe la maodificacion, no se
entendera legalizada la adicion y prérroga.

5) Péliza y ARL

Poliza: El Confratista tramitara y cargara en la plataforma transaccional SECOP I,
punto 22 CONDICIONES, los anexos modificatorios de la pdliza con la cual ampard los
riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a la adicion y prémroga que se
concede. La vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucion del
contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente debera
cargar en la plataforma SECOP Il la correspondiente certificacion de afiliacion
actualizada, conforme a la adicion y prorroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacion del siguiente
documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad
conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la Constitucion Palitica de
Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes. En
consecuencia, asumird totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de
sus funcionarios o contratistas.

Proyectd: Maria Alejandra Hormechea Garcia - Direccion de Cantrataciénl- (o
Revisé: Héctor Ivan Suarez B. - Direccién de Contratacion.
Reviso y Aprobd: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Dir de Contratacion
Reviso y validé: Dany Luz Orozco — Asesora del Despacho I

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castaneda — Ordenador del gasto

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariade.gov.co

correspondencia@supemnotariado.gov.co




Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante: MHijcotalor JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO

Comprobante. Unidad 6 Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
Ejecutora Solicitante: GENERAL
Fecha y Hora Sistema: 6/05/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

|Con base en el CDP No: 78024 de fecha 2024-04-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 284124 Fecha Registro: E2024-05-DG | Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: | Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 18.572.850,00 | Valor Total Operaciones: l 0,00| Valor Actual: 18.572.850,00 | Saldo x Obligar: II 18.572.850,00
TERCERO ORIGINAL |
g:ﬁ';:‘i‘l"'": Ciduta de 1118547126 |Razén Social:  |LUZ DARY CASTRO CARDOZO Medio de Pago: Abono en cuenta
' CUENTA BANCARIA

Numero: 03213493867 | Banco: BANCOLOMBIA 5.A. | Tipo: |Ahorm | Estado: Activa |
ORDENADOR DEL GASTO |
Identificacion: | 16656408 | Nombre: WILLIAM PEREZ CASTANEDA Cargo: QSECRETARIO GENERAL :
| CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE |

| | CONTRATO

. |DE
. Fecha de . Num. Solicitud de A ) - ) ,
Identificacian: Registro: Genera Viaticos: No Comisién: Nimero: | 15232024 Tipo: PRESTACION |Fecha: 2024-05-06
| SERVICIOS

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO J FUENTE | RECURSO SITUAC.

12-04-00-000 SNR NIVEL

CENTRAL GESTION D RN ARV OR Propios | 20 CSF FECHA OPERACION | VALORINICIAL | o MALOR. | VALORACTUAL | SALDO X OBLIGAR

GENERAL

- _ 18.572.850,00 0,00 |
| Total: I 18.572.850,00 0,00 18.572.850,00 18.572.850,00 |

Objeto: !OTR—LP - DRIP YOPAL - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS No.1523*2024 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO. i

. [ PLAN DE PAGOS e DT i

i DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR UNEADEPAGO |

| 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL }?-2 GASTOS GENERALES PROPIO 2024-05-06 13.572.350.00! 18.572.850,00 | NINGUNO

Pagina 1 de 2
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Nombre Razon Social 7] cop|-|] cRP [~ Documen | Observaclones [v]
Soporte
-LP-ADICION No.02 Y PRO No.02 - CONTRATO PRESTACION
CASTRO CARDOZO LUZ DARY 13425 13425 1523=2024 DFLECADGIGN Ho RROGANA: -G TR DESEIans

No.1523*2024 - VIGENCIAS FUTURAS.




DETALLE DE LA GARANTIA

7 horas de bampa

Directar da
7 Diectorde b6 Confratacitn & Ramirs Alejandra :'m:‘:o o
Caontralacion (E) mﬁm" Cardona Aguirre AMUTE O800)

Begth, Lima, Disto}

Id du la garantia
Referencia de la garantia

Estado

CO1WRT 14271822
B05-47-954000106128

Aprotado

Tipo de garantis

Entidad asaguradors
Mimeto de polizs
Tomador

Bensficiario

Justificacién

- dal contrato .
Contrato da saguna

Patrimanio autdnomo

Garantia bancaria
ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
G054 7-BHA000106 120
LUZ DARY CASTRO CARDOZO

SUPERINTENDEMCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO

Valor del amparo Vigencia

Frismedivlnnin - Cimelimisedn dal =onimss 1 8T 8K AN COP AVIUEIHVIS 1 FONVIUY AR S AT A Bt | b Pl



DETALLE DE LA GARANTIA



[ 41

=
| LUZ DARY CASTRO C...

l Blsqueda lMis procesos |Manu | irun Buscar...

Escritorio = Mend = Adminisiracién de contratos — V@I contrato

1 Informacién general I Cancelar | [« | Evaluacién de ‘
2 Condiclones

VER CONTRATO \
1 Bienes y servicios Tipos de documentos
4 Documenios del Provesdor Documentos Tipo Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de Ia Ley 2022

No del 2020
5 Documentos del contrato
&t - . Decreto 248 de 2021
Ejecucin del Contrato L Debe cumplir con invertir minimo el 30% de
loi del pr a El dacreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen recursos
. " o 3 il a adguirir aki 1 p a pequefos productores
A Modificaciones del Contrato P 1 pli con lo grop ios yio de la Agricultura Campesina, Familiar o G
locales y sus organizaciones, minimo el (30%) del presupuesto destinados

o Incumplimientos establecido en la Ley 2046 de 2020, p, a la compra de alimentos

reglamentada por el Decreto 248 de 20217

Sentencia T-302 de 2017

o " oy P

Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales en relacidn
por la Corte Constitucional en laSentancla Y- g 4 iy con los derechos de los nifios del pusblo Waytiu,

302 de 2017

Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones de entrega Definir

El trato puede sar p g S No

Configuracion financiera - Garantias

LSolicitud de
S Ne
garantias?
Garantias por
lotes, grupos o Sl No
etapas

Cumplimlento Si Neo

Cumplimiento del contrato

% dal valor del contrato 10,000000 Fecha de vigencia (desde) 21 dias de tlempeo transcurrido (0562024 12:00:00 PMLUTCA
Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta) 30/06/2025 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogold. Lima, Quita)
Responsabilidad
civil extra Si - No
cantractual
Fecha limite

para entrega de 20 dias de tiempo transcurrido (6572024 12:00:00 PM{UTC-0500) Bogota, Lima, Quite) Fecha de entrega de garantias: 24 dias de tiempo transcurrido (3052024 4:16:17 PMUTC-0:

garantias:

Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado Detalle Acciont
CO1WRT. 14271822 o lirmi - da 1.857.285,00 pasos ASEGURADORA 30062025 aceptada Detalie
Cumplimiento dal saguro SOLIDARIA DE (fUTC-08:00)
contrato COLOMBIA Bogotd, Lims,
Quita)

Configuracion financiera - Pago de anticipados

Definir Plan de Pagos? Si 0 No *

Condiciones de facturacién y pago

Forma de pago Abono en cuenta

Plazo de pago de |a factura Definir

Comentarios

Comentarios

Anexos del contrato

Descripeién

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados
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Direccion de notificaciones BOGOTA NIVEL CENTRAL
Ubicacién CO-DC-11001 - Bogota
Pais COLOMBIA
Departamento  Distrito Capital de Bogota
municipio Bogota
direccién BOGOTA NIVEL CENTRAL

codigo postal
Grados (%) Minutos (') Segundos (")
Latitud:
Longitud:
Municipio de ejecucién del contrato
IDENTIFICACION direccién Ublcacién
1 orip COLOMBIA > Casanare > Yopal

© VORTAL 2019 Términos deuso  Normativa  Soporte Remoto  Ayuda  Espafiol {Colombia) v 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.colsoporta Lunes a Viemas 7.00 am a 7:00 pm



Cruz Roja
Colombiana

CRUZ ROJA COLOMBIANA

F CR IPS 021
Versién 03

Cod. Seguridad
53324

CERTIFICADO DE APTITUD LABORAL CON ENFASIS OSTEOMUSCULAR

EXAMEN DE INGRESO

DATOS DEL TRABAJADOR

Fecha 110372023

Nombre CASTRO CARDOZO LUZ DARY

Documento 1118547126

Empresa SUPERINTENDENCIA DE NOTARIA Y REGISTRO

Cargo

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EXAMENES PARACLINICOS REALIZADOS

X Pausas
X Proteccién UV

X Buena Postura
X Dieta hipograsa,

?&Wﬂl.bﬂjﬂmmny

Espirometria Optometria Glicemla Coprolégico HCG | Ece
Audiometria Cuadro Hemético Serologia Froﬂl de garganta Basciloscopia RX de columna |
Vislometria Perfl lipidico Parcial de Orina Cultivo de garganta Hemoclasificacién RX de torax i
Tumamhuul- Bun Creatinina Abuso de drogas Alcohol en sallva Ex. psicosensometrico l
Otros examenes 7
CONCEPTO

APTO PARA EL CARGO CON PATOLOGIA QUE NO LIMITA LA LABOR

OBSERVACIONES

CUMPLIR PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD DE SU EMPRESA Y LAS RECOMENDACIONES PREVENTIVAS, USO DE TAPABOCAS, T
DISTANCIAMIENTO SOCIAL, DESINFECCION DE AREAS COMUNES, LAVADO DE MANOS FRECUENTE.

NA

RECOMENDACIONES |

Ocupacionales Médicas Vigilancia Epidemlologica Habitos Restricciones |
"X Uso elementos Proteccion Personal X Incluir PVE X Actividad Fisica 3 veces por
X Seguir Protocolos de Seguridad Ergonomico semana
activas

Otras recomendaciones PROTECCION OCULAR UV.

Qs‘«“f (st G mﬂc%-s

A

CASTRO CARDOZO LUZ DARY
TRABAJADOR

LIC 8.0 0848-20

Carrera 18 No. 15 - 10 Yopal Teléfonos: (098) 6357132 [ Fax (Wl)ssmu-casamla: T _'




VIGILADD *
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Certificacion
Bancaria

Martes, 16 de abril de 2024

A quien pueda interesar.

Bancolombia S.A. se permite informar que LUZ DARY CASTRO CARDOZO
identificado(a) con CC 1118547126, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura

Producto No. Producto aaaa-mm-dd

Cuenta Ahorros 03213493967 2018-11-15 ACTIVO

*“Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefonica Bancolombia a los siguientes nimeros: Medellin -
Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 Resto del pais: 01800
09 12345 Sucursales telefonicas en ¢l exterior: Espana(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14,

(@ )

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO,

= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitard sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vinculos de correo electronico. En caso de recibir alguno,
reportelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com.co




