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I 03 I 03 I 2025 I
INFORMACI6N GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTESCONTRATISTA ¥

CERET£1.003.188.296CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

CODIGO ACTIVIDAD RUT 3205299238000-0008299 ¥CELULAR

E-MAIL PERSONAL mavicafvaiall998@gmail.com ¥

E-MAIL INSTITUCIONAL *

* c.a. nn»156270020159DAVIVIENDA c.c.BANCO ¥ No DE CUENTA
CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 :¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Afio

$ ♦727 2025 2.575.440,00DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

PRESTAR CON PLENA AUTONOMlA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR 
AOMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLlTICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL 
SISTEMA DE GESTlON DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL 
NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LlNEA OE PRODUCCION DE LA ORIP CERETE.

¥OBJETO DEL CONTRATO

FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYONOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

REGISTRADOR SECCIONAL ORIP CERETECARGO DEL SUPERVISOR ¥

38925 ¥ crpno. 119325
22/01/2025 | fecha cw | 4/02/2025

LUGAR DE EJECUCION

CDP No. ¥
FECHA APROBAClON 

POLIZAFECHA CDF Dfa Mas Abo

05 02 2025 ¥
CERETECIUDAD ¥ Dia Mas Abo

FECHA/FINALIZACI6N 
CONTRATOC6RDOBA 11 10 2025 \¥DEPARTAMENTO *

MESES DIASDia Mas AboFECHA DE INIGO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
2025 *12 02

ADICION Y/O PRORROGA No.Dia Mas AboFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA * CRPNo.I\¥ CDP No.l ¥

VALORMESES DIASDia AboFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

Mas
*♦

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de factura1.631.112,00 ||»$VALOR A COBRAR O

*?—VALOR TOTAL # DE DIAS

MESA COBRAR$ 1.631.112,00 Dia Mas Abo
2025 ¥ PAGO No. NoOiAS

2025 \¥ I 01 U 19 I 63%
FEBRERO12 02DEL

PERIODO DE PAGO
FEBRERO0228AL
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FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACldN DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

1. COMPANiA DE SALUD (EPS) « 12.5%SALUD TOTAL

2. fondodepensi6n « 16%PORVENIR

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANllA DE SEGUROS

$ PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACI6N DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 20.603.520,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 1.631.112,00 $ 18.972.408,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

$ 1.631.112,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

*
$$*
$$*
$$♦
$$♦
$$
$$

$ s*
$$*

$ $*
$$*

$ $*
$$VALOR DEL PAGO

$$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥
$ $*
$ $♦

$$¥

$$♦
$ $VALOR DEL PAGO ♦

PAGO 20 $ $VALOR DEL PAGO ♦

Dia Mes Afio

12 02 2025 FEBRERODEL PAGO No.PERIODO DE PAGO [oT]28 02 2025 FEBREROAL
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBUGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCESOBUGACIONES

En el siguiente informe de gestibn documental presento el
avance de las actrvidades quo realizado y el diagnostico en el 
que se encuentran la GRIP Cerete -Cordoba.

1. Presenter el informe de ejecudbn contractual y cuenta de cobro de manera mensual. teniendo 
en cuenta los lineamientos estableddos por la Oireccibn Administrative y Finandera.
2. Contactar al Grupo de Gestibn Documental, una vez suscrito el contrato, a travbs del correo 
electrbnico 8opofte,documental@supemotariado.gov.co.con el propbsito de etaborar el plan de 
trabajo, que definlrb las metas especlficas y el cronograma a cumplir durante la ejecudbn del 
contrato. en concordanda con los lineamientos y prioridades de la entidad. 
S.Organizar la documentadbn asignada de acuerdo con los procesos de gestibn archivistica 
estableddos por la entidad, induyendo los procesos de dasificadbn, depuradbn y foliadbn de los

4.Elaborar la Hoja de Control y 
dillgendar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)corTespondiente acada carpeta y 
caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos 
tbcnicos estableddos por la entidad.
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotuladbn de las cajas y carpetas, garantizandoque la 

identificadbn sea data y cumpla con lasnormas estableddas por la entidad para fadlitar la 
localizadbn y conservadbn de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una(1) caja de archrvo(ReferendaX-300}completamente 
organizada, adelantdndole todos los procesos tbcnicos de gestibn documental.Esta actividad, 
podrb ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servrdo e incrementarta conforme a 
las directrices de la entidad.

7. Garantizar la'calidad y completitud en cada proceso tbcnico de Gestibn Documental, 
cumpliendo con los estbndares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimlentodelos plazos 
estableddos.

S.Asistir a las sensibilizadones y capacitadones ofreddas por la entidad sobre los temas 
reladonados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestibn 
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condidones estableddos por la 
entidad.
10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situadbn que genere la

1- Realicb la organizadbn de cajas del arto 2022 ,las cuales 
fueron dasificadas, foliadas. rotuladas. atendiendo las normas 
de retention documental.
2- Se apoyb en actividades administrativas en el marco del 
procedimiento para la gestion documental de la SNR bajo los 
lineamientos de dicho programs, con la finalidad de adelantar 
actividades como lo son la dasificadbn.
i-Organizacibn y levantamiento del inventario documental de 
los archives administrativos de la Grip de Ceretb Cbrdoba. 
teniendo en cuenta su selection, ordenadbn e identificadbn de 
documentos y paginar para la secuenda.
4-Apoyo en el area administrativa en envios de embargos y 
dighadon en libros de bancos en excel de la GRIP.

documentos.

interruption de la prestadbn de los servidos contratados.
11. Cuidar, proteger y guardar la reserve de los documentos que sean manipulados.

selecdonados, bajo los prindpios de la 6tica profeslonal. ^ ^
12. Prestar en forma personal los servidos profesionales por lo que no podrb suBcontratar la

labor encomendada. I* ■ ft _
13. Las dembs fundones que el supervisor del contrato consldere peftinehtes*cohJ

naturaleza de este. Yu

^■.19 .orme a la

*

V\

r«i.

NOTA: Si se requiere ampliar mbs las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imbgenes, favor cotocarlas 
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClbN PARA PAGO ; *
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente penodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplib sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, espedficaciones. procedimientos,

MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES 
CERETE

contratista(la)
1.003.188.296 deNo

del contrato de Prestacibn de Servicios No 727 
y demds normas tbcnicas exigibles. 
del CRP No.

de 2025

119325 38925COP No

$ 1.631.112,00Se autoriza el pago por la suma de

UN MILLON SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL CIENTO DOCE PESOS CON 00 CTVOSValor en letras:

Dla Mes Afio

12 02 2025 FEBRERODEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
foil FEBRERO28 02 2025AL

CERETE MARZO ■ de 2025a los 03 dias del mes dePara constancia se firma en

SUPERVISOR

+L

*

Finn Superior 
FABIO ENRIGBE MART^EZ ARROYO 

REGISTRADO#SECCIONAL ORIP CERETE

NTRATISTA

Firma Cont^citista 
MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES 

Cedula de Ciudadania No 
1.003.188.296 de CERETE

7
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