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Notariado y Registro

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. " INFORMACION GENERAL m
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO
CONTRATISTA [ ANDRES CAMILO TAPIA HERNANDEZ e
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.003.556.898 I DE L GIRARDOT |¢
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000010 | CELULAR l 3204511616 I .
E-MAIL PERSONAL | camilotap xd@gmail.com o
E-MAIL INSTITUCIONAL [ andres.tapia@supernotariado.gov.co |c
BANCD |  DAVIVIENDA  ]e  NoDEcuenta |[550488443291262f cA[ X |« cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 23.525.610,00 |«

1178 | DE 2024 “ HONORARIOS MENSUALES | $ 2.575.440,00 ||+«

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS ¥ CON PLENA AUTONCMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRC DEL PLAZG ACORDADO LOS SERVICIOS Y ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO
LARGC DEL PRESENTE CONTRATC. EN CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE
UNAS SUMAS DE DINERO A TITULG E HONORARIOS,

OBJETO DEL CONTRATO

*

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JUAN FERNANDO QUINTERO OCAMPO |«
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR QFICINA DE REGISTRO DE LA MESA [
coPNo. [ 56624 & CRPNo. 184524 |« _
FECHACDH 1/02/2024 FECHACRA  23/02/2024 FECHA:SS?:ACION Dia_Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION I 23 | 02 | 2024—|1-
CIUDAD LA MESA . Dia Mes Ano
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA e i SN 1 T 12| 2024 Je
FECHA DE INICIO DEL Dia_ Mes MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATQ
AN lmt« il
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia ADICION Y/O PRORROGA No.
Y10 PRORROGA K I | 2025 I‘, CDP NO - # CRPNo. _
FECHA FINAL DE LA ADICION Mes no  MESES  DIAS VALOR
Yi0 PRORROGA r31 | 3 ] 205 le [3]e[0fe [s 9.294.694,00 |

ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 2.575.440,00 "« @ No de factura
SN

Jt

VALCR TOTAL # DE DIAS I I —ra

B 2.575.440,00 |

PERIODO DE PAGO

Dia Mes Ao MES A COBRAR
DEL| 01 02 2025 IaPAGONo. No DIAS FEBREROQ |

AL| 28 [02] 2025 Jo[ 14 e [30]100%] FEBRERO |
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2. OBLIGACIGN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 EPS FAMISANAR LTDA a 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADDRA DE FONDOS DE .
2. FDNDD DE PENSION 227800 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR sA  |* 8%
ASEGURADDRA DE RIESGOS - a .
3. | ABORALES ( ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. [ 1069126544 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 32.820.304,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALDR DELPAGD | § 330.184,00 ||« [ & 330.184,00 3 32.490.120,00
PAGO 02 VALORDELPAGO [ § 2.476.380,00 [[m [ § 2.806.564,00 $ 30.013.740,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 [m | § 5.282.944,00 $ 27.537.360,00
PAGO 04 VALDR DELPAGO | $ 2.476.380,00 |« |l $ 7.759.324,00 $ 25.060.980,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 [« | §  10.235.704,00 $ 22.584.600,00
PAGO 06 VALOR DELPAGO [ § 2.476.380,00 @ fl § 12.712.084,00 3 20.108.220,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [ § 2,476.380,00 |4 ([ $  15.188.464,00 $ 17.631.840,00
PAGQ 08 VALDR DEL PAGO |[$ 2.476.380,00 [[m|| $  17.664.844,00 $ 15.155.460,00
PAGO 09 VALOR DELPAGD [ % 2.476.380,00 l« [[$ 20.141.224,00 $ 12.679.080,00
PAGO 10 VALOR DELPAGO [[§ 2.476.380,00 e« [ $ 22.617.604,00 $ 10.202,700,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGD [ § 908.006,00 ||« | $ 23.525.610,00 $ 9.294.694,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO [ § 1.568.374,00 fla [ § 25.093.984,00 $ 7.726.320,00
PAGO 13 VALOR DEL pAGD [ §° 2,575.440,00 |« [ $ 27.669.424,00 [3 5.150.880,00
PAGO 14 VALOR DELPAGO [ % 2.575.440,00 |« [ §  30.244.864,00 $ 2.575.440,00
PAGO 15 VALDR DEL PAGO L E] - $ -
PAGO 16 VALDR DEL PAGD als N s n
PAGO 17 VALOR DEL PAGD als R $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGD als N 3
PAGO 19 VALOR DEL PAGO als . 3 R
PAGO 20 VALOR DEL PAGOD als - $ R
Dia Mes Anc
DEL| 01 02 | 2025 FEBRERO
PERIDDD DE PAGD I I | I PAGO No. l
ALt 28 Jo2] 2025 | [ 14 ] FEBRERO |
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OBLIGACIONES

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EVIDENCIAS

1. Recepeion de jos documentos radicados ea k& ORIP que ingresan por ventanila, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
pericdicidad de cada hora, diligenciando y firmande el formulario de control de tumes de linea de
produccida. 2. Afistamiento del documento: organizar la documentacidn de acuerdo a los
principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1578 del 2012; come es, retirar ef matenial
abrasive de los documentos por turno, ordenar €l turno, disponer los documentos def fumo en
carpeta independiente para €l inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con ¢l instructivo. 3.
Digitalizacion de documentos: pnimera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumeo de
radicacion de menor a mayor 2 idertificar ios tumos de nueva entrada para referenciar el tumo
anterior en el S3GD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-/RIS) digitalizar &
formulario de calificacion o formulario de correccion © nota devolutiva ¢ mayer valor {segin sea €l
caso); por dltime se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacién y
adjunlar, realizar verificacién compieta. 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar ¢
tumo del documento fisico, contra el tumo e imagenss que aparecen en la panatalla SGD-IRIS,
eliminar hojas en blance, validar paginacidn. 5. Realizar la indexacion: Asaciar un ipe decumental
a cada imagen; grabar el documento al 100% 6. Apoyar en la elaboracion y validacién de las
Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el iumo del documento
digitalizado y los dates basices, verificar consecutivo, paginade y la tipificacién de la cantidad de
hojas digitalizadas o alistarmiento. 7. Ammado de documentos: organizar documento como fuye
recibido en ventanilla y de acuerde al turno respectivo en el archive temporal en orden de turno los
documentos clasificando, turnes devueltos y los de mayor valer, mientras dura el tréamite intemo,
diligenciar al formato de préstamos y consultas. 8. Disposicién y armado del ramite registral: Una
vez realizada la segunda digitalizacidn se ubica el documento generado por la ORIP comao
respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, neta devolutiva, formulario de correccion y/o
mayor valor, este documento se anexa al fumo clasificando los turnos de documentos identificados
coma: devueltos y mayor valor ubicandoles en ¢l drea dispuesta que permita su identificacion.
Para los documentos calificados o comregido; se procede a ubicar v retirar del archivo temporal la
t¢ocumentacion y separa la copia con deslino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de
calificacion o formulario de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla el identificade para
el usuario; el paquete con destinc a registro se ubica en el archive en el area fisica definida para
amado e inventario. 9. Dligenciamients de informes: Amexs nimersc No. 2, novedades
presentadas en los sisiemas IRIS y estado de 12 infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR
para desempefiar sus funciones, formate dnico de inventario documental FUID, formato Excel
dande cumplimienio a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf}y 10.
Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato
11. Mantener plena reserva y confidenciafidad de la informacién que reciba para e cumplimiento
del contrate. 12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados
para registro en caja. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos
ingresados pam registro en caja. 13. Desarmrollar la sistematizacién o digitalizacién de los
documentos que se requieran acorde con ios lineamientos institucionales de las actividades
desamoiiadas en caja 14, Aplicar ef acuerdo 042 de 201 2 del Archivo General de la Nacion, las
nomas que {o modifiquen y demés normatividad vigente que rige la materia. 15, Apoyar ias
funciones de archivo misional, administrativo y demds, cuande ja oficina de registro de
instrumentos pablico no cuente con apoyo de gestidn documental. 16. Presentar ef informe de
ejecucién contraciual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direceitn Administrativa ¥ Finandiera, 17. Las demas que e! superviser del
contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza def contrato.

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE
DDCUMENTACION REGISTRADA; 2020-166-6-104/2023-166-
G-7876/8986/2024-166-6-
2134/2135/8288/8286/10727/1158/10150/10393/10486/10484/1
0496/10498/10502/10506/M10509/10510/10512/10527/10530/1C
538/10545/10548/10551/10564/10570/10573/10605/1061 /106
12/10613/10614/10617/10621/10623/10626/10628/10632/1 063
4/1D636/10638/10640/10658/10663/10672/10675/10678/10681/
10684/10691/10695/106588/1 0703/10717/10722/107 23/8258/83
03/88209/9811/9830/9950/101 94/3628/10:320/10350/1 0497/1056
2/10818/10833/1 687/1686/4676/8858/8857/10357/6092/8581/1
0525/10351/10464/10883/10728/10834/2025-166-6-
119/195/186/242/244/246/250{254/25712568/263/264/267/268/27
9/283/2871290/301 /305/307/3 10431 24313/ 31 43153 16/317/318/
322/323/325/326/327/328/329/330/331/334/335/336/338/3415/4
A0/441/716/717/341/343/347/356/{357/361 /363/367/360/375/472
M36/226/438/462/460/474/47 5/478/480/481/482/491/500/502/5
07/509/510/511/65/141/379/382/393/400/404/414/417/418/420/
423742714 30/433/446/ 140/ 359/360/365/370/377378/381/388/39
Of3G439B/402/271/409/41 0/42 1A 22/42 414 25/4 2642914311434/
435/436/437/430/444/445/4453/458/118/197/240/467147 0149674
09/501/513/514/515/516/517/518/519/520/522/5231524/5271529
15301531/532/533/534/535/536/542/547/549/550/552/553/26/30
6/319/321/353/354/37 3/401/403/555/565/566/568/565/574/582/
583/587/588/592/593/504/506/597/598/601/602/603/607/608/61
2I614/618/620/626/631/634/640/646/647 /648/652/654/655/877/
878/880/881/684/885/886/887/886/8891/892/894/766/790/791/7
95/799/800/801/802/803/804/806/807/808/809/610/818/818/820
/821/822/826/829/831/832/634/836/837/838/842/843/846/850/8
52/853/857/B58/859/862/863/864/865/866/867/869/87 2/873/874
1BT5{876/540/554/559/567/656/661/67 1/679/680/682/684/666/6
O5/G96/697/8 7 FIT04T29/740/744/7 46/751/T52/753/754/757/758
TTGONTBT (767 T 17T 207 TATTT ST TT 17 79/780/TR1 /182176378417
85/766/156/487/667/670/678/654/698/T00/707/713/718/720/7 21
(72217 23/724/7 25/735/736/737/738/T39/968/988/970/977/978/9
79196014 28/479/621/630/639/662/67 3/665/7 26/730/750/811/823
1828/840/904/908/909/911/922/925/928/929/032/933/934/935/3
36/938/040/941/943/044/945/050/852/953/054/958/959/960/961
1963/964/965/23/114/981/984/086/987/989/990/991/092/993/29
4/987/1000/1002/1004/1005/1 008/1007/1008/1009/1010/1011/1
115/1016/1018/1020 DOCUMENTOS DEVUELTOS; 2024-166-
6-10107/10796/10827/2025-166-6-

94/164/234/249/252/293/31 1/324/339/344/37 41363/ 386/387/389
1395/397/432/452/454/471/488/485/494/495/508/526/528/541/5
43/544/545/253/57 8/584/505/605/606/6 36/637/638/641/64 2/649
850/858/659/660/664/683/700/719 EL RESTO DE
EVIDENCIAS, SE ENCUENTRAN EN EL INFORME
MENSUAL Y EN TOTAL SE HAN ORDENADO 890
DDCUMENTOS Y EN CAJA SE HAN RADICADO UN TOTAL
DE 315 DOCUMENTOS PARA UN TOTAL DE 1,205
DOCUMENTOS

NOTA: Si se requiere ampliar méas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias

cOmMo anexos,
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y _AUTORIZAC‘ION PARA PAGO
Una vezr verficade el desarrcllo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que €l
[{E)] contratista ANDRES CAMILO TAPIA HERNANDEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.003.556.898 de GIRARDOT cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1178 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientes,

y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 184524 CDP No 56624

Se autoriza e page por la suma de $ 2.575.440,00

R DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y GINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
Valor en letras:

00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 1 02 2025 FEBRERO
PERIODO DE PAGO I [ 02 | | eacone. | |
a[ 28 Joz2] 2025 | [14] | FEBRERO |
Para constancia se firma en LA MESA alos 03 dias del mes de MARZO de 2025
 SUPERVISOR

- Firma Supervisor

JUAN FERNANDO QUINTERD CCAMP

DIRECTOR DFICINA BME REGISTRD DE LA MESA CUNK|NAMARC
~ CONTRATISTA

Firma Contratista
ANDRES CAMILO TAPIA HERNANDEZ
Cedula de Ciudadania No
1.00:3.556.898 de GIRARDOT
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