MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA |C6d190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notartado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I_B%H_%%s_l_;ﬂ%"l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA I PAOLA ANDREA SAENZ CORTES IC'
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 1.053.341.459 ] DE | CHIQUINQUIRA ]«
cODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0007490 ] CELULAR | 3205563618 l «
E-MAIL PERSONAL | paclas2159@gmail.com fo
E-MAIL INSTITUCIONAL [ paola.saenz@supernotarizdo.gov.co I«
Banco [ BANCOLOMBIA |« NobEcuenta [ 35283992151 Jo cA[ X |« co[ e
N ONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .
782 DE | 2025 « " HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00 |«

EICONTRATISTAdeberaprestarporsuspropiosmediosyconplenaautonomiatécnicayadministrativa, dentrodelplazoacordado,

OBJETO DEL CONTRATO |losserviciosy/oactividadesenunciadasalolargodel presente contrato. Como contraprestacién recibird por parte del| @

CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | DIANA PAOLA MARTINEZ TORRES &
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADORA SECCIONAL I.P. (E.) |«
CDP No. 34725 4« CRP No. 121425 L]
FecHACD 21/01/2025 | FECHACRA  5/02/2025 FECHAAPROBACION  hia mes  Aflo
LUGAR DE EJECUCION | 04 [ 02 | 2025 |+
CIUDAD CHIQUINQUIRA . Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO BOYACA FECH?:A:[?;HZ;CMN I 04 | 10 | 2028 |¢-
FECHA DE INICIO DEL Dia__ Mes _ Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
(oo [0 Tos} (e e[o)r
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ABICION Y/O PRORROGA No. ¢
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia__ Mes _ Afp  MESES DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA I | | I, L |¢. I |. | I.
=== ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 2.232,048,00 [ ﬂ:lj o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e=snc|| || |«
" $ 2.232.048,00 " —I Dla Mes Afo MES A CCBRAR
DEL[ 05 J02] 2025 Ju PaGONo. NoDiAs [ FEBRERO |
PERIODO DE PAGO

AL| 28 02] 2025 la| 01 Ja|26|87%[ FEBRERO |
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MAGROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cdodigo: MP - GNFA - PO -08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 154300 NUEVA EPS SA « 125%
SOCIEDADADMINISTRADORA DE FONDO DE .
- FONDO DE PENSION 197400 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA  |[*  18%
ASEGURADORA DE RIESGOS « .
- LABORALES (ARL) 6500 POSITIVA COMPARIA DE SEGURQS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 358.200 PLANILLA DE PAGO No. 8634844409 |¢
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGC | $ 2.232.048,00 |« [$  2.232.048,00 $ 18.371.472,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGOQ als - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO a3 - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGOQ a3 - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO LK - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «[s - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO afs . $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO afs . $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO 1B - 3 -
Dia Mes Aflo .
DEL| 05 | 02| 2025 FEBRERO
PERIODO DE PAGO 02| | racono. |
AL 28 02| 2025 | 01| [ FEBRERO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESOQ: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 0B - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versitn: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecuci6n contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenfa los lineamientos esfablecidos por la Direccibn  Administrafiva v
Financiera.2.RecepcionariosdocumentosradicadosenlaORIPqueingresanporventanilla,dandocumpli
mientoalasnormasestablecidasenregistrodelossisternasFOLIOy/oSIRconunaperiodicidad de cada
hora, diligenclando y fimando el formulario de contral de tumos de linea de
produccién.3.0rganizarladocumentaciéndeacuerdoalosprincipiosdepricridadyrangoestablecidoenel
Ley1579del2012;comoes, retirarelmaterialabrasivodelosdocumentosporiumno,ordenar el tumo,
disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de
digitalizacién de acuerdo con el instructivo {Alistamiento los
documentos)4.Tomarcadaunadelascarpetasportumoderadicaciondemenoramayoreidentificariostur
nosdenuevaentradaparareferenciareltumoantericrenelSGD-
IRIS.Segundafase:buscareltumoenelsistema(SGD-
IRIS)digitalizarelformulariodecalificaciénoformulariodecorrecciénonotadevolutivaomayorvalor{segt
nseaelcaso),portitimo,sedebebuscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacion y
adjuntar, realizar verificacién  completa  (Digitalizacidn  los  documentos, primera
fase)5.Verificareltlumodeldocumentofisico, contraeltumoceimagenesqueaparecenenlapantallaSGD-
IRIS, eliminarhojasenblanco,validarpaginaciénparagarantizarlacalidaddeldocumento.6. Asociar un
tipo documental a cada Imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la
indexacién)7 .Validarqueelrecibodecajafisicocoincidaconeltumodeldocumentodigitalizadoylosdatosb
asicos,verificarconsecutivo paginadoylatipificaciéndelacantidaddehojasdigitalizadas o alistamiento
(Tipificacién del documento)
8.0rganizareldocumentocomofuerecibidoenventanilla,deacuerdoaltumorespectivoenelarchivotemp
oral,enordendetumo,clasificandolosdocumentosentumnosdevueitosylos de mayor valor. Mientras
dura el framite Intemo, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de
documentos)9.UbicareldocumentogeneradoporlaORIPunavezrealizadalasegundadigitalizacién,com
orespuestaalasolicitud:formulariodecalificacién,notadevelutiva, formularfodecomecciény/omayorvalo
r.estedocumentoseanexaaltumoclasificandotostumosdedecumentosidentificadoscomo:devueltosy
mayorvalorubicandolosenelareadispuestaquepemmnitasuidentificacién. Paralosdocumentoscalificado
socarregidos;seprocedeaublearyretirardelarchivotemporalladocumentaciénysepararlacoplacondesti
noaregistroyladelusuario,seanexaelformulariedecalificaciénoformulariodecomrecciénacadapaquete,
seentregaaventaniliaelidentificadoparaelusuario;elpaquetecondestinoaregistroseubica en el archivo
en el drea fisica definida, para ammado e inventario. (Disposicién y armado del trdmite
registral)10.Diligenciarfosinformes:AnexonimeroNo.2, novedadespresentadasentossistemasiRISye
stadodelainfraestructuratecnoldgicaentregadaporaSNRparadesemperiarsusfunciones, formato
unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de
Archivo. (Entrega del archivo en Excel y PDF).11. Responder por la administracién y manejo de
los blenes entragado para |a ejecucion del contrato.12. Mantener plena reserva y confidencialidad
de la informacién que reciba para el cumplimiento del confrato.13. Recibir, identificar, radicar,
clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o cormreccién en
caja [+] en la ventanilla
comrespondiente. 14.Realizarlasistematizacionodigitalizaciéndelosdocumentosqueserequieranacord
econloslineamientosinstitucionalesdelasactividadesdesamolladasencajacenlaventaniltacorraspondi
ente.15. DigHtalizar las actuaciones administralivas una vez se encuentre efecutoriada la
decision.16. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
meodifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.17. Apoyar las funciones de archivo
misional, administrativo y demds, cuando la oficina de registro de instrumentos piblico no cuente
con apoyo de gestién documental. 18, Apoyar en la gjecucidn y el control de los procesos de la
Dependencta, para dar cumplimiento a las metas propuestas,
Paragrafo:Entodocaso,elcontratistadebepresentarelinformedeeecuciéncontractualyCUENTADEC
OBRODEMANERAMENSUAL alsupervisor teniendoencuentaloslineamientos establecidos por la
Direccién Administrativa y Financiera,

Se iniciaron las actividades eslablecidas para linea de
produccién las cuales parten de la recepcién de documentos
(Correcciones, embargos, ventas, reproducciones de sellos,
englobes, Hipotecas, tumos de Anfiguo Sistema, solicitud de
copias, correspondencia reuniendo los documentos ya
calificados dia a dia para ser direccionados a la oficina de
Catastro, junto cen el informe de cada tumo registrado en ella
finalizado el mes). Alistamiento, organizacidn, digitalizacion,
control de calidad, disposicién en [as unidades de conservacion
de Jos documentos de la oficina de Registro de Instrumentos
Publicos de Chiquinquira.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imigenes, favor colocarlas
COmo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | -5 9! MP - GNFA -PO -08 -PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desamollc de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista PAOLA ANDREA SAENZ CORTES identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.053.341.459 de CHIQUINQUIRA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 782 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y deméas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 121425 CDP No 34725

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.232.048,00

Valor en letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUARENTA Y OCHO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| 05 02 2025 RERO
PERIODO DE PAGO | |02 ] | eacono. | FEB |
aL| 28 |o02] 2025 | {o1] [ FEBRERO |
Para constancia se firma en CHIQUINQUIRA alos 03  dias del mes de MARZO . de 2025
SUPERVISOR

Y T

Firma Supervls
DIANA PAOLA MARTINEZ TORRES
REGISTRADORA SECCIONAL 1. P (E )

CONTRATISTA T~

P S

Firma Contratista
PAOLA ANDREA SAENZ CORTES
Gedula de Ciudadania No
1.053.341.459  de  CHIQUINQUIRA
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Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

AR, PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL
T

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefior(a) PAOLA ANDREA SAENZ CORTES, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 1.0563.341.459 de Chiquinquira, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 782 de 2025 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Febrero.

Dependencia Linea de Producciodn,
Perfil Contratista Auxiliar Administrativa
Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Afo

Mes a cobrar Desde 05 |02 | 2025 Hasta 28 | 02 | 2025
Valor Salud $154.300
Valor Pensién $197.400

. Valor ARL $6.500

PIar.ulIa seguridad Pensionado / anexar resolucion

social
Numero de planilla 8634844409
Periodo de la planilla 2025/02
Fecha pago planilla 2025/02/28

Se expide [a presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los tres (03) dias del
mes de marzo de 2025,

Registradora Secciong

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 —49 Interior 201
http:liwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia







VA

ASO PAGCS)§

RAZON SOCIAL :

PAQLA ANDREA SAENZ CORTES

IDENTIFICACION:

CC-1053341459

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2025-03-03

FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-03-14

FECHA DE PAGO: 2025-02-28

ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCGIDENTE

PERIODO PENSIGN:; 2025-02

PERIODO SALUD: 2025-02

NUMERO PLANILLA: 8634844409

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8608515916

TIPO DE PLANILLA; I
I?NOTEIDE\% NIT NOMBRE A':?thfc?gs 1BC SOLIDARIDAD | SUBGISTERGIA | INTERESES | SININTERESES | VALOR PAGAR
EPS041 900156264 NUEVAEP.S, § A. MOV $1.233.700 $0 80 50 $ 154.300 $ 184,300
230301 800224808 PORVENIR § 1.233.700 $0 $0 80 §197.400 $ 197400
14-23 860011153 POSITIVA $1.233.700 $0 0 &0 $6.500 $6.500

Total a pagar $0 $0 $0 $358.200 $356.200
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 14/04/2025
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5 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Gogte: .
Superintendencia de PROCESO: EJECUCIGN PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos ¢ abonos en cuenta por concepto de rentas de
frabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que;

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos, tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. . X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fonde de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomentc de la Construccién. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédite de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable,
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000) ,

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 03 dias del mes de Marzo de 2025

Atentamente,

Padyg Soee.

PAOLA ANDREA SAENZ CORTES
CC 1.053.341.459

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co







AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2, Cunceptc|1 3| Actualizacion de oficio

141084001735

9984

4. Ndimero de formulario
5)770721248 \ 001

108400173 5

5. Numero de |dentificacion Tributaria (NIT)
105334145219

8.0V
3

12, Dirgccién seccional
Impuestos y Aduanas da Tunja

4 Buzdn slectrénico

o/

I
©) /\\

IDENTIFICACION

LN NN

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documenta

26. Nimero de ldenlll'cambn\g ) » ~
1053,34 11459 %

Persona natural o sucesién iliguida 2 |Cédula de Ciudadania 13
Lugar de expedicién 28. Pals 29. Departamento ‘7 '3'0—.—(.:70. a@'@m“fciplo y
COLOMBIA 1 6 9 |Boyaca /1>5 @gnguira' ' 17686
31. Primer apellido 32, Segundo apellido 33. Primer nombre ¢ 4.\Ofrﬁ€ nombres
- |SAENZ CORTES PAOLA <\ ( ANDREA
35. Razén social @w \\__,/
36. Nombre comercial ﬁ&\\) @
£ ASBICACION, N\ N\
38, Pals 39, Departamento ~ (/ 40. Cludad/Municiplo
COLOMBIA 1 6 9 |Boyacd Q 9 Chiquinquira 17 86
41, Bireccidn principal NGt N
CR7 1 618UR {2/)/}7/,1\\
42, Correo electrénico paclas2159@gmail.com ,/,") \v/ /\\ \) /
43. Codigo postal |4 Tettroo S /4 3206059 45 145 Talelono2 7260892

S/ ELASIFICACION

Acliv"*ad‘econémica\\ ~ Ocupacién
Actividad principal AclT?\l/ga/d srcum.ann - Otras actividades 52, Nmera
46.Codige  47. Fecha inicio actividad 48.Cediga \ 49. Fecra Migio "cnv.dad 50. Cédigo 1 2 51, Cedigo establacimientos
. .
P 490201 1,0 7.2 7)[| Y LAY - | | la12s] L]

(&/

\Rt:';ponsabllidades. Calidades y Atributos

1 2 /\ \ / \_\ a 17 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 24 25 26
s1.cadg0[5 |4 9| | LA l N I T I N A Y N
05- Impto. renta y compl. reglmen ordinar~—~ / \‘ \,t
49 - No responsable de IVA : h)

P
/['T.l‘syi!rlos aduaneros Exportadores
1 3 \\//‘i s 6 7 8 3 10
| | | | | | ‘ | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo I 57. Modo ]
1 12 13 14 15 16 17 18 18 20 I |
‘ I I I ‘ | ’ , 58, CPC

IMPORTANTE: Sln parjulclo de las actuatlzaclones a que haya lugar, la Inscripclén an el Reglstro Unlco Tributarlo -RUT-, tendrd vigencia Indefinida y en consecuencla no se exigira su ranovaclén

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos D NO 60. No. de Folios:

[ o]

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacidn, suspansion
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno ds los datos suministrados se adelantardn los procedimientas administrativos
sanclonatorios o de suspensién, segtn el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manaera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la polftica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012,

Firma del salicitante:

Sin perjulcio de las verificaciones que fa DIAN realice.
Firma autorizada:

984, Nombra  ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

985, Cargo

Fecha generaclén documsanto PDF: 03-03-2025 09:35:57AM
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: MP- GNCT- PO -01-FR- 01

“FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRAGTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIGN Y LIGUDACIONDE PROCESOS [,
CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAGICN DE SERVICIOS ¥ DE APOYO A ]
LA GESTIEN Fecha: 12- 122023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 782:2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y PAOLA ANDREA SAENZ CORTES

|SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD Y REGISTRO

|698.998.007-0

[VAiLUAM PEREZ CASTANEDA

Cédula de Ciudadania 16.856.408 de Cal

PAOLA ANDREA SAENZ CORTES
Cédula de Ciudadania ]No. ] 1,053,341,450
Servicloa: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTQS CUARENTA PESOS MCTE ($ 2575440.0)
Perfll: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencla: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRG - DTR_LP.
Linca PAA: DTR_LP230
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EICONTRATISTA deberd prestar per sus propios medics ¥ con plena autonomla thenica y administrativa, dentra del plazo acordado, los servicias yio actividades enunciadas a ko lago
1) Objeto: del presenta contrato. Como contraprestacian recibird por parte dal CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo da honorarios.
Dependancla: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de EJecuclén El uger de ejecucion del contrato seré en: ORIP CHIQUINQUIRACHIQUINQUIRA, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicia s requiera)
El término de efecucisn del presante contrato serd de: 8 meses sin superar e] 31 da diclembre de 2025.
) Plazo: En todo casa, su ejecucién se astablacerd a parilr de la ipcion del acta de Inlcio entre el Confratista y o] Supervisor, pravio cumplmiente da los requisitos da perfacci iento y
tegafzacién dal mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1,Presantar el informe de eecueidn contractual y cusnta da cobro de manera mensual, teriendo an cuenta los Eneamlentos establacidos por la Direccibn Administrativa y Financiera.
2. Recapcionar los dt tos radicados en la ORIP que Ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establscidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con tna
pariodicidad de cada hora, diigenciando y frmando el formulario de control de turnos de llnea de produccion.
3. Organizar la documantacién da acuerdo a ks principlos de prioridad y rango establecida an el Ley 1579 dal 2012; como es, refirar el matetal abrasivo de s documentos par tumo)
crdenar el tumo, disponer los documentos del fuo en carpeta independients para ef inicio da la etapa da digitafizacién de acuerdo con al i ivo (AEstamiento los d tos)
4. Tomar cada una de las carpetas por turno do radicacion de menor amayor e identificar los tumos de nueva enfrada para refeyenciar el turno anlerior en e} SGD-RIS, Segunda fase
buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar 6! formulazic de caificacidn o formulario de comeccién o nota devolutiva 0 mayer valer (segin sea el casa); por Gitimo, se debe
buscar por el slstema SGD-IRIS el tuno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacidn completa {Digitafzacién los documentos, primera fase)
5. Verificar el tumo del documento fisloo, contra el tumo e imégenas que aparecan en la pantalla S3GD-IRIS, eiminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar la cafidad de
documento.
6. Asociar un tipo documental a cada fmagen; grabar el dacumento al 100% (Realzar ka indexacién)
7, Validar que a] recibo de caja fisko coincida con ef tumo de) documento digitalizado y bos datos bsices, verificar tiva, paginado y la fipificacion de la cantidad de hoja:
digitalizadas o alstamiento (Tipificacidn dal documento)
8. Organlzar el documenta como fue recibide en ventanilla, de acuerda al tuma respactivo en el archiva temporal, en orden da tumo, clasificando los d tas en turmos devueltos y
los da mayor valor. Mientras dura el tramite intemo, diligenciar al formato de prést y ftas (Armada de d )
9, Ubicar el documento generado per la CRIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como resp ala so!c]md tarlo de calficacion, neta devolutiva, formularie d
4) Obligactanes Especificas; corfaccién y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los turnos de documentos Identificades come: devueltos y mayor valor ubicandolos en € &ea dispuesta que,
permita su identificacion. Para los d tos calificados o gidos; se procede a ublcar y retirar del archivo tamporal la documentacitn y separar |a copla con desting aregistro y la
delusuarlo, se anexa el formulario da calificacién o formulario de comeocién a cada paquats, &6 entrega a ventanilla el identificado para el usuaris; el paquate con destina a registro se;
ubica en el archivo en el &rea fisica definida, para amado e iaventario. (Disposicién y armado del tr&mite registral)
10. Diligendiar los informes: Anexo nimero No. 2, dad tadas en los sist: IRIS y astada da la infrasstructura tecnoléglca entragada por la SNR para desampafiar su
funciones, formato nico de inventario decumental FUID, lormatn Excel dando cumplimiento a la Loy de Ganeral de Archivo, (Entrega dal archivo an Excal y PDF).
11.Responder por |a administracion y mansjoe de los blenas entregado para [a ejacucién de! contrato.
12.Mantener plenareserva y confidencialdad de |a Informacién que raciba para el cumpmiento del confrato.
13.Reciblr, identificar, radicar, clasificar, distribuir, confrolar y entregar los documentos ingresados para ragistro o i6n en caja o en la ventanilla corespondiente
14. Realzar la sistematizacion o digitalizacian de los tos que sa requi acorde con bos b lantos instituclenales da las actividades d 1l encgaocenla
carraspondients.
15.Digitafizar las actuacionss admin/strativas una vaz sa encuentre gjecutorlada |a docisién,
18.Aplicar of acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente quae rige la materia.
17.Apoyar las funcionas de archivo misional, administrative y demas, cuando la oficina da registro de instrumentos plblico no cuenta con apoyo de gestidn decumental.
18.Apoyar en ia ejecucién y el control ds los p de la Dependencia, para dar jento a fas metas pr t:
Parégrato: En todo caso, ol contratista deba presentar ef informe de ejecucion confractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, tenlendo en cuenta los|
Eneamlentos establscidos par la Direcclén Adminlstativa y Financlera.
5) Valor: El vakor total del contrato es hasta por [a suma de VEINTE MLLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS MWCTE ($ 20603520.0)
El prasante conlrato sa financiara con cargo al Prasupuesto de la SNR vigancia 2025, distribuidos ash:
CDP No. Valor Rubro Presupusatal
6) COP:
34725 $ 412,070,400 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SCPORTE)
El valor de) contrato sa pagara en mensualidades a titule de honorarios iguales sucesivas y venddas cada una hasta por la suma da ($ 2575440.0) DOS MILLONES QUINIENTOS|
SETENTA Y CINCO ML CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fracelin da tiempo ejecutadn, previa aprobacin por parte del supervisor de) contrato da|
los respactivos informes de avance qus den cuenta de la efecucitn dal contrato.
7} Forma de pago:

En todos los casos sa debe apartar los d queridas, para el pago, tonforme Jos i i blecidos en las circulares de pago da la SNR.

Supetintendencia de Notariado y Reglstio. Calle 26No. 13- 48 Int 201 PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/Avww.sup iado.gov.co. ia@ tariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTIGN CONTRACTUAL Fg;'?g; MP - GNCT-PO-01-PR-01
PROCESD: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACIGN DEPROCESOS || .~
CONTRACTUALES Feen
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DEAPOYOA [ o )
LA GESTION echa: 12- 12-202

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS No 7822025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y PACLA ANDREA SAENZ CORTES

Pardgrafo: El conlratista se obiiga a aportar el soporte de pago de los aportes corraspondientes ol sistsma de seguridad scciak saiud, pension y ARL.

8) Garantia:

EincumpSmiento a las obfgacionss contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desamolle del objsto contractual por lo qua EL CONTRATISTA dsberé constituir a faver de
la Superintendendia da Notarlado y Reglstro garantia Unica, que deberd cobijar los siguientes riesgos: 1) De Cumplimlento: Equivalente al Diez por clento (10%) del valor del

{contrato, con vigencla por el plazo de efacucién dal contrato, y Seis (8) meses més, contados a partir de la fecha de suscripcién del mismo:
 Beneficlario / Asegurado: l Superintendencia de Notariado y Registro
9} Supervisi én La vigitancia en |a ejecucién y cump astricto de! contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CHIQUINQUIRA O QUIEN HAGA SUS|

VECES, o a quien designa al crdenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecunlarla

a. En caso de dt ia de caducidad o de Incumplimlento de cualguiera da las obligad del presenta contrate por parte del contratista, éste deberd pagar a LA|

SUPERINTENDENGIA 2 titulo da pena, una suma equivalents af 20% del valor total de este contrats, la cual serd cancelada o descontada, segin ssa el caso, al momento de

|efectuarss el pago del contrato.

b, lgualments, frenta al incumpimiento de las obfigaciones del tista, &sta deberd pagar a titulo de tasacitn anticlpada de perjuicios una suma equivalente al velnte por clento
{20%) dal valor total del contrato, fa cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, a) memento de efactuarsa 6l pago del contrato. No obstants, Ia Entidad se resarva el

decacho de cobrar perjuicios ediclonales que excadan el monto da k aqul pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a Con ol fin de conminar al CONTRATISTA af cumpliniiento de las obigacionas que se encusntren en mora o retraso, se causarin multas hasta por un valbr equivalente 2l 0.5x1000
dol valor dal contrato por cada dia da incumplimlento ¢ refraso, hasta cuande astas efectivamente se cumplan,

b. Laimposicidn da las mu'tas se hara mediants resolucién motivada, pravio agatamiento del debido proceso y da conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,

<. La imposicién da multas no impedira la aplicacién de oras sanciones a qua hay ligar por el Incumplimiento.

d, EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente de! saldo a su favor, el valer comespondiente a las multas dtle se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las Condici Todos fos o tos quo se encuentran cargados en [a ph r jonal SECOP II, referente a aste procese, hacen parte del p ten formato de Condici Adicional
ad|cionales para el confrato da prastacitin de servicios.

Elaboré BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

Revisé y proyecté ALEJANDRA HDRMECHWD' ABOGADO DE CONTRATACION

Revist y aprobd DANY LUZ OROZCO FRANC! ASESORA DESPACH! o®

Aprob$ transacclonalmente: RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A, DIRECCION DE CONTRATACION 7§

Aprobs transacclonalmente: WILLIAM PEREZ CASTANEDA ORDENADOR DEL GASTO

Superintendancia de Notarlado y Registro. Calle 25 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 +{1) 3262121
Bogotd D.C., - Colombia. hitp:/iwww.sup {ado coy.co dencia@sup ov.co




 MACROPROCESO: Gestién Contractual - PRooAFR.02 T
R PROCESO Gestlén precontractual, contractual Versién: 01
suPer.mtende“ﬂa de | ejecucisn y liquidacién de procesos contractuales | .
Notariado y Rggistl'o- Formato Acta de iniclo Contrato de prestacién'de | Fecha: 05 — 05 - 2021
e ey - _servicios . i

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

i . CONTRATO No. 782 de 2025 .
NOMBRE DEL CONTRATISTA: PAOLA ANDREA SAENZ CORTES
CEDULA DE CIUDADANIA 1 .053. 341 .459

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FECHA DE.INICIO: 05 de Febrero’ de 2025
" FECHA DE TERMINACION: 04 de Octubre de 2025 .
PLAZO DE EJECUCION 8 Meses.
LUGAR DE EJECUCION: ORIP CHIQUINQUIRA
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $:20.603.520 .
VALOR MENSUAL: $ 2.575.440 -
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 04 de febrero de 2025
FECHA DE INICIO DE-COBERTURA DE LA ARL: 05 de fébrero de 2025
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 121425 del 05 de febrero de 2025

El dia 05 de Febrero de 2025 en la.ciudad de CHIQUINQUIRA s& réunieron
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS (E) DE, CHIQUINQUIRA en su
talidad de supervisor del.contrato y PAOLA ANDREA SAENZ CORTES ensu calidad -
. de contratista, con el fin-de dar comlenzo alas actlwdades pactadas en el objeto del
Contrato No. 782°de 2025 - ~ .

" Se firma en CHIQUINQUIRA para los fines peni'ﬁéntes"él_'dié'os dé Febrero de 2025,

P

P OL ANDREA SAENZ CORTES
=g 1 053 341 459
PUBLICOS (E) DE cmoum GUIRA

! . Supetintendancla de Notariado y-Registro
Calle 26 No. 13-49 Irit. 201.— PBX {1)328-21- 21
" Bogota D.C. ~Colombla
hitp:/www.supermotariado. gov co







512125, 15:31

AREA DE APROBACION

Edicion de garantia del proveedor

l.a fase del proceso fue aprobada.

Flujos de aarobacién 1

MOSTRAR DETALLES

Flujo de aprobacién

Tareas del flujo
Detalle del flujo de aprobacién. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Documentos (0}
Tareas del flujo (2/2),
Comentarios {¢)

FLUJOS DE APROBACION

Id de la garantia
Referencia de la garantia
Estado

Justificacion

Tipo de garantia

Entidad aseguradora
Numero de poliza

Tomador

Aprobar garantia

Nivel 1 - Con orden

. . Fecha del
Asunto Estado . Asignado a Realizado por estado
1 dia de tiempo
. N transcurrido
Aprobamén Rewswq I ' (4/02/2025 11:51:04
1 Director Aprobado Aprobacion zulay ariza AM(UTC-05:00)
Contractual polizas L
Bogotd, Lima,
Quilo)
1 dfa de tiempo
Director de Ramiro transcurrido
Director de Contratacion :: . (4/02/2025 12:11:51
2 Contratacién () AProbado Aprobacién élgsgg; OA Uirre PM(UTC-05:00)
Director g Bogots, Lima,
Quilto)

CO1.WRT.16325363
3944101169321

Aprobado

.. Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

{2 Contrato de seguro

) Patrimonio auténomo

(j Garantia bancaria
SEGUROQOS DEL ESTADO S.A.

3944101168321

PAOLAANDREA SAENZ CORTES

https:/fwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ges...  1/2




5/2/25, 15:31 Edicion de garantia del proveedor

Beneficiario SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

Justificacion Valor del amparo Vigencia
Cumplimiento - Cumplimiento del 2.060.352,00 COP 30/06/2026 12:00:00 AM (UTC-05:00) Bogots, Lima,
contrato Quito)
Descripcion Nombre del documento
D POLIZA PAOLA SAENZ .pdf POLIZA PAOLA SAENZ .pdf Descargar Detalle

Creado por: PAOLA ANDREA SAENZ CORTES 3/02/2025 9:39 AM (UTC -5 horas)

Cancelar

hitps:/iwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfleName=CCE-16-Servicios_profesionales_ges... 2/2
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@)X POSITIVA

Hacienda COMPARIA DE SEGUROS

— ——

CERTIFICADO DE AFILIACION

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacian en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencio que, PAOLA ANDREA
SAENZ CORTES identificado con CC No. 1053341459, registra la siguiente informacion.

Datos del Contratante Datos de la Relacmn Laboral

Fecha de inicio de cobertura 05/02/2025
Estado Afiliacion: ACTIVO

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - Fecha de inicio de Cantrato: 04/02/2025

NI. 893999007 Fecha fin de Contrato: 10/10/2025

Tipo Vinculacion: TRABAIADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica |a novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga deberd realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

PSR TOHIA PR RS
ey

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pégina web y seleccione la opcion
'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente cadigo (valido por un mes): 202501012173010.

Esta certificacian se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 5 dias del mes de febrero de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Posltiva Compariia de Seguros 5.A:
Nit. 860.011153-6 | Linca Gratulta Naclonal: (+57) 01-8000-11-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

pefensor del Consumidor Financlero: Ana Mario Giraldo {Principal) - Pable Valencia (Suplente) | defensordelcliente@positiva.gov.co | Carmera 10 #97A - 13, Oficino 502 LA ASEGURADORA
Bogota | +57 (801) 610 8164 | Luncs a Viernes 8:00 a. m. - 6:00 p. m. | €l Dofensor, resolverd |as quojos o reckamos, actuard eomo Conclliador anto Positiva. DE TODOS LOS
M&s informacién hups:/ [ww,posmva.govco/weblguesl/defansoﬂo-del-consumidor. Puadas interponer una queja ante Positivg, o el Defensor, o la SFC u otro COLOMBIANOS
organismo de autcrtegulacion,

o Positiva Compania de Seguros &) @PositivaCel  (8) Pasitivacal  EPPosltivaseguros WWW.pOSitiVﬂ.gOV.CO






