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que determine la Ley, construir las obras i;ua demande e progresd f;* arel dekoiiode sy temitorio, promover
la pamclpauén comunitaria, el mejoramiento social y G cu!tural de sus hahimtaa y cumplir con las demas funciones gue
le asignen la Constitucion y las leyes". &

Corresponde a los Alcaldes de conformidad con el artin:uh:: 315de Ia Cnnstrtucmn Politica cumplu‘y hacer cumpllr la
Constitucion y la Ley, norma que igualmente es cansagraﬂ en gharticulo 91 de la Ley 136 de 1934, asi
accidon administrativa del Municipio, asegy r el cumplimiento. de fjlﬂmney la prestacion de @ :
cargo, el Municipio de Chiquiza, como ieuﬂunat gozade a agperg la gestion de sus inte
de los limites de la Constitucion y la ley’y en takwigtu anta erBg - gobe marse por aul _’ades propias y
ejercer las competencias que Beaﬁ*é’smnden al amparode-esastifonomia, al alcalde unicipal, en su
de la administracién local y repre“éenta@e Jegal de la entidad territorial, le mrr@smlie arestar los --_-;';-"'- icios pablicos
que determine la ley, construir las o&mquademan@ @l progreso local mar;el desarrollo de su territorio, promover
la participacion comunitaria, el mejoramiento Wwaltura! de sus habitantes dlﬁglr la accién administrativa del

municipio, asegurar el cumplimiento de las fuﬁelm ¥la prestacion d 8 o WGIDS-I sU cargo, entre otras.

En virtud de las funciones que son pmpms de la administracion Mummpal tanto desde al punto de vista misional como
de gestion, se requiere apo aﬁ# acompafiar los diferentes -procesos que adelanta la_entidad para su hormal
funcionamiento, siendo indispensable garantizar el -ejercicio de la funcion piblica con Ebna observancia de los
principios mnstltumnales est&lu:lns en el alhculo 209de la Cunsumcﬁrt

I.—’

Para cumplir tales mmeﬁos jr oontnbwr abn los pmpésrtns relacmnadns q-! Munlc!plﬂ cu@ oﬁn recursos del
presupuesto para la. ma '2024; objetivo - generdl esta &ficaminado a “PREST ng mClOS DE
APOYO A LA GES'ﬂfﬁﬂ PARA EL FORTALECIMIENTO DEL PROCESO DE GE P&NT#L DE LA
ADMINISTRACION CMLDEL“HUHICIPID DE PAZ DMD“

¥ir

"'.EL\
?

El Municipio es una entidad de car&ﬁl‘%i iﬁf"ﬁarfﬁlt_ggiﬁ 2 actividadcon mlqﬁe‘ﬁésmmlle en cumplimiento
de sus funciones debe cefiirse a os postulados instituidos por la constigiicdlén polftica de Colombia, las leyes 80 de
1993, 1150 de 2007, el decreto reglamenterio. 1082 de 2015, la ley 1474 de-2011, y las demés normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan. I e e

ol

Se hace necesario realizar el proceso técnico dﬁ".descripciﬂm de ""a'mtuim, teniendo en cuenta los principios de
procedencia y aorden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica, con el fin de lievar un
proceso técnico de clasificacion archivo de gestion secretaria de Planeacion 2024.

Comao Institucional: aicaldia@pazdenc-boyaca gov.co
WA ri
Teléfono: 310 8576405
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El municipio no cuenta en con el personal suficiente en su planta de empleo, que puedan desempefiar las funciones
sefialadas anteriormente, por consiguiente, es necesario contratar con un profesional que pueda realizar dichas
actividades y que cuente con la experiencia, la idoneidad y la capacidad suficiente. para prestar dichos servicios.
Entendiendo esta labor como el desarrollo de actividades identificables e intangibles que impliquen el desempefio de
un esfuerzo o actividad tendiente a satisfacer necesidades de la poblacién de Chiguiza y redundar en beneficlo de las
entidades estatales en lo reiacionado con la gestion administrativa o funcionamiento que elias requieran, bien sea
acompafiandolas, apoyandolas o ﬁmorténdﬁlas, al igual que a desarrollar estas mismas actividades en aras de
proporcionar, aportar, apuntalar, reforzar la gestion administrativa.

En el Plan de Adquisiciones de bienes, servicios y obra piblica para la vigencia 2024 establece la contratacion que se
pretende realizar.

Es por todo lo anterior que el Municipio requiere suscribi frato con una persona natural 8 juridica legalmente
constituida capaz de cumplir con las actividades mﬁal resente estudio y del cual se generara un contrato
cuyo objeto serd “PRESTACION DE $ QS DE APO\"U& LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DEL
PROCESO DE GESTION mcummﬁAL DE mlsqulo,nwEﬁ“rHAL DEmumclplonE_PAz DE RIO".

I

1
|
|
|

“PRESTACION DE SERVICIOS.DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DEL PROCESO DE
GESTION DOCUMENTAL DELA ADMINISTRACION CENTRAL DEL MUNICIPIO DE PAZDE RIO".

2.1 DESCRIPCION DEL OBJE!'O A COHTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NWEL DEL GLASIFICAD*DR
DE BIENES Y SEIWICIOQ;

vk B i '¢_~'{-
= i W

cmsmmﬁﬁru&m& DESCRIPCION A ‘i-r' . .;_:;:'-
80111600 . b Sétvicios de personal temﬁurai =
2.2 OBLIGACIONES GEHERmaE},,Ggmnsm g

a. Ejecutar y cumplir el nbﬁfl:' ﬂgi Gﬁlﬂﬁ‘b de acuerdo con lo @ﬁmm i::s estudios y las clausuias del
contrato. b. Elaborar y entregar, de manefa-oportuna, y-en-el ugarindicado, los informes solicitados por el
supervisor. ¢. Sequir las recomendaciones que el supervisor del contrato realice. d. Obrar con lealtad y buena
fe en cada una de las etapas contractuales, €vitando dilaciones'y.en trabamientos. e. Presentar los cerfificados
de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de parafiscales de conformidad a la normatividad
vigente. f. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas por el
supervisor. g, El CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio
de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracién o |

Correo Institucional: alcaldia@pazderio-boyaca gov. oo
werw parderio-boyaca qov.co
Talaéfono: 310 8578405
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practicar los respectivos examenes pre ucupammaies y allegar los certificados respectivos al Municipio dentro
de los dos (02) meses siguientes a la suscripcion del presente acuerdo. El costo de los examenes pre
ocupacionales (sic) sera asumido por el contratista. i, Garantizar el seguimiento procedimientos establecidos
por el MUNICIPIO durante |a ejecucion del contrato. j. Uso adecuado de las instalaciones y de los bienes del
MUNICIPIO. k. Suscribir npoftunarmante el acta de inicio del contrato, previo cumphmremc- de los requisitos
exigidos en el contralo para la.s ion. del. S a de liquidacién del
contrato y las mndnﬁaﬂsiﬁés’ _ m. Suscrib 8 ada uno de los jefes
de dependencia y Alcalde Municipal. n. Mante '
contrato, asi como de las modificaciones.que se presenten el

fi. Mantener vigentes durante la ejectcion del contrato, to
Prestacion del servicio, en caso de ser procedente. Informar cug

ydel mismo, cuando sea procedente.
: cias y permisos req os para la

onvocadas por

a cargo dei»ﬁ'.ﬁptrahsta 0 cualq i refe . del contrato
en forma inmediata, escrita, y 3 fiintichigtro (24) horas glBlquier novedad
presentada en I ejecu $irectrices que Sesagepten dalfelacion con las
medidas de prevencion 5ﬁ’“ﬁh& desastres que se pueclan presgntaieq log T iiG.de prestacion
‘ del servicio. r. Mantener | i # mlnrstfada paca el desarrolio

del objeto del contrato. s.
generados por la ejecucion del
e ICA. t. el contratista debera p
mes, Sopena del incumpl
acuerdo ala naturaiez

puestos y demas emolumentos
ampillas, Retencion en la fuente
§ cinco di antes del cumplimiento de cada
emas que le asigne efiglcalde de forma especifica de

.‘siﬂ'#'

2.3 OBLIGACIONES ESPEG@GAE _ A
- Elaboracoy actualizagion de las Tablas de Retencion Docun‘hn_; |

cuenta Ia eéaﬂ'uc; - nica y el Mu'!ualespe ifico de funciones
el formy [y d&lam’haﬂm a presentar a Comité

oflfal teniendo en

B Desempefio

e gliifnhejo adecuado de

la documentacion pe cidnssegin |a normatividad

vigente. :

- Presentar las recomendacik

' en marcha del sistema de a .
organizacional base para este proc —

- Hacer acompafiamiento al Comité Insutligcﬁal de Gesnnn v Desempefio Municipal en la eliminacién de
documentos y aprobacién de la (TRD).

| 2.3. PERFIL DEL PRESTADOR:

Carreo Institucional: alcaldia@pasderio-boyaca.qov.co
WA eno-boyaca G0
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Calidad del Perfil: Para ejecutar el objeto del contrato de prestacién de servicios se requiere de una Persona que
retna las siguientes condiciones:

Titulo: Técnico o Tecnélogo en Administracién Comercial y Financiera

Ex i i inima un {1 Afic de ; I ia cerificad i -el.obieta-contractual.
periencia minima un (1) Afio d :ﬁwlw . G{I&a mﬁam)ﬂq jeto

LUGAR DE EJECUCION: Municipio dePaz De Rio Boyaca.

-

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: a). Verificar a ‘ravés del supervisor la comecta ejecucifl del objeto
contratado. b). Suministrar oportunamente la informacion, herramientas y apoyo logistico que se requiera para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales. ¢). Pagar gadar,dei contrato en las condiciones pagtadas. d). Verificar
que el contratista realice el pago de aportes al sislema deeatiidz ialintegral, parafiscales, {Giflido a ello haya

lugar), en las condigiones establecidas gifinar |a informacion W88 elementos y
medios necesarios para el cabal cum C@NTRATISTA, def@icuerdo con los
requisitos exigidos per la normatiy §@8u cargo. f). Las
demas establecidas en la norm .

e g

El control y vigilancia del contrato Mﬂ e}@'ﬂf

designado dentro del acuerdo contractual, y fendra | '

propias, las establecidas en el Estatulg General deila Contral 3y respondera conforme a lo normado en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demés normas pertinentas. Las funciones principales que
desempefiara el supervisor ademés de las expuestas, sean las siguientes: 1. V@
perfeccionamiento y ejecucionidel contrato se hayan cumplido y de ser necesario, tomar las¥nedidas necesarias para
su cumplimiento, en ningin caso éste se ejecutara sin que previamente se.cumplan:ios f - Verificar la
entrega del objeto Gontratado e conformidad con fas estipulaciones,del contrato, sbscrib a de recibo
correspondiente o expidi constangias de prestacion del servicio.3.-Selié ' acion y los
documentos que coRsi 3arios en relacion mn’«*el'dmmﬂei‘dﬁcd ' mplimiento de
las obligaciones a gl eonr y en easo de incumplimiento, efectuar i

Sign de los precios cuandd se produzcan fend
iero del contrato. 6.~ Recomendar
nlos dafios que sufra la entidad epsé

BESIGNATA PARA TAL FIN, quien sers
- ’ipdole y 1@ naturaleza del contrato le sean

"

entidad, el equilibrio
conducentes a obtener la ing

: entidad en desarrolio de la 5
actividad contractual. 8.-Planear y recg 5 s imputables a |a entidad, no |
sobrevenga una mayor onerosidad en el cump . | go del contratista. Con esle fin, en erE
menor tiempo posible, corregiran los desajustes gte pudia?éh-._presmtarse y acordaran los mecanismos y .
procedimientos pertinentes para precaver o solucionar répida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que
llegaren a presentarse. 9.- Emitir concepto técnico y recomendacion oportyna a la Administracion sobre la conveniencia
de promogas, modificaciones o adiciones al contrato, cuando menos con ocho (8) dias de anticipacion al vencimiento
del plazo yfo duracion del contrato. 10- Elaborar Ia liquidacion del contrato con la debida antelacion y dentro de los

cuatro (4) meses siguientes a la finalizacion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la

Correo Institucional: alcaldia@parderio-boyaca gov.co

www. pazderio-boyacas, gov.co
Telefono: 210 B576405
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terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga, de conformidad con los articulos 60 y 61 de la Ley 80 de 1993
11. Resolver en primera instancia cualquier irregularidad que surja en desarrolio de las funciones anotadas e
informarias oportunamente a este Despacho. 12.- Las demas que le competan de acuerdo a la naturaleza del contrato.
Todas las observaciones y actuaciones en la ejecucion del presente contrato deberan constar por escrito. VIGENCIA
Y PLAZO DE EJECUCION DEL EDHTRATO E1 plazo de ejecucion es decir d rante el cuai EL CONTRATISTA se
compromete a ejecutar el objeto C tc del contrato sera el
término de tiempo determinado tafto 3l como para adelantar
las acciones necesarias para asegurar el cumplimiento def 0h1etu contratado o imponer las sanciones en el evento
contrario 6.1 Considerando que la Ley 80 de 1993, en su aﬁlﬂulﬁfﬂ%ﬂum| 3 prescribe quelos contratos de
prestacion de servicios que “se celebraran por el féﬂmma e cram m?s‘pensabie en aquetlﬂr’?;sns en los
que exista la necesidad de contar con una experticia o oﬁ ializado en una materia determinada,
con el que no se cuenta en la planta de personai odran de servicios
profesionales o de mﬂ a la gestién por u gif g

exceder el término de la vigencia fiscal 8
de apoyo a la gestion deba hacerse pé
razonespor las que se apta por
cuales resulta conveniente pro
o de apoyo a la gestién, en Lug
necesario lacreacion de un em
especificos que  cumplen los fi

sa yclara las
otivos por los

ger servicios de conocimientos
griodos de ejecucion a solicitud

de la entidad.
S e

3.5.1 Procedimiento utilizado para el
de precios N
‘Consulta Telefonica
Catalogo de bienes |
Correo Instifucienal: alcakdia CH.gOV.Co

www.pazderio-boyaca gov.co
Teléfono: 310 8576405
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% Otros (Describir)

El valor del presente proceso contra bé;hr la suma
| ($ 12.500.000,00) que el MUNICIPIO pagara asf: éi‘rﬁurrasa Actas

| MIL PESDS MICTE ($ 3.100. Dﬂﬂ] cada urﬁ ‘ﬁiﬁﬂm Sera cance ios efectivamente prestados, pago

de mbm demdamw legalizadas

cobro, informe de actividades, informe de supemsmny actggﬂ.aqmdamﬁn parclaﬂ por parte del supervisor designado
para el efecto, de la certificacion donde consten In§ pag igguridad Suclai y Paraftacales au g la respectiva
radicacion de la cuenta de cobro ylo fack :

liquidacion del contrato EL CON

La modalidad de seleceion, contratacis ;
Contratos de prestacion de servicios yecuctdn de trabajos aI'tIStIDCIS

nas naturale 3y Ent {Estatales pueden contratar bajo
la modalidad de contratacion dlrecta I‘?a prestaﬁéﬁﬂe ﬁemmm p oft s y de apoyo a la gestion con la persona

natural o juridica que esté en capamd@l de ejecutar el objeta del contrato, siempre y ciando la Entidad Estatal verifique
la idoneidad o experiencia requerida i

Entidad Estatal haya obtenid
 escrita. Los servicios profesi
a los de consultori
con actividades op
que solamente pu
y documentos prev
por el Conse 0 dr-:- Es

a8l debe dejar constancia
: gfu pza intelectual diferentes
g8 relacionados
jos artisticos
los estudios
gncia proferida

PN

ad de ejecutar el objeto del

| contrato, siempre y cuando la Entidad & fiaue la idoneidad o uerida y relacionada con el area

| ! de que se trate. En este caso, no es necesario gue |a Entiﬂad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
‘cual el ordenador del gasto debe dejar mnstag&r‘ﬁ escrita. Los se:‘ﬂqgns profesionales y de apoyo a la gestion
corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de
las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.
(Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015).

Correo Institusonal. glcalda@pazdeno-bovaca gov.co
www pazdero-boyaca gov co
Telefono: 310 BSTE405
Carrera 3 # 7-50
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con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos
que solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios
y documentos previos. Aunado a todas aquelias normas que adicionan, modifican y complementan. Sentencia proferida

pnr el Cnnsem de Estado ai ﬁT DT da marzo da 201 1 Rad 20{]9-00{]?{] Exp. 37. D44 2,
el I ,&g B e e T e

atacion directa Ia prestacion de servicios

Las Enhdades Estatales pueden cnnt;ratar hagu fa "Hﬂaﬁiad de

profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre Ycuando la Entidad Estatalveriﬁque fa idoneidad nnmﬂmwla requerida y relacionada con el area r
de que se trate. En este caso, no es necesario que la Enhd"z‘:Eslatali'aya obtenido previamente varias ofertas, de lo

cual el ordenador del gasto debe ctejar constancia esc:ntar t.aa' m profesionales Y

o 2 la gestion

: Por  ser %u.un

EI pmpunente deberé

Hahﬂdna diferentes eventos de cambios en W,
RIESGO DE VARIACION | Ias condiciories econémicas y del mercada; E[:L“gf%‘% ;:zgfe“;’:i ;‘;ﬁ’ﬁd{:;:
RE PREL lﬂs qﬂ'ﬁ‘ lﬁf!]ﬂﬂ iﬂpﬁﬁﬂ Wﬂﬂ RO mm e asumido por ¢f | hasta el emino de la
w |Contratista n&n@;"‘
2\ () Se refiere a iferenies evenos 6 cambios |~ _:';:ﬂ \
|| de Ley 6 de situacion politica, que tengan : :
~limpacto negativo en el proyecto, come, por
"} ejemplo, la imposicion de nuevos

RIESGO IMPOSITIVO

| impuestos, tasas y contribuciones. Este

riesgo es asumido por la Entidad, si dicha |
situacion sucede con posterioridad al cierre § &

del presente proceso. 1

Riesgos de Fuerza Mayor asegurables:

Estos se refieren al impacto adverso que
RIESGCEA?%;UEM sobre la ejecucion y/o operacion del MUNICIPIO

proyecto, tengan los desastres naturales.
Estos incluyen los terremotos,

inundaciones, incendios y sequias enire

Correo Institucional: alcaldiafpazderio-hoyaca gov. co
www. pazderio-boyaca gov co

Teléfong: 310 BETE405
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| otros. Estos riesgos de fuerza mayor son 2
asegurables.

Riesgos de Fuerza Mayor Politicos No
asegurables: Se refieren exclusivamente al
dafio emergente, derivado de hechos de
terrorismo.

RIESGO COMERGIAL

LEn mnsabuanﬁa.eimeciu ofrecido por el

contratista al momento de celebrar el
contrato se mantendra hasta la finalizacion
del contrato, por cuanto el mismo incluye
los costos directos e indirectos que
demandan su ejecucion (costos de
materiales; transporte al sitio de utilizacion; | .
mano de obra en jornadas diurnas y
noctumas o en dias feriados, prestaciones
sociales y demas conceptos de caracter .
laboral), de tal manera que el contratistano | .. &
recibira contraprestacion alguna adicionaly | .~ :
cualquier variacidn del mismo debera ser
asumida por el contralista, quien no podra |
reclamar a la enfidad estatal desequilibrio |~
gconomico del contrato

..t"l

RIESGO TRIBUTARIO

.| aprobados antes de la presentacion de la

| el contrario, si durante la ejecucion del
| contrato, el Congreso de la Repiblica, la
Asamblea Departamental o los Concejos |«

En el evento que la ejecucion del contrato W
demande el pago de impuestos del orden ddd
nacional, departamental o municipal, se 1
entiende que aquellos impuestos 4

misma, por lo cual no habra lugar a
reclamaciones a cargo del contratista. Por

i
i

&,

Municipales o Distritales crean una carga :
tributaria, la misma debera ser
compensada por la entidad estatal

contratante.

: & T
CONTRATISTAS: |
.% ..:',1' el

. | oferta, se encuentran incluidos en la BN TS

Cormeo Institucional: alcaldia@pazderio-bovacs nov,
www. pazdario-boyaca gov.co
Taléfong: 310 BSTE405
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RIESGO FINANCIERO

Si las partes acordaron el pago del contrato
en moneda nacional, se entiende que el
contratista hizo las previsiones sobre el
proceso evaluativo del peso colombiano
con respecto al plazo de ejecucién del

| contrato, por lo tanto, el riesgo de

devaluacion sera asumido por el
contratista. Si las partes acuerdan, porque
una de ellas es una persona juridica
exiranjera, la cancelacion del componente
extranjero en la moneda extranjera, la
entidad estatal estara asumiendo el riesgo
cambiario al momento de efectuar el pago
&n moneda extranjera.

I,J.J'— o

CONTR&TISTA

LA 'n%

3 bt L

Para garmtlzar las obligaciones
quedebmsehatamealmntfahsta acuerdo ¢ bieto del co

i d@mwasmn del proceso de seaecoﬁnyeg

frato a ¢
i, como minimo hs siguientes:

sl Diez (10%) por del
@i Pfﬁgpugm]gfmai m%

total del contrato

¥ Diez{10%) por ciento d

e!_

Buen Manejo y corecta inversion del| . §7",

Anticipo

<. 110IEO (5) afios a partir def
';;_-";'r'_-hc:lbn a satisfaccién de la
22| obra por parte de la Alcaldia

Duracién del contrato y
cuatro (4) meses mas

Pago Anticipado

especie

Cien por ciento [ﬂ!ﬂ%} del Valor
X |del Anticipo en dinero o en

Duracion del confralo y
cuatro {4) meses mas
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Pago de Salarios, prestaciones sociales : Cinco por ciento (5%) del Valor | Duracién del contrato y tres
¢ indemnizaciones laborales total del contrato (3) afios mas

El diez por ciento (10%) del valor
total del confrato y en ningln
caso inferior a dasmentos

lRasponsabilidad Civil Extracontractugl | « | X |salarios minimos mensuales | Duracion del contrato

I momento de la eipedidﬁh de Ia !

: poliza

Calidad y commecto fncionamiento de los x| Diez por cienfo {10‘}51 del valor | Duracién del contrato y Un
bienes y equipos suministrados ' total del contrato (1) aflo més

: o Digz {10%) por ciento del valor | Duracién: del contrato y
Calidad del servicio. ; X to Eﬂ_&f trato. s {‘15-"_' . e

.':,5-__.5 jﬂtn ‘_:é /{ﬂ-s 5}‘ s !
Otras. . ﬁ"*“'cv thﬁﬁt‘wﬂ“"sw 3 ﬁ‘j":lf’-'“"‘f[.:-lj??f
. EEk]:.'“ **:,1"' . & ~§‘3€’. ?.j :

| De conformidad con el Articulo 2:2 12, 1,4 b, o ¥ iiﬁ no'se exﬁe garantia alguna dadala
modalidad de contratacion del preseﬂp proceso, h forma de ejecucion de actividades y la forma de pago por parte

de Ias ennﬂadeg para Iu cu_g'mmpmsanta m#éra a adrrﬁust@nmn

1u1Fem|da|propomntawﬁ‘%tram |
Calidad del Perfil: Para ejecutar el ﬂhj&tﬂ dal cuntratn de prestacmn de semmm se reqtkre de una Persona que |
retna las 5|gmente&£undmmn b d |

Titulo: Técnico o Tamdlo@en ég:!mlmsu'aﬁﬁmwbrmal yr Fmanmra ; @

10.2 Capacidad Jur 1

Fotocopia de la ced% v g
Formato hoja de vida SﬁE’P? ﬁsiﬁsﬁm sr;:partes =
Declaracion de bienes y rentas SIGEP. :
Certificacion SIGEP - §
Registro tinico Tributario (RUT) -

Fotocopia de la Tarjeta Profesional {cuan&n apli qua}

Fotocopia de la Libreta Militar (cuando aplique) "

Certificado de Existencia y Representacion Legal (cuando aplique)

Certificado de inscripcion en Camara de Comercio como persona Natural (cuando aplique)
Certificacion sobre antecedentes de Responsabilidad Fiscal (de la persona natural y juridica) |
Certificacién sobre antecedentes disciplinarios (de la persona natural y juridica) '

Ll --._-'

* & ® & % & & @ 9 & & ¥ 8

Correo Institucional: gicaldisgfpazderio-boyaca gov. co
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. Certificado sobre antecedentes y requerimientos judiciales Policia Nacional
. Certificado REDAM

. Recibo de Pago Salud y pension Persona natural ylo certificados de afiliacién a sequridad social del periodo
comespondiente.

. Formato diligenciado Hoja de Vida de la Funcién Piblica (cuando aplique)
. Certificacion sobre antecedentes Judgales (del pmmwnta s¢ asx ersona natura

0 RIL de la persona juridica
. Autorizacion para conratar (cuando aplique). . 3 3

8 g

T
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