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1. DATOS DEL CONTRATO 

Contrato No. 2499 DE 2025 

Nombre del Contratista 

y/o Representante Legal 

EDWARD RICHARDSSON RUIZ CHAMORRO 

Nombre del supervisor 

y/o interventor 

MONICA ESPERANZA CHAMORRO  

Dependencia DIRECCION TERRITORIAL NARIÑO 

Objeto del contrato 

Prestación de servicios profesionales para realizar actividades de apoyo 

administrativo a la Dirección Territorial, en todos los procesos de formación y/o 

actualización en ejecución o supervisión que le sean asignados. 

Fecha de inicio 
 

27/02/2025 

Fecha de 

terminación 

 

26/08/2025 

Período objeto del informe: 27/02/025 – 28/02/2025 

 
 
 

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación contractual Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

1. Realizar seguimiento administrativo 

a la ejecución de contratos de 

actualización, que incluye 

radicación de facturas electrónicas, 

informes, cumplimiento de fechas 

de entrega, apoyo en la elaboración 

de actas de supervisión, revisión y 

verificación de información 

suministrada por el supervisor que 

se encuentren debidamente 

registradas en la plataforma de 

Secopii. 

 

En el periodo reportado Realicé el 
seguimiento administrativo a la 
ejecución de contratos de 
actualización, lo que incluyó la 
radicación de facturas electrónicas, 
la elaboración de informes, y el 
aseguramiento del cumplimiento de 
las fechas de entrega estipuladas. 
Brindé apoyo en la elaboración de 
las actas de supervisión, 
documentando los avances y 
observaciones correspondientes. 
Además, revisé y verifiqué la 
información suministrada por el 
supervisor, asegurando que todo 
estuviera debidamente registrado y 
actualizado en la plataforma 
SecopII, garantizando así la 
transparencia y el cumplimiento 
adecuado de los procesos 
establecidos. 

Se elaboraron Tablas Dinámicas con 
información de cada uno de los 
postulantes a contratos, con registro 
de información de contacto, siguiendo 
lista de chequeo de verificación de 
documentos. 
 

Oblig_01 
 
 
 
 
 

2. Prestación de servicios 

profesionales prestando apoyo 

administrativo en la gestión 

desarrollada dentro de los 

procesos a cargo de la Dirección 

Territorial Nariño en la elaboración 

de los informes mensuales de 

avance del proceso de 

actualización y/o formación 

catastral, así como el informe final 

de las actividades desarrolladas 

dentro del término de ejecución de 

su contrato, con el visto bueno del 

Realicé apoyo profesional en el 
proceso Precontractual, analizando 
los estudios previos, elaborando los 
respectivos certificados de 
idoneidad, estando muy atento a la 
revisión por parte de Jurídica y 
atendiendo las observaciones o 
sugerencias para su presentación 

 
 
 

Carpeta con archivos de Certificados 
Estudios Previos 

 

Oblig_02 
 

http://www.igac.gov.co/
https://igacoffice365-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lucien_calderon_igac_gov_co/Documents/SUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%202025/EQUIPO_TRANSVERSAL/2499-2025%20EDWARD%20RICHADSSON%20RUIZ%20CHAMORRO/Cuenta_1%20(febrero)/EVIDENCIAS/Oblig_01?csf=1&web=1&e=HN4Kgg
https://igacoffice365-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lucien_calderon_igac_gov_co/Documents/SUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%202025/EQUIPO_TRANSVERSAL/2499-2025%20EDWARD%20RICHADSSON%20RUIZ%20CHAMORRO/Cuenta_1%20(febrero)/EVIDENCIAS/Oblig_02?csf=1&web=1&e=0TtHPd
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supervisor. 

 

3. Gestionar, convocar y asistir a 

reuniones de seguimiento y 

entrega de productos, así como 

realizar visitas a campo si se 

requiere. 

 

Asistí a reuniones de 
seguimiento y entrega de 
productos. 

 
Registro Fotográfico como evidencia 
de la  

Oblig_03 
 
 
 

4. Apoyar en el proceso de gestión 

documental revisando 

radicaciones en el módulo de 

correspondencia “sigac” dando 

oportunamente las respuestas de 

las solicitudes o requerimientos 

tanto internas como externas que 

le sean asignadas por el 

supervisor en los términos legales 

vigentes. 

 

Colaboré en el proceso de gestión 
documental, revisando las 
radicaciones en el módulo de 
correspondencia "SIGAC".  
Me encargué de dar respuestas 
oportunas a las solicitudes o 
requerimientos, tanto internos como 
externos, que me fueron asignados 
por el supervisor, asegurando que 
se atenderán dentro de los plazos y 
conforme a la normativa legal 
vigente. 

 
Estado de SiGAC a la fecha: 
 

Oblig_04 
 

5. Tramitar y gestionar la 

documentación que se genere en 

consecuencia del proceso de 

actualización catastral con los 

procedimientos establecidos para 

tal fin. 

 

Tramité y gestioné la 
documentación generada por el 
proceso de actualización 
catastral, relacionada con el 
proceso precontractual, y seguí 
los debidos protocolos para su 
generación y archivo. 

 
Cargue de documentación 
precontractual en carpeta compartida 
 

Oblig_05 
 

6. Se requiere que tenga 

disponibilidad de equipo de 

cómputo, herramientas que 

permitan ejecutar las actividades 

aquí dispuestas. 

 

Utilicé mi herramienta de trabajo, 
que es mi computadora portátil 
personal, en el cual, manejé la 
información utilizando programas y 
aplicativos, siguiendo, desde luego, 
los protocolos y políticas de 
seguridad, en el manejo de la 
información, tal y como lo tiene 
establecido el Instituto Geográfico 
Agustín Codazzi. 

 
Se crearon carpetas compartidas en 
OneDrive.  Además, en Excel se 
crearon tablas dinámicas para 
analizar el proceso y los tiempos en la 
información precontractual 
 
 

Oblig_06 
 

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR 

 
3.1 Evidencias   
 

 
 
Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades. 
 
 

 

 
Firma del Contratista 

 

http://www.igac.gov.co/
https://igacoffice365-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lucien_calderon_igac_gov_co/Documents/SUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%202025/EQUIPO_TRANSVERSAL/2499-2025%20EDWARD%20RICHADSSON%20RUIZ%20CHAMORRO/Cuenta_1%20(febrero)/EVIDENCIAS/Oblig_03?csf=1&web=1&e=G9sUmS
https://igacoffice365-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lucien_calderon_igac_gov_co/Documents/SUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%202025/EQUIPO_TRANSVERSAL/2499-2025%20EDWARD%20RICHADSSON%20RUIZ%20CHAMORRO/Cuenta_1%20(febrero)/EVIDENCIAS/Oblig_04?csf=1&web=1&e=7xJJT2
https://igacoffice365-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lucien_calderon_igac_gov_co/Documents/SUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%202025/EQUIPO_TRANSVERSAL/2499-2025%20EDWARD%20RICHADSSON%20RUIZ%20CHAMORRO/Cuenta_1%20(febrero)/EVIDENCIAS/Oblig_05?csf=1&web=1&e=XORlDm
https://igacoffice365-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/lucien_calderon_igac_gov_co/Documents/SUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%202025/EQUIPO_TRANSVERSAL/2499-2025%20EDWARD%20RICHADSSON%20RUIZ%20CHAMORRO/Cuenta_1%20(febrero)/EVIDENCIAS/Oblig_06?csf=1&web=1&e=f8Pbey
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NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecución contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron 
acciones en el periodo correspondiente. 
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3.1 EVIDENCIAS 
 
 
 

3.1.1. Reunión de bienvenida IGAC 
 

 
 
 
 
 

http://www.igac.gov.co/
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3.1.2. Reunión 28 de febrero: Cuentas de Cobro Equipo Transversal 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.igac.gov.co/
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3.1.2. Reunión 28 de febrero: Socialización Ingreso de Documentos de Contratistas en Carpetas OneDrive 
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3.1.3. Registro de novedades en revisión de documentos proceso contractual 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.igac.gov.co/

