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Itagüí, 28/02/2025  
 
 
Señor 
Sergio Marcel Duarte Castro 
Subdirector de Centro (e) 
Centro Tecnológico del Mobiliario 
Ciudad 
 
 
ASUNTO: INFORME MENSUAL DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Nro. 
CO1.PCCNTR.7268907 de 2025, DURANTE EL PERIODO DEL 01/02/2025 HASTA EL 28/02/2025 
 
INFORME No 2 

 
1. GENERALIDADES DEL CONTRATO 

 
CONDICIONES INICIALES DEL CONTRATO 

Entidad Contratante: Servicio Nacional de Aprendizaje SENA – Centro Tecnológico del Mobiliario 
Supervisor: SILVIA INÉS AVENDAÑO LOPERA 

Objeto del Contrato: 

5_9205_167 PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL, COMO 
APOYO A LA CONTRATACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS EN TODAS SUS ETAPAS Y APOYANDO LA 
SUPERVISIÓN DE CONTRATOS EN EL CENTRO TECNOLÓGICO DEL MOBILIARIO REGIONAL 
ANTIOQUIA. 

Contrato No: CO1.PCCNTR.7268907 DE 2025 
Contratista: JULIAN ANDRES HIGUITA 
Valor del Contrato: $ 55.040.000 
Valor honorarios 
mes $   4.800.000 

Fecha de inicio: 21 de Enero de 2025 
Fecha de 
terminación: 30 de Diciembre de 2025 

Número de la póliza 65-46-101051666 Vigencia:   Desde 17/01/2025      Hasta:  05/05/2026 
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2. NOVEDADES  
 TIPO DE NOVEDAD SI NO TRÁMITE DE LA NOVEDAD 

1 Suspensión   X  
2 Modificación   X  
3 Adición   X  
4 Prórroga   X  
5 Cesión   X  
6 Terminación anticipada  X  

 
Justificación de la novedad: 
No aplica para este período 
 
Novedad informada a la 
aseguradora 
 
 
 

SI 
 

NO Fecha informe novedad aseguradora: 

Vigencia Final Póliza:  
Valor Final Póliza:  

 
NOTA: Si hay novedades se describen los actos administrativos realizados, que deben   ingresar al expediente 
contractual, con el formato de “Compromiso” (control de ingreso documentos al expediente). 

 
3. INFORMACIÓN FINANCIERA 

Valor total del contrato: $ 55.040.000 
Valor total pagado: $   6.400.000 
Saldo total por pagar $ 48.640.000 

 
4. INFORMACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL 

Número de planilla de aportes:   76234013 

Salud Pensiones ARL Otros: Total 

$ 59.900 $ 76.700 $2.600 $ 0 $ 139.200 

Es pensionado  SI: NO: X  
5. VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES 

¿EL CONTRATISTA REPORTA 
ANTECEDENTES? (La Entidad 
realiza las consultas) 

ENERO FEBRERO MARZO 

Judiciales SI: X 
 

NO:  SI:  
 

NO: X SI:  
 

NO:  

Disciplinarios SI: X 
 

NO:  SI:  
 

NO: X SI:  
 

NO:  
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Fiscales SI: X NO:  SI:  NO: X SI:  NO:  

Sistema Registro Nacional de 
Medidas Correctivas RNMC 

SI: X NO:  SI:  NO: X SI:  NO:  

Consulta inhabilidades por 
delito sexuales contra niños, 
niñas y adolescentes. (ley 1918 
de 2018) 

SI: X 
 

NO:  SI:  
 

NO: X SI:  
 

NO:  

 
NOTA: La Entidad realiza la consulta de antecedentes anteriores al contrato, y durante la vigencia cada 3 
meses, los cuales reposan en medio magnético. 

 
6. DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS PRESTADOS. 

Entregó Informe de Ejecución  

Cu
m

pl
e 

Cu
m

pl
e 

Pa
rc

ia
lm

en
te

 
N

o 
cu

m
pl

e 
N

o 
ap

lic
a 

Si: X No:  Porque: 

No Obligaciones Contractuales Actividades en la ejecución 
del periodo a cancelar Evidencias 

Observacio
nes/Justific
ación si la 
respuesta 

es 
diferente a 

cumple 

1 

Apoyar la planeación, y ejecución 
de los procesos de selección para 
la contratación de bienes y 
servicios requeridos por el 
Centro. 

Asistió y participó de las 
reuniones de la planeación  
de ejecución de los proceso 

X 

  

 En el informe 
entregado por el 
contratista y el DRIVE 
EVIDENCIAS 
SUPERVISIÓN 2025  

2 

Apoyar en las evaluaciones de 
carácter técnico, financiero, 
económico y legal de los 
procesos de contratación 
adelantados por la Subdirección 
del Centro. 

  

  

X  

No se han 
adelantado 
procesos 

3 

Apoyar el proceso de 
construcción de una base de 
datos para el seguimiento de los 
procesos de contratación pública 
adelantados por el Centro. 

  

  

X  No se han 
realizado 
actividades 
con 
referencia a 
la base de 
datos para el 
seguimiento 
de los 
procesos 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/savendano_sena_edu_co/Documents/EVIDENCIAS%20SUPERVISI%C3%93N%202025?csf=1&web=1&e=iCh4Ps
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/savendano_sena_edu_co/Documents/EVIDENCIAS%20SUPERVISI%C3%93N%202025?csf=1&web=1&e=iCh4Ps
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4 

Apoyar los procesos de 
contratación, en sus etapas 
precontractuales, contractuales 
y poscontractual. 

  

  

X  

No se han 
adelantado 
procesos 

5 

Apoyar en la revisión de los 
procesos contractuales, 
liquidación, revisión y 
seguimiento al proceso. 

  

  

X  
No se han 
adelantado 
procesos 

6 

Atender y proyectar las 
respuestas a las peticiones que 
presenten los órganos de 
control o terceros. 

  

  

X  No se ha 
recibido por 
los órganos 
de control. 

7 

Apoyar en la elaboración de 
minutas, estudios previos, 
pliegos de condiciones, estudios 
de mercado y todos los actos 
Administrativos que son de Ley 
en el proceso de Bienes y 
Servicios. 

  

  

X  

No se han 
adelantado 
procesos 

8 

Apoyar en el control y 
seguimiento de los contratos de 
suministro y compras de bienes y 
Servicios 

  

  

X  En el 
presente 
mes no fue 
requerido su 
apoyo 

9 

Participar en las reuniones que 
sea convocado. 

Participó en las reunios de  
Comité del centro 

X 

  

 En el informe 
entregado por el 
contratista y el DRIVE 
EVIDENCIAS 
SUPERVISIÓN 2025  

10 

Apoyar cuando le sea requerido, 
el proceso de contratación de 
servicios personales del Centro 
de Formación en sus diferentes 
etapas (precontractual – 
contractual y post contractual). 

  

  

X  En el 
presente 
mes no fue 
requerido su 
apoyo 

11 

Garantizar el mantenimiento 
permanente de las plataformas 
institucionales para la 
contratación de compras, bienes 
y suministros, incluyendo 
servicios personales, de modo 
que la información que reposa en 
las mismas esté 
debidamente actualizada. 

  

  

X  No se ha 
implementad
o de 
manteniendo 
por parte de 
áreas de 
servicios de 
plataformas 

12 
Realizar técnicamente cuando 
sea requerido por la Entidad, la 
identificación, estructuración y 

  

  

X  No se han 
realizado 
estas 
actividades 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/savendano_sena_edu_co/Documents/EVIDENCIAS%20SUPERVISI%C3%93N%202025?csf=1&web=1&e=iCh4Ps
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/savendano_sena_edu_co/Documents/EVIDENCIAS%20SUPERVISI%C3%93N%202025?csf=1&web=1&e=iCh4Ps
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definición de las especificaciones 
técnicas de los bienes y servicios 
necesarios para el cumplimiento 
de la misión institucional y 
apoyar la etapa de planeación de 
los procesos contractuales de la 
Entidad 

13 

Apoyar en los trámites y 
elaboración de documentos 
necesarios para los pagos de 
cada uno de los contratos de 
Bienes y Servicios que genere el 
Centro. 

  

  

X  No se ha 
realizado 
actividad de 
estos 
procesos 
hasta al 
momento 

14 

 Realizar el proceso de 
contratación en línea a través de 
la plataforma SECOP II en los 
procedimientos de selección 
para la adquisición de bienes, 
obras y servicios, así como de 
servicios personales, necesarios 
para el funcionamiento y 
actividad misional del Centro, de 
conformidad a las normas de 
contratación estatal vigentes. 

  

  

X  No se ha 
realizado 
actividad de 
estos 
procesos 
hasta al 
momento 

15 

Apoyar el desarrollo del proceso 
de gestión jurídica, para el 
debido cumplimiento de la 
Constitución Nacional y la 
Legislación vigente. 

  

  

X  No se han 
alentado 
acciones 
referentes al 
apoyo del 
proceso de 
gestión 
jurídica 

16 

Elaborar y/o revisar los actos 
administrativos y respuestas a 
derechos de petición y tutelas 
que le sean asignados por parte 
del Subdirector del Centro de 
Formación y/o el supervisor del 
contrato. 

Se proyectan respuestas de  
peticiones   

X 

  

 En el informe 
entregado por el 
contratista y el DRIVE 
EVIDENCIAS 
SUPERVISIÓN 2025 

 

17 

Aplicar el procedimiento 
establecido en el Manual de 
Convenios para la elaboración, 
suscripción, seguimiento, 
ejecución y liquidación de 
convenios que se suscriban en la 

   

  

X  En el 
presente 
mes no fue 
requerido su 
apoyo 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/savendano_sena_edu_co/Documents/EVIDENCIAS%20SUPERVISI%C3%93N%202025?csf=1&web=1&e=iCh4Ps
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/savendano_sena_edu_co/Documents/EVIDENCIAS%20SUPERVISI%C3%93N%202025?csf=1&web=1&e=iCh4Ps
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Dirección Regional que tendrán 
aplicación en el Centro de 
Formación.  

18 

Apoyar al subdirector del Centro 
de Formación en los temas 
contractuales y jurídicos que le 
sean asignados 

  

  

X  En el 
presente 
mes no fue 
requerido su 
apoyo 

 
Nota 1:   Las actividades que desarrolla el personal de instructores, deberán estar indicadas en el formato 
“tiempos actividades académicas” (Sofía plus) y demás evidencias según el caso. 
 
Nota 2: Las actividades que desarrolla el personal de apoyo administrativo, deberá, estar indicadas en el 
formato definido en “Compromiso” 
 
7. INFORME LEGAL 

Descripción de incumplimiento ya sea por: retraso, inconveniente, asunto pendiente por resolver y punto 
crítico del contratista. 
 

Motivo del requerimiento: (Los hechos que produjeron el mismo.) 

Cumplimiento a las 
Obligaciones: 

Retraso Inconveniente 
 

Asunto Pendiente  Punto crítico 

Otros: 

Tiempo otorgado para realizar 
la acción requerida: 

 

Verificación de lo requerido SI:  Evidencias 
NO: Por qué: 

 
8. CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES. 

 
Se concluye que el contratista cumplió durante el presente mes, con el objeto contractual y con las obligaciones 
pactadas, por lo tanto, se recomienda el pago de los honorarios correspondientes. 

 
NOTA:   en caso de incumplimiento, el supervisor presentara una evidencia escrita de las irregularidades, 
anomalías o hechos que dieron lugar a este con la notificación al contratista. 

Para constancia se firma en Itagüí, el 28/02/2025. 
 

_______________________________ 
FIRMA 
SILVIA INÉS AVENDAÑO LOPERA 
Supervisor del Contrato No CO1.PCCNTR.7268907 
Anexos: Ninguno
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