
FECHA : 08-02-2019

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 905 - 2024

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES

CAROLINA PEÑA PUYO

28.553.265

DEL 1 AL 15 DE DICIEMBRE DE 2024

FLORENCIA - GT CAQUETÁ

Prestar servicios profesionales con plena autonomía técnica y administrativa para apoyar al Grupo Territorial en la implementación de la estrategia de comunicaciones de 

la Agencia para la Reincorporación y la Normalización - ARN, con el fin de visibilizar el trabajo misional de la entidad tanto a nivel local como nacional.

OBLIGACIONES
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1. Cubrir los eventos y actividades realizadas por el Grupo

Territorial generando los insumos de comunicación en formato de

audio, texto, vídeo, fotos, etc.

En estos quince días de labores, a través de la Intranet, se pudieron visibilizar diferentes notas sobre la

realización de la tercera sesión del Consejo Departamental de Reincorporación – CDR, el cierre del

convenio 1395 firmado entre la ARN y OIM para la prevención de la estigmatización hacia la población

firmante de paz en los municipios de Florencia y El Doncello, la realización de la cuarta Mesa de

Reincorporación en la capital de Caquetá y los grados y clausuras de las estrategias 'Maestro Itinerante'

y 'Tejiendo Saberes'.

Así mismo, fueron enviados a la OAC, para su revisión, dos comunicados de prensa sobre la última

sesión del CDR y el convenio con la OIM, temas de los cuales también se crearon posts para redes

sociales de la entidad y quedaron bajo custodia del Nivel Central para su difusión, al tiempo que se

crearon los respectivos vídeos sobre el balance de estas jornadas en Caquetá para su emisión

institucional.

2. Gestionar espacios de relacionamiento con los medios de

comunicación locales, previa concertación con la supervisión y la

jefatura de la Oficina Asesora de Comunicaciones, para visibilizar

los avances y logros de las acciones realizadas por la entidad

tanto a nivel local como nacional.

Durante estas dos semanas, se fortalecieron las relaciones con los medios de comunicación de Caquetá

para que, desde la OAC, les enviaran los dos comunicados antes mencionados para su posterior

difusión. La gestión fue realizada ante www.caquetaaldia.com y sus redes sociales, la Emisora

Comunitaria 104.1 FM, tucaqueta.com, QP Caquetá, Vivo en la Noticia, los canales de televisión TV5 y

CableSur, además de florencianos.com y florencianos.com, entre otros.
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3. Acompañar, según los lineamientos de comunicaciones de la

ARN, la divulgación y socialización de la oferta institucional de la

entidad a nivel local. 

La Intranet de la entidad fue alimentada con las notas descritas con anterioridad en la obligación número

uno, al igual que los comunicados de prensa para su difusión en la página web de la ARN y sus redes

sociales.

A lo largo del mes de diciembre, se desarrollaron acciones tendientes a visibilizar el trabajo que se hace

a nivel local en pro de la población sujeto de atención y la construcción de paz en esta parte del país, al

tiempo que se editaron dos vídeos que fueron enviados a la OAC para que le fueran incluidos el logo,

créditos, mosca y subtítulos, Con esta solicitud, realizada, a través de correo electrónico, quedarían

listos para su publicación en medios externos de la ARN.

5. Acompañar a las entrevistas que se realicen en los medios de

comunicación regionales, previa designación del supervisor, al

vocero del Grupo Territorial de la ARN y a la población sujeta de

atención. 

La Coordinadora fue entrevistada al término de la tercera sesión del CDR en Florencia, material que

quedó a disposición de la OAC para su emisión. 

4. Apoyar labores periodísticas que la ARN requiera a nivel

territorial o que le sean asignadas por la supervisión del contrato. 
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NOMBRE(S):

CAROLINA PEÑA PUYO

Fecha VoBo:

El registro de datos personales, autoriza a la entidad para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1581 de 2012 y las normas que la 

modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la Política de Privacidad y Tratamiento de Datos Personales a través de http://www.reincorporacion.gov.co

6. Apoyar la realización de piezas comunicativas, según los

lineamientos de comunicaciones de la ARN, para difundir las

actividades lideradas por el Grupo Territorial y la población sujeta

de atención. 

En este periodo, no se realizó ninguna solicitud al área de Diseño de la OAC.

Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

9. Mantener actualizados los canales de comunicación interno

(carteleras físicas o pantallas de tv) dentro del Grupo Territorial,

garantizando que la información de nivel central sea debidamente

socializada, según lineamientos internos.

No se generó desde la OAC contenido para las tres carteleras que tiene el GT Caqueta en el primer piso

de sus instalaciones. 

					

7. Mantener actualizada una base de datos de los periodistas e

influenciadores de la región.

En estos días, se revisó la base de datos que se tiene y no hubo cambios.  

8. Tramitar debidamente los formatos requeridos de acuerdo con

los procedimientos, instructivos y lineamientos de comunicaciones

de la ARN. 

Se realizó de nuevo el trámite de los formatos de uso de imagen que aplica para la población sujeto de

atención que aparece en fotos y vídeos que son publicados en redes sociales de la entidad y medios de

comunicación locales. Así mismo, se dejaron los registros pertinentes en la carpeta compartida del Nivel

Central, mientras que los documentos físicos fueron entregados al área de Archivo para su envío a la

OAC. 

Cumplimiento de las obligaciones generales y demás contenidas

en el contrato.

Desde la obligación número 1 y hasta la 9, se cumplieron a cabalidad y se llevaron a cabo todos y cada

uno de los trámites administrativos que estipula la ARN para entidad para desarrollar las actividades con

normalidad en la OAC. 
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