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1. CONDICIONES DEL CONTRATO
EL | NINY JOHANNA ROZO FONSECA 52781225
1249 2025
28/01/2025 31/07/2025

Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar el desarrollo de
las actividades relacionadas funcionamiento logistico, administrativo y operativo de la Direccién Territorial, de
conformidad a los procedimientos establecidos para tal fin.

[E MARTHA LILIANA AREVALO ACEVEDO
DIRECTOR TERRITORIAL

DT BOGOTA
BOGOTA

2. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

' | Apoyar en las actividades
necesarias para la Gestion
de los requerimientos
Administrativos, Operativos
y Logisticos que se
presenten en la Direccién
Territorial o sede.

2 | Apoyar en la elaboracion
de los informes e
indicadores que se
requieran desde el Grupo
de Gestion de Seguimiento
y Operaciéon Administrativo
- Nivel Central, para la
medicion de la ejecucion de
los recursos en el marco de
las actividades
Administrativas, Operativas
y Logisticas de la Direccion
Territorial.

3 | Apoyar en la
implementacion en la
Direccién Territorial de los
procedimientos definidos
por el Nivel Central en
desarrollo de las
actividades de la Gestion
Administrativa, Operativa y
Logistica

En el febrero de enero no se
realizd esta actividad.

En el mes de febrero no se realizé
esta actividad.

En el mes de febrero no se realizd
esta actividad.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos




T UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE
;I‘.;hj RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS
(Y 7]

i PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Fhen INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION DE SUPERVISOR(ES) CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

PAGINA 2 DE 4

CODIGO: GC-FO-15

VERSION: 5

UNIDAD
DE RESTITUCION
DF TIERRAS

Clasificacion de la Informacion: Publica X Reservada [ Clasificada (]

Apoyar en el control de
inventarios y de activos
fjos de Ila Direccidon
Territorial o sede, velando
por la actualizacion de las
Bases de Datos de
inventarios

En el mes de febrero no se realizo
esta actividad.

Fecha de aprobacion: 10/05/2024

Apoyar en la
implementacion del
Subsistema de Gestion
Ambiental en la Direccidon
Territorial.

En el mes de febrero no se realizd
esta actividad.

Las demas actividades
asignadas para el
cumplimiento de su objeto
contractual

*Se realizo la actualizacion fisica de
54 expedientes con una insercion
de 2086 folios de la oficina adscrita
Yopal.

*Se realizo la actualizacion fisica de
83 expedientes con una insercion
de 1758 folios de la DT Bogota

*Se recibieron 88 folios, de los
cuales se realizé la digitalizacion,
cambio de formato a OCR, cargue
al aplicativo de 29 tipos
documentales:88folios digitalizados
y 88 folios sellados (aparecen mas
folios por copias entregadas para
diferentes ID'S, CD’S, planos,
lineas de tiempo, etc.). Todos
corresponden a actualizaciones
entregadas por los misionales para
los ID'S de Bogota, Guainia,
Vichada, Cundinamarca y Boyaca.

* Se recibieron 222 folios, de los
cuales se realizé la digitalizacion,
cambio de formato a OCR, cargue
al aplicativo de 38 tipos
documentales: 222 folios
digitalizados y 222 folios sellados
(aparecen mas folios por copias
entregadas para diferentes ID’S,
CD’S, planos, lineas de tiempo,
etc.). Todos corresponden a
actualizaciones entregadas por los
misionales para los ID'S de
Casanare.

\Galio\1249 2025 cc 52781
225 niny johanna rozo fons
eca

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o

uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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*Se realizo la  verificacion,
organizacioén y conformacioén de los
tomos para los actos
administrativos del afio 2023 con un
total de 10 cajas.

*Se realizo la  verificacion,
organizacion y conformacioén de los
tomos para los actos
administrativos del afio 2024 con un
total de 11 cajas.

* Apoye la identificacion de 2000
folios correspondientes a los
archivos ubicados en archivo
central.

“inserte tantas filas como obligaciones contractuales tenga su clausulado especifico

Nota: El manejo de los soportes de actividades ejecutadas y la ubicacion de los mismos estan regulados por la MC-ES-05 Politica y Objetivos
del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion Y GT-ES-02 Compendio de Politicas Complementarias de Seguridad y Privacidad De La
Informacion y lineamientos generados por la secretaria general y el Grupo de Gestién en Contratacion, Inteligencia de Mercado y Analitica de
Datos.

3. PUBLICACION DEL INFORME EN LA PLATAFORMA SECOP II

“inserte tantas filas como informes tenga el contrato, tenga en cuenta que este espacio solo se diligencia desde el informe numero 2,
relacionando todos los informes anteriores

|Nota 1: Tenga en cuenta que este espacio solo se diligencia mes vencido, desde el informe ndmero 2, relacionando todos los informes
anteriores

[Nota 2: Tener en cuenta la politica de tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el respectivo cargue de la
linformacion.

: 4. OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

[<Incluya observaciones relevantes de la ejecucion si fo considera.>
|

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Sidesea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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FFMA DEL CONTRATISTA

5. CERTIFICACION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacién de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones
establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe y de manera adicional
cuenta con los soportes que rinden cuenta de la ejecucién contractual.

La presente certificacion puede llegar a ser ajustada Unicamente si se presenta un proceso incumplimiento por parte del contratista de acuerdo
con el Procedimiento Gestion Presuntos Casos Sancionatorios (GC-PR-14)

Nota: El presente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP Ii o en la establecida por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, frente a la soportabilidad de las actividades ejecutadas, debe reposar
en de manera digital en la ruta relacionada en el presente informe y en la plataforma SECOP Il o0 en la establecida por la Agencia Nacional
de Contrataciéon Publica — Colombia Compra Eficiente, para asi dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No obstante, dichos
documentos como sus anexos (actas, documentos técnicos, etc...) no deben contener datos sensibles o privados de terceros ajenos a la
relacion contractual y menos si son de victimas del conflicto armado en el marco del paragrafo 1° del Articulo 156 de la Ley 1448 de 2011,
por lo que se recomienda hacer referencia a actividades macro al momento de elaborar los informes de supervision, evitando transgredir las
disposiciones legales y reglamentarias sobre el tratamiento de datos sensibles.

Mo\ Al

MARTHA LILIANA AREVALO ACEVEDO NOMBRE SUPERVISOR
Directora Territorial Cargo
SUPERVISOR SUPERVISOR

* Solo para el caso en que el contrato cuente con supervisiéon compartida

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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