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1. Apoyar en la construcción o actualización, implementación y divulgación del proyecto pedagógico, a

través de acciones articuladas que involucren a la totalidad de profesionales y familias, acorde a las

orientaciones técnicas establecidas por la SDIS.

Durante el mes de febrero apoye a la

construcción, implantación y

divulgación de nuestro proyecto

pedagógico colocando en nuestra

cartelera de reconocimiento del

proyecto pedagógico “Interactuando y

Jugando habilidades voy afianzando

la caracterización sociocultural de las

familias en nuestra unidad operativa,

con el fin de dar a conocer a los

padres de familia la caracterización

sociocultural y así cada vez mas

acercarlos al reconocimiento y

apropiación con nuestro proyecto

pedagógico, con el fin de que ellos

puedan identificar el objetivo que este

quiere en el proceso con los niños y

niñas del servicio.



2. Apoyar la implementación de la planeación pedagógica, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

intencionalidad, ambientes, estrategias valoración, seguimiento al desarrollo y reflexión pedagógica.

Durante el mes de febrero, apoye la

implementación de la planeación

pedagógica de los niveles de párvulos y

caminadores, teniendo en cuenta los

criterios mencionados en cada una de

ellas, con el fin seguir al pie de la letra

la descripción, teniendo en cuenta

apoyarnos con los espacios y

materiales pedagógicos mencionados,

con el fin de lograr el objetivo e

intencionalidad requerida en la

planeación, con el fin de continuar con

el proceso a seguir con los niños y
niñas de cada uno de los niveles.



3. Apoyar la documentación de las experiencias pedagógicas vivenciadas con las niñas, niños familias u 

otros actores, rescatando las voces, saberes, sentires, así como los aprendizajes y reflexiones acorde a los 

propósitos de la educación inicial.

Durante el mes de febrero. apoye la

documentación de experiencias

pedagógicas del nivel de sala

materna, con el fin de dar a conocer a

los padres de familia y comunidad en

general el trabajo con los niños y

niñas en el proceso de adaptación y

acogida de su nuevo espacio, el jardín
infantil Monteblanco.

Dando la tranquilidad a los padres de 

familia que sus hijos además de estar 

cuidados y bien alimentados 

fortalecerán conocimientos y 
aprendizajes para su vida. 



4. Apoyar el diseño y disposición de ambientes acogedores y protectores en coherencia con las experiencias

pedagógicas planeadas, de manera continua y dinámica.

En febrero en conjunto con el
equipo docente, apoye al diseño y
disposición de cada uno de los
ambientes según las actividades
planeadas por las docentes;
teniendo en cuenta la calidez, el
objetivo de cada espacio, pero
sobre todo la seguridad de este de
manera que cada uno de estos nos
permitiera facilitar los saberes y
aprendizajes de cada actividad y su
bienestar emocional, potenciando
así, su desarrollo integral.
Es esta manera es importante
apoyar y adaptar cada espacio,
para poder brindar un trabajo con
significado en los niños y niñas del

servicio.



5. Implementar acciones de promoción de alimentación saludable y prácticas de cuidado sensibles en los

diferentes momentos de la atención, partiendo del reconocimiento de la niña y el niño como sujeto de

derechos y de acuerdo con las orientaciones técnicas de la SDIS.

En febrero implemente acciones de promoción de

alimentación saludable y prácticas de cuidado

sensibles en el nivel de sala materna, ya que este

proceso con los bebes a tardado un poco más,

teniendo en cuenta que las prácticas de

alimentación en casa no son las mismas, motivo

por el cual, junto con la maestra titular hemos

trabajado de manera conjunta para poder fortalecer

este proceso con los niños y niñas del nivel.

Durante el mes de febrero se trabajaron actividades

y dinámicas con diferentes herramientas

pedagógicas como lo son: títeres, canciones, con el

fin de desarrollar habilidades para su proceso de

alimentación, teniendo un buen resultado, ya que

hemos logrado que los niños y niñas de sala

materna coman casi que en su totalidad los

alimentados dados en el jardín.



6. Apoyar las acciones de articulación con los profesionales transversales (psicología, educación especial,

nutrición y enfermería) para potenciar el desarrollo integral de las niñas y los niños de la unidad operativa

asignada, en garantía de sus derechos de acuerdo con las orientaciones técnicas establecidas por la SDIS.

Durante el mes de febrero apoye las acciones de
articulación, con la nutricionista Fanny Cifuentes,
el día 6 de febrero se realiza la toma de medidas
antropométricas de todos los niveles de la unidad
operativa, con el fin de continuar con el
seguimiento nutricional de los niños y niñas de la
unidad operativa Monteblanco, garantizando el
derecho a la alimentación, donde se realiza la talla
y peso total de 58 niños y niñas, quedando muy
pocos por talla y peso, por los que se cita una
segunda toma para el día 11 de febrero, la cual se
realizó con la responsable de la unidad, ya que la
nutricionista no pudo asistir.
También apoye en la reunión del nivel de prejardín
con el cuidado del nivel mientras la maestra titular
y la educadora especial realizaban su intervención
en la reunión con los padres de familia, referente
al caso del niño Emmanuel, quien se encuentra en
la estrategia “Entre Pares”.



7. Informar oportunamente de cualquier situación de inobservancia, amenaza o vulneración de derechos a las

niñas y los niños participantes del servicio, de acuerdo con lo establecido en el procedimiento de deber de

denuncia y las demás orientaciones emitidas por la SDIS.

Durante el mes de febrero, no se
observaron situaciones de
inobservancia, amenaza o vulneración
de derechos de ninguno de los
participantes del servicio.
Sin embargo, el 18 de febrero, apoye en
la gestión de búsqueda activa de niños
y niñas, que se requieren en nuestra
unidad operativa, con el fin de
completar la cobertura en los niveles

requeridos.
De esta manera prevenimos la
amenaza o vulneración de derechos de
los niños y niñas de la comunidad, con
el fin de invitarles a ser parte de nuestro
Jardín Infantil brindando el derecho a la
educación y alimentación de acuerdo a
las orientaciones emitidas por la SDIS.



8. Apoyar la activación de las rutas administrativas por presunta inobservancia, amenaza o vulneración de derechos a las

niñas y los niños participantes del servicio ante las autoridades competentes, así como el seguimiento que sea pertinente

a cada una de estas, de acuerdo con lo establecido en el procedimiento de deber de denuncia y las demás orientaciones

emitidas por la SDIS y hacer el seguimiento que corresponda a cada una de estas.

En el mes de febrero no fue necesario la

activación de rutas a ninguno de los
participantes del servicio.

Sin embargo, los días 17 y 18 apoye a las

maestras titulares de los niveles de

párvulos A- B y prejardín, con la primera

reunión a padres de familia, asumiendo el
cuidado y proceso pedagógico de los niños.

Con el fin de que ellas compartieran dentro

de la reunión las respectivas rutas y líneas

de atención, con el fin de que los padres de

familia tengan acceso y conocimiento de

estas e indicaron donde se encuentra

dentro de nuestro jardín la cartelera

informativa de las rutas, para que tengan

acceso directo a ellas, cuando sea
requerido.



9. Dar cumplimiento al procedimiento de activación de la póliza de accidentes personales vigente, e informar

oportunamente frente a cualquier situación de accidentalidad presentada durante la jornada de permanencia

de las niñas y los niños en el servicio, realizando acompañamiento a la familia al momento de la activación,

seguimiento posterior al evento y apoyar el registro oportuno en la base de información de accidentes, de

acuerdo con las orientaciones técnicas de la SDIS.

En el trascurso del mes de
febrero no fue necesario ninguna
activación de póliza de accidentes
en la unidad operativa

Monteblanco.
Sin embrago, se socializo con las
familias una pieza comunicativa
del cuidado y corte de uñas de los
niños y de las niñas para evitar
accidentes en el aula.



10. Guardar y custodiar con absoluta reserva la información que maneje o a la que tenga acceso durante la

ejecución del contrato, evitando su destrucción o utilización indebida; en caso de cualquier daño generado,

pérdida parcial o total de la documentación, deberá informar de manera inmediata al apoyo de supervisión y

realizar la reconstrucción de los documentos y/o expedientes respectivos, así como las demás acciones señaladas

en los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente.

Durante el mes de febrero, guardé y

custodié de forma reservada los

documentos suministrados por las

familias del JI Monteblanco, respecto a

los documentos como certificados

médicos, cedulas e incapacidades

medicas de los niños y niñas en

servicio.

Al igual que los formatos de

novedades realizados durante el mes

de diciembre de cada uno de los

participantes del servicio.



11. Implementar acciones dirigidas a la prevención de situaciones de presunta vulneración de los derechos de

niñas, niños participantes de los servicios de la subdirección para la infancia, mediante la implementación de

las acciones de acuerdo con los lineamientos de la Secretaría Distrital de Integración Social.

Durante el mes de febrero, apoye 

acciones dirigidas a la prevención de 

situaciones de presunta vulneración de 

los derechos de los niños y niñas 

mediante la implementación de la 

estrategia emitida por la SDIS, para 

llevar a cabo el día 12 de febrero en 

conmemoración del día de las manos 

rojas, con el fin de rechazar a toda costa 

que nuestros niños, niñas y adolescentes 

nunca más en la guerra.

Donde apoye en la construcción del 

cartel y organización para ejecutarlas con 

las familias y participantes de nuestra 

unidad operativa, ya que por medio de 

estas acciones abogamos por la 

promoción y protección de los derechos 

de los niños y niñas



12. Participar en acciones de fortalecimiento, dirigidas a la prevención de situaciones de presunta vulneración

de los derechos de las y los participantes de los servicios, modalidades y estrategias que hacen de la

subdirección para la infancia, de acuerdo con los lineamientos de la Secretaría Distrital de Integración Social.

En febrero 14, participe de la reunión

convocada por la responsable de la

unidad Sonia Ospina, para dar ciertas

directrices acerca de los lineamientos

estipulados por la entidad, como también

dar a conocer ciertas recomendaciones,

como el estar al pendiente de los

certificados que hacen falta por entregar,

para que no haya negligencia por parte de

los padres de familia, también recordar

horarios y compromisos a tener en cuenta

con los niños, niñas y familias.

Finalmente, la organización de las

primeras reuniones con padres de familia

y el organigrama a desarrollar en las

reuniones.



En el mes de febrero, día 13 se realiza con
el talento humano de la unidad operativa
Monteblanco la socialización general de la
estructura de nuestro componente PIGA,
con el fin de dar a conocer para los
integrantes nuevos y recordatorio para los
participantes antiguos, todo lo referente al
componente (PIGA), que significa cada
una de sus siglas, cuál es su política, y
cual es su objetivo y como desde cada uno
de nuestros campos podemos contribuir en
el desarrollo y objetivo del mismo desde
nuestra unidad operativa.
Finalmente, el día 18 de febrero se hace la
entrega del componente, carpeta drive y
física a nuestro Aux. administrativo, ya que
termino contrato y es mi deber entregar al
día lo encomendado desde mi rol como
responsable ambiental.

13. Cumplir con las demás actividades asignadas por el supervisor, relacionadas con el objeto contractual.



FIRMA CONTRATISTA
CONTRATISTA: DEISY YOLANDA INFANTE HERRERA
CC. 52.979.167
CARGO: AUXILIAR PEDAGOGICA 
EMAIL: DYINFANTEH1@GMAIL.COM



CRONOGRAMA 

CONTRATISTA: DEISY YOLANDA INFANTE HERRERA 

Cedula de Ciudadanía 52.979.167 

Número de contrato/ Vigencia 4584-2024 

Unidad Operativa J.I. MONTEBLANCO 

Periodo del Informe 01/02/2025 –18 /02/2025 

 

L- 3 M -4 X -5 J - 6 V -7 S-8 D - 9 

Lugar: 
*JI. MONTEBLANCO 

Lugar: 
*JI. MONTEBLANCO 

Lugar: 
*JI. MONTEBLANCO 

Lugar: 
*Subdirección local Usme 
Sumapaz 

Lugar: 
*JI. MONTEBLANCO 

  

Realice apoyo en el 

nivel de párvulos A, por 

incapacidad de la 

maestra. 

Actividad Pedagógica: 

“Explorando Rincones”, 

Invitando a los niños y 

niñas al juego libre y 

espontaneo por medio 

de los rincones 

preparados con el fin 

de relacionar acciones 

de la vida cotidiana.   

Apoye los procesos 

pedagógicos y rituales 

de alimentación y aseo 

de los niños y niñas. 

 

Realice apoyo en el nivel de 

párvulos A, por incapacidad 

de la maestra. 

Actividad Pedagógica: 

“Garabateo armónico”, 

Invitando a los niños y 

niñas a fortalecer sus 

habilidades motrices a 

través del garabateo con 

sentido, trabajando en los 

niños y niñas su 

coordinación y 

reconocimiento del 

espacio. 

Apoye los procesos 

pedagógicos y rituales de 

alimentación y aseo de los 

niños y niñas. 

 

 

 

 

 

 Realice apoyo en el nivel 
de sala materna y 
caminadores. 

Actividad Pedagógica: 
“Me Calmo escuchando 
el ritmo” 

En esta actividad 
trabajaremos en los 
niños y las niñas la 
capacidad de la calma 
mediante los diferentes 
ritmos musicales. 
Seguido a ello apoye los 
rituales de alimentación 
y aseo de los niños y 
niñas. 

Teniendo en cuenta que 
son los niveles más 
pequeños y requieren un 
poco más de 
acompañamiento. 

Realice la toma del 
Reporte del agua (PIGA). 
Apoye al equipo 
interdisciplinar (Nutricionista 
Fanny Cifuentes) en la toma 
de las medidas 
antropométricas masiva, en 
todos los niveles de la unidad 
operativa.  
Seguido a ello apoye en el 
nivel de sala materna en los 
rituales de alimentación y 
aseo. 
Teniendo en cuenta el 
cuidado de los niños y de las 
niñas. 

 
 
 

 
 

Realice apoyo en el nivel de 
caminadores por permiso 
dado a la maestra. 
Actividad Pedagógica: 
“Explorando Tesoros”, en 
esta actividad se 
dispusieron diferentes 
tesoros dentro del aula con 
el fin de invitar a los niños al 
gateo y caminata por el 
salón, con el fin de buscar 
los tesoros. 
 Realice los procesos 

pedagógicos y rituales de 

alimentación y aseo de 

los niños y niñas. 

 
  

  



L -10 M – 11 X – 12 J – 13 V – 14 S – 15 D – 16 

Lugar: 

* J.I MONTEBLANCO 

Lugar: 

* J.I MONTEBLANCO 

Lugar: 

* J.I MONTEBLANCO 

Lugar: 

* J.I MONTEBLANCO 

Lugar: 

* J.I MONTEBLANCO 

  

Apoye el nivel de 

párvulos B, por motivo 

de permiso de la 

docente. 

Actividad Pedagógica:  

“Explorando Rincones” 

donde se invitan a los 

niños y niñas a realizar 

un recorrido libre en el 

aula, con el fin de que 

pudieran explorar los 

rincones preparados 

para ellos, brindando 

espacios de interacción 

con los demás. 

Realice los rituales de 

alimentación y aseo. 

 

  

 
 

Realice apoyo a los niveles 

de sala materna y 

caminadores, en cada uno 

de los procesos 

pedagógicos y rituales de 

alimentación y aseo de los 

niños y niñas. 

Además de ello, apoye la 

segunda toma de las 

medidas antropométricas 

de los participantes que 

aun faltaban por tallar y 

pesar, completando la 

cobertura.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Apoye los niveles de sala 
materna y caminadores, en la 
ejecución de la actividad 
pedagógica, como también en 
los rituales de alimentación y 
aseo, con el fin de brindar 
acompañamiento en el proceso 
de adaptación. 
También realice el panel 
informativo de nuestro 
proyecto pedagógico y 
socialización del mismo con las 
familias.  
 
 

Realice la toma del 
Reporte del agua. 
Realice acompañamiento en 

los niveles de sala materna y 

caminadores, apoyando a la 

maestra en la hora de 

alimentación y rituales de 

aseo. 

Elabore la caja de amor 

“tapas para salvar vidas”, 

con el fin de promover la 

importancia del depositar 

las tapas de podemos sacar 

en nuestro hogar, con el fin 

de tener un buen propósito. 

Apoye los rituales de 

alimentación y aseo del 

nivel de sala materna. 

Realice la socialización de la 

estructura del componente 

PIGA, con el talento 

humano de la unidad 

operativa. 

 Apoye el nivel de párvulos 

A, por incapacidad de la 

maestra del nivel. 

Actividad Pedagógica: 

“Vamos a jugar con los 

títeres”, en donde los 

niños y niñas tuvieron una 

experiencia distinta al 

momento de interactuar 

con los títeres para 

conocer y fomentar en los 

niños y niñas el cuidado 

por el otro. 

Realice los procesos 

pedagógicos y rituales de 

alimentación y aseo.  

    

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
L – 17 

M – 18 X – 19 J – 20 V – 21 S –22  D - 23 

Lugar: 

* J.I MONTEBLANCO 

Lugar: 

*J.I. MONTEBLANCO  

Lugar: 

 

Lugar: 

 

Lugar: 

 

  

Realice apoyo al nivel 

de sala en cada uno de 

los procesos 

pedagógicos 

“Conociendo mi Jardín” 

Teniendo en cuenta 

que la mayoría de 

bebes se encuentran en 

un espacio diferentes 

para ellos y es 

necesario que ellos lo 

conozcan, trabajando 

su confianza y 

reconocimiento del 

lugar. 

Apoye los rituales de 

alimentación y aseo de 

los niños y niñas. 

 

Realice apoyo a los 

niveles de sala materna 

y caminadores, en cada 

uno de los procesos 

pedagógicos y rituales 

de alimentación y aseo 

de los niños y niñas. 

Teniendo en cuenta que 

son los niveles más 

pequeños y requieren 

un poco más de 

acompañamiento.  

Compete la caracterización 
sociocultural del jardín, 
dentro de la cartelera de 
nuestro proyecto pedagógico.  

   

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



UTC -5 20:08:03
DEISY YOLANFA INF...

Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de

códigos de autorización?

Pago 001 PAGO 01 4/03/2024 8:41:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

1/04/2024 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

2.593.800 COP Pagado

Pago 002 002 1/04/2024 8:36:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

1/05/2024 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

2.882.000 COP Aceptada

Pago 003 003 1/05/2024 9:06:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

1/06/2024 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

2.882.000 COP Pagado

Pago 004 04 1/06/2024 9:33:00
PM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

1/07/2024 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

2.882.000 COP Pagado

Pago 005 005 1/07/2024
11:36:00 AM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

1/08/2024 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

2.882.000 COP Aceptada

Pago 006 006 1/08/2024
12:05:00 PM
((UTC-05:00) Bogotá,
Lima, Quito)

1/09/2024 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

2.882.000 COP Aceptada

Pago 007 007 1/09/2024 8:12:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

1/10/2024 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

2.882.000 COP Aceptada

Pago 008 008 1/10/2024 7:09:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

1/11/2024 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

2.882.000 COP Aceptada

Pago 009 009 1/11/2024 7:08:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

1/12/2024 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

2.882.000 COP Aceptada

Pago 010 010 1/12/2024 5:50:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

1/01/2025 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

1.441.000 COP Aceptada

Pago 011 011 16/01/2025
9:54:00 AM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

28 días de tiempo
transcurrido
(1/02/2025 12:00:00
AM(UTC-05:00) Bogotá,
Lima, Quito)

1.441.000 COP Aceptada

Pago 012 012 28 días de tiempo
transcurrido
(1/02/2025 7:58:00
AM(UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

- 1.729.200 COP Enviado
a la
Entidad
Estatal

Crear

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato
Porcentaje Recepción de artículos

Plan de Pagos

Sí No

Id de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

InfEjec-4584-2024-informe4.pdf InfEjec-4584-2024-informe4.pdf Comprador Descargar Detalle

InfSup-4584-2024-informe4.pdf InfSup-4584-2024-informe4.pdf Comprador Descargar Detalle

ACTA DE INICIO CTO No. 4584-2024.pdf ACTA DE INICIO CTO No. 4584-24_0001.pdf Comprador Descargar Detalle

4584_2024_CRP 2.pdf 4584_2024_CRP 2.pdf Comprador Descargar Detalle

COMUNICADO DE INICIO DE REQUISITOS
DE EJECUCION 4584_2024.pdf

COMUNICADO DE INICIO DE REQUISITOS
DE EJECUCION 4584_2024.pdf

Comprador Descargar Detalle

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL 

SUBDIRECCIÓN LOCAL PARA LA INTEGRACIÓN SOCIAL DE USME – SUMAPAZ 

 

 

 
 INFORME FINAL DE EJECUCIÓN DE CONTRATO 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N. 4584-2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 
Deisy Yolanda Infante Herrera 

PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 04/03/2024 al 18/02/2025 

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO 
 

OBJETO DEL CONTRATO: 
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR LA ATENCION DE NINAS Y NINOS DE PRIMERA 
INFANCIA EN JARDINES INFANTILES DIURNOS DE LA SDIS, APORTANDO A SU DESARROLLO INTEGRAL, 
ACORDE A LO ESTABLECIDO EN EL SISTEMA DE CUIDADO. 

PRODUCTO A ENTREGAR: Informe final, evidencias que soportan el presente informe, carpeta de 
evidencias que reposan en el archivo personal, y cd de evidencias de mes. Se encuentran en el archivo, 
CD con evidencias mes a mes. 

PLAZO: 315 días y 31 días total con adición desde  04/03/2024 al 18/02/2025 

2. RELACION DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR OBLIGACION Y MEDIO DE VERIFICACIÓN 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN 

Y UBICACIÓN 

OBLIGACION CONTRACTUAL N. º1. 
Apoyar en la construcción o actualización, 
implementación y divulgación del proyecto pedagógico, a 
través de acciones articuladas que involucren a la 
totalidad de profesionales y familias, acorde a las 
orientaciones técnicas establecidas por la SDIS. 

En el transcurso de los meses, durante la ejecución de mi 
contrato; apoye en la construcción, actualización, 
implementación y divulgación del proyecto pedagógico 
“Interactuando y jugando habilidades voy afianzando”, del 
jardín infantil Monteblanco; Con el fin de fortalecer las 
acciones pedagógicas, contribuyendo en el desarrollo integral 
de cada uno de los niños y niñas a través del reconocimiento y 
manejo de las emociones. 
Por medio de procesos de socialización y exploración. 
involucrando a las familias y comunidad en general. 
Inicialmente se da lectura y reconocimiento de los criterios del 
proyecto, para tener un mayor conocimiento y apropiación del 
mismo, de esta manera generar estrategias donde permitan 
que los propios niños y niñas sean protagonistas de su propio 
aprendizaje. 

Las evidencias reposan en actas y en el 
archivo del jardín infantil Monteblanco. 
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OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 2 

Apoyar la implementación de la planeación pedagógica, teniendo en cuenta los siguientes criterios: 
intencionalidad, ambientes, estrategias valoración seguimiento al desarrollo y reflexión pedagógica 
propuesto en el proyecto pedagógico y las orientaciones técnicas establecidas por la SDIS. 

 

En la ejecución del presente, contrato  apoyé a cada una de 
las profesionales de infancia en la ejecución de la planeación 
pedagógica la cual estuvo enfocada a las actividades 
rectoras en primera infancia arte, literatura, juego y 
exploración del medio, donde se promovieron aprendizajes 
significativos en los participantes desde sus propios 
intereses, para que vivieran momentos alegres y 
significativos a través de la exploración, experimentación, 
curiosidad en los niveles d e  s a l a  m a t e r n a ,  

c a m i n a d o r e s ,  párvulos y prejardín; así mismo se 
resaltaron las estrategias pedagógicas que estuvieron 
desligadas del proyecto pedagógico con la finalidad de crear 
nuevas herramientas y espacios de aprendizaje de las niñas 
y niños. 

En el transcurso de este proceso realicé las valoraciones y 
reflexiones pedagógicas en cada nivel asignado por la 
responsable de la unidad de manera oportuna teniendo 
presente a cada uno de los participantes y los principios de 
individualidad, apoyé durante algunas experiencias de NIDOS, 
en la unidad operativa y en el laboratorio en cantarrana.  

Medio físico y 
magnético en la 

unidad operativa y 
en el aplicativo 

IOPS. 

OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 3 

Apoyar la documentación de las experiencias pedagógicas vivenciadas con las niñas, niños familias u 
otros actores, rescatando las voces, saberes, sentires, así como los aprendizajes y reflexiones acordes a 
los propósitos de la educación inicial. 

Durante la ejecución de mi contrato, apoye a las maestras 
titulares de los niveles de sala materna, caminadores y 
párvulos, en la construcción de las documentaciones por 
medio de la recopilación de información y evidencias 
fotográficas que dieron cuenta de cada una de las 
experiencias vividas en el nivel con cada una de las niñas y 
niños, siendo expuestas como mural, en la puerta de cada 
uno de los niveles dando cuenta del proceso de desarrollo 
llevado con los niños y niñas del jardín Monteblanco. 
Con el fin de compartir cada una de las voces y saberes de 
los niños y niñas de la unidad operativa. 

Las evidencias reposan en las carpetas, 
evidencia fotográfica del jardín Monteblanco. 
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OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 4 

Apoyar el diseño y disposición de ambientes acogedores y protectores en coherencia con las experiencias 
pedagógicas planeadas, de manera continua y dinámica. 

Durante la ejecución de mi contrato en la unidad operativa 
Monteblanco, el equipo docente me compartió el objetivo que 
debe tener la ambientación como parte de una herramienta 
pedagógica; por ello apoyé el diseño de los espacios del 
jardín con el fin de tener una intensión pedagógica 
fortaleciendo el desarrollo integral. De esta manera cada 
rincón, espacio ó escenario, fue de interés para cada uno de 
los niños y niñas, acogiéndolos en un ambiente de 
aprendizajes y conocimientos de una manera cuidadora y 
protegida, sin poner en riesgo su integridad.       
 

Medio físico y 
magnético en la 
unidad operativa 

y en el aplicativo IOPS. 

OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 5 

Implementar acciones de promoción de alimentación saludable y prácticas de cuidado sensibles en los 
diferentes momentos de la atención, partiendo del reconocimiento de la niña y el niño como sujeto de 
derechos y de acuerdo con las orientaciones técnicas de la SDIS. 

Durante el desarrollo de mi contrato se dio cumplimento a la 
obligación requerida, por medio de actividades ejecutadas de 
forma individual y grupal; Por medio de la articulación con los 
profesionales de la salud y nutrición enfocadas a la promoción 

de alimentación saludable y prácticas de cuidado sensibles 
en los diferentes momentos y rituales de la atención con 
los niños y niñas del servicio. Apoyando su alimentación 
saludable a través de carteleras, folletos, con los padres de 
familia y con los participantes por medio de canciones, 
cuantos e interacción con títeres, promoviendo el consumo 
de la totalidad de la minuta dada garantizando el derecho a 
la alimentación saludable. 
 

Medio físico y 
magnético en la 
unidad operativa 

y en el aplicativo IOPS. 
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OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 6 

Apoyar las acciones de articulación con los profesionales transversales (psicología, educación especial, 
nutrición y enfermería) para potenciar el desarrollo integral de las niñas y los niños de la unidad operativa 
asignada, en garantía de sus derechos de acuerdo a las orientaciones técnicas establecidas por la SDIS. 
. 

Dando respuesta a la obligación mencionada, durante mi 
contrato desarrollé acciones de apoyo articuladas con los 
profesionales transversales educadora especial, por medio de 
diálogos comunicativos de acuerdo a la observación brindada 
con los niños de inclusión en la estrategia “entre pares”, con el 
fin de brindar información importante de la mano que 
contribuyan al seguimiento de cada uno de los procesos. 
Con la nutricionista apoye los procesos de información para 
las reuniones e intervenciones con los padres de familia por 
medio de carteles, folletos y en el registro de asistencia en el 
formato sirbe; Al igual que apoye las jornadas de toma masiva 
de medidas antropométricas de los niños y niñas de la unidad 
operativa, garantizando los derechos integrales de los niños y 
niñas participantes del servicio.   
 

Medio físico y 
magnético en la 
unidad operativa 

y en el aplicativo IOPS. 

OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 7 

Informar oportunamente de cualquier situación de inobservancia, amenaza o vulneración de derechos 
a las niñas y los niños participantes del servicio, de acuerdo con lo establecido en el procedimiento de 
deber de denuncia y las demás orientaciones emitidas por la SDIS. 
. 

En el proceso de ejecución de mi contrato, no se 
presentaron situaciones de inobservancia amenaza o 
vulneración de los derechos de las niñas y niños del jardín 
infantil Monteblanco, Sin embargo, participe de manera 
activa en las jornadas y capacitaciones en modalidad 
presencial y virtual, estipuladas por la entidad con el fin, de 
fortalecer mi  conocimiento frente a las situaciones a las 
que nos podemos enfrentar en nuestros entornos; estando 
atenta para cuando sea requerido según lo establecido en 
el procedimiento del deber de denuncia. Por tanto, se 
realizan actas de observación donde se deja como 
constancia que no se evidencian situación de inobservancia, 
amenaza o vulneración de los derechos de los niños y niñas 
del jardín infantil, pero si del deber de capacitarnos en el 
tema, con el fin de brindar a los participantes del servicio un 
debido proceso integral de derechos. 

Medio físico y 
magnético en la 
unidad operativa 
y en el aplicativo 

IOPS. 
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OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 8 

Apoyar la activación de las rutas administrativas por presunta inobservancia, amenaza o vulneración de 
derechos a las niñas y los niños participantes del servicio ante las autoridades competentes, así como el 
seguimiento que sea pertinente a cada una de estas, de acuerdo con lo establecido en el procedimiento 
de deber de denuncia y las demás orientaciones emitidas por la SDIS y hacer el seguimiento que 
corresponda a cada una de estas. 

Como auxiliar pedagógica, durante mi contrato no realice 
ninguna activación de rutas, sin embargo, apoye y fortalecí mis 
conocimientos acerca de rutas por medio de talleres educativos 
apoyados por la secretaria de la mujer, con el fin de conocer los 
posibles casos que se pueden presentar en el espacio y 
servicio con nuestros participantes del servicio.    

Además, realice, diferentes talleres de sensibilización con los 
padres de familia sobre el buen trato, y las respectivas 
acciones de prevención y mitigación de riesgo, con el 
objetivo de motivar a las familias a reflexionar sobre la 
garantía del buen trato para los niños y niñas, siendo las 
familias garantes de los derechos de los niños y niñas y 
teniendo en cuenta que es mucho más que resolver las 
necesidades básicas.  

Medio físico y 
magnético en la 
unidad operativa 
y en el aplicativo 

IOPS. 
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OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 9 

Dar cumplimiento al procedimiento de activación de la póliza de accidentes personales vigente, e 
informar oportunamente frente a cualquier situación de accidentalidad presentada durante la jornada 
de permanencia de las niñas y los niños en el servicio, realizando acompañamiento a la familia al 
momento de la activación, seguimiento posterior al evento y poyar el registro oportuno en la base de 
información de accidentes, de acuerdo con las orientaciones técnicas de la SDIS. 

En la ejecución del contrato, se realizaron diferentes acciones 
a tener en cuenta con las profesionales en atención a la primera 
infancia, auxiliar administrativo y en cargada de la unidad 
operativa, en caso de ser necesaria la activación de póliza, con 
esto nos capacitamos y nos preparamos. 

Medio físico y 
magnético en la 
unidad operativa 
y en el aplicativo 

IOPS. 

OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 10 
 

Guardar y custodiar con absoluta reserva la información que maneje o a la que tenga acceso durante la 
ejecución del contrato, evitando su destrucción o utilización indebida; en caso de cualquier daño 
generado, pérdida parcial o total de la documentación, deberá informar de manera inmediata al apoyo 
de supervisión y realizar la reconstrucción de los documentos y/o expedientes respectivos, así como las 
demás acciones señaladas en los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente. 

Durante la ejecución del contrato recibí documentación de 

las familias usuarias perteneciente a los participantes realicé 

la entrega oportuna a la maestra titular para realizar el 

correspondiente archivo según directriz de gestión 

documental. 

Siempre mantuve total disposición para apoyar los 

procedimientos con las compañeras de la unidad 

operativa.  Seguí instrucciones dadas por la responsable 

del servicio encaminadas al adecuado proceso según 

gestión documental con las carpetas del componente 

designado.  

Medio físico y 
magnético en la 
unidad operativa 
y en el aplicativo 

IOPS. 

OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 11 

Implementar acciones dirigidas a la prevención de situaciones de presunta vulneración de los derechos 
de niñas, niños participantes de los servicios de la subdirección para la infancia, mediante la 
implementación de las acciones de acuerdo con los lineamientos de la Secretaría Distrital de 
Integración Social. 
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Apoye acciones dirigidas por la maestra que lidera el 

componente de ambientes educativos y protectores. Se 

socializa póliza de accidentes con las familias usuarias, 

ejecuto el protocolo de ingreso y salida de los participantes 

realizando la acogida afectuosa cada día, apoye el 

protocolo de simulación de terremoto, apoye cada acción 

en cada uno de los niveles atendidos del JI. Monteblanco 

Se mantuvo publicada la póliza y la actualización 
correspondiente para realizar posible acción de llegar a 
presentarse. 

Medio físico y 
magnético en la 
unidad operativa 
y en el aplicativo 

IOPS. 

OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 12 

Participar en acciones de fortalecimiento, dirigidas a la prevención de situaciones de presunta 
vulneración de los derechos de las y los participantes de los servicios, modalidades y estrategias que 
hacen de la subdirección para la infancia, de acuerdo con los lineamientos de la Secretaría Distrital de 
Integración Social. 
. 

En el transcurso de la ejecución del contrato fui designada 
en el componente transversal plan institucional de gestión 
ambiental ”PIGA”, y como delegada ambiental de la unidad 
operativa, maneje el correo ambiental, mantuve el drive 
con los parámetros estipulados, atendí la visita de 
intervención ambiental el cual nos dejó como unidad un 
puntaje de 93, realice y apoye la divulgación de cada una 
de las campañas ambientales, las practicas sostenibles, se 
realiza un trabajo en conjunto con la empresa 
recuperadores RECICLOSOCIAL en este momento y luego a 
quienes mes a mes se les hace entrega de material 
aprovechable, también participé en cada una de las 
reuniones convocadas por el referente ambiental. Realice 
el diligenciamiento del link de consumo de agua el cual se 
llevó a cabo los días jueves de manera semanal 
manteniendo cuidado por el recurso hídrico, sensibilizando 
a cada uno de los integrantes del equipo de trabajo de la 
unidad operativa. 
Ejecute juegos lúdicos, diálogos de sensibilización con 
todo el talento humano con los temas enviados desde la 
subdirección local por el referente de PIGA. Realice 
entrega de la carpeta en físico con hoja de control a la 
responsable del servicio el drive al día con los archivos 

Medio físico y 
magnético en la 
unidad operativa 
y en el aplicativo 

IOPS. 
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solicitados según las campañas y las correspondientes 
actas y divulgaciones. 
Realice los correspondientes informes trimestrales de 
residuos en las fechas estipuladas. 

OBLIGACION CONTRACTUAL N.º 13 

Cumplir con las demás actividades asignadas por el supervisor, relacionadas con el objeto contractual 

En el transcurso de la ejecución de mi contrato, apoye y 
participe en las capacitaciones a las cuales fui delegada 
desde la unidad operativa, también apoye en las unidades 
operativas:  fortaleza del oso y Pebels y bambam, cuando 
fui requerida. 
Participe en las cualificaciones virtuales las cuales 
contribuyen a mi crecimiento personal, apoye y participe en 
la elaboración de la carroza de la SDIS, y todo lo requerido 
en mi objeto contractual.  

Medio físico y 
magnético en la 
unidad operativa 
y en el aplicativo 

IOPS. 

IMPACTO TERRITORIAL 

Durante la ejecución en el periodo de mi contrato 4584-2024, tuve la posibilidad de compartir mi saber 
pedagógico como auxiliar pedagógica con todos los niveles de la unidad operativa Monteblanco, donde 
enriquecí mis procesos con la corresponsabilidad del quehacer con los niños y familias que fue un arduo 
trabajo en compañía de los apoyos profesionales como lo son la nutricionista el psicólogo y educadora 
especial, con el fin de brindar a cada uno de los participantes del servicio integral. 
De esta manera es importante mantener nuestros conocimientos actualizados, disponer 
cada uno de los espacios y ambientes al bienestar y protección de los niños y niñas 
participantes del servicio. 
Es por ello, que la unidad operativa Monteblanco y todo su equipo de trabajo contribuyo 
de manera positiva al fortalecimiento y crecimiento de saberes de los participantes del 
servicio garantizando sus derechos.    
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CONTRATISTA. 

DEISY YOLANDA INFANTE HERRERA 

CARGO Y LUGAR DE TRABAJO: 
Auxiliar pedagógica, JARDIN INFANTIL MONTEBLANCO 

NOMBRE APOYO A LA SUPERVISIÓN: 

JUAN DANIEL RAMIERZ PASCAGAZA 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


 


	48bd2699fa9eb3b0d8476c53f99b042acd84d9ba79e01b3676fbadaf559f399d.pdf
	Diapositiva 1: S   ECRETARIA DISTRITAL DE  INTEGRACIÓN SOCIAL SUBDIRECCIÓN USME-SUMAPAZ
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3:   
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5: En febrero en conjunto con el equipo docente, apoye al diseño y disposición de cada uno de los ambientes según las actividades planeadas por las docentes; teniendo en cuenta la calidez, el objetivo de cada espacio, pero sobre todo la seguri
	Diapositiva 6: En febrero implemente acciones de promoción de alimentación saludable y prácticas de cuidado sensibles en el nivel de sala materna, ya que este proceso con los bebes a tardado un poco más, teniendo en cuenta que las prácticas de alimentació
	Diapositiva 7: Durante el mes de febrero apoye las acciones de articulación, con la nutricionista Fanny Cifuentes, el día 6 de febrero se realiza la toma de medidas antropométricas de todos los niveles de la unidad operativa, con el fin de continuar con e
	Diapositiva 8: Durante el mes de febrero, no se observaron situaciones de inobservancia, amenaza o vulneración de derechos de ninguno de los participantes del servicio. Sin embargo, el 18 de febrero, apoye en la gestión de búsqueda activa de niños y niñas
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10: En el trascurso del mes de febrero no fue necesario ninguna activación de póliza de accidentes en la unidad operativa Monteblanco. Sin embrago, se socializo con las familias una pieza comunicativa del cuidado y corte de uñas de los niños y
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12: Durante el mes de febrero, apoye acciones dirigidas a la prevención de situaciones de presunta vulneración de los derechos de los niños y niñas mediante la implementación de la estrategia emitida por la SDIS, para llevar a cabo el día 12 d
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14: En el mes de febrero, día 13 se realiza con el talento humano de la unidad operativa Monteblanco la socialización general de la estructura de nuestro componente PIGA, con el fin de dar a conocer para los integrantes nuevos y recordatorio p
	Diapositiva 15

	48bd2699fa9eb3b0d8476c53f99b042acd84d9ba79e01b3676fbadaf559f399d.pdf
	48bd2699fa9eb3b0d8476c53f99b042acd84d9ba79e01b3676fbadaf559f399d.pdf
	48bd2699fa9eb3b0d8476c53f99b042acd84d9ba79e01b3676fbadaf559f399d.pdf

