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| No. Plan de Adquisiciones | 2020-02

Plan Anual de Adquisiciones

Consecutivo | 48-049

Tipo de Presupuesto Asignado Gastos de funcionamiento

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ACOMPANAR A LA OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Y LOGISTICOS DE LA SECRETARIA GENERAL EN LAS
ACTIVIDADES DE INDOLE ADMINISTRATIVA, OPERATIVA Y
! MISIONAL DE LA ENTIDAD.

!

Codigo BPIN No. N/A

Nombre de Proyecto o de la Necesidad que se qncluyo en
el Anual de Adquisiciones !

Fecha de elaboracién del estudio previo: (dd/mm/aaaa) JULIO 21 DE 2020

Nombre del funcionario que diligencia el estudia previo : KAREN MORENO ECHEVERRI

Dependencia solicitante: Secretaria General - Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos

Tipo de Contrato: ‘ Prestacién de Servicios Otro:

2415 SECCION 2. SUBSECCION 1. PLA

La Alcaldig Distrital de Barranquilla en cumplimiento a los fines del estado, consagrados en el
Articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia: “Son fines esenciales del Estado: servir a la
comunidad, promover la prospendad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacién de todos en las
deC/S/oneSt que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la
Nacién; défender Ia independencia nacional, mantener la integridad temitonal y asegurar la
conwvenC/h pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Le corresponde a la Secretaria General del Distrito por medio de la Oficina de Servicios
Administrativos y Logisticos, en cumplimiento de sus funciones, satisfacer las necesidades de
las distintap dependencias del Distrito, también tiene como funcién la de dirigir integralmente
la gestion de adquisiciones y suministros de todo tipo de servicios y suministros de bienes
muebles requeridos que deben ser suministrados para el normal funcionamiento de las
diferentes ?ependencias de la Alcaldia Distrital.

3.1 Descripcién de la necesidad que
se pretende satisfacer con el

roceso de contratacién . ) . , . .
P En virtud de lo anterior, y en vista de que al dia de hoy la carga laboral de los funcionarios

existentes Fentro de la planta de personal impiden que las distintas actividades se deleguen
en cabezalde uno de ellos, dada su complejidad, dedicacion, experticia y nivel de desarrollo,
ademas, de no contar con la idoneidad suficiente para asumirlo, se hace necesario contratar
los serviciaos de un equipo de profesionales y técnicos en diversas carreras afines o con una
alta experiencia n lo que requiere, para que de forma complementaria presten apoyo y
acompafiamiento en las actividades propias de la administracién e implementen las
herramientas necesarias, para que estas labores se cumplan a cabalidad y logren asi los
propésitos del Gobierno Distrital.

Enla med‘da gue la Planta de la Alcaldia Distrital de Barranquilla no cuenta con el recurso
humano syficiente, de acuerdo a certificacién expedida por la Secretaria Distrital de Gestion
Humana, gara el desarrollo de las actividades planteadas en el presente estudio previo, es

necesario ¢ontratar los servicios de un grupo de personas naturales que presten sus servicios
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de maneré diligente y oportuna al interior y exterior de las distintas dependencias y sedes
adscritas qon que cuenta la administracién Distrital de Barranquilla.

3.2.1. Objeto contractual:

“PREST CION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR
A LA OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS DE LA
SECRETARIA GENERAL EN LAS ACTIVIDADES DE INDOLE ADMINISTRATIVA,
OPERATIVA Y MISIONAL DE LA ENTIDAD”.

3.2.2 Clasificacién UNSPSC:

La clasiﬁca@ién de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién, son los siguientes:
i

e

1 80111600

Clasificacién UNSPSC Producto

Servicio de personal temporat

3.2.3 Especificaciones del Objeto
Contractual

Se requierg la prestacion de servicio de apoyo a la gestion a través de personas naturales para
brindar apgyo a la Oficina de Servicios administrativos y Logisticos, en los procesos que se
adelantan para garantizar el apoyo y acompafamiento en las actividades propias de dichas
gestiones I?s cuales se podran visibilizar de manera especifica en el ANEXO.

3.2.4 Autorizaciones, permisos y
Licencias Requeridos para la

Ejecucién del Objeto Contractual.

+

|
i
i

N/A

3.2.5 Documentos técnicos para el
desarrollo del proyecto:

3.3.1 Obligaciones del Contratista:

N/A

Ent¢ontrarse al dia en el pago de los aportes a la seguridad social integral durante la
ejecucion del contrato.

Appyar a la Secretaria General del Distrito en el desarrollo de las actividades
relacionadas con la gestion contractual en la plataforma de contratacion publica
SECOP Il.

Reyvisar los documentos precontractuales bajo la modalidad de contratacion directa en
la plataforma de contratacion publica SECOP |I.

Asigtir a las reuniones presenciales o virtuales que sean programadas por parte de la
Seg¢retaria General del Distrito,

Apoyar la elaboracion y revision de los estudios previos que sean asignados por el
cogrdinador de contratacion directa.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del
contrato.

Mahtener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
caysa o con ocasion del contrato.

Refponder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus
obligaciones y hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibid, salvo su
deterioro normal, o dafios ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor.

Prgsentar al supervisor del contrato un informe mensual sobre las actividades
realizadas durante la ejecucion del contrato.

Prastar los servicios en los términos y condiciones establecidas y formuladas en la
propuesta y requeridas por el Distrito

OBLIGACIONES ESPECIFICAS PARA CADA UNO DE LOS CONTRATISTAS VER
ANEX

i

!
I
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3.3.2. Obligaciones del Distrito de
Barranquilla:

Camcelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato

Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el
cumplimento de sus obligaciones contractuales.

Realizar la supervisién del contrato.

3.4 Modalidad de seleccién,
justificacién y fundamentos
juridicos.

Contratacion directa, de acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
Nacional N° 1082 de Mayo 26 de 2015, el cual establece “... en lo relativo a los contratos de
prestacién de servicios profesional y de apoyo a la gestion, los cuales se podran realizar con
aquellas pésonas naturales o juridicas que estén en “capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, sigmpre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacnonadalcon el area de que se trate (...)"

3.5 Valor Estimado del Contrato y
Justificacién del Mismo

PESOS ML {$85.500.000), y todos los tributos que se generen con ocasién a la celebracion, ejecucion y

liquidacién d

El valor esti ‘ado de los contratos es por la suma de OCHENTA Y CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL
’1 contrato. La suma anterior, se obtiene de la informacién contenida en el andlisis del mercado.

$ 85.500.000
$ 85.500.000

ICLD
TOTA

SERVICIOS TECNICOS

1 | 211203

3.5.1 Certificado de disponibilidad
Presupuestal

La contratacién, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

Numero: 202002014

Valor: $ 85.500.000

Autarizados por Secretaria de Hacienda
‘ Distrital

i

3.5.2 Variables consideradas para
calcular el presupuesto oficial:

1 . . -
Las variablels que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta contratacién son
las siguientas:

3.6.3 Forma de Pago del Contrato

Analisis del %ector, de conformidad a lo exigido en el Decreto 1082 de 2015.

VER CUADRP ANEXO

3.6.1 Requisitos Habilitantes.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se!exigiran serdn los siguientes:

3.6.1.1' Capacidad Juridica

v Chrta de presentacion de la propuesta

v Copia de Cédula de Ciudadania

v Certificacién de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social
integral y aportes parafiscales.

v gistro Unico Tributario de la DIAN (RUT).

v rtificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

v rtificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria

neral de la Republica.

v nsulta de medidas correctivas expedida por la Policia Nacional

v rtificado de Antecdentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

v rtificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura
(Bn Caso que aplique).

v Certificado de vigencia de la Tarjeta Profesional (En caso que aplique).

v Formato Unico de hoja de vida de la Funcién Publica.
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v 8ertificados de estudios acorde a la actividad a contratar.

v eclaracion Juramentada de Bienes y Rentas y Actividad Economica Privada de Persona
natural.

v Certificados de experiencia.

v <E:%\xa\men medico preocupacional

v ertificacion Bancaria.

3.6.1.2 Experiencia

VER ANEXO

3.6.1.3 Capacidad Financiera N/A |

3.6.1.4. Capacidad Organizacional N/A

3.6.2. Factores de Evaluacién NIA ;
N/A

3.6.3 Reglas de desempate de Ofertas

3.7 Andlisis de riesgos y forma de
mitigarlo.

El Distrito de Barranquilla, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los
articulos Afticulo 2.2.2.1.1.2,, Articulo 2.2.1.1.1.6.1., Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y el numeral 2 del articulo
2.2.1.2.5.2. del decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos
elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacion.

Ver Anexo A. Matriz de Riegos.

3.8 Garantias:

De acuerdo a lo sefialado en el inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 del 2007, que
taxativamente expresa que las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito,
en los intgradministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al diez
(10%) de lla menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual, correspondera a la
entidad dgterminar la necesidad de exigiria, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato
y a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento., en concordancia con
lo estipuldado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5.del decreto 1082 de 2015, no se hace necesaria la
exigenciade garantias. Teniendo en cuenta la naturaleza de la contratacion, asi como sus
caracteristicas no se hacen exigibles las garantias.

3.9. Interventoria o Supervisién:

Nombre de‘ funcionario: KAREN MORENO ECHEVERRI

Identificacign del funcionario: 55.232.066

Cargo: Jefe de la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos (E )
Dependenc}a: Secretaria General del distrito

3.9.1 Necesidad de contar con

Interventoria cuando los contratos N/A

superen la menor cuantia

3.10 Plazo de Ejecucién del Contrato |VER ANEXO

S Para los coptratos de prestacién de servicio de apoyo a la gestion, no es obligatorio de conformidad con
3.1 Liquidacién del Contrato el articulo 217 del decreto 019 del 10 de enero de 2012
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3.12 Sometimiento a un acuerdo NA
comercial.
3.13 Constancla del cumplimiento del |Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de analisis para conocer el sector relativo al objeto
deber de andlisis de las entidades del Procesa de Contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de
estatales analisis de riesgo.
FIRMA: Z . é)
- QA $UUR-
NOMBRE: KAREN MORENO ECHEVERRI
CARGO: Jefe de Ofjcina de Servicios Administrativos y Logisticos Secretaria General del Distrito { e )
: [Pro';ecté: Verénica Mprgas Gémez
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