CONTRALORIA

General de la RepUblica

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

GUJ-MC-02-2025

OBJETO ADQUISION DE AGUA POTABLE EN BOTELLON POR 20 LITROS, EN
MODALIDAD DE BONOS REDIMIBLES, PARA EL USO DE LOS FUNCIONARIOS DE

LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA LA GUAIJIRA.

Riohacha, 19 de febrero de 2025

Carrera 69 No. 44-35 Piso 1 Cédigo Postal 111071 PBX 518 7000 cgr@contraloria.gov.co [J
www.contraloria.gov.co Bogota, D. C., Colombia


mailto:cgr@contraloria.gov.co
http://www.contraloria.gov.co/

CONTRALORIA

General de la RepUblica

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Contraloria General de la Republica, Gerencia Departamental de La Guajira cuenta con 74
funcionarios de planta, 2 aseadoras y 2 vigilantes por cada turno, de forma que en la gerencia
confluyen un total de 78 personas diariamente a lo cual se debe agregar la asistencia de la
ciudadania, asi como de los funcionarios de las diferentes entidades que son auditadas y las
personas contra las cuales se adelanta algun tipo de actuacién por parte de La Gerencia
Departamental. Adicional a lo anterior la temperatura promedio de Riohacha es de 32° C, por lo cual
se requiere adquirir AGUA POTABLE, para el consumo de los funcionarios y visitantes que llegan a
la Gerencia Departamental que se encuentra ubicada en la Carrera 15 No 14B-49 de Riohacha,
por lo que se hace necesario contar con los insumos en la actual vigencia, por tanto se analiza la
conveniencia y oportunidad para realizar un contrato de compraventa.

Se trata entonces de un requerimiento preponderante y necesario que se encuentra previsto en
el Plan de Adquisiciones de la Entidad 2025: “Suministro de Agua Potable en Botellon”,
plenamente justificado dentro del apoyo logistico que debe prestar la entidad, para garantizar a
usuarios y funcionarios el normal desarrollo de las funciones misionales y las necesidades que
se generan en el transcurso de las labores, requiere la adquisicién de agua potable en botellones
de cinco galones para consumo, bienestar y salubridad de los funcionarios, ya que se trata de
un liquido vital e indispensable para la hidratacion de todo ser vivo, asi mismo, para la
preparacion de bebidas en la cafeteria.

2. OBJETO PARA CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES
2.1 Objeto
ADQUISION DE AGUA POTABLE EN BOTELLON POR 20 LITROS, EN MODALIDAD DE

BONOS REDIMIBLES, PARA EL USO DE LOS FUNCIONARIOS DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA LA GUAJIRA.

2.1.1 Plan Anual de Adquisiciones

La presente contratacion se encuentra se encuentra en el Plan Anual de Adquisiciones de la
vigencia 2025, el cual se encuentra publicado en www.secopii.gov.co

2.2 Clasificacion UNSPSC

Identificacion de los bienes a adquirir de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios.

| CODIGO UNSPSC | NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO |
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| 50202301 | AGUA POTABLE

2.3. Especificaciones técnicas minimas exigidas

Vr VALOR
ITEM | CANTIDAD |DESCRIPCION UNITARIO TOTAL
1 667 | Botellones de Agua Potable por 20 Litros
TOTAL 667 | Botellones de Agua Potable por 20 Litros

2.4 Obligaciones de las partes

2.4.1 Del Contratista

2.4.1.1 Obligaciones Generales

a)

b)
c)

d)
e)

f)

g9)

h)

Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales de
acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 del 2007.
Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estaran sujetos a reajuste.

Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean requeridas por el
supervisor del contrato, a través de diferentes medios de comunicacion.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses mas.
Guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que le sea suministrada o conocida con
ocasion de la ejecucion del contrato.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que le sean imputables, con
ocasion del contrato.

Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda indicar en la no
oportuna o debida ejecucién del contrato o que pueda poner el peligro los legitimos intereses
de la Contraloria, y proponer alternativas de solucién a la misma.

Subir a la plataforma del SECOP Il a través de la seccién 7 “Ejecucion del contrato
documentos ejecucion del contrato” del SECOP I, el informe de actividades y los documentos
gue lo soporten.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, las previstas en la
propuesta, asi como las sefialadas en la ley para el tipo de contrato a celebrar.

2.4.1.2 Obligaciones Especificas

Las obligaciones especificas a desarrollar en desarrollo del contrato a celebrar son las siguientes:

1. Cumplir con el objeto contractual, en los términos y condiciones previstas

2.4.2 De |la Contraloria
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1. Efectuar el registro presupuestal del contrato.

2. Aprobar las garantias que se constituyan con ocasion a la suscripcion del contrato, si hubiere
lugar a ello.

3. Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente documento.
4. Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal efecto designe la Contraloria.

5. Brindar el soporte y acompafiamiento que requiera el contratista, para la correcta ejecucion
del contrato.

6. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en la ley para
el tipo de contrato a celebrar.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y JUSTIFICACION, INCLUYENDO
LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Los fundamentos juridicos para esta modalidad de contratacion se contemplan en el articulo 2°
de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que incorporé
como otra modalidad de contratacién la Seleccién de Minima Cuantia; el paragrafo 2° del articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Mediante el articulo 2.2.1.2.1.5.1.a 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, el Gobierno
Nacional, reglament6 la modalidad de seleccion de la contratacion de minima cuantia,
estableciendo el procedimiento para las adquisiciones de bienes, servicios y obras, cuyo valor
no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad, independientemente de
su objeto.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION, CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD QUE SOPORTA LA CONTRATACION:

4.1. Variables utilizadas para calcular el presupuesto

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.1, numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, que establece
la obligacion que tiene la entidad estatal de elaborar e incluir dentro del estudio de conveniencia
y oportunidad, el analisis de las condiciones y precios del mercado que permitan deducir cual es
el valor razonable a pagar por un servicio o bien que sea requerido.

Teniendo en cuenta lo anterior y con el fin de establecer los precios que determinan el valor de
contratacion, se realizaron solicitudes de cotizaciones, las cuales fueron atendidas, y se realiz
cotizacion en linea, dando lugar a establecer el presupuesto oficial en la presente contratacion,
para tal efecto se adjunta el estudio de mercado.

Carrera 69 No. 44-35 Piso 1 Cédigo Postal 111071 PBX 518 7000 cgr@contraloria.gov.co [J
www.contraloria.gov.co Bogota, D. C., Colombia


mailto:cgr@contraloria.gov.co
http://www.contraloria.gov.co/

CONTRALORIA

General de la RepUblica

4.2 Presupuesto Oficial e Imputacién Presupuestal

El presupuesto oficial estimado para esta contratacion asciende a CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SESIS MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS
$4.496.247 incluido todos los impuestos de ley y gastos en que debe incurrir el oferente al
presentar su oferta y el contratista a la adjudicacion de la presente contratacion, con cargo al
certificado de Disponibilidad Presupuestal 53525 del 11/02/2025.

4.3 Forma de Pago

El valor 100% del valor del contrato sera cancelado al contratista, una vez sea ejecutado
en su totalidad el contrato y por ende sean entregados y recibidos los bonos redimibles,
la factura sera cancelada dentro de los treinta (30) dias siguientes a su presentacion,
previa presentacion de la factura y/o cuenta de cobro, cuando se hayan cumplido la
totalidad de las obligaciones por parte del contratista y asi lo haya certificado el
Supervisor el cumplimiento del objeto contractual y demas tramites administrativos a que
haya lugar.

De acuerdo con lo establecido en la Guia gestion documentos electrénicos en el proceso
de Recepcién del Sistema de Factura Electronica — SIIF Nacion:

“La Administracion del SIIF Nacion a partir del 1 de enero de 2024 realizara la recepcion
de documentos electronicos a través del Sistema Facturador SIIF Nacién’. (...)

“La Administracion del SIIF Nacion implementé el “Modelo de Recepcion de Facturas de
Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito”, el cual aplica de forma obligatoria a partir del 01
de abril de 2021 para todas las Entidades que hacen parte del Presupuesto General de
la Nacion (PGN), de conformidad con lo establecido en la Directiva Presidencial 09 de
septiembre del 2020. Para aquellos Proveedores o Contratistas que tengan identificado
en el RUT la responsabilidad 52 — Facturador electronico (emisor), deberan entregar
factura electrénica de venta por los bienes y/o servicios ofrecidos a las entidades del
ambito SIIF Nacion, como también las notas débito y/o notas crédito, a traves del buzén
dispuesto para el efecto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por tanto, la
informacion tributaria de los terceros creados en el SIIF Nacion se actualizara con base
en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web.

El futuro proveedor y/o contratista de bienes y/o servicios, debe cumplir con los
siguientes lineamientos definidos por la Administracion del SIIF Nacién para realizar el
procesamiento de los DE y la asignacién a la entidad correspondiente, segun se detalla
a continuacion:

1. Proveedor/contratista registrado en SIIF Nacion
2. Que en el RUT del proveedor y/o contratista tenga relacionada la responsabilidad 52
— Facturador electronico.
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3. En los datos del emisor en el campo de correo electrénico debe registrar el correo en
el que requiere que le llegue informacion sobre el proceso de recepcion.

4. Al igual, que debe recomendar registrar en tipo de contribuyente que se encuentra
registrado en el RUT.

5. En datos del Adquirente en el campo correo registre la cuenta de correo que la
Administracion del SIIF Nacidbn ha dispuesto para la recepcibn de DE
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

6. En el campo Notas u Observaciones, debe registrar la referencia de distribucion a
saber: #$PCI;DATOSCONTRATO;CORREOELECTRONICO DEL SUPERVISOR O
CUENTADANTE DE CAJA MENOR#$

Ejemplo: #$13-01-01;cont 3.32-2023;Pperez@minhacienda.gov.co#$ Nota:
PCI=Posicion del catélogo institucional, es decir el cddigo de identificacién presupuestal
de la unidad ejecutora-UE o subunidad ejecutora en la que la entidad registré el
compromiso presupuestal al que se le vinculara el pago del DE”.

Para el presente proceso de seleccién de acuerdo con los lineamientos establecidos por la
Administracién SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, la factura electrénica debe
ser enviada mediante correo electronico, como se describe en el siguiente ejemplo:

Para: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Asunto: 26-01-01; Contrato N°GUJ-MC-02-2025;Alberto.henriquez@contraloria.gov.co
Adjunto: archivo en ZIP con factura PDF y archivo XML

En Notas adicionales y/u observaciones de la factura se debe colocar:
#$26-01-01; Contrato N°GUJ-MC-02-2025; Alberto. Henriquez @contraloria.gov.co#$

El pago se efectuara previo el trdmite administrativo y presupuestal, a través de la
Gerencia Administrativa y Financiera de la Contraloria General de la Republica, previa
programaciéon en el PAC. Asi mismo debera presentar certificacion del representante
legal o del revisor fiscal, segun el caso, en la que conste que el contratista se encuentra
a paz y salvo en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y
ARP) y parafiscales (Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA). Las demoras que
se generen por no presentar oportunamente la factura y/o cuenta de cobro, o por falta
del lleno de los requisitos para la realizacion del pago, seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

NOTA1: SE ANEXA CON LOS DOCUMENTOS PREVIOS LA GUIA ACCESO AL
SISTEMA DE FACTURACION ELECTRONICA DEL SIIF NACION VALIDADOR DE
FACTURA ELECTRONICA - VFE Del 24/11/2023.
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Luego de revisar las Ofertas Econdmicas contenidas en todas y cada una de las
propuestas presentadas en el proceso de seleccion del asunto, se seleccionara la de
menor precio, y se verificara que la misma cumpla con las condiciones de la presente
invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, se procedera a revisar
la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente. (NUm. 4to. Articulo
2.2.1.2.1.5.2, Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015). No hay lugar a puntajes para
evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
condiciones, (Manual de la Modalidad de Seleccion de minima Cuantia Colombia compra
Eficiente). Sin embargo, por tratarse de adquisicién de agua para el consumo humano
se exigira probar la calidad de la misma so pena de rechazo de la oferta. En caso de
empate en el precio ofertado se procedera a evaluar la oferta que haya sido radicada
primero en esta gerencia Departamental.

6. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL

Teniendo en cuenta la cuantia del contrato y la naturaleza del mismo no se exigiran garantia.

7. LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

El servicio objeto del contrato, se prestara asi: los vales o tikets seran entregados en las
dependencias de la Gerencia Departamental de La Guajira, bonos que seran redimibles segun
la necesidad del suministro, en la Cra 15No. 14B-49 en la Ciudad de Riohacha —La Guajira.

8. SUPERVISOR DEL CONTRATO

De conformidad con lo preceptuado en el Articulo 24 de la Resolucion Organizacional No. 0191
del 11 de febrero de 2015, expedida por el Contralor General de la Republica, la supervision
estard a cargo del personal directivo de la Gerencia, quien podra apoyarse para el cumplimiento
de su labor en funcionarios y/o contratistas que tengan la idoneidad para cumplir dicha labor.

La asignacion debe recaer sobre la nominacién del cargo, de modo que la funcion no sufra
solucién de continuidad cuando los funcionarios respectivos sean reemplazados por otros. El
supervisor de apoyo verificara la ejecucion idénea y el cumplimiento del objeto y obligaciones
contractuales, de acuerdo con las normas que rigen la responsabilidad en materia de
supervision contractual, quien debera cumplir con las disposiciones del articulo 25 de la
Resolucién Organizacional No. 0191 del 11 de febrero de 2015 y demas normas legales
sobre la materia.
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Para el presente proceso se designa al Dr ALBERTO DARIO HENRIQUEZ OROZCO, Contralor
Provincial de esta Gerencia Departamental.

\Noneza. C Daza M
VANEZA CRISTINA DAZA APONTE

Gerente Departamental
Proyecté: Rosabell Daza

Abogada Contratista

Revis6: Monica Bedoya

Profesional Universitario

Anexos:Estudio del Sector

Matriz de Riesgos

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
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