CONTRATO No.44 DE 2025

CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 28 DE FEBRERO DE 2025

En la fecha dejamos constancia que el contratista durante el periodo del 1 al 28 de
febrero de 2024, realizé las siguientes actividades:

Obligaciones Especificas:

1.

10.

Tramitar las solicitudes de comisiones de servicio, conforme a los procedimientos
establecidos por la Secretaria General de la entidad.

Tramitar y hacer seguimiento a las legalizaciones de las comisiones de servicio
generadas dentro del Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos,
asegurando el cumplimiento de los términos establecidos por la Secretaria General.

Apoyar a los supervisores del Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores
Urbanos con la revision de las cuentas de cobro de los contratistas, verificando que
la forma de estas cumpla con los requisitos exigidos por el area correspondiente.

Preparar la informacion necesaria para las reuniones y mesas de trabajo del Grupo
para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos, tanto de caracter interno como
las citadas por las diferentes dependencias de la entidad.

Elaborar las actas de las reuniones y mesas de trabajo del Grupo para el Control y
Vigilancia a los Curadores Urbanos, asi como el seguimiento a los compromisos
establecidos.

Apoyar la conformacién y custodia del inventario del Grupo para el Control y
Vigilancia a los Curadores Urbanos, respecto de los procesos administrativos.

Apoyar la proyeccion de actas, oficios, comunicaciones, e incorporacion en los
respectivos expedientes documentales virtuales o fisicos.

Preparar los informes, listados y cuadros estadisticos de la informaciéon de los
procesos administrativos y presentarlos de manera clara, concisa y oportuna.

Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y
Financiera.

Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el
nivel, la naturaleza y el area de desempefio.



EVIDENCIAS

1. Se realizaron las solicitudes de las comisiones:

Del 24 al 28 de febrero de 2025, a la ciudad de Bogota en nivel central y sede San Martin

de los contratistas:

Ana Alban Achinte
Mario Echeverri
Ana Patricia Lopez

MNombre

md‘é OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA ALBAN Y MARIQ ECH...

OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA ALBAN Y MARIQ ECH...

Solicitud Comision Servicios 2025 Curadores Ana Alba- Mario Ech...
SOLICITUD COMISION SERVICIOS 2025 CURADORES ANA ALBAN-...
Minuta de Contratacion - 1424 - 2025_signed (1) F.pdf

L4 Solicitud Comision Servicios 2025 Curadores Ana Patricia Lopez.pdf

| OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA PATRICIA LOPEZ .docx

[ 4

# OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA PATRICIA LOPEZ pdf

2 E" Solicitud Comision Servicios 2025 Curadores Ana Patricia Lopez.xls
OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA PATRICIA LOPEZ vf pdf

[ 4

Solicitud Comision Servicios 2025 Curadores Ana Patricia Lopez vf...
SOLICITUD COMISION SERVICIOS 2025, ANA PATRICIA LOPEZ pdf
Documnentos soportes comision Ana Patricia Lopez.pdf

SOLICITUD COMISIOMN SERVICIOS 2025, AMA PATRICIA LOPEZ. fir...

Contrato 951-2025
Contrato 952-2025
Contrato 1424-2025

#
Fecha de modificacidn

17/02/2025 5:24 p. m.

N

17/02/2025 5:29 p. m.
17/02/2025 5:30 p. m.
17/02/2025 5:32 p. m.

19/02/2025 210 p. m.

19/02/2025 5:04 p. m.

19/02/2025 5:13 p. m.

0,

2. Se realizaron las legalizaciones de los contratistas:

Ana Alban Achinte
Mario Echeverri
Ana Patricia Lopez

@. Certificacion Perranencia Ana Patricia Lopez 24-28 febrero 2025.x1s
Y Informe para Legalizacion Ana Patricia Lopez 24-28 febrero 2023.xls
@. Informe para Legalizacion Mario Echeverri 24-28 febrero 2023.xls

B Certificacion Permanencia Ana Alban Achinte 24-28 febrero 2025.xls

@. Certificacion Permanencia Mario Echeverri 24-28 febrero 2025.x1s

@ Informe para Legalizacion Ana Alban Achinte 24-28 febrero 2023.xls

Contrato 951-2025
Contrato 952-2025
Contrato 1424-2025

0/02/2025 10:11 a. m,

Tipo

Documento de Mi...
Documento Adob...
Hoja de calculo d...
Documento Adob...
Documento Adob..,
Documento Adob..
Documento de Mi...
Documento Adob..
Hoja de calculo d...
Documento Adob...
Documento Adob...
Documento Adob..
Documento Adob..,

Documento Adob...

Tamatfio

L
=
Fa
m

563KB

27/02/2025 418 p. m.

27/02/2025 414 p. m.

27/02/2025 405 p. m.
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Mombre Fecha de médificacién

E". Certificacion Permanencia Ana Patricia Lopez 24-28 febrero 2025.xls

B Informe para Legalizacion Ana Patricia Lopez 24-28 febrero 2025.xls 27/02/2025 414 p. m.
E" Informe para Legalizacion Mario Echeverri 24-28 febrere 2023.ds + ML
B Certificacion Permanencia Ana Alban Achinte 24-28 febrero 2025.x1s m.
E". Certificacion Permanencia Mario Echeverni 24-28 febrero 2025.s + L
B Informe para Legalizacion Ana Alban Achinte 24-28 febrero 2025.x1s Lm.

COMISION 225 ANA LOPEZ.pdf

/2025 10:40 a. m.

COMISION 125 ANA ALBAN - MARIO ECHEVERRI pdf 27/02/2025 10:40 a. m.
SOLICITUD COMISION SERVICIOS 2025, ANA PATRICIA LOPEZ. firmada.pdf 20/02/2025 1017 & m.
Documentos soportes comision Ana Patricia Lopez.pdf 19/02/2025 513 p. m.
SOLICITUD COMISIOM SERVICIOS 2025, ANA PATRICIA LOPEZ pdf 19/02/2025 5:07 p. m.
OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA PATRICIA LOPEZ vf pdf 19/02/2025 5:04 p. m.
Solicitud Comision Servicios 2023 Curadores Ana Patricia Lopez vf.pdf 19/02,/2025 5:04 p. m.
E’. Solicitud Comision Servicios 2023 Curadores Ana Patricia Lopezxds 19/02/2025 5:00 p. m.
OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA PATRICIA LOPEZ pdf 19/02/2025 3:54 p. m.
WE_‘ OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA PATRICIA LOPEZ .doex 19/02/2025 3:54 p. m.
Solicitud Comisian Servicios 2025 Curadores Ana Patricia Lopez. pdf 19/02/2025 3:31 p. m.
Minuta de Contratacion - 1424 - 2025 _signed (1) F.pdf 19/02/2025 2:10 p. m.
SOLICITUD COMISION SERVICIOS 2025 CURADORES ANA ALBAN- MARIO ECHEVERRI. pdf 17/02/2025 5:32 p. m.
ﬂ_. Solicitud Comision Servicios 2025 Curadores Ana Alba- Mario Echeverry (1)xlsx 17/02/2025 530 p. m.
OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ANA ALBAN ¥ MARIO ECHEVERRI VF.pdf 17/02/2025 5:29 p. m.
E’E_‘ OFICIO DE JUSTIFICACIGN COMISION ANA ALBAN Y MARIO ECHEVERRLdocx 17/02/2025 5:24 p. m.
_ regitro fotografico 27/02,/2025 3:53 p. m.

3. Se realizo el apoyo en contratacion y la socializaciéon de la presentacion de las cuentas
de cobro de los contratistas que han ingresado en este periodo del mes de febrero, asi
como el apoyo administrativo de las mismas y verificar que cumplan con los requisitos
exigidos.
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Mombre
NIDIA OFFIR ARDILA ARDILA
LUIS FERMANDO AMAYA
OLGA LUCIA GRAJALES

ANA LOPEZ

_ MARIC ECHEVERI

~ ANA ALBA ACHINTE

~ CAMPO ELIAS QUINTERO
__ LUIS ALFREDD MOSQUERA

RUBY ORTIZ

. EDGAR VELASQUEZ

LUZ ESTRELLA ESCOBAR

~ OMAR DAVID BRAVO

MOMNICA PEINADO

~ MONICA RAMIREZ

~ = JOSE LUIS CHACON

PABLO SIERRA

SUPERINTENDENCIA

Ver ~

MAYERLI ALEXAMDRA SASTOQUE

»

2025

»

CONTRATACION 2025

»

Fecha de m;dificacién
25/02/2025 241 p. m.
20/02/2025 429 p, m.
20/02/2025 12:12 p. m.

19/02/2025 4:18 p. m,

19/02/2025 10:28 a. m.
19/02/2025 10:24a. m,
19/02/2025 10:15a. m.
19/02/2025 10:71 a. m,
18/02/2025 10:03 a. m,
18/02/2025 9:43 a. m.

18/02/20252:28

==]
3

17/02/2025 5:05 p. m.
17,/02/2025 4:39 p. m,
7/02/2025 3:46 p, m,

17/02/2025 12:32 p. m.

Tipo

Carpeta de archives
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

MARIO ECHEVERRI

17/02/2025 9:39 3. m.

Carpeta de archivos

__ ANDRES TABARQUING
~ ANDRES ALVAREZ

_ PAULARUA

14/02/2025 12:26 p. m.
5/02/2025 10:30 a. m.

470272025 216 p. .

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos
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Buenas tardes,

Porfa necesitames avanzar en la solicitud de documentes del segundo grupe del personal que se requiere en la vigencia 2025, para elle, remito el listado que
relaciona a que perscnas se le debe remitir correo electrénico con dicha solicitud: (tener en cuenta que las cuentas institucionales no se encuentran activas, por lo
cual se deberd utilizar los correos electrdnicos personales, los cuales se pueden consultar en las cuentas de cobro del afio 2024)

DT_CUR1192 TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B 1.151.960.431 SIERRAVASQUEZ PABLO

DT CUR1g3  TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B 1.026.287.305 TABARQUINO TORRES ANDRES ESTEBAN
DT_CUR1199 PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D 30393866 GRAJALES GRAJALES OLGA LUCIA
DT_CUR1203 PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D 13070660 OMAR DAVID GUZMAN BRAVO
DT_CUR1205 PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D 16616639 VELASQUEZ CAMPO EDGAR
DT_CUR+206 PROFESIONAL ESPECIALIZADQ TIPO D 16608559 QUINTEROC NAVARRETE CAMPO ELIAS
DT_CUR1207 PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D 31269455 ‘ORTIZ NARVAEZ RUBY
DT_CUR+1208 PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D 16664614 MOSQUERA LUIS ALFREDO
DT_CUR1210 PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B 29110340 RUIZ ESCOBAR LUZ ESTRELLA
DT_CUR1217 PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO A 1032412181 SASTOQUE LARA MAYERLY ALEXANDRA
DT_CUR1218 PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C 29304953 ALBAN ACHINTE ANA
DT_CUR1220 PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D 16635104 ECHEVERRI PEREZ MARIO
DT_CUR4221 PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D 53093508 RAMIREZ SASTOQUE MONICA NATHALY
DT_CUR1222 PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D 19358954 JOSE LUIS CHACON FIGUEROA
DT_CUR1226 PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D 1026560541 PEINADO APONTE MONICA VIVIANA

Para este ejercicio, a la hora de efectuar la revisidn, por favor tener en cuenta las requisitos de experiencia y formacidn que se tienen para cada perfil segiin la
resolucidn de honorarios adjunta. Por favor incluir las carpetas en el siguiente enlace [JCURADORES

4. Asisti a reuniones programadas para temas administrativos.

5. Para este periodo no se realizé esta obligacion

6. Se hace seguimiento de los implementos solicitados como papeleria e inventario
correspondientes al Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos

SOLICITUD DE INSUMO GRUPQ INTERNO DE TRABAJO PARA EL CONTROL Y VIGILANCIA DE LOS CURADORES URBANOS N

2 14 Pedido ...stada,pdf
T Nidia Offir Ardila Ardila @ ~ Responder & Responder a toedos 7 Reerwiar &
® Para: @ Almacen General Pedidos SNR; @ Santiago Campo Victoria Lun 13/01/2025 11:48

CC: ® Ana Ludia Fandifio Aguilar

n Pedido 12122024.3justada.pdf
2 e

Cordial saludo

De manera atenta solicitamos nos informen la fecha que se tiene estimada para la entrega de los insumos para el grupo de Curadores Urbano, la cual fue
solicitada desde el dia 13 de diciembre.

De igual manera les informo que la solicitud de las carpetas y el Toner se realizé de acuerdo a lo indicado por ustedes.
Quedo atenta y agradeciendo la entrega de los insumos lo mas pronto posible.

Nidia Ardila A.

Técnico Administrativo

Oficing Delegada para Curadores Urbanos
Superintendencia de Notariodo y Registro

nidig.ardila@supernotariado.gov.co

rella A w1



7. Se elaboraron las actas de inicio y cambio de supervision de los contratos del Grupo
para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos

7. Se solicitaron las activaciones de usuarios y acceso a los usuarios al dominioy a la
suite de Office 365, conforme a las fechas establecidas en el contrato.

e

Resultados principales

Laura Tatiana Muficz Rios 2
ACTAS DE INICIO Mar 10:31

Cordial saludo... Elementos e...

|54 ACTA DE INICIO...  +19

Soporte Tecnico Mesa de A.. #
ACTIVACION USUARIOS  vie 21/02

Cordial saludo... Elementos e...

w4 Minutade Cont...  +13

Soporte Tecnico Mesa de A.. #
ACTIVACION USUARL..  Mié 19/02

Cordial saludo... Elementos e...

= ACTA DE INICIO.., +19

Todos los resultados

Laura Tatiana Mufioz Rios 2
ACTAS DE INICIO Mar 12:24
Nidia Ardila A.... Elementos e...

l&4 ACTA DE INICIO...  +18

Soporte Tecnico Mesa de A.. #
ACTIVACION USUARIOS  vie21/02

Cordial saludo... Elementos e...

Soporte Tecnico Mesa de A... &
ACTIVACION USUARI... Jue 20/02
Cordial saludo... Elementos e...

loh ACTA DE INICIO... +19

Soporte Tecnico Mesa de A.. 7
ACTIVACION USUARL..  Mié 19/02
MNidia Ardila A.... Elementos e..,

il ACTA DE INICID... +12

Soporte Tecnico Mesa de A... &
ACTIVACION USUARIL..  Mié 19/02

Caordial saludo... Elementos e...

b ACTA DE INICIO... +19

luis alfredo mosquera &
CTO 948-2025 LUIS A...  Mar 18/02

Cordial saludo... Elementos e..,

\ol 10) ACTA DE INL..  +19

Diana Pacla Torr.. &8 B &£

Acto Administrativo p...  Lun 17/02

Caordial saludo... Elementos e...

b ACTA BE INICIOD... +19

i



Diana Paola Torres Saavedr...
CTO 953-2025 MONL...
Cordial saludo...

ACTIVACION USUARI...
Cordial saludo...

Diana Paola Torres Saavedra
CTO 943-2025 OLGA ...
Cordial saludo...

Cordial saludo...

MARIO ECHEVERRI
DOCUMENTOS CONT...
Cordial saludo...

4

Lun 17/02
Elementos e...

|21 ACTA DE INICIO...  +19

7

Lun 17/02
Elementos e...

Soporte Tecnico Mesa de A...

\ot USUARIOS Andr... +19

%

Lun 17,02
Elementos e...

|2} SUPERVISION O... +19

2

Lun 17/02
Elementos e...

alban.achinte@gmail.com
Acto Administrativo p...

|l ACTA DE INICIO... +19

2

Vie 14/02
Elementos e...
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ACTIVACION USUARIOS. pdf

USUARIOS Andres Tabarquine, Pablo 5.
USUARIOS Andres Tabarquino, Pablo 5.
USUARIOS Andres Tabarquine, Pablo 5.
USUARIOS Campo Quintero - Luz Estre...
USUARIOS Campeo Quintero - Luz Estre...
USUARIOS Edgar Velasquez - Luis Alfre..
USUARIOS Edgar Velasquez - Luis Alfre...
USUARIOS Jonatan Osorio - Cesar Fabi...
USUARIOS Jose Luis Chacon-Ana Alba...
USUARIOS Jose Luis Chacon-Ana Alba...
USUARIOS Luis Fernando Amaya - Ang..,
USUARIOS Luis Fernando Amaya - Ang...
. USUARIOS Monica Ramirez, Monica Pe...

. USUARIOS Monica Ramirez, Monica Pe...

2025 >

Fecha de modificacicén
17/02/2025 12:08 p. m.

17/02,/2025 12:08 p. rm.

17/02/2025 4:54 p.

20/02,/2025 11:15 a, .

19/02,/2025 1:44 p.
20/02/2025 4:24 p.
20/02,/2025 4:24 p.
10/01,/2025 5:35 p.
19/02/2025 5:23 p.

19/02,/2025 5:03 p.

10/01/2023 71:09 a. .
10/01,/2025 10658 &, m.

19/02,/2025 12:50 p. m.

18/02,/2025 6:59 p.

10/01/2025 10:35 a. m.

Z

Vie 14/02
Elementos e...

alexandra.sastoque.lara@ag...
DOCUMENTOS CONT...

Cordial saludo...

\oh ACTA DE INICIO...  +11
Torresandres179@gmail.com 4
DOCUMENTOS CONT...  Vie 14/02

Cordial saludo... Elementos e...

|5 ACTA DE INICIO...  +17

Z

Vie 14/02
Elementos e...

pablosierravasquez96@gm...
DOCUMENTOS INICIO...
Cordial saludo...

|5} ACTA DE INICIG...  +17

SaraJuliethvela.. B8 B 2
CUENTA DE COBRO 1...  Jue 06702

Cordial saludo... Elementos e...

|0} CUENTADECO.. | +1

Mar 04,/02
Elementos e...

Sara Julieth Velandia Mend...
CUENTA DE COBRO 1..
Cordial saludo...

ok CUENTA BE CO... +1
ACTIVACION USUARIOS
Tipo Tamafio
Documento Adob.., 184 KE
Hoja de cilculo d... 25 KB
m. Documento Adob.., 276 KB
Documento Adob... 428 KB
m. Hoja de calculo d... 25 KB
m. Documento Adob, .. 183 KB
m. Hoja de calculo d... 25 KB
m. Hoja de cilculo d... 56 KB
m, Documento Adob,., 288 KB
m. Hoja de cilculo d... 25 KB
Documento Adeb,., 253 KB
Hoja de cilculo d... 56 KB
Documento Adob.., 378 KB
m. Hoja de cilculo d... 56 KB
Documento Adob.., 336 KB



8. Se inicid con los listados de la contratacion
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TEMm [ - | APELLIDOS [~ NOMBRES |- | cc [~ N. conTRATO-| NOMBRE SUPERVISOR RADICADO ENERO
" PEDRO HERNANDO MALAGON FEBRERO 3
1 ARDILA ARDILA MIDIA OFFIR 51.883.951 044-2025 BOHORQUEZ SNR2025ER00G791
2 GAMACHO CLAVIIO ANGIE DANIELA 1233896738 045-2025 DIANA PAOLA TORRES SAAVEDRA FEIREARS
i SMR2025ERDDS716
y PEDRO HERMANDO MALAGON FEBRERO 10
3 CARDENAS CORTES GLORIA MERY 51799438 0452025 HOHORGIEE S
_ PEDRO HERNANDO MALAGON FEBRERO S
4 ALVAREZ CANCHILA AMDRES EDUARDO 11028703598 047-2025 BOHORQUEZ SNR2025ER011203
-~ PEDRO HERNANDO MALAGON FEBRERD 10
5 ORTIZ FONSECA CESAR FABIAN 70462483 048-2025 L i Ll
CAMACHO NAVARRO LAURA LIZETH 40049846 049-2025 SARA VELANDIA MENDOZA FEBREND 9
b SNR2025ERD11079
- PEDRO HERNANDO MALAGON FEBRERO 6
7 FARFAN TOLEDO AMELIA ROSA 55300403 050-2025 ROl SR
EMERO 5
8 GONZALEZ CANO VIVIANA 1013587251 051-2025 SARA VELANDIA MENDOZA R o s
9 CARRILLO VERANO ERIKA PATRICIA 52474618 052-2025 SARA VELANDIA MENDOZA L
SMR2025ERD12498
PEDRO HERMNANDO MALAGON FEBRERO 3
10 AMAYA AMAYA LUIS FERNANDO 78347845 053-2025 i . iiosinili=
i1 PALACIO OLAYA LIDA KARINA 1070988324 054-2025 SARA VELANDIA MENDOZA FERREHD S
SNR2025ERD10902
PEDRO HERNANDO MALAGON FEBERO 10
12 PEREZ HERNANDEZ LAURA JOHANNA 29284138 055-2025 HatbAnIE il ol A
PEDRO HERMANDO MALAGON FEBREROC 4
13 OSORIO RINCON JONATAN 18471009 056-2025
BOHORQUEZ SNR2025ERD10091
14 RUARUIZ PALILA ANDREA 1047042985 057-2025 SARAVELANDIA MENDOZA FEERERGS
SNR2025ERD10849
15 AMAYA MENDEZ JULIO CESAR 1015398025 058-2025 DIANA PAOLA TORRES SAAVEDRA FEBREND
) SMR2025ERD11992




9. Se acaté de debida forma como solicitaron.

10. Se cumple con las demas actividades que me asignan.

Firma: Firma:

¢
N

“ANidie [hohls 565?54// %)
NIDIA OFFIR ARDILA ARDILA PEDRO RNANp@?\IALAGoN BOHORQUEZ

CC. 51.883.951 de Bogota.

Supervisor



