BITACORA MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATISTA: MARIA LORENA CACERES SANDOVAL
CEDULA DE CIUDADANIA 1073166396
NUMERO DE CONTRATO: 3521-2024
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO RESPONSABLE DE JARDINES INFANTILES DIURNOS DE LA

SDIS, PARA LA ATENCION DE NINAS Y NINOS DE PRIMERA INFANCIA, APORTANDO A SU DESARROLLO
INTEGRAL ACORDE A LO ESTABLECIDO EN EL SISTEMA DE CUIDADO.

FECHA ACTA DE INICIO: 01/03/2024
FECHA DE TERMINACION 28/02/2025
PERIODO DEL INFORME: 01/02/2024 - 28/02/2024
EJECUCION Ejecucién Financiera: Ejecucion Fisica:
92% 100%
ACTIVIDAD
OBLIGACIONES DESARROLLADA EVIDENCIAS

1. Orientar el proceso de construccién, Semanalmente durante el mes de febrero:
implementacidn, divulgacién y actualizacién delSe realiza seguimiento y orientacion al
proyecto pedagdgico, a través de acciones proceso de actualizacién del proyecto Anexo 1: Drive con documento en actualizacién del
articuladas que involucren a la totalidad de pedagdgico, siguiendo el cronograma proyecto pedagégico
profesionales y familias, de acuerdo con las planteado desde el mes de enero donde se

orientaciones técnicas establecidas por la SDIS. [pactaron la entrega de avances los dias 7,
14, 21y 28 de febrero en el drive creado para

la construccidon del mes.

2. Orientar y realizar seguimiento a los procesos|Semanalmente durante el mes de febrero:

de planeacidn, observacién y valoracién del Se realiza revisidn de planeacién

desarrollo a los participantes del jardin infantil Jpedagdgica con el fin de realizar ajustes o
asignado, asi como retroalimentar a los sugerencias a las experiencias pedagdgicas
profesionales de atencidn, en la y su relacién con el PP, asi mismo se revisa
implementacién de ambientes, metodologias, [finalizando la jornada la valoracién de las
estrategias pedagdgicas en coherencia al contratistas frente al desarrollo de las

proyecto pedagdgico, al enfoque diferencial y Jexperiencias durante la jornada.

con las orientaciones técnicas establecidas por

la SDIS Los dias 24, 25, 26 y 27 de febrero: Se realiza
revision de los observadores, donde se
realizan los comentarios a las contratistas
para que los mismos sean subsanados en
caso de requerirlo.

Anexo 2: Formato de observadores revisado

3. Liderar y dinamizar la construccion e 11/02/2025: Se recibe visita por parte de la
implementacion del Plan de seguimiento al gestora local donde se realiza seguimiento a
proceso de mejora continua del servicio la operacion.

jardines infantiles en la unidad operativa

asignada, en cumplimiento de los Estdndares  |24/02/2025: Se recibe visita de inspeccidén y

Técnicos para la Calidad de la Educacidn Inicial yjvigilancia.

Iprocesos y procedimientos emitidos por la

entidad. 25/02/2025: Se realiza recorrido con
ingeniero de la localidad, coordinadora
administrativa, gestora local y arquitecto
identificando los requerimientos de plantas
fisicas con el fin iniciar procesos de
intervencidén de infraestructura en el jardin
para garantizar la prestacion del servicio

Anexo 3: Acta seguimiento de la operacién

4. Verificar y monitorear desde su competencia, JLos dias 3, 7, 11, 14 y 24 de febrero: Se

[la implementacién del Procedimiento realiza pedido preliminar de alimentos,
““Operacion entrega de apoyos alimentarios” Jrealizando las respectivas cancelaciones de
en el Servicios Jardines Infantiles con sus acuerdo con la asistencia correspondiente a

documentos asociados y lo correspondiente al [las semanas 7, 8, 9, y 10.
Plan de Saneamiento y sus respectivas
actualizaciones, informando oportunamente a J26/02/2025: Se diligencia drive solicitado por
la Subdireccién Local, cualquier novedad que  |nivel central de solicitud de paquete

afecte la prestacion del servicio. |alimentario para los meses de febrero y
marzo.

Semanalmente durante el mes de febrero:
Se firman remisiones del pedido alimentos.

Anexo 4: Correos de cancelaciones de alimentos

Diariamente durante el mes de febrero:
Se verifica y se hace seguimiento ala

5. Realizar seguimiento al reporte diario de
asistencia e inasistencia en el aplicativo

Anexo 5: Captura de pantalla asistencia SIRBE




dispuesto por la entidad en concordancia con eljcorrecta toma de asistencia de manera

registro de asistencia fisico.

fisica y digital, se diligencia informacién
en el Drive de coberturas enviado desde
la subdireccién.

6. Gestionar las acciones de articulacién con
profesionales transversales (psicologfa,
educacion especial, nutricién, enfermeria y
sabedores) para garantizar el desarrollo
integral de las nifias y los nifios participantes
del jardin infantil asignado, en respuesta a sus
necesidades particulares para la garantia de sus
derechos de acuerdo con las orientaciones
técnicas establecidas por la SDIS.

Se realizan las siguientes articulaciones con
el equipo interdisciplinario:

25/02/2025: Se realiza atencidon a familia de
[participante del nivel de parvulos con
educadora especial y nutricionista.

25/02/2025: En articulacién con la
nutricionista se hace revisién de los
certificados de restriccién de los
participantes y se socializa con el talento
humano.

Anexo 6: Acta de articulacién con equipo interdisplinario

7. Participar en las jornadas de fortalecimiento
técnico distrital, con el fin de orientar los
procesos técnicos y operativos enmarcados en
la prestacidn del servicio en concordancia con
los estdndares técnicos de calidad parala
educacidn inicial.

21/02/2025: Se realiza jornada pedagdgica,
siguiendo la agenda enviada por nivel
central y lo trabajado en el comité
pedagdgico, basada en las experiencias
pedagdgicas.

Anexo 7: Acta jornada pedagégica

8. Apoyar y garantizar la activacion de las rutas
administrativas por presunta inobservancia,
amenaza o vulneracién de derechos a las nifias
y los nifios participantes del servicio ante las
autoridades competentes de acuerdo con lo
establecido en el procedimiento de deber de
denuncia y las demds orientaciones emitidas
Ipor la SDIS y hacer el seguimiento que
corresponda a cada una de estas.

11/02/2025: Se realiza activacion de ruta
por “Presunta Violencia Institucional”
siguiendo la ruta del Manual de
Proteccidn Integral del Ejercicio de los
Derechos de NNA” reportando a la
entidad competente y al Subdirector
Local.

Anexo 8 : Reporte PVI Subdirector local

9. Garantizar la implementacidn al
[procedimiento de activacion de la pdliza de
accidentes personales vigente, e informar
oportunamente frente a cualquier situacion de
accidentalidad presentada durante la jornada
de permanencia de las nifias y los nifios en el
servicio, realizar acompafiamiento a la familia al
momento de la activacién, asi como, apoyar el
registro oportuno en la herramienta
establecida para el reporte de accidentes y el
seguimiento posterior al evento, de acuerdo a
Jlas orientaciones técnicas de la SDIS.

Actividad no ejecutada en el periodo

N/A

10. Garantizar el seguimiento a la toma de talla
y peso de la totalidad de las nifias y los nifios
matriculados en la unidad operativa, asi como
el registro de la informacién en el sistema de
informacion SIIRBE y los documentos que
soporten esta accién de acuerdo con las
orientaciones técnicas establecidas por la SDIS.

Semanalmente durante el mes de febrero:
Se realizd articulacion con la contratista
profesional en nutricién, para realizar la
toma antropométrica de los participantes
de la unidad operativa.

Anexo 9: Base de toma de peso y talla

11. Llevar a cabo la actualizacién, archivo 'y
custodia de las historias sociales de las nifias,
Jlos nifios; y la documentacidn administrativa de
acuerdo a lo estipulado en la legislacién
vigente, particularmente con los
procedimientos disefiados por la Entidad en el
marco del Sistema Interno de Gestidn
Documental, correspondencia y archivo;
teniendo absoluta reserva de la informacién
que maneje o a la que tenga acceso durante la
ejecucion del contrato, evitando su destruccién
o utilizacién indebida; en caso de cualquier
dafio generado, pérdida parcial o total de la
documentacién, deberd informar de manera
[inmediata al supervisor y realizar la de
construccion de los documentos y/o
expedientes respectivos, asi como las demas
acciones sefaladas en los procedimientos
definidos por la SDIS y la normatividad legal.

13/02/2025: Se realiza revisién de las
historias sociales a la contratista Bellanid
Burgos del nivel Parvulos 4.

27/02/2025: Se realiza revision de historias
sociales a la contratista Pilar Lépez del nivel
Iparvulos 5.s

28/02/2025: Se realiza revisidn de historias
sociales de los niveles Maternal,
[Caminadores 1,2,4,5 y Parvulos 1,3y 4

28/02/2025:

Se realiza seguimiento a la actualizacidn del
FUID con las historias sociales de los
participantes nuevos asignando caja'y
carpeta.

Anexo 10: FUID actualizado




[12. Orientar y validar la estructuracién de
procesos para el desarrollo de transitos
efectivos y armdnicos de la unidad operativa
asignada, de acuerdo con las orientaciones
establecidas por la SDIS.

Actividad no ejecutada en el periodo

N/A

13. Participar en acciones de fortalecimiento,
dirigidas a la prevencion de situaciones de
presunta vulneracion de los derechos de las 'y
los participantes de los servicios, modalidades y

estrategias que hacen de la subdireccién para la]

infancia, de acuerdo con los lineamientos de la
Secretaria Distrital de Integracidn Social.

Actividad no ejecutada en el periodo

N/A

contratos que le sean designados, en virtud de
Jlo dispuesto en la Ley 1474 de 2011.

14. Ejercer apoyo a la supervision de los |Durante el mes de febrero: Se realiza

seguimiento al cumplimiento de las
obligaciones contractuales de las
contratistas, las cuales se reflejan en el

Jiops.

Anexo 11: Acta seguimiento planeaciones

asignadas por el supervisor, relacionadas con el
objeto contractual

15. Cumplir con las demas actividades |purante el mes de Febrero :

28/02/2025: Asisto a reunion de mesa de
seguimiento “Estrategia Distrital de Cero
Tolerancia Contra NNA”

17/02/2025: Se realiza reporte de resultados

Ipiloto minuta JI Diurnos, solicitada por nivel

central.

26/02/2025: Se actualiza en Drive

finformacidn del talento humano del jardin

solicitada por la subdireccidn local.

Anexo 12: Reporte Forms Minuta piloto

Maria Lorena Caceres Sandoval

T

Contratista

Oscar Javier Monroy

Apoyo a la supervisién




Obligacién No. 1
Anexo 1: Anexo 1: Drive con documento en actualizacion del proyecto pedagoégico.
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Obligacién No. 2
Anexo 2: Formato de observadores revisados

Obligacion No. 3
Anexo 3: Acta seguimiento de la operacién

B | szt | socoin o
et ”
ST T

FecHa Bogats, 1 | k ebyero Je 2020

HORA  f0:30 om - — 23

weaR: JT Golicto Topes .

L

T Segimieo opernih

/‘/ En constancia de lo anterior frman:
ASISTENTES:  Zesponsedle. Senico
Gestoro loce! Nombres y Apeliidos Sy & Toaile [ e

ORDEN DELDIA:  Seguirarerk gperzids

s o

Solosor G%:_/ PAAD-Inpaago

Fowica
oot Saloner”
Sade Princigat Carera 7 # 32 12/ Ciudadels San Martin.
Secrats Do o veiacon Soc @ S e Corn 70311 ottt s bt @ SatePrcpal Cana 7 #3212 Cutads S i
Tesbions: 327 97 67 S piastFhioletds Sacrar Dl o rngacin S
‘Cartoo lectirico estucionst: ningeNGada 521 O Mesial Cormeo electrones mathucionat NiegRCEOfls® S50 MeaLsia R i
-—= o OGOTA OC Cotreo eiecronoo rastucondl. niegracenByds gcd MEALDIA AR



Obligacién No. 4

Anexo 4: Correos de cancelaciones de aliment
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Obligacién No. 5
Anexo 5: Captura de pantalla Asistencia SIRBE

CALIXTORRES2016@GMAIL.

Cupos / Raciones para ser utilizados. 12 Beneficiarios en Atencion 5 Asistencias Registradas / Raciones 5 n
Entregadas
Jomada JARDINES MARANA Horario de Atencion 07.00A17:30
Asistencias OCULTAR ~

Fecha de registro : 07/02/2025 - 15:15:02

Cédigo registro:
204684
Acciones Estado £ Asisti6? Joapecy o) B Apellidos Nombres Sexo Edad Observacién
talla Documento Documento.
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Obligacién No. 6
Anexo 6: Acta de articulacién con equipo interdisplinario
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Obligacién No. 7

Anexo 7: Acta jornada pedagdgica

AcTAN
FECHA: Bogoti, 21 de febrero de 2025
HORA-08:30 - 4:00 pm

LUGAR JARDIN INFANTIL CALIXTO TORRES.

St Pl Comen 43212/ ot o i
S Dot o bavgrasin St

Tt 3279741

o ek mathssenal g s v g 6

Obligacién No. 8

Anexo 8: Reporte PVI a Subdirector Local

F. EIENUTINNT e E

Activacion de Ruta Presunto Maltrato Institucional

calixto torres «cafares20 s s come
para Jhoan, scar, ksalazar =

Buenas tardes,
Subdirector Local
Mauricio Bustos,

Por medio d [a presente, me permita informar sobre fa st

a5 experienciss en ef desarolo ntantl

fioa”.
Enel ¥ 1

donde.

¥ 188 experiencias en relsciin con su impscto en el desarrolo infantl pars el se resizh la
Actvidad de Lechws en 4 grupos donde se enirega un tero tcnico breve sobre fas.

y

* (Cémo conectamos esto con nuesira prictca diars? + (Qué desaios enfrentamos para

En & momento Crear y transiomar con un fiempo de una hors y 20 minutos en la cual se.
constns pricica. pedagigica,

estrategas y peopuestas para fotsiecer
jardin infantl|
entatizt enla 38 dseiis
fortalecer el vineulo afectvo con nifios.
En las Acciones pedagigicas concretas segin o anterior cada uno de los gpos  (Oué
‘acciones debe reaizar o © 2 profesonal de atencon @ |8 pAMera NANCIa PAra PrOmOver
focthvas y reapetuosas? . (Como se vincula @ 1o fanika en este

‘proceso? A pant >

7432 - 3 |
e Prrcost a7 3313/ Cutata S Mt ¥
Tt 3T T Sy

causia o
Er=e

Quintero el nivel de parvulos del

maltrato institucional por parte de [a contratista Bellanid Burgos Rojas.
Hasta s fechs, 5e han adelantado las siguientes acciones:

1 Recepcidn de La queja por parte de los acudientes.

2 Reunidn con la contratista para recapitular 2 situacidn presentada (acta levantada).
para garantizar el bienestar de la participante, en comunicacion con los acudientes.

3 Seguimi
4 e ol ICBF a
5 Reunién can el equipo de infancia (acta registraca).

de 1z participante

El proceso se encuentra en curso bajo el nimers de radicado 1764459911, otorgado por la entidad competente.

Cordialmente
Lorena Caceres.

del Servicio
.1 Calixto Torres.

§ archivos adjuntes Analizado por Gmall ©

B

Obligacién 10

Anexo 9: Base de toma de peso y talla
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Obligacién 14
Anexo 11: Acta seguimiento planeaciones

‘ WTEGRACION SociL ‘ BOGOT/\

foRgatia-vi X ‘ wediE o l BOGOT/\
Paginn 1 de2 =
FORGO-002-V2
ACTAN® Pigna2de2
Lo anterior, demuestra el incumplimiento a la siguiente cbligacion.

FECHA: Bogots, 6 de febrere 2025 2. Realizar semanalmente la planeacién pedagogica del grupo de nifias y nifios asignados,
atendiendo a los intereses y particularidades de su desarrollo, teniendo en cuenta los siguientes
criterios en su construccion: intencionalidad pedagégica, ambientes y estrategias pedagdgicas,

HORA: 4:00pm valoracién y sequimiento al desarrollo y reflexion pedagégica.

Se da cierre al acta siendo las 5:00 pm.

LUGAR: Ji Calixto Torres Compromisos Responsables. Fecha de Ejecucion
Eniregar semanaimente 1a plancacion por Ias | Contratistas SDIS | Semanalmente 105
contraistas dias miercoles

TEMA: imiento en la de i 6gi -

ASI Firmant

FISTENTES; Fimaries En constancia de lo anterior firman:
“ . Cargo o Tipo do

ORDEN DEL Dl Nombres y Apellidos pi v Dependencia Firma

Revisin de planeaciones pedagégicas. Toise Hopa [ ReC) @ali® Tores cal

DESARROLLO: Cothed \e, Glde ™

Se da inicio a Ia revision de las planeaciones pedagdgicas recibidas en el Drive habilitado para 5 5 R o '

el cargue de las mismas, con el objetivo de verficar el cumplimento en la entrega de dichas

por parte de las i SDIS y SED, Delowd D o 0o Qﬂf\ﬁk Ao Towa =
De acuerdo con el y los de la SDIS, las contratistas Mona R lq,(c m WO Torrey

bt il Sopa ke o fe el e W o
M \_m ua Qsces [ i muao & Qo Vorios

implementada en la semana siguiente. Sin embargo, al momento de la revision, se evidencia la
falta de entrega oportuna de las planeaciones correspondientes al nivel de péarvulos por parte
de las contratistas Xiomara Solano de parwlos 1, Jessica Nufiez de parvulos 2, Johana Leal de oY s Gl R el
pérvulos 3, Bellanid Burgos de paniuios4 y Maria del pilar Lopez de péarvulos 5, planeaciones

correspondientes a la semana del 10 al 14 de febrero del 2025.

Es importante resaltar que en reunidn realizada el 31/01/2025 se vuelve a hacer claridad de las
fechas de enfrega de las planeaciones para dicha revision.

‘Sede Principal: Carrera 7# 32 -12 fC\ndadela San Martin 783242
Secretaria Distial de Integracién Distrialdo Integracién Socil
Teléfono: 3 27 97 97 Teiiono 3219797

4 Cormeo elecirinico insitucionsl: nteqracion@sdis 0010

ALCALOIA MATDR
DE80GOT B

Obligacién 15
Anexo 12: Reporte Forms Minuta piloto

Reporte de resultados piloto minuta JI
diurnos

Se ha registrado tu respuesta.

Envlar
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