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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    02  
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4148.050.26.1.003-2025 

Nombre completo del contratista: FRANCY ELENA DIAZ SALAZAR 

Documento de identificación: 42.651.672 

 

Nombre del Supervisor: Luz Marina Ocampo Delgado 
 

Organismo: Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 
 

Objeto del contrato: Prestación de servicios profesionales para apoyar los procesos 
presupuestales y las actividades de tesorería en la Unidad Administrativa Especial Teatro 
Municipal Enrique Buenaventura. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
16/ene/2025 

Fecha terminación 
30/sep/2025 

Modificación(es) al Contrato:  
 

Suspensión:  
 

Reanudación: 
 

Cesión: 
 

Terminación anticipada: 
 

X  
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor del contrato: Es hasta por la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES CINCO MIL 
PESOS M/CTE.  ($49.005.000) 

Adición:  

Prórroga:  

Información para Retención en la fuente: 
 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$49.005.000     $ 5.445.000     $ 5.445.000    $ 38.115.000 
 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 7954313497 y 7961420622 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1273925278 y 
1288027303 
Operador: SOI 
Fecha de Pago: Febrero 17 y febrero 24 de 2025 
Periodo de pago de la seguridad social: enero de 2025. 
Nota 1: En el mes de marzo de 2025, se pagará la planilla 
correspondiente al mes de febrero de 2025. 
Nota 2: La contratista realizó el pago del ajuste a la planilla con 
seis (6) días de mora, primer aviso. 

Observaciones al informe financiero y contable: 
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5. INFORME TÉCNICO 

 
Concepto Supervisor: 
 
Se evidencia que la contratista realizó las siguientes funciones para cumplir con el objeto de 
su contrato:  
 

 Realizó el procedimiento en la plataforma del Banco para el pago de las estampillas 
prodesarrollo, univalle, prohospitales, pro unipacífico del mes de enero.  

 Elaboró  4 certificados de disponibilidad y 2 registros presupuestales requeridos por 
el área  de jurídica. 

 Realizó el seguimiento a la ejecución verificando que el presupuesto del Teatro se 

encuentra al día, para garantizar su debida ejecución. 

 Realizó el reporte de ingresos y gastos y se envió a comunicaciones. 

 Realizó seguimiento a las cuentas bancarias del Teatro Municipal entregando el   
reporte de saldos y movimientos de las cuentas de ahorros y corriente del Banco de 
Occidente. 

 Registró los ingresos y gastos de la entidad. 

 Elaboró las órdenes de pago correspondientes al mes de febrero.    

 Diligenció en Excel la matriz con la información de cada cuenta por pagar.  

 Realizó transferencia entre cuentas internas del Banco. 

 Diligenció el formato del Banco, con la información de cada cuenta por pagar.   

 Subió al banco el archivo plano con los pagos que se van a realizar en febrero. 

 Rindió en la plataforma del SIA Observa la contratación del mes de enero, elaboró y 
envió  carta a los correos indicados por la Contraloría 

 Asistió a reunión del proyecto con Intercolegiado y El municipal en familia. 

 Asistió a reunión de mesa de trabajo en la oficina de Dirección. 

 Asistió a reunión del proyecto el teatro al barrio. 

 Participó en reunión virtual de la apertura de fiscalización de la Contraloría.  

 Diligenció y subió a la plataforma los formatos de informe anual consolidado. 
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Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A   
 

 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 
 

 

Observaciones al informe técnico:  N/A 
 

 
 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

 
No se reportan recomendaciones para este periodo. 
 
 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
 
_____________________________ 
LUZ MARINA OCAMPO DELGADO  
Supervisor  
 
 
______________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando aplique)   
 
 

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Febrero 28 de 2025 
 

 
 
 


