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Institución Universitaria 
Acreditada en Alta Calidad 

LA SUSCRITA JEFE DE OFICINA - ASESORÍA JURÍDICA 
HACE CONSTAR 

Que SEBASTIAN MENDEZ ARBOLEDA, Identificado con cédula de ciudadanía Nro. 1.152.453.201, 
ha celebrado contratos de prestación de servicios en forma temporal como contratista independiente, 
en el Instituto Tecnológico Metropolitano Institución Universitaria, NIT 800.214.750-7, adscrita al 
Municipio de Medellín, los cuales se relacionan a continuación: 

Contrato: 1553 DeI 09/07/2015 al 30/12/2015. Valor Contrato: 10.033.333 
Descripción: Prestación de servicios, como contratista independiente, sin vínculo laboral por su 
propia cuenta y riesgo, como auxiliar para la gestión de cobro persuasivo, en ejecución del contrato 
interadministrativo 4600060440 de 2015, celebrado entre el Municipio de Medellín, Secretaría de 
Hacienda y el ITM, según propuesta presentada por el contratista la cual hace parte integral de este 
contrato. 

Obligaciones Específicas del contratista: 
1 Trámite de correspondencia 2 Elaboracion de oficios 3 Realizar seguimiento al envio de cartas 
por correo certificado 4 Atencion personalizada a los contribuyentes 5 Verificacion y analisis de 
información en SAP. 6. Clasificar, ordenar y archivar información. 7. Realizar gestión telefónica. 8. 
Recibir revisar radicar clasificar y distribuir los diferentes documentos y/o elementos exigidos para 
adelantar los trámites requeridos. 9. Brindar apoyo en las diferentes áreas que requieran de 
actividades específicas que contribuyan al cumplimiento de las metas. 10. Presentar informes de 
avance de gestión de manera mensual al ITM de las actividades realizadas con el visto bueno del 
coordinador del proyecto. 11. Informe final de las actividades realizadas durante la ejecución del 
contrato con el visto bueno del coordinador. 12. EL CONTRATISTA acepta que la propiedad 
intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución 
del presente contrato, quedará a cargo del Municipio de Medellín. 13. Concertar la presencialidad 
requerida. 14. Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para el 
cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones específicas. 15. "DEBER DE 
CONFIDENCIALIDAD: El Municipio de Medellín es el propietario de la información y las bases de 
datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista recolecte durante el desarrollo del 
objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de confidencialidad, 
comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y a retornarla al Municipio de 
Medellín al terminar su vínculo contractual. El contratista se compromete a garantizar la reserva de 
la información económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto 
contractual. 16. Observar e implementar las directrices institucionales sobre la administración de 
documentos. 

Contrato: 280 DeI 19/01/2016 al 07/04/2016. Valor Contrato: 8.787.685 
Descripción: Prestación de servicios, como contratista independiente, sin vínculo laboral por su 
propia cuenta y riesgo, como tecnólogo para la gestión de cobro persuasivo, en ejecución del 
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Contrato Interadministrativo 4600063182 de 2016, celebrado entre el Municipio de Medellín, 
Secretaría de Hacienda y el ITM, según propuesta presentada por el contratista la cual hace parte 
integral de este contrato. 

Obligaciones Específicas del contratista: 
1. Atención personalizada a contribuyentes. 2. Analizar y verificar el estado de cuenta de los 
contribuyentes. 3. Verificar y aplicar recaudos de los contribuyentes 4. Brindar apoyo en las 
diferentes áreas que requieran de actividades específicas que contribuyan al cumplimiento de las 
metas. 5. Informe de gestión de manera mensual al ITM de las actividades realizadas con el visto 
bueno del coordinador del proyecto. 6. Informe final de las actividades realizadas durante la 
ejecución del contrato. 7. EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual sobre los estudios, 
documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente contrato, quedará 
a cargo del Municipio de Medellín. 8. Concertar la presencialidad requerida. 9. Informar por escrito 
y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para el cumplimiento del objeto contractual, referente 
a las obligaciones específicas.10. DEBER DE CONFIDENCIALIDAD: El Municipio de Medellín es el 
propietario de la información y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas que el 
contratista recolecte durante el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista 
el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce 
y a retornarla al Municipio de Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar 
información para beneficio propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la reserva 
de la información económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto 
contractual. 

Contrato: 1096 Del 15/04/2016 al 31/12/2016. Valor Contrato: 28.669.823 
Descripción: Prestación de servicios, como contratista independiente, sin vínculo laboral por su 
propia cuenta y riesgo, como tecnólogo para la gestión de cobro persuasivo en ejecución del contrato 
interadministrativo 4600064501 de 2016, celebrado entre el Municipio de Medellín, Secretaría de 
Hacienda y el ITM, según propuesta presentada por el contratista la cual hace parte integral de este 
contrato. 

Obligaciones Específicas del contratista: 
1. Atención personalizada a contribuyentes. 2. Analizar y verificar el estado de cuenta de los 
contribuyentes. 3. Verificar y aplicar recaudos de los contribuyentes 4. Brindar apoyo en las 
diferentes áreas que requieran de actividades específicas que contribuyan al cumplimiento de las 
metas. 5. Informe de gestión de manera mensual al ITM de las actividades realizadas con el visto 
bueno del coordinador del proyecto. 6. Informe final de las actividades realizadas durante la 
ejecución del contrato. 7. EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual sobre los estudios, 
documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente contrato, quedará 
a cargo del Municipio de Medellín. 8. Concertar la presencialidad requerida. 9. Informar por escrito 
y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para el cumplimiento del objeto contractual, referente 
a las obligaciones específicas.10. DEBER DE CONFIDENCIALIDAD: El Municipio de Medellín es el 
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propietario de la información y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas que el 
contratista recolecte durante el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista 
el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce 
y a retornarla al Municipio de Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar 
información para beneficio propio o de terceros. El contratista se Compromete a garantizar la reserva 
de la información económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto 
contractual. 

Contrato: 531 Del 12/01/2017 al 28/02/2017. Valor Contrato: 5.272.611 
Descripción: Prestación de servicios, como contratista independiente, sin vínculo laboral por su 
propia cuenta y riesgo, como tecnólogo para la gestión de facilidades de pago, en ejecución del 
contrato interadministrativo 4600064501 de 2016, celebrado entre el Municipio de Medellin 
Secretaria de Hacienda y el ITM segun propuesta presentada por el contratista la cual hace parte 
integral de este contrato. 

Obligaciones Específicas del contratista: 
1. Atención personalizada a contribuyentes. 2. Analizar y verificar el estado de cuenta de los 
contribuyentes 3 Verificar y aplicar recaudos de los contribuyentes 4 Identificar las Facilidades de 
Pago canceladas para que se baje la reseña. 5. Cumplir con la meta mensual de actividades 
establecidas. 6. Brindar apoyo en las diferentes áreas que requieran de actividades específicas que 
contribuyan al cumplimiento de las metas. 7. Informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno del coordinador del proyecto. 8. Informe final de las 
actividades realizadas durante la ejecucion del contrato 9 EL CONTRATISTA acepta que la 
propiedad intelectual sobre los estudios documentos y en general los productos resultantes de la 
ejecución del presente contrato, quedará a cargo del Municipio de Medellín. 10. Concertar la 
presencialidad requerida. 11. Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para 
el cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones específicas. 12. "DEBER DE 
CONFIDENCIALIDAD: El Municipio de Medellín es el propietario de la información y las bases de 
datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista recolecte durante el desarrollo del 
objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de confidencialidad, 
comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y a retornarla al Municipio de 
Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar información para beneficio 
propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la reserva de la información 
económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto contractual. 
Contrato: 1863 DeI 06/03/2017 al 31/3/2017 Valor Contrato: 2.855.998 
Descripción: prestación de servicios, como contratista independiente, sin vínculo laboral por su 
propia cuenta y riesgo, como tecnólogo para la gestión de facilidades de pago, en ejecución del 
contrato interadministrativo 4600064501 de 2016, celebrado entre el Municipio de Medellín, 
Secretaría de Hacienda y el ITM, según propuesta presentada por el contratista la cual hace parte 
integral de este contrato. 
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Obligaciones Específicas del contratista: 
1. Atención personalizada a contribuyentes. 2. Analizar y verificar el estado de cuenta de los 
contribuyentes. 3. Verificar y aplicar recaudos de los contribuyentes. 4. Identificar las Facilidades de 
Pago canceladas para que se baje la reseña. 5. Cumplir con la meta mensual de actividades 
establecidas. 6. Brindar apoyo en las diferentes ¿reas que requieran de actividades específicas que 
contribuyan al cumplimiento de las metas. 7. Informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno del coordinador del proyecto. 8. Informe final de las 
actividades realizadas durante la ejecución del contrato. 9. EL CONTRATISTA acepta que la 
propiedad intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la 
ejecución del presente contrato, quedará a cargo del Municipio de Medellín. 10. Concertar la 
presencialidad requerida. 11. Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para 
el cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones específicas. 12. "DEBER DE 
CONFIDENCIALIDAD": El Municipio de Medellín es el propietario de la información y las bases de 
datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista recolecte durante el desarrollo del 
objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de confidencialidad, 
Comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y a retornarla al Municipio de 
Medellin al terminar su vinculo contractual Así mismo no podra utilizar informacion para beneficio 
propio o de terceros El contratista se compromete a garantizar la reserva de la informacion 
económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto contractual. 

Contrato: 2243 DeI 07/0412017 al 31/12/2017. Valor Contrato: 31.838.607 
Descripción: prestación de servicios, como Contratista independiente, sin vínculo laboral por su 
propia cuenta y riesgo, como tecnólogo para la gestión de facilidades de pago, en ejecución del 
contrato interadministrativo 4600069965 de 2017, celebrado entre el Municipio de Medellín, 
Secretaría de Hacienda y el ITM, según propuesta presentada por el contratista la cual hace parte 
integral de este contrato. 

Obligaciones Específicas del contratista: 
1. Atención personalizada a contribuyentes. 2. Analizar y verificar el estado de cuenta de los 
contribuyentes. 3. Verificar y aplicar recaudos de los contribuyentes. 4. Identificar las Facilidades de 
Pago canceladas para que se baje la reseña. 5. Cumplir con la meta mensual de actividades 
establecidas. 6. Brindar apoyo en las diferentes ¿reas que requieran de actividades específicas que 
contribuyan al cumplimiento de las metas. 7. Informe de gestión de manera mensual al ITM de las 
actividades realizadas con el visto bueno del coordinador del proyecto. 8. Informe final de las 
actividades realizadas durante la ejecución del contrato. 9. EL CONTRATISTA acepta que la 
propiedad intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la 
ejecución del presente contrato, quedará a cargo del Municipio de Medellín. 10. Concertar la 
presencialidad requerida. 11. Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para 
el cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones específicas. 12. "DEBER DE 
CONFIDENCIALIDAD": El Municipio de Medellín es el propietario de la información y las bases de 
datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista recolecte durante el desarrollo del 
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objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de confidencialidad, 
comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y a retornarla al Municipio de 
Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar información para beneficio 
propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la reserva de la información 
económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto contractual. 

Contrato: 595 Del 18/01/2018 al 27/6/2018. Valor Contrato: 19.055.820 
Descripción: prestación de servicios, como contratista independiente, sin vínculo laboral por su 
propia cuenta y riesgo, en la gestión como tecnólogo para facilidades de pago en ejecución del 
contrato interadministrativo 4600069965 de 2017, celebrado entre el Municipio de Medellín y el ITM, 
según propuesta presentada por el contratista la cual hace parte integral de este contrato. 

Obligaciones Específicas del contratista: 
OBLIGACIONES GENERALES 1 Presentar el informe de gestion de manera mensual al ITM de 
las actividades realizadas con el visto bueno requerido. 2. Presentar el Informe final de las 
actividades realizadas durante la ejecución del contrato. 3. EL CONTRATISTA acepta que la 
propiedad intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la 
ejecucion del presente contrato quedará a cargo del Municipio de Medellin 4 Concertar la 
presencialidad requerida 5 Observar e implementar las directrices institucionales sobre la 
administración de documentos. 6. Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la forma y plazo 
establecido en el mismo y con las especificaciones tecnicas señaladas en los estudios previos y la 
propuesta presentada por EL CONTRATISTA 7 Cumplir con la prestacion del servicio requerido en 
el sitio acordado con el supervísor del contrato, según las especificaciones técnicas indicadas en los 
estudios previos y la propuesta presentada. 8. Acatar las recomendaciones del supervisor, como 
enlace directo entre el ITM y el Contratista. 9. Presentar las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes a las actividades realizadas durante la ejecución del contrato. 10. Abstenerse de 
presentar la factura o Cuenta de cobro por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el 
valor del contrato. 11. Garantizar la prestación del servicio según las condiciones previamente 
estipuladas entre el contratista y el supervisor. 12. Informar por escrito al supervisor, las quejas, 
dudas, reclamos y demás inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 13. 
Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en 
debida forma el contrato. 14. Toda comunicación entre el ITM y el contratista deberá constar por 
escrito con copia al supervisor del contrato. 15. Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los 
impedimentos para el cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones específicas. 
16. DEBER DE CONFIDENCIALIDAD': El Municipio de Medellín es el propietario de la información 
y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista recolecte durante 
el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de conf idencialidad, 
comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y a retornarla al Municipio de 
Medellín al terminar su vínculo contractual. Así mismo no podrá utilizar información para beneficio 
propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la reserva de la información 
económica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto contractual. 17. 
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Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual, 
en los términos de la Ley. 18. El contratista y/o empleador deberá dar cumplimiento al Decreto 1072 
de 2015 que establece el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que 
aplique. 19. El contratista y/o empleador deberá dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 
2015, que establece el Sistema de Gestión Ambiental SGA en lo que aplique. 20. En ejecución de 
sus actividades el contratista y/o empleador debe disponer de manera correcta los residuos que su 
ejecución pueda generar. 21. Desplazarse por sus propios medios al lugar requerido para realizar 
las actividades contractuales inherentes al objeto contractual, haciendo uso de los implementos de 
identificación establecidos por el proyecto. 22. Las demás inherentes al objeto contractual. 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Atención personalizadaacontribuyentes. 2. Analizar y verificar 
el estado de cuenta de los contribuyentes. 3. Verificar y aplicar recaudos de los contribuyentes. 4. 
Identificar las Facilidades de Pago canceladas para que se baje la reseña. 5. Apoyar en la 
elaboracion de informes de Gestion de las facilidades de pago 6 Elaborar trámite de 
correspondencia 7 Proyectar comunicaciones 8 Clasificar, ordenar y archivar informacion 9 
Verificacion y análisis de informacion en SAP 10 Cumplir con la meta mensual de actividades 
establecidas 11 Brindar apoyo en las diferentes áreas que requieran de actividades especificas 
que contribuyan al cumplimiento de las metas. 

Se expide a solicitud del interesado a los 7 días del mes de marzo de 2018. 
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