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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girén, 20 de julio de 2020

Sefior

SANTIAGO LOZADA GARCES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1371876

Coordinador Académico - Articulacion con la Educacion Media - Poblaciones Especiales y Seguimiento Etapa Productiva.
Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes julio del afio
2020

Referencia: No. CO1.PCCNTR.1371876 del afio 2020

HERNANDO ROA ARDILA, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.281.598 de Bucaramanga, en mi calidad de
Contratista del SENA — Centro Industrial de Manteniento Integral, en la familia de Ofimatica, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y formade Pago: Se fijacomo valor total para el contrato la suma de TREINTA'Y SEIS MILLONES CIENTO VEINTISIETE
MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($36.127.667). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: a) un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2020 por valor de UN MILLON SETECIENTOS
CATORCE MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CE ($1.714.533); B) Nueve (9) pagos iguales por los meses de
marzo a noviembre de 2020 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CE
($3.674.000), C) Un pago final proporcional correspondiente a los dias ejecutados durante el mes de diciembre de 2020, por
valor de UN MILLON TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CIENTO TREINTA Y CUATRO PESOS M/CE ($1.347.134).
Los Honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la direccion Administrativa y
Financiera de la Direccién general, en la cuenta de ahorros Nro. 907024954 de Banco AVVILLAS, cuyo titular es el contratista.

Plazo: Nueve (09) meses, 25 dias sin exceder el dieciséis (16) de diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para impartir formacion titulada y complementaria como tutor virtual
en la familia de Ofimética, en el Centro Industrial de Mantenimiento Integral, vigencia 2020.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. Participar en la planeacion de los procesos Plan de trabajo contingencia 2020 Plan de trabajo e informe final
formativos de acuerdo con los lineamientos
institucionales, para el area temética del objeto https://drive.google.com/drive/u/0/fol
contractual. ders/14LIpFZEA2GfuZU1kFZRwW6iM
dZOPWXo_|
2. Participar cuando el centro de formacion lo No se ha realizado actividad en este N/A.
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo mes.
curricular de programas de Formacion Profesional
Integral, conforme a las necesidades nacionales y
a los lineamientos institucionales requeridos para
el rea temética objeto del contrato
3. Evaluar los aprendizajes previos Se realiz6 evaluacion de Saberes Previos
correspondientes a las fichas asignadas, de conocimientos previos a las fichas
acuerdo con los procedimientos, plazos y 2150642, 2150643, 2150644 y https://drive.google.com/drive/u/0/fol
herramientas tecnolégicas que la entidad defina. 2150651. Manejo de Herramientas ders/17C48nyWuKeQVgflaKMznmnr
Microsoft 2016: Excel S6IlEIoGK
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Evaluacion diaria de evidencias de las | Centros de Calificaciones
fichas 2134114, 2134115, 2134356,
2134367 y 2134368. Manejo de https://drive.google.com/drive/u/0/fol
Herramientas Microsoft 2016: Excel, ders/1QYbMLaDveCfKgvimNexTkT
Manejo de Herramientas Microsoft 4dzI90Kykw
2010: PowerPoint
4. Ejecutar la formacién profesional integral de Formacion complementaria virtual Anuncios
acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y fichas 2134114, 2134115, 2134356,
proyecto formativo de los programas del area 2134367, 2134368, 2150642, https://drive.google.com/drive/u/0/fol
tematica objeto del contrato. 2150643, 2150644 y 2150651. Manejo | ders/l1da2AuziTNlit-
de Herramientas Microsoft 2016: Excel | vb3IVTEMsfMpmtoRBzh
y Manejo de Herramientas Microsoft
2010: PowerPoint; en plataforma Mensajeria o notificaciones
Territorium
https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/1TAiI6u30pdNHcK3E3mmRhbn
blSZfQHal2
5. Aplicar segun la modalidad, estrategias de Formacion complementaria virtual Foros
ensefianza, aprendizaje, seguimiento y fichas 2134114, 2134115, 2134356,
evaluacion de acuerdo a los lineamientos 2134367, 2134368 2150642, 2150643, | https://drive.google.com/drive/u/O/fol
pedagoégicos y metodolégicos de la entidad. 2150644 y 2150651. Manejo de ders/INQY4SSiLymo88Xs-
Herramientas Microsoft 2016: Excel y 0x4W FpSiKvmJvPlj
Manejo de Herramientas Microsoft
2010: PowerPoint; en plataforma Sesiones en linea
Territorium
https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/IWuPlkelZ\VciBP-
EpRtPFx50vgkX84seE
6- Participar cuando el centro de formacion lo No se ha realizado actividad en este N/A.
requiera, en proyectos de investigacion técnica mes.
y/o pedagdgica para fortalecer el proceso de
formacion del area tematica objeto del contrato.
7. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de Se realiz6 cierre en senasofiaplus de Juicios Valorativos
cumplimiento de los resultados de aprendizajes las fichas 2134114, 2134115,
de las competencias del programa, adquiridos por | 2134356, 2134367 y 2134368. Manejo | https://drive.google.com/drive/u/0/fol
los aprendices en el desarrollo de su formacion, de Herramientas Microsoft 2016: ders/1nm_5QCe5H2aHhhd2TIXNbL
aplicando los procedimientos, plazos y Excel, Manejo de Herramientas Q1d7Ctpwmb
herramientas tecnoldgicas que la entidad defina. Microsoft 2010: PowerPoint.
Reportes de Cierre
https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/1R9Dw-
A5F9cqfW 7aYKAYCF3tv3SnbwN2Y
8. Entregar los soportes del procedimiento de No se ha realizado actividad en este N/A.
Ingreso de aprendices al programa de formacién mes.
tales como: Ficha de matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o requisitos definidos
en el disefio curricular, cuando ejecute formacion
complementaria
9. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno Se asociaron los aprendices a Aprendices asociados
en el sistema de informacion que la entidad defina | las fichas 2150642, 2150643, 2150644
para la Gestion de la Formacion Profesional y 2150651 en senasofiaplus. https://drive.google.com/drive/u/0/fol
Integral mediante las siguientes actividades: a). ders/1MaBagQ5ED2qu6N80InxaYsi
Verificando que la totalidad de los aprendices S5HuvhKIEX
seleccionados y matriculados queden en ese
estado. b). Registrando juicios evaluativos del Informes de aprendices en riesgo que Informe de aprendices en riesgo
reconocimiento de aprendizajes previos, los generaron cancelaciones por no
juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los ingreso, fichas 2134114, 2134115, https://drive.google.com/drive/u/0/fol
beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. 2134356, 2134367 y 2134368. ders/1kxpkaHIlYnNaz0fDzgXutdrOX
e). Comunicando al Coordinador Académico GYjlHrb
oportunamente anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.
10. | Participar cuando el centro lo requiera en el No se ha realizado actividad en este N/A.
proceso de seleccion, disefio de talleres e mes.
instrumentos que alimenten los bancos de
pruebas para la seleccién de aprendices.
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11. | Aplicar y hacer cumplir el reglamento del Publicacion Normas de convivencia en | Normas de convivencia
aprendiz, asi como el manual de convivencia del el aplicativo Territorium para las fichas
Centro de Formacion. 2134114, 2134115, 2134356, https://drive.google.com/drive/u/0/fol

2134367, 2134368, 2150642, ders/1eml266xhPL7cjQMO0g3s2lk3m
2150643, 2150644 y 2150651 PmZSJZup

12. | Apoyar procesos de Registro calificado para los No se ha realizado actividad en este N/A.
programas en nivel tecnélogo del area tematica mes.
objeto del presente contrato, cuando el centro lo
requiera.

13. | Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Se asistio a la Socializacion Protocolo Pantallazos de asitencia.

Gestion y el Sistema de Seguridad de Salud en el | y medidas generales y de

Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro | bioseguridad para prevenir y mitigar la | https:/drive.google.com/drive/u/0/fol

programa. propagacion del COVID-19, en el ders/TUNvMs1kcFEevATh1lfyw5qid3
CIMI. Fecha 8 de Julio Wx70gHwe

14. | Apoyar al centro de formacion cuando este lo No se ha realizado actividad en este N/A.
requiera, en la promocion del portafolio de mes.

Sservicios.

15. | Realizar seguimiento en la etapa productiva a los No se ha realizado actividad en este N/A.
a los aprendices que le sean asignados, cuando mes.
el centro de formacion lo requiera.

16. | Responder por los bienes y elementos puestos a No se ha realizado actividad en este N/A.
su disposicion para el cumplimiento del objeto del mes.
contrato y una vez finalizado, quedar a paz y
salvo con el Almacén.

17. | Aplicar al proceso de certificacion de la norma de Certificado entregado en los soportes Certificados entregado en los
competencia “ORIENTAR PROCESOS para el proceso de contratacion en el soportes para el proceso de
FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE mes de Febrero de 2020 contratacion en el mes de Febrero
FORMACION CONCERTADOS, o la de 2020
actualizacion. Nivel intermedio - Orientar Procesos
“ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE Formativos Presenciales con Base en https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y los Planes de Formacion Concertados. | ders/1xpHOTr9oBO9hir7p6-Fm-
NORMATIVO" o en su defecto debera aplicar al Registro 147824 y fecha 31/08/2017 sLp5YLgbCGT
proceso de certificacion de la norma y aportar el
respectivo certificado de aprobacién, o la Nivel intermedio — Orientar Formacién
evidencia de la inscripcién efectiva a mismo, al a Distancia de Acuerdo con
informe de ejecucion contractual, con plazo Procedimientos Técnicos y Normativa,
maximo a julio 31 de 2020. Cadigo 240201057, y fecha

23/10/2019.

18. | Acompandar a los aprendices a las actividades que | No se ha realizado actividad en este N/A.
se encuentren planeadas por el equipo de mes.
Bienestar al Aprendiz

19. | Apoyar y acompafar los procesos de No se ha realizado actividad en este N/A.
autoevaluacién de programas de formacion en mes.
nivel tecnélogo del Centro de Formacién.

20. Participar en las labores de montaje y puesta en No se ha realizado actividad en este N/A.
marcha de equipos y maquinaria utilizados en la mes.

Formacién Profesional Integral.

21. | Asistir y participar activamente en las reuniones Se asisti6 a socializacion Plan Pantallazos de asitencia.
programadas por la(s) red(es) de conocimiento Tecnoldgico 2020 — 2030. Fecha 16
propias del Centro de Formacion a las cuales sea | de Julio. https://drive.google.com/drive/u/0/fol
invitado ders/1Ei4mtMmtOa5-

tLw8b_N515tDt7mMd0-0

22. | Participar en reuniones y/o transferencias Realizacion de sesiones en linea para | Pantallazo de grabacion de sesiones
técnicas y/o pedagdgicas las fichas, 2134114, 2134115,

2134356, 2134367, 2134368, https://drive.google.com/drive/u/0/fol
2150642, 2150643, 2150644 y ders/IWuPlkelZ\VciBP-
2150651 EpRtPFX50vgkX84seE

23. | Ejecutar la formacion profesional integral en los Formacion complementaria virtual Comparto el drive del mes de julio
diferentes niveles y modalidades (titulada, fichas 2134114, 2134115, 2134356, con las diferentes carpetas de
complementaria y virtual) que programe el Centro | 2134367 y 2134368. formacion a las fichas mencionadas
de Formacion.

ﬁﬂztznsq'zggg ;fgggz;n;ig&f; https://drive.google.com/drive/u/0/fol
2150644 y 2150651 ders/lp-
’ IBFpe5ly9roCwK25W AV6kFO3-
MOWRI
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24. | Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la Formacion complementaria virtual Evedencias de utilizacién de la
formacion en cualquiera de las estrategias fichas fichas 2134114, 2134115, plataforma Territorium.
institucionales. 2134356, 2134367, 2134368, Seguimiento.

2150642, 2150643, 2150644 y

2150651 a través de Territorium. https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/1v6vd9SNjxvfC6rOAXRE03Uhe
T6DoLpNXx

25. | Cumplir con los lineamientos de orientacién del Cumplimiento a las directrices de Informe Final Instructores y Plan de
desempefio del instructor en ambientes virtuales seguimiento emanadas de la direccion | Contingencia
de aprendizaje, de acuerdo a lo establecido en el nacional mediante correo electronico.
aplicativo compromISO — Guia Orientacién https://drive.google.com/drive/u/0/fol
Formaciéon ambientes virtuales de aprendizaje ders/14LIpFZEA2GfuZU1kFZRwW6IM
(Aplica para instructores que apoyan formacién dZOPWXo_|
virtual).

26. | Participar en las actividades de induccién y No se ha realizado actividad en este N/A.
reinduccién que sean requeridas por el centro de mes.
formacion.

27. | Apoyar cuando sera requerido por la entidad, los No se ha realizado actividad en este N/A.
procesos de investigacion, desarrollo tecnologico mes.

e innovacion, cooperacion técnica nacional e
internacional en los que el Centro participe,
dentro y fuera del pais

28. | Realizar técnicamente cuando sea requerido por No se ha realizado actividad en este N/A.
la Entidad, la identificacién, estructuracién y mes.
definicion de las especificaciones técnicas de los
bienes y servicios necesarios para el
cumplimiento de la misién institucional y apoyar la
planeacion de los procesos contractuales de la
Entidad

29. | Realizar cuando sea requerido por la Entidad la No se ha realizado actividad en este N/A.
verificacion y evaluacion técnica o econoémica de mes.
las propuestas que se reciban dentro de los
procesos de contratacion de la Entidad.

30. En aplicacion de la Ley 1474 de 2011, realizar No se ha realizado actividad en este N/A.
cuando sea requerido por la entidad el apoyo a la mes.

Supervision de los contratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el Manual de Supervision
del SENA vigente.

31. | Atender oportunamente los requerimientos que Informe mensual de Ejecucion Informe mensual Ejecucion,
haga el supervisor del contrato y presentar formato GTH-F062 V06
informes mensuales de la ejecucién del contrato. https://drive.google.com/drive/u/0/fol

ders/1LKFlaUisRM-Sdzd29EpCzz3-
PBO0IOtSa
Formatos Plan de trabajo contingencia | Plan trabajo, Informe Mensual
COVID, Informe Final Mensual Instructor.
Instructor.
https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/14LIpFZEA2GfuZU1kFZRwW6iM
dZOPWXo |

32. | Las demés necesarias para el cabal cumplimiento | No se han presentado las actividades N/A.

del objeto contractual. segun lo contempla la clausula

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado cada
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista
GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe
cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del
presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE il
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. N.A. N.A. N.A. N.A.
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/14LlpFZEA2GfuZU1kFZRw6iMdZOPWXo_l
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1LKFIaUisRM-Sdzd29EpCzz3-PB0I0tSa
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1LKFIaUisRM-Sdzd29EpCzz3-PB0I0tSa
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1LKFIaUisRM-Sdzd29EpCzz3-PB0I0tSa
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/14LlpFZEA2GfuZU1kFZRw6iMdZOPWXo_l
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/14LlpFZEA2GfuZU1kFZRw6iMdZOPWXo_l
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/14LlpFZEA2GfuZU1kFZRw6iMdZOPWXo_l

ANRASS

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En caso de
haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucién contractual, deber& reportarlo
en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 9408212553 expedida por Aportes en Linea,
correspondiente al mes de junio del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

HERNANDO ROA ARDILA
Contratista
C.C. No. 91.281.598 Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

SANTIAGO LOZADA GARCES

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. 1371876 de 2020

Coordinador Académico - Articulaciéon con la Educacién Media - Poblaciones Especiales y Seguimiento Etapa
Productiva.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06
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PLAN DE TRABAJO INSTRUCTORES
CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

) .. .. .. .. . Evidencias/o
Guia de Activiades de aprendizaje Activiades de aprendizaje Metodologia de . . Fecha de
Programa Instructor .. N . . Herramienta Producto (Ubicacién
aprendizaje del 01 al 15 de Julio del 16 al 31 de Julio trabajo i i Entrega
de evidencia)
*Impartir formacién virtual (creacion y publicacién de
Las Guias de anuncios, participacion y retroalimentacion de foros,
aprendizaje vienen en calificacion y retroalimentacion de evidencias, creacion y |mpartir formacion en https://drive.google.c Fecha de
Manejo de 2134114 el curso semilla para programacion de sesiones en linea, envio de correos N N . Senasofiaplus om/drive/u/O/folders/| fiaracis
N . B L. . ambientes virtuales segun la L OIMTUTNIVETUUNOIUETST | finalizacion de las
Herramientas 2134356 Hernando Roa cada una de las 4 electronicos con informacién a los aprendices). . L LMS territorium N
. N . - - . - . guia de actividad de 1p- fichas en SENA
Microsoft office 2134367 Ardila semanas de actividades| *Respuesta a los correos de los aprendices que dirigen a mi aprendizaje del curso Zoom SOFIA PLUS:
2016: Excel 2134368 de los cursos de correo institucional: hroa@misena.edu.co P serJniIIa Misena IBFpeSly9roCwK25 15 de Julio de 2020
complementaria * Proceso de cierre de estas fichas, Calificacién de Juicios WAV6KFO3-MOWRI
virtual. evaluativos y entrega de reportes para certificacion.
*Impartir formacién virtual (creacion y publicacién de
Las Guias de anuncios, participacion y retroalimentacién de foros,
aprendizaje vienen en calificacion y retroalimentacion de evidencias, creacion y . L htt[zs://drive.google.c
Manejo de el curso semilla para rogramacion de sesiones en linea, envio de correos Imparti formacion en Senasofiaplus i Fecha de
9 P programaci . A ) ambientes virtuales segtn la apl om/drive/u/O/folders/| finalizacién de las
Herramientas Hernando Roa cada unadelas4 electrénicos con informacién a los aprendices). B L LMS territorium N
. X 2134115 N L . - . guia de actividad de ]_Q- fichas en SENA
Microsoft office Ardila semanas de actividades| *Respuesta a los correos de los aprendices que dirigen a mi aprendizaje del curso Zoom SOFIA PLUS:
2010:PowerPoint de los cursos de correo institucional: hroa@misena.edu.co P serjnilla Misena IBEpe5ly9roCwK25 15 de Julio de 2'020
complementaria * Proceso de cierre de estas fichas, Calificacion de Juicios WAV6KF03-MOWRI
virtual. evaluativos y entrega de reportes para certificacion.
*Asociacion de los aprendices a la ruta de aprendizaje en la
plataforma sena sofia plus
*Alistamiento y adecuacion del ambiente virtual en la
Las Guias de plataforma territorium (cronograma, disponibilidad de
o actividades, disponibilidad de cada contenido y creacion de : Fecha de
d . . . A . - pS.. .google. N
Maneio de 2150642 aeplr::rszasj:r:;:;ezrzn los mismos en los espacios reqeridos, verificacion de Impartir formacion en Senasofiaplus https /_/dnve oogle.c finalizacién de las
J. P funcionamiento de enlaces y en general de las diferentes  [ambientes virtuales segin la . p- wmdem/ fichas en SENA
Herramientas 2150643 Hernando Roa cada una de las 4 . . . . LMS territorium
. ) . L herramientas del curso virtual. guia de actividad de ]_Q- SOFIA PLUS:
Microsoft office 2150644 Ardila semanas de actividades *Impartir formacidn virtual (creacién y publicacién de aprendizaje del curso Zoom p y 14 de Agosto de
2016: Excel 2150651 de los cursos de anu:cios participacién y retroalimen:a‘::idn de foros, ’ serjnilla Misena IBEpeSly9roCwh25 20g20
I tari ! . -
com;\)li?trzzr ana calificacién y retroalimentacion de evidencias, creacién y W—AVGkFOS MOWRI
) programacion de sesiones en linea, envio de correos
electrdnicos con informacién a los aprendices).
*Respuesta a los correos de los aprendices que dirigen a mi
correo institucional: hroa@misena.edu.co



https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: HERNANDO ROA ARDILA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

FECHA INICIAL: 01/07/2020 00:00:00
FECHA FINAL:  31/07/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2134356 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2134368 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL
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APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2134115 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2010:
DE APRENDIZAJE: POWERPOINT

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2134114 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2134367 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.
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CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2150643 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 2150642 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL
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APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 2150651 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 2150644 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 206,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
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TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: HERNANDO ROA ARDILA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL
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INFORME DE EJECUCION PLAN ACADEMICO DE CONTINEGENCIA

1. GRUPOS ATENDIDOS

ENTRE ELO1 Y EL 15 DE JULIO DE 2020 Complementaria Virtual

2134114 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel
2134115 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: PowerPoint
2134356 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel
2134367 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel
2134368 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel

ENTRE EL 16 Y EL 31 DE JULIO DE 2020 Complementaria Virtual

2150642 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel
2150643 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel
2150644 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel
2150651 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel

2. ANALISIS DE MI ACCION PEDAGOGICA

éQué hice?

¢Qué resultados alcancé?

éQué dificultades se presentaron?

Impartir formacidn virtual

Creacidn y publicacién de anuncios,
participacidon y retroalimentacién de
foros, calificacién y retroalimentacién
de evidencias. Seguir los lineamientos

La plataforma Territorium es muy
lenta. Es dificil identificar en los foros
cuando un aprendiz ha realizado un
comentario nuevo, mas no un aporte,
la plataforma no lo toma para calificar,
se pierde tiempo revisando todo
nuevamente, esto genera reprocesos.

Sesiones en linea con Zoom

Creacidn y programaciéon de sesiones
en linea cada semana, sobre las

La herramienta que viene en la
plataforma Territorium no funciona

actividades a desarrollar, solucién de | correctamente, por tal motivo se
dudas de manera sincrénica trabaja con Zoom.
Responder Mensajeria | Responder vy brindar asesoria vy | Ninguna
Interna o notificaciones de | retroalimentacion oportuna a todas las
la plataforma Territorium: | inquietudes planteadas.
Responder Correo | Responder y brindar asesoria vy | Ninguna
institucional: retroalimentacion oportuna a todas las
hroa@misena.edu.co inquietudes planteadas.
Responder WhatsApp Responder vy brindar asesoria y | Ninguna
retroalimentacion oportuna a todas las
inquietudes planteadas.
GC-F -005 V. 05
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Asociacion de los | Se generd el acceso de los aprendices a | Los aprendices se visualizan en SENA
aprendices a la ruta de | suscursos virtuales. SOFIA PLUS el mismo dia que inicia el
aprendizaje en curso.
Senasofiaplus
Alistamiento y adecuacién | Disponibilidad de actividades, | La plataforma Territorium es muy
del ambiente virtual en la | disponibilidad de cada contenido y | lenta. Faltan  evaluaciones, las
plataforma Territorium. creacion de los mismos en los espacios | actividades interactivas no muestran el

requeridos, verificacidn de | resultado final, aunque ya se refleja en

funcionamiento de enlaces y en | ellink Calificaciones.

general de las diferentes herramientas

del curso virtual.

3. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION UTILIZADAS

Senasofiaplus
LMS Territorium
misena

Drive
WhastApp
Zoom

4. EVIDENCIAS DE TRABAJO

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5ly9roCwK25WAV6kFO3-MOWRI

a. Disponibilidad de la ficha para los aprendices

SENA SENA SENA SENA SENA
MANEJO DE HERRA... MANEJO DE HERRA.... MANEJO DE HERRA... MANEJO DE HERRA... MANEJO DE HERRA...
MAMNEJO DE HERR. . MAMEJO DE HERR MANEJO DE HERR MAMNEJO DE HERR MAMNEJO DE HERR. .
& Instructor & Instructor & Instructor & Instructor & Instructor
o= Sin codigo o= Sin codigo o= Sin codigo o= Sin codigo o= Sin codigo
Ficha : 2134115 Ficha : 2134114 Ficha : 2134356 Ficha : 2134367 Ficha : 2134368
MANEJO DE HERRAMIENTAS MANEJO DE HERRAMIENTAS MANEJO DE HERRAMIENTAS MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

MANEJO DE HERRA... MANEJO DE HERRA... MANEJO DE HERRA... MANEJO DE HERRA....
MANEJO DE HERR.... MAMNEJO DE HERR. .. MAMNEJO DE HERR. .. MAMNEJO DE HERR. ..
& Instructor & Instructor & Instructor & Instructor
o= Sin codigo o= Sin codigo o= Sin codigo o= Sin codigo
Ficha : 2150642 Ficha : 2150643 Ficha : 2150644 Ficha : 2150651
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-IBFpe5Iy9roCwK25WAV6kF03-MOWRI

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2150642)
P22810744 CO2150642
RGE C9224
MAMNEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Impartido por

Adminis

Herramientas
B Anuncios
& Participantes

= Informacion

SENA

Editar Clase

magen Actual:

*Nombre:

Nueva Imagen:

Personalizacién del curso -
Encabezado

Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Curso visible para los aprendices

Descripcion

b. Actualizacién del perfil del instructor

MANEJO DE HERRAMIENTAS MIC

Seleccionar archive | Ningun archive seleccionado

HERNANDO ROA

Mend
Y Competencias

= Informacion

= Actividad Reciente
& Clases

& Compafieros

Informacion

« Correo electronico
hroa@misena_edu.co
Celular
3168533372
Profesion
Ingeniero de Sistemas
Resumen profesional
o Espacializacién en Tecnologias Avanzadas para el Desarrollo de Software.
Especializacién Tecnolégica en Administracién de Bases de Datos
Especializacién Técnica den Sistema HSEQ
Diplomado de Alta Gerencia Competitiva
Cursos de Pedagogia con el SENA.
Normas de competencia para Orientar Formacion Presencial y Virtual
Manejo de Herramientas Ofimaticas y Tic's Alicadas al Aprendiaje y Empresas
o Cursos virtuales
Experiencia

.
o 00 000

Tenge mas de 12 afios de experiencia como instructor presencial y virtual he apoyado el
programa de Articulacion con la Media. En este momenrto soy instructor de complementaria
virtual y pertenezco a la red de Informatica, Disefio y Desarrollo de Software.

Pertenezco a la Regional Santander, Centro Industrial de Mantenimiento Integral - CIMI de la

ciudad de Giron.
Y Puntaje y medallero

rarrnen

c. Cronograma de actividades

En este espacio encuentra &l cronograma del programa de formacidn con la descripcion de las evidencias pertenecientes a cada actividad de aprendizaje.

Clic aqui para descargar el cronograma de actividades. @

Ewaluscidn de inducsidn

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Acl:lru::l;:;es Respuestas al Sondeo de conocimientos previos. 180872020 1EDEZ0Z0
> Presentscidn ante &l instructor y los compafieras en al
Foro social.
Foro temnatico 1: Excal y el desarmollo de habilidades.
Actividad de Identificar herramientas de Microsoft Excel para e . K — -
aprendizaje manejo de |3 informacidn de acuerdo con las = 16/0652020 Z2/06/2020
d - - Excel Parte 1.
necesidades de |la organizacion.
Taller 1: La interfaz de Excel 201G
i Faro tematico 2: Manejo de la informacidn en Excel.
WESIEECE Aplicar funciones y formulas en & manejo de acuerdos
aprendizaje EIELEEs) = = Frussa de conosimisnta 1. 230062020 20/06/2020
con los requerimientos de |a organzacion.
Taller 2: formulas y funciones en Excel 2016.
Foro tematice 3: El Excel como herramienta a nive
. - empresarial.
Actividad de Elaborar graficos para la representacion de datos
aprendizaje teniendo en cuenta la informacion suministrada y su Actividad interactiva 2: Desamollo de habiidades en 30/0672020 O5/0772020
finalidad. Excel parte 2.
Taller 3: Creacidn de graficos en Excal 2016.
Prueba de conocimiento 2.
Actividad de Crear tablas dindmicas y marcos para administrar la Video Tutarial- M N rremmients £ 2018
aprendizaje informacidn de acuerdo con |as necesidades de la video Tutons’- Wanejo '3 hermamments Excel £ _ 13/0772020
4 organizacion. Taller 4: Tablas dindmicas y marcos en Microsoft Excel
2016
GC-F-005 V. 05



Tiempos de entrega

Actividad de Resultado de _ )
_ . Tipo de evidencia
aprendizaje aprendizaje a alcanzar [T T
Actualizacion de datos.
o Respuestas al Sondeo de conocimientos previos
ividades
iniciales Evaluacién de induccion. 16/07/2020 18/07/2020
Presentacion ante el instrucior v los compafieros en el Foro
social.
Foro tematico 1 "El Excel y el desarrolle de habilidades”.
Actividad de ) i 3 - - , - -
N Identificar herramientas de Microsoft Excel para el manejo de la | Actividad interactiva 1 "Desarrollo de habilidades en Excel Parte
aprendizaje ) . - o . 16/07/2020 22/07/2020
1 informacion de acuerdo con las necesidades de |a organizacion. | 1
Taller "La interfaz de Excel 2016".
L Foro fematico 2: “Manejo de |3 informacion en Excel”
Actividad de Aplicar funciones y formulas en el manejo de acuerdos con los
aprendizaje P Y ) . Prueba de conocimiento 1 2300772020 29/0712020
2 requerimientos de la erganizacion
Taller 2: "Formulas y funciones en Excel 2016™.
Foro temafico 3: "El Excel como herramienta a nivel empresarial’.
Actividad de . . - - - — -
aprendizaje Elaborar graﬁcos qgra la rt_ap_resentacmn de datos teniendo en A“cﬂwdad interactiva 2 "Desarrollo de habilidades en Excel Parte 3000712020 05/02/2020
3 cuenta la informacién suministrada y su finalidad. 2
Taller 3: "Creacion de graficos en Excel 2016,
L Prueba de conocimienio 2.
REEEEs Cresr tablas dindmicas y macros para administrar la informacién
aprendizaje ¥ . p R Video tutorial "Manejo la herramienta Excel 2016". 06/08/2020 12/08/2020
4 de acuerdo con las necesidades de Ia organizacion
Taller 4: "Tablas dindmicas y macros en Microsoft Excel 2016

d. Anuncio de inicio de la formacidn

Asunto: Anuncio Bienvenida

gfg nejo.¢ 01, Henamlenrao Microsoft

Excel

Estimado(a) aprendiz:

Reciban una calurosa bienvenida a nuestro curso

encuentran en el cronograma.

Mi nombre es Hernando Roa Ardila y seré su tutor, cuentan con mi
acompariamiento en este proceso de formacion, estoy disponible para
resolver dudas y apoyarles en todo lo que requieran, podemos
comunicarnos a través de los canales de Comunicacion (foros,
sesiones en linea, mensajeria o notificaciones y correo electronico).

“El éxito de este curso depende de la responsabilidad,

compromiso con el que se asuma’.

Cordial saludo,

Hernando Roa Ardila-Tutor virtual

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencién al empresario:

018000 910682

Manejo de
Herramientas Microsoft Office 2016: Excel, numero de ficha 27150642
El curso inicia hoy 16 de Julio y finaliza el 12 de Agosto. Ese dia a
medianoche se cerraran todas las actividades del curso. Las fechas se

interés y

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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e. Disponibilidad de anuncios publicados

Asunto: Sesidn en Linea Semana 3, Jueves 02 de Julio de 2020

Sesion en Linea Semana 3

Estimad@s aprendices:

IMafana Jueves 02 de Julio tendremos nuesira tercea sesion
en linea. Se va a realizar a las 3:.00 pm. a traves de la

herramienta Zoom.

Para unirse a la sesion, deben hacerlo desde el enlace que
esta al final de este anuncio, como un archivo adjunto, les va a

pedir contrasefna y es 8VZqP0

Si va a ingresar desde su Pc o portatil y es la primera vez que
va a trabajar Zoom, descargue y ejecute Zoom; Siva a ingresar
desde su celular deben descargar la aplicacion Zoom Cloud
Meetings: si les pide Id de Ia reunidn es 8956 5433 9100

HERNANDO ROA ARDILA
02 de Julio del 2020

Asunto: Video desarrollo Taller 3 Microsoft Office 2016: Excel y Hoja FacturaDetalle

Buenas tardes aprendices,
Les adjunto el link del video con el paso a paso para el desarrollo del taller 3.

Recuerden revisar los comentarios y nota a los talleres 1 y 2 antes de iniciar el taller 3, por si tienen gue hacer
correcciones gque deben tener en cuenta para la semana 3.

Tambien esta el archivo FacturaDetalle gue es una hoja de Excel que deben copiar v pegar en sus talleres es
decir crean una nueva hoja llamada FacturaDetalle y pegan la informacion; con esta hoja que ademas deben

completar con la informacion que tienen en sus talleres anteriores, es que deben crear los informes y sus
respectivas graficas en una nueva hoja llamada Informes. Recuerden que vamos a trabajar un trimestre (enero a

marzo).

HERNANDO ROA ARDILA
03 de Julio del 2020

Asunto: Grabacidn de la Sesion en Linea Semana 3, Jueves 02 de Julio de 2020

Buenos dias aprendices,

Les adjunto el link donde van a encontrar la grabacion de la Sesidon en Linea Semana 3, Jueves 02 de Julio de
2020

Por favor revisarla yva que se dan orientaciones sobre el curso, las diferentes actividades y cOmo revisar las
calificaciones.

Archivos

E1 hittpsihaw

youtube comfwatch?v=2EL00nxBHEkK

GC-F-005V. 05
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Estimad@s aprendices:

Hoy Lunes 06 de Julio finaliza la semana 3 del curso. No
olviden revisar sus notas y su avance en los links Calificaciones
v Portafolio de Evidencias.

Les recuerdo que todas las actividades deben ser aprobadas
(A), pues al final del curso solo se certifican quienes tengan las
todas las actividades aprobadas. Quienes tengan D tienen la
oportunidad de completarla o corregirla segln sea el caso, esto
se llama plan de mejoramiento.

Estimad@s aprendices:

Hoy Martes 07 de Julio comienza nuestra cuarta y dltima
semana de actividades, la cual finaliza el dia Lunes 13 de
Julio, ese dia a medianoche finaliza el curso y se desactivan
los diferentes enlaces para el envio de todas las evidencias.
Las actividades a realizar las encuentran en ¢l link Contenidos
del Curso, Proyecto, Actividad 4:

1. Evidencia: Prueba de Conocimiento™: Con esta actividad
se busca evidenciar los niveles de apropiacidon de la tematica:
Tablas dinamicas, Macro y Seguridad en la herramienta Excel
Z2016.

2. Evidencia: Taller “Tablas Dinamicas y Macros en Excel
2016™: La actividad que consta de un taller relacionado con los
contenidos de la semana 4 y gue es continuidad del taller de la
semana 1, 2 vy 3.

Asunto: Aprendices que van Aprobando el Curso
Estimad@s aprendices,
A continuacion, estoy relacionando el listado de los aprendices que hasta el momento van APROBANDO =l curso.

Para este listado tuve solo en cuenta hasta la semana 3 y que tienen todas las evidencias o actividades aprobadas (A) v que
fueron enviadas por ustedes hasta el dia martes ¥ de Julio de 2020.

Los gue no aparecen en la lista por favor ingresen el link Calificaciones para que revisen si es gue deben algo al verificar si esta
vacio es porgue no han enviado esa evidencia y los que tienen una D revisen sus comentarios y notas y corrijan o complsten lo
que les haga falta y lo envian nuevamente por ese mismo link gque hicieron el envio anterior. Tengan presente como lo he
mencionado en las sesiones en linea. para ver la notas deben en cada RAP dar clic en el cuadrito con el +.

A algunos solo les falta una evidencia o actividad a otros corregirla o completarla. Todos estan a tiempo de ponerse a dia con =l
curso. Animo.

Recuerden como se ha informado desde el inicio del curso, este finaliza el praximo Lunes 13 de Julioc a medianoche.

Cordialmente,
Hernando Roa Ardila-Tutor virtual

MNombre
MOMNATHAM ALGUSTO ROMERO PINEDA
MOSE LUIS OROZCO HOYOS
MIGUEL ANGEL CELY MNOSSA
Do ol EvAMPER CERSI I M P AVE

Estimad@s aprendices:

Mafana Jueves 09 de Julio tendremos nuestra cuarta sesion
en linea. Se va a realizar a las 300 pm. a través de la
hermmamisnta Zoom.

Para unirse a la sesion, deben hacerlo desde el enlace gque
esta al final de este anuncio, coémo un archivoe adjunto, les va a
pedir contrasefia y es 6P CKBSf

Si va a ingresar desde su Pc o portatil y es la primera vez gque
va a trabajar Zoom, descargue y ejecute Zoom; Si va a ingresar

AacAas cu calillar Aahan dacrarmar la andicacidn Zooon Clooad

GC-F-005V. 05
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Asunto: Grabacidn de la Sesidn en Linea Semana 4, Jueves 09 de Julio d= 2020

HERNANDO ROA ARDILA
10 de Julio del 2020

Buenos dias aprendices,

Les adjunto el link donde van a encontrar la grabacion de la Sesion en Linea Semana 4, Jueves 02 de Julio de
2020

Por favor revisaria ya gque se dan orientaciones sobre el curso, las diferentes actividades ¥y como revisar las
calificaciones.

Archivos

b1 https-idwwew youtube comfwatch?v=nL=Ci25S3Nk

Asunto: Finaliza la Semana 4 y el Curso
Finaliza Ia Semana 4

Estimad@s aprendices:

Mafana Lunes 13 de Julio finaliza la cuarta y dltima semana, —_—
al igual que se cierra el curso. Los enlaces para el envio de las ) =
diferentes evidencias de todas las semanas van a estar =
disponible hasta la medianoche del Lunes 13 de Julio. despues
de esa hora seran deshabilitados.

No olviden revisar sus notas y su avance en los links
Calificaciones. Les recuerdo que todas las actividades deben
ser aprobadas (A), pues al final del curso solo se certifican
quienes tengan las todas las actividades aprobadas. Quienes
tengan D tienen la oportunidad de completarla o corregirla
segun sea el caso.

Asunto: Cierre del Curso

Cierre del Curso

Estimad@s aprendices:

Como lo he informado desde el inicio del curso, a Ia

mediianoche de hoy Lunes 13 de Julio, finalizaremos nuestro - =
proceso de formacion, por lo tanto, después de esa hora no (4
podran ingresar a la plataforma a desarrollar ni enwviar las A
actividades que tengan pendientes.

Recuerden que, para aprobar el curso, deben aprobar todas las

actividades. Solo los aprendices que aprueben el curso podran

descargar el certificado, este puede tardar hasta 45 dias en

generarse, después de finalizado el curso. En el siguiente

enlace encontraran un wvideo gue les orientara a descargar el

certificado: https:/fwww.youtube.com/watch?

v=4TADvV Swicro&feature=youtu.be

Tambien les compartoe la e-card donde encontraran informacion

de otros cursos que puede realizar. en esta tarjeta esta el

nombre del curso el enlace para inscribirse y el codigo de

g HERNANDO ROA ARDILA

fecha de inicio” 14 de Julio del 2020 - fecha de vigencia: 15 de Julio del 2020
Asunto: Aprendices gue Aprobaron el Curso

Estimad@s aprendices:

A continuacion se adjuntan los aprendices gue con su esfuerzo y dedicacion aprobaron el curso y son los gue se
cerifican. Felicitaciones y muchos &xitos.

Por favor revisar la relacidon

Recuerden que el certificado puede tardar 45 dias para poder descargarlo. Adjunto nuevamenite la e-card de los
cursos ofertados en esta tarjeta esta el nombre del curso el enlace para inscribirse y el codigo de inscripciéon. Los
invitc a que compartan este informacion con familiares. amigos vy conocidos que quieran realizar estos cursos
recuerden que todo lo del SENA es gratis_.

Cordialmente,
Hermando Roa Ardila-Tutor Virtual

Mombre
IKNDRES FELIPE GARZOMN MEDIMNA
CHELSEA CATALINA CUELLAR MONTERO
DEYRA RAQUEL HERRERA PINEDA
HERMNAMNDO ENRIQUE FERMNANDEZ

MORELO
IEHARIATEIEIAR DAY 2k Aal E7 AL AD R
GC-F -005 V. 05
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Estimado(a) aprendiz:

Reciban una calurosa bienvenida a nuestro curso Manejo de
Herramientas Microsoft Office 2016: Excel, numero de ficha 2750642
El curso inicia hoy 16 de Julio y finaliza el 12 de Agosto. Ese dia a
medianoche se cerraran todas las actividades del curso. Las fechas se
encuentran en el cronograma.

Mi nombre es Hermando Roa Ardila y seré su tutor. cuentan con mi
acomparnamiento en este proceso de formacion. estoy disponible para
resolver dudas y apoyarles en todo lo que requieran, podemos
comunicarnos a través de los canales de Comunicacion (foros,
sesiones en linea. mensajeria o notificaciones y correo electronico).

“El exito de este curso depende de la responsabilidad. interés y
compromisc con €l gue se asuma’.

Estimad@s aprendices:

Hoy Juewes 16 de Julio comienza nuestra primera semana ds
actividades, la cual finaliza =l dia Miércoles 22 de Julio, las
actividades a realizar las encuentran en el link Contenidos del
Curso, Proyecto, Actividad 1:

1. Foro Tematico 1: EL Excel y el desarrcllo de habilidades. Alli
debera dar respuesta al interrogante gue se plantea y comentar
la participacion de dos comparneros.

2 Actividad interactiva 1: Desarrolle de habilidades en Excel
Parte 1.

3. Taller 1: La interfaz de Excel 2016.

El proximo Viernes 17 de Julio a las 03:00 p.m. tendremos nuestra
primera sesion en linga, en un nuevo anuncio les estaré dando el link

Sesion en Linea Semana 1

Estimad@s aprendices:

Mafiana Viernes 17 de Julio tendremos nuestra primera
sesion en linea. Se va a realizar a las 3:00 p.m. a través de Ila
herramienta Zoom.

Para unirse a la sesion. deben hacerio desde el enlace gue
esta al final de este anuncio, coOmo un archivo adjunto, les va a
pedir contrasefia y es 6bKGUr

Si va a ingresar desde su Pc o portatil y es la primera vez que
va a trabajar Zoom. descargue y ejecute Zoom: Si va a ingresar
desde su celular deben descargar la aplicacion Zoom Cloud
Meetings: si les pide Id de Ia reunion es 844 5866 1336

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f L J o
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co



SENA

f. Creacidn, Apertura y disponibilidad de los foros
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Foro tematioo Mo, = B Exoel oo

Foro el
FRSspUestas (1] S braliwich

P (0}
Foro ool Moake Mo
Suilsdr andhiens TS
Fono Chspombia: S
Fctariom o ot

Foro social

a nived

& Enlace

En este espacio realice una presentacion personal que incluya su informaciéon basica como: Nombres, de
dénde son, donde viven, gqué hacen, que les gusta, etc. ocupacion actual, experiencia, gué espera de este
programa vy como considera que podria implementarlo en su vida.

Esta es su oporiunidad para compariir experiencias o logres obienidos. Si desea, pusede adjuntar una folografia
Foro v de esta forma conocer mejor a los participantes del programa.

SOCIAL Pasos para participar:

1. Clic en Respuestas.

2_ Escribir confenido del mensaje_
3. Clic en Responder.

Mota: Este foro no es Calificable, pero es requisito para iniciar la formacion wirtual.

Fecha inicio: 2020-07-16 00:00:00 - Fecha fin: 2020-03-13 00:00:00

Respuestas
# Buseca tus hashtag
| HERNANDO ROA ARDILA
2020-07-14 20:08:02
Id respuesta: 13774465

Hola aprendices,

Mi nombre es Hernande Roa Ardila, soy el instructor de este curso virtual,
naci en Bucaramanga. soy ingeniero de sistemas egresado de la universidad
Manuela Beltran, he trabajade en la parte publica y privada desde hace 18
afios, actualmente me encuentro vinculado al SENA como instructor virtual

en el area de sistemas.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL [2150642)
P22810744 CO2150642
RE68 C9224
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

mpartido per.

Herramientas
H Anuncios

& Participantes

= Informacién

& Contenido dei curso

= Edicidn de contenidos

= métricas de= Encuestas
Foros

cr
@ Evidencias

SCORM

Sesian en linea

-
=2

=

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2150642)
P22810744 CO2150642
R68 C9224
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 20168: EXCEL

mpartido por

Herramientas
B Anuncios

& Participantas

= Informacion
Contenide del curso
Edi

n da contenidos

B Métricas de Encuestas
¥ Foros

@ Evidencias

SCORM
B Sesidn en linea

E Fualianinnes

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2150642)
P22810744 CO2150642
RE68 C9224
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Herramientas
B Anungios

& Participantes

= Infermacion

& Contenido del cursa
& Edicién de contenidos
S Métricas de Encuestas
©* Foros

@ Ewidencias

SCORM
™ Sesion en linea
B Ewaluaciones

M ks

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

SENA

Foro de dudas e inquictudes & Enlace

& traves de este medio, el insiructor resuelve a la mayor brevedad cualguier inferrcgante gque surja
icon el desarrollo de las tematicas del programa de formacion yio el manejo de la plataforma

Foro Pasos para participar:

U 1. Clic en Respuesias.
R‘ ﬁéﬁ’ D ES 2. Escribir contenido del mensaje.

3. Clic en Responder.

Mota: Este foro no es Calificable

Fecha inicio: 2020-07-16 00:00-00 - Fecha fin: 2020-08-13 00:00-00

Respuestas

HERNANDO ROA ARDILA
& 2020-07-14 20:15:43

d respuesta: 18775321
A traveées de este medio, el instructor resuelve a la mayor brevedad cualqguier
interrogante que surja con el desarrolle de las tematicas del programa de
formacion y/o el mansjo de la plataforma

Foro tematico No. 1: El Excel y el desarrollo de habilidades. & Enlace

Foro tematico No. 1 “El Excel y el desarrollo de habilidades™
Empleando el espacio del foro. responda a la siguiente pregunta:

= De qué manera esta herramienta ofimatica facilita su trabajo y le permite desarrollar nuevas
habilidades en el manejo de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (T.LC.)?

Recuerde gue debe comentar las opinicnes o respuestas dadas por, al menos. dos de sus comparieros,
argumentando su punto de vista con relacion a la opinién dada por ellos.

Fecha inicio: 2020-07-16 00:00:00 - Fecha fin: 2020-03-13 00:00:00

Respuestas

£

Foro tematico No. 1 “El Excel y el desarrollo de habilidades™

=3 o

HERNANDO ROA ARDILA
2020-07-14 20:25:20
d respuesta: 12776571

Empleando el espacio del foro, responda a la siguiente pregunta:

* ;De qué manera esta herramienta ofimatica facilita su trabajo y le
permite desarrollar nuevas hal ades en el manejo de las Tecnologias
de la Informacion y la Comunicacion (T.LC.)?

Foro tematico Mo. 2: Manejo de la informacidén en Excel. " Enlace

Foro Tematico No. 2 “Manejo de la Informacion en Excel

Responda a la siguiente pregunta en este espacio:

* Mencione por lo menos tres (3) ejemplos de su realidad inmediata en los que ha aplicado las
herramientas de funcion y/o formula de Excel para facilitar sus tareas diarias, sean estas personales,
laborales o académicas.

Recuerde gue debe comentar las opiniones o respuestas dadas por, al menos, dos de sus compafieros,
argumentando su punto de vista con relacién a la pertinencia del uso de la hemramienta para la situacion
especifica

Fecha inicio: 2020-07-16 00:00:00 - Fecha fin: 2020-03-13 00:00:00

Respuestas

HERMANDO ROA ARDILA
2020-07-14 20:24:56
d respuesta: 18777551

£

Foro Tematico No. 2 “Manejo de la Informacion en Excel

Responda a la siguiente pregunta en este espacio-

* Mencione por lo menos tres (3) ejemplos de su realidad inmediata en
los que ha aplicado las herramientas de funcion y/o formula de Excel
para facilitar sus tareas diarias, sean estas personales, laborales o
académicas.

GC-F-005V. 05
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MANEJO DE Foro tematico No. 3 El Excel como herramienta a nivel empresarial & Enlace
HERRAMIENTAS
MICRO SOFT OFFICE Foro Tematico No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial™.

2016: EXCEL (2150642)
P22810744 CO2150642

RE8 C9224 * ;De qué manera la nueva version de Excel le ha permitido mejorar la gestion de la informacion con
MAMNEJO DE HERRAMIENTAS relacion a versiones anteriores?

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL y q
Justifique su respuesta. Recuserde compartir sus op
este programa.

Utilizando este espacio de discusion, responda la siguiente pregunta:

ones y comentar respuestas a dos de sus compareros de

Fecha inicio: 2020-07-16 00:00:00 - Fecha fin: 2020-08-13 00:00:00

mpartido por

Respuestas

B sAnuncios

& Participantes

— o HERNANDO ROA ARDILA
= Informacién .

2020-07-14 20:44:10

@ Contenido del curso d respuesta: 18775665

& Edicién de contenidos L. . . )

8 s Foro Tematico No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial™.
S pMétricas de Encuestas

© Faros Utilizando este espacio de discusidn. responda la siguiente pregunta:

@ Evidencias » ;De qué manera la nueva version de Excel le ha permitido mejorar la

B scorm gestion de la informacion con relacién a versiones anteriores?

y DINA MARCELA SAUCEDO PACHECO
Z020-07-04 12:41:20
d respuesta:17281184

la nuewva version de excel, nos ha permitide mucho en la mejora de la gestion de la
informacion una de estas nuevas versiones son tales como nuevos tipos de graficos
incluidos graficos de cascada y estadisticos, histogramas, diagramas de Pareto y
graficos de cajas y bigotes, ademas en Mapas 3D para visualizar v contar historias con
los datos, con nuevos grupos de comandos, en fin esto nos permite fener pocos errores
y fener una mejor eficaz a la hora de administrar la informacion que este necesitando.

e 1%a no me gusia 2 0 Comentario{s)
GERSY ARVEY BASANTE GUERRERO

Z020-07-032 14:19:52
d respuesta:172828007

buenas tardes | la nueva version de excel con respecio a lo que son las ofras versiones
me a permitido mejorar bastante yva gue en esta nueva version se pusede hacer una gran
cantidad de cosas tanio pequefias como grandes, se puede realizar desde una pequena
suma hasta la solucion de un calculo avanzado también ha mejorado en cuanto a lo gque
e= la graficas tablas dinamicas, mapas 3d, enfre muchas otras opciones que a lo largo
de este programa han sido de mucha mas ayuda, para el mejor funcionamienio del
programa y brindar una mejor manejabilidad para el usuario con el fin de poder ayudar
tanto a nivel empresarial como a nivel personal. una gran mejora que ha tenido =1
program y cabe resaltar es que se puede trabajar en linea con =1 fin de poder trabajar a
grandes distancias por via infernet, creo gue es una de las mejores implementaciones
que a tenido el nuevo excel 2016.

EBERAYAN MARIN MONTENEGRO
Z020-07-07 15:50:02
d respuesta: 12134567

Excel ha sido desde siempre una de las herramientas de Microsoft Office mas utilizadas
por las personas para organizar y tener al alcance el control ¥y la contabilidad de una
empresa. Posteriormente la nueva version 2016 de Excel tiene mejoras tales comao
Office 365 el cual incluye una nuewva serie de graficos, tambien cuenta con una opcidon
que es colaborar, compartir y predecir, esta permite compartir con otras personas y s
nos facilita el trabajo colaborative con loes demas, el disefio también mejoro, pussto que
cuenta con esfilos de imagenes diversas. a su vez presenia nuevas planiillas. En fin
estas nuewvas actualizaciones permite un trabajo y uso de la herramienta de manera
mas variada v sobre todo muy eficaz a la hora de wutilizarla.

e 2%a no me gusta 0 1 Comentariols)

OLGA PATRICIA INSIGNARES GUALDRON
ZO020-07-085 20:42:07
d respuesta: 12049120

Buenas noches Instructor v compafieros

£ De que manera la nueva version de Excel le ha permitido mejorar la
gestion de la informacion con relacion a versiones anteriores?
Justifique su respuesta.

A traves del trabajo realizado en estas faces he podido evidenciar, las
diferentes herramientas como son grafio, novedades en tablas dinamica
permite admanistrar hojas de calculo, en donde puede realizar
operaciones con mimeros organizados en una cuadricula. Este programa
es Ut1l para ejecutar desde simples sumas hasta calculos avanzados.

Gracias

GC-F -005 V. 05
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ANGELA LUCERO AREVALDO BERNAL
Z2020-07-13 16:21:55
d respuesta: 12854252

Buenas tardes. La nuewva wersion de Excel, y las mejoras de la hoja de calculo es
fundamental dentro de nuestros porocesos administrativos v profesionales, va gque
permitiran el ahormo de friempo vy dimero, la satisfaccion laboral, vy mayor competitividad
dentro de la empresa, y fuera tambien.

e 1%'a no me gusia 2 0 Comentari

SANDRA PATRICIA JUNCA LABASTIDA
2020-07-12 22:12:29

d respuesta: 12598117

Buenas noches insfructor v companeros, la ver los nuevos graficos de excel que son
=seis, en ellos la informacidén es mas llamativa, pero mientras nos acostumbramos a
reconocerios v entenderios nos podemos confundir un poco debido a que es algo a lo
que no estamos acostumbrados, nuevas funciones que permiten gue el calculo =ea mas
exacto todavia, mas que todo se aplica en las areas financieras de companias en donde
los calculos son vy deben ser exactos

PAULA ANDREA TIRADO VILLAL OBOS
2020-07-17 10-29:51
Id respuesta: 19023441

ZDe gué manera esta herramienta ofimatica facilita su trabajo vy le permite
desarrollar nuevas habilidades en el manejo de las tecnplogias de la informacion
v la comunicacion (T.1LL.C)7?

Considero gue es una herramienta que facilita bastante el trabajo de cualquiera, gracias
a su hoja de calculo gque nos permite trabajar con datos numericos lo cual se

puede llevar una contabilidad,un conteo.una estadistica,un inventario,un cuadro de
metas o un cuadro de tus cuentas del mes, es muy util para cualquier campo. Excel es
una herramienta que nos ayuda en gran meadida el trabajo con numeros y nos permite
analizarlos facilmente, hoy en dia es solicitada como requisito en muchas compafdias.

s 1%a no me gusta O 3 Comentario

2020-07-16 22:57:33

ﬁ TATIANA PAOLA GONZALEZ MURCILA
Id respuesta: 192002160

Buesnas noches_

Cordial saludo

LDe gqué manera esta herramienta ofimatica facilita su trabajo v le permite desarrollar
nuevas habilidades en el manejo de las Tecnologias de la informacion v 1a
comunicacion (T.I.C)»7

En mi trabajo es una herramienta gue nos facilita entregar resultados concretos,

e T Ty

ALEYDA PENA DURAMN
2020-07-18 13:37:06
Id respuesta: 19122576

en mi trabajo manejo estas tablas con aproximadamente 1500.000 usuarios los cuales
estan conformados con informacion como cédula, nombres, direccidn, celular yv nomina,
gracias a esta hermamienta ofimatica puedo facilmente manejar estos usuarios,
utilizando formulas basicas como filtrar, organizar alfabeticamente entre oros. Esto
facilitandome el acceso a la informacion requerida.

s 1%a no me gusta 2 0 Comentariofs)

YURLEY TATIANA GIL JAIMES
2020-07-17 22:12:35
Id respuesta: 19094925

EXCEL s una herramienta muy buena de facil acceso. con sus formulas basicas o
comandos de atajos logramos, desde reducir el tiempo en nuestros informes hasta
organizar y poder manipular de una forma muy eficiente estos, no solo es saber como
hacerlo tambigén es pensar gue quersmos hacer, para poderlo plasmar en el excel. ya
que para una tarea podemos encontrar varias formulas o comandos,. de este modo nos
exige también pensamiento critico, para usar esta herramienta d= la mejor manera. sin
duda es interesante 2 importante aprender a manejar excel.

s 1%a no me gusta O 2 Comentario|

GC-F -005 V. 05
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g. Retroalimentacion de evidencias

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2134367)

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) v

U R e pwm———

O z7s87137ec VEROMICA SALCEDC ARIAS verosa15@gmail com A A
O 1cz9sz00st VALERY CARDLAINE VARGAS DCHOA waleryvargasochos@gmailcom A A
O 1030524519cc  SOMIA YAZMIN MARTI sonizyazmin22@hotmail com A A

O az1503020c SOMIA LOAIZA BETAMCUR solobe3@hotmail.com

O 1o72620244cc  SHERLY CATALIMA ESPITIA CHAVARRD catslinna?@gmailcom o

M 41commaonic-  czmacTiam ionnainaznn s P Yasunp— A

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2150644)

Mestrar todas las celdas que contengan (A y D)~

| @ @ @ (L] @ @ @
.Talluz Foro2  Evaladcn1 GETEWGTVUANIVEYGITNSY Taller 1 Foro1  Actividad Interactiva 1

a A A
a A A
a A A
a A A

p—— [ Busea

@

Correo Evaluacién 2

O | 1017219837cc | CAMILO ALVAREZ HERNANDEZ calvarezi0109@outlook.com

O | 1018501953cc MARIA JOSE GUTIERREZ GARAY maria_241938@netmail.com

O | 1020204181 ESTEFANIA ALVAREZ JARAMILLO ecnodiego1968@hotmail.com

O 1020423861 EDDY JULIETH WASQUEZ URISE julieth2507@hetmal.es

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2134368)
P22810744 CO2134368
RE6E& C9224

= PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Aprendiz
. ALEJANDRO ZAPATA LONDONO
SENA [#2 | ANDRY KATHERINE CELIS RODRIGUEZ

ANNGIE LIZETH TORRES FORERO

BORIS ANDRES FEREZ CABALLERD

Impartido por:
Administrador LMS .
HERMNANDO ROAARDILA

BRAYAN ANDRES RINCON VARGAS

- DAMELYS GUILLEN TAFURT

Herramientas

B Anunnins

DANIELA PEREZ SALGADO

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

L] @

RAP 2 CREAR TASR O8]

Portafolic

@ @

Foro1  Actividad Interactiva 1

A A
a A
A A
Mostrar: 0/5

er Portafolic

er Portafolic

er Portafolic

er Portafolic

er Portafolic

er Portafolic

Wer Fortafolio

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

RAP 3 IDENTIFI{

Regresar

Regresar

RAP 4 ELABORA
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Archivos adjuntos
Id Tarea:17 713988
Wisualizar

JOHANA ALEJANDRA TREAMA [ ] TALLERNIMNTERFAZNEXCEL xlsx es5.0 O
Descarges: Archiea

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Tarea: 17665566
wisuslizar tallern2reesecel sdsx

WIWIANA MARLA LEIVA TELLEZ [ ] Elerten g Marchiwes soa —

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Tarea: 17644978
Wisuslzar Tarssn clsx

WONATHAN RAFAEL GOMNZALEZ MOLIMA [ e e S so.0 =

Intentos: 1
Archivos adjuntos

id Tarea:17605780

Wisualizar ACTIVIDADNS desx

MILAY GARAVITO JAMN-SEMN L] Demcar g Aok oo —_

Intentos: 1

Calificaciones

Elige una ponderacion: | RAP 3 IDENTIFICAR HERRAMI ~ | Guardar
10000357691 - JUAM DAVID FRANCO GAMBOA 100
1033783256cc - JUAN SEBASTIAN RENDOM FORERO 100
10008077740 - JULLAN CAMILO LEOMN SANCHEZ 100

102237547 1cc - JULIO CESAR BEMITEZ CIPAGAUTA

1D13653949cc - KAREMN ANDREA GOMEZ TIGA 100

MANEJO DE &= Evidencias Evidencias Desglose Calendario
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2010: POWERPOINT
(2134115)

P22810745 CO2134115 . o i
RES C9224 = Evidencia aun en tiempo

Haz clic al titulo de la Evidencia para ingresar a ella.
Mota: Crea las evidencias desds =l muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el drea de publicaciones

S ENRNLA Para filtrar tus Evidencias favor de seleccionar un parcial

Selecciona una ponderacion ~

Taller 1: Actividad Disefio

5 oo e Archives Adjuntos: Fecha limite =
Mo hay archivos 2020-07-14 00:00:00
Impartido por
Administrador LMS , Taller 2: Actividaa
HERMNANDO ROA ARDILA Personalizacin de T AT Eem R =
diapositivas (Patrén) No hay archivos 2020-07-14 00:00:00
Herramientas
B Anuncios s .
N Taller 3z i Fecha limite =
& Participantes e v— 2020-07-14 00:00:00
= Informacion
& Contenido del curso
& Edicion de contenidos Pon y i Fecha limite 7
B Metricas de Encuestas Mo hay archivos 2020-07-14 00:00:00
—
MANEJO DE = Evidencias Evidencias Desglose Calendario
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE . s . . .
! Haz clic al titulo de la Evidencia para ingresar a ella.
2016: EXCEL (2134356) Mota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el area de publicaciones.
P22810744 CO2134356 - elig e e
R68 C9224 . o 5
= Evidencia atn en tiempo.
Para filtrar tus Evidencias favor de seleccionar un parcial:
Selecciona una ponderacién ~
Taller 2: Férmulas y
e T e B ETAIE Archives Adjuntos: Fecha limite sz
Mo hay archivos 2020-07-14 00:00:00
Administrador LMS
HERNANDO ROA ARDILA Taller 3: Creacién de
gréficos en Excel 2016 Archives Adjuntos: Fecha limite sz
Mo hay archivos 2020-07-14 00:00:00
Herramientas
= :
wnuncios Taller 4: Tablas dindgmicas.
® Participantes ¥ macros en Mi ; i Fecha limite 5%
= Informacion EEE] 2T Mo hay archivos 2020-07-14 00:00:00
& Contenido del curso
& Edicién de contenidos
P Taller 1: La interfaz de
WEniEEs d= EvEresEs Excel 2016 Archives Adjuntos: Fecha limite =
= Foros Mo hay archivos 20200714 00:00:00
® Evidencias |__omne |

GC-F -005 V. 05
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N

. FdL CHC dl uLtuio ue 1d cviuencia para mygresan a ena.
?3212%1%?;:48662211%%%4422] Mota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el area de publicaciones

RE63 C9224 . . . -
MANEJ) DE HERRAMIENTAS « Evidencia adn en tiempo.
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Para filtrar tus Evidencias favor de seleccionar un parcial:
Selecciona una ponderacion -

Ordenar por fecha limite

Sin ordenar ~
Impartido por:
A i s
e I{" = N Taller 1:"La interfaz de Excel  Archivos Adjuntos: Fecha =
HERNANDC ROAARDILA 2045" Mo hay archivos 2020-08-13 00:00:00
Herramlentas Taller 2 "Férmulas y Archivos Adjuntos: Fecha limite =
B Anund funciones en Excel 2016" Mo hay archivos 2020-08-13 00:00:00
uncios
& Participantes Taller 2: "Creacion de Archivos Adjuntos: Fecha limite =
= Informacion graficos en Excel 2016" Mo hay archivos 2020-08-12 00-00:00
& Contenido del curso
& Edicién de contenidos ELET -T":'" dindmicas ¥ @ rives Adjuntos: Fecha =
macros en Microsoft Excel
= méitricas de Encuestas 2015 No hay archivos 2020-08-13 00:00:00
~ Foros
© Evidencias Videa tutorial "Manejando la Archivos Adjuntos: Fecha limite -
5 SCORM herramienta Excel 2016" Mo hay archivos 2020-07-16 00:00:00

h. Sesiones en linea

ﬁ B ¥ 1 HERMANDI

. ASunto: INiCio de la semana 3 @
a Inicio de Semana 3
=1} Estimad@s aprendices:
Hoymaoﬁ tercera
. do actividades, la cual finahiza ol dia Lunes 06 de Julio, las
activdades a realzar en el ink C
a del Curso, Proyecto. Activdad 3
1. Foro Tematico No. 3 “Excel como Herramienta a Nivel b
@ = < Al debers dar respuesta al interrogante que
2. D de en Excel
— Parte 2.
3. Taller en Excel (N
2016™: La actividad que consta de un taller refacionado con
— los . de s que del talier
- delasemana1y2
El 5 02 de Julio a las 03.00 mh
Proomo - pm
AGN Benen Hempo de enviar las
1y2
Corgiaimente,
Hernando Roa Ardila-

C @ senaterritonioa/perfilphp?id=

Inicio de Semana 4

1 Taller 4: Animacion, Transicxon y Audio.
2 4
1 Evaluacion Unidad 4

El proximo Jueves 09 de Juho a las 1000 am. tendremos la
Cuarta seson en liu

2 smmam-xmaumi
y3

Grabacion Sesidn en Linea Semana 4, Jueves 09 de Julio de 2020 PowerPoint
GC-F -005 V. 05
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Grabacion Sesidén en Linea Semana 1, Viernes 17 de Julio de 2020 Excel
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Mensajeria y Notificaciones

JHOMATHAM JIRVEY — Programa excel

JHOMATHAN JIRVEY GONZALEZ: Buena tarde Instructor, esta semana e intentado en varias ocasiones hacer las
actividades 1 v 2. ¥ no me cargan las actividades de desamollo de habkilidades, no entiendo a que se deba. Me pusde
apoyar con este inconveniente? Gracias. Estoy atento a su respuesta. HERMNAMNDO ROA- Hola Jhonathan, Por favar
imstala o actualiza el software recomendado para el desarrollo del cursoe. Ingresa al link Contenidos del curso,
Carpeta Proyecto ¥ busca al final la subcarpeta Software para el curso - Plugins e instala o actualiza Java (google
chrome) Flash, ShocVWave v Kimplayer. Ten presente que las actividades interactivas dependiendo del equipo v de la
wvelocidad del internet pueden demorarse en abrir. Revisa ¥y me comentas. JHOMNATHAMN JIRVEY GOMNZALEZ: Mo, me
funciona ya descargue fodos. puedo resolver todas las preguntas, peroc al momento de enviar los resultado no envia.
Es decir no se actualiza la pagina confirmandome que se envio HERMANDO ROA: Hola Jnonathan, Los resultados
no te wva a aparecer cuando la terminas, para wver tu nota debes ingresar al limk Calificaciones y revisar cada uno de
los RAP, como lo he explicado en las sesiocnes en linea. Te revise y tienes la nota de la actividad interactiva

1 JHOMATHAMN JIRVEY GOMZIALEZ: gracias, Instructor. revise los RAP ahora si la ve. gracias por tu atencién.
HERMAMDO RCOA- Hola Jhonathan, Con mucho gusfo.

2020-07-05 16:33:40

ATILIAYOLANDA — Taller 2 ¢

ATILIA YOLAMNDA SANCHEZ: Cordial saludo: Realice ] taller 2 Musvaments, para su revision y evaluacion, .
Agradezco la posibilidad de aprendizaje brindada vy o oporfunidad de comregir. Los conocimisntos adqulndos son de
gran importanciaHERMNANDC ROA- Hola Atalia, Ya te revise v califigue tu nuevo envic, muy bien

felicitaciones HERMANDO ROA: Perddn Atilia escribi mal tu nombre

2020-07-03 Z2:31:07

ATILIAYOLANDA — Taller 2

Buena noche, me encuentro muy preocupada por el taller enviado, revisé y se desconfigurd. Hasta cuando tengo
oportunidad de wvaolver a enviarlo? Ademas tengo una pregunta y e= si debo hacer como tal la presentacion es decir
con contenidos?HERMNANDO ROA: Hola Atilia, Tramguila, no te preccupes, recusrda gue los snlaces no se cierran si
no hasta el 13 de julic a medianoche que es cuando finaliza el curso. Tienes tiempo de organizar nuevamenies el
taller. Animo

2020-07-01 03-43-10

MARLA ALEJANDRA -- Territorio(sin titulo)

hola profe buenas noches ya puse la evidencia del taller de la semana 1 que me dijiste que lo tenia que corregir ya lo
tengo bien muchas gracias HERMANDO ROA: Hola Maria AIEjandra Listo en el transcurso del dia estaré revisando.
Par favor corrige el foro 3, debes complementar tu aporte segun indicaciones que te hics a tu aporie.

2020-07-09 09:34:58

MAMNEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (21343638)

DAISY TATIAMA -- Presentar actividades

Buenas noches instructor. s2 me presentarcn varios inconvenienies y no he podido estar al dia con las evidencias.
hasta hoy pude retomar, me gustaria saber si aun puedo ponerme al dia con las actividades 1 a la 4. Agradezco su
pronta respuesta HERMAMNDO ROA: Hola Daisy, Claro gue puedes, si te esfusrzas lo legras animo. Por favor revisa
los anuncios ya que en ellos doy informacion importante sobre el curso. También en estos después de cada sesion
en linea les compario el link del video con el paso a paso del desamollo del taller de esa semana. Site guias por
estos videos no vas a tener problema para desamollar los falleres. Recuerda que el curso finaliza el proximo Lunes
13 de Julio a medianoche. AnimoDAISY TATIAMA MOREMNO: Muchas gracias instructor, trataré de ponenme al dia a
la fecha estipuladaHERMNANDO ROA: Listo animo

2020-07-0& 00:21:035

GESTION DE MERCADOS (2104599)

MAMNEJO DE HERRAMIEMNTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2134358)

NELSOM GIOVANNY — entrega actividad 1

Buenas tutor Hemando, para enviar el archive excel con |la actividad come debo ponerle nombre a este?HERNANDC
ROA: Hola Melson. Si es el taller 1 déjale ese nombre. NELSOM GIOVANNY TIMTIN: Buenas tutor Hernando, en la
actividad 4 de video tutorial no aparece habilitado, toca en vez de esa actividad enviar escaneada la cédula de
cuidadania®— por cierfo la confrasefa de la actividad 4 tablas dinamicas v macres es 1234 HERHNANDO ROA: Hola
Melson, Esa actividad no la vamos a desarrollar. por eso no la relaciong en el anuncio de inicio de |la semana 4. La
cedula no es necesario enviarla.

2020-07-05 03:42:36
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MARIA CAMILA — Actividad interactiva

Profe Buenas noches, Usted me puedes indicar por favor donde puede localizar las actividades interactivas? mil
graciasHERMAMDO ROA: Hola Maria Camila, Las actividades interactivas debes presentarlas desde el link
Contenidos del curso, Actividad 1, Actividad inferactiva 1. Esta para la semana 1 vy la para la semana 3, Actividad 3
Actividad interactiva 2. Debes corregir el foro de la semana 3. Revisa el comentario y complementa tu aporte segin
indicacionas MARIA CAMILA BURITICA: Profe buenas tardes que pena, Para preguntarle es que hice la actividad
interactiva de la Semana 1 pero los dos intentos los perdi, lo que entendi al principio del curso era que debia tener
todas las calificaciones en D pere esta ya no la pusedo recuperar? quedo atenta mil graciasHERMANDO ROA: Hola
Maria Camila, Todas las calificaciones deben estar en A |las actividades interactivas las puedes presentar las veces
que sea necesarnas hasta teneruna A
2020-07-10 17:04:56
MAMNEJC DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2134363)
DEYRA RAQUEL -- Inquietud actividad interactiva semana 1
Buenas noches, me encusentro poniende al dia en las actividades debido a problemas familiares. pido disculpas, sin
embargo realice la act interactiva y desconozco que esta alla g¥o cargada come realizada, ya que me aparecio el
letrero que la finalice, pero no se donde en las calificaciones comprobarlo, mil graciasHERMAMDO ROA: Hola Deyra,
Muy bien por estar colocandote al dia. En las sesiones en linea les he comentado como revisar las notas y les he

] compartido las grabaciones de las sesiones para gque agquellcs gue no puedan ingresar las revisen. En el anuncio
donde van relacionados los aprendices gue hasta ese momento iban aprobando el curso, les escribi gue para revisar
las notas. deben ingresar al link Calificaciones v en cada RAP dar clic en el cuadrito con el +. Ahi se despliegan las
notas y puedes revisar. Las notas de las actividades interactivas ya te aparecen. Por favor revisa para que puedas
wverlas. Al presentar la actividad interactiva no te va a mostrar la nota, esta se refleja en &l link Calificacions.
2020-07-10 10:-10:41
MAMNEJCO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2134114)
SENSIBILIZACION HACIA LA SEGURIDAD SOCIAL (2147436)

OLGA PATRICIA — Video

Buemna tarde Instructor tuve un inconveniente con el video yo lo realice pero mo lo pude editar para ver q puedo hacer

si usted me da la oportunidad de enviarle un pantallazo como evidencia. Espero pronta respuesta. Muchisimas

gracias, estaré atentaHERMANDO ROA: Hola Olga, Si te refieres al video de la semana 4 de Excel; no fienes que

hacerlo por eso en el anuncio de inicio de la semana 4 yo solo les dije de 2 actividades a desarrollar, el taller 4 v la

evaluacion 2. Tambien lo comente en la sesidn en linea.

2020-07-14 14:52:19

GESTION DOCUMEMNTAL (1755929)

GESTION DOCUMENTAL (1755929 PRY 1675430)

MAMNEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2134358)

DIANA MARLA — DUDA

DlAMA MARLIA PEREZ: ficha 2134367 Buenas noches Profesor, guisiera manifestarle gue vi el video que enviaste de

youilube para el desarmrollo de las actividades 4. Tambien no pude asistir a la sesion en linga, por lo que no se si el

wideo que tenemos que hacer como actividad de a grupos toca finalmente realizarlo o subir 2l documento de

|:1 identidad. Profe no e si sea posible acomodanme en un grupo o como puedo darme a conocer y pedirie a mis
compafiercs que frabajen conmigo para la actividad del video. Estoy atenta para la aclaracionde esta inquictud vy

gracias Diana PHERMAMDO RCA: Hola Diana, Las acfividades como se menciona en & anuncic de inicio de la

semana 4 son dos: El taller 4 y Ia evaluacion 2. El video y el documento de identidad no deben hacerio ni

enviarle. DIAMA MARIA PEREZ: Az bueno profe gracias. Tu me podrias decir si me falta alguna nota aparte del taller

4 CQuwedo atenta y gracias. DianaHERMAMNDO ROA: Hola Diana, Solo te falta el taller 4ADIAMA MARLA PEREZ:

Gracias!HERMNAMNDO ROA. Con gusio

2020-07-11 13:06:-45

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016 EXCEL (2134367)

j- Correos

Hernando Roa Ardila jue, 2jul. 11:49 (hace 8 dias)
Recibidos ¢ Buenos dias Angela Mafiana publico la grabacién de la sesidn en un anuncio Y puedes revisarla. El jue., 2 de jul. de 2020 11:30, angela bembiela <angelabombielal
Destacados
Pospuestos .

angela bombiela jue., 2 jul. 12:10 (hace 8 dias)

Importantes

3 Muchas gracias Profe como hago pues mi calificacion en el sequndo taller fue de d Que hago para mejorarla Agradezco me pueda colaborar Declinacién de Respons:
Enviados

" Borradores

. Categorias i Hernando Roa Ardila <hroa@misena edu.co= o 21 141 a6 Sy
2015 Formacion Vi para angela ~

2016 Formacion Virt... Hola Angela.

2016 Seguimientos

Revisa los comentarios puedes hacerlo desde el link Calificaciones o por el link del envio del taller 2, revisa que debes corregir y lo envias nuevamente.

- A =
o PROBLEMAS CONTALLER # 3 = fRecibidos & B E
Destacados

willia dominguez & sab, 4)ul 2325 (hace 6 dias) ¥
PROFESOR BUENAS NOCHES TENGO UN INCONVENIENTE NO ME QUIERE SUMAR EL TOTAL DE LAS VENTAS DE LOS MESES LE ADJUNTO EL ARCHIVO P

Pospuesios
Importantes

Hernando Roa Ardila <hroagmisena.edu.co> dom, 5jul. 13:42 (hace Sdias) Yy 4 !
para willia

2015 Formacion Virt... Hola William,

2016 Formacion Virt.. 4

Site das cuenta en la hoja informe solo te aparece un valor del mes de Enero, mientras que la en la hoja Vendedores tienes dos valores para Enero, pero el de pablo soto
ENERO tiene un espacio al final lo que hace que la funcién no lo reconozca, quitale el espacio y para el mes de marzo debes agregarle un espacio al marzo de nilson varén
veras que funciona

2016 Seguimientos 24
2016-2017 Retiros PM
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Recibidos Curso excel sena Recibidos x

Destacados
YESICA PAOLA CUERVO CEBALLOS @ |un, 6 jul. 09:58 (h
Buenos dias instructor Lo que pasa es que revisando la plataforma y mirando mis notas encuentro que una actividad ya esta calificada pero aun no aparesen en el

Pospuestos

Importantes.

Enviados

Borradores @ Hernando Roa Ardila lun,, 6 jul. 11:51 (h
Categorias ' Hola Yesica, Por favor revisa nuevamente y me confirmas si ya te aparece. Cordialmente,

2015 Formacion Virt...

- L
Recibidos no tengo notas Recibidos x s &

Destacados
sandra carrillo @ |un,, 6 jul. 23:55 (hace 4 dias)

Pospuestos
buenas noches profesor , estoy verificando la semana dos y no coincide , presente foto , evaluacion y envie trabajos de la semana dos y no me sale ninguna nota

Importantes
Enviados

Borradores Hernando Roa Ardila mar., 7 jul. 10:36 (hace 3 dias)
Categorias ' Hola Sandra, Recuerda que para ver todas la notas debes en cada uno de los RAP dar clic en el cuadrito con &l +, yo les he comentado en las sesiones en linea qu

INQUIETUD Recibidos x 5 &

Recibidos

Destacados
Nathalia Palma @ mar, 7 jul. 16:52 (hace 3 dias)

Pospuesios
Instructor buenas tardes. Queria consultarle si le aparece mi nota de la actividad interactiva 2, esta la presente el dia de ayer 06 como puede apreciaren el a

Importantes

Hernando Roa Ardila mar, 7 jul. 23:20 (hace 3 dias)
Hola Nathalia, Revisa por favor si ya te aparece la nota y me comentas. animo con las actividades que tienes pendientes. Cordialmente

2015 Formacion Virt.. 4
2016 Formacion Virt.. 4
2016 Seguimientos

Nathalia Palma & mié,, 8 jul. 09:10 (hace 2 dias)
Buenos dias Instructor, mil gracias ya me aparece la nota. Hasta el momento no tengo pendientes estoy al dia como se ve en el adjunto, no sé sile aparece que |

Recibidos Actividad 1y 2 * Recibidos x 5 &
Destacados
saturia rivera rodriguez jue., 9 jul. 21:14 (hace 23 horas)

Pospuestos
Buenas noches profesor que pena molestarlo tanto, lo que pasa es que, al dar clic en la prueba de respuestas, no da aceptar y por ese es el motivo que no sube |

Importantes —

Hernando Roa Ardila <hroa@misena.edu.co> jue,9jul. 21:23 (hace 23 horas) Yy &
para saturia «

2015 Formacion Virt... Hola Saturia,

angela bombiela un., 13 jul. 14:26 (hace 2 dias)
Eljue., 2 de jul. d= 2020 2:51 PM, Hernando Roa Ardila <hroa@misena.edu.co> escribid: Hola Angela. Revisa los comentarios puedes hacerlo desde el link Califica

Hernando Roa Ardila un., 13 jul. 14:56 (hace 2 dias)
Hola Angela, La actividad interactiva puedes responderla las veces que quieras y que sea necesario para aprobarla y la evaluacion tiene 4 oportunidades, animo.

GC-F -005 V. 05
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SENA
Recibidos CURSO DE EXCEL SENA ~ Recibices x P
Destacados
Pospuestos . Geraldine Ramirez mar., 14 jul. 00:11 (hace 1 dia)

Buenas noches, profesor Espero se encuentre muy bien, mi nombre es GERALDINE RAMIREZ HERNANDEZ, me encuentro realizando el curso virtual MANEJQ DE

Importantes

Hernando Roa Ardila <hroa@misena.edu co- mar, 14jul. 12:09 (hace 1 dia) ¢ 4
para Geraldine ~

2015 Formacion Virt...
2016 Formacion Virt... Hola Geraldine,
2016 Seguimientos

. El video no debian desarrollarlo por eso no lo relacione en el anuncio de inicio de la semana 4, solo era el taller 4 y la evaluacion 2
2016-2017 Retiros PM

Duda curso excel. Recibidos x )

sebastian mauricio velasquez vargas jue., 16 jul. 19:40 (hace 2 dias)
Buenas noches, tengo una duda respecto al curso, dice que para el dia de mariana esta programado un encuentro a las 3 de la tarde, por motivo laboral no pedria ¢

Hernando Roa Ardila <hroa@misena.edu.co~ jue., 16 jul. 20:00 (hace 2 dias) Y -
para sebastian «
12015 Formacidn Virt. Buenas noches,

[2016 Formacién Virt...
Sino puedes asistir no hay preblema y si la grabacion de la sesidn la estaré subiendo el sdbado en la mafiana

Recibidos |NOU|ETUD Recibidos x C ﬁ (e
Destacados
Pospuestos KERLY JULITHZA PRADA NAVAS vie, 17jul. 14:45 (hace 1 dia) ¥y

g Hola buenas tardes Soy la aprendiz kerly Prada y me inscribi al curso de Excel,pero tengo inconveniente con el horario. Por ejemplo hoy yo tengo clase del SENA
Importantes y p Yy ¥ P g Jemp! Yy g

| Erviados

Borradores Hernando Roa Ardila <hroa@misena.edu co= vie, 17 jul. 14:56 (hace 1dia) Yy 4
Categorias \ para KERLY ~

2015 Formacion Virt... Hola Kerly,

2016 Formacion Virt..

Este es un curso virtual, per lo cual tu dispenes del tiempo come t0 quieras, no debes cumplir herarie. Y siempre se programan actividades por semana.

Las sesiones en linea no son de asistencia obligatoria, en estas se habla de lo que hay que hacer en la semana principalmente del taller y se da informacion de como revisar
Iniciar una reunion las notas. Para los que no pueden asistir al dia siguiente les comparto la grabacian de la sesion para que puedan revisarla.

Unirte a una reunién Debes estar pendiente de lo que les escribo y comparte en los anuncios ya que por gjemplo hoy después de la sesién les comparto el link con el video del paso a paso del
desarrollo del taller 1.

5. REFLEXIONES Y COMPROMISOS

En cuanto a la plataforma Territorium ha venido mejorando ya no presenta tantos problemas técnicos lo que ha
hecho que tanto nosotros los instructores cémo los aprendices puedan utilizarla sin mayores inconvenientes, lo
gue si sigue siendo es muy lenta sobre todo para calificar consume demasiados recursos del equipo y esto esta
generando malaimagen al Sena. Sigo utilizando Zoom para las sesiones en linea ya que la dispuesta en Territorium,
no funciona correctamente.

El 15 de julio se hizo el cierre de las fichas 2134114, 2134356, 2134367 y 2134368. Y una de Manejo de
Herramientas Microsoft office 2010: PowerPoint. 2134115

A partir del 16 de julio y hasta el 14 de agosto voy a trabajar con 4 nuevas fichas y todas son de Manejo de
Herramientas Microsoft office 2016: Excel. 2150642, 2150643, 2150644 y 2150651.
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