
MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 -01 -2025

INFORMACION GENERAL1.

CONTRATISTA

1.088.590.497 CUM8ALCEDULA DE CIUDADANIA No. DE *

cOdigo actividad rut 000-0008299 3216155741CELULAR *

E-MAIL PERSONAL ASLHYYJISETH@GMAIL.COM

E-MAIL INSTITUCIONAL MARICELA.CEBALLOS@SUPERNOTARIADO.GOV.CO ♦

BANCOAGRARIO 448010323259 X ♦BANCO No DE CUENTA C.C. *
CONTRATO ACTUAL $ 26.001.990,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 2.575.440,00DE HONORARIOS MENSUALES

08JET0 DEL CONTRATO

JORGE ELIECER DELGADO SALASNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO *
COORDINADOR ADMINISTRATIVOCARGO DEL SUPERVISOR

45024 128524 *CDP No.

6/02/202416/01/2024FECHA CDF FECHA CRF Ano

2024 ♦LUGAR DE EJECUCION

PASTOCIUDAD Dia Mes Ano

NARIISIO 30 12 2024 ♦*DEPARTAMENTO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

Dia Mes Afio

189252025 >1 1 * CRPNo.CDP No.

DIAS VALORMESES

$ 10.879.582,00 «04 ♦

$ 2.575.440,00 «VALOR A COBRAR J *0VALOR TOTAL « DE DIAS

s 2.575.440,00 MES A COBRAR

NO DlAS FEBRERODEL * PAGO No.
PERIODO DE PAGO

FEBRERO30 100%2025 1428 02AL

Paglna

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

FECHA / FINALIZACldN 
CONTRATO

FECHA APROBAClON 
POLIZA

El contratista deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomra t6cnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servlcios y/o activldades enundadas a Io largo del presente contrato. como contraprestacidn recibird por 
parte del contratante unas sumas de dinero, a tftulo de honorarios.
Oependencia: DIRECClON TECNICA DE REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Cddlgo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01

Superintendencia de 
Notariado y Registro

Dia 

01

Afio
2024 !♦

Mes 

4

Ano 

2025

Afio
2025 I*

Dia 

08
Mes 

02

Afio

2024

Dia 

08

Dia 

30

Mes 
~02

Mes 

02

No

450

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClPN DE PAGO

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
O No de factura

FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mes Aflo

I 04 I O3~r2025~l

MESES DIAS 

| io 
ADICION Y/O PRORROGA No.| | t 

18925

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Ini. 201
Bogota O.C.. - Colombiahttp://WAv.supemotariado.gov.co
coirospondencla@5upemotariado.gov.co

0 CRP NO.

* C.A.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 

MARICELA GERMANIA CEBALLOS LOPEZ

mailto:ASLHYYJISETH@GMAIL.COM
mailto:MARICELA.CEBALLOS@SUPERNOTARIADO.GOV.CO
http://WAv.supemotariado.gov.co
mailto:coirospondencla@5upemotariado.gov.co


MACROPROCESO: GESTIOn FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versidn: 2

Pecha: 24-01 -2025PROCEOIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

2. OBLIGAClbN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 12.5%178900

2. FONDO DE PENSION 16%228900 *

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%76003.

$ 32660410415.400 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS

$ 36.881.572,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO

PAGO 02 VALOR DEL PAGO

PAGO 03 VALOR DEL PAGO

PAGO 04 VALOR DEL PAGO

PAGO 05 VALOR DEL PAGO

PAGO 06 VALOR DEL PAGO *
PAGO 07 VALOR DEL PAGO

PAGO 08 VALOR DEL PAGO *
PAGO 09 VALOR DEL PAGO *
PAGO 10 VALOR DEL PAGO

PAGO 11 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 14 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 15 VALOR DEL PAGO

PAGO 16 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 17 VALOR DEL PAGO ♦
PAGO 18 VALOR DEL PAGO

PAGO 19 VALOR DEL PAGO $ $
PAGO 20 VALOR DEL PAGO $ $

DIa Mes Afto

01 02 2025DEL FEBREROPAGO No.PERIODO DE PAGO
28 02 2025AL 14 FEBRERO

Pagina 2

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

Superintendencia de 
Notariado y Registro

VALOR PAGO 
ACUMULADO

Cddigo: MP ■ GNFA • PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01

£ 
1 
Y
I
I 
£ 
T
I
II
I
I I 
I

1.898.558,00 
2.476.380,00" 

2.476.380,00 

2.476.380,00 
2.476.380,00" 

2.476.380,00 
2.476.380,00" 

2.476.380,00 
2.476.380,00"

2.476.380,00" 

1.816.012,00" 

577,822,00 
2?575.440,00~ 

2.575.440,00

ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD MALLAMAS 
____________________ EPSI_____________________ 

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSION Y SESANTIAS PORVENIRSA.

£
£
I
I 
I
1 
T
1
I
1
I£
£
£
£
£
J

1.898.558,00

4.374.938,00

6.851.318,00

9.327.698,00

11.804.078,00

14.280.458,00

16.756.838,00 
19.233.218,0~0 

21.709.598,00

24.185.978,00

26.001.990,00 
26.579.812,0~0 

29.155.252,0~0

31.730.692,00

1£
1
£
££
£
£
£
£
£
£
££
£
£
£
I

34.983.014,00 

32.506.634,00 

30.030.254,00 

27.553.874,00 

25.077.494,00 

22.601.114,00 

20J24J34,(W 

17.648.354,00
15.171.974,0'O 

12.695.594,00 
10.879.582,00' 

10.301.760,00 

7.726.320,00 

5.150.880,00

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6n 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendoncia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
Bogota O.C.. - Colombia
http://www.supenTOtariacio.gov, co
corrospondendaQsupemotariaao.gov.co

http://www.supenTOtariacio.gov


MACROPROCESO: GESTI6n FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

OBLIGACIONES EVIDENCES

100%.

5. apoyar las fundones del archive misional, administrative y

no cuente con apoyo de gestidn documental.

A continuaddn se describe algunas de las reladones diarias de

1

Pagina 3

1. Recepcidn de les documentos radicados en la ORIP que ingresan per ventanilla, dando 
cumplimiento a las
normas estableddas en registro de les sistemas FOLIO y/o SIR con una periodiddad de cada decreto 1250 de 1970; come es retirar el material abrasive de 
bora, diligendando
y firmando el formulario de control de turnos de linea de producddn.
2. Alistamiento del documento: organizer la documentaddn de acuerdo a les prindpios de
prioridad y range
estableddo en el Ley 1579 del 2012; come es. retirar el material abrasive de les documentos per
turno, ordenar
el turno. disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inido de la etapa de dasfficando los turnos de documentos identificados come 
digitalizaddn
de acuerdo con el instructive
3. Digitalizaddn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas per turno de corregido se precede a ubicar y se separa la copia con destine 
radicaddn de menor

4. Redbir, revisar, dasificar, distribuir y controlar documentos 
entregados para continuar con el preceso de registro de

5. Realizar la indexaddn: Asodar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al acuerdo 042 del 2012 de archive general de la naddn, las 
normas que Io modifiquen y demis normatividad vigente que

6. Tiprficaddn del documento: validar que el redbo de caja fisico coindda con el turno del rige la materia.

los documentos por turno. ordenarto el turno y pasarto para que 
continue el proceso en el despacho del Registrador.

2. Disposiddn y armado del trdmrte registral: El documento se 
arma formulario de calificaddn nota devolutiva formulario de 
correcddn y mayor valor ese documento se anexa al turno

devueltos y mayor valor ubic^ndolos en el Srea dispuesla que 
permita su identrficaddn para los documentos calificados o

3. Diligendamiento de informes se entrega las reladones 
correspondientes junto con el paquete que contiene los 
documentos.

1. Alistamiento del documento: Organizar la documentaddn de 
acuerdo a los prindpios de prioridad y rango estableddos en el

6. las demds que el supervisor del contrato considere 
pertinentes conforme a la naturaleza del contrato.

IRIS. Segunda
fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizer el formulario de calificaddn o formulario 
de correcddn
o nota devolutiva o mayor valor (segitn sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema
SGD-IRIS el turno
asignado en radicaddn y adjuntar, realizar verificaddn complete
4. Calidad del documento: el digkador debe verificar el turno del documento fisico. contra el turno 
e im^genes
que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar paginaddn.

ft
Superintendencia de 
Notariado y Registro

Cddigo: MP • GNFA - PO - 08 - PR­
OS • FR ■ 01
Version: 2

a registro y a la del usuario se anexa el formulario de 
a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referendar el turno anterior en el SGD- calificaddn o formulario de correccidn a cada paquete se 

entrega con destino a firma del registrador.

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLtCITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITAOO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Colle 26 No. 13-49 Int. 201
Bogota D.C.. - Colombiahnp:/Asww.supomotariado.gov.co
co irosponclancja0supemotariado.gov. co

acorde al al listado y se pasa al despacho para firma una vez 
devueltos y mayor valor ubicdndolos en el drea dispuesla que permita su identificaddn. estdn firmado se redbe para separar los documentos teniendo 

en cuenta los documentos que van para el usuario, los 
documentos que se van para archivo los documentos que van 
para el Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi:

se redbe las reladones de los documentos inscritos y

documento digitalizado 
y los datos bdstcos. verificar consecutive, paginado y la tipificaddn de la cantidad de hojas 
digitalizadas o 
alistamiento.7. Armado de documentos: organizar documento como fue redbido en ventanilla y demds cuando la ofidna de registro de instrumentos publicos 
de acuerdo al turno respective 
en el archivo temporal en orden de turno los documentos dasificando, turnos devueltos y los de 
mayor valor, 
mientras dura el trdmite interno. diligendar al formato de pr6stamos y consultas.
6. Disposiddn y armado del tr^mite registral: Una vez realizada la segunda digitalizaddn se ubica 
el documento
generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de caiificaddn. nota devolutiva, documentos redbidos en el despacho para la firma del registro, 
formulario de
correcddn y/o mayor valor, este documento se anexa al turno dasificando los turnos de devueltos de los abogados calificadores para su confrontaddn 
documentosidentificados ------- -■ ---
como: 
Para los 
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la 
documentaddn y separa 
la copia con destino a registro y la del usuario. se anexa el formulario de calificaddn o formulario 
de correcddn
a cada paquete se entrega a ventanilla el Identificado para el usuario; el paquete con destino a 
registro se ubica 
en el archivo en el drea fislca definida para armado e inventario
9. Diligendamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas 
IRISyestadode
la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desemperiar sus fundones, formato 
unico de inventario
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo, (Entrega 
del archivo en 

lExcelvodfi.
NOTA: Si se requtere ampliar mds las obllgaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o ImSgenes, favor colocarlas 
como anexos.

irosponclancja0supemotariado.gov


MACROPROCESO: GESTIOn FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versidn: 2

Pecha:24 - 01 - 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
elUna sevez

2024del

45024CDP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el la depago por suma

Valor en letras:

Dia Mes Ano

01 02 2025 FEBRERODEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
28 02 2025 FEBRERO14AL

Para constancia firma PASTO a los 04 dias del mes de MARZO de 2025se en

SUPERVISOR

CONTRATISTA

Pagina 4

Superintendencia de 
Notariado y Registro

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON 
00 CTVOS

(la) 
No

Cddigo: MP ■ GNFA - PO • 08 - PR - 
05 - FR • 01 

Prestacion de 
tecnicas exigibles.

128524

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Suporintondencla do Notariado y Roglstro
CallO 26 No. 13-40 tnt. 201
Bogota D.C.. - Colombia
http://VAvw.supomotoriado.gov.co
co rr0spondor1cia@supemotariodo.gov,co

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACldN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

con cedula 
el objeto

Firma Supervisor 
JORGE ELIECER DELGADO SALAS 
COORDInAqOR ADM1NISTRATIVO

deja constancia que el 
' de ciudadania 

con el objeto y obligaciones 
especificaciones. procedimientos,

^e£aKoS dcPe?- 
f Firma Contratista 1
( MARICELA GERMANIA CEBALLOS LOPEZ 

Cedula de Ciudadania No
1.088.590.497 de CUMBAL

desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo. 
MARICELA GERMANIA CEBALLOS LOPEZ identificado (a) 

de CUMBAL cumplio sastifactoriamente
Servicios No 450 de 2024 conforme las normas,

verificado 
contratista 
1.088.590.497 

contrato de 
y demas normas 
del CRP No.

http://VAvw.supomotoriado.gov.co

