Sesquilé, Cundinamarca marzo de 2025

SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDIA DE SESQUILE
INVITA:

De manera comedida, me permito extender invitacién a presentar propuesta para celebrar
contrato con la Alcaldia Municipal de Sesquilé, cuyo objeto consiste en contratar la
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA
IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y CONTROL. DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO (PINAR) Y PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL (PGD) DE LA
ALCALDIA DE SESQUILE, CUNDINAMARCA?. Por un valor total de DOCE MILLONES
DE PESOS M/CTE ($12.000.000) m/cte. y un plazo de ejecucién de tres (03) meses.

La presente necesidad cuenta con los siguientes requisitos mfnimos de idoneidad y
experiencia

- La entidad requiere una persona natural que cuente con tituio profesional en Gestion
documentaf y/o afines, con minima dos (2) afios de experiencia profesional, que alle-
gue por lo menos seis (6) contratos y/o certificaciones de experiencia relacionada con
el objeto contractual.

1. Obligaciones Especificas

Las obligaciones a desarrollar son las que a continuacidn se relacionan:

» Realizar el seguimiento al Pian Institucional de Archivo (PiINAR) y elabora-
cion de! informe trimestral para su publicacion.

e Apoyar la formulacién de la politica de Gestion Documental, de
acuerdo a fas directrices del AGN.

» Apoyar la actualizacidn de {as Tablas de Retencién Documental.

+ Realizar actividades de recoleccion de informacién necesarias, para la actua-
lizacién del Programa de Gestion Documental

s Apoyar la formulacion del plan Integral Archivistico, como herramienta de
intervencién del fondo acumulado existente, asi como el debido seguimiento
y control de fos procesos técnicos que se generen el Archivo Central (Elimi-
nacién, Digitalizacion y seleccion).

¢ Brindar apoyo y acompafiamiento en el desarrollo de las estrategias del plan
de preservacién digital a largo plazo y fortalecer el uso del SGDEA, imple-
mentado en la Alcaldia.
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desarrollo del objeto contractual, fueron estimados, tipificados y asignados en el Anexo No. 1 del
presente estudio previo, el cual se elaboro de acuerdo con los lineamientos sefialados por Colombia

Compra Eficiente,
.. v CapituloVI: Aplicacién de acuerdos comerclalesligentes

De acuerdo con lo establecido en el Manual para el manejo de acuerdos comerciales en los
procesos de contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales que
adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer
este analisis en las modalidades de seleccion de contratacién directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes de! Estado.

D . Capitulo VU; Firma de funcionarios-responsahles . :. .. ... ..

e

LINA VALERIA MEDINA CARRANZA
Secretaria General

CAccidn |7 - Nombreycargo . .- ° | - -/ Fizma
Elaboré Andrés Leonardo Camacho Beltran ITecnlco Mg/ —
Administrativo (| thaf e
Revisd y aprahé | Lina Valeria Medina Carranza / Secretaria General | Ao Rl
A

Archivo. 103.1500. Serie Pocumentalf Oficina de contratacién/ Contratos

Carera ¢ No. 5 -1 Telefono; 3M2257770 e~mall: ventarﬁl!mumcu@sesquﬂe-mwdimmcrco govceo

Sitio web wwwi.sesquile-cundinamarea.govico - Codigo Posial 251080




MARZO DE 2025

Doctora: .

ELSA QUINTERO MARTINEZ
Alcaldesa municipal
Municipio de Sesquilé

REFERENCIA: PROPUESTA
Cordial Saludo.

A través del presente allego los documentos necesarios que acreditan la idoneidad y la experiencia para la
prestacion de servicios profesionales especializados a realizar en la oficina de contratacion de la entidad,
indicando lo siguiente:

OBJETO DE LA CONTRATACION: contrato con la Alcaldia Municipal de Sesquilé, cuyo objeto
consiste en contratar la “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR
LA IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO (PINAR) Y PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL (PGD) DE LA ALCALDIA DE
SESQUILE, CUNDINAMARCA

PLAZO: El término de la ejecucion del contrato sera de tres (3) meses, contados a partir de la suscripcion
del Acta de Iniciacién del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del contrato. -

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

» Realizar el seguimiento al Plan Institucional de Archivo (PINAR) y elaboracion
del informe trimestral para su publicacion.

» Apoyar la formulacién de la politica de Gestidén Documental, de acuerdo a
las directrices del AGN.

» Apoyar la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental.

e Realizar actividades de recoleccion de informacion necesarias, para la
actualizacion del Programa de Gestion Documental

e Apoyar la formulacién del plan Integral Archivistico, como herramienta de
intervencion del fondo acumulado existente, asi como el debido seguimiento y
control de los procesos técnicos que se generen el Archivo Central
(Eliminacion, Digitalizacién y seleccidn).

» Brindar apoyo y acompaniamiento en el desarrollo de las estrategias del plan



de preservacion digital a largo plazo y fortalecer el uso del SGDEA,
implementado en la Alcaldia.

» Capacitar, acompanar y hacer seguimiento a los funcionarios y contratistas
para la organizacion de archivo conforme a lo establecido en el PINAR y el plan
anual de capacitaciones.

* Apoyar con la proyeccion informes en temas relacionados con gestidn
documental y archivo a drganos de control y demds entidades que se requieran.

» Las demas que surjan de la naturaleza del contrato y que sean pactadas de
mutuo acuerdo entre las partes

Que el valor mensual de la propuesta es de CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000) MCTE.
Asi mismo, certifico bajo la gravedad del juramento:

Que no me encuentro incurso (a) en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas
en la Constitucion y en las teyes, en especial, las sefialadas en el articulo 8° de la ley 80 de 1993, asi mismo,
no me encuentro incurso {a) en los supuestos previstos en el articulo 1 de la Ley 1296 de 2009 que sefiala;

*(...) Los conyuges o compafieros permanentes de los gobernadores, diputados, alcaldes municipales y
distritales, concejales municipales distritales y sus parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad;
segundo de afinidad, o primero civil no podran ser contratistas del respectivo departamento, distrito o
municipio, o de sus entidades descentralizadas, ni directa, ni indirectamente®.

Que no me encuentro reportado (a) en el boletin de responsabilidad fiscal emitido por la Contralorfa General
de la Repiiblica, ni en los boletines o reportes emitidos por los diferentes organismos de coritrol.

Que no estoy incurso (a) en la prohibicion establecida en el articulo 19 de la Ley 4 de 1992, que establece:
"(...) recibir mas de una asignacién que provenga del Tesoro Pablico {...)".

Que la informacién y documentos presentados son veraces y corresponden a los requisitos y exigencias
sefialados

En los anteriores términos anexo los siguientes documentos con mi propuesta:

o Oferta Del Contratista

o Hoja De Vida Formato Unico Funcion Publica

» Declaracion De Bienes Y Rentas

Fotocopia De La Cedula De Ciudadania O Extranjeria
Libreta Y/O Definicién De Situacion Militar

Soportes De Estudios

Copia De La Tarjeta Profesional

Antecedentes Disciplinarios O Profesionales Por La Entidad Establecida En La Norma
Cerfificados Laborales

Registro Unico Tributario



o Certificado De Afiliacién Y/O Aportes Al Sistema De Seguridad Social Conforme A La Normativa
Vigente

» Certificado Médico Preocupacional

» Antecedentes Contraloria General De La Republica
» Antecedentes Procuraduria General De La Nacion
 Antecedentes Judiciales Policia

¢ Certificado De Medidas Correctivas
» Certificado — Deudores Alimentarios Morosos Redam
e Certificacion Bancaria

De usted, atentamente

S

JOHANA PAOLA ROZO
Profesional en ciencias de [a informacién, bibliotecologia y archivistica



