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SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dla Mas Afio 

I 06 I 12 I 2024 I
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

ANGIE TERESA TORO CUERVO ¥CONTRATISTA

IBAGUE1.110.521.310 ¥DECEDULA DE CIUDADANIA No.

312-5384350 ¥FIJO EXT.TELEFONO DE CONTACT©

angietoro.torotSemail.comE-MAIL PERSONAL

angie.tofo@supernotariado.gov.coE-MAIL INSTITUCIONAL

24077128050 \¥ c.a. | X \¥CAJA SOCIAL c.c.¥ No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 26.001.990,00 \\¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio

$ 2.476.380,00 *2024452 ¥ HONORARIOS MENSUALESDE

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR 
ADMINISTRATIVA PARA APOYAR LA APLICAClON DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE Al| 
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEl! 
NACIONAL ,EN DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTQS DE LINEA DE PROOUCCION.__________________________|

*OBJETO DEL CONTRATO

SYLVIA LILIANA MARTINEZ GONZALEZNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

REGISTRADORA SECCIONAL DE INSTRUMENTOS ¥CARGO DEL SUPERVISOR

8052444824 ¥¥ CRP No.CDP No.
FECHA APROBACI6N 

POLIZA26/01/202416/01/2024 FECHA CRfFECHA CDP Dla Mes Afio

01 02 2024 ¥LUGAR DE EJECUCION

LI BANGCIUDAD Dla Mcs Afio
FECHA I FINALIZAClON 

CONTRATO 15 12 2024 ♦TOLIMA ¥DEPARTAMENTO

MESES DIASDla Mcs AfioFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INIGO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
10 * 15 ♦02 2024 ¥01

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dla Mes Afio

+ CRP No.\¥ CDP No. ¥

VALORMESES DIASDla Mes AfioFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA ¥¥ ¥ ¥

COBRA CON FACTURA
No de factura

e

fl$ 1.238.190,00 ¥VALORACOBRAR O'
¥¥VALOR TOTAL # DE DIAS

MESACOBRAR$ 1.238.190,00 Dla Mes Afio

2024 ¥ PAGO No. No DfAS

2024 L I ii L I 15 I 50%
DICIEMBRE01 12DEL

PERIODO DE PAGO
DICIEMBRE1215AL
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versidn: 01

Fecha: 30-08-2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA i'

AporteRazon SocialValor del Pago
SALUD TOTAL SA ENTIDAD PROMOTORA OE 

SALUD
« 12.5%1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500

i

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA

:
2. FONDO DE PENSI6N * 16%208000

* 0.522%ASEGURADORA DE RIESGOS 
3‘ LABORALES (ARL) POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS6800

9478538818$ ¥377.300 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 26.001.990,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 2.476.380,00 $ 23.525.610,00$ 2.476.380,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO ¥
$ 4.952.760,00 $ 21.049.230,00$ 2.476.380,00VALOR DEL PAGO ¥
$ 7.429.140,00 $ 18.572.850,00$ 2.476.380,00VALOR DEL PAGO ¥

$$ 9.905.520,00 16.096.470,00$ 2.476.380,00VALOR DEL PAGO ¥
$ 12.381.900,00 $ 13.620.090,00$ 2.476.380,00VALOR DEL PAGO ¥

$ 11.143.710,00$ 2.476.380,00 $ 14.858.280,00VALOR DEL PAGO ¥
$$ $ 17.334.660,00 8.667.330,002.476.380,00VALOR DEL PAGO ¥
$$ $ 19.811.040,00 6.190.950,002.476.380,00VALOR DEL PAGO ¥

$ 22.287.420,00 $ 3.714.570,00$ 2.476.360,00VALOR DEL PAGO ¥
$ 1.238.190,00$ $ 24.763.800,00VALOR DEL PAGO 2.476.380,00 ¥
$$ $ 26.001.990,001.238.190,00VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO
¥

$$*
$ $VALOR DEL PAGO ¥

Dia Mes Afio

DICIEMBRE01 12 2024DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

15 12 2024 11 DICIEMBREAL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

)

PagirwK 2ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 im. 201 
PBX 57 + (1) 3262121 
BogotaO.C., -Colombia http://wvAv.supemotariado.gov.co 
corTespondenda@supemotariado.gov.co
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FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

EVIDENCIASOBLIGACIONES
1. Recepci6n de los documentos radicados en la ORIP que
ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas 
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 2. 
Alistamiento del documentor organizar la documentacidn de 
acuerdo a los principles de prioridad y range establecido en el 
Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasive de 
los documentos. ordenar, disponer los documentos en carpeta 
independiente para el inicio de la etapa de digitallzacibn. 3. 
Digitallzacibn de documentos: dlgltallzar los soportes, 
formularies de catificacibn, formulario de correccibn, nota 
devolutiva o mayor valor {segun sea el caso). 4. Calidad del 
documentor el digitador debe verificar el turno del documento 
flsico, contra el turno e imdgenes que aparecen en la pantalla. 
elimlnar hojas en bianco, validar pagination. 5. Tipificatibn del 
documento: validar que la documentatibn digitalizada cointida 
con el renombre de los documentos digitalizados, teniendo en 
cuenta el mbtodo de implementado en la ORIP a la que fue 
asignado, con el turno o matricula del documento y/o los dates 
bbsicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificatibn de la 
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 6. Dispositibn y 
armado del trbmite registral: Una vez realizada la digitalizatibn 
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a 
la solititud: formulario de calificatibn, nota devolutiva, 
formulario de correccibn y/o mayor valor, este documento se 
anexa al turno o carpeta. clasificbndolo como: devueltos y 
mayor valor ubicbndolos en el brea dispuesta que permita su 
identificatibn. Para los documentos calificados o corregido; se 
precede a ubicar y retirar del archivo temporal la 
documentatibn y separa la copia con destino a registro y la del 
usuario, se anexa el formulario de calificatibn o formulario de 
correccibn a cada paquete se entrega a ventanilla el 
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro 
se ubica en el archivo en el brea fisica definida para armado e 
inventario. 7. Diligenciamiento de informes: Anexo numere No.
2, estado de la infraestructura tecnolbgica entregada por la
SNR para desempeftar sus funtiones, formato unico de 
inventario documental FUIO, formato ' Excel dando 
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del 
archivo en Excel y PDF). 6. Retibir, revisar, clasificar, radicar, 
distribuir y/o controlar documentos ingresados para registro en 
caja. 9. Desarrellar la sistematizatibn o digitalizatibn de los 
documentos que se requieran acorde con los lineamientos 
institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 10. 
Mantener actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen 
en el brea de desempebo a fin de contar con informatibn 
confiable. 11. Responder por la administratibn y manejo de los 
bienes entregado para la ejecucibn del contrato. 12. Mantener 
plena reserva y confidencialidad de la informacibn que retiba 
para el cumplimiento del contrato. 13. Aplicar el acuerdo 042 
de 2012 del Archivo General de la Natibn, las normas que lo 
modifiquen y dembs normatividad vigente que rige la materia. 
14. Apoyar las funciones de archivo misional, administrative y 
dembs, cuando la ofitina de registro de instrumentos publico 
no cuente con apoyo de gestibn documental. 15. Las dembs 
que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforms 
a la naturaleza del contrato. /

1. Receptibn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a {as normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 2. 
Alistamiento del documento: organizar la documentatibn de acuerdo a los principios de prioridad 
y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970: como es. retirar el material abrasivo de los 
documentos, ordenar, disponer los documentos en carpeta independiente para el initio de la 
etapa de digitalizatibn. 3. Digitalizatibn de documentos: dlgltallzar los soportes. formularies de 
calificatibn, formulario de correccibn, nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso). 4. 
Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento flsico, contra el turno e 
imbgenes que aparecen en la pantalla. eliminar hojas en bianco, validar paginacibn. 5. 
Tipificatibn del documento: validar que la documentatibn digitalizada cointida con el renombre 
de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el mbtodo de implementado en la ORIP a la 
que fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los dates bbsicos, verificar 
consecutivo, paginado y la tipificatibn de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 6. 
Dispositibn y armado del trbmite registral: Una vez realizada la digitalizatibn se ubica el 
documento generado por la ORIP como respuesta a la solititud: formulario de calificatibn, nota 
devolutiva. formulario de correccibn y/o mayor valor, este documento se anexa al turno o carpeta, 
clasificbndolo como: devueltos y mayor valor ubicbndolos en el brea dispuesta que permita su 
identificatibn. Para los documentos calificados o corregido; se precede a ubicar y retirar del 
archivo temporal la documentatibn y separa la copia con destino a registro y la del usuario. se 
anexa el formulario de calificatibn o formulario de correccibn a cada paquete se entrega a 
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo 
en el brea fisica definida para armado e inventario. 7. Diligenciamiento de informes: Anexo 
numere No. 2. estado de la infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para desemperiar 
sus funtiones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento 
a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y PDF). 8. Retibir. revisar, 
clasificar, radicar, distribuir y/o controlar documentos ingresados para registro en caja. 9. 
Desarrellar la sistematizatibn o digitalizatibn de los documentos que se requieran acorde con los 
lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 10. Mantener actualizados 
los diferentes aplicativos que se utilicen en el brea de desempeflo a fin de contar con informacibn 
confiable. 11. Responder por la administratibn y manejo de los bienes entregado para la 
ejecutibn del contrato. 12. Mantener plena resen/a y confidencialidad de la informatibn que 
retiba para el cumplimiento del contrato. 13. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General 
de la Natibn. las normas que lo modifiquen y dembs normatividad vigente que rige la materia. 
14. Apoyar las funtiones de archivo misional. administrative y dembs, cuando la ofitina de 
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestibn documental. IS. Las dembs que 
el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

NOTA: Si »e requiere ampliar mbs las obllgaciones con sus respectivas evidences en los cuadros como texto o imbgenes, favor colo; 
como anexos. ^

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle26No. 13-49Int, 201 
PBX 57 ■* fl) 3282121 
Bogota D.C.. - Colombia 
hitp7AMvw.supcmotaiiado.gov.co 
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

Fecha:30 - 08 •2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO______________

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presents periodo, se deja constanda que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

ANGIE TERESA TORO CUERVO 
IBAGUE

contratista(la)
1.110.521.310 deNo

de 2024del contrato de Prestacidn de Servicios No 452
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 4482480524 CDP No

$ 1.238.190,00Se autoriza el pago por la suma de

UN MILLON DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL CIENTO NOVENTA PESOS CON 00 
CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Arlo

DICIEMBRE202401 12DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

DICIEMBRE12 2024 1115AL

DICIEMBRE de 2024a los 06 dia: mes deLIBANOPara constanda se firma en

SUPERVISOR;

Firma Sunetvisor
TINEZ GONZALEZ

NAL DE INSTRUMENTOS PUBUCOS

Pirma Simefv 
uanamArtine
^K3NAL DE IN!

SYLVIA ULIANA 
REGISTRADORA SEC

CONTRATISTA

Firma Contratista 
ANGIE TERESA TORO CUERVO 

Cedula de Ciudadania No 
1.110.521.310 DE IBAGUE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencia de Notarlado y Registro
Colie 26 No. 13 • 49 Ini, 201
PBX 57 ♦(1)3282121
Bogota D.C.. - Colombiahttp://www.supemotariacto.eov.co
correspondendagsupemotariada.gov.co
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SUPERINTENOENCIA 
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la 
retencibn en la fuente establecida en el presente articulo serb aplicable a los pagos o abonos en 
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacibn laboral o legal y 
reglamentaria, me permlto certificar bajo la gravedad de juramento que:

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2023 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales 
o superiores a 1400. DVT. SI____NO X

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X_

Dependiente Econbmico: SI X NO___(paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013 
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar 
registro civil.

Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__NO___ ,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccibn (AFC) SI___
NO X . adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crbdito de Vivienda SI___NO _X__, adjuntar extracto bancario del erbdito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

Medicina prepagada SI___NO X adjuntar certificacibn de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

Dando aplicactbn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y 
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si 
marca (SI), se aplicara la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 
10% y 11%), si marca (NO), se aplicarb la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 383 
del E.T. de acuerdo a depuracibn de renta y UVT aplicable, SI____NO_X_

Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($188,260,000) SI____NO__ X__.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

En constancia de lo anterior, se firma a los 06 dias del mes de Diciembre de 2024. 

Atentamente,

NOMBRE ANGIE TERESA TORO CUERVO

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.supernotariado.qov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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