
 

 

 

 

 

 

 ASUNTO: INFORME - CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS. 

 

FECHA: DESDE: 06/02/2025 HASTA: 28/02/2025. 

  

CONTRATO: N° PS-005-2025 

 

OBJETO: Prestación de servicios para el fortalecimiento del sistema catastral y apoyo en el proceso de 

legalización y adquisición de predios 

 

ENTIDAD CONTRATANTE: MUNICIPIO DE BELMIRA. NIT 890 981 880-2. 

 

CONTRATISTA: ALBA RUBY TOBON RESTREPO 

 

 

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LA SUPERVISIÓN DEL CONTRATO: SECRETARÍA DE 

HACIENDA Y DESARROLLO ECONOMICO 

ACTIVIDADES 

Y/O METAS 

ESTABLECIDAS 

 

LUGAR 

NUMERO 

DE 

PERONAS 

BENEFICI

ADAS 

METAS 

DEL 

CONTR

ATO 

METAS 

REALIZ

ADAS 

EN EL 

MES 

METAS 

ACUMUL

ADAS 

 

 

OBSERVACIONES 

1). Actualizar 

constantemente la 

información física 

y jurídica de los 

predios, 

descargando 

oportunamente en 

la BCGS los 

boletines que se 

reciben por parte 

de la Oficina de 

Instrumentos 

Públicos de 

Sopetrán. 

Oficina  A 

demanda   

0 0  Se verifican los TXT y 

cambios realizados en la 

base de datos con el fin 

de constatar el correcto 

descargue en la base de 

datos de catastro y 

predial, para la 

facturación del primer 

trimestre. 

 

Se clasifican y 

organizan los boletines 

correspondientes a 

loteos, pertenencia, 

rectificaciones de área y 

correcciones de 

matrícula inmobiliaria.  

  

2). Atender las 

reclamaciones de 

área, loteos y 

englobes que se 

realicen por parte 

de los usuarios. 

Oficina  78 A 

demanda 

0 0  Se verifican los 

tramites que quedaron 

en la plataforma BCGS, 

para continuar con los 

procesos de cada 

tramite 



 

 

 

 

 

 

  Se verifican 43 

tramites de 

incorporación de 

construcciones los 

cuales venían mal 

radicados , para 

solicitar la cancelación 

ante catastro 

departamental , debido 

a que no cuentan con la 

documentación 

completa o el tramite 

no corresponde.   

3). Incorporar en 

la base de datos 

catastral las 

licencias de 

construcción, 

loteos y englobes 

que sean 

aprobados por la 

oficina de 

planeación, una 

vez realizadas las 

visitas por parte 

del prediador. 

oficina 0 A 

demanda 

0 0   

4). Realizar 

visitas físicas a 

los predios sobre 

los cuales se 

encuentren 

reclamaciones, 

con el fin de 

garantizar que la 

información que 

se reporta a 

catastro es 

verídica. 

Zafra, 

amoladora

, playas y 

zona 

urbana 

3 A 

demanda 

0 0 Se realiza visita a las veredas       

Zafra, amoladora, playas y 

zona urbana con el fin de 

verificar dudas en los linderos 

de los predios de los 

solicitantes y verificar área de 

las subdivisiones e 

incorporación de 

construcciones.   

5). Brindar 

atención clara y 

oportuna a cada 

uno de los 

usuarios buscando 

en lo posible 

resolver sus dudas 

e inquietudes 

Oficina permanente permane

nte 

permane

nte 

permanent

e 

Se brinda atención clara y 

oportuna a los usuarios que se 

acercan a la oficina, con el fin 

de conocer el estado físico, 

jurídico o económico de sus 

predios.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALBA RUBY TOBON RESTREPO  

C.C. 21.530.375 

 

respecto a la 

información de 

sus predios. 

6). Brindar un 

apoyo constante 

en los procesos de 

legalización y 

adquisición de 

predios para la 

ejecución de los 

proyectos que se 

adelanten por 

parte del 

municipio o que 

estén 

contemplados 

dentro del plan de 

gobierno, tales 

como 

consecución de la 

documentación y 

demás actividades 

que se requieran 

por parte del 

abogado 

encargado de 

realizar cada uno 

de los procesos. 

Oficina A demanda A 

demanda 

A 

demanda 

A 

demanda 

 

7) Atender los 

diferentes 

tramites de 

rectificación de 

áreas y linderos 

Oficina  A demanda A 

demanda 

A 

demanda 

A 

demanda 
 Se adelantan los 

trámites en 

documentación física 

que se tienen activos en 

la oficina con el fin de 

adelantar los procesos, 

mientras se habilita la 

plataforma. 

Edición geográfica, informes de 

visita y clasificación de 

boletines.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

CUENTA DE COBRO Nº 02 

 

 

 

 

 

MUNICIPIO DE BELMIRA 

NIT 890981880-2 

 

 

DEBE A: 

 

ALBA RUBY TOBON RESTREPO 

CONTRATISTA 

C.C  

 

 

 

VALOR  

 

DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 

($2.600.000) 

 

 

Por concepto de prestación de servicios entre el 06 de Febrero y el 28 de Febrero de 2025, según 

contrato N° PS-005-2025 cuyo objeto es: Prestación de servicios para el fortalecimiento del sistema 

catastral y apoyo en el proceso de legalización y adquisición de predios. 

 

Solicito que el pago correspondiente sea consignado a la cuenta de ahorros Nº 16280799827 de 

Bancolombia, que se encuentra a mi nombre. 

 

 

Belmira, 28 de febrero de 2025. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

ALBA RUBY TOBON RESTREPO  

Contratista 

C.C. 21.530.375 

Celular: 320 5317467 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

Belmira, Febrero 28 de 2025 

 

 

 

 

Señor 

WBALDO JARAMILLO PRECIADO 

Secretario de Hacienda 

 

 

 

Asunto: Autorización de consignación 

 

 

 

Cordial saludo, 

 

 

Por medio de la presente solicito que el pago de honorarios correspondientes a los días comprendidos 

entre el 06 de Febrero y el 28 de Febrero  de 2025 , por cumplimiento al contrato N° PS-005-2025 cuyo 

objeto es: Prestación de servicios para el fortalecimiento del sistema catastral y apoyo en el proceso de 

legalización y adquisición de predios. Sea consignado a la cuenta de ahorros Nº 16280799827 de 

Bancolombia, que se encuentra a mi nombre. 

 

 

 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

 

 

 

ALBA RUBY TOBON RESTREPO  

Contratista 

C.C. 21.530.375 

Celular: 320 5317467 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

DECLARACIÓN JURAMENTADA 

 

 

 

CERTIFICACIÓN PRESTADORES DE SERVICIOS PERSONALES  

 

 

Señores  

SECRETARÍA DE HACIENDA Y DESARROLLO ECONÓMICO  

Belmira  

 

 

Yo, ALBA RUBY TOBON RESTREPO , identificado con cédula de ciudadanía N° 21.530.375 de Belmira - 
Antioquia, con el fin de dar cumplimiento al parágrafo 2 del artículo 383 del estatuto tributario, modificado por 
los artículos 17 y 18 de la ley 1819 de 2016, certifico bajo la gravedad de juramento que: 

 

1. Actualmente he contratado o vinculado el siguiente número de trabajadores a mi actividad: 

a. Número de Trabajadores: __0__ 

 

b. En el caso de cambiar el número de trabajadores vinculados a la actividad, informaré de 

manera oportuna y antes de suministrar la f 

 

c. Factura o documento de cobro al Municipio de Belmira Antioquia. 

 

 

En constancia de lo anterior, firmo en el Municipio de Belmira a los 28 días del mes de febrero de 2025. 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

ALBA RUBY TOBON RESTREPO  

Contratista 

C.C. 21.530.375 

Celular: 320 5317467 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS  DEL 05  DE FEBRERO AL 28 FEBRERO 

 
       

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  

   
 

 

 

 

ALBA RUBY TOBON RESTREPO  

Contratista 

C.C. 21.530.375 

Celular: 320 5317467 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 


