Tunja, Marzo de 2025 



Señores 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Ciudad 


ASUNTO: INFORME.


Me permito presentar las actividades realizadas durante el periodo del 24 al 28 de Febrero del presente año, las cuales relaciono a continuación:

1. Reunión con la Registradora y el Coordinador y compañeros del área administrativa para organizar plan de trabajo.  
2. Se realiza recorrido por las diferentes áreas para visualizar y tomar notas del trabajo que hace falta en cada de las dependencias y se realiza su respectiva revisión de cada una.  
3. Se realiza organización de turnos del área de línea de producción (apoyo) búsqueda de carpetas según listado se dejan ordenadas. 
4. [bookmark: _GoBack]Se realiza organización de documentos del archivo grande faltantes de los años 1995-1999, por organizar y de esta manera alistarlos para realizar el proceso adecuado junto con las tablas de retención y su FUID.
5. 

Agradezco su atención.

[image: C:\Users\CI3\Pictures\FIRMA_KARINA.jpg]Atentamente, 

KARINA ORTIZ PEÑA
C.C. No. 53.089.048


Anexo.  Evidencia Fotográfica 
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