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SECRETARIA DE INCLUSION SOCIAL Y FAMILIA

LA SUBSECRETARIA TECNICA

HACE CONSTAR:

Que una vez consultado en el Sistema SAP-ZMMPUROOO0 y revisados los archivos del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, NIT. 880.905.211-1, se pudo
constatar ta ejecucidn del siguiente contrato:

Nombre del Contratante:

Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
Secretaria de Inclusion Social Y Familia

Nombre del Contratista:

Susana Henao Pareja

Fersona Natural | X | Persona Juridica Union Consorcio
Temporal
NIT C.C. 1.036.949.892

Numero del contrato:

4600093104 de 2023

Objeto del conirato:

Prestacion de servicios profesionales especializados para apoyar

la gestion de comunicaciones de la Secretaria de Inclusidon social,
Familia y Derechos Humanos.

Alcance del objeto del
contrato:

Apoyar en temas comunicacionales y de planeacién estrai:eglca de
la informacidn oficial desde y hacia la comunidad objeto de los
proyectos misionales a cargo de la Secretaria de Inclusidn Social,
Familia y Derechos Humanos, hacia otras dependencias y
autoridades, medios de comunicacién y érganos de control.

Valor inicial: $51.108.250
Adicién 01: $9.116.250
Valor total del contrato: $ 60.222 500

Plazo inicial C‘fiento‘ ochenta y cinco (185) dias calendario, sin superar la
vigencia.
Por el término de treinta y tres (33) dias calendario, comprendidos
Ampliacion 01;

entre el veintisiete (27) de noviembre al veintinueve (29) de

diciembre del 2023, ambas fechas inclusive.
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Suspensién 01: N/A

Multas y/o sanciones: N/A
Estado del contrato Terminado
Fecha de inicio: 26/05/2023
Fecha de terminacion: 26/11/2023
Nueva fecha de

terminacién después de 29/12/2023

ampliaciones:

Valor gjecutado:

$ 60.222.500 (100% de ejecucion financiera)

Nombre del Supervisor o
interventor:

LUZ MARINA TORO GOMEZ

Clasificacién cédigo
UNSPSC:
(CLASIFICACION Y
CODIFICACION DE
PRODUCTOS Y
SERVICIOS).

80111620 SERVICIOS TEMPORALES DE RECURSOS
HUMANOS 3
80161507 SERVICIOS AUDIO VISUALES

82131603 SERVICIOS DE PRODUCCION DE VIDEO
82141504 SERVICIOS DE DISENO DE GRAFICOS Y GRAFICAS
82141505 SERVICIOS DE DISENO POR ORDENADOR

Informacion adicional
requerida por el
contratista

Actividades de |la contratista:

En todos los documentos y produccién grafica, impresa o digital
derivada del cumplimiento de las obligaciones que se describen a
continuacion, el contratista cumplird puntualmente las indicaciones,
lineamientos y recomendaciones que existen a la fecha y que se
emitan durante la vigencia del contrato, por parte de la Secretaria de
Comunicaciones de [a Alcaldia de Medellin, como orientadora del
proceso de comunicaciones del Distrito Especial de Ciencia vy
Tecnologia de Medellin.

1. Apoyar y proporcionar asistencia en las estrategias
comunicacionales de la Secretaria hacia la comunidad, otras
autoridades, medios de comunicacion y plblico externo en general en
materia de comunicaciones sobre los diversos proyectos de la
Secretaria de Inclusién Social, Familia y Derechos Humanos.

2. Brindar acomparfiamiento en la gestion de supervision de los
contratos, a fin de que los medios y piezas comunicacionales se
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ajusten a los requisitos que sobre la materia establece el Distrito
Especial de Ciencia y Tecnologia de Medellin.

3. Responder a los Supervisores inguietudes o consulias frente a las
especificaciones y temas de comunicaciones de los operadores,
aportando su experficia en las recomendaciones que fueren
pertinentes segln &l caso.

4. Articular y apoyar con las diferentes dependencias del Distrito
Especial de Ciencia y Tecnologia de Medellin, la preparacion,
aprobacién, ejecucidn . de las actividades vy productos
comunicacionales de la Secretaria en su articulacion estratégica para
la Familia.

3. Apoyar los lineamientos necesarios en materia de informacién vy
comunicaciones a la Secretaria, basados en las directrices que emita
la Secretaria de Comunicaciones.

6. Realizar y apoyar |a canalizacién, centralizacién y ordenacion de la
informacion que debe ser emitida desde las diferentes Unidades y
Equipos de trabajo a fin de que se respeten los protocolos de identidad
institucional y se garantice la uniprocedencia de la informacién e
identidad de objetivos comunicacionales.

7. Verificar y apoyar la viabilidad de proyectos y actividades de
comunicaciones determinando en tales casos las causales y
justificaciones que dan lugar a ello.

8. Redactar y apoyar los boletines de prensa dispuestos por personali
del Nivel Directivo, con apego a los lineamientos que sobre el
particular emita la Secretaria de Comunicaciones.

9. Revisar y corregir los textos y/o boletines de prensa, para su
posterior envic masivo a medios de comunicacién desde la base de
datos de la Alcaldia de Medellin.

10. Realizar la compilacién digital e impresa de las publicaciones, en
medios de comunicacién, de noticias emitidas por la Secretaria.

11. Realizar especificaciones técnicas de los requerimientos de
comunicacion  constitucional, asi como estudios previos o
especificaciones de los contratos necesarios para el ejercicio del-
comunicacion.
12. Unificar los contenides comunicaciones requeridos para la funcion |
misional de la Secretaria a partir de los contenidos generados por los
comunicadores de los equipos de trabajo.

13. Realizar Free Press con diferentes medios de comunicacion para
ta publicacidn de gestién de la Secretaria.
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Los documentos de la ejecucion del contrato pueden ser consultados
a traves del link:

https://communitv.secop.qov‘co/PubIic/Tenderinq/OpportunitvDetai

Vindex?noticelUID=C0O1.NTC. 4477601 &isFrom PublicArea=True&i
sModal=False

El presente certificado se expide a los veintiséis (26) dias del mes de febrero de 2025,
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