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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Popayán, Julio  de 2020 
  

Señor (a) 
Ing. JOSE DOMINGO OTALORA  
Supervisor Contrato No.  1319227 
Coordinador Académico 
Centro de Teleinformática y Producción Industrial 
Popayan 
 

Asunto: Informe Mensual de Ejecución 
Contractual Mes 07 del año 2020 
 

Referencia: No 1319227  del año 2020 
 
 
Yo, RUBY MARIELLA RAMIREZ CASTRO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
34.551.319 de Popayán, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Teleinformática y 
Producción Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS 
CINCUENTA MIL PESOS ($20.650.000) COP incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario 
a que pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN primer 
pago correspondiente al mes de febrero por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS 
CINCUENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($2.753.333), b). 
SEIS pagos iguales por los meses de marzo a agosto por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS 
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($2.950.000) y c). UN último pago correspondiente al mes de 
septiembre de 2020 por valor de CIENTO NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y 
SIETE PESOS M/CTE ($196.667).  

Plazo: Será hasta el (02) de Septiembre  de 2020 
 
 

OBJETO: 
Prestar servicios personales de carácter temporal como Instructor Contratista en el área de 
ARTESANIAS impartiendo Formación Profesional Integral en los programas REGULAR del 
centro de Teleinformática y Producción Industrial (Titulada, complementaria y/o virtual), según 
la necesidad del servicio, en el o los Municipios del Departamento del Cauca donde se le asigne 
por la entidad contratante.  
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CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Cumplir el objeto y 

alcance del contrato, de 
acuerdo con la 
programación asignada 
por Coordinación 
Académica en el marco 
de las políticas de 
calidad, pertinencia y 
eficacia. 
 

Dada a la contingencia presentada 
por el COVIC 19, se establecerieron  
y concertaron estrategias para el 
desarrollo de la formación teniendo 
en cuenta las medidas y directrices 
tomadas por la Dirección Nacional 
del SENA, el “Estado de 
Emergencia Sanitaria” y el “Estado 
de Emergencia Económica, Social y 
Ecológica” mediante el Decreto 417 
de 2020, y “el aislamiento 
preventivo obligatorio”, decretados 
en el país por el gobierno Nacional,  
las formaciones no se han podido 
realizar, por requerir en buena 
medida la formación presencial y 
práctica;  sin embargo, se ha 
mantenido la Interacción con los 
aprendices, de manera que una vez 
se permita retomar las formaciones,  
se pueda continuar sin mayores 
contratiempos. 

 
 
Contrato No 1319227  del año 2020 del  
Instructor  
 
 
 
 
 
 
 

 

2 Rendir informes 
académicos que 
contengan novedades 
de los  aprendices 
(llamados de atención 
por escrito, inasistencia 
reiterada, resultado del 
plan de mejoramiento, 
actividades 
complementarias bien 
sean académicas y/o 
actitudinales) 

 
 
 

 
 

NO APLICA 
 

 
 
 

 
 

NINGUNA 
 

3 Registrar los resultados 
de la emisión de juicios 
(criterios) de evaluación 
relacionados con los 
logros de los resultados 
de aprendizaje o 
novedades del aprendiz 
en tiempos 
establecidos por el 
procedimiento de 
ejecución de la 
formación profesional 

 
 
 
 
 

NO APLICA 
 

 
 
 
 
 

NINGUNA 
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en el aplicativo 
dispuesto por la 
entidad. 
 

4 

Las demás que se 
requieran para el 
cumplimiento del objeto 
contractual específico y 
que el Centro de 
formación demande 
 

Participar en acciones de 
seguimiento convocadas por el 
Coordiandor académico, así: 
Elaborar el desarrollo Curricular  
relacionado con los programas de 
la especialidad: Area Artesanias  
 
Programa 1 : Referencias 
Bilbiograficas a los siguientes 
Codigos de Desarrollos 
Curriculares 
	
- 52442194 
- 52440165 
- 52440423 
- 52440446 
- 52440395 
- 52440119 
 
 
 
 
 
Programa 2 : Confecciòn de Ropa 
Hogar en Tecnica de Patchwork 
 
Codigo Programa: 93510498 

Competencia: 290601225 
Modificar Prendas de Vestir de 
Acuerdo con Técnicas de Sastrería 
y  Modistería  
-Planeación pedagógica 
-Guía de aprendizaje 
- Material de apoyo, Asi: 
-Video Tutorial Prductos en Tencia 
Patchwork 
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&e
src=s&source=web&cd=&cad=rja&uact=8&ve
d=2ahUKEwjs_4e2s8_qAhVCn-
AKHUdZBaAQwqsBMAJ6BAgIEA4&url=htt
ps%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fwatch
%3Fv%3DQ3_PhHCEYJ8&usg=AOvVaw2xB
1HdsXWKzFbNTqgtwAK9 
-Instrumentos de evaluación 

 
 
 
 
 
 
 
Fecha 01/07/2020 Videoconferencia a 
cargo del  Ing. Jose Domingo Otalora 
https://meet.google.com/dto-azco-zzj 
 

   
   
Portafolio del Instructor compartido 
por el Coordinador académico en la 
carpeta ONE DRIVE 
 
 
 
Fecha 06/07/2020 
Videoconferencia a cargo del  Ing. 
Jose Domingo Otalora 
https://meet.google.com/jye-hvpc-ogd  

 
 

 
 

Portafolio del Instructor compartido 
por el Coordinador académico en la 
carpeta ONE DRIVE 
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      -Lista de chequeo:  
Desempeño 
      -Lista de chequeo:  Producto 
 
Programa 3 : Ensamble de  
Piezas para  Producto Artesanal en 
Madera 
Codigo Programa: 52440447   
Competencia: Ensamblar  Piezas  
del Producto Artesanal en Madera, 
según Procedimiento y Diseño 
Establecido 

-Planeación pedagógica 
-Guía de aprendizaje 
Material de Apoyo: 
https://www.google.com/url?sa=i&url=http
%3A%2F%2Fartesaniasdecolombia.com.c
o%2FPortalAC%2FNoticia%2Fmoda-
hecha-
madera_13188&psig=AOvVaw0jIoQMePyp
34EBGunu57Ur&ust=1594994351454000&
source=images&cd=vfe&ved=2ahUKEwiIu
pWP99HqAhUZklkKHYBaC7sQr4kDegUIA
RCcAQ-Instrumentos de evaluación 
  - Lista de chequeo:  Desempeño 
  - Lista de chequeo: Producto 
 
 
 
 
 
 
 
Programa 4 :  Ligamentos 
Especiales en Tejidos Artesanales 
Codigo Programa: 41311389 

Competencia: 250701011  Operar 
Telar según Tècnica de Calada 
Manual 
- Planeación pedagógica 

-Guía de aprendizaje 
- Material de apoyo, Asi:  
Video Tutorial como realizar 
Productos Reciclables 
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=
&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKE
wjWsZDd9onqAhUfRDABHRmQDqUQFjA
UegQIBBAB&url=https%3A%2F%2Fcreary

 
 
 
 
Fecha 16/07/2020 
Videoconferencia a cargo del  Ing. 
Jose Domingo Otalora  
https://meet.google.com/ffi-jsrq-xcf 
 
  
 

 
    
Portafolio del Instructor compartido 
por el Coordinador académico en la 
carpeta ONE DRIVE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fecha 21/07/2020 
Videoconferencia a cargo del  Ing. 
Jose Domingo Otalora  
https://meet.google.com/ffi-jsrq-xcf 
 

 

 
  

Portafolio del Instructor compartido 
por el Coordiandor académico en 
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reciclar.com%2F&usg=AOvVaw2Y6vDfcJP
vuFM24njulUcF 
-Instrumentos de evaluación 
   - Cuestionario 
   - Lista de chequeo de 
Desempeño 
    - Lista de chequeo de producto 
 
Programa 5 :  Confecciòn de 
Arreglos Navideños 
Còdigo Programa: 93510500 

Competencia:  

290601225  Modificar Prendas de 
Vestir de acuerdo con Tècnicas de 
Sastreria y Modisteria 

Planeación pedagógica 
-Guía de aprendizaje 
Material de Apoyo: 
https://www.google.com/search?q=
arreglos+navideños&client=safari&
rls=en&tbm=isch&source=iu&ictx=
1&fir=5UAI0Gx9Jo6mYM%252Cm
zH1WdMEG1anOM%252C_&vet=
1&usg=AI4_-
kQ71KsBMT6xtAteZA03Uplj-
Pl7mw&sa=X&ved=2ahUKEwjK5o
62md_qAhVOmeAKHW_pCt8Q9Q
EwAHoECAkQMA#imgrc=5UAI0G
x9Jo6mYM 
https://www.google.com/search?q=
arreglos+navideños&client=safari&
rls=en&tbm=isch&source=iu&ictx=
1&fir=f5AyeJfm8n4pcM%252CNau
XG5XbOxwNdM%252C_&vet=1&u
sg=AI4_-
kSB8ujU2qmuNWEJBRWVP-
0AflDNyA&sa=X&ved=2ahUKEwjK
5o62md_qAhVOmeAKHW_pCt8Q
9QEwDHoECAkQSA#imgrc=f5Aye
Jfm8n4pcM 
Instrumentos de evaluación 
   - Cuestionario 
   - Lista de chequeo de 
Desempeño 
    - Lista de chequeo de producto 
 
 

 
  

 
 
 
 
 
 
Fecha 27/07/2020 
Videoconferencia a cargo del  Ing. 
Jose Domingo Otalora  
 
https://meet.google.com/ffi-jsrq-xcf 
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Participar conversatorio 
- Conversatorio: COVID-19: 
Nuevos hallazgos y perspectivas 
en salud. Una carrera contra el 
virus 
 
Sr. Mario Benavides PhD  
 
 

 
Participar Videoconferencia de: 
Reunion Virtual Alistamiento 
Semestre 2 - 2020 
Dirijida por el Sr. Nelson Pino 
Coordinador Academico y el      
Arq. Eduardo Antonio  Benavides. 
Subdirector  del Centro de 
Teleinformatica y Produccioòn 
Industrial  

Participar en las  formación 
de: 

-Certificaciòn Competencias 
Laborales en la  Norma Utilizar 
herramientas Informaticas de 
acuerdo con las necesidades de 
manejo de informaciòn 

Sena Regional Cauca CTPI 
Instructor Ing. James Ruiz 

-Diseño de estrategias Didacticas 
para la Formaciòn Profesional 
Integral    

Ficha No. 2151013                
Instructor Juan Carlos Valencia    
Ing. de Sistemas 

 

 

 

 

Fecha 02/07/2020 
Videoconferencia  
 
 https://www.youtube.com/watch?v=
yW3uCjol4CU 
 

 
 

Fecha 03/07/20 08:00 am a 12:00 p.m 
Videoconferencia 
https://www.google.com/calendar/r?eid=X
zYwcTMwYzFnNjBvMzBlMWk2MG80YW
MxZzYwcmo4Z3BsODhyajJjMWg4NHMz
NGg5ZzYwczMwYzFnNjBvMzBjMWc4b3
FqZWRpMTg0b2s0ZTFqNmtvNDhkaGc2
NG8zMGMxZzYwbzMwYzFnNjBvMzBjM
Wc2MG8zMmMxZzYwbzMwYzFnNjkxMz
JlOW82Y3EzY2UxbTg1MmppZzlrNmQxN
GFnYTI4ZDFqY2RpNDc1MzM0YzlpNm9
yZyBydXJAbWlzZW5hLmVkdS5jbw&ctok

=cnVyQG1pc2VuYS5lZHUuY28 
 

 
 
Fecha 06/07/2020 
Presentaciòn de Pruebas de  
Evidencia de Conocimiento 
Evidencia de Desempeño 
Evidencia de Producto 
Video 
jye-hvpc-ogd(2020-07-06 at 
20:50GMT-7) 
 
Sena Sofia Plus 
Estado: En formaciòn  
 
 
Fecha 22 al 31 /07/2020 
Videoconferencia 
 
meet.google.com/osh-ikez-rrw 
meet.google.com/igr-kgps-mna 
meet.google.com/eun-qcwt-hfq 
meet.google.com/iph-otfg-znx 
meet.google.com/qns-gncq-ucd 
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-Acabados para Piezas textiles 
Artesanales                                   
Ficha No. 2145796. 

meet.google.com/yhf-aede-puk 
meet.google.com/ham-wfyg-uoa 
 

 
 
Sena Sofia Plus 
Estado: en Formaciòn 

 
 
Fecha  15/07/2020 
Sena Sofia Plus 
Estado: Inscripciòn Formaciòn 

 
 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 

visto bueno del Supervisor.  

 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1.        
2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 

del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 

contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No 

9407549250  de la planilla de Seguridad Social, expedido por Aportes en línea correspondiente al 

mes de Junio  del año 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 
 
 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 

 
 
 

 
RUBY MARIELLA RAMIREZ CASTRO 
Contratista 
C.C. No.  34.551.319 Popayàn 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma 
 
 
 
 
JOSE DOMINGO OTALORA 
Supervisor(a) Contrato 1319227 del Año  2020 
Coordinador Academico  
 


