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1. CONDICIONES DEL CONTRATO
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Alejandro Gutiérrez Ballesteros DOCUMENTO DE 1101260269 -
IDENTIFICACION:’
ANO
1793 g oo 2025 e
.- sFECHA'DE *
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OBJET 0 DEL CONTRATD 5

Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar el desarrollo de las actividades relacionadas
funcionamiento logistico, administrativo y operativo de la Direccidn Territorial, de conformidad a los procedimientos establecidos para tal fin.

NUMERO: 6‘52 PAGO" 1 |- NOMBRE{S) SUPERVISOR(ES) - JOSE RAFAEL FIGUEROA RINCON

.CARGO~

DIRECTOR TERRITORIAL

TERRITORIAL: .7~

SUPERVISOR(ES) -
'DEPENDENCIA: ++ . GRUPO GESTION DE SEGUIMIENTO Y OPERAGION ADMINISTRATIVA
»DIRECCIGN 7

MAGDALENA MEDIO SEDE BUCARAMANGA

2

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

A SOPORTABILIDAD DE [#
DESARROLLADAS DURANTE EL’ PERIODO DEL | ACTlV!DADES EJECUTADAS
+ . INFORME | RESPECTO A CADA UNA DELAS- il RUTA DE AGCESO MEDIO
i OB IGACIONES ESTIPULADAS EN EL“ Y et 1DIGITAL Cop
CONTRATO : | ' A(LINKIRUTA ACCESO)

NA,a

Apoyar en las actividades necesarias
para la Gestién de los requerimientas
Administratives, Operativos y Logisticos
que se presenten en la Direccion
Territorial o

sede.

En la gestlon de mis actlwdades admimstratlvas y Z\1793 2025 CC 1101260269 GU
operativas en la sede de Bucaramanga ejecuté las | TIERREZ

siguientes actividades: MES DE FEBREQ BALLESTEROS ALEJANDRO\PAG
O 1WACTIVIDAD 1

- Recibi los botellones de agua suministrados por
el operador un total de 7 recargas de agua hasta
la fecha.

- Se reportdé a la profesional Maria Teresita
Rueda Roa el cambio de las rejillas de tuberia
plasticas por rejilas metdlicas.

- Se reporté a la profesional Maria Teresita
Rueda Roa el cambio de los discos duros de
NVR.

- Se realizé el reporte a Maria Teresita Rueda
Roa, profesional Administrativo de la llegada de
los recibos de luz.

- Se realizé actualizacion del inventario de
sustancias quimicas y se envié a la profesional
Maria Teresita Rueda Roa.

- Se realizd la actualizacién de inventario de los
utensilios disponibles en almacén para la
vigencia 20/02/2025.

/1)

Apoyar en la elaboracion de los informes
e indicadores que se requieran desde el
Grupo de Gestibn de Seguimiento vy
Operacién Administrativo - Nivel Central,
para la medicién de la ejecucién de los
recursos en el marco de las actividades
Administrativas, Operativas y Logisticas
de la Direccién Territorial.

Z\1793 2025 CC 1101260269 GU
TIERREZ

En funcién de esta obligacion se recibié la| BALLESTEROS ALEJANDROVPAG
capacitacion, sin embargo, para el mes de febrero, no | O 1\ACTIVIDAD 2

se desarrollaron actividades para e! cumplimiento de
esta.

Apoyar en la implementacion en la
Direccion Territorial de los
procedimientos definidos

por el Nivel Central en desarrollo de las
aclividades de la Gestién Administrativa,
Operativa y Logistica.

Con el fin de brindar apoyc a los profesionales y | Z:\1793 2025 CC 1101260269 GU

contratistas de la sede Bucaramanga y aquellos que | TIERREZ

viene de comisién desde Barrancabermeja: BALLESTEROS ALEJANDROWPAG

- Efectie y adecué la asignacidon de puesto de | O 1VACTIVIDAD 3
trabajo a los colaberadores que se vincularon en
el mes de febrero.

- Asi mismo, hice entrega de equipos de
comunicacion como GPS, SPOT a los
colaboradores y funcionarios que salen a campo
y estuve al tanto de llevar planillas y verificar el
estado tanto de entrega come en la cual recibi
nuevamente los equipos.

- Se actualiza la base ocupacién de puestos de
trabajo del mes de enero 2025 y se reporta

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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'DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO DE
ORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS
BLIGACIONES ESTIPULADAS EN E

informacidén a la profesional Administrativo
Maria Teresita Rueda Roa.

Z\M703 2025 CC 1101260269 GU

4 Para cumplir esta actividad durante este mes :
. . - Realice la entrega personalizada a funcionarios | TIERREZ
Anoyar b 5 Contro) de Inveqtanics y de y contratistas los tiles de papeleria; se realiza | BALLESTEROS ALEJANDRO\PAG
sede en el aplicativo Stone el dlhgenman_uentc_) del | O NACTIVIDAD 4
veiar;do por la actualizacién de las Bases formato para cada colab9rador o funcpnano.
de Datos de inventarios - De conformidad con el inventario realizado en
’ bodega de manera fisica se corrobora
corresponde al inventario digital del Stone.
5 . . De igual forma de manera permanente se apoya en el | Z\1793 2025 CC 1101260269 GU
AR mplomentacin 9!l cumplimiento de los lineamientos de planes y | TIERREZ _
Direccion programas de Gestion ambiental a través de la | BALLESTEROS ALEJANDROWAG
Territorial concientizacion de los colaboradores en el uso| O NACTIVIDAD 5§
) gficiente y ahorro de agua, energia y papel.
6 Se apoyd a servicic al ciudadano en ta atencién del | 2Z\1793 2025 CC 1101260269 GU

Las demas actividades asignadas para el
cumplimiento de su objeto contractual.

publico y el diligenciamiento de la matriz de ingreso
diario, y se adelanté el direccionamiento de cada
visitante de acuerdo con las necesidades reportadas
en el registro. En este tipo de labores de apoyo se
reportan a la fecha de hoy 110 usuarios que vinieron
a las instalaciones de la sede de Bucaramanga a
quienes estuve presta a brindar orientacién a sus
necesidades. Se apoya en la recepcién de llamadas
el cual es reportado a nivel central y a la linea
telefénica de la Direccioén Territorial Magdalena Medio
sede Bucaramanga.

TIERREZ
BALLESTEROS ALEJANDROWAG
O DACTIVIDAD 6

[ETRR U O M |

othac o s conbaciuales tenga eu clausalado especifico

Nota: El manejo de los soportes de actividades ejecutadas y |a ubicacién de los mismos estan regulados por la MC-ES-08 Politica y Cbjetivos
del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion Y GT-ES-02 Compendio de Politicas Complementarias de Seguridad y Privacidad De La
Informacion y lineamientos generados por la Secretaria General y el Grupo de Gestién en Contratacion, Inteligencia de Mercado y Analitica
de Datos.

3. PUBLICACION DEL INFORME EN LA PLATAFORMA SECOP II

N

Nota 1: Tenga en cuenta que este espacio solo se diligencia mes vencido, desde el informe numero 2, relacionando todos los informes
anteriores
Nota 2: Tener en cuenta la politica de tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el respectivo cargue de la
informacion.

4.

OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

T LU kD B0 Considtra >

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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5. CERTIFICACION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones
establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe y de manera adicional
cuenta con los soportes que rinden cuenta de la ejecucién contractual.

La presente certificacion puede llegar a ser ajustada tinicamente si se presenta un proceso incumplimiento por parte del contratista de acuerdo
con el Procedimiento Gestién Presuntos Casos Sancionatorios (GC-PR-14)

Nota: El presente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP Il o en la establecida por la
Agencia Nacional de Contratacién Pblica — Colombia Compra Eficiente, frente a la soportabilidad de las actividades ejecutadas, debe reposar
en de manera digital en la ruta relacionada en el presente informe y en la plataforma SECOP |l o en la establecida por la Agencia Nacional
de Contratacién Publica — Colombia Gompra Eficiente, para asi dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No obstante, dichos
documentos como sus anexos (actas, documentos técnicos, etc...) no deben contener datos sensibles o privados de terceros ajenos a la
relacion captractual y mencs si son de victimas del conflicto armado en el marco del paragrafo 1° dei Articulo 156 de la Ley 1448 de 2011,
por lo que sg recomienda hacer referencia a actividades macro al momento de elaborar los informes de supervisién, evitando transgredir las
disposicioneg\egales y reglamentarias sobre el tratamiento de datos sensibles.

JOSE RAFAEL RGUEROA RINCON / *NOMBRE SUPERVISCR
Director Territorig \DT MM Cargo
SUPERVISOR SUPERVISOR

* Solo para el caso en que el contrato cuente con supervisién compartida

Si usted copia o imprimg este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consuitar |a version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos





