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CONTRATO N°004 DE 2025 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JUAN DAVID ACUNA ALVAREZ

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO: DEL 05 DE FEBRERO AL 04 DE MARZO DE 2025

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ASESORIA JURIDICA DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO Y LA UNIDAD DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE VITERBO CALDAS DURANTE LA

VIGENCIA 2025

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

EVIDENCIAS

1.  Brindar asesoria y
acompafiamiento a la secretaria de
Gobierno 'y a la Unidad de
Contratacion en la revision y control
de los procesos contractuales del
Municipio de Viterbo en todas sus
etapas.

-Se realiza la evaluacion del proceso de aseo para la
entidad estatal,

Se verifica los Estudios Previos, Proyecto Pliego Y Pliego
Definitivo

Verificacion de estudios previos de Aseo

Verificacion de Dos contratos de personas naturales para
el servicio de aseo

Registro en cada expediente contractual y
en contratacion@viterbo-caldas.gov.co.

Alcalde Municipal,

2. Realizar el soporte juridico al
Secretarios de
Despacho y/o Servidores Publicos de
la Administracion Municipal, en
cuanto a temas inherentes a la
contratacion estatal y su gestion.

-Se asesoro en lo relacionado con el proceso de seleccion
insumos y maquinaria agricola para el fortalecimiento de
proyectos productivos de los jévenes rurales del municipio
de Viterbo caldas

-Se apoyd a la secretaria de agricultura y desarrollo
sostenible en la estructuracion de los procesos
contractuales relacionados con el cumplimiento de
obligaciones derivadas del convenio suscrito con
Empocaldas

-Se apoydé a la secretaria de agricultura y desarrollo
sostenible en la estructuracibn de los procesos

Registro en cada expediente contractual
en contratacion@yviterbo-caldas.gov.co.
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contractuales relacionados con el cumplimiento de

obligaciones derivadas del convenio suscrito con Emservi

-Evaluacion del proceso de menor cuantia Transporte, y

elaboracion del Pliego de Condiciones

-Asesoramiento en el convenio de adulto mayor, san

francisco de asis

-Verificacion de estudios previos de albergue de mascotas

-Realizaciéon de adenda para al proceso de albergue

mascotas

Verificacion estudios previos para el contrato

interadministrativo, Promueve para el mejoramiento vial

- Verificacion, acompafamiento y aclaraciones de tres
procesos de personas naturales, para la secretaria de
agricultura y desarrollo sostenible.

3. Revisar y proyectar los ajustes
qgque se consideren necesarios al
manual de contratacion vigente para
el Municipio de Viterbo

Actualmente se esta desarrollando la actividad de
revision, la cual se ejecuta de acuerdo al plazo de
ejecucion del contrato.

4.  Elaborar la sustanciacién de las
observaciones y demas acciones que
en virtud de los procesos de
contratacion realicen oferentes o
proponentes.

-Se apoyo la revision juridica de las ofertas presentadas | Registro en cada expediente contractual y
dentro de la evaluaciéon de los procesos de seleccion | en contratacion@viterbo-caldas.gov.co.
abreviada menor cuantia y minima cuantia

5. Apoyar la proyeccion de
respuestas institucionales  ante
requerimientos realizados por medio
de derechos de peticion, solicitudes o
requerimientos por parte de la

-Sin requerimiento en este periodo Registro en cada expediente contractual y
en contratacion@viterbo-caldas.gov.co.
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ciudadania o cualquier entidad del
Estado.

EVIDENCIAS DE LAS ACTIVIDADES DESEMPENADAS

S5

Se adjuntan pantallazos con correos enviados desde el acta de inicio radicando los docymentos elaborados y/o revisados los que se incorporar
en fisico y digital en los expedientes respectivos.
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JUAN ACUNA ALVA
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CONTRATISTA
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SANTI ESTREPO GOMEZ
C.C No. 1.088.327.467

SUPERVISOR
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