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BOGOTA DC - SEDE CENTRAL |

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestar con plena autonomia administrativa y técnica los servicios profesionales para brindar apoyo a la Secretaria General en las actividades correspondientes a la conceptualizacion y
visibilizacién en la estrategia de gestién del cambio, que permita la difusién de las acciones desarrolladas para la ejecucién y desarrollo de los planes, programas y procesos en la

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Apoyar en la proyeccién, revision, tramite, gestion y seguimiento de
los documentos de tipo administrativo y presupuestal que encabeza la
Secretaria General y sus areas.

1. Apoyé en la proyeccion, revision, tramite, gestion y seguimiento y posterior publicacién en los Canales de la
Entidad de las piezas gréaficas que sirve como socializacién por parte de la Talento Humano, que informa sobre el
Cierre de Gestion de la Entidad. Pieza realizada el 9 de diciembre.

2. Apoyé en el disefio, proyeccion, publicacién y seguimiento de las pieza en los canales de la Entidad sobre el
Codigo de Integridad. gréafica elaborada el 8 de diciembre de 2024

2. Contribuir en el posicionamiento de la ARN, mediante la
conceptualizacion y generacion de estrategias que permitan la efectiva
difusién de los programas, planes y proyectos de la Secretaria General

1. Contribui en el posicionamiento de la ARN, mediante la conceptualizacion de la grafica para divulgarl La Feria
Navidefia ARN 2024. Socializacién realizada en los diferentes canales de comunicacion de la enidad. Pieza
realizada el 9 diciembre.

2. Contribui en el posicionamiento de la ARN, mediante la conceptualizacién para la socializacién del
Conversatorio sobre Gestion del Conocimiento. Pieza realizada el 9 diciembre de 2024.

3. Elaborar y participar en propuestas de socializacién y pedagogia de
las actividades lideradas por la Secretaria General y sus dependencias
a cargo.

1. Contribui en el posicionamiento de la ARN, mediante la conceptualizacién y generacion de piezas graficas que
contribuyan en la facil visualizacién de los Tips para recordar en la gestién de las PQRSD, 22 de diciembre de
2024.

4. Participar activamente en las actividades relacionadas con la gestion
de la secretaria general, cuando esta le sea requerida por parte de la
supervision del contrato.

1. Participé activamente en las actividades relacionadas con la gestién de la secretaria general en el disefio y
diagamacion de la pieza gréfica para divulgar en los canales comunicativos de la entidad, La circular 036. 5 de
diciembre 2024.

5. Elaborar las piezas gréaficas, presentaciones, infografias y disefios
requeridos por la Secretaria General de la Entidad, con previa
aprobacién de las dos supervisiones, con la adaptacion de las piezas
gréficas a nuevos formatos, tamafios y soportes, con base en
contenidos gréficos existentes y suministrados por la Secretaria
General, articulando con la Oficina Asesora de Comunicaciones las
gestiones necesarias para la trasmisién grafica de la. informaciéon que
permita fortalecer las comunicaciones internas y en particular las
acciones lideradas por la Secretaria General.

1. Elaboré y participé en propuestas de socializacién y pedagogia; disefio y diagamacién de la pieza gréfica para
divulgar la Devolucion de la tarjeta en los canales comunicativos de la entidad. 6 de diciembre 2024.

2. Elaboré y participé en propuestas de socializacién y pedagogia; disefio y diagamacioén de la pieza gréfica para
divulgar la publicacion del Dia del Suelo en los distintos canales comunicativos de la entidad. 5 de diciembre de
2024.

"Toda impresion fisica de este documento se considera Documento no Controlado. La version vigente se encuentra en el software SIGER."
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6. Apoyar en la organizacion, produccion, edicién, montaje y finalizacion
de piezas gréficas comunicativas designadas por la Oficina Asesora de
Comunicaciones, con el conocimiento y aplicacion del manual de
imagen de la ARN, cumpliendo los pardmetros establecidos por
Presidencia de la Republica para tal fin.

1. Apoyé en la organizacion, produccion, ediciéon, montaje y finalizacién de piezas graficas comunicativas
designadas por la Oficina Asesora de Comunicaciones; para divulgar en los canales comunicativos de la entidad,
el Ecotip de energia en navidad. 5 de diciembre.

2. Apoyé en la organizacion, produccion, edicion, montaje y finalizacién de piezas graficas comunicativas para
divulgar en los canales comunicativos de la entidad, La publicacion de la Plan de Bienestar. 5 de diciembre
2024.

7. Participar en las reuniones de seguimiento de las estrategias,
acciones y contenidos del Plan Estratégico de comunicaciones para
conocer y evaluar los avances de los proyectos a su cargo.

N/A

8. Acreditar ante la entidad, previo a la extincién del plazo contractual, el
registro de la cesion de todos los derechos patrimoniales de las obras
en las que participe, a favor de la Agencia, ante la Direccién Nacional
de Derecho de Autor, por todo el término de proteccion legal
contemplado en la legislaciéon vigente en Colombia, para el territorio
colombiano y para el territorio de los demas paises miembros del
Convenio de Berna.

Cedo todos los derechos y el material grafico que he realizado en este periodo.

9. Recibir y tener en custodia los bienes que la ARN le brinde para el
desarrollo operativo y logistico del contrato, acorde con lo descrito en el
contrato de prestacion de servicios profesionales.

Para el mes de diciembre no tengo ningun tipo de bien asignado a mi nombre.

10. Mantener debidamente organizado un archivo con toda la
informacién utilizada y elaborada durante la ejecucién del contrato
acorde con los lineamientos sefialados por la entidad y entregar la
informacién de propiedad de la ARN, que haya soportado su gestién
acorde con el requerimiento realizado por el supervisor.

Para el mes de diciembre el material realizado queda condignado en la siguiente ruta:

https://reintegracion.sharepoint.com/sites/OAC/Documentos%20compartidos/Forms/Allitems.aspx?e=5%3Adfa944
990db04e72b835465c¢153d2325&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CID=cf1lb7ea2%2D2a48%2D4d75%2D8
b3c%2D28d577e1fb10&FolderCTID=0x012000877EF7899876A246AA208F4BDF369749&id=%2Fsites%2FOAC%
2FDocumentos%20compartidos%2FAdministrativo%2FPagos%5FContratistas%5F2024%2F263%5FCamilo%5FA
ndres%5FBecerra%5FFetecua%2F12%5FDiciembre%2FEvidencias%20Diciembre&viewid=00583a71%2D8ffc%2
D4502%2D8cc0%2Defob53a8b08b

Cumplimiento de las obligaciones generales y deméas contenidas en el
contrato.

Se cumplieron las obligaciones generales y las demés contenidas en el contrato

Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

CAROLINA
VERGARA OSPINA

"Toda impresion fisica de este documento se considera Documento no Controlado. La version vigente se encuentra en el software SIGER."
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