
GOR-F-084 V02 

ACTA No. 016
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

VERIFICACION HOJAS DE VIDA Y SELECCION INSTRUCTORES INGLES CONVOCATORIA 

INDIVIDUAL No. 3853130 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá, 12 de febrero de 

2025 

HORA INICIO: 

12: 00 M horas 

HORA FIN: 

14:00 PM horas 

LUGAR Y/O ENLACE: Coordinación Jornada 

Madrugada 105 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de Gestión Administrativa 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar las hojas de vida de los postulados en la solicitud 3853130 de la Agencia

Pública de Empleo SENA

2. Verificar el cumplimiento de perfiles de los aspirantes

3. Realizar la valoración de Hojas de vida de los aspirantes

4. Aplicar los criterios objetivos de ponderación definidos por el Comité de verificación

del Centro de Gestión Administrativa

5. Realizar la preselección de acuerdo con el estado cumple o no cumple

6. Preselección y selección de instructores para ocupar las 6 vacantes como instructor

para Impartir Formación titulada presencial en la vigencia 2025

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Determinar el cumplimiento de los requisitos mínimos de los aspirantes a la solicitud

3853130 de la Agencia Pública de Empleo SENA

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se realizó la verificación de 30 hojas de vida, esta valoración se realiza acorde a los 

parámetros establecidos por el Centro de Gestión Administrativa y lineamientos de 

contratación. 

A continuación, se evidencian los resultados en cada una de las vacantes: 

Perfil: Título profesional como administrador de empresas, preferiblemente certificado en 

normas de competencia laboral técnicas y pedagógicas. 

Veinticuatro (24) meses de experiencia: de los cuales dieciocho (18) meses estarán 

relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación profesional y seis 

(6) meses en labores de docencia.
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CONVOCATORIA INDIVIDUAL No. 3853130 INSTRUCTOR DE FORMACION PARA EL TRABAJO 

 NOMBRES Y APELLIDOS OBSERVACIONES 

1 MARTHA BEATRIZ HERNANDEZ ROJAS CC 35423892 NO CUMPLE (No título) 
2 JAIR JOSE MORENO MONTES CC 1006714724 NO CUMPLE (No título) 
3 MIREYA SANCHEZ CABRERA CC 63477951 CUMPLE 
4 ALVARO TORRES PORRAS CC 1098605397 NO CUMPLE (No título) 
5 HECTOR FABIO INSUASTY PATIÑO CC 76320036 CUMPLE 
6 ADRIANA FERNANDEZ LOPEZ CC 64702732 CUMPL 
7 ANGEL RAFAEL CASTELLON ESQUIVIA CC 7885683 NO CUMPLE (No título) 
8 CLAUDIA ROCIO SALAZAR GONZALEZ CC 1013613681 CUMPLE 
9 EDNA YURANI GARZON ALARCON CC 1026254583 CUMPLE 

10 HERNANDO ANDRES MELENDEZ MUÑOZ CC 4612917 CUMPLE 
11 STEVEN ALONSO BARRERA NIEVES CC 1098720670 NO CUMPLE (No título) 
12 RONAL EMIR GUARNIZO SEGURA CC 93237306 CUMPLE 
13 DIANA ROCIO ANTOLINEZ RUIZ CC 51851714 CUMPLE 
14 MILENA ANDREA BARRETO VALENCIA CC 52908475 CUMPLE 
15 ALBA PATRICIA LEURO DELGADO CC 39651869 NO CUMPLE (No título) 
16 LAYA CECILIA WANCIER MAURY CC 32890727 CUMPLE 
17 JIMMY AGUDELO GARZON CC 94317011 NO CUMPLE (No título) 
18 ERIKA CECILIA JIMENEZ GONZALEZ CC 47433719 CUMPLE 
19 RAFAEL ANDRES QUICENO SANCHEZ CC 1090423065 NO CUMPLE (No título) 
20 IVAN DARIO CASTANEDA ALDANA CC 80176412 CUMPLE 
21 DIEGO ALEJANDRO JARAMILLO MEDINA CC 1116776677 NO CUMPLE (No título) 
22 ALEXANDRA MILENA REYES BARRIOS CC 50911538 NO CUMPLE (No título) 
23 CARLOS ALBERTO SOLANO BARRERA CC 1075276657 NO CUMPLE (No título) 
24 BLANCA ELVIRA TORRES ROJAS CC 39674519 CUMPLE 

25 JAVIER EDUARDO MARTINEZ LEAL CC 13924425 NO CUMPLE (No título) 

26 DIANA CAROLINA WILCHES GUZMAN CC 1136879909 NO CUMPLE (No título) 

27 JOHN FREDY CERON CIFUENTES CC 1116256076 CUMPLE (normas 1) armenia 

28 ANA LUCELIS CUESTA PALACIOS CC 35603271 NO CUMPLE (No título) 

29 PATRICIA MIRANDA CC 33332659 NO CUMPLE (No título) 

30 JOSÉ MILTON JAVIER PORTELA ORTIZ CC 80163922 NO CUMPLE (No título) 
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CONCLUSIONES 

Se realizó la verificación de 30 hojas de vida, de las cuales se preseleccionaron 13 de acuerdo 

con la necesidad y que cumplen con los requisitos mínimos como se describe a continuación: 

No NOMBRES Y APELLIDOS OBSERVACIONES 

1 MIREYA SANCHEZ CABRERA CC 63477951 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

2 HECTOR FABIO INSUASTY PATIÑO CC 76320036 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

3 ADRIANA FERNANDEZ LOPEZ CC 64702732 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

4 CLAUDIA ROCIO SALAZAR GONZALEZ CC 1013613681 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

5 EDNA YURANI GARZON ALARCON CC 1026254583 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

6 HERNANDO ANDRES MELENDEZ MUÑOZ CC 4612917 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

7 IVAN DARIO CASTANEDA ALDANA CC 80176412 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

8 RONAL EMIR GUARNIZO SEGURA CC 93237306 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

9 DIANA ROCIO ANTOLINEZ RUIZ CC 51851714 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

10 MILENA ANDREA BARRETO VALENCIA CC 52908475 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

11 LAYA CECILIA WANCIER MAURY CC 32890727 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

12 ERIKA CECILIA JIMENEZ GONZALEZ CC 47433719 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

13 BLANCA ELVIRA TORRES ROJAS CC 39674519 
Cumple con todos los requisitos de 
la solicitud  

 

Se procede a contactar telefónicamente a cada uno de los postulados para confirmar su 

disponibilidad de acuerdo a las necesidades y disposición de horarios. 

 

La señora ADRIANA FERNANDEZ LOPEZ CC 64702732, manifestó que debía esperar por cuanto que 

ya había hecho otra postulación, ya había enviado documentos y estaba a la espera de llamado para 

firma en la ciudad de Medellín. 
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El señor HERNANDO ANDRES MELENDEZ MUÑOZ CC 4612917, manifestó que se encuentra 

residenciado en Popayán y no estar seguro de su disponibilidad y pidió que le diera tiempo para 

confirmar. Se le solicitó hacer su confirmación o disentimiento mediante correo electrónico. 

No se recibió respuesta en el tiempo establecido. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El señor RONAL EMIR GUARNIZO SEGURA CC 93237306, no fue posible contactarlo al número de 

celular registrado en la hoja de vida.  
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La señora LAYA CECILIA WANCIER MAURY CC 32890727, manifestó vía telefónica estar a la espera de 

respuesta a cuatro postulaciones más que ya había hecho y condicionó su disponibilidad para la 

jornada a la respuesta de otros centros de formación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La señora BLANCA ELVIRA TORRES ROJAS CC 39674519, manifestó vía telefónica que dado a que está 

residenciada en la ciudad de Neiva y que se le ofreció la jornada madrugada, desiste de su postulación. 

Se le solicitó manifestar su desistimiento mediante correo electrónico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

De acuerdo a la verificación realizada, se seleccionaron las siguientes personas por cumplir con 

requisitos y manifestar su total e inmediata disponibilidad. 

4 CLAUDIA ROCIO SALAZAR GONZALEZ CC 1013613681 

Cumple con todos los requisitos de la 
solicitud. Manifiesta total 
disponibilidad.  

5 EDNA YURANI GARZON ALARCON CC 1026254583 

Cumple con todos los requisitos de la 
solicitud. Manifiesta total 
disponibilidad.  
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 IVAN DARIO CASTANEDA ALDANA CC 80176412 

Cumple con todos los requisitos de la 
solicitud. Manifiesta total 
disponibilidad. 

 DIANA ROCIO ANTOLINEZ RUIZ CC 51851714 

Cumple con todos los requisitos de la 
solicitud. Manifiesta total 
disponibilidad. 

 MILENA ANDREA BARRETO VALENCIA CC 52908475 

Cumple con todos los requisitos de la 
solicitud. Manifiesta total 
disponibilidad. 

 ERIKA CECILIA JIMENEZ GONZALEZ CC 47433719 

Cumple con todos los requisitos de la 
solicitud. Manifiesta total 
disponibilidad. 

 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

Informar a las áreas 

correspondientes 

 

13 de febrero de 

2025 

Luis Alejandro 

Carreño Hernández 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

 

 

 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Viviana Gómez 

Vargas  

Subdirectora (e) – 

Centro de Gestión 

Administrativa  

SI  NINGUNA  
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Diego Albeiro 

Garay Forero 

Coordinador 

Académico de 

Asistencia y Gestión 

Administrativa 

SI  NINGUNA  

 

 

Orlando Suárez 

Molina 

Coordinador 

Académico de 

Gestión del Talento 

Humano 

SI  NINGUNA  

 

Harold Iván 

Mera Martínez 

Coordinador 

Académico Fines de 

Semana. 

SI  NINGUNA  

 
Luis Alejandro 

Carreño 

Hernández 

Coordinador 

Académico Jornada 

Madrugada. 

SI  NINGUNA  

 

Oscar Javier 

Diaz Sánchez  
Instructor de Planta  SI  NINGUNA  

  

Miguel Ángel 

Montenegro 

Castillo  

Coordinador 

Académico de 

Gestión 

Documental  

SI  NINGUNA  

  

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

Hojas de vida 

 

 


