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INFORME ETAPA DEL CONTRATO:
INFORME DE SUPERVISION FINAL EJECUTADO
FECHA DE INFORME TIPO DE CONTRATO:
- N2 002 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
v{l/\AES 12 |‘I?IA 23 | ANO | 2024 LA GESTION

. 'MUNICIPIO DE YONDO
 INFORME DE SUPERV!S!ON ADMIN!STRATIVO TECNICO, CONTABL
INFORMACION BASICA
ENTIDAD MUNICIPIO DE YONDO ANTIOQUIA

| CONTRATANTE: | Nit N° 890.984.265 — 6

' REPRESENTANTE

S hn oAb ;ERSON ANTONIO ARIZA RIVERA

CONTRAT. ANTE. epresentante Legal

FINANCIERO Y LEGAL. _

CLASE DE . .
CoNTRATC PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
NUMERO DEL

CONTRATO: CPS 346-2024

CONTRATISTA: |SAUL ESTEBAN RODRIGUEZ MOYANO
IDENTIFICACION

CONTRATISTA  [1.193.522.281

(NIT o €C): ,

| REPRESENTA

LEGAL DEL No Aplica

CONTRATISTA:

IDENTIFICACION

| REPRESENTANTE | No Aplica

LEGAL:

SUPERVISOR: NANCY ESTHER RODRIGUEZ OVIEDO

LA SECRETARIA GENERALY DE TALENTO HUMANO.
INTERVENTOR: | No Aplica
i SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA APOYAR LA OFICINA DE ALMACEN,

ACTIVIDADES DE LA SECRETARIA GENERA Y DE TALENTO HUMANO EN EL

SCB)JNEISATO CUMPLIMIENTO Y DESARROLLO EFICIENTE DE SUS FUNCIONES EN LA EJECUCION
. DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS DENTRO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE YONDO ANTIOQUIA.
VALOR INICIAL ¢ 5.850.000,00 VALOR EN |CINCO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA
DEL CONTRATO: T ’ LETRAS: MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
VALOR ADICION VALOR EN
DEL CONTRATO: $ 0,00 fiERas | NA
VALOR FINAL DEL ¢ 5.850.000.00 VALOR EN | CINCO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA
CONTRATO: U ’ LETRAS: MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
REGIMEN
TRIBUTARIO: NO RESPONSABLE DE IVA
FECHA DE Dia Mes Afio |[FECHA DE |INICIO +| Difa Mes Ano
INICIO: 18 10 2024 | ADICIONAL: - - -
Dia Mes Ano Dia Mes Afo
Elaboro: | Asesoria juridica Reviso: Secretaria de Gobierno | Aprobé: | Secretaria General y de Talento Humano
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FECHA

PLAZO
:;g,ONTRATO:

CONTRATO:{‘

AVANCE DEL
' CONTRATO

TERMINACION:

FECHA TERMINACION +
22 12 2024 ADICIONAL: i ) )
. ; PLAZO CONTIRATO +
65 DIAS ADICIONAL: NFA
____ SUPERVISION ADMINISTRATIVA — TECNICA
. TECNICA

| Que el contratista ha cumplido a cabalidad durante el término comprendido entre el 01

La ejecucién del contrato por prestacidén de servicios
se inicia con la suscripcién del acta de Inicio que tiene
fecha de 18 de octubre del 2024 la cual se encuentra
debidamente firmada por las partes.

|El Objeto del Contrato se desarrollarda en el
Municipio de Yondé Departamento Antioquia.
Comunidad del Municipio de Yondé Departamento
Antioquia.

POBLACION BENEFICIADA

ACTA DE CUMPLIMIENTO E INFORME DE ACTIVIDADES FINAL N° 002 DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N2 CPS
346— 2024

INFORME DE ACTIVIDADES.

de NOVIEMBRE de 2024 hasta el 22 de DICIEMBRE de 2024 con las actividades
supervisadas por esta dependencia y descritas en el Contrato de Prestacién de Servicios
de Apoyo a la Gestion N2 CPS 346— 2024, tal y como se relaciona a continuacién:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y ACTIVIDADES DESARROLLADAS
ACTIVIDAD No. 01

Apoyar la revisién de los inventarios de | Durante este periodo, el contratista
los bienes muebles e inmuebles del | realizé activamente en la revisién y
municipio de Yondé. actualizacién de los inventarios de bienes
muebles e inmuebles del municipio. Mi
tarea principal consistié en verificar la
existencia fisica de los bienes y registrar
las actualizaciones en el sistema de
inventarios. Este proceso incluydé la
inspecciéon de articulos, la comparacién
con los registros existentes y la correccién
de cualquier discrepancia.

e Revisidn y actualizacién de los
inventarios de bienes muebles e
inmuebles del municipio.

e \Verificacidon de la existencia fisica
de los bienes y registro en el
sistema de inventario.

Elaboro: | Asesoria juridica Reviso: Secretaria de Gobierno | Aprobé: | Secretaria General y de Talento Humano
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e Colaboracién con la supervisora,
para garantizar la precisiéon de los
registros.

ACTIVIDAD N° 002
Apoyar en la gestion documental, como | En este periodo, organizdé y clasifico
en la organizacién de archivos y demads | archivos fisicos y digitales, creando un
actividades. sistema de archivo eficiente para facilitar
la busqueda de documentos vy
manteniendo la confidencialidad vy
seguridad de la documentacion.

e Organizacién y clasificacion de
archivos fisicos y digitales.

e Mantenimiento de la
confidencialidad y seguridad de
la documentacion.

ACTIVIDAD N2 003
Apoyar en la entrega de los elementos o | Durante este periodo, el contratista
materiales solicitados por las diferentes | recibio y verifico solicitudes de elementos
oficinas que se tengan a disposicién en | y materiales de las diferentes oficinas,

almacén. preparé y entregué oportunamente los
mismos, y registré los movimientos de
almacén.

e Recepciéon vy verificacion de
solicitudes de elementos vy
materiales de las diferentes
oficinas.

e Preparacion y entrega oportuna
de los mismos.

e Registro de movimientos de
almacén.

ACTIVIDAD N2 004
Apoyar en la organizacion de las bodegas | En este periodo, el contratista reorganizé
de Almacén Municipal. fisicamente las bodegas para mejorar la
eficiencia y acceso, etiqueté y sefialé areas
y estanterias, e implementé un sistema de
control de inventario en las bodegas.

e Reorganizacién fisica de las
bodegas para mejorar la eficiencia
y acceso.

e Etiquetado y sefalizacién de areas
y estanterias.

Elaboro: | Asesoria juridica Reviso: Secretarfa de Gobierno | Aprobé: | Secretaria General y de Talento Humano
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e Implementacién de un sistema de

control de inventario en las
bodegas.

ACTIVIDAD N°© 005

Apoyar en la elaboracion de los | Durante este periodo, registrd y seguido

movimientos de almacén de bienes
consumo y devolutivos que se adquieren
en los procesos de contratacion.

los movimientos de bienes de consumo y
devolutivos, elaboré reportes y analisis
de movimientos de almacén, y colaboré
con el equipo de compras para garantizar
la precisién de los registros.

de
de

e Registro y seguimiento
movimientos de  bienes
consumo y devolutivos.

e Elaboracién de reportes y analisis
de movimientos de almacén.

e Colaboracién con el equipo de
compras para garantizar la
precision de los registros.

ACTIVIDAD N°® 006

Apoyar en la elaboraaon de certlf cados
de planes anuales de adquisicion,
solicitados por las dependencias de la
administracién municipal.

En este periodo, el contratista recibid
solicitudes de dependencias de la
administracién municipal, elaboré y
revisé certificados de planes anuales de
adquisicién, y envié oportunamente los

certificados  a las  dependencias
solicitantes.

o Recepcion de solicitudes de
dependencias de la
administracién municipal.

e FElaboracién y revision de

certificados de planes anuales de

adquisiciéon; se emitieron 20
PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES el PAA No
229, 230, 231, 232, 233, 234,
235, 236, 237, 238, 239, 240,
241, 242, 243, 244, 245, 246,
247, 248, 249.

e Envio oportuno de certificados a
las dependencias solicitantes.

ACTIVIDAD N¢ 007

Elaboro:

Asesoria juridica

Reviso: Secretaria de Gobierno

Aprobo:

Secretaria General y de Talento Humano
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Apoyar al supervisor en todas las | Durante este periodo el contratista
actividades y ocasiones requeridas para el | estuvo  disponible para asistir  al
cumplimiento del objeto del contrato. supervisor en diversas tareas, desde la
planificacién y  coordinacién  de
actividades hasta la ejecucién de tareas
especificas.

e Apoyd a la supervisora en un
estudio previo y entrega de r.p,
colaborando en la recopilacién
de datos y andlisis necesarios.

~ ASPECTO CONTABLE — FINANCIERA

ASPECTOS
GENERALES

" [Certificado ~ [SHMO0001124 del 29 de septiembre de 2024
| Disponibilidad ~ [§6.900.000,00/// SEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL

| Certificado

‘N"A

“PARA PAGOS

?;Doc:UMENTos

Presupuestal N® ___|PESOS MONEDA CORRIENTE.

N A

D:sponibilidaé ‘
Presupuestal Adlaona! N A

1SHMO0001591 del 18 de octubre de 2024
$5.850.000,00///CINCO  MILLONES OCHOCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE

N A

N A

N A

Registro Presupuesfal N¢

Registro Presupuestat
Adicional N®
Banco Proyecto
CODIGO BPIN N"

— Factura o Cuenta de Cobro Final N® 002 — 2024. »~
Periodo Comprendido del O1 de noviembre al 22 de diciembre de 2024. ~—
— Informe de Actividades Final N° 002 — 2024. B
Periodo Comprendido del 01 de noviembre al 22 de diciembre de 2024./
— Certificacién de Cumplimiento o Recibo a Satisfacciéon. e
— Que el Contratista Present6 el Pago de Salud, Pensiones y ARL Correspondiente 4~
al Mes de NOVIEMBRE Y DICIEMBRE de 2024, Conforme a lo Estipulado en la
Ley 789 de 2002, Asi:

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
NUMERO DE PLANILLA No. 9478164889

Fecha de Pago de la Panilla: MES |DICIEMBRE |[DIA |03 |[ANO |2024
Ingreso Base de Cotizacién (IBC): | $1.300.000
Do Cotlzadn s =% MES |11 DIA |01 ANO |2024
Hasta MES |1 DIA 30 ANO 2024
Concepto Valor Aporte Valor Intereses Valor Total
Salud $162.500 $ 0,00 $162.500
Pensién $ 208.000 $ 0,00 $ 208.000
Elaboro: | Asesoria juridica Reviso: Secretaria de Gobierno | Aprobé: | Secretaria General y de Talento Humano
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ARL $ 6.800 $ 0,00 $ 6.800
TOTALES $ 377.300 $0,00| $ 377.300

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
NUMERO DE PLANILLA No. 9478424247

Fecha de Pago de la Panilla: MES [DICIEMBRE [DIA |03 [ANO [2024
Ingreso Base de Cotizacién (IBC): | $953.334
Perlad Cotizade De MES |12 DIA 01 AI?O 2024
Hasta MES |12 DIA 22 ANO (2024
~ Concepto Valor Aporte Valor Intereses ~ Valor Total
Salud $ 119.200 $ 0,00 $ 119.200
Pensién $ 152.600 $ 0,00 $ 152.600
ARL $ 5.000 $ 0,00 $ 5.000
TOTALES $276,800 $ 0,00 $276,800

— La presente acta sirve como fundamento para el cobro y tramite por la suma de
CUATRO MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA MIL PESOS CON CERO
CENTAVOS MONEDA .CORRIENTE ($4.680.000,00) a favor del contratista,
correspondiente a la presente Acta Final N2 002. ~~

— Segln informe del contratista CERTIFICA que la informacién que estd en la
plataforma del SECOP Il es la misma que se radica fisicamente ante la secretaria
de hacienda y finanzas publicas para el tramite de cuentas y que todos los
documentos cargados corresponden al Contrato CPS 346-2024.

| BALANCE ECONOMICO

, - VALOR DEL CONTRATO 5.850.000,00
e ADICIONAL DEL CONTRATO 000 .
FINANCIERO DEL | | YALOR FINAL DEL CONTRATO -~ 5.850.000,00 .
=% PEL | VALOR ACTA PARCIAL 001 — PAGADA 7 1.170.000,00
|| VALOR ACTA FINAL 002 — POR PAGAR 4.680.000.00
g?s?&%ggos | ACTIVIDADES X EJECUTAR CONTRATO 00.00
" || SALDO A LIBERAR DEL CONTRATO 0,00
SUMAS IGUALES DE EJECUCION DEL
ALITD AT O EINIAL 5.850.000,00 5.850.000,00

L

AVANCE | BALANCE PORCENTUAL

CONSOLIDADO

DEL CONTRATO VALOR FINAL DEL CONTRATO 5.850.000,00 100,00%

I || VALOR ACTA PARCIAL 001 — PAGADA 1.170.000,00 20,00%
Elaboro: | Asesoria juridica Reviso: Secretaria de Gob{erno Aprobé: | Secretaria General y de Talento Humano
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VALOR ACTA FINAL 002 — POR PAGAR 4.680.000,00 80,00%
ACTIVIDADES X EJECUTAR CONTRATO 0,00 ~ 0,00%
SALDO A LIBERAR DEL CONTRATO 0,00%
SUMAS DE PAGO VS PORCENTAJE DE o
EJECUCION DEL CONTRATO FINAL 2.850.000.00 e

» De acuerdo conlo preceptuado por el decretov 1082 de 2015 los contratos de prestacnon

| Departamento Antioquia ha determinado no recurrir a las mismas. Teniendo en cuenta

_ASPECTO LEGAL

de servicios no requieren la constitucién de garantias, y por tanto el Municipio de Yondé

que los pagos a realizar al contratista se encuentran supeditados a la presentacion de
informe de gestién y supervision que den cuenta del cumplimiento del objeto
contractual.

PUBLICACION: Se encontré evidencia de la publicacién del proceso en el portal SECOP
| 11 con el cédigo CPS 346 — 2024.

| PROCESO CONTRACTUAL: Se pudo constatar que se dieron oportunamente la
| disponibilidad y registro presupuestal, Igualmente se revisé la propuesta presentada por

| GARANTIAS: De acuerdo con lo preceptuado por el decreto 1082 de 2015, los contratos

- | NOVEDADES LEGALES: Se realizé un analisis de Antecedentes Disciplinarios, Fiscales y
| Judiciales del contratista, el cual a su nombre no figura ninguna sancién o multa alguna.

ESTADO DE PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: Para su perfeccionamiento, el
presente contrato fue firmado por ambas partes del dia de 16 OCTUBRE del 2024,
ambas partes firmaron ACTA DE INICIO el 18 de OCTUBRE del 2024.

el Contratista donde expresa claramente actividades a realizar, valor, duracién, lugar de
ejecucion, poblacidén, objeto entre otras.

de prestaciéon de servicios no requieren la constitucién de garantias, y por tanto el
Municipio de Yondé Departamento Antioquia ha determinado no recurrir a las mismas,
teniendo en cuenta que los pagos a realizar al contratista se encuentran supeditados a la
presentacién de informe de Gestidn y Supervisién que den cuenta del cumplimiento del
objeto contractual.

____ NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR

NANCY ESTHER RODRIGUEZ OVIEDO
LA SECRETARIA GENERAL Y DE TALENTO HUMANO
SUPERVISOR DESIGNADO DEL CONTRATO

Elaboro:

Asesoria juridica

Reviso: Secretaria de Gobierno | Aprobé: | Secretaria General y de Talento Humano
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