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rincipal de la Interventoria es el seguimiento y control integral al contrato de obra,
cluye, pero no se limita a las actividades descritas en el correspondiente Contrato de
Obra, y de Interventoria y sus anexos, y en el presente documento.

Se indica expresamente que:

- Cuando se hace referencia al Contrato de Obra, éste incluye todos los documentos que, a la
fecha, complementan, modifican, aclaran, interpretan y adicionan el respectivo Contrato de
Obra.

- El Contrato de Interventoria que se derive del presente Concurso de Méritos, es accesorio al
Contrato de Obra y por lo tanto si el mismo llegare a suspenderse o terminarse por cualquiera
de las causales previstas en la Ley y/o en el contrato mismo, el Contrato de Interventoria
producto del presente Concurso de Méritos, segtn el caso, seran suspendido o liquidado por
terminacion de su objeto sin lugar a indemnizacion.

- Las actividades descritas para cumplir con el producto a entregar y obligaciones del
Interventor establecidas de manera general en la presente metodologia y plan de cargas deben
entenderse, cumplirse y aplicarse siempre y cuando no entren en contradiccion con el
respectivo contrato de obra, sus adendas, otrosies y demas documentos aplicables al mismo.
Para estos efectos, la entidad, en compaiiia del interventor establecera la aplicabilidad de las
actividades y obligaciones que se determinen.

En todo momento durante la vigencia del Contrato, el Interventor sera responsable de contar
con el equipo de profesionales y los recursos fisicos adecuados y suficientes y de realizar
efectivamente los procesos y actividades necesarias que le permitan realizar un control y
seguimiento integral del cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, en virtud del
Contrato de Obra respectivo. Para ello el Interventor designarad a un Director General, quien
sera su representante en el Contrato, y quien contara con la autonomia para actuar y tomar
decisiones en su nombre, quien a suvez contara con un equipo especializado y no especializado
de personal con la capacidad y experiencia minima requerida por area de actividad.

2 PLAN DE CARGAS

El Interventor podra organizar el equipo de trabajo, de acuerdo a la experiencia y dedicaciones
del personal, para el cumplimiento en las actividades a desarrollar en las etapas pre-
constructivas y constructivas descritas en el Plan de Cargas de trabajo y presupuesto.

Es importante aclarar que tanto el personal, como las dedicaciones minimas del mismo en cada
una de las actividades son de referencia. En todo caso el proponente debera efectuar el
respectivo analisis tanto de los pliegos de condiciones del presente concurso de méritos de los
cuales hace parte el presente documento, como del Contrato de Obra, sus adicionales, otrosies
y demas documentos que lo componen, y basado en éste documento, el anexo técnico,
presupuesto y el pliego de condiciones deberd determinar el equipo y personal con sus
respectivas dedicaciones y cantidades para cada una de las actividades a desarrollar, en las
etapas pre-constructiva y constructiva, y asi asegurar el cumplimiento de los objetivos del
contrato de Interventoria derivado del presente concurso de méritos abierto. No obstante, lo
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dedicaciones totales establecidas en el CRONOGRAMAX“ WQ%%GAS
no podran ser modificadas. Con la presentacion de la propugsta,selproponente
ormacion y el alcance del contrato de Interventoria contenidos en los documentos
onados anteriormente, lo que no dard lugar a reclamaciones del interventor durante el
desarrollo del contrato por tiempos adicionales del personal, equipos u otros costos.

2.1 Recursos necesarios para la ejecucion del contrato

La ejecucion del Contrato requiere la participacion y coordinacion de recursos humanos y
fisicos en cantidad, capacidad y disponibilidad suficientes para el cumplimiento de las
actividades a desarrollar en las etapas pre-constructiva y constructiva, dando cumplimiento a
las obligaciones contractuales.

El interventor soportara el presupuesto mediante fa metodologia con plan de cargas de trabajo,
considerando todos los costos de los recursos humanaos, fisicos, equipos, costos directos, IVA
y demaés gastos en que pueda incurrir en el desarrollo de las actividades en la etapa pre-
constructiva y constructiva en cada uno de los componentes técnico, ambiental, administrativo,
financiero, contable y juridico, para la ejecucion del contrato.

Como parte de sus funciones por area de gestion el Interventor debera cumplir con los
siguientes Objetivos Especificos, inmersos en cada una de las actividades a desarrollar en las
etapas, segun apliquen al Contrato de Obra:

2.2 ETAPA PRECONSTRUCTIVA:

Contempla las actividades y procesos de la Interventoria aplicables a la verificacion de todos
los documentos y verificaciones en campo-para-el-inicio de la ejecucion de los trabajos

2.2.1 Revision y verificacion en campo de los disefios

Verificar que los estudios y disefios se elaboraron con-ingenieria de Detalle o Fase 3 y
cumplan con la normatividad vigente y con los parametros de disefio establecidos para este
tipo de obra, a partir de la informacion suministrada, e informar al Supervisor de Obras sobre
aspectos que repercutan en el normal desarrollo del contrato, antes de suscribir el Acta de
Iniciacién. Para esta actividad se requiere que se hayan surtidos los tramites de revision y
viabilidad de los estudios y disefos.

La Interventoria verificara y aprobara los documentos que conforman los estudios y disefios
de acuerdo al alcance del objeto del proyecto objeto del presente documento.

El interventor debe establecer revision sistematica de los estudios y disefios, con el fin de
asegurar que se evalua la capacidad del disefio para cumplir los requisitos, identificar
problemas y proponer acciones necesarias; debe desarrollar estas revisiones con los
diferentes grupos interdisciplinarios del proyecto, debe establecer los registros de los
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e las revisiones y de las acciones planteadas, debe reaIizarZV?fﬁCé@i“ér@eﬁgé’ﬁo
r que cumplen los requisitos normativos aplicables (especificacionesstécnicas,

, ersayos, procesos constructivos, entre otros), para ello debera utilizar calculos, o
0s que demuestren que el disefio estd cumpliendo pardmetros de disefio, limites
permisibles, o normas que regulan el disefio.

El interventor debe validar y aprobar los elementos o aspectos del disefio y establecer los
controles que aplicara para verificar su validacion. La validacion hace referencia a asegurar
que los disefios estan en capacidad de cumplir y satisfacer las condiciones de uso previstas,
la validacion puede realizarse en condiciones de uso o simuladas para comprobar su
comportamiento en condiciones criticas o para verificar su uso previsto, el interventor debe
verificar el software utilizado, los registros de entrada del software y los resultados obtenidos
en la simulacién y dejar registro de la verificacion de los resultados de la validacion; la
validacion varia de acuerdo a cada tipo de disefio al igual que sus criterios de aceptacion por
lo que el interventor debe identificar cuales son aplicables para cada disefio y soportar si son
aplicables o no.

El interventor debe establecer los procedimientos para la aprobacion y registro de cambios
del disefio cuando apliquen, ya que estos pueden afectar el alcance y el presupuesto del
proyecto, ademas debe definir los mecanismos para comunicar los cambios aprobados a la
entidad para asegurar que no afecten los demas disefios involucrados. El interventor debe
establecer el registro para consignar los cambios y describir la fecha del cambio, su
aprobacion, soporte técnico del cambio y su justificacion, quien lo aprueba, registro de la
aprobacién y de las acciones que se generaran.

2.2.2 Cumplimiento requerimientos ambientales

Realizar la revision de las diferentes actividades y métodos de control propuestos para el
manejo de requerimientos ambientales de acuerdo con lo estipulado en el Componente
Ambiental del Proyecto, tendientes a propiciar que las obras, se ejecuten de conformidad a
la normatividad ambiental vigente.

2.2.3 Revision predial

Se debe realizar la verificacion de la titularidad de los derechos de dominio y posesion del
inmueble acorde al uso al que fue destinado al igual que las verificaciones en campo y en las
entidades responsables de dichos predios, lo anterior cuando aplique. La documentacién al
respecto esta consignada en los estudios, disefios y soportes del proyecto. Se debe realizar las
actas de vecindad a cada una de las viviendas aledafias a las vias que se van a intervenir.

2.2.4 Permisos y/o disponibilidad de servicios publicos
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Se debe r@Misar la disponibilidad del servicio y constancia de que no sXe : r@%déﬁrfjﬁ de
rea ocupada por el proyecto a intervenir, la dedicacion depende.deskagemplejidad
de signada en el plan de cargas.

2.2.5 Permisos y/o disponibilidad fuentes de materiales

Verificacion y analisis de las fuentes de materiales o canteras, con respectivo esquema de
localizacion referenciando las distancias de acarreo al centro de gravedad de la obra y
garantia de suministro del material, al igual que los permisos por parte de las autoridades
ambientales.

En general en esta etapa se requiere que el interventor verifique y apruebe cada uno de los
documentos que componen los diferentes estudios y disefios, y que cumplan con los
requisitos legales, reglamentarios, normativos, y sean adecuados para el uso previsto,
asegurando su funcionalidad.

2.3 ETAPA CONSTRUCTIVA:

Contempla las actividades y procesos de la Interventoria aplicables a la verificacion de todos
los productos y actividades del Contratista de obra en la etapa de la ejecucion de los trabajos.

Estas actividades comprenden las funciones técnicas, ambientales, administrativas, financieras,
contables y juridicas, éstas permitiran verificar que el contratista cumpla con el objeto y las
especificaciones del Contrato de Obra.

La interventoria debera tomar las decisiones y asumir las responsabilidades para la buena
ejecucion de la obra, cumpliendo con lo establecido en el manual de interventoria y en el
presente documento y no trasladar responsabilidades que pueda y deba asumir la interventoria
a la entidad contratante. Debera presentar conceptos sélidos desde el punto de vista técnico,
ambiental, administrativo, financiero, contable y juridico.

2.3.1 Interventoria Técnica
2.3.1.1 Gestion Técnica

Realizar los procesos y actividades relacionadas con la medicion, pruebas, evaluacion y
verificacion de procedimientos, intervenciones y desempefio del Contratista en el area técnica
durante la ejecucién de actividades de pre-construccion, construccion, mantenimiento, segun
apligue al Contrato de Obra, asi como durante la conclusion del contrato de Interventoria.

2.3.1.2 Funciones técnicas

El técnico es un aspecto de vital importancia para el desarrollo exitoso del proyecto y esta
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por el control y la supervision técnica del mismo, comZmr eﬁntréotfriél, las
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Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para
iniciar y desarrollar el contrato, igualmente constatar segun el caso la existencia de
planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios, calculos, especificaciones y
demas consideraciones técnicas que estimen necesarias para suscribir el acta de
iniciacion y las de ejecucion del contrato.

Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido,
con las condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y que requiera el contrato.
Verificar el cumplimiento por parte del contratista de obra del programa de
actividades y cumplimiento de las metas establecidas en él, y en los plazos previsto.
Por lo tanto, serd el encargado de realizar las mediciones respectivas de avance y de
cumplimiento de actividades.

La interventoria debera ademés del informe semanal contemplado en el manual de
interventoria, elaborar y mantener actualizada una ficha técnica de la obra e
interventoria de acuerdo con las orientaciones de la entidad, la cual debera ser remitida
semanalmente a la entidad en medio fisico y magnético. Asi mismo debera anexar al
Informe Mensual durante la ejecucion de la obra, una ficha segun las orientaciones de
la entidad, la cual deberé ser remitida en-medio fisico y magnético.

Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen
modificaciones al contrato. En caso de requerir modificaciones estas deberan
someterse a la decision de la autoridad contratante, previo concepto de la
interventoria.

Controlar el avance del contrato-con base en el cronograma previsto y recomendar
los ajustes a que haya lugar.

Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos,
materiales, bienes, insumos.y productos; ordenar y supervisar los ensayos o pruebas
necesarias para el control de los mismos.

Verificar cuando a ello hubiere lugar, el reintegro al Departamento de los equipos,
elementos y documentos suministrados por él y constatar su estado y cantidad.

Abrir y llevar si a ello hay lugar el libro de bitacora para registrar las novedades,
ordenes e instrucciones impartidas durante el plazo del contrato.

Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarrollo del objeto
contractual, conforme con los requerimientos técnicos pertinentes.

Certificar el cumplimiento del contrato verificando la estricta ejecucion del objeto
contractual.

Cumplir con lo establecido en decreto 1082 de 2015 - Capitulo 4 emitido por el
DNP.

Elaborar los estudios, planes y programas complementarios que surjan a razon del
cumplimiento de los objetivos propuestos, es decir de suplir las necesidades de la
comunidad bajo la estricta obediencia de las leyes, decretos 479/98 y 1575/07,
resolucion 2115 del 22 de junio de 2007, normas y demas especificaciones técnicas
nacionales vigentes sk

Elaboracion de planos récord y entrega en medio fisica y magnética al municipio de
Hato corozal
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lar por el cumplimiento oportuno de los requerimientos ambigmtales;stecnicos,

iales y econdmicos establecidos por CORPORINOQUIA vy el disefiador del

proyecto si aplica.

» Velar por el cumplimiento preventivo y correctivo en materia de seguridad con la
adecuada sefializacion de las vias, Manual de Sefalizacion Vial Ministerio de
Transporte 2015, establecer vallas informativas y preventivas suficientes.

» Verificar la correcta instalacion de la valla informativa del contrato de acuerdo a lo
establecido por el municipio de Hato corozal.

» Rendir informes periddicos a la entidad con base en las pruebas y verificaciones de
las obras que realice el contratista, identificando los puntos criticos del proyecto y
sugiriendo las medidas que se deben tomar para mitigar los posibles efectos
negativos de los puntos criticos identificados.

» En caso de necesitarse la incorporacion de nuevos items no contemplados en el
contrato original, el Contratista presentara a la Interventoria la solicitud, con, un
informe que incluya el analisis detallado de cada precio, con su respectiva
especificacion particular en caso de requerirse.

» EIl interventor realizarqd y presentard su propio andlisis de precios unitarios,
justificando cada uno de los componentes del mismo, y entregando su concepto
acerca del analisis presentado por el contratista. igualmente, informaréa sobre las
cantidades de obra por ejecutar, presentando sus recomendaciones y un balance
general del contrato. cualquier inconveniente que se presente durante la ejecucion
del Contrato, debido a una mala elaboracién de los andlisis de precios unitarios de
items no previstos serd responsabilidad exclusiva del Contratista y de la
Interventoria, quienes por tal causa incurrirdn en incumplimiento grave de sus
respectivas responsabilidades y se haran acreedores a las sanciones contractuales
correspondientes y deberan asumir los sobrecostos y demas consecuencias que de
ello se generen.

» Generar alertas sobre el cumplimiento del programa de trabajo del contrato de obra.
Dar aviso inmediato a la ocurrencia de los hechos y por escrito al ordenador del
gasto y a la Direccion Juridica sobre cualquier retraso, incumplimiento parcial o
total de las obligaciones o irregularidades que se presenten durante la ejecucion del
contrato, para que se adopten oportunamente medidas pertinentes.

» Certificar el recibo a satisfaccion de los estudios técnicos y disefios y de la obra
realizados por el contratista.

» El Interventor sera el representante de la entidad frente al respectivo Contrato de
Obra, para lo cual deberéa aplicar todas las normas técnicas y metodologias vigentes,
y en general deberd aplicar todos los principios y normas de seguimiento y control
comunmente aceptados en el pais que resulten aplicables a la obra referida.
Adicionalmente, el Interventor sera el responsable de revisar e informarse de todos
los antecedentes referentes a la obra. Para este efecto, el Interventor debera tener en
cuenta ademas de la Normatividad contemplada en el Contrato de Interventoria
basico, sus adicciones y otrosies; todas aquellas normas técnicas vigentes que
resulten aplicables, dentro de las cuales se enuncian las siguientes:
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consideran las normas y especificaciones técnicas del Zﬁﬁﬁd‘ﬁfw d&éﬁﬁﬁﬁal
ERCA SA ESP Nit 1.118.538.787-7
Norma Técnica Colombiana NTC 2050

Criterios de disefio del Ingeniero a cargo del proyecto de disefio eléctrico.
Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas RETIE vigente. Resolucion No.
18- 1294 de agosto 06 de 2008.

Reglamento Técnico de Iluminacién y Alumbrado Pablico RETILAP vigente.
Resolucion CREG 070 y demas que apliquen.

Ley 142 de servicios publicos domiciliarios

El Manual de Sefializacion Vial, adoptado mediante resolucién No. 0001885 de 17 de
junio de 2015, emanada del Ministerio de Transporte y sus modificaciones.

Todos los documentos, entre otros el Pliego de Condiciones, Contrato y demas

antecedentes del Contrato de Obra objeto de la Interventoria.
La Interventoria designara Ingenieros, quienes seran sus representantes en la obra, y
quienes deberan tener plena autonomia para actuar y tomar decisiones en su nombre.
Si el equipo o el personal es diferente del ofrecido inicialmente por el Contratista, el
Interventor debera exigirle su ubicacion en el sitio, a méas tardar en cinco (5) dias,
pasados los cuales, de no haberse dado cumplimiento a su notificacion, debera solicitar
a la entidad que se hagan efectivas las medidas administrativas que para el efecto tiene
fijadas, segun resolucion vigente.
La interventoria levantara los registros de calidad de estado y puesta a punto los equipos
y maquinaria del contratista.
El Interventor deberd vigilar que el Contratista dé estricto cumplimiento a lo estipulado
en el Articulo 12 y demas normas pertinentes de la Ley 14 de 1975, y su reglamentaria,
Ley 64 de 1993, respecto al ejercicio de la profesion de Técnico Constructor en el
territorio nacional.
El Interventor se obliga a llevar y mantener el equipo en perfectas condiciones, para
lograr una adecuada interventoria.
El interventor realizaré los ensayos de campo y de laboratorio, y de control de materiales
en las actividades de construccion de acuerdo con las normas y especificaciones de
construccion de la entidad vigentes e informara a la entidad su resultado dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes a su obtencion. Los métodos de construccion quedan a
juicio del contratista; sin embargo, el Interventor podra sugerir cambios en los métodos
que considere inadecuados.
Cambios o modificaciones en el disefio, cuando, por razones técnicas o de otra indole,
el Contratista solicite, durante la Etapa de Ejecucion de las obras, cambiar o modificar
el disefio inicial entregado del proyecto, se dirigird al Interventor, quien analizara
cuidadosamente todos los documentos del contrato, y si encuentra conveniente dicho
cambio para los intereses de la entidad, solicitara autorizacion a la unidad ejecutora de
la entidad, indicando la respectiva justificacion, siguiendo las condiciones y
procedimientos establecidos en la funciones técnicas de la interventoria.
El Interventor revisara los planos definitivos de la obra construida elaborados por el
contratista, indicando las modificaciones, si las hubo, las fuentes de materiales y
cualquier informacién relacionada con el proyecto terminado.
El contratista estd obligado a ejecutar las obras contratadas de acuerdo con el programa
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amente autorizado por la entidad, vigilard su cumplimientoEhdrtegventor y el
ratista evaluaran mensualmente la ejecucion de la obra, revisando el programa de
actividades para establecer en qué condiciones avanzan los trabajos. De estas
evaluaciones se levantara un acta, suscrita por los ingenieros residentes del contratista
y de la interventoria, donde se consignara el estado real y avance de los trabajos; en
caso de presentarse algun atraso, se sefialaran los motivos del mismo, dejando
constancia de los correctivos que se tomaran para subsanar dicho atraso, los cuales se
plasmaran en un plan de contingencia del contratista de obra que no podra contemplar
prérroga del plazo inicialmente establecido.

2.3.2 Interventoria Ambiental:
2.3.2.1 Gestion Ambiental-Social:

Realizar los procesos y actividades enfocadas en la coordinacion de las diferentes actividades
y métodos de control, tendientes a propiciar que las obras, programas y medidas planteadas en
los estudios de impacto ambiental, planes de manejo ambiental, PAGA o medidas de manejo
ambiental cuando aplique, sean implementadas para minimizar los efectos ambientales
negativos y maximizar los positivos, de acuerdo con la normativa aplicable y las directrices
que sobre la materia dicte el ente regulatorio respectivo.

Realizar los procesos tendientes a propiciar que se dé cumplimiento a lo establecido en los
requerimientos de los actos administrativos que se deriven del otorgamiento por parte de la
autoridad ambiental de concesiones, permisos y autorizaciones requeridas por la ley para el
uso, aprovechamiento o movilizacion de los recursos naturales renovables o para el desarrollo
de actividades que afecten o puedan afectar el medio ambiente

Realizar los procesos y actividades enfocadas en asegurar el cumplimiento por parte del
Contratista de las obligaciones sociales contenidas en el Plan de manejo ambiental, PAGA o
medidas de manejo ambiental contenidas en el proyecto cuando aplique, con el fin de lograr la
minimizacion y mitigacion de los impactos sociales que genere el desarrollo del mismo. Incluye
la verificacidon del cumplimiento de leyes en materia de atencion al usuario, seguimiento del
tramite que da el Contratista a peticiones, quejas o-inquietudes de las comunidades con respecto
al manejo social de la obra, consultas previas a comunidades indigenas, afro descendientes,
contratacion de personal, entre otras, y en general, la verificacion de la aplicacion de la Ley
vigente que aplique.

2.3.2.2 Funciones ambientales

Tiene como objetivo fundamental, la coordinacion de las diferentes actividades y métodos de
control, tendientes a propiciar que las obras, programas y medidas planteadas, tanto para
Proyectos NO Licenciados, sujetos a un Plan de Manejo Ambiental y/o en el PAGA (Plan de
Adaptacion de la Guia Ambiental) y/o medidas de manejo ambiental si aplica, como para los
Proyectos Licenciados , sujetos a Licencia Ambiental, por parte de la autoridad ambiental
competente, sean implementadas, con el fin de minimizar los impactos ambientales negativos
y maximizar los positivos, buscando un equilibrio entre el desarrollo de la region y la
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es ambientales comprenden, entre otras, las siguientes actividades:

» Verificar el cumplimiento de las obligaciones Ambientales del contrato de obra objeto

Y VV

de interventoria por parte del contratista.
Exigir al contratista el cumplimiento de lo debes generados de los actos administrativos
por medio de los cuales se otorgaron concesiones, permisos Yy autorizaciones
ambientales.
Exigir al contratista el cumplimiento de lo debes generados del acto administrativos
por medio de los cuales se otorgo una licencia ambiental.
Vigilar el cumplimiento de los Planes y Programas del Plan de Manejo Ambiental y/o
PAGA y/o medidas de manejo ambiental cuando aplique.
Efectuar el seguimiento permanente en los frentes de obras, para verificar la aplicacion
de las técnicas y procedimientos aprobados en el Plan de Manejo Ambiental y/o PAGA
y/o medidas de manejo ambiental cuando aplique.
Para el caso de proyectos que cuenten con concesiones, permisos y autorizaciones
ambientales o licencia ambiental se debera elaborar los informes de cumplimiento
ambiental (ICA) requeridos en el acto administrativo y en la frecuencia establecida,
seran revisados y aprobados por parte del ente contratante y posteriormente seran
allegados a la autoridad ambiental competente.
Exigir al Contratista de Obra el cumplimiento a la normatividad ambiental.
Presentar los indicadores de gestion ambiental en cada uno de los informes requeridos.
Asistir, de acuerdo a su rol de interventoria a las visitas de seguimiento y monitoreo
ambiental programadas por la Autoridad Ambiental correspondiente (ANLA, -
Autoridad Nacional de Licenciamiento Ambiental, MADS —Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, la Corporacién Auténoma Regional con jurisdicciéon al
proyecto), y/o la entidad y demés entidades de caracter Nacional y/o Regional, que
requieran el acompafiamiento.
Efectuar acciones de control por parte de personal especializado para garantizar que los
efectos ambientales negativos que puedan presentarse sean minimizados, aplicando las
actividades establecidas en el respectivo Plan-de Manejo Ambiental y/o, documento
PAGA y/o medidas de manejo ambiental cuando aplique y Licencia Ambiental.
Realizar el control ambiental de las obras, y verificar el cumplimiento de todas las
normas, condicionantes, disefos, actividades y procesos recomendados en el Plan de
Manejo Ambiental y/o PAGA y/o medidas de manejo ambiental cuando aplique.
Resolver las consultas e inquietudes de las comunidades con respecto al manejo
ambiental de las obras objeto de esta interventoria.
Efectuar el seguimiento y monitoreo de los trabajos para vigilar que la realizacion de la
obra se enmarque dentro de los requerimientos ambientales y que sus resultados
correspondan a los esperados, y disefiar y recomendar los correctivos necesarios.
Verificar la puesta en marcha y operacion del plan de manejo ambiental y/o PAGA y/o
medidas de manejo ambiental cuando aplique, asi como la del plan de contingencias en
caso necesario. Revisar y aprobar los planes de disposicion de residuos y, en general,
supervisar y hacer cumplir la reglamentacién ambiental vigente.
Efectuar la toma de muestras y analisis de laboratorio de calidad de aire, de agua, ruido
y suelo necesarios, para la evaluacion y seguimiento a las actividades del plan de
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administrativos que otorgaron concesiones, PermisosSy; yhs saitorizaciones
ientales o en la licencia ambiental, ejecutados por el contratista.
En el evento de presentarse impactos ambientales no previstos en el Estudio de Impacto
Ambiental, documento PAGA u otro documento a fin, la interventoria debe conceptuar
sobre el disefio de las medidas tendientes a controlar, compensar y mitigar, elaborado
por el Contratista de Obra y a su vez, debe verificar la ejecucidn por parte de éste.
Solicitar el apoyo de otras disciplinas del conocimiento para atender problematicas
especificas en el campo ambiental
Asistir a los comités de obra, asi como brindar acompafiamiento a las autoridades
ambientales y a los funcionarios de la entidad.
Revisar y aprobar los informes mensuales de la gestion ambiental y social realizados
por el contratista.
Revisar y emitir concepto sobre los estudios ambientales que realice el Contratista de
Obra.
En caso de necesitarse la incorporacién de nuevos items no contemplados en el contrato
original y relacionados con el Plan de Adaptacion de Guias Ambientales (PAGA) o
documento similar, el Contratista presentara a la Interventoria la solicitud, con un
informe que incluya el analisis detallado de cada precio, con su respectiva
especificacion particular en caso de requerirse. El interventor realizara y presentara su
propio andlisis de precios unitarios, justificando cada uno de los componentes del
mismo, entregando su concepto acerca del analisis presentado por el Contratista.
Igualmente, informara sobre las cantidades de obra y/o actividades por ejecutar,
presentando sus recomendaciones y un balance general del contrato.
Cualquier inconveniente que se presente durante la ejecucion del Contrato, relacionado
con la elaboracion de los analisis de precios unitarios de items no previstos sera
responsabilidad exclusiva del Contratista y de la Interventoria, quienes por tal causa
incurriran en incumplimiento grave de sus respectivas responsabilidades y se haran
acreedores a las sanciones contractuales correspondientes y deberan asumir los
sobrecostos y demas consecuencias que de ello se generen.
Las demas establecidas en el Manual de Interventoria y las que la Corporacion
Auténoma Regional con jurisdiccion al-proyecto y Gestion Social comunique por
oficios siempre y cuando estén relacionados con la gestion Socio — Ambiental.
Realizar el control ambiental de las obras, y verificar el cumplimiento de todas las
normas, condicionantes, disefios, actividades y procesos recomendados en la
normatividad ambiental.
Presentar informes mensuales sobre las medidas de prevencion, correccion,
mitigacion y compensacion implantadas.
Disefiar o recomendar las medidas tendientes a controlar, compensar y mitigar los
efectos ambientales, y a su vez, verificar su ejecucion por parte del contratista.
Realizar la discriminacién de los recursos invertidos en la mitigacién del impacto
ambiental.
Verificar los permisos ambientales en las canteras, plantas, concreteras y escombreras
que el contratista utilizara en la etapa de construccion.
Solicitar al contratista el disefio e implementacion de los planes ambientales de
contingencia que sean necesarios para el manejo adecuado de los impactos
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ficar la existencia de los permisos y/o autorizaciones de las autoridades

ambientales previo al inicio de las obras para cada una de las actividades que se

requieran.

» Vigilar el cabal cumplimiento de las medidas ambientales establecidas en las
licencias, permisos y/o autorizaciones otorgadas por las autoridades ambientales para
la ejecucion de los proyectos.

» Solicitar al contratista el apoyo necesario para atender los actos administrativos que
expidan las autoridades ambientales y demanden actuaciones de via gubernativa.

» Las demas que de conformidad con la normatividad vigente y con su naturaleza
correspondan a la funcion de interventoria.

» Corresponde a la Interventoria proceder al cierre ambiental del proyecto, acorde con lo
indicado por el Manual de Interventoria.

Funciones sociales

» Verificar el cumplimiento de la Gestion Social del contrato de obra objeto de
interventoria por parte del contratista.

» Organizary poner al servicio del cliente y del proyecto los recursos humanos y técnicos
que sean apropiados para garantizar el desarrollo del trabajo, dentro de los mas estrictos
parametros éticos, de calidad y de cumplimiento en alcance, tiempo y costos.

» Revisar el estado de avance del Programa de informacidn, comunicacion y divulgacion
a los municipios y comunidad en coherencia con el cronograma de obra desarrollado.

» Informar claramente a la entidad las situaciones problematicas que se presenten o se
puedan presentar durante la ejecucién del contrato, no limitandose a colocarla en el
informe mensual durante la ejecucion de la obra o en alguno de sus anexos.

» Revisar los alcances del Plan de Gestidn Social del proyecto, en relacion con la situacion
de los municipios y proponer las acciones necesarias para minimizar los posibles
impactos causados.

»Permitir a la sociedad civil el conocimiento y seguimiento de la ejecucién de los
proyectos, los contratistas, interventores y-supervisores atenderan las peticiones de los
ciudadanos, comunidades y veedurias ciudadanas.

» Realizar Seguimiento y acompafiamiento en los siguientes aspectos:

1. Del proceso de informacion, promocién y divulgacion del proyecto en los municipios y
comunidad de tal forma que no se genere conflictos.

2. Del estado de las reclamaciones presentadas por las organizaciones comunitarias, Juntas de
Accion Comunal, Juntas Administradoras locales de los municipios, en relacion con las
obligaciones establecidas en el Plan de Manejo Ambiental y/o PAGA y/o Medidas de Manejo
Ambiental respecto del componente social.

3. Del proceso de vinculacion de personal mano de obra no calificada del area de influencia del
proyecto, asi como de participacion laboral de mano de obra calificada de las areas de
influencia

4. Propender y hacer seguimiento a:

» Las acciones encaminadas a generar compromiso y sentido de pertenencia con el
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el Contratista de Obra brinde una informacion clara, veraz:yisepostuna a las

unidades del area de influencia de los municipios.

La creacion de escenarios de participacion comunitaria que amplien y mejoren la

comunicacion con las comunidades.

» La comunicacion e interrelacion del Contratista de Obra e interventoria con las
administraciones Municipales y fuerzas vivas de los Municipios del area de influencia
del proyecto.

Evaluar y hacer seguimiento y control:

1. A las estrategias y procedimientos a través de los cuales el Contratista de Obra realiza las
actividades con la comunidad influenciada por el proyecto en los municipios, en relacion con
las actividades e impactos del proyecto.

2. Acciones pertinentes y elementos necesarios para una adecuada organizacién y participacion
de la comunidad.

Entregar Informes mensuales durante la ejecucion de la obra de gestion acerca del avance de
las diferentes actividades; cuando el Gestor del proyecto lo consideren necesario se efectuara
el seguimiento de gestion con el fin de verificar su ajuste a los informes presentados.
Verificar el cumplimiento por parte del Contratista de todos los aspectos del Plan de
Adaptacion de Guias Ambientales - PAGA relacionados con las capacitaciones, socializaciones
y demas aspectos sociales del proyecto (cuando aplique).

2.3.3 Interventoria Administrativa
2.3.3.1 Gestion Administrativa:

Realizar los procesos y actividades para la gestion administrativa del contrato de obra y del
contrato de interventoria, que pudieran implicar interaccion con el contratista y la entidad. Lo
anterior implica el establecimiento de un sistema de coordinacion y comunicacion eficiente con
estas contrapartes incluyendo la entrega y archivo de informacion de forma oportuna y
organizada, la digitalizacion de correspondenciay-documentacion, la recepcion y verificacion
de informes, entre otros.

2.3.3.2 Funciones administrativas

La interventoria administrativa debe tener en cuenta para el control todas las condiciones
establecidas en cuanto a documentacion; en lo referente al seguimiento, debe realizarse sobre
los diferentes procesos y procedimientos establecidos para el manejo administrativo de la
obra en donde se contemple la eficienciay eficacia de todas las situaciones que se presenten
en el desarrollo de la obra. stAbarca entonces el control y el seguimiento de todos los
procesos de este tipo que deben cumplirse durante la marcha del proyecto, desde la
adjudicacién de la misma hasta la elaboracién del acta liquidacion final del contrato y la
terminacion del mismo.

La interventoria administrativa debe tener en cuenta los documentos propios de los contratos,
los procesos establecidos para su elaboracion, y el manejo ejecutivo de las situaciones
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iar la documentacion producida en la etapa pre-contractual que requiera.

Ejercer una interventoria integral sobre las obras objeto de esta interventoria, en nombre
de la entidad, para lo cual podrd, en cualquier momento, exigir al contratista de obra la
informacién que considere necesaria, sin perjuicio de las demas revisiones y
verificaciones que deba efectuar en cumplimiento del contrato de interventoria.
» Debera hacer entrega a la interventoria que la reemplace, o quien la entidad designe
mediante acta, archivo, planos, carteras de campo, informes técnicos y administrativos,
y en fin toda la informacion con la memoria técnica elaborada con respecto al contrato
de obra.
» Entregar los informes, actas y demas documentos dentro de los plazos establecidos y de
acuerdo a lo establecido por la entidad para el tramite pertinente.
» Para el cumplimiento de las exigencias de calidad, los formatos e instructivos y demas
documentos seran elaborados con sujecion al tamafio y modelo establecido en los
manuales de la Entidad. Cualquier cambio, previa solicitud, debera ser aprobado por el
Sistema integrado Meci-Calidad, siguiendo el procedimiento interno instituido.
» La interventoria velara por que todos los documentos que se generen en desarrollo de un
contrato estardn organizados de acuerdo lo expuesto en la Ley 594 de 20001 - Ley
General de Archivos, titulo V, articulo 21, de la Ley 1712 de 20142 - Ley de
Transparenciay del Derecho a la Informacion Publica Nacional, articulo 15y el Decreto
2609 de 2012, los cuales establecen que se debe elaborar un Programa de Gestion
Documental- PGD, que permita gestionar-adecuadamente la informacion de la entidad;
este documento ha sido estructurado con el fin de dar continuidad a las actividades que
se vienen desarrollando en la entidad hace varios afios para garantizar que los
documentos se gestionen y se organicen, conforme a las directrices archivistas y la
normatividad correspondiente a esta tematica en nuestro pais.
» Preparar y presentar a la Unidad Ejecutora de la entidad, dentro de los cinco (05)
primeros dias calendario de cada mes, un informe mensual durante la ejecucion de la
obra, que metodoldgicamente, comprendera una parte ejecutiva y otra de temas
generales. La parte ejecutiva contendra indicadores de gestion presentados de forma
visual, graficos u otras herramientas que permitan comprender rapidamente el estado
del Proyecto, indicando las conclusiones y recomendaciones de la interventoria. La
parte general del informe contendra el analisis de los datos del Proyecto, entre otros, de
los siguientes: (i) el desarrollo y avance del programa de actividades (ii) los problemas
presentados y las soluciones planteadas; (iii) las actividades y gestiones de la
interventoria; (iv) la relacion de temas pendientes y las causas de su no definicion; (v)
el avance de la Gestion Predial y Ambiental - Social y la implementacion de las medidas
respectivas; y (vi) las conclusiones'y recomendaciones de la interventoria. Este informe
debera incluir el concepto del Interventor sobre todos y cada uno de los asuntos cuya
revision, evaluacion y analisis tenga éste a su cargo, de acuerdo con lo establecido en
el contrato de interventoria y en la propuesta técnica y econdmica correspondiente, asi
como en el Contrato de Obra, sus Apéndices, otro si y Anexos.
» Proveer el conocimiento especializado necesario para garantizar la identificacion de las
mejores soluciones acorde con las condiciones y requerimientos establecidos.
» La interventoria ademas de los informes contemplados en el manual de interventoria y
en este documento, debera presentar todos aquellos informes que sean requeridos por
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urar el cumplimiento de las metas contractuales logrando que se desarrollen los

contratos dentro del tiempo e inversién previstos originalmente.

» Debera presentar los conceptos solicitados por la entidad como maximo dentro de los

cinco (05) dias habiles siguientes de la fecha de la solicitud efectuada por la entidad.

Mensualmente durante la ejecucion de la obra, dentro de los cinco (5) primeros dias del

mes, la Interventoria deberd presentar a la Unidad Ejecutora un informe en el cual se

consigne el estado de la obra, teniendo en cuenta los aspectos técnicos, econémicos y

contractuales. El informe debera ser presentado en original y una copia fisica y una

copia en medio magnética; la copia deberd ser entregada al Gestor del contrato
designado para ejercer estas funciones.

Ademas de estudiar el proyecto, el Interventor analizard el contrato, el pliego de

condiciones, los anexos y cualquier otro documento oficial concerniente al proyecto.

Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo de la Interventoria a su

cargo.

Verificar que existan los permisos, autorizaciones y licencias necesarias para la

ejecucion del objeto contractual.

Llevar estricto control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista,

durante la ejecucion del contrato, de tal forma que el Departamento intervenga

oportunamente frente a las solicitudes presentadas.

Organizar la informacion y documentos que se generen durante la ejecucion del

contrato, manteniéndola a disposicion de los interesados.

» Coordinar con las dependencias del Departamento que tengan relacion con la
ejecucion del contrato, para que estas cumplan con sus obligaciones. Dentro de esta
funcion se entiende incorporada la de efectuar seguimiento a las actuaciones
contractuales.

» Procurar que por causas atribuibles al Departamento no se cause un rompimiento del
equilibrio financiero.

» Programar y coordinar con quien sea necesario reuniones periddicas para analizar el
estado de ejecucion y avance del contrato.

» Presentar informes sobre el estado-de ejecucion y avance de los contratos o convenios
con la periodicidad que se requiera atendiendo el objeto y naturaleza de los mismos;
de igual manera presentar los informes necesarios para atender los requerimientos
efectuados por los organismos de control respecto de las obligaciones a su cargo, en
el evento en que la entidad los solicite.

» Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y
ambiental que sean aplicables.

» Entregar informacién a la entidad contratante relacionada con el incumplimiento del
contrato, con hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimento del contrato en todos los eventos.

» Adelantar cualquier otra actuacion administrativa necesaria para la correcta
administracion del contrato.

» Socializar el proyecto con la comunidad beneficiada, el transito de materiales,
accesos, delimitaciones y conformacion de la veeduria ciudadana.

» Entregar certificacién donde se manifieste que quien sea el operador recibira la obra
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orar y suscribir, conjuntamente con la entidad, Entes Territoriales y Contratistas
de Obra, los convenios, acuerdos, pactos y eventos que afecten el desarrollo de los
trabajos, objeto de esta Interventoria. Todo documento suscrito por el Interventor
infiere la obligatoriedad del mismo para éste.
Analizar, proponer y/o Incorporar las recomendaciones y expectativas de las
comunidades y/o instituciones afectadas con el desarrollo del proyecto.
Actuar oportunamente, de tal manera que, por causas imputables a la entidad, no
sobrevenga una mayor onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones de las partes.
Orientar al contratista sobre la mejor manera de cumplir sus obligaciones,
informéndolo sobre los trdmites, procedimientos y reglamentos de la entidad.
Exigir al contratista de obra la informacion que considere necesaria, quien esta obligado
a suministrarla dentro de los cinco (05) Dias Hébiles siguientes contados a partir de la
fecha de solicitud. Cuando la naturaleza de la informacion exigida asi lo requiera, este
plazo podré ser ampliado.
En el momento de proyectar la liquidacién y terminar los contratos, el interventor debera
verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente
a los aportes durante toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el
monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas.
El Interventor no podra exonerar al Contratista de sus obligaciones o responsabilidades.
Todas las comunicaciones y 6rdenes del Interventor seran expedidas o ratificadas por
escrito, numeradas en forma consecutivay con su respectivo sello de recibido.
El Interventor esta autorizado para (i) impartir instrucciones y érdenes al Contratista
sobre aspectos regulados en el Contrato de Obra que sean de obligatorio cumplimiento
por parte del Contratista. y (ii) exigirle la informacion que considere necesaria, siempre
y cuando se relacione con el objeto del Contrato de Obra, la cual debera ser suministrada
por el Contratista dentro de los 3 dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha
de solicitud, o dentro del plazo que se encuentre establecido en el Contrato de Obra, si
este lo estableciere. El Interventor podr, si asi lo estima conveniente, por la naturaleza
de la informacion solicitada, ampliar el plazo para la entrega de la informacion por parte
del Contratista. En todo caso, las instrucciones, 6rdenes y/o recomendaciones que
imparta el Interventor al Contratista deberan hacerse por escrito y se cefiiran a lo
establecido en el Contrato de Obra.
Sera obligacién de la Interventoria poner en conocimiento de la entidad, minimo con un
(1) mes de anticipacion, la prérroga o vencimiento de contratos de obra que de éstos se
deriven. En cada uno de estos casos, sera la Interventoria la responsable de solicitar
oportunamente el trdmite, previa justificacion técnica de los hechos, quedando a juicio
a la entidad la determinacion final
En el evento en que haya lugar a una prorroga del contrato de obra, por incumplimiento
en la ejecucion de la misma dentro del plazo por causas imputables a la interventoria,
ésta permanecera al frente de los trabajos hasta su terminacion, sin que a la entidad deba
efectuar erogacion alguna por este concepto.
El Gestor del contrato procedera a iniciar los tramites de liquidacion del contrato de
interventoria por cumplimiento de las actividades con base en la meta de la obra 'y en
cualquiera de los eventos sefialados por la ley, de acuerdo con el procedimiento
establecido en el mismo. El término para la liquidacion del contrato de interventoria
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ard a contabilizarse a partir del Acta de Recibo DL’T@TH\M“‘O %m’ﬁﬁ?:dé la
entoria, la cual se suscribird dentro de la programacion de ejegueidms gel,contrato.
rminacion y el recibo de la obra no exime al Interventor de su responsabilidad en
caso de que se declare un siniestro por Estabilidad de Obra al Contratista.
» La interventoria en la etapa de terminacion y recibo vigilara la ejecucion de las
siguientes actividades:

e Presentar las actas (informes) mensuales de avance de obra, y de la
interventoria que se han desarrollado durante la ejecucion de la obra.

e Presentar informes de interventoria ambiental al Departamento y a
Corporinoquia (si aplica).

e Presentar informe final y acta de entrega a la comunidad.

e Presentar acta terminacion'y de liquidacion final de obra y de la interventoria,
con la documentacién requerida para la liquidacion del respectivo contrato de
obra e interventoria de acuerdo con las normas vigentes sobre la materia. (acta
de visita previa, acta de recibo definitivo, relacion de pagos, certificacion con
los debidos soportes del pago parafiscales hasta el mes final de obra e
interventoria, certificacién Bancaria de cierre de cuenta de anticipo, cuando
hubiere lugar, paz y salvo de proveedores, definitivas actas de liquidacion y
polizas actualizadas y. aprobadas, y todos los demés documentos que se
consideren pertinentes por parte del municipio de Hato corozal).

e La interventoria presentara un informe final en el cual se hara una relacion de
todo lo que surgi6 en el desarrollo del contrato. Este informe haré las veces
de memoria descriptiva del proyecto. EI informe del contrato de obra debera
incluir antecedentes, descripcidn general del contrato, licencias, permisos, paz
salvos, cantidades de obra ejecutas, mayores cantidades, obras adicionales,
control de calidad (equipos, materiales y ensayos), aspectos logisticos del
contratista (personal, equipos, salud ocupacional y seguridad industrial),
aspecto ambiental y social, aspectos presupuestales y legales del contrato. El
informe del contrato de Interventoria debe presentar generalidades,
facturacion, recursos del interventor, control de calidad y anexos (apu
iniciales y finales, licencias y permisos, paz y salvos, planos record
(aprobados y revisados por la interventoria), actas suscritas (iniciacion,
suspension, reiniciacién, terminacion, entrega y recibo final del contrato),
registros fotograficos en ejecucion y finales, recomendaciones especiales que
sean necesarios para la conservacion de los bienes entregados, manuales de
funcionamiento (si lo requiere), libro o bitacora del contrato y todos los demas
documentos que se consideren pertinentes por parte el municipio de Hato
corozal.

e El Interventor, el representante de la entidad y el Contratista, efectuaran una
inspeccion final a la obra, dentro de los 15 y 30 dias antes del vencimiento del
contrato, con el fin de determinar el estado en que se va a recibir, para lo cual,
el Interventor preparara un informe previo, en donde se describa el balance
general de cantidades, el costo de la obra, informes de laboratorio, etc.

e En caso de observaciones que deban atenderse por parte del Contratista, se

dejara constancia en oficio dirigido al mismo, suscrito por el Interventor, en el
cual se fijara el plazo para el acondicionamiento final de las obras. Una vez
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realizados los trabajos requeridos, se procedera a elq]b éﬁﬁcétd%fﬁé”cibo
Final y Entrega de la obra, de la cual harén parte las certificacienes;expedidas
por cada una de las entidades correspondientes, de conformidad con las medidas
de mitigacion y el plan de manejo ambiental planteado en el respectivo estudio
de impacto ambiental y/o PAGA (cuando aplique), con la presencia del
Interventor y Contratista; de esta forma quedara oficializada la entrega de la
obra.

El Interventor debera llevar un registro completo del equipo del Contratista,
indicando modelo, marca, serie, capacidad, potencia, etc., cudl se encuentra
operando, cual en reparacion o cual inactivo; si, transcurridos cinco (5) dias, el
equipo no ha sido reparado, el Interventor deberd exigir su reemplazo por uno
de caracteristicas similares o superiores al que se encuentra en reparacion, el
cual debe entrar a operar dentro de los cinco (5) dias siguientes. Ademas de lo
anterior, en el informe mensual de la obra debe incluirse el cronograma de
utilizacion del equipo propuesto, asi como el nombre del propietario actual de
dicho equipo.

El Interventor medira las cantidades de obra realmente ejecutadas y revisara y
aprobara, bajo su responsabilidad, las actas de recibo parcial de obra,
verificando que la informacion financiera acumulada, el costo de la meta, y toda
la informacidn adicional esté correcta, para lo cual anexara un balance general
de la obra ejecutada.

Bajo ningun aspecto, el Interventor aceptard obras que estén por fuera del
contrato original y que no hayan sido previamente aprobadas por la entidad y
debidamente incluidas mediante contrato adicional, segun sea el caso.

El Interventor deberéa tener al dia una relacion de los empleados y trabajadores
asignados por el Contratista a la obra. La Interventoria ejercera el control y
vigilancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista en relacion con
el personal reincorporado del contratista, y presentara informes trimestrales a la
entidad.

Debera asi mismo, mantener una lista actualizada del personal de la
interventoria. Tales listas con sus teléfonos y correos electronicos de contacto
deberan ser remitidas y actualizadas a los gestores técnicos de contrato y de
proyecto.

Ademas de la revision de los planos definitivos, el Interventor debera preparar
un informe, en el cual hard una relacién de los problemas geoldgicos,
hidraulicos y de suelos, las fuentes de materiales utilizadas en la construccion
de las obras, y su ubicacién, clase de ensayos ejecutados y los resultados
obtenidos.  Se incluird la variable ambiental informe de cumplimiento
ambiental, presentando seguimiento a lo relacionado con el plan de manejo
ambiental y/o PAGA y/o Medidas de Manejo Ambiental y/o a cada uno de los
debes generados de los actos administrativos mediante los cuales se otorgaron
concesiones, permisos y autorizaciones ambientales o licencia ambiental, asi
como de monitoreo ambiental a que dé lugar la ejecucion de la obra. El informe
deberd contener las recomendaciones especiales que el Interventor crea
convenientes para la adecuada conservacion de la obra.

El interventor velara por que el contratista tenga en la obra el equipo necesario
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para el cumplimiento de los plazos establecidos parak ifn@\’rgti‘lé”cada
una de las etapas del proyecto y aquel que se considerg: necesario para la
ejecucion del contrato. Asi mismo el interventor debera contar con los equipos
y personal necesarios para el desarrollo de las funciones a su cargo.

» Procedimiento para la aprobacion de documentos y de las demas solicitudes

Cuando no se haya establecido ningin procedimiento especifico en el contrato de obra ni
en el contrato de interventoria y sus anexos, en el evento en que surja la obligacion a
cargo del interventor de entregar a la entidad actas, informes y en general cualquier
documento, debera agotarse el siguiente procedimiento para la aprobacion
correspondiente:

a) El interventor debera entregar un ejemplar impreso y uno en medio magnético a la
entidad del informe o documento correspondiente, dentro de los términos fijados para el
efecto.

b) Dentro de los diez (10) dias habiles contados a partir del dia siguiente al recibo del
informe, la entidad previo el analisis y el estudio correspondiente, presentara por escrito
al interventor las observaciones y recomendaciones que considere pertinentes para efecto
de aprobar los documentos presentados.

¢) Si dentro del término sefialado en el literal anterior, la entidad le solicita por escrito a
al interventor que aclare, modifique y/o corrija el informe o documento presentado, el
interventor dentro de los cinco (5) dias habiles contados a partir del dia siguiente del
recibo de la solicitud de aclaracion, modificacion y/o correccion, debera entregar un
ejemplar impreso y en medio magnético a la entidad del informe respectivo incluyendo
las observaciones presentadas por este.

d) Previo el andlisis correspondiente y dentro de los cinco (5) dias habiles contados a
partir del dia siguiente del recibo de los documentos que contengan las observaciones
presentadas, la entidad los aprobara. En caso contrario, procedera conforme lo
establecido en la clusula de multas establecida en el contrato de interventoria.

Todas las solicitudes que la entidad y el interventor eleven entre si, deberan ser resueltas
dentro de los quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente a su recibo. Lo
anterior, sin perjuicio de lo establecido en el numeral 16 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, respecto de las solicitudes que presente el Interventor en relacién con aspectos
derivados de la ejecucién del Contrato de Interventoria.

2.3.4 Interventoria Financiera:
2.3.4.1 Gestion Financiera:

Realizar los procesos y actividades relacionadas con la revision y control del manejo financiero
del Contrato de Obra entre el contratista y la entidad incluyendo la revision y seguimiento del
manejo de recursos a través de la fiducia establecida para el respectivo contrato de Obra, en los
casos que apligue el manejo de la misma.
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Nit 1.118.538.787-7
nanciero debe cubrir todo lo relacionado con el cumplimiento de las obligaciones
n manejo y correcta inversion de los dineros que han sido asignados al contrato, y es
por ello que debe realizar el seguimiento y control del cumplimiento de los procesos y
procedimientos con respecto a los pagos al contratista, y del contratista a los diferentes
subcontratistas, trabajadores y proveedores, de acuerdo con lo estipulado contractualmente.

» Verificar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo
pactado, y constar su correcta inversion. Para este efecto debera exigir, y aprobar
segun corresponda, la presentacion del programa de utilizacion del personal y equipos
durante la ejecucion del contrato, el programa de flujos de fondos del contrato y el
programa de inversion del anticipo.

» Presentar plan de inversion de anticipo.

» Revisar y aprobar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar un
registro cronoldgico de los pagos, ajustes y deducciones efectuadas, los cuales deben
estar a disposicion de la entidad en el momento en que lo soliciten.

» Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales
requeridos y en ese sentido, informar o solicitar a quien corresponda, a fin de obtener
los certificados de disponibilidad, reserva y registro cuando se requiera.

» Acorde con la circular 021 200 44 del 10 de junio del 2014 para los contratos que se
les otorga anticipo se estipula lo siguiente: “El contratista debera presentar de forma
mensual el informe en donde se relacione-el estado de ejecucion del anticipo junto
con los soportes de los gastos amparados con dichos recursos, asi como el estado de
cuenta de la entidad financiera en que se encuentre consignado el anticipo” (cuando
aplique).

» Cada vez que se requiera, la interventoria deberd conceptuar sobre los problemas de
ejecucion, seguimiento, control y forma de pago de la obra y de interventoria y proponer
soluciones suficientemente soportadas en las que asuma una posicion clara y precisa
frente a la entidad. la interventoria -debera asumir todas y cada una de las
responsabilidades que le corresponden y no trasladarlas a la entidad.

» El Interventor debera verificar el cumplimiento de cada meta en los porcentajes
determinados en programa de trabajo del contrato de obray, si a su juicio, estas metas
se encuentran dentro los valores establecidos y cumpliendo las especificaciones del
proyecto, deberé aceptar el acta de recibo parcial.

» Presentar los rendimientos financieros de la-obra si se generaron.

2.3.5 Interventoria Contable
2.3.5.1 Gestion Contable:

Realizar los procesos y actividades enfocadas en la revision y control del proceso contable del
Contrato de Obra entre el Contratista y la entidad, aprobar o rechazar las érdenes de pago
presentadas por el contratista, y darles trdmite dentro de la entidad en caso de aprobarlas.
Mantener al dia la contabilidad del contrato en términos de recursos invertidos, recursos por
invertir, y comparacion con el presupuesto del contrato. Vigilar el mantenimiento de la
ecuacion contractual, y en caso de que se altere, proponer y tramitar las medidas requeridas
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2. iones Contables

El aspecto financiero debe cubrir todo lo relacionado con el cumplimiento de las obligaciones
de buen manejo y correcta inversion de los dineros que han sido asignados al contrato, y es
por ello que debe realizar el seguimiento y control del cumplimiento de los procesos y
procedimientos con respecto a los pagos al contratista, y del contratista a los diferentes
subcontratistas, trabajadores y proveedores, de acuerdo con lo estipulado contractualmente
(lo referente al anticipo se tendra en cuenta cuando aplique).

» El dinero proveniente del anticipo s6lo sera invertido de acuerdo al programa de
inversion de anticipo debidamente aprobado por la interventoria, quien ademas debe
aprobar las cuentas de inversion y la relacion de gastos.

» La iniciacion de labores o el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones
contractuales, no estd supeditada en ningtn caso al giro del anticipo por parte del
municipio de Hato corozal .

» El anticipo se debe utilizar exclusivamente para la inversion en elementos basicos
para el desarrollo del proyecto que representen el mayor porcentaje del valor del
contrato.

» Los cheques deben ir firmados por el contratista de obra o consultor e interventor.

» Todos los cheques seran cruzados, a la cuenta del primer beneficiario.

» Con cargo a esta cuenta no se autorizan-traslados de suma alguna a otra cuenta,
persona o entidad (notas débito) ni ingresos por ningun concepto (notas crédito) ya
que todo movimiento se hara por medio de cheques.

» El municipio de Hato corozal podra solicitar informes sobre el movimiento de la
cuenta.

» Los rendimientos obtenidos del anticipo se deben liquidar a favor del municipio de
Hato corozal.

» Los extractos bancarios seran remitidos-directamente al Interventor; quien al dia
siguiente debe entregarlos al contratista de obra o consultor.

» El interventor debe presentar al Supervisor de Contrato la relacion de gastos
previamente revisada y aprobada por el primero.

» Los dineros del anticipo no podran destinarse a fines distintos a los relacionados con

la ejecucion y cumplimiento del contrato y tienen la condicion de fondos publicos
hasta el momento que sean amortizados mediante la ejecucion de las obras
contratadas o actividades realizadas segun lo pactado, momento hasta el cual su mal
manejo, el cambio de destinacion o su apropiacion daran lugar a las responsabilidades
penales correspondientes.

» El contratista de obra o consultor debe entregar al Interventor un informe mensual de
inversion y buen manejo de anticipo (Ver formato DC-0019), dentro de los primeros
quince (15) dias calendario del siguiente mes, en original y dos (2) copias, foliados y
debidamente legajados con el siguiente contenido:- Extracto bancario- Conciliacion
bancaria- Plan de inversion vigente- Comprobante de egresos en forma contable
vigente. Se debe presentar con fotocopia del cheque girado, debidamente
diligenciado; debe contener el nimero de la cédula de ciudadania o NIT del
beneficiario, ademas se debe discriminar el concepto de pago y dejar constancia de
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|g8Mflescuentos tributarios. - Estos comprobantes deben estar dL : e@%ﬁ%ﬁla@os
acturas. Su valor no debe ser inferior a un salario minimo mensualzvigente; las
ras deben cumplir con los requisitos exigidos por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN). En cada factura debe consignarse claramente la
descripcion de los bienes y servicios prestados, indicando la cantidad, unidad, valor
unitario y valor de la factura. Ademas se debe indicar el nimero del contrato. Los
recibos de pago deben tener los mismos requisitos que la factura.- No se debe crear
cajas menores con el fondo del anticipo. Cabe aclarar que cuando se compruebe que
a los dineros provenientes del anticipo se les dio una destinacion diferente a la
autorizada, serd causal para hacer efectiva la garantia de buen manejo y correcta
inversion del mismo. Liquidacion del anticipo Invertida la totalidad del anticipo el
contratista de obra o consultor con el Interventor deben cancelar la cuenta bancaria
anulando los cheques sobrantes y haran el reintegro al municipio de Hato corozal del
saldo de la cuenta si lo hay y posteriormente se suscribira el Acta de liquidacion del
anticipo (Ver formato DC 005) ademas del acta deben presentar la siguiente
documentacién: a) Certificacién, por parte de la entidad financiera donde conste la
cancelacion de la cuenta. b) Constancia de anulacion de cheques sobrantes. c)
Constancia de cheques anulados por el contratista. d) Procedimiento para reintegro
de saldos del anticipo en Bancos a favor del municipio de Hato corozal.

2.3.6 Interventoria Juridica;

2.3.6.1 Gestion Juridica;

Realizar los procesos y actividades enfocadas en verificar la aplicacién y cumplimiento de los
aspectos regulatorios y contractuales relacionados con el respectivo Contrato de Obra, asi como
apoyar a la entidad en todos los aspectos juridicos que se susciten en el desarrollo del contrato.

2.3.6.2 Funciones juridicas

>

>

Una vez suscrito el contrato, verificar y exigir que se otorguen las garantias exigidas

y velar porque estas permanezcan vigentes hasta su liquidacion.

El estudio de la minuta del contrato y demas condiciones contractuales, marcaran las
pautas para la administracion general del proyecto y, por consiguiente, las condiciones
legales del mismo.

Promover el oportuno ejercicio de las facultades de direccion y reorientacion de la
accion contractual que competen al Departamento, en especial el ejercicio de las
prerrogativas extraordinarias.

Segun el caso, verificar que los subcontratos estéen debidamente efectuados.

Emitir concepto sobre la vialidad del suscribir adiciones o modificaciones a los
contratos.

Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales y aportes parafiscales que se
generen con relacion al contrato suscrito, en especial verificando que los trabajadores
que laboran en la ejecucion del contrato se encuentran afiliados al Sistema de
Seguridad Social y se dé cumplimiento a la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003 y sus
decretos reglamentarios.
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ESWIdiar y analizar las reclamaciones que presente el C&F@Hﬁm”y&ﬁ'?g@fas
mendaciones a que haya lugar. Nit 1118.538.787-7

ribir todas las actas que se produzcan con ocasion de la ejecucion del contrato.

Preparar en conjunto con el contratista el acta de liquidacion del contrato o proyectar

dicha liquidacion unilateral cuando las condiciones asi lo exijan.

Velar por el oportuno tramite de las solicitudes y peticiones que hagan los particulares

0 las autoridades en relacion con el desarrollo del contrato.

Las demas que de conformidad con la normatividad vigente y con su naturaleza

correspondan a la funcion de interventoria.

Verificar que en los contratos Ilave en mano, de concesion o similares se agote en

primera instancia la etapa de pre inversion como requisito para iniciar la de inversion.

Estudiar y conceptuar oportunamente sobre las sugerencias y consultas juridicas hechas

por la entidad.

Emitir concepto, en cada caso, sobre los conflictos surgidos entre el contratista y la

entidad y que sean dirimidos a través del mecanismo de la amigable composicion.

Estudiar y conocer el contenido del Contrato de Obra Publica bajo la modalidad Precios

Unitarios y el de todos sus documentos relacionados con la ejecucién de las obras objeto

de esta interventoria.

» Acompafiar permanentemente a la entidad en los procesos de multas y sanciones por
incumplimientos que tenga que adelantar la unidad ejecutora al contratista de Obra.
Para lo cual debera tener absoluta disposicion frente a los requerimientos de la entidad
y conceptuar de manera oportuna; clara, precisa y suficientemente soportada fijando
claramente su posicion al respecto.

» Requerir por escrito al contratista cuando se presenten incumplimientos, con el objeto
de conminarlo a que cumpla, en las condiciones y términos pactados en el contrato.
Teniendo en cuenta lo anterior, el interventor podra recomendar la aplicacion de
multas o sanciones, previo a lo cual debera darse tramite al procedimiento sefialado
en el articulo 86 de la Ley 1474 del 2011.

» Acompafiar permanentemente a la entidad en los procesos por estabilidad de obra que
tenga que adelantar la Unidad Ejecutora al Contratista de Obra.

>
>
>
>
>
>

2.3.6.3 Funciones relacionadas con la gestion predial cuando el proyecto lo requiera:

e Verificar el cumplimiento de la Gestion Predial del contrato de obra por parte del
contratista.

e Realizar y efectuar las visitas, revisar documentos prediales y preparar el concepto
técnico respectivo a solicitud de la entidad.

o Realizar y participar en los comités prediales que coordine la entidad.

e Realizar la revision de la Gestion Predial que adelanta el Contratista de Obra en lo
referente a los aspectos Técnico, Juridico y Social.

e Dentro del proceso de enajenacion voluntaria:

1. Mantener informado a la entidad de los documentos presentados cuya firma por parte
representante de unidad ejecutora, requieran celeridad, a fin de garantizar el cabal
cumplimiento de los términos y requisitos legales.
2. Informar oportunamente a la Unidad Ejecutora de la entidad, sobre situaciones excepcionales
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nten en el desarrollo de las actividades especificas que nt%“ a"ﬁé‘éo&e‘f?ﬁ:”“
revisar los planos y fichas prediales, avaltios comerciales y deméas-degumentos que
rtinente, entregados por parte del Contratista de Obra.

igir la remision de la documentacion necesaria para lograr una efectiva revision,
seguimiento y control de las negociaciones.

5. Revisar el correspondiente estudio de titulos, las ofertas formales de compra a los
propietarios y/o poseedores de los predios y mejoras, la notificacion y registro de los mismos,
y presentar las observaciones que considere pertinente de acuerdo a la norma.

6. Realizar la revision, control y seguimiento de los predios con los cuales se ha convenido la
entrega anticipada del inmueble y se ha suscrito el respectivo documento de negociacién junto
con el Acta de Entrega respectiva, siempre y cuando dicha entrega sea requerida y viable.

7. Realizar la revision, control y seguimiento del Contrato Promesa de Compraventa de
mejoras, el cual debe ajustarse en su totalidad al estudio de titulos, oferta y demas documentos
soporte.

8. Realizar la revision, control y seguimiento de la minuta de escritura publica que corresponda,
la cual debe ajustarse en su totalidad al contrato de promesa de compraventa.

9. Adelantar los tramites para la firma, protocolizacion y registro de los bienes inmuebles
adquiridos por la entidad.

10. Verificar que al momento de efectuarse la tradicién del inmueble a favor de la entidad, éste
se encuentre libre de limitaciones y/o gravamenes tales como hipotecas, embargos etc. y/o se
encuentren incluidos todas las mejoras en él levantadas, plantadas o construidas, conforme a la
regulacion contenida en el titulo XXV del cddigo de procedimiento civil, en armonia con las
disposiciones concordantes y aplicables al caso particular de las leyes 9 de 1989 y 388 de 1997
y sus decretos reglamentarios.

11. Revisar la resolucién de expropiacion que se proyecte, con base en los antecedentes
contenidos en cada una de las carpetas de los predios a expropiar, a fin de verificar que se
encuentra completa la documentacion y se han adelantado los procedimientos conforme a la
ley, que permita iniciar el proceso judicial de expropiacion, o en caso contrario, sugerir las
correcciones y precisiones a los proyectos de Resolucion, conforme a las observaciones
pertinentes.

12. Asegurarse que la etapa de negociacion directa de cada uno de los predios se encuentre
debidamente agotada; en caso contrario, analizar la situacion y adelantar los correctivos legales
del caso.
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