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1. ASPECTOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA PUBLICA
1.1. REGIMEN LEGAL.

El régimen juridico aplicable al presente concurso publico, serd el contenido en este pliego
de condiciones, en la Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios y
complementarios, en especial el Decreto 1082 de 2015; las leyes civiles y comerciales y las demas
normas que adicionen, complementen o regulen la materia.

1.2. OBJETO DE LA CONTRATACION.

El Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER estd interesado en “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO INTERMEDIARIO DE SEGURO PARA ASESORAR JURIDICA Y TECNICAMENTE EN EL
MANEJO INTEGRAL DEL PROGRAMA DE SEGUROS Y LA CONTRATACION DE LAS POLIZAS AL MUNICIPIO
DE OCANA, NORTE DE SANTANDER", de acuerdo a lo detallado en los anexos del presente pliego.

1.3. PUBLICACION DEL PROCESO EN EL SECOP II

En virtud de lo establecido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, y en cumplimiento de lo
establecido en el decreto 1082 de 2015, el MUNICIPIO DE OCANA, pone a disposicién de los
interesados el pliego de condiciones, documento que contiene la informacién particular, las
condiciones, y los requisitos del proceso de seleccidn, por lo cual se recomienda a los interesados
leerlos completamente, toda vez que al participar en el proceso de seleccion, se entiende que
tienen conocimiento de los mismos.

1.4. ALCANCES DEL OBJETO.

De conformidad con lo establecido en el inciso 3 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la
Administracién  Municipal suministra la metodologia para la ejecucién del contrato de
intermediacién y asesoria en el programa de seguros.

Sin perjuicio de las demds obligaciones que se desprendan de la Constitucion Politica de la
Republica de Colombia, del Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUblica, de
las particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas contenidas
en otfros apartes del presente pliego de condiciones y de las consignadas especificamente en el
contenido del contrato, el contratista deberd cumplir con los siguientes alcances:

1) Contar con domicilio principal acreditado en el departamento o0 municipio donde se vaya
a ejecutar el contrato, para facilitar las comunicaciones e interacciones que requieran la
atencién inmediata a cualquier eventualidad en virtud del contrato de seguros y aseguren
el cumplimiento del objeto contractual.

2) Analizar las condiciones de cada una de las pdlizas que conforman el programa de seguros
del Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER, examinar sus condiciones de riesgo,
ademads de asesorar en el disefio y la estructura de las condiciones técnicas y juridicas del
programa de seguros, particularmente en la definicidn técnica de las pdlizas y coberturas
para la proteccién de los bienes e intereses patrimoniales. El programa de seguros debe
contemplar las siguientes podlizas: MULTIRRIESGO incendio y/o rayo, corriente débil,
sustraccién, rotura de maquinaria, responsabilidad civil extracontractual, manejo global),
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automaviles, SOAT, Vida grupo concejales, alcalde y personero y todas las demds que
constituya la entidad.

Identificar, evaluar y calificar los riesgos disefiando un programa de administracién para este
efecto y elaborar manuales de procedimientos de los mismos, a los cuales estan expuestos
los bienes e intereses patrimoniales del Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER, o
aquellos por los que es legalmente responsable.

Asesorar y evaluar el §eguro de Responsabilidad Civil para Servidores PUblicos, que contrate
el Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER.

Asesorar al Municipio en caso de litigios o conflictos por responsabilidad civil o de cualquier
indole, derivados o concernientes al programa de seguros.

Recomendar las condiciones de cobertura, de cada una de las pdlizas del programa de
seguros del Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER, basado en criterios juridicos,
técnicos y econdémicos.

Recomendar los planes de seguros, ajustados a las variaciones de los riesgos determinados.

Brindar asesoria permanente en los trdmites previos al procedimiento precontractual y
contractual, basado en criterios juridicos, técnicos y econdmicos de los estudios previos y
pliegos de condiciones, que incluye la proyeccidn de respuestas a observaciones
presentadas, asi como la participacion en todas las audiencias para la contrataciéon de los
seguros del Municipio.

Revisar que todas las garantias, anexos y demds documentos que sean expedidos por las
aseguradoras como las modificaciones a los mismos, correspondan a los seguros
contratados, constituyéndose en los términos requeridos en el pliego de condiciones y el
respectivo contrato, para lo cual estas deben contar con el visto bueno del intermediario
de seguros.

10) Asesorar al Municipio para la obtencién de los estudios de precios de mercado que en

materia de seguros se requieran.

11) Brindar asesoria juridica a la entidad en los aspectos relacionados con el plan de seguros.

12} Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna las reclamaciones, que comprende entre

otros, andlisis de los hechos, conveniencia de afectar las pdlizas, estudio del amparo/pdliza
a afectar, tramite oportuno de la reclamacion, nombramiento de ajustadores, valoracion
de las pérdidas, evaluacion de las liquidaciones, ademas de las indemnizaciones que
implica un andlisis respecto a la forma de recibirlas, informar oportunamente sobre
vencimientos de términos y en general todas aquellas actividades que el Municipio requiera
en materia de trdmite de siniestros.

13) Mantener sistematizados y permanentemente actualizados los siniestros, de manera tal que

permita una continua y agil consulta y control, y llevar todo tipo de estadisticas que requiera
el Municipio.

14) Velar por el pago oportuno de las primas a cargo del Municipio y a favor de la aseguradora

para evitar que se presenten cancelaciones automaticas por falta de pago de las primas.
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15) Asesorar al Municipio en la administracién del archivo relacionado con los seguros.

16) Actualizar el plan de seguros que identifique las acciones orientadas a minimizar costos y
optimizar amparos, de manera que se recomienden planes de seguros ajustados a las
variaciones de los riesgos, mediante inclusién de amparos bdasicos y coberturas adicionales,
aligual que cldusulas especiales que resulten aplicables a cada péliza de seguros.

17) Una vez iniciado el programa de seguros, enviar informacién actualizada a la compaiia de
seguros con el fin de actualizar los datos de las pdlizas del Municipio.

18) Informar a la compania de seguros acerca del ingreso y salida de personal de la planta de
la entidad y de los bienes adquiridos y/o dados de baja por el Municipio de OCANA, NORTE
DE SANTANDER para que se incluyan los ajustes en las pdlizas respectivas, informado del
resultado de estas diligencias al supervisor del contrato.

19) Elaborar el programa de prevencion y control de pérdidas que aplican respecto alas pdlizas
que contfrata la Entidad, teniendo como base las actividades que desarrolla el Municipio.

20) Prestar los demas servicios que emanan de la actividad de intermediaciéon de seguros.

1.5. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El proponente al formular su ofrecimiento deberd tener en cuenta que el objeto a contratar tiene
qgue desarrollarse conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el Anexo Técnico No.1.

1.6. PRESUPUESTO OFICIAL.

El contrato resultante no causara erogaciéon alguna para el Municipio de OCANA, NORTE DE
SANTANDER, de acuerdo con lo establecido en el articulo 1341 del Cédigo de Comercio.

La Comisién del Intermediario de Seguros serd pagada directamente por la Compaiia de seguros
que emite las polizas que se contraten durante el periodo de vigencia del contrato, de
conformidad con la legislacion establecida para tal fin y de acuerdo a la asignacién de contrato
que resulte como producto del presente Concurso de Méritos.

1.7. DETERMINACION DEL TIPO DE PROPUESTA.

De conformidad con el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, la modalidad
de seleccién para confratar un Intermediario de Seguros que redlice la intermediacién en la
contratacion de las pdlizas requeridas y preste asesoria juridica y técnica en el manejo integral del
programa de seguros, de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones,
se desarrollard bagjo la moddalidad de Concurso de Méritos Abierto con Propuesta Técnica
Simplificada (PTS).

1.8. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El termino de ejecucién contractual serd hasta el treinta y uno (31) del mes de diciembre de 2025
contados a partir de la aprobacion de la garantia Unica, en los términos establecidos para tal
efecto por la normatividad vigente.
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Dado que el contrato de seguro es de tracto sucesivo, lo cual implica una relacién de mediano
o largo plazo entre la aseguradora y el tomador y/o asegurado, y teniendo en cuenta que algunos
seguros revisten cierta complejidad técnica vy juridica, el intermediario acompana al cliente en su
relacion con la compaiia aseguradora, durante todo el término de la vigencia del contrato y
posterior a su terminacién (por ejemplo, en la reclamacién de siniestros).

1.9. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

La liquidacion del contrato resultante de la presente convocatoria, se realizard de acuerdo con lo
previsto en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993, 11 de la Ley 1150 de 2007, y el literal j) del articulo
164 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y dentro de los
seis (6) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucién del contrato o a la
expedicidén del acto administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha del acuerdo que la
disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidaciéon previa nofificacion o
convocatoria que se realice, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad
tendrd la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 164 del C.P. A.y de lo C.A.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podrd ser
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afos siguientes al vencimiento del término a que
se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en
el articulo 164 del C.P. A.yde lo C.A

El contratista tendrd derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en este
evento la liquidaciéon unilateral solo se efectuard en relacién con los aspectos que no hayan sido
objeto de acuerdo.

1.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

Ademds de las obligaciones y derechos contemplados en los articulos 4° y 5° de la ley 80 de 1993
y demds normas concordantes y los convenidos en el presente contrato, EL CONTRATISTA se obliga
especialmente a:

1. Cumplir con el objeto del contrato, en los términos y condiciones establecidos, de
conformidad con lo estipulado en el presente pliego de condiciones, las adendas y
aclaraciones expedidas al mismo y la oferta presentada por el CONTRATISTA.

2. Prestar el servicio de atencidn y soporte en los términos y plazos ofertados.

3. Informar al CONTRATANTE por intermedio del supervisor contractual de cualquier situacion
que altere o pueda alterar la debida ejecuciéon del contrato.

4. Sufragar los gastos que legaimente haya lugar para la legalizacion y ejecucion del contrato,
de conformidad con la normatividad que rige la materia.

5. Asegurar y prestar por su cuenta y riesgo los servicios contratados en la calidad, cantidad
y lugar estipulado;

6. Acatar las 6rdenes, instrucciones e indicaciones que le imparta el interventor del contrato;
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No aceptar presiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley y comunicar
oportunamente al CONTRATANTE y a la autoridad competente, si ello ocuriere, so pena de
que EL CONTRATANTE declare la caducidad del contrato;

Allegar dentro de los téminos previstos los documentos y garantias requeridos para la
cumplida iniciacién del contrato.

Acatar las orientaciones e instrucciones del supervisor del contrato.

Las demds que se sefalen en la Ley para este tipo de contratos o las establecidas en el
pliego de condiciones, en la oferta presentada por EL CONTRATISTA y las que se deriven de
su naturaleza. (Las demds obligaciones especificas contenidas en los estudios previos o
pliego de condiciones).

Evaluar el plan de seguros que actualmente tfiene la Alcaldia de Ocafia, examinar sus
condiciones de riesgo y asesorarlo en el disefio y estructuracién de su programa de seguros
para las contrataciones que se celebren dentro del término de su contrato, particularmente
en la definicién técnica de las pdlizas y coberturas para la proteccion de las personas y los
bienes e intereses patrimoniales.

Evaluar permanentemente durante la ejecucién de su contrato, el plan de seguros,
examinar sus condiciones de riesgo y las medidas de prevencién y seguridad.

13. Asesorar en el proceso de legalizacién y perfeccionamiento, de los contratos de seguros con

14.

19.

20.

la o las aseguradoras que resulten favorecidas en los procesos licitatorios que llevard a cabo
con su intfervencioén, incluyendo la validaciéon de las renovaciones o prémrogas de dichos
seguros.

Asesorar a la Secretaria General del Municipio de Ocaria sobre el alcance e interpretacion
de las condiciones técnicas generales y especiales aplicables a sus pdlizas de seguros.

Revisar las polizas, anexos y demds documentos que expidan las companias aseguradoras,
verificando que las mismas correspondan a los seguros contratados.

Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna las reclamaciones de siniestros ante las
aseguradoras, procurando obtener las indemnizaciones que correspondan, en las mejores
condiciones de modo, tiempo y cuantia.

Ejercer control y seguimiento respecto de todos los procesos de reclamacion y
reconsideracion que se formulen.

Prestar asesoria en evaluacién y andlisis de riesgos, disehando un programa de
administracion para este efecto y elaborar manuales de procedimientos de riesgo.

Obrar con lealtad y buena fe en las diferentes etapas contractuales, evitando dilaciones o
entrabamientos.

Realizar los tramites de facturacion y cobro de primas, siguiendo las instrucciones del
contratante en concordancia con los procedimientos ante las companias de seguros.
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21. Asesorar en caso de litigios o conflictos por responsabilidad civil o de cualguier indole,
derivados o concernientes al programa de seguros.

22. Informar permanentemente al contratante sobre las normas y demds decisiones de
autoridades competentes en materia de seguros o en cualquier otro asunto relacionado
con seguros que sean de interés para el contratante. Asi mismo, consolidar guias de
informacién sobre decisiones o normas que emanen en materia de seguros.

23. Informar a la Secretaric General sobre los siniestros ocurridos, reclamaciones,
indemnizaciones, entre otros.

24. Realizar el estudio de coberturas y condiciones, mediante el empleo de criterios técnicos,
de manera que se garanticen condiciones éptimas para cada una de las pdlizas que
conforman el programa de seguros de la Entidad.

25. Recomendar planes de seguros que identifiquen las acciones orientadas a minimizar costos
y optimizar amparos, de manera que se recomienden planes de seguros ajustados a las
variaciones de los riesgos, mediante inclusion de amparos bdasicos y coberturas adicionales,
al igual que clausulas especiales que resulten aplicables a cada péliza de seguros.

26. Establecer mecanismos que permitan hacer seguimiento a la vigencia de las pdlizas que
maneja la Alcaldia Municipal de la ciudad de Ocana, a través de sistemas de informacion
o software especializados que le garanticen informacidén confiable a la Entidad.

27. Disponer inspecciones técnicas de los riesgos que conforman el plan de seguros disefiado,
con el fin de controlar que las condiciones de riesgo se reduzcan y que en el evento que
éstas adviertan eventuales variaciones se actuadlicen los amparos a las nuevas
circunstancias.

28. Prestar todos los demds servicios accesorios y que emanan de la intermediacion de seguros.

29. Acompainamiento en el proyecto de los cdiculos actuariales del pasivo pensional del
municipio de Ocana.

30. Asi mismo, todos los servicios especiales o complementarios ofrecidos en su propuesta.

1.20 MULTAS.

En el evento en que EL CONTRATISTA incuriere en mora o deficiencia o faltare al cumplimiento de
alguna (s) de las obligaciones contraidas por el contrato (incumplimiento parcial), se acuerdan multas,
las cuales serdn sucesivas y proporcionales hasta por el valor de un (1) salario minimo menusal legal
vigente.

Para la imposicion de las multas, EL MUNICIPIO DE OCANA, NORTE DE SANTANDER, dard aplicacion al
debido proceso. Una vez obtenida la declaratoria de incumplimiento, el valor de las multas se tomard
directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la hubiere, o de la Garantia de
Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se cobrard ejecutivamente.

Las multas sdlo podrdn imponerse mientras se halle pendiente la ejecucion de la obligacién u
obligaciones a cargo del CONTRATISTA y se impondrdn mediante acto administrativo motivado
susceptible de impugnar mediante el recurso de reposicion, de conformidad con el art. 77 de la ley 80
de 1993.

Previamente a la imposicion de la multa, EL CONTRATANTE requerird al CONTRATISTA para que
explique el incumplimiento dentro del término que le senale y aporte las pruebas pertinentes.
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De las multas y demds sanciones se informard a la Cdmara de Comercio y a la Procuraduria
General de la Nacién.

1.21 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o de declaratoria
de caducidad, éste deberd pagar a titulo de Cldusula Penal pecuniaria un valor equivalente
a un (1) salario minimo menusal legal vigente.

Para la imposiciéon de la cldusula penal, EL MUNICIPIO DE OCANA, NORTE DE SANTANDER, dar&
aplicacién al debido proceso. Una vez obtenida la declaratoria de incumplimiento, el valor de la
Clausula Penal se tomard directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si
la hubiere, o de la Garantia de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se cobrard
ejecutivamente.

La Clausula Penal, sélo podrd imponerse mientras se halle pendiente la ejecucidn de la obligacion
u obligaciones a cargo del CONTRATISTA y se impondrdn mediante acto administrativo motivado
susceptible de impugnar mediante el recurso de reposicion, de conformidad con el art. 77 de
la ley 80 de 1993. Previamente a la imposicidon de la Clausula Penal, EL CONTRATANTE requerira
al CONTRATISTA para que explique el incumplimiento dentro del término que le seiale y aporte las
pruebas pertinentes.

De la Cldausula Penal y demds sanciones se informard a la Cdmara de Comercio y a la
Procuraduria General de la Nacion.

1.22. TIPIFICACION, ASIGNACION Y ESTIMACION DE RIESGOS.

Los factores que determinan estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles que
puedan afectar el equilibrio econdmico del contrato, se relacionan a continuacién, pero estos
pueden ser qjustados y/o modificados en el andlisis que se haga con los interesados en proponer
en la respectiva audiencia publica con el fin de establecer su distribucion definitiva:

RIESGO PREVISIBLE: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y
de la actividad a ejecutar es factible su ocumrencia, esta corresponde a la estimaciéon y asignacion
de los riesgos previsibles, asi como su tipificacion.

TIPIFICACION DEL RIESGO: Es la enunciacién que la entidad hace de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que en su criterio pueden presentarse durante y con ocasién de la ejecucion
del contrato.

ESTIMACION DEL RIESGO: Es la valoracién, en términos monetarios o porcentuales respecto del valor
del contrato, que hace la entidad de ellos, de acuerdo con la tipificacion que ha establecido.

ASIGNACION DEL RIESGO: Es el sefialamiento que hace la entidad de la parte contractual que
deberd soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su
costo.

RIESGO IMPREVISIBLE: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, es
decir el acontecimiento de su ocurrencia, estos riesgos deberdn estar considerados como costo
del contrato.

ANALISIS DE RIESGOS Y GARANTIAS
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Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a celebrar, los riesgos derivados del mismo
se limitan a los criterios y al cumplimiento de los programas de trabajo que EL CONTRATISTA aplique
para el desarrollo y ejecucién del objeto contractual, los cuales deberdn sujetarse a los pardmetros
que el supervisor del contrato establezca en tal sentido, ademds de los relacionados a

continuacion:

Riesgo General Observaciones Probabilidad | Impacto
El coredor de seguros no cumpla con . .
Operacionales calidad del servicio conforme lo MBe q'o' M:Ic':ho—
establece el contrato 4o c
No informar a la aseguradora en
representaciéon del municipio sobre
Operacionales condiciones de riesgos que Bajo Bajo
demanden a su vez variaciones en el
monto de la cobertura
No informar a la aseguradora con la
cual se tiene el contrato de seguros, el
Operacionales programa de modificaciones en los Bajo Bajo
riesgos que a su vez demanden
variacién en el monto de la cobertura
Incumplimiento en las
. especificaciones técnicas generales y . -
Operacioncies particulares definidas para la Bojo Bojo
’ infermediacién de seguros
Dafios y perjuicios patrimoniales,
causados a la administracién por la
Operacionales indebida cobertura de los riesgos de Bajo Bajo
los bienes asegurables y que son
responsabilidad de la entidad
Danios y perjuicios patrimoniales,
Sociales o causados a la administracion por la Bajo Medio-
Politicos accién del terrorismo y acciones Bajo
politicas o sociales que afecten al pais
ASIGNACION EN % MITIGACION
MEDIDA DE
Riesgo General Observaciones ENTIDAD | CONTRATISTA CONTINGENCIA MONITOREO
El corredor de seguros no cumpla ﬁ?"é‘é’:ﬁﬁ%ﬁg?
Operacionales con calidad del servicio conforme lo 100 SEGUROS Y A LA SUPERVISOR
establece el contrato SUPER
No informar a la aseguradora en
representacién del municipio sobre SOLICITAR ANEXO D
. oy 3 INCLUSION DEL BIEN
Operacionales condiciones de riesgos que 100 Y BIENES NUEVOS SUPERVISOR
demanden a su vez variaciones en el SUBLIMITES
monto de la cobertura
No informar a la aseguradora con la
cual se tiene el contrato de seguros,
5 el programa de modificaciones en los SOLICITAR ANEXO DE|
Operacionales riesgos que a su vez demanden 100 INCLUSION SUPERVISOR
variacién en el monto de la
cobertura
Incumplimiento en las
. especificaciones técnicas generales CONTROL
Operacionales v particulares definidas para la 100 PREVENTIVO CONTRATISTA
intermediacién de seguros
Danos y perjuicios patrimoniales,
causados a la administracién por la CONTROL
Operacionales indebida cobertura de los riesgos de 100 PREVENTIVO SUPERVISOR
los bienes asegurables y que son
responsabilidad de la entidad
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Daros y perjuicios patrimoniales,
. causados a la administracion por la
Sociales o S 5 . CONTROL
Polfticos oc'qon del terronsrno y acciones 100 PREVENTIVO SUPERVISOR
politicas o sociales que afecten al
pais
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CAPITULO I

2. DISPOSICIONES GENERALES DE LA CONVOCATORIA

2.1. FUNDAMENTO DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar, la modalidad de seleccién que se
debe adelantar es la de Concurso de Méritos Abierto con propuesta Técnica Simplificada, definida
en el Articulo 2, numeral 3 de la Ley 1150 de 2007: Concurso de Méritos, y con lo previsto en el
Decreto 1082 de 2015, donde especifica que “la seleccion del intermediario de seguros deberd
redlizarse a fravés del Concurso de Méritos Abierto, en forma previa a la escogencia de la entidad
aseguradora.

En casos excepcionales debidamente justificados por la entidad estatal, podrd efectuarse esta
seleccion de manera concomitante.

Por lo anterior, para la seleccion del contratista se utilizard el procedimiento de concurso de méritos
reglamentado en los Artficulos 2.2.1.2.1.3.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, utilizando el
sistema de concurso de méritos abierto con propuesta técnica simplificada.

2.2. CRONOGRAMA DEL PROCESO.

Para el desarrollo del presente proceso de Convocatoria PUblica se tendrd cuenta el estipulado
en la plataforma del SECOP |I.

2.3. ADENDAS.

Cualquier modificaciéon o aclaracién a los documentos de la convocatoria que el Municipio de
OCANA, NORTE DE SANTANDER considere oportuno hacer, serd notificada a todos los proponentes

por medio de adendas a través de la Pagina web www.colombigcompra.gov.co.,

Las Adendas producidas dentro del proceso para adicionar o modificar el Pliego de Condiciones,
formardn parte del mismo desde la fecha en que sean expedidas y deberdn ser tenidas en cuenta
por los Proponentes para la formulacién de su Propuesta y para la celebraciéon del Contrato
resultante del proceso.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda
deberd incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el contenido
del acto de apertura del proceso.

2.4. CONSULTAY RETIRO DEL PLIEGO DE CONDICIONES
2.4.1 Consulta
El pliego de condiciones de la presente Convocatoria PUblica podrd ser consultado a partir de la

fecha senadlada en el cronograma del proceso, en la direccion electrénica
www.colombiacompra.gov.co.
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2.4.2 Retfiro de pliego de condiciones

El pliego de condiciones de la presente convocatoria no tiene costo alguno y podrdn ser
descargados de la direccion electrénica www.colombiacompra.gov.co. o ser retirados
personalmente en la Secretaria de General — Alcaldia Municipal de OCANA, NORTE DE SANTANDER.

2.5 CORRESPONDENCIA

Durante el presente proceso toda la correspondegcio de los oferentes debe dirigirse a la Secretaria
de General - Alcaldia Municipal de OCANA, NORTE DE SANTANDER o a las siguientes
direcciones de correo electronico secretariageneral@ocana-nortedesantander.qov.co.

No serd atendida la corespondencia entregada en cualquier otra dependencia de la Alcaldia o
cualquier otra direccion de comeo diferente a la sefialada con antelacion.

2.6. IDIOMA DELPROCESO.

El idioma de la Convocatoria serd el CASTELLANO, por lo tanto, la PROPUESTA, LOS DOCUMENTOS
Y CERTIFICACIONES, ASi COMO LAS PREGUNTAS Y OBSERVACIONES RELACIONADAS con este
proceso, deben ser escritos en este idioma.

Todos los documentos y certificaciones que se presenten en idioma diferente al castellano,
deben ser escritos en su idioma original y traducidos al castellano por un traductor oficial.

2.7. PROPUESTAS CONDICIONADAS.

No podrdn sefalarse condiciones diferentes a las establecidas en este pliego de condiciones. En
caso que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se tendran por no escritas
y en tal caso, prevaleceran las disposiciones respectivas del pliego.

2.8. NORMAS DE INTERPRETACION DEL PLIEGO.

Este Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deberdn
ser entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se
entienden integrados a él los Anexos que lo acomparfian y las adendas que posteriormente se
expidan. Ademds, se seguirdn los siguientes criterios para la interpretacion y entendimiento del
Pliego:

1- Si existieren clausulas o estipulaciones contradictorias, se preferird la cldusula o estipulacion
posterior.

2- En coso de contradiccion entre el Pliego de Condiciones, con sus anexos y adendas y la
propuesta presentada, se preferird el Pliego de Condiciones, con sus anexos y adendas.

3- Si existiere contradiccion entire el contrato suscrito, la propuesta presentada por ély el Pliego
de Condiciones, con sus anexos y adendas, se preferird en primer turno, el Pliego de
Condiciones, con sus anexos y adendas, luego la propuesta presentada, por Ultimo, se
interpretard el contrato.
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El orden de los capitulos y clausulas de este Pliego de Condiciones no debe ser interpretado
como un grado de prelaciéon entre los mismos.

Los titulos de los capitulos y clausulas utilizadas en este Pliego de Condiciones sirven sélo como
referencia y no afectardn la interpretacion de su texto.

Los plazos establecidos en el presente Pliego de Condiciones, se entenderdn como dias
hdbiles y mes calendario, salvo indicacion expresa en contrario. Para todos los efectos los dias
sGbados, domingos y feriados, no se consideraran dias hdabiles o los dias hdbiles que, por
menester del Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER, los entienda como civicos o
vacantes por alguna actividad institucional.

Cuando el dia de vencimiento de un plazo fuese un dia Inhabil para La Alcaldia Municipal
de OCANA, NORTE DE SANTANDER, o cuando ésta no ofrezca atencién al publico durante ese
dia, por cualquier razén, dicho vencimiento se entenderd trasladado al primer dia hdbil
siguiente.

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PRESENTE PROCESO.

El Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER podrd declarar desierta la Concurso PUblico
cuando se presente una de las siguientes causales:

En la fecha y hora del cierre de presentacién de propuestas no se reciba ninguna oferta.

Cuando gxiston motivos o causas que impidan la escogencia objetiva por parte del Municipio
de OCANA, NORTE DE SANTANDER o las ofertas presentadas sean inconvenientes para el
interés general, o no retnan los requisitos definidos en este pliego.

Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes
durante el proceso que impidan o no garanticen la seleccién objetiva de la propuesta.

En estos casos el Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER, enviard comunicacion escrita a
los oferentes.

2.10. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Serd

a)

b)

c)

d)

o,

n rechazadas las propuestas, cuando se presenten los siguientes eventos:

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las causales de
inhabilidades o incompatibilidades fijadas por la Constitucion y la Ley.

No cumplir con los requisitos técnicos, financieros o de capacidad juridica minimos.

Si el proponente no presenta los documentos habilitantes en aplicaciéon de las reglas de
subsanabilidad.

Cuando el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre
de la persona juridica, y no presenta copia del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva

en su defecto, certificado del secretario de la Junta, segin el caso, en el que conste que el
representante legal estd facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato.
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e) Cuando el objeto social del proponente, no esté acorde con el objeto del presente proceso
y futuro contrato a celebrar.

f) Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Convocatoria,
es decir, se presente en forma parcial.

g) Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o que contengan emores que determinen el resultado de la
evaluacion.

h) Cuando la propuesta se reciba por medio diferente, con posterioridad a la fecha y hora
fiada para el cierre de la Convocatoria PUblica.

2.11. FACTORES DE DESEMPATE.

Con fundamento en lo establecido por el arficulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en caso de empate en
el puntaje total de dos o mds ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a
recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente
de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacién de los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberd utilizar las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por
Acuerdos Comerciales:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndbmina estd en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 341 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su ndmina estd en condicién de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidon establecido en
la Ley.
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Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacién o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegraciéon, o una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y

(c) nila madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequenas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion

contable con corte a 31 de diciembre del ano anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos redlizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, redlizados durante el afno anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociaciéon mutual que tenga
una participaciéon de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) nila MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de Ios miembros del proponente plural.
Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberd haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate serdn aplicables en el caso de las cooperativas
y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificaciéon empresarial, definidos
por el Decreto 957 de 2019, priorizando aguellas que sean micro, pequenas o medianas.
PARAGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital
humano, el oferente deberd acreditar una antigbedad igual o mayor a un ano. Para los
casos de constitucion inferior a un ano se tendrd en cuenta a aquellos trabajadores que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO 3. El Gobierno Nacional podrd reglamentar la aplicacién de factores de
desempate en casos en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos.
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2.12. VEEDURIAS CIUDADANAS.

Las veedurias ciudadanas, podran desarmollar su actividad durante la etapa precontractual,
contfractual y pos - confractual en el presente proceso de seleccion, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 270 de la Constituciéon Politica de Colombia, articulo 1 de la Ley 850 de
2003, arficulo 66 de la Ley 80 de 1993, para lo cual pueden consultar la pdagina
www.colombigcomprq.gov.co,

2.13. PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION".

En el evento de conocerse casos especiales de comupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupciéon” a través de: los niUmeros
telefénicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al numero telefénico: (1) 565 86 71; la
inea transparente del programa, a los nUmeros telefénicos:

9800 - 91 30 40 o (1) 560 75 56, comeo electronico, en Ila direccién:
webmaster@anticorrupcién.gov.co: al sitio de denuncias del programa, en la pdagina de Internet:
www.anticorrupcién.gov.co; por comespondencia o personalmente, en el Despacho de la Alcaldia
Municipal.
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CAPITULO I
3. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
3.1. FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA.

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas en la plataforma del SECOP Il a través del link
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index2SkinName=CCE, teniendo en cuenta los
formatos contenidos y anexos en la presente invitacion, en la fecha establecida en el
Cronograma establecido para el presente proceso de seleccion, y acompanadas de los
documentos soporte.

Ademas de lo previsto en esta Invitacion, la forma de presentar las ofertas en el SECOP Il por parte
de proponentes singulares y plurales estan definidas en el Manual de uso del SECOP I el cual
indica entre oftros, los requisitos, formularios y procedimientos para crear y presentar las ofertas en
linea.

Las Guias en desarrollo de la Ley 527 de 1999 regulan entre otros temas el envio de ofertas en
forma de mensaje de datos, indicando la forma de crear ofertas, los requisitos, formularios y
procedimientos para que un proponente presente una oferta en el SECOP Il. De esta forma, un
documento adjunto a la oferta de forma distinta a lo previsto en los Documentos del Proceso y la
Guia no sera tenido en cuenta, pues, en desarrolio de la Ley 527 de 1999, no hay una ofertay en
consecuencia no podria ser evaluada.

Se recomienda a los proponentes ir creando su propuesta con la anterioridad debida en el
Sistema SECOP ll, ya que el sistema les permitird ir subiéndola por partes hasta el dia y hora de
cierre.

3.2.  CRITERIOS DE ADJUDICACION Y FORMA DE EVALUACION.

La Alcaldia Municipal de OCANA, NORTE DE SANTANDER, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 5 dela Ley 1150 de 2007, adjudicard el contrato al proponente cuya propuesta cumpla
con los factores de escogencia establecidos en el presente Pliego de Condiciones teniendo en
cuenta los criterios de capacidad juridica, capacidad financiera, de calidad, técnica, y sea la mds
favorable, conveniente y ventajosa para el Municipio, de acuerdo la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Decreto 1082 de 2015y demds normas concordantes.

3.3. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION.

De conformidad con lo establecido en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.3.2. del Decreto 1082 de
2015, y en concordancia con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la evaluacién de las propuestas
se hard sobre la base de mil (1.000) puntos que se aplicardn a los siguientes criterios:

CRITERIOS DE SELECCION

Factores de verificacion:
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1. Capacidad Juridica requisito Habilitante Cumple o No Cumple.
2. Capacidad Financiera requisito Habilitante Cumple o No Cumple.
3. Experiencia especifica requisito Habilitante Cumple o No Cumple.

Factores de evaluacion y calificacion

CRITERIO DE EVALUACION (1.000 PUNTOS)
CRITERIO PUNTAJE
EXPERIENCIA ESPECIFICA 400 puntos
Experiencia en manejo de pdlizas de seguros. 200 puntos
Atencidn de siniestros 200 puntos
-EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL EQUIPO DE TRABAJO 500 puntos
Recurso Humano y Administrativo 400 puntos
Experiencia en seguros 100 puntos
PROPUESTA METODOLOGICA 100 puntos
Programa de prevencién de pérdidas 100 puntos
TOTAL 1000 PUNTOS

3.4. DOCUMENTOS DE ORDEN JURIDICO.
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el representante
legal (persona juridica), persona designada para representario (consorcio o Unién temporal), o
apoderado, segun el caso, dentro del plazo y en el sitio fijado.

El Representante Legal (persona juridica) o convencional (consorcio y/o uniones temporales) o el
proponente (persona natural) debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta
y suscribir el contrato.

No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para
contratar, establecidas en la Constitucion Politica o en la ley.

En el evento de participaciéon conjunta, el consorcio o unidn temporal debe estar conformado de
acuerdo con lo establecido por el articulo 7 de la ley 80 de 1993, lo cual se debe acreditar con el
respectivo documento de conformacion.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Cadmara de Comercio
y su objeto social debe estar relacionado con el de la presente convocatoria.

Para el caso de las personas naturales deben contar con establecimiento de comercio dedicado
a la actividad comercial con el objeto de la presente convocatoria.
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3.4.1. CARTADE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Deberd aportarse debidamente fimada por Representante Legal (persona juridica) o
convencional (consorcio y/o uniones temporales) o el proponente (persona natural) o persona
autorzada del proponente, segiun Anexo No. 02 que se acompaina al presente pliego de
condiciones. La omisién de la fiirma conduce a establecer la ausencia del ofrecimiento, por tanto,
se considera un incumplimiento sustancial.

En caso que la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unién Temporal, la carta de
presentacion deberd estar suscrita por la persona que represente el Consorcio o Unién Temporal
y en todo caso a la propuesta deberd anexarse el documento de constitucién del Consorcio o
Unién Temporal.

3.4.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Las personas juridicas deberdn cumplir al momento de presentacion de la propuesta con los
siguientes requisitos:

a) Acreditar su existencia y representaciéon legal, mediante la presentaciéon del original del
certificado expedido por la cdmara de comercio de su domicilio social, con fecha de
expedicién igual oinferior aun (1) mes anterior a la fecha de presentaciéon de la propuesta.

b) La duraciéon de la sociedad no serd inferior a la del plazo de vigencia del contrato (Plazo de
ejecucioén y liquidacién) y un (1) aino mdés.

¢) En caso de consorcio o unidon temporal cada uno debera presentar este certificado.

d) En el evento que el Representante Legal tenga alguna limitacién para contratar, deberd
anexar la autorizacion del érgano competente para comprometer a la sociedad, el cual
deberd ser de fecha anterior a la del cierre del concurso pUblico.

e) Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la
celebracion y ejecucion del confrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

f) En el caso de propuestas presentadas por personas naturales, deberdn allegar el certificado
de registro mercantil bajo las mismas condiciones que aplique de las sefaladas para las
personas juridicas.

g) Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada
uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, respecto de las personas juridicas o
naturales que se asocien en consorcio o en unién temporal para la presentacién de la
propuesta, deberdn acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos de los
presentes Pliegos de Condiciones, es decir deben cumpiirse de manera individual para cada
uno de los asociados o consorciados.

De acuerdo con el articulo 5° del Estatuto Orgdanico del Sistema Financiero y la Circular Externa
No. 020 de 21 de abril de 1997 expedida por la Superintendencia Bancaria hoy Superintendencia
Financiera, en el caso de los Corredores de Seguros, su representacion legal deberd ser
acreditada mediante la Certificacion que expida la Superintendencia Financiera de Colombia,
la cual deberd observar y cumplir con las condiciones expuestas en los literales anteriores.
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3.4.2.1. Personas Naturales Nacionales.

Estas personas deberadn cumplir al momento de presentacién de la propuesta con los siguientes
requisitos:

a) Propietaria de Establecimiento dedicado a la actividad, con el objeto de la presente
convocatoria en la ciudad de Ocana.

b) Acreditar actividad, mediante la presentacién del original del certificado expedido por la
Cdmara de Comercio de su domicilio social o su equivalente, con fecha de expedicién igual
o inferior a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta.

c) Acreditar que la actividad del Establecimiento que se encuentra directamente relacionados
con el objeto del contrato, de manera que le pemita a la persona natural la celebracion
y ejecucion del contrato ofrecido.

3.4.2.2. Personas Juridicas Nacionales de Naturaleza Privada.

Estas personas juridicas deberan cumplir al momento de presentacion de la propuesta con los siguientes
requisitos:

a) Propietaria de Establecimiento dedicado a la actividad, con el objeto de la presente
convocatoria en la ciudad de Ocana.

b) Acreditar su Existencia y Representacion Legal, mediante la presentacion del original del
certificado expedido por la cdmara de comercio de su domicilio social o su equivalente, con
fecha de expedicion igual o inferior a freinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion de la propuesta.

c) La duracion de la sociedad no serd inferior al plazo de contrato y un (1) aho mds, de acuerdo
a lo exigido por el art. 6 de la ley 80 de 1993.

d) Acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la presentacion de la
propuesta y para la suscripcion del contrato ofrecido. Cuando el Representante Legal tenga
limitaciones estatutarias, se deberd presentar adicionalmente copia del acta en que conste
la decisidn del érgano social correspondiente que lo autorice para la presentacion de las
propuestas y la suscripcion de contrato, y para actuar en los demds actos requeridos para la
contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

e) Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente relacionado
con el objeto del contrato, de manera que le pemita ala persona juridica la celebracion
y ejecucion del contrato ofrecido.

3.4.2.3. Personas Juridicas Nacionales de Naturaleza PUblica.

Dichas personas juridicas deberdn cumplir al momento de presentacion de la propuesta con los
siguientes requisitos:
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a)

b)

e)

3.4

x Secretaria

Propietaria de Establecimiento dedicado a la actividad, con el objeto de la presente
convocatoria en la ciudad de Ocana.

Acreditar su Existencia y Representacién Legal, salvo que ésta se derive de la Constitucion
Nacional o la ley. Para tal efecto deberdn mencionarse los documentos y actos administrativos
que, conforme a la Ley Colombiana, expedidos en cada caso por la autoridad competente,
con las formalidades y requisitos exigidos por la ley para su eficacia y oponibilidad ante
terceros. En todo caso deberd mencionarse el documento mediante el cual se dio la
autorizacién para la presentacion de la oferta y la posterior suscripcion del contrato, impartida
por el drgano competente, sin perjuicio de lo cual, serd responsabilidad de la persona juridica
correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos presupuestales y
administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente
las obligaciones que contrae mediante la presentacion de la oferta.

Acreditar que el ente publico contratante tiene capacidad legal para la celebracién y
ejecucion de contrato.

Acreditar suficiencia de la capacidad legal del Representante Legal para la presentacion de
la propuesta y para la suscripcion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Acreditar que el objeto social de la entidad puUblica se encuentra directamente
relacionados con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la
celebraciéon y ejecucion del contrato ofrecido.

24, Personas Naturales, Juridicas PUblicas o Privadas de Origen Exiranjero.

Las propuestas de personas naturales, juridicas (publica o privada) de origen extranjero se
someterdn en todo caso a la legisiacion colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion
deberdn cumpilir con las siguientes condiciones:

)

b)

d)

Propietario de Establecimiento (s) dedicado a la actividad, con el objeto de la presente
convocatoria.

Acreditar su Existencia y Representacion Legal y/o de la actividad, a efectos de lo cual
deberdn presentar documento expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio, expedido con mdximo con dos (2) meses de anticipacion a la fecha de
presentacién de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el
nombre del propietario del establecimiento, o del Representante Legal de la sociedad o
de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometeria juridicamente y
sus facultades, y en el cual se sefala expresamente que el Oferente o el Representante Legal
no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la
entidad a través de su propuesta.

Acreditar un término minimo remanente de duracién de la sociedad o del Establecimiento de
un ano contado a partir del vencimiento del plazo de duracion del contrato.

Acreditar la suficiencia de la capacidad del Oferente o del Representante Legal para la
suscripcion del contrato ofrecido. Cuando el Oferente o Representante Legal tenga
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limitaciones estatuarias, se deberd presentar adicionaimente copia del acta en la que conste
la decision de érgano social comespondiente que autorice al Oferente o Representante Legal

Para la presentacion de la propuesta y suscripcidon del contrato y para actuar en los demds actos
requeridos para la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

e) Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto
del contrato, de manera que le pemita a la persona natural o juridica la celebracién y
ejecucién del contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

En todos los casos, deberd cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para
la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propésito
de gque puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 240 del
C.P.C. y demds nomas vigentes.

3.4.2.5. APODERADO.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberdn acreditar en el pais un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de
seleccioén, suscribir documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido,
suministrar la informacion que le sea solicitada y demds actos necesarios de acuerdo al presente
pliego de condiciones, asi como para representaria judicial como extrajudicialmente.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, deberd cumplir todos
y cada uno de los requisitos legales exigidos para la valides y oponibilidad en Colombia de
documentos expedidos en el exterior con el propdsito de que sirvan como prueba conforme a lo
dispuesto en los articulos 259 y 260 del C.P.C y demds normas vigentes. Dicho apoderado podrd
ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o
unién temporal, y en tal caso bastard para todos los efectos, la presentacion del poder comin
otorgado por todos los participantes del consorcio o unidon temporal.

3.4.2.6. PROPUESTAS CONJUNTAS.

Las propuestas presentadas en calidad de consorcio o unién temporal o sociedad de promesa
futura, deberan cumplir los siguientes requisitos y presentar los documentos cada uno de los
integrantes exigidos para persona natural o persona juridica, sea nacional o extranjero.

a) Acreditar la existencia del consorcio o unién temporal o sociedad promesa futura, y
especificamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual deberd declararse
de manera expresa en el acuerdo de asociacion comespondiente, sefalando las reglas
bdsicas que regulan las relaciones entfre ellos, los términos, actividades, condiciones vy
participacion porcentual de los miembros del consorcio o unidén temporal en la propuesta y en la
ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

b) Acreditar un término minimo de duracién del consorcio o unién temporal de un (1) afo,
contados a partir del vencimiento del plazo méaximo para la prestacién de los servicios o de la
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vigencia del contrato. Para el caso de la sociedad promesa futura, antes de celebrar el
contrato, debe estar constituido.

Acreditar la Existencia, Representacién Legal, capacidad legal y juridica, actividad, por cada
uno de los integrantes del consorcio y/o unién temporal o sociedad de promesa futura.

Acreditar la propiedad del establecimiento, por cualquiera de los integrantes, del consorcio
y/o unién temporal o sociedad de promesa futura.

Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio o unién temporal
o de la sociedad de promesa futura, tienen un minimo de duracién o vigencia de un (1) afno,
contado a partir del vencimiento del plazo de ejecuciéon del contrato.

La designacion de un Representante Convencional que deberd estar facultado para
actuar en nombre y representacion del consorcio y/o unién temporal o sociedad de promesa
futura. Igualmente deberd designar un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia
temporal o definitiva, indicando expresamente las facultades otorgadas para el efecto.

g) Los requisitos relacionados con la existencia, representacién convencional, y duracion de los

h)

)

k)

consorcios y Uniones Temporales o sociedad de promesa futura, deberdn acreditarse mediante
la presentacion del documento de constitucién en la que se consignen los acuerdos y la
informacién requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada
uno de los integrantes del Consorcio y Unién Temporal o sociedad de promesa futura, respecto
de las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeros que se asocian para la
presentacion de la propuesta, deberdn acreditarse conforme se indica en los numerales
respectivos de la presente Convocatoria.

Por lo anterior, en el caso de Consorcios y Uniones Temporales o sociedad de promesa
futura, que se encuentren conformados por personas naturales o juridicas, deben todos sus
integrantes contar con un objeto social y/o actividad comercial, que es pemita cumplir con
la prestacién del servicio requerida en los pliegos de condiciones.

En todos los casos de propuestas presentadas por dos (2) o mds personas naturales y/o
juridicas, en las que no se exprese de manera clara y especifica la clase de asociacidon que
se constituye (consorcio o unidn temporal o sociedad de promesa futura), se presumird la
intencién de concunir al proceso de seleccidon en Consorcio, con los efectos vy
consecuencias que dicha forma de asociacion conlleve para los proponentes, de acuerdo
con lo previsto en el arficulo 7 de la ley 80 de 1993.

En caso de unién temporal, sus integrantes deberdn sefialar los términos y extensién de la
participacion de cada uno de ellos en la propuesta y la ejecucion del contrato, los cuales
no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la entidad.

Una vez el contrato sea adjudicado al consorcio o unién temporal y dentro de los cinco (5)
dias hdbiles siguientes a la notfificacion, éste debe presentar el NIT y el RUT del consorcio o
unidn temporal, o constituir la respectiva sociedad, para el caso de propuesta con sociedad
de promesa futura.
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3.4.3. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES.

El proponente (persona natural), el representante legal (persona juridica), persona designada para
representario (consorcio o Unidn temporal), o apoderado, segin el caso, deberd presentar de
conformidad con la Ley 610 de 2000, el certificado de no inclusién en el Boletin de Responsabilidad
Fiscal, emitido por la Contraloria Delegada para Investigaciones, Juicios Fiscales y Jurisdiccion
Coactiva de la Conftraloria General de la RepuUblica.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal o
sociedad de promesa futura, debe allegar este documento.

3.4.4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El proponente (persona natural), el representante legal (persona juridica), persona designada para
representario (consorcio o Unién temporal), o apoderado, segin el caso, deberdn anexar el
original del CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, expedido por la Procuraduria General
de la Nacion, con fecha de expedicidon no superior a noventa (90) dias calendario a la fecha de la
presentaciéon de la propuesta.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal o
sociedad de promesa futura, debe allegar este documento.

3.4.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

De acuerdo con el DECRETO- LEY 0019 de 2012, decreto anti tramites, la Entidad verificard los
antecedentes del oferente en la entidad correspondiente.

3.4.6. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES.

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el Proponente deberd
allegar una certificacion con fecha de expedicion no superior a 30 dias anteriores a la fecha de
cierre del proceso, en la cual indique estar al dia con el pago de los aportes a los sistemas de
Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y Parafiscales, en los Ultimos cinco (5) meses anteriores al
cierre del presente proceso de selecciéon. En el evento en que la sociedad no tenga mds de cinco
(5) meses de constituida, deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Para el caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o Unién Temporal o sociedad de
promesa futura, cada uno de sus miembros deberd presentar la certificacion correspondiente.

Para el caso de personas juridicas, deberd ser expedida por el Revisor Fiscal (anexar tarjeta
profesional) cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley; en caso contrario, lo
firard el Representante Legal.

Para personas naturales este requisito se cumple con la simple manifestacién de que esta al dia 'y
anexe los respectivos soportes de pagos.

La informacion presentada en desamrollo del presente numeral, se entiende suministrada bagjo la
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.
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3.4.7. IDENTIFICACION TRIBUTARIA.

El proponente deberd allegar con su propuesta fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT), en el
que indique a qué régimen pertenece. Ademds, en dicho documento el proponente deberd tener
inscrita como actividad econdémica principal inscrita bajo el cédigo 6621 AGENTE Y CORREDOR DE
SEGUROS, segun La Clasificacion Industrial Internacional Uniforme (ClIU). Rev. 4 aC.

En caso de Consorcio, Unidn Temporal o Promesa de Sociedad Futura, cada uno de sus integrantes
deberd presentar este documento con este mismo cédigo.

Lo anterior conforme al articulo 368 del Estatuto fributario, en concordancia con el articulo 66
de la Ley 488 de 1998 que adiciond el articulo 347 del mismo estatuto.

3.4.8. CEDULADE CIUDADANIA.

El proponente o su Representante Legal, segun el caso, allegardn fotocopia legible del documento
de identidad (cédula de ciudadania). En el caso de propuestas conjuntas, se presentard copia de
este documento de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio o sociedad
de promesa futura, segin comrresponda.

3.4.9. FOTOCOPIA DE LIBRETA MILITAR

Si el proponente es persona natural o el representante legal de la persona juridica, deberd presentar
copia de la libreta militar siempre y cuando sea menor de cincuenta (50) aios.

3.4.10. HOJA DE VIDA FORMATO DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA.

El proponente deberd presentar la hoja de vida del Departamento Administrativo de la Funcién
PuUblica, debidamente diligenciada, de los profesionales que acomparnen la propuesta, con
informacion veraz y facilmente verificable.

3.4.11. REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS, EXPEDIDA POR LA POLICIA NACIONAL.

El proponente (persona natural, o el representante legal si el proponente es persona juridica o el
representante del proponente si este es plural y cada uno de sus integrantes) deberd acreditar que
no se encuentra vinculado en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la
Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Cédigo Nacional de Policia y
Convivencia. Esta acreditacién no podrd tener una fecha de expedicién superior a un (1) mes de
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso.

Cuando no se allegue el certificado, o la fecha de expedicién no se encuentre dentro de la
requerida, la entidad realizara la verificacion a través de la pagina web de la Policia Nacional, y se
podra solicitar al proponente las aclaraciones que se consideren pertinentes.

3.5. DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO.

Para acreditar la capacidad financiera, se verificardn los datos contenidos en el Registro Unico de
Proponentes, de conformidad con la Ley 1150 y el Decreto 1082 de 2015, el cual debe ser
aportado con fecha igual o inferior a 30 dias calendario a la fecha de cierre del presente
proceso.
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3.5.1. VERIFICACION DE INDICES FINANCIEROS.

Para el andilisis se considera la capacidad financiera del proponente avaluandose por medio del
capital de trabajo que se extraerd de los datos suministrados en el RUP con corte diciembre 31 de
2023 0 2024 con fecha de expedicién no mayor a 30 dias y estar en Fime y Vigente.

En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales se calculardn los indicadores financieros sin
tener en cuenta el porcentaje de participaciéon de sus miembros, asi: se tomard el item o partida
del balance de cada miembro del consorcio o unidén temporal, luego se sumardn estos items o
partidas hasta obtener el total de cada una de ellas, con las cuales se calculardn los indices
correspondientes.

LIQUIDEZ: Tener un indice de liquidez mayor o igual a dos (2) el cual se obtiene de la siguiente manera:
indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Coriente 22

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO

Para el cdiculo del Nivel de Endeudamiento se tendrd en cuenta la siguiente férmula:

NE = Pasivo Total / Activo Total < 0.8

Para que la oferta sea declarada como VIABLE debe demostrar un NIVEL DE ENDEUDAMIENTO menor
o igual a cero punto ocho (0.8), de lo contrario serd declarada como NO VIABLE.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES
Para el cdlculo de la razén de cobertura de intereses, se tendrd en cuenta la siguiente féormula:
RCI= Utilidad Operacional / Gastos de Intereses = 100

Para que la oferta sea declarada como VIABLE debe demostrar una RAZON DE COBERTURA DE
INTERESES igual o mayor a cien (100}, de lo confrario serd declarada como NO VIABLE.

Aquellas propuestas que cumplan desde el punto de vista juridico y financiero (VIABLES) serdn objeto
de evaluacién de acuerdo con los siguientes pardmetros.

CAPACIDAD DE ORGANIZACION
Se verificard de conformidad con los siguientes pardmetros:

1. Rentabilidad del patrimonio: el proponente debe demostrar a través de los datos certificados el
Registro Unico de Proponentes, que aplicando la siguiente férmula: (utilidad operacional dividida por
el patrimonio), cuenta con una rentabilidad del patrimonio mayor o igual a 1

2. Rentabilidad del activo: el proponente debe demostrar a través de los datos certificados el Registro
Unico de Proponentes, que aplicando la siguiente férmula: (utilidad operacional dividida por el activo
total), cuenta con una rentabilidad del activo mayor o igual 1
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3.6. DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO.
3.6.1. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

El proponente deberd demostrar la experiencia, mediante un contrato con entidades oficiales cuyo
objeto esté relacionado con la intermediacién y/o asesoria en el manejo integral de seguros
ejecutado dentro de los Ultimos dos afos contados con anterioridad al cierre del presente proceso.

Adicionalmente el proponente debe acreditar experiencia en mdaximo tres (3) pdlizas por ramo que
contemplen el producto de Automdviles, Maquinaria, y Todo Riesgo Dano Material, con entidades
publicas o privadas y que sumadas acrediten un valor igual o mayor a $100.000.000,00 y maximo
cinco pdlizas de vida grupo, seguro estudiantil que sumadas acrediten ($50.000.000,00) que su
vigencia no sea inferior a un ano.

Las certificaciones deberdn manifestar con claridad los siguientes aspectos:

Nombre de la enfidad contratante.

Objeto del contrato.
Fecha de iniciacion y terminaciéon o en su defecto, porcentaje de ejecucion en valor y
tiempo, asi como la determinacién del cumplimiento (excelente, bueno, malo).

Valor del contrato.

Direccioén y teléfonos de la entidad o empresa contratante

Dicha experiencia también podrd ser acreditada mediante:

a- Copia del contrato y del acta de liquidacién suscritos por el proponente (persona natural),
el representante legal (persona juridica), persona designada para representarlo (consorcio o
Unién temporal) y el responsable de la liquidacidon de contratos de entidad publica
confratante, o del particular.

b- Certificacion emitida por la entidad contratante.
En caso de propuestas presentadas en consorcio y/o unidn temporal, el integrante que aporte la
experiencia relacionada en los literales descritos deberd tener por lo menos el freinta por ciento de
participacion en la estructura plural.

3.6.2. EXPERIENCIA PROBABLE DEL PROPONENTE.

Se evaluard teniendo en cuenta la fecha de constitucion de la empresa, tiempo que se contard
a partir de la fecha del cierre del presente proceso y la informacién puede ser tomada de la
registrada en el Certificado Mercantil, Certificado de Existencia y Representacion Legal. Esta debe
ser minimo de cuatro (4) anos.
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- En caso de Uniones temporales y consorcios la anterior experiencia probable se calculard con
base en la suma aritmética ponderada en forma proporcional a la participacién de cada uno de
los integrantes, para cada una de las cuentas que compone el RUP.

3.6.4. CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CALIFICACION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO UNICO
DE PROPONENTES, EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO DE LA JURISDICCION DONDE TENGA
EL ASIENTO PRINCIPAL DE SUS NEGOCIOS (PERSONAS NATURALES) O EL DOMICILIO PRINCIPAL
(PERSONAS JURIDICAS) ACTUALIZADO Y VIGENTE.

La inscripciéon del proponente debe estar vigente y el Certificado de Inscripcion, Clasificacion y
Cadlificacion en el Registro Unico de Proponentes de la Cdmara de Comercio deberd haber sido
expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del concurso.

La no inscripcion, clasificacion y calificacion en las actividades, especialidades y grupos exigidos
para el concurso antes de la fecha de cierre de la misma, serd causal de rechazo de la propuesta.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberd presentar
el respectivo Certificado de Registro, Clasificaciéon y Calificacién en el RUP. Para efecto de la
evaluacién de las propuestas, cuando se solicite estar inscrito y clasificado en mdas de una
actividad, especialidad y grupo, cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal
deberd cumplir independientemente con los requisitos de clasificacion en los coédigos UNSPSC.

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION
84 13 15 00 Serwqo de seguros para estructuras y propiedades y
posesiones.
84 13 16 00 Servicio de vidaq, salud y accidentes.

Para todos los proponentes, se aplicardn las siguientes reglas:

1. Sila propuesta se presenta en forma individual, el oferente debe cumplir en forma total con
la inscripcion, cdlificacion y clasificacion de la actividad, especialidad y grupo exigido en
el presente pliego.

2. Enelevento que la propuesta la presente un consorcio o unidn temporal o sociedad con
promesa futura, todos los miembros deben estar inscritos, calificados y clasificados en la
actividad, especialidad y grupo exigido por la Entidad para la presente convocatoria.

3. ElIRUP del proponente debe estar vigente, con la informacion financiera con corte a 31 de
diciembre de 2023 y el Certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion en el Registro
Unico de Proponentes de la Camara de Comercio deberd entregarse en ORIGINAL y haber
sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso.

3.6.5. ESTRUCTURA OPERATIVA: RECURSO HUMANO Y ADMINISTRATIVO.

Secretaria General — Alcaldia Municipal de Ocana, Norte de Santander
Carrera 12 No. 10 - 42 Palacio Municipal Cddigo Postal: 546552
Correo: secretariageneral@ocana-nortedesantander.gov.co
Teléfono (607) 5636300 ext. 103 - www.ocana-nortedesantander.gov.co



by '
oy Alcaldia de Cocrotaria

| E‘; | Oca ﬁa General

El oferente deberd demostrar que cuenta con el recurso humano, en la que se establezca
expresamente que cuenta con un (1) director, con nivel de estudio certificado en la carrera de
Actuario con énfasis en Economia, con experiencia comprobable de minimo 5 anos en roles
actuariales. Que cuenta con minimo de un profesional en el area administrativa capacitado para
el manejo del programa de seguros, y que cuenta con personal capacitado para el manejo del
programa de seguros objeto del conifrato, para tal efecto se debe presentar la estructura
organizacional con sus respectivos soportes, para los profesionales copia de los titulos
profesionales, o actas de grado o certificados de fitulos profesionales de instituciones legalmente
constituida, y deben anexar certificaciéon del representante legal del personal que comprende su
empresa.

Anexo Técnico No.1.
3.6.6. CUMPLIMIENTO.

Los oferentes (persona natural, persona juridica — nacionales o extrajeras - consorcios y/o uniones
temporales, sociedad de promesa futura) deben cumplir con todos y cada uno de los requisitos
habilitantes enunciados anteriormente, so pena de que la propuesta sea rechazada.

3.6.7. EMPRESAS ASOCIATIVAS DE TRABAJO Y COOPERATIVAS DE TRABAJO ASOCIADO.

Cuando se trate de Empresas Asociativas de Trabagjo y Cooperativas de Trabajo Asociado,
deben presentar los documentos, que para tal efecto expide la Superintendencia respectiva.
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CAPITULO IV
4. FACTORES DE EVALUACION Y CALIFICACION
El Municipio realizard la calificacion de las propuestas técnicas simplificadas, con el fin de

determinar, de acuerdo con las exigencias de este pliego de condiciones, los puntajes para
cada una de los proponentes.

CRITERIO DE EVALUACION
1000 PUNTOS
CRITERIO PUNTAJE
EXPERIENCIA ESPECIFICA 400 puntos
Experiencia en manejo de pdlizas de seguros. 200 puntos
Atencidn de siniestros 200 puntos
EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL EQUIPO DE TRABAJO 500 puntos
Recurso Humano y Administrativo 400 puntos
Experiencia en seguros 100 puntos
PROPUESTA METODOLOGICA 100 puntos
Programa de prevencion de pérdidas 100 puntos
TOTAL 1000 PUNTOS

La evaluacion se realizard de conformidad con las siguientes reglas:
4.1. EXPERIENCIA ESPECIFIC A: 400 Puntos.
4.1.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE: 400 puntos

Se considerard la experiencia en el manejo del programa de seguros iguales o similares al requerido
por el municipio, independiente que dicha intermediacién se haya prestado en el sector pUblico o
privado.

Aspecto puntaje:
4.1.1.1. EXPERIENCIA EN MANEJO DE POLIZAS DE SEGUROS - 200 Puntos.

Para obtener la puntuacién deberd presentar maximo cuatro (4) pdlizas en donde conste que
contempla los ramos de Automoviles, Seguro de persona o AP estudiantil, Maquinaria, y Todo
Riesgo Dafo Material.

La sumatoria de las primas anuales de todas las certificaciones (todos los ramos) deberdn ser
superior o igual a cien millones de pesos ($100.000.000.00).

La relacidon de las pdlizas debe corresponder a clientes atendidos por el proponente con
posterioridad a marzo del ano 2023, y deberd incluir el nombre y teléfono del cliente relacionado.
Para efectos de verificacion se deberd anexar copia de las pdlizas respectivas.
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El proponente (persona natural), el representante legal (persona juridica), persona designada para
representarlo (consorcio o Unién temporal) que cumpla con este requisito se le asignard trecientos
(300) puntos, de lo contrario se asignard cero (0) puntos.

Con relacién al Consorcio o Union temporal cada uno de sus integrantes deberd presentar el total
de las pdlizas minimas exigidas en el presente numeral.

4.1.1.2. ATENCION DE SINIESTROS - 200 Puntos.

Se asignard doscientos (200) puntos al proponente (persona natural), el representante legal
(persona juridica), persona designada para representarlo (consorcio o Unién temporal) que
presente certificaciones en atencidén de siniestros expedidas en el Ultimo afo anteriores a la
fecha del ciere del presente proceso, los cual deberdn ser suscrita por clientes o por companias
de seguros que sumados los siniestros sean superiores a trescientos ($300.000.000) millones de
pesos, en cualquiera de los ramos requeridos por el Municipio (Automéviles, Vida, Todo Riesgo
Dano Material, maquinaria ).

Con relacién al Consorcio o Unién temporal cada uno de sus integrantes deberda presentar
certificaciones en atencién de siniestros.

4.1.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL EQUIPO DE TRABAJO - 500 Puntos.

Entendido como el recurso humano que el intermediario debe poner al servicio del municipio en
su funcidén de asesorarlo en el manejo del programa de seguros y de las pdlizas que cubran los
riesgos relativos a los bienes e intereses asegurables, asi como de aquellos por los cuales sea o fuere
legalmente responsable.

El puntaje se asignard como sigue:

4.1.2.1. RECURSO HUMANO Y ADMINISTRATIVO - 400 Puntos.

El proponente que acredite, mediante la presentacion del Anexo No.8 (Relacion de empleados)
debidamente diligenciado, personal que cuente con el siguiente recurso humano:

REQUISITOS MINIMOS PUNTAJE

Un (1) empleado con vinculacién laboral permanente con 50 puntos
capacidad técnica en seguros.
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Dos (2) empleados con vinculacion laboral permanente, 100 puntos
uno con capacidad técnica en seguros y el ofro siendo
profesional en administrador de empresas capacitado
para el manejo del programa de seguros.

Tres (3) empleados con vinculacién laboral permanente: dos 400 puntos
(2) profesionales en administracion de empresas con
capacidad de manejo en el programa de seguros; y un (1)
tercero con capacidad técnica en seguros;

Para poder acceder a la puntuaciéon por este concepto, se debe presentar los respectivos
soportes, para los profesionales copia de los titulos profesionales, o actas de grado o certificados
de titulos profesionales de instituciones legalmente constituidas.

Los empleados relacionados con vinculo laboral permanente deberan allegar contrato laboral y
certificaciéon con fecha de expedicién no superior a 30 dias anteriores a la fecha de cierre del
proceso en la cual indique estar al dia con el pago de los aportes a los sistemas de Salud,
Pensiones, Riesgos Profesionales y Parafiscales, en los Ultimos seis (6) meses anteriores al cierre del
presente proceso de seleccion.

En caso de propuestas presentadas en consorcio y/o unién temporal, el integrante que aporte o
descrito en el presente numeral deberd tener por lo menos el treinta por ciento (30%) de
participaciéon en la estructura plural.

4.1.2.2. EXPERIENCIAEN SEGUROS - 100 Puntos.
Elintermediario que acredite, con el diligenciamiento del Anexo No.9, experiencia acumulada en

seguros que incluya al personal propuesto descrito en el punto anterior, obtendrd la siguiente
puntuacion:

REQUISITOS MINIMOS PUNTAJE
De 35 anos un dia a 45 anos 100 puntos
De 25 anos un dia a 35 anos 50 puntos
De 0 anos a 25 anos 15 puntos

En caso de propuestas presentadas en consorcio y/o unién temporal, el integrante que aporte lo
descrito en el presente numeral deberd tener por lo menos el treinta por ciento de participacion
en la estructura plural.

42. PROPUESTAMETODOLOGICA - 100 Puntos.

Teniendo en cuenta el Anexo Técnico suministrado por la entidad en el cual se contempla la
Metodologia de ejecucidn plan y cargas de trabagjo de intermediacién de seguros, se otorgard un
puntaje al proponente que presente dentro de su propuesta los siguientes aspectos:
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4.2.1. PROGRAMA DE PREVENCION DE PERDIDAS - 100 Puntos.

Los proponentes deberdn ofrecer un programa de prevencion de pérdidas para la totalidad
de los ramos a contratar, en el cual se sefalen las recomendaciones, sugerencias y campanas que
pemitan prevenir o disminuir los riesgos en cada uno de los ramos detallados dentro del Programa
de Seguros del Municipio.

El proponente que presente el programa de prevencién de pérdidas con los requisitos aqui
establecidos y para la totalidad de los ramos, obtendrd 100 puntos. El proponente que no
cumpla con lo solicitado se le asignarda cero (0) puntos.
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ANEXO TECNICO No. 1
METODOLOGIA DE EJECUCION, PLAN Y CARGAS DE TRABAJO DE INTERMEDIACION DE SEGUROS

18 ALCANCES.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la Administracién Municipal
suministra la metodologia para la ejecucién del contrato de intermediaciéon y asesoria en el
programa de seguros.

Sin perjuicio de las demds obligaciones que se desprendan de la Constitucion Politica de la
Republica de Colombia, del Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion Pdblica,
de las particulares que comespondan a la naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas
contenidas en ofros apartes del presente pliego de condiciones y de las consignadas
especificamente en el contenido del contrato, el coniratista deberd cumplir con los siguientes
alcances:

1) Contar con domicilio principal acreditado en el departamento o municipio donde se vaya
a ejecutar el contrato, para facilitar las comunicaciones e interacciones que requieran la
atencién inmediata a cualquier eventualidad en virtud del contrato de seguros y aseguren
el cumplimiento del objeto contractual.

2) Analizar las condiciones de cada una de las pdlizas que conforman el programa de seguros
del Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER, examinar sus condiciones de riesgo,
ademds de asesorar en el disefo y la estructura de las condiciones técnicas vy juridicas del
programa de seguros, particularmente en la definicion técnica de las pdlizas y coberturas
para la proteccion de los bienes e intereses patrimoniales. El programa de seguros debe
contemplar las siguientes podlizas: MULTIRRIESGO incendio y/o rayo, corriente débil,
sustraccion, rotura de maquinaria, responsabilidad civil extracontractual, manejo global),
automoviles, SOAT, Vida grupo concejales, alcalde y personero y todas las demds que
constituya la entidad.

3) Identificar, evaluary calificar los riesgos disehando un programa de administracion para este
efecto y elaborar manuales de procedimientos de los mismos, a los cuales estadn expuestos
los bienes e intereses patrimoniales del Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER, o
aquellos por los que es legalmente responsable.

4) Asesorary evaluar el Seguro de Responsabilidad Civil para Servidores PUblicos, que contrate
el Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER.

5) Asesorar al Municipio en caso de litigios o conflictos por responsabilidad civil o de cualquier
indole, derivados o concernientes al programa de seguros.

6) Recomendar las condiciones de cobertura, de cada una de las pdlizas del programa de
seguros del Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER, basado en criterios juridicos,
técnicos y econdmicos.
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7) Recomendar los planes de seguros, ajustados a las variaciones de los riesgos determinados.

8) Brindar asesoria permanente en los trdmites previos al procedimiento precontractual y
contractual, basado en criterios juridicos, técnicos y econémicos de los estudios previos y
pliegos de condiciones, que incluye la proyeccién de respuestas a observaciones
presentadas, asi como la participacion en todas las audiencias para la contratacion de los
seguros del Municipio.

9) Revisar que todas las garantias, anexos y demds documentos que sean expedidos por las
aseguradoras como las modificaciones a los mismos, comrespondan a los seguros
contratados, constituyéndose en los términos requeridos en el pliego de condiciones y el
respectivo contrato, para lo cual estas deben contar con el visto bueno del intermediario
de seguros.

10) Asesorar al Municipio para la obtencién de los estudios de precios de mercado que en
materia de seguros se requieran.

11) Brindar asesoria juridica a la entidad en los aspectos relacionados con el plan de seguros.

12) Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna las reclamaciones, que comprende entre
otfros, andlisis de los hechos, conveniencia de afectar las pdlizas, estudio del amparo/pdliza
a afectar, trémite oportuno de la reclamacién, nombramiento de ajustadores, valoracion
de las pérdidas, evaluacién de las liquidaciones, ademds de las indemnizaciones que
implica un andlisis respecto a la forma de recibirlas, informar oportunamente sobre
vencimientos de términos y en general fodas aquellas actividades que el Municipio requiera
en materia de trdmite de siniestros.

13) Mantener sistematizados y permanentemente actualizados los siniestros, de manera tal que
permita una continua y agil consulta y control, y llevar todo tipo de estadisticas que requiera
el Municipio.

14) Velar por el pago oportuno de las primas a cargo del Municipio y a favor de la aseguradora
para evitar que se presenten cancelaciones automaticas por falta de pago de las primas.

15) Asesorar al Municipio en la administracién del archivo relacionado con los seguros.

16) Actualizar el plan de seguros que identifique las acciones orientadas a minimizar costos y
optimizar amparos, de manera que se recomienden planes de seguros ajustados a las
variaciones de los riesgos, mediante inclusion de amparos bdsicos y coberturas adicionales,
al igual que cldusulas especiales que resulten aplicables a cada pdliza de seguros.

17) Una vez iniciado el programa de seguros, enviar informacién actualizada a la compadia de
seguros con el fin de actualizar los datos de las pdlizas del Municipio.

18) Informar a la compania de seguros acerca del ingreso y salida de personal de la planta de
la entidad y de los bienes adquiridos y/o dados de baja por el Municipio de OCANA, NORTE
DE SANTANDER para que se incluyan los ajustes en las pdlizas respectivas, informado del
resultado de estas diligencias al supervisor del contrato.
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19) Elaborar el programa de prevencién y control de pérdidas que aplican respecto alas pélizas
que confrata la Entidad, teniendo como base las actividades que desarrolla el Municipio.

20) Prestar los demas servicios que emanan de la actividad de intermediacion de seguros.

2 PLAN DE INTERMEDIARIOS METAS:

1) Readlizar el andiisis de cada una de las condiciones de cobertura de las pdlizas del programa
de seguros del Municipio del OCANA, NORTE DE SANTANDER.

2) Establecer cada uno de los riesgos a los cuales estdn expuestos y recomendar las
condiciones de cobertura para los bienes e intereses patrimoniales del Municipio de OCANA,
NORTE DE SANTANDER.

3) Apoyar en la proyeccion de todos los documentos de la etapa precontractual y contractual
para la contratacién de los seguros del Municipio.

4) Asegurar que las pdlizas, anexos y demdas documentos que constituya el Municipio de
OCANA, NORTE DE SANTANDER, cumpla con los téminos y vigencia previstos en el contrato.

§) Tramitar las reclamaciones en materia de ocurencia de siniestros presentados en el
Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER ante la aseguradora respectiva.

6) Cuando la compania de seguros haga alguna solicitud, los intermediarios dardn curso a la
misma, pero antes analizardn minuciosamente la inquietud determinando si es viable o no
darle tfraslado, protegiendo en todo caso los intereses de la Enfidad. En el caso que los
intermediarios de seguros posean la informacién para dar respuesta a la aseguradora lo
hardn de inmediato, con el fin de evitar el desgaste administrativo de la Entidad.

7) Presentar el programa de prevencion y control de pérdidas que aplican respecto a las
pdlizas que contrata la Entidad, teniendo como base las actividades que desarrolla el
Municipio.

PRODUCTOS:

1) Entregar resultados del andlisis de cobertura dentro del mes inmediatamente siguiente a
la fecha de recibo de las pdlizas.

2) Entregar la evaluacidén y calificacidn de los riesgos, y recomendacion de cobertura de
los mismos, antes del inicio de la seleccidon de la compania de seguros.

3) Entregar un registro de los documentos proyectados que conforman el expediente
contractual.

Secretaria General - Alcaldia Municipal de Ocana, Norte de Santander
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4) Entregar un reporte sobre el vencimiento de las pdlizas, anexos y demds documentos que
constituya el Municipio, con el fin de solicitar la prémoga de estas cuando haya lugar,
para lo cual éstas deben contar con el visto bueno del intermediario de seguros.

§) Entregaruna estadistica de las indemnizaciones recibidas por el Municipio por concepto de
siniestros.

6) Presentardiferentes informes actualizados, que entre otros pueden ser:

Siniestralidad de cada pdliza

Siniestralidad por amparo

Siniestros en trdmite

Siniestros indemnizados

Siniestros objetados

Deducible asumidos por la Entidad

Primas pagadas por la Entidad

Cartera pendiente

Actas de comités y/o la aseguradora.

Cumplimientos de los servicios ofrecidos por los infermediarios de seguros.
Estado de proceso de cotizaciones adicionales

Servicio prestado por la aseguradora

Estados financieros de la aseguradora que expida el programa de seguros.

7) Entregar una evaluaciéon donde se identifique y cadlifiue los riesgos a los cuales se
encuentran expuestos los bienes del Municipio o aquéllos por los que sea o llegare a ser
legalmente responsable y recomendar los correctivos a que haya lugar para disminuir los
riesgos.

3. PLAN DE TRABAJO

Para estructurar el pliego de condiciones que dard lugar a la seleccién de la aseguradora con la
cual el Municipio contratard su programa de seguros, incluyendo los criterios técnicos generales
que se utiizardn para la estructuracion del programa de seguros, el Corredor de Seguros
seleccionado deberd tener en cuenta el siguiente plan de frabajo el cual deberd cumplir a
cabalidad dentro de la ejecucién del contrato:

FECHA DE ENTREGA
1121341561718 [92[10]11 |12

ITEM ACTIVIDAD

Estudiar y evaluar las nuevas tarifas y coberturas,
discriminando el comportamiento de los diferentes
1 | ramos de seguros contratados por el Municipio de X
OCANA, NORTE DE SANTANDER y el desamollo en
general de los contratos de seguros adjudicados.
Adelantar las labores de prevencidon de pérdidas y
administracion de riesgos.

Andilisis y registro de estadisticas de siniestralidad, este
reporte contfiene un resumen completo de la
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siniestralidad, fecha de la ocumrencia, fecha del aviso de
siniestro, reserva, causas del siniestro, monto
indemnizado y demds informaciéon estadistica
necesaria. Permitiendo llevar sistemdaticamente un
control por distintas variables.

4 | Realizar auditorias técnicas, operativas y de siniestros X
Entregar una evaluacién donde se identifique y
califique los riesgos a los cuales se encuentran
5 expuestos los bienes del Municipio o aquéllos por los que
sea o llegare a ser legalmente responsable y
recomendar los correctivos a que haya lugar para
disminuir los riesgos.

Presentar resumen de control de cartera: informe que
6 | contiene un estado completo de las primas pagadas, el X
nUumero del documento y las primas pendientes.

3. METODOLOGIAPARA LA APLICACION DEL PROGRAMA Efectividad

La efectividad operativa del programa de prevencién de pérdidas diseiado para la Entidad, se
podrd medir, entre otros, durante la ejecucién del contrato, o cuando se presente una pérdida,
o cuando lo requiera la Entidad, de esta forma, obtendremos a corto plazo una estabilidad en
las pérdidas derivadas de los riesgos y a largo plazo la minimizacién de los efectos financieros
del costo de los riesgos.

Eficacia

La eficacia del programa de prevencion de pérdidas estd enfocada a ayudar a la Entidad en la
planeacién, auditoria y operacion del plan de emergencias, de tal forma que la Entidad esté en
capacidad de administrar este programa, basado en criterios y experiencias.

Aplicabilidad

El propdsito del programa de prevencion de pérdidas dentro del plan de andlisis y manejo de los
riesgos, permitird a la Entidad conocer la naturaleza y las caracteristicas de las diferentes amenazas
presentes en la Entidad, sus instalaciones y sus posibles consecuencias, esto con el fin de:

e Proveerlos recursos para el manejo adecuado de los riesgos.

Disefiar procedimientos de accién acordes con las situaciones esperadas y los objetivos
propuestos.

e Definir criterios para la toma de decisiones.

Establecer estrategias para el manejo de los riesgos.

Organizar una respuesta adecuada a las sifuaciones esperadas.

Definir los objetivos de desempeno para el plan.

Comparar los riesgos entre si.

Establecer niveles de aceptabilidad para los riesgos.

 Conocer el impacto que puedan tener las amenazas sobre el sistema.
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ANEXO No. 2
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
OCANA, NORTE DE SANTANDER, xxxx de x00000xxx de 2025

Doctora

Secretario General
Municipio de Ocana

REFERENCIA: PROCESO CONCURSO DE MERITOS No. XXXXXXX

a) El suscrito XXXXXXXXXX identificado con la cedula de ciudadania No XXXXXXXX de XXXXXXXXX,
obrando en cdadlidad de oferente, en nombre y Representacion de XXXXXXXXXXX, con NIT
XXXXXXXXXXXXX con domicilio en la Ciudad de XXXXXXXX, en la XXXXXXXXXX, someto a
consideracién del MUNICIPIO DE  OCANA, NORTE DE SANTANDER nuestra propuesta para
CONTRATAR. LA “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INTERMEDIARIO DE SEGURO
PARA ASESORAR JURIDICA Y TECNICAMENTE EN EL MANEJO INTEGRAL DEL PROGRAMA DE SEGUROS
Y LA CONTRATACION DE LAS POLIZAS AL MUNICIPIO DE OCANA, NORTE DE SANTANDER". En caso
de que me sea adjudicada, me comprometo a cumplir todas las obligaciones sehaladas en la
invitacion publica, en mi propuesta y en el acto administrativo de Comunicacién de aceptaciéon
de la oferta.

Asi mismo, declaro:

1, Que en caso de ser favorecidos con el proceso de seleccion, me obligaré a constituir las
garantias exigidas por el Municipio.

2. Que he estudiado la invitacién publica y sus anexos, aceptando integralmente los requisitos y
condiciones.

3. Que acepto el contenido obligacional del acto administrativo de comunicacion de aceptacion
de la oferta.

4. Que la informacion dada en los documentos que incluyen esta oferfa me compromete
y garantiza la veracidad de las informaciones y los datos de la oferta.

5. Que esta propuesta y su aceptacién por el Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER sélo
compromete alos firmantes de esta carta.

6. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta
propuesta, ni en el contrato que de ella se derive.

7. Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones del presente proceso
de seleccidon y acepto todos los requisitos contenidos en la invitacion publica.
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8. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad
e incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y demds normas sobre la materia.

9. Que el suscrito y la sociedad que represento se comprometen a entregar a satisfaccion del
Municipio de OCANA, NORTE DE SANTANDER, en las fechas indicadas, el objeto del contrato.

En estos términos dejo presentada mi oferta
Atentamente,

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL IDENTIFICACION DEL PROPONENTE DIRECCION
TELEFONO
CORREO ELECTRONICO
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ANEXO No. 3

CAPACIDAD TECNICA DEL PROPONENTE

ICONTRATO 1 CONTRATO 2 ICONTRATO 3 ICONTRATO 4 ICONTRATO 5

NUMERO CONTRATO

INOMBRE CONTRATISTA|

OMBRE
ONTRATANTE

FECHA EXP.
ICERTIFICADO

OBJETO DEL
ICONTRATO

\VALOR EN
[PESOS

IVALOR EN SMMLV

DESCRIPCION
ALCANCE OBJETO

FECHA DE INICIO

[FECHA
TERMINACION

PORCENTAJE
EJECUCION

EXC EXC EXC XC
ICUMPLIMIENTO BUENO ___ MALO |BUENO BUENO UENO
ICONTRATO I (o] (o} ALO

ODALIDAD DE
EJECUCION

ARTICIPACION

lvoncenws
P
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ANEXO No. 4

MODELO DE CERTIFICACION ACREDITANDO PAGO DE APORTES (ART. 50 LEY 789/02)

Senor:

SECRETARIA GENERAL
ALCALDIA MUNICIPAL
Palacio Municipal

Ocainiq, Norte de Santander

ASUNTO: Carta de certificacion de pago de aportes

Por medio de la presente me permito certificar que la firma que represento se encuentra a paz y
salvo por todo concepto de pago de los aportes de los empleados a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, aportes parafiscales y de contratacién de aprendices al Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de
compensacién Familiar.

Atentamente,

NOMBRE:
FIRMA:
CARGO:

Nota: Este documento deberd ser firmado por el Revisor Fiscal cuando este exista de acuerdo con
los requerimientos de ley o por el Representante Legal.
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ANEXO 5

MODELO DE LA CARTA DE CONFORMACION UNION TEMPORAL
(Utilice papel membreteado)

Sefior:

SECRETARIA GENERAL
ALCALDIA MUNICIPAL
Palacio Municipal

Ocaiiq, Norte de Santander

REFERENCIA: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INTERMEDIARIO DE SEGURO PARA ASESORAR
JURIDICA Y TECNICAMENTE EN EL MANEJO INTEGRAL DEL PROGRAMA DE SEGUROS Y LA CONTRATACION DE LAS
POLIZAS AL MUNICIPIO DE OCANA, NORTE DE SANTANDER

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacidon de
(nombre o razén social del integrante) y (nombre o razén

social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos
en UNION TEMPORAL para participar en el PROCESO DE CONCURSO DE MERITOS, No., XXXXXXX DE 2024, cuyo
objeto es PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INTERMEDIARIO DE SEGURO PARA ASESORAR
JURIDICA Y TECNICAMENTE EN EL MANEJO INTEGRAL DEL PROGRAMA DE SEGUROS Y LA CONTRATACION DE LAS
POLIZAS AL MUNICIPIO DE OCANA, NORTE DE SANTANDER, y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duracién de la Unién Temporal serd igual al término de ejecucion y liquidacion del contrato.
La Unién Temporal estd integrada por:

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO
DE PARTICIPACION EN LA (%)@
EJECUCION DEL CONTRATO ()

Discriminar en funcién de los items establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes.
El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe ser igual al
100%.

La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL
La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es sohdono

El representante de la Unién Temporal es (indicar el nombre), identificado con la cédula
de ciudadania No. , de , quien estd expresamente facultado para firmar y presentar la
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién, para firmar el contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucién y liquidacién del mismo, con amplias y
suficientes facultades.

La sede de la Unidn Temporal es:

Direccidén de correo
Direccién electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 2024.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

INlnmra v firmA Aal RanracantAanta | annl Aa I~ HIniAn TamnarAl
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ANEXO N° 6

MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO
(Utilice papel membreteado)

Senor:

SECRETARIA GENERAL
ALCALDIA MUNICIPAL
Palacio Municipal

Ocaiia, Norte de Santander

REFERENCIA: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INTERMEDIARIO DE SEGURO PARA ASESORAR
JURIDICA Y TECNICAMENTE EN EL MANEJO INTEGRAL DEL PROGRAMA DE SEGUROS Y LA CONTRATACION DE
LAS POLIZAS AL MUNICIPIO DE OCANA, NORTE DE SANTANDER.

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del Representante Legal),
debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de {(nombre o razén
social del integrante) y (nombre o razdén social del integrante), respectivamente, manifestamos
por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en la PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES COMO INTERMEDIARIO DE SEGURO PARA ASESORAR JURIDICA Y TECNICAMENTE EN
EL MANEJO INTEGRAL DEL PROGRAMA DE SEGUROS Y LA CONTRATACION DE LAS POLIZAS AL MUNICIPIO DE
OCANA, NORTE DE SANTANDER, y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duracién de este Consorcio serd igual al término de la ejecucion y liquidacién del contrato.
El Consorcio estd integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION
(%) W

m El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los miembros, debe ser

igual al 100%.

El Consorcio se denomina CONSORCIO

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solldorla

El representante del Consorcio es (indicar el nombre), identificado con C. C. No.
de , quien estd expresamente facultado para firmar, presentar la

propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién, firmar el contrato y tomar todas las

determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacién del contrato con amplias y

suficientes facultades.

La sede del Consorcio es:

Direccién de correo

Direccién electrénica

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 2024.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)
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ANEXO No. 7

RELACION POLIZAS

PREDIOS ASEGURADOS

MAQUINARIA PESADA

POLIZA DE VIDA GRUPO ALCALDE Y CONCEJALES

BIENES INMUEBLES DE LA ALCALDIA

RELACION DE EMPLEADOS

NOMBRE DEL PROPONENTE:

No. | NOMBRE No. DE | CARGO _
IDENTIFICACION | DESEMPENA

QUE

FECHA
INGRESO

DE

TIPO DE
VINCULACION

NUMERO DE EMPLEADOS CON VINCULACION PERMANENTE
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ANEXO No 8

RECURSO HUMANO Y ADMINISTRATIVO

NOMBRE DEL PROPONENTE.:

PROFESION

No. | NOMBRE DEL PERSONAL CARGO
1
2
3
4
NOMBRE DEL DOCUMENTO DE
PERSONAL IDENTIDAD
INICIO FIN NUMERO REFERENCIA
DIA | MES | ANO | DIA | MES | ANO | DE ANOS EMPRESA NOMBRE TELEFONO

TOTAL ANOS

Secretaria General — Alcaldia Municipal de Ocana, Norte de Santander
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ANEXO No ¢
EXPERIENCIA EN SEGUROS
No. NOMBRE DEL PERSONAL CARGO ANOS DE
EXPERIENCIA

1

2

3

4

TOTAL DE EXPERIENCIA EN SEGUROS
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9.

ANEXO No. 10

MINUTA DEL CONTRATO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.

Entre los suscritos, a saber: El Municipio de Ocafa Norte de Santander, ente territorial
identificado con NIT N° 890.501.102-2, representado legalmente por , mayor
de edad y vecino de Ocana Norte de Santander, identificado con cedula de ciudadania N°
expedida en Ocana, posesionado mediante acta N° del __de de 2025y
con facultades para contratar de conformidad con el acuerdo N° __ del __de de 2025
y para los efectos del presente negocio juridico se denominara EL CONTRATANTE, por una parte
y por la otra _, también mayor de edad, identificado (a) con la cédula
ciudadania N° de actuando a nombre propio y quién en adelante se
denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: a) XXX b) xxx
c) xxx d) xxx. . Por lo anterior, el presente confrato se regird por las siguientes cldusulas:
CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO GENERAL: EL CONTRATISTA se obliga para con el CONTRATANTE
con total autonomia e independencia a prestar el servicio de ........cccoeeeieiiiininnnnnns, de
conformidad con las condiciones, caracteristicas y especificaciones sefialas en el pliego de
condiciones de la No. ....... de 2012, sus anexos y la propuesta presentada por EL
CONTRATISTA, documentos que forman parte integral del presente contrato y serdn leidos e
interpretados en forma conjunta con el mismo. CLAUSULA SEGUNDA.- ALCANCE: Para el
cumplimiento del objeto convenido en las cldusulas anteriores, el CONTRATISTA deberd realizar,
cuando menos, las siguientes actividades: 1.- s 2.- 33 ; 4. Todas las
demds que el supervisor le indique. (Esta cldusula se refiere a las especificaciones, las
actividades detalladas que el contratista debe desarrollar con relacién al objeto del presente
contrato, asi como los resultados o productos esperados, los cuales deben también estar
incluidos en los esftudios previos]. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES Y DERECHOS DEL
CONTRATISTA: Ademds de las obligaciones y derechos contemplados en los articulos 4° y 5° de
la ley 80 de 1993 y demds normas concordantes y los convenidos en el presente contrato, EL
CONTRATISTA se obliga especialmente a: Cumplir con el objeto del contrato, en los términos
y condiciones establecidos, de conformidad con lo estipulado en el presente pliego de
condiciones, las adendas y aclaraciones expedidas al mismo y la oferta presentada por el
CONTRATISTA.

Prestar el servicio de atencion y soporte en los términos y plazos ofertados.
Informar al CONTRATANTE por intermedio del supervisor contractual de cualquier situacién
que altere o pueda alterar la debida ejecucién del contrato.
Sufragar los gastos que legalmente haya lugar para la legalizacién y ejecucién del contrato,
de conformidad con la normatividad que rige la materia.
Asegurar y prestar por su cuenta y riesgo los servicios contratados en la calidad, cantidad y
lugar estipulado;

Acatar las érdenes, instrucciones e indicaciones que le imparta el interventor del contrato;
No aceptar presiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley y comunicar
oportunamente al CONTRATANTE y a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de
que EL CONTRATANTE declare la caducidad del contrato;
Acreditar afiliacion a salud, pensidon segun lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de
2002, 797 de 2003 y Decreto 510 de 2003.

Allegar dentro de los términos previstos los documentos y garantias requeridos para la
cumplida iniciacién del contrato.

10. Acatar las orientaciones e instrucciones del supervisor del contrato.
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Las demds que se sefalen en la Ley para este tipo de contratos o las establecidas en el
pliego de condiciones, en la oferta presentada por EL CONTRATISTA y las que se deriven de
su naturaleza. (Las demds obligaciones especificas contenidas en los estudios previos o
pliego de condiciones).

Evaluar el plan de seguros que actualmente tiene la Alcaldia de Ocana, examinar sus
condiciones de riesgo y asesorarlo en el disefio y estructuracion de su programa de seguros
para las contrataciones que se celebren dentro del término de su contrato, particularmente
en la definicién técnica de las pdlizas y coberturas para la proteccién de las personas y los
bienes e intereses patrimoniales.

Evaluar permanentemente durante la ejecucion de su contrato, el plan de seguros,
examinar sus condiciones de riesgo y las medidas de prevencion y seguridad.

14. Asesorar en el proceso de legalizacion y perfeccionamiento, de los contratos de seguros con

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

la o las aseguradoras que resulten favorecidas en los procesos licitatorios que llevard a cabo
con su intervencién, incluyendo la validacién de las renovaciones o prérrogas de dichos
Seguros.

Asesorar a la Secretaria General del Municipio de Ocana sobre el alcance e interpretacion
de las condiciones técnicas generales y especiales aplicables a sus pdlizas de seguros.
Revisar las polizas, anexos y demds documentos que expidan las companias aseguradoras,
verificando que las mismas correspondan a los seguros contratados.

Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna las reclamaciones de siniestros ante las
aseguradoras, procurando obtener las indemnizaciones que correspondan, en las mejores
condiciones de modo, tiempo y cuantia.

Ejercer control y seguimiento respecto de todos los procesos de reclamacion y
reconsideracion que se formulen.

Prestar asesoria en evaluacion y andlisis de riesgos, disefhando un programa de
administracién para este efecto y elaborar manuales de procedimientos de riesgo.

Obrar con lealtad y buena fe en las diferentes etapas contractuales, evitando dilaciones o
entrabamientos.

Realizar los tramites de facturacién y cobro de primas, siguiendo las instrucciones del
contratante en concordancia con los procedimientos ante las companias de seguros.
Asesorar en caso de litigios o conflictos por responsabilidad civil o de cualquier indole,
derivados o concernientes al programa de seguros.

Informar permanentemente al contratante sobre las normas y demds decisiones de
autoridades competentes en materia de seguros o en cualquier otro asunto relacionado
con seguros que sean de interés para el contratante. Asi mismo, consolidar guias de
informacién sobre decisiones o0 normas que emanen en materia de seguros.

Informar mensualmente a la Secretaria General sobre los siniestros ocurridos, reclamaciones,
indemnizaciones, entre ofros.

Realizar el estudio de coberturas y condiciones, mediante el empleo de criterios técnicos,
de manera que se garanticen condiciones dptimas para cada una de las pdlizas que
conforman el programa de seguros de la Entidad.

Recomendar planes de seguros que identifiquen las acciones orientadas a minimizar costos
y optimizar amparos, de manera que se recomienden planes de seguros ajustados a las
variaciones de los riesgos, mediante inclusion de amparos bdsicos y coberturas adicionales,
al igual que cldusulas especiales que resulten aplicables a cada pdliza de seguros.
Establecer mecanismos que permitan hacer seguimiento a la vigencia de las pdlizas que
maneja la Alcaldia Municipal de la ciudad de Ocada, a través de sistemas de informacion
o software especializados que le garanticen informacién confiable a la Enfidad.

Disponer inspecciones técnicas de los riesgos que conforman el plan de seguros disenado,
con el fin de controlar que las condiciones de riesgo se reduzcan y que en el evento que
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éstas adviertan eventuales variaciones se actualicen los amparos a las nuevas circunstancias.

29. Prestar todos los demds servicios accesorios y que emanan de la intermediaciéon de seguros.

30. Acompanamiento en el proyecto de los cdlculos actuariales del pasivo pensional del
municipio de Ocana.

31. Asi mismo, todos los servicios especiales o complementarios ofrecidos en su propuesta.

CLAUSULA CUARTA: OBLIGACIONES Y DERECHOS DEL CONTRATANTE: Ademads de las obligaciones y
derechos contemplados en los articulos 4° y 5° de la ley 80 de 1993 y demds normas concordantes
y los convenidos en el presente contrato, El CONTRATANTE se obliga especialmente: a: a) Suministrar
al CONTRATISTA la informacién y documentacién necesaria para el cabal cumplimiento del
confrato, facilitarle las condiciones que le permitan cumplifio en la forma y oportunidad
convenidas y coordinar al interior de sus dependencias y funcionarios lo necesario con la misma
finalidad; b) Controlar la calidad de los servicios contratados y el cumplimiento de los requisitos y
especificaciones técnicas comrespondientes y rechazarlos, sustentadamente, en el evento contrario;
c) efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios para cumplir
cabalmente el pago de los servicios que el contratista haya prestado a ésta con base en el presente
contrato; d) Suscribir las actas de ejecucion contractual oportunamente, entre el supervisor y
confratista. CLAUSULA QUINTA.- VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El valor del presente
contrato es la suma de ($ ) mds la suma correspondiente al IVA que no  hace parte del
anticipo por valor de PESOS M/CTE ($ ,00). Este valor contractual se pagard una vez se suscriba el
acta de inicio entre el contratista y el supervisor de la siguiente forma: PARAGRAFO 1.: En el valor
pactado en esta cldusula se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la
ejecucién del presente contrato. PARAGRAFO 2.: El contratista deberd presentar la factura o la
cuenta de cobro, segin sea el caso y demds documentos sefalados en la presente cldusula. La no
presentacidon de estos documentos o su presentacion extempordnea exonera al CONTRATANTE
del pago de intereses moratorios. CLAUSULA SEXTA.- VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO: El plazo de ejecucion, es decir, el tiempo durante el cual el CONTRATISTA se
compromete a prestar a entera satisfaccion del CONTRATANTE el servicio objeto del presente
contrato, serd de () (dias calendario, meses), contados a partir de la fecha del acta
de inicio. La vigencia del contrato serd el mismo plazo de ejecucién y seis () meses mds.
PARAGRAFO 1.- Siempre que cualquiera de los plazos en dias calendario venza en dia inhdbil, se
entenderd que dicho plazo vence el dia hdbil inmediatamente siguiente y en todo caso el plazo de
ejecucioén se entiende pactado como mdxima fecha de vencimiento al 31 de diciembre de la
presente vigencia fiscal, en cumplimiento del principio de anualidad de que frata la ley 819 de 2003,
salvo que exista aprobacion de vigencias futuras. PARAGRAFO 2.- Siempre que cualquiera de los
plazos en dias calendario venza en dia inhdabil, se entenderd que dicho plazo vence el dia habil
inmediatamente siguiente. PARAGRAFO 3: No se concederdn prorrogas salvo causas de fuerza
mayor o caso fortuito, debidamente comprobadas, o cuando el CONTRATANTE lo considere
necesario. Las circunstancias que impidan la ejecucién oportuna del objeto del contrato, deberdn
ser comunicadas por escrito y en forma inmediata al supervisor para que se adopte la decision
sobre el particular. A falta de prémoga y ante el incumplimiento del objeto del confrato, el
CONTRATANTE procederd a hacer efectivas las sanciones establecidas en el conftrato.
PARAGRAFO 4: El plazo de ejecucidn no podrd suspenderse, @ menos que se presenten
circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito, hecho de un tercero o una orden de la
administracion; sélo de manera excepcional podrdn considerarse otros eventos de suspensidon en el
plazo. Este hecho, previo concepto del supervisor, se hard constar en acta que suscribirdn el
CONTRATISTA y el supervisor; en la misma se consignardn clara y detalladamente las razones de la
suspension y el plazo de la misma, asi como la obligaciéon de EL CONTRATISTA de prorrogar la
vigencia de la garantia Unica por un término igual al de la suspension. El tiempo de suspension no
se computard para los efectos del plazo pactado y éste se desplazard automdaticamente durante
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el tiempo de suspension. Cuando se reanude el contrato, se elaborard un acta por quienes firmaron
la de suspension. De igual forma, EL CONTRATISTA se obliga a informar tal evento a la Compania
Aseguradora para efectos de la suspensidon de la vigencia de la garantia Unica que ampara el
cumplimiento de las obligaciones a su cargo. CLAUSULA SEPTIMA.- IMPUTACION PRESUPUESTAL: El
valor del presente Contrato se cancelard con cargo al Rubro Presupuestal N° Concepto:
Proyecto . del Presupuesto de Inversién del Municipio de OCANA para la vigencia fiscal
2021; contemplados en la Disponibilidad Presupuestal N° de fecha / /2021. CLAUSULA
OCTAVA.- SUPERVISION: La vigilancia, seguimiento y verificaciéon técnica, juridica, administrativa
y contable de la ejecucién y cumplimiento del presente contrato por parte de EL CONTRATANTE
serdn ejercidos a través del Secretario Oficina Asesoray sus funciones serdn las establecidas
en el manual de Supervision e Interventoria (Decreto Municipal No 169 de Septiembre 2 de 2005)
del Municipio en especial las siguientes: 1) Efectuar control general sobre la debida ejecuciéon de
los contratos. 2) El supervisor impartird las instrucciones y efectuard las recomendaciones necesarias
para el desarrollo exitoso del proyecto. 3) Comunicar al contratante las circunstancias que pudieran
poner en riesgo la ejecucion del presente contrato. 4) Adelantard la verificacién documental de la
ejecucién del presente contrato. 5) Velar por el adecuado cumplimiento del objeto contractual
dentro del plazo y en las condiciones pactadas por las partes. ) Hacer recomendaciones y
sugerencias al contratista con respecto a la ejecucidon del contrato. 7) Expedir certificacion
que dé cuenta del recibo a satisfaccion de los servicios prestados. 8) Ser intermediario entre las
partes contratantes. 9) Allegar inmediatamente a la carpeta del contrato que reposa en la Oficina
Asesora Juridica, toda la documentacién original que se genere en relaciéon con el contrato, una
vez se suscriba y reciba dicha documentacion. 10) El supervisor responderd por el recibo a
satisfaccidn de los servicios objeto de este contrato y no podrd exonerar al CONTRATISTA de ninguna
de las obligaciones o deberes contractuales. 10} Entregar al CONTRATISTA la informacion,
documentacion, equipos y demds elementos necesarios para la ejecucién del contrato y coordinar
lo necesario con la misma finalidad; 11) Exigir el cumplimiento del contrato en todas sus partes, para
lo cual debe requerir el efectivo y oportuno desarrollo de las funciones senaladas a EL CONTRATISTA;
12) Estudiar y recomendar los cambios sustanciales que se consideren convenientes o necesarios
para el logro de los objetivos del contrato y presentarlos oportunamente a consideracién de El
CONTRATANTE; 13) Emitir concepto previo sobre la suspension, reiniciacion, modificacion,
interpretacion del contrato, terminacién por mutuo acuerdo, imposicidn de sanciones y, en
general, en todos los eventos que impliguen la modificacion de las condiciones y términos
contractuales, elaborando y coordinando el trdmite de los documentos respectivos los cuales,
cuando cormresponda, serdn suscritos por las partes del contrato; 14) Controlar y comprobar la
calidad de los servicios prestados para efecto del pago y la cantidad de los recursos utilizados por
el CONTRATISTA y aprobar los informes y productos presentados por éste, expidiendo la certificacion
de recibo a satisfaccion; 15) Verificar la disponibilidad de recursos técnicos y humanos por parte
de EL CONTRATISTA segUn su propuesta, al momento de su iniciacion y durante la ejecucién del
contrato; 16) Solicitar a EL CONTRATISTA efectuar los correctivos pertinentes cuando considere que
éste no estd cumpliendo cabalmente con las obligaciones del contrato y si no los efectua en el

plazo sefialado, solicitar al CONTRATANTE la aplicacién de las sanciones que corresponda; 17) Velar
por el soporte presupuestal del contrato y la vigencia de las garantias y exigir al CONTRATISTA su
extension o ampliacién cuando ello se requierq; solicitar las adiciones y modificaciones del presente
contrato cuando ello sea necesario para su continuidad; 18) Preparar las actas y documentos
relacionados con el contrato que sean necesarios y coordinar su tramite; 19) Comprobar que
durante la vigencia del contrato el CONTRATISTA da cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 50
delaley 789 de 2002y, en caso contrario, adoptar o solicitar la adopcién de medidas y la imposicion
de las sanciones previstas por el mismo articulo y por el articulo 1° de la ley 828 de 2003; 20) Las
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demds necesarias para la cabal ejecucién del presente contrato. PARAGRAFO.- Las aprobaciones
que imparta el supervisor no relevan a EL CONTRATISTA de ninguna de las responsabilidades
confraidas por razén de este contrato. CLAUSULA NOVENA.- GARANTIA UNICA. EL CONTRATISTA,
prestarG garantia Unica que avalard el cumplimiento de las obligaciones surgidas del presente
contrato en una Compania de seguros legalmente autorizada por la Superintendencia Financiera
dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la suscripcion del contrato, contra los siguientes
eventos y cuantias: (Igualmente se deben incluir las garantias que segin el objeto del contrato se
requieran y que en los estudios previos deben contemplarse, conforme al Decreto 4828 de 2008).
PARAGRAFO 1.- Sin necesidad de requerimiento previo del CONTRATANTE, el CONTRATISTA deberd
reponer las garantias cuando el valor de las mismas se vea afectado por razdén de siniestros. En caso
confrario, el CONTRATANTE podrd aplicar la multa por incumplimiento y hard efectivo el amparo de
cumplimiento. De igual manera, en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato, se
prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones, el CONTRATISTA deberd ampliar, prorrogar
o modificar las garantias. CLAUSULA DECIMA.- INDEMNIDAD: Actuando de conformidad a lo
dispuesto por el articulo 6° del Decreto 4828 de 2008 serd obligacién del contratista mantener
indemne AL CONTRATANTE de cualquier dano o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subconfratistas o dependientes.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA.- CESION Y SUBCONTRATOS: El Contrafista no podrd ceder o
subcontratar en todo o en parte el contrato sin previa autorizacién escrita de EL CONTRATANTE.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA.-CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Si se presenta algun hecho constitutivo
de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afecte de manera grave y
directa la ejecucidn del confrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, el
CONTRATANTE, previo concepto no vinculante del supervisor, requerird al CONTRATISTA para que
cese el incumplimiento y le senalard un plazo perentorio. Expirado el mismo sin que el
CONTRATISTA haya cesado el incumplimiento o lo haya justificado debidamente, el CONTRATANTE
podrd declarar la caducidad mediante resolucion motivada. La caducidad se regird por lo
dispuesto en el articulo 18 de la ley 80 de 1993 y demdas normas concordantes. EI CONTRATANTE
también declararé la caducidad en presencia de cualquiera de las causales establecidas en el art.
90 de la ley 418 de 1997, en las circunstancias previstas en el Ultimo inciso del art. 5° de la ley 80 de
1993, en el art. 61 de la ley 610 de 2000, en el art. 1° de la ley 828 de 2003, o en los casos de
incumplimiento de la obligacién de prorrogar la garantia constituida, y en todo otro evento en que
la ley lo disponga. Ejecutoriada la resolucion de caducidad conforme a la Ley, el CONTRATANTE
hard efectiva la garantia Unica de cumplimiento, las multas impuestas pendientes de pago vy la
clausula penal pecuniaria estipulada. La declaratoria de caducidad no impedird que el
CONTRATANTE continUe inmediatamente la ejecucion del objeto contratado, bien sea a través del
garante o de otro contratista, a quien a su vez se le podrd declarar la caducidad, cuando a ello
hubiere lugar. La declaracién de la caducidad no dard lugar a la indemnizaciéon del CONTRATISTA,
quien se hard acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en el Estatuto General de
Contratacion y sélo tendrd derecho a que se le reconozcan y paguen las labores ejecutadas a
satisfaccién del CONTRATANTE. La declaratoria de caducidad serd constitutiva del siniestro de
incumplimiento. PARAGRAFO: En caso de que el CONTRATANTE decida abstenerse de declarar la
caducidad, adoptard las medidas de control e infervencion necesarias para garantizar la ejecucion
del objeto contratado, las cuales el CONTRATISTA se obliga a aceptar. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
MULTAS.- En caso de incumplimiento parcial el Municipio podrd imponer Multas sucesivas hasta por
el 5% del valor del contrato cada una. Las multas sélo podran imponerse mientras se halle pendiente
la ejecucién de la obligacion u obligaciones a cargo del CONTRATISTA y se impondrdn mediante el
procedimiento consagrado en el arficulo 17 de la ley 1150 de 2007 y por el cédigo contencioso
administrativo. PARAGRAFO.- La causacién o exigibiidad de las multas no exonerard al
CONTRATISTA del cumplimiento de sus obligaciones contractuales hasta la terminacion del contrato.
CLAUSULA DECIMA CUARTA. — CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total o
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parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o de declaratoria de caducidad, éste deberd
pagar a fitulo de sancién un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato,
previo agotamiento del procedimiento garantista descrito en la cldusula precedente. EL
CONTRATANTE hard efectiva la pena pecuniaria mediante la aplicacién de mecanismos de
compensacion de las sumas adeudadas al contratista, haciendo efectiva la garantia Unica y, si ello
no fuere posible, mediante el correspondiente proceso de ejecucion. Contra el acto que declare
el incumplimiento y haga efectiva la cldusula penal pecuniaria procede el recurso de reposicion,
de acuerdo con el art. 77 de la ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA QUINTA: PROPIEDAD DE
LOS ESTUDIOS: Serdn de propiedad de El CONTRATANTE los resultados de los estudios, investigaciones
y en general los informes, conceptos y trabajos realizados para cumplir el objeto de este contrato.
EL CONTRATISTA no podrd hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin
autorizacién previa, expresa y escrita de El CONTRATANTE. CLAUSULA DECIMA SEXTA. — ELEMENTOS
DEVOLUTIVOS: Los elementos devolutivos que El CONTRATANTE suministre a EL CONTRATISTA, lo
mismo que aquellos que sean adquiridos con cargo al confrato, de ser el caso, deberdn ser
reintegrados a El CONTRATANTE a la terminacién del contrato o cuando éste los solicite, en buen
estado, salvo el deterioro normal causado por el uso legitimo. El valor de cualquier faltante que se
presente a la terminacion de los servicios serd descontado de las partidas que le adeude El
CONTRATANTE a EL CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA.- AUSENCIA DE RELACION LABORAL:
El presente contrato no genera relacién laboral alguna entre el CONTRATANTE y EL CONTRATISTA y
en consecuencia tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos
distintos al valor acordado en la cldusula octava. CLAUSULA DECIMA OCTAVA.- INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES. El contratista manifiesta bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende
prestado con la aceptacién del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la ley y especificamente en los Articulos 8 y 9 de la Ley
80 de 1993, asi como en el articulo 122 de la Constitucién Politica, modificado por el Acto Legislativo
Numero 01 de julio 14 de 2009. DECIMA NOVENA: INTERPRETACION DEL CONTRATO: Si durante la
ejecucioén del contrato surgen discrepancias entre el CONTRATANTE y el CONTRATISTA sobre
la interpretaciéon de algunas de sus estipulaciones que puedan conducir a la paralizaciéon o
afectacion grave del servicio que se pretende satisfacer con el contrato y no se logra acuerdo
sobre su entendimiento, el CONTRATANTE lo interpretard unilateraimente en acto debidamente
motivado, el cual serd susceptible del recurso de reposicidon. En todo caso, la interpretacion del
contrato requerird el concepto técnico previo no vinculante del supervisor. CLAUSULA VIGESIMA:
MODIFICACION DEL CONTRATO: Si durante la ejecucion y para evitar la paralizacién o la afectacién
grave del servicio que se pretende satisfacer con él, fuere necesario introducirle variaciones al
contrato y las partes no llegaren a un acuerdo, EL CONTRATANTE lo modificard unilateraimente
mediante acto debidamente motivado susceptible del recurso de reposicidon, pudiendo
adicionar o suprimir servicios. En todo caso, la modificacién se sujetard a las siguientes reglas: no
podrd modificarse el objeto general del contrato ni prorrogarse su plazo, si estuviere vencido, so
pretexto de la modificacion; ésta sélo procede por cambio de las circunstancias existentes al
momento de celebrar el contrato; la naturaleza y el fin del contrato no pueden modificarse y
tampoco los elementos esenciales del contrato no pueden ser variados. PARAGRAFO 1.- En los
eventos que la necesidad del servicio justifique la ampliaciéon del término de ejecucion, el plazo de
este contrato podrd prorrogarse por mayor duracion. PARAGRAFO 2.- El valor total de las adiciones
en valor que se convengan por razones plenamente justificadas, no podrdn exceder el cincuenta
por ciento (50%) del valor originalmente pactado. PARAGRAFO 3.- Los contratos adicionales
relacionados con el plazo quedardn perfeccionados una vez suscritos; cuando se trate de
adiciones en valor, su perfeccionamiento requerird, ademdas, el registro presupuestal. En ambos
eventos, serd requisito indispensable para que pueda iniciarse la ejecucién del contrato
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modificatorio, ademds de su perfeccionamiento, la
aprobacién de la adicién y/o préroga de la garantia Unica. Asi mismo, el CONTRATISTA deberd
acreditar el pago del impuesto de timbre y demdas impuestos, tasas o contribuciones ordenados por
las normas pertinentes aplicables, y ordenar la publicacién del contrato adicional en la Gaceta
Municipal, si a ello hubiese lugar. Cualquier otra modificacién del contrato que no afecte su valor
o su plazo también deberd acordarse por las partes en el contrato modificatorio correspondiente
quedando su perfeccionamiento, ejecucién y demas requisitos sujetos a lo pactado en esta
cldusula. PARAGRAFO 4.- Toda adicién o modificacién del contrato requerird concepto previo no
vinculante del supervisor. PARAGRAFO 5.- El CONTRATISTA acreditaré al CONTRATANTE el
cumplimiento de los requisitos exigidos en esta cldusula en el término que éste sefiale. PARAGRAFO
é.- Si las modificaciones alteran el valor del contrato en un veinte por ciento (20%) o mas del valor
inicial, el CONTRATISTA podrd renunciar a su ejecucion y se procederd a su terminaciéon. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA- TERMINACION DEL CONTRATO. Ademds de los eventos previstos por el articulo
17 de la ley 80 de 1993, el CONTRATANTE dispondrd la terminacién anticipada del contrato,
mediante acto debidamente motivado susceptible del recurso de reposicidbn, en caso de
incumplimiento de los requisitos de celebracion y de ejecucidén del contrato cuando la ley no
disponga otra medida, en los contemplados por los numerales 1, 2 y 4 del articulo 44 de la ley 80 de
1883y en todo otro evento establecido por la ley. PARAGRAFO.- Cuando la terminacién del contrato
sea resultado del acuerdo de las partes, requerird el concepto previo no vinculante del supervisor y
no dard lugar al reconocimiento de compensaciones e indemnizaciones. CLAUSULA VIGESIMA
SEGUNDA.- MECANISMOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las confroversias
que surjan durante la ejecucidn del objeto contractual se solucionardn preferiblemente
mediante los mecanismos de arreglo directo y conciliacién previstos en la ley 80 de 1993 y normas
que la modifiquen o adicionen. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: LIQUIDACION DEL CONTRATO: La
liquidacién del presente contrato se redlizard de acuerdo con lo previsto en el Articulo 60 de la Ley
80 de 1993, articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 136 del Cddigo Contencioso
Administrativo, y dentro de los ( ) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucioén,
para lo cual el supervisor preparard y suscribird el acta comespondiente. En esta etapa las partes
acordardn los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidacion
constaran, ademds, los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para
poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. Para la liquidacion se
exigird al CONTRATISTA la extension o ampliacién, si es del caso, de la garantia para avalar las
obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA.- LIQUIDACION UNILATERAL: Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacién o las partes
no llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma dentro del plazo establecido en la cldusula
anterior, la liquidacién serd practicada directa y unilateralmente por la entidad y se adoptara por
acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA.-
PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO: Para la liquidacién deberd disponerse,
cuando menos, de los siguientes documentos: 1. Copia del contrato y sus modificaciones. 2. Copia
de las actas e informes que hacen parte del contrato. 3. Relacién de los pagos hechos dl
CONTRATISTA. 4. Vigencia de la garantia Unica de cumplimiento. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA.-
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante de éste contrato los siguientes documentos:
a) Estudios previos; b) La propuesta del CONTRATISTA y todos los documentos anexos para su
celebracion; c) Las actas y demdas documentos emanados de las partes durante la ejecuciéon del
contrato. PARAGRAFO: El contrato prevalecerd ante la ocurrencia de discrepancias interpretativas
surgidas en la ejecucion del mismo. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: PERFECCIONAMIENTO Y
REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO: El presente contrato se perfecciona con su
suscripcion por las partes. Para su ejecucion se requiere: 1. El registro presupuestal, 2. La
aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento que el CONTRATANTE impartird. PARAGRAFO..-
Las partes convienen que si EL CONTRATISTA no presenta los documentos pactados en los plazos

Secretaria General - Alcaldia Municipal de Ocarfia, Norte de Santander
Carrera 12 No. 10 - 42 Palacio Municipal Caédigo Postal: 546552
Correo: secretariageneral@ocana-nortedesantander.gov.co
Teléfono (607) 5636300 ext. 103 - www.ocana-nortedesantander.gov.co



2y Q:¢ { "
[l Alcaldia de Secretaria

Lfﬁ, Oca ﬁa General

indicados, el contrato se terminard, pudiendo el
CONTRATANTE adjudicar y suscribir nuevo contrato con otra persona. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA:
OTROS REQUISITOS DEL CONTRATO: Este contrato requiere, ademds, su publicaciéon en el portal para
la contratacién estatal SECOP y la cancelacién de los impuestos, fasas y contribuciones
ordenados por las normas pertinentes aplicables, requisitos que se entenderdn cumplidos con la
enfrega de las constancias de pago respectivas, lo cual deberd efectuar el CONTRATISTA deniro
de los cinco (5) dias hdbiles siguientes al perfeccionamiento del contrato. Elincumplimiento de estos
requisitos no impedird la ejecucion del contrato pero ocasionard la imposicion de sanciones por el
CONTRATANTE. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Las partes acuerdan
como domicilio contractual el municipio de Ocana. En constancia de todo lo anterior, se firma por
las partes a los

El Municipio, El Contratista,
Cargo (e(c de
Atentamente,
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