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PERIODO CONTRACTUAL (DEL 01 AL 7 DE NOVIEMBRE DE 2024) I

LUGAR DE EJECUCION (CIUDAD-GT)|

BOGOTA, NIVEL CENTRAL |

OBJETO DEL CONTRATO:

Apoyar técnicamente las actividades requeridas dentro del grupo de gestion documental en concordancia a los estandares establecidos por la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion —

ARN y el Archivo General de la Naciéon — AGN.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Apoyar en la verificacién, descripcién de tipologias, conteo de folios y diligenciamiento
de formatos de evaluacion de traslados documentales que realicen por los Grupos
Territoriales.

Identificacién y clasificacion de las series documentales fondo 3 - Ministerio del interior (23/12/1999 -|
02/02/2003)

Actualizacién de hoja de control e indice electrénico de expedientes PRE-PP, requeridos por la Contraloria.

2. Apoyar en el proceso de clasificacion, ordenacion y actualizacion de los expedientes
misionales, incluyendo las actividades de almacenamiento y realmacenamiento de las
unidades de conservacion.

Como parte del cumplimiento del Plan de Trabajo de Intervencion de Fondos Documentales se apoyo en la|
Clasificacion e Identificacion de series y subseries del Fondo 3:

FONDO 3: Ministerio del Interior (23-12-199 / 02-02-2003)
Cajas: 232 Carpetas: 2009 (AUn se esta trabajando)

ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela 3 carpetas, 1 caja

ACTAS Actas Comité de Consulta y concertacion 5 carpetas, 1 caja

ACTAS Actas Comte Operativo Regional 4 carpetas, 1 caja

COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS Y RECIBIDAS 150 carpetas, 16 cajas
CONSECUTIVOS DE CORRESPONDENCIA ENVIADAS Y RECIBIDAS 468 carpetas, 73 cajas
CONSENSOS Consensos Comité de Consulta y Concertacion 2 carpetas, 1 caja
CONTRATOS Contratos de Administracion de Recursos 10 carpetas, 1 caja

CONTRATOS Contratos de Arrendamiento 15 carpetas, 1 caja

CONTRATOS Contratos de prestacion de Servicios 665 carpetas, 63 cajas

CONVENIOS Convenios de Cooperacion 161 carpetas, 14 cajas

CONVENIOS Convenios Interadministrativos 45 carpetas, 3 cajas

HISTORIALES DE VEHICULOS 10 carpetas, 1 cajas

INFORMES Informes de Gestion 19 carpetas, 3 cajas

INFORMES Informes de Seguridad y Riesgos 9 carpetas, 1 caja

INSTRUMENTOS DE CONTROL Registros de Control de Comunicaciones Recibidas 1 carpeta, 1 caja
INSTRUMENTOS DE CONTROL Registros de Control de Comunicaciones Externas 1 carpetas, 1 caja
INSTRUMENTOS DE CONTROL Registros de Formacion Académica FA 4 carpetas, 1 caja
ORDENES Ordenes de Pago 253 carpetas, 33 cajas

PROGRAMAS Programas de Educacioén 74 carpetas, 4 cajas

PROGRAMAS Programas de Vivienda 15 carpetas, 2 cajas

PROYECTOS Proyectos Productivos 89 carpetas, 10 cajas

PROYECTOS Proyectos Técnicos 6 carpetas, 1 caja

3.Apoyar en el proceso de descripcién documental hojas de control, rétulos de cajas y
carpetas y diligenciamiento de inventarios documentales de los expedientes que se
encuentran totalmente procesados y listos para incluir en las Transferencias Primarias.

Dentro del desarrollo del plan de trabajo de intervencién de los fondos documentales se llevo a cabo una
identificacion preliminar de 13 series y 22 subseries como parte de la planimetria que se desarrollara en el
deposito de archivo del Archivo Central de la ARN.

4. Cumplir con los procedimientos, actividades, protocolos, guias e instructivos de
conservacién documental y salud ocupacional.

Durante este periodo se dio cumplimeinto de manera constante a los lineamientos de la ARN en materia de
Gestion Documental, uso de elementos de proteccién personal (guantes, tapabocas, bata, cofia y casco)para el
ingreso al archivo y manipulacion de los expedientes en custodia.

5.Cumplir con los protocolos de seguridad de la informacion establecidos por la Entidad y|
en cumplimiento a los acuerdos de confidencialidad; abstenerse de utilizar dentro de la
ejecucion de las actividades objeto de este contrato el uso de teléfonos celulares,
camaras fotograficas, memorias USB u otro tipo de dispositivos de grabacion,
almacenamiento o registro de informacion, dentro de las areas donde se llevan a cabo
procesos de manejo de informacién misional.

Durante este periodo se mantuvo el cumplimiento de los acuerdos de confidencialidad y me comprometi a no|
utilizar dispositivos de grabacion, o algtin medio magnético que almacené informacion. Con el fin de mantener Ia|
confidencialidad de la informacién misional.

6.Apoyar actividades administrativas que le sean asignadas por el supervisor del
contrato en el marco del objeto contractual.

El dia 5 de noviembre participer en la Jornada de Induccion, Reinduccion y alineacion institucional ARN 2024
Realizada en el hotel Habitel.

Firmado digitalmente
Edgar Yovanny Rodriguez por Edgar Yovanny
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EDGAR YOVANNY RODRIGUEZ GARCIA
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NOMBRE(S): CAROLINA ESPINOSA MAYORGA
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