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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202541370400001044
Fecha: 2025-01-08

TRD: 4137.040.9.45.1775.000104

ALCALDIA 0F Rad. Padre: 202541510100000124
SBNTlAGO DE C._f\‘_lrl !

DEPANTAMENTO ADMINISTRATIVO
DF DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR (E) DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
LA SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE
LA ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No. 202541510100000124 del 07 de enero del 2025,
suscrito por el Secretario de Despacho de la Secretaria de Infraestructura, solicito
certificacion de insuficiencia de personal y una vez revisados los cargos contenidos
en la planta de personal de la entidad actualizada mediante Decreto No.
4112.010.20.1240 del 31 de Diciembre de 2024. Existe personal en la planta, pero
este no es suficiente para atender la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal
para atender la siguiente necesidad:

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Realizar tareas de apoyo en el
recaudo de la contribucién por
valorizacién de las 21 Megaobras y
la gestion documental conforme a la
Ley 594 de 2000, apoyar en el
manejo del archivo, la atencién a
usuarios, la actualizacion de
expedientes magnéticos, el envio de
facturas y la realizacion de llamadas
de cobro a contribuyentes en mora.
Ademas, cumplir con las politicas de
gestion documental.

4151-054 1 Asistencial Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo levantando
informacion  técnica de obras
realizadas por el grupo operativo,
acompanar actividades en {erritorio
para apoyar aspectos logisticos y
técnicos que se presenten en las
intervenciones en la malla vial,
reportar datos para atender
requerimientos y realizar ragistros
fotograficos de las intervenciones.

4151-055 1 Asistencial Titulo en bachiller

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE \
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION

NECESIDAD
DE PersONAL | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO |  SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

(CNP)

Realizar tareas de apoyo en el
recaudo de contribuciones, apoyar
en la gestién de facturas y guiar a los
contribuyentes sobre su estado de
cuenta. lgualmente, organizar
archivos segun la Ley General de
Archive y actualizar datos en
sistemas como SAP; apoyar en la
4151-056 5 Asistencial Titulo en bachiller atencién al contribuyente, brindar
asistencia presencial y virtual
realizando llamadas de cobro a
morosos; asi mismo, apoyar en la
planificacion y seguimiento, que
consiste en diligenciar formatos para
la compra de inmuebles y mantener
actualizada la planoteca de la
Secretaria.

Realizar tareas de apoyo
administrativo en el Despacho de la
Secretaria de Infraestructura,
atendiendo a usuarios internos y
externos de manera fisica, virtual y
telefonica, asi como gestionar la

4151-057 1 Asistencial Titulo en bachiller recepcion y entrega de documentos,
mantener actualizados los
inventarios y documentos,

cumpliendo con la Ley 594 de 2000
y la Ley General de Archivo.
Ademas, realizar seguimiento a las
actas generadas en el Despacheo.

Realizar tareas de apoyo en la
atencion y orientacion de los
diferentes  usuarios que se
4151-058 2 Asistencial Titulo en bachiller presenten en el organismo, asi como
en el proceso de gestion
documental, dependiendo del area
que sea asignada en el organismo.

Realizar tareas de apoyo en la
recepcidn, verificacion, arganizacion
4151-059 1 Asistencial Titulo en bachiller y almacenamiento de productos,
actualizacion del inventario,
preparacién y despacho de pedidos.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
ey www.cali.gov.co
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AlCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
NE DESARMOLLO T INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL-

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
i (CNP) ‘ J -

Realizar tareas de apoyo en
cubrimiento audiovisual de
actividades en campo, incluyendo
produccién y edicion de videos;
4151-060 1 Asistencial Titulo en bachiller apoyar la preproduccién de

' . contenidos  pedagégicos  para
socializar la gestion y administrar e
inventariar archivos audiovisuales
en la nube.

Realizar tareas de apoyo en
actividades de clasificacion,
organizacion y descripcién de los
documentos de archivo que se
generen, controlar el préstamo de
las carpetas del archivo, facilitar el
acceso y consulta a la informacion,
asi como apoyar la implementacion
y fortalecimiento del proceso
Gestion Documental.

4151-061 8 Asistencial Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en
actividades de fortalecimiento del
proceso de gestion documental al
interior del organismo conforme a los
4151-062 6 Asistencial Titulo en bachiller lineamientos establecidos por el
proceso, asi como recibir vy
direccionar la correspondencia
ingresada a través del Sistema de
Gestion Documental vigente.

LY

Realizar tareas de apoyo en
actividades de cafeteria, limpieza,
4151-063 2 Asistencial Titulo en bachiller orden y aseo de oficinas y atencion
en las diferentes reuniones que se
desarrollan en el organismo.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DF DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en la
recopilacion de informacién sobre
las diversas areas de trabajo de la
Secretaria de Infraestructura para
facilitar el seguimiento de sus
actividades. Esfo incluye ayudar en
el diligenciamiento de les formatos
de MIPG relacionados con el control
de suministros, brindar apoyo
administrativo en la autorizacion y
seguimiento de los ftalleres, y
contribuir a la consolidacion de
informacién para la generacion de
actas que aseguren la trazabilidad
de las reuniones.

Asistencial

Titulo de  Bachiller
Licencia de conduccidn
vigente categoria B1 y
C1 y No tener multas
vigentes por
infracciones de transito

Realizar tareas de apoyo en la
conduccién de vehiculos,
asegurando su cuidado, limpieza,
documentacion  actualizada vy
operacion eficiente, asi como la
atencion de novedades y
responsabilidades derivadas de su
uso.

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en el
mantenimiento  vial, limpiar las
cunetas, alcantarilias, taludes vy
zanjas, remocion de pequefos
derrumbes, relleno de huecos y
disposicién  adecuada de los
residuos. Ademas, informar sobre
cualquier situacién irregular o que
requiera atencion especial en el drea
de intervencion.

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
{CNP)

4151-064 1
4151-065 3
4151-066 2
4151-067 6

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en la
regulacién de trafico con el fin de
garantizar la seguridad vial durante
las intervenciones, organizando el
trafico y previniendo accidentes. Asi
mismo, colaborar en la preparacion
de materiales y herramientas
necesarias para las intervenciones.

ic{o% c ﬁ
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTANMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROILO T INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION

NECESIDAD
DE PERSONAL | CANTIDAD | NIVEL | PERFIL REQUERIDO |  SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

(CNP)

Realizar tareas de apoyo que se
enmarquen en los  servicios
generales de aseo y atencion al
usuario en las instalaciones de la
4151-068 1 Asistencial Titulo en bachiller Secretaria de Infraestructura, limpiar
y ordenar las oficinas, apoyar en la
organizacion de eventos, atender a
funcionarios y visitantes que
alleguen al organismo.

Realizar tareas de apoyo para la
limpieza de la maquinaria y flota
vehicular de la Secretaria de
Infraestructura, realizar lavados
generales y asegurar la correcta
disposicion de los  residuos
generados, asi mismo, llevar a cabo
las tareas de engrase y lubricacién
necesarias para garantizar el buen
funcionamiento de los equipos.

4151-069 3 Asistencial Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo de limpieza
y mantenimiento preventivo en
puentes fijos garantizando su 6ptimo
estado de conservacion y seguridad,
inspeccionar y monitorear las
4151-070 1 Asistencial Titulo en bachiller estructuras para identificar areas
‘ que requieran atencién, limpiar las
juntas, las grietas, y la proteccién de
las partes metdlicas contra la
corrosion de los vehiculos vy
herramientas del organismo.

Realizar tareas de apoyo
administrativo y logistica para
verificar la maquinaria e insumos de
la Secretaria de Infraestructura,
velar por el control y documentacion
4151-071 2 Asistencial Titulo en bachiller de cada equipo, desde las revisiones
técnicas hasta los seguros. Ademas,
de llevar un control preciso del

inventario de maguinaria,
registrando las entradas y salidas
del aimacén.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

BEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD | canmiDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

Realizar  tareas de apoyo

administrativo a la Subsecretaria de

Infraestructura y Mantenimiento vial,

principalmente gestionar informes

de contratistas de las cuadrillas en

SUs intervenciones, hacer

seguimiento ¥ verificar la

. . ; documentacion de pagos de cuentas

4151-072 1 Asistencial Titulo en bachiller de cobro, ahedivarido

constantemente las bases de datos
para tal fin, elaborar documentos
administrativos que soporten el
seguimiento a las obligaciones de
los contratistas, atender al publico y
manejar eficientemente el sistemas
de gestién documental ORFEO.

Realizar tareas de apoyo de
mantenimiento y reparacion de la
magquinaria y equipo de la Secretaria
de |Infraestructura, identificando
problemas técnicos de las mismas,
4151-073 1 Asistencial Titulo en bachiller realizar mantenimientos preventivos
para prolongar la vida util de los
equipos y maquinaria, asi como la
ejecucion de pruebas de diagndstico
y reparaciones necesarias para su
buen funcionamiento.

Brindar apoyo en tareas de
preparacion del terreno, pasando
por la colocacion de materiales
como asfalto o concretc, hasta la
- : - . ; reparacion de pavimentos dafiados,
4151-074 82 Asistencial Titulo en bachiller | a partir de las instrucciones
brindadas, utilizando herramientas y
maquinaria dispuesta para la tarea
asignada, asi mismo ccnservar y
atender las precauciones de
seguridad en el terreno u obra.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION

NECESIDAD
DE PERSONAL | CANTIDAD | NIVEL | PERFILREQUERIDO |  SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

: (CNP) ;

Realizar tareas de apoyo en el
mantenimiento en las  vias
incluyendo la limpieza y adecuacion
de terrenos, la reparacion de
pavimentos rigidos y flexibles, y el
manejo adecuado de herramientas y
materiales, siguiendo las
instrucciones del supervisor.
Ademas, realizar tareas de carga,
descarga y gestion de materiales u
ofras actividades que surjan,
contribuyendo  asi al  buen
funcionamiento de las obras
publicas.

4151-075 74 Asistencial Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en el
mantenimiento en las vias en el plan
jarillon incluyendo la limpieza vy
adecuacion de terrenos, la
reparacion de pavimentos rigidos y
flexibles, y el manejo adecuado de
herramientas y materiales,
siguiendo las instrucciones del
supervisor. Ademas, realizar tareas
de carga, descarga y gestion de
materiales u otras actividades que
surjan, contribuyendo asi al buen
funcionamiento de las obras
publicas.

4151-076 18 Asistencial Titulo en bachiller

N

Realizar tareas de apoyo para la
limpieza de vegetacién, cunetas,
alcantarillas y taludes, remocién de
pequerfios deslizamientos de tierra y
4151-077 60 Asistencial Titulo en bachiller relleno de huecos. Ademas,
asegurar una correcta disposicion de
los residuos y reportar cualquier
situacion inusual en el drea de
trabajo.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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Al CALDIA DE
SANTIAGO DE CALL!
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD |
DE PERSONAL | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
(CNP)
Realizar tareas de apoyo en el
mantenimiento, reparacion y
consfruccién de infraestructura vial,
especialmente en proyectos de
ciclovias en el Distrito de Santiago
. : ; ; de Cali, asi mismo, apoyar en la
4151-078 7 Asistencial Titulo en bachiller preparacion de los terrencs, la
ejecucion de trabajos de
construccion y reparacion, apoyar y
cuidar el mantenimiento de
herramientas y equipos que se
utilizan para sus labores.
Realizar tareas de apoyo en el
mantenimiento, reparacion y
construccidén de infraestructura vial,
especialmente en proyectos de
ciclovias de puentes vehiculares en
4151-079 7 Asistencial Titulo en bachiller | & Distrito de Santiago de Cali, asi

mismo, apoyar en la preparacion de
los terrenos, la ejecucién de trabajos
de construccién y reparacion, apoyar
y cuidar el mantenimiento de
herramientas y equipos que se
utilizan para sus labores.

Realizar tareas de apoyo para la
union  entre piezas metdlicas
mediante procesos de soldadura,
utilizando altas temperaturas para
4151-080 2 Asistencial Titulo en bachiller fundir y unir los materiales. Ademas,
apoyar en reparaciones  por
soldadura en la maquinaria y equipo
que lo requiera, asegurando asi su
correcto funcionamiento.

Realizar tareas de apoyo que se
enmarquen en los  servicios
generales de aseo y atencién al
. ; . usuarig en las instalaciones.de la
: - ; e Secretaria de Infraestructura de, asi
4151-081 1 Asistencial Titulo en bachiller mismo, mantener limpias  y
ordenadas las oficinas, brindar
apoyo en la organizacién de eventos
y  reuniones atendiendo a
funcionarios y visitantes.

LY
Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

NE DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL

(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4151-082 5

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en el
mantenimiento y conservacion de la
flota vehicular y maquinaria amarilla
de la Secretaria de Infraestructura,
realizar inspecciones periddicas
para detectar fallas, ejecutar tareas
de mantenimiento preventivo vy
correctivo, llevar un registro
detallado de todas las
intervenciones realizadas, Y
mantener los equipos limpios y
lubricados.

4151-083 1

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en la
instalacion de equipos eléctricos,
reparacién y mantenimiento
atendiendo los componentes y
materiales adecuados, asi como
colaborar en la planificacion y
optimizacion de procesos de
mantenimiento eléctrico.

4151-084 1

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en las
visitas técnicas a las obras de
intervencién del espacio publico y
verificar el cumplimiento de los
requisitos establecidos para tal fin.
Ademas, documentar las
actividades a través de registros
fotogréficos y reportes y mantener
actualizado el aplicativo de roturas
del Distrito de Santiago de Cali.

4151-085 2

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo para
asegurar que los equipos, materiales
y personal de apoyo estén
disponibles en el momento y lugar
adecuados para llevar a cabo las
intervenciones programadas en los
tramos y vias priorizadas por la
Secretaria de Infraestructura, para
su recuperacion vial.

SC-CERta2615
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE C

ALl

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4151-086

Realizar  tareas de apoyo
administrativo a la Subsecretaria de
Infraestructura y Mantenimiento,
principalmente en la gestién de
cuentas e informes de los
contratistas de cuadrillas, asi mismo
revisitar y actualizar las bases de
datos para llevar un control de la
documentacion a cargo, atender al
publico que allegue al organismo,
manejar el sistema de gestion
documental y dar soporte en Ia
conformacion  de  expedientes
contractuales.

4151-087

Realizar tareas de apoyo para la
gestién administrativa y documental
relacionada con los contratos de
obra, apoyar en la gestion de
solicitudes a traves de la plataforma
ORFEQ, hacer el seguimiento a los
compromisos adquiridos con los
plazos contractuales de las obras, y
elaborar reportes técnicos y de la
gestién a las visitas técnicas que
hacen los Ingenieros y Arquitectos a
las comunas y barrios del Distrito.

4151-088

Realizar tareas de apoyo
administrativo y operativo en la
gestidn tecnolégica, incluyendo la
organizacién de  documentos,
seguimiento de solicitudes,
elaboracion de informes, soporte en
reuniones y capacitaciones,
distribucion de  equipos, y
actualizacién de bases de datos.

4151-089

NIVEL PERFIL REQUERIDO
A
Asistencial Titulo en bachiller
Asistencial Titulo en bachiller
M
Asistencial Titulo en bachiller
Asistencial Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo
administrativo y de  gestion
documental en el éarea de
contratacién de la Secretaria de
Infraestructura, incluyendo atencién
a usuarios, seguimiento a procesas
contractuales y la organizacién de la
produccion documental.

SC-CERB52615
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ALCALDIA DF

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DFSARRCLLO F INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL

- (CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4151-090

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién

Brindar apoyo técnico en actividades
de fortalecimiento del proceso de
gestion documental al interior del
organismo conforme a los
lineamientos establecidos por el
proceso, asi como recibir vy
direccionar la correspondencia
ingresada a traves del Sistema de
Gestion Documental vigente vy
controlar que se cumpla con [a
oportunidad en las respuestas de las
PQRS.

4151-091

Técnico
LY

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Administracién

Brindar apoyo técnico en el cargue
de informacion a las plataformas SIA
OBSERVA, SIA Contraloria vy
Céamara de Comercio para asegurar
la correcta y aclualizada
documentacion. Asimismo, apoyar
la reevaluacion de proveedores
mediante el diligenciamiento de
formatos y presentacion de informes
para optimizar la eficiencia
administrativa, apoyar en la
estructuracion del informe de costos
de personal, que se presenta ante la
Contaduria General de la Republica.

4151-092

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolodgica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Ndcleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién

Brindar apoyo técnico en el cargue
de informacioén a las plataformas SIA
OBSERVA, SIA Contraloria y
Camara de Comercio para asegurar
la correcta y actualizada
documentacién. Asimismo, apoyar
la reevaluacion de proveedores
mediante el diligenciamiento de
formatos y presentacion de informes
para oplimizar la eficiencia
administrativa.

4151-093

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Ndicleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de Sistemas,
Telematica y Afines

Brindar apoyo técnico en la
recopilacién, analisis y organizacion
de informacion para el seguimiento
de obras y proyectos de Ia
Secretaria de Infraestructura, con
énfasis en la conservacién de la
malla vial, mediante la elaboracion
de informes, tablas dinamicas y la
optimizacién de bases de datos.

SC.CERE52615
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALl
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIiDAD

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién

Brindar apoyo técnico en la gestién
eficiente de productos y materiales
mediante su recepcién, inspeccion,
registro, organizacion, actualizacién
del inventario, preparacion vy
despacho de pedidos.

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina acadéemica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Disefo

Brindar apoyo técnico a la Secretaria
de |Infraestructura mediante el
disefio de piezas editoriales vy
herramientas digitales que
promuevan el gobierno abierto, el
seguimiento de proyectos y la
conservacion de la malla vial,
mantener actualizados los
expedientes segun la normativa de
gestion documental.

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nacleo Basico del
Conocimiento en:
Administracion

Brindar apoyo técnico en la revision
y validacion de facturas vy
documentos soporte  para  no
obligados a facturar, radicacion de
facturas, validar documentos
contractuales y fichas técnicas de
impuestos, crear y gestionar
usuarios en SIGEP, y diligenciar
informacién para la afiliacion a
riesgos laborales, conforme a las
necesidades de la Secretaria de
Infraestructura.

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
4151-094 1
4151-095 1
4151-096 1
4151-097 7

~ Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnologica o Seis (06)
Semestres - de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracion

Brindar apoyo técnico en las
actividades de  administracion,
custedia, conservacion . y
preservacion de los documentos de
archivo que se generen, asi como
apoyar la implementacién vy
fortalecimiento del proceso Gestién
Documental.

g
iconts c

150 9001

SC-CERB52615

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14

www.cali.qov.co




ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
PE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL : ;
(CNP) : i
Titilo de Farmacign | Bindar apoyo tecnico en la
Técnica Profesional o il’?plem%ntascaon )é ;eguslm]leglo de;
b e e planes de Seguridad y Salud en e
;Z?:L??;ga 9 Sefs (Oc?g '(rjrabago, " colaborar en dIa
i . X . identificacion y  mitigacion e
Aal-ee . Teenica Egrgi]sa;;g::ra I-;gszlr?‘?g riesgos, brindar soporte tecnico enla
del Nicleo Basico del elabor_amén de procedimientos,
CoRaaitiaHD & capacitar al personal y_elaborar
Renfinistracisn " | informes sobre las condiciones de
i seguridad y salud.
Brindar apoyo técnico en las
publicaciones en [la plataforma
definida por Colombia Compra
Titulo de Formacion | Eficiente para los procesos de
Técnica Profesional o | seleccion de la Secretaria de
Tecnolbgica o Seis (06) | Infraestructura, desde la
Semestres de | estructuraciéon hasta la liquidacion.
4151-099 1 Técnico Formacion Profesional | Igualmente, apoyar  en la
en disciplina académica | elaboracion de documentas
del Nucleo Basico del | relacionados con la actividad
Conocimiento en: | precontractual, contractual y post-
Derecho y Afines contractual (como requerimientos,
actas, oficios y avisos) para la
ejecucion de los contratos de Ia
Secretaria.
Brindar apoyo teécnico en el
) seguimiento a los compromisos
ggﬁca dEr:"rofF; Zzgnna;'ég derivados de las mesas de trabajo
Tecnologica o Seis (06) realizadas con el equipo de Ia
Semastres de Secr‘et'aria_ y  brindar apoyo
4151-100 1 Técnico | Formacién Profesional | 2dministrativo. y— de ~ gestion
en dscipin scacerica | oCUTerl en el trea - ce
v dcilngcﬁ%%tf asten gﬁ:l Infraestfuctura, ir]clyyendo atencion
Administracién a usuarios, seguimiento a procesos
contractuales y la organizacion de la
produccién documental.

$C-CERE2615
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Al.cAl DIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4151-101

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de Sistemas,
Teleméatica y Afines

Brindar apoyo técnico en el manejo
de plataformas de informacion,
contratacién publica y entes de

control  relacionados con los
procesos de contratacién  del
organismo, para garantizar la

gestiéon administrativa, el control de
informacion y la actualizacion de
datos relacionados con los procesos
contractuales y las obras de
infraestructura.

4151-102

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Economia,
Administracion,
Contaduria Publica

Brindar apoyo técnico a la Secretaria
de Infraestructura en el recaudo de
la contribucion por valorizacion de
las Megacbras, asi como en la
gestién documental conforme a las
normativas vigentes, asegurando la
correcta organizacion y archivo de la
documentacion producida y recibida.
Igualmente administrar el archivo de
acuerdo con la Ley General de
Archivo, cumplir con las politicas de
gestion documental y atender a los
usuarios internos y externos.

4151-103

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Economia,
Administracion,
Contaduria Publica

Brindar apoyo técnico al recaudo de
la contribucion por valorizacion de
21 Megaocbras y en la gestion
documental. Esto incluye Ia
clasificacién, organizacion y
digitalizacion de documentos, asi
como la busqueda y préstamo de
expedientes. Se lleva a cabo el
mantenimiento de archivos y la
preparacién de documentos para
transferencias, asegurando el
cumplimiento de la normativa
vigente y apoyar en la gestion de las
cuentas corrientes de los
contribuyentes mediante la
actualizacion de datos en el sistema
SAP, la liquidacién de intereses y la
emisién de facturas.

SC-CERB52615
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLIO £ INNOVACION
INSTITUCIONAL

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico a la Secretaria
de Infraestructura en el recaudo de
la contribucion por valorizacién de
las 21 Megaobras. Esto incluye la
realizacion de estudios técnicos para
la  planificacion de  obras,
acompafiamientoc a la comision
topografica en la verificacion de
afectaciones prediales, y |la
elaboracién y verificacion de planos
técnicos de los predios afectados.

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de Sistemas,
Telematica y Afines

Brindar apoyo técnico a la Secretaria
de Infraestructura en el recaudo de
la contribucion por valorizacién de
las 21 Megaobras, apoyar la
atencién a contribuyentes morosos,
facilitando informacion sobre su
estado de cuenta y opciones de
pago, asi como el seguimiento de los
acuerdos de pago firmados, y
apoyar la operacion de APPS, para
tal fin.

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacidén Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Industrial y
Afines

Brindar apoyo técnico a la Secretaria
de Infraestructura en el recaudo de
la contribucién por valorizacién de
las 21 Megaobras. Las tareas
incluyen analizar y actualizar la
informacién de las cuentas
carrientes de los contribuyentes
utiizando la herramienta SAP,
liquidar intereses de financiacion y
mora, y responder a derechos de
peticion relacionados con estas
cuentas.

CODIFICACION
NECESIDAD

DE PERSONAL
- (CNP)
4151-104 1
4151-105 1
4151-106 1
4151-107 6

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnol6gica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico en actividades
de caracter topografico en campo,
incluyendo mediciones, replantecs,
nivelacion y transporte de equipos,
abarcando desde la preparacion del
terreno para la toma de datos hasta
la verificacién de los trabajos
realizados por otros contratistas vy
apoyar en la revision y validacion de
los replanteos de obra, asegurando
que cumplan con los disefios y
especificaciones técnicas del
proyecto.

SC-CERB52615
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTQ ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacidn Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico en la obra,
para apoyar la  supervisién
rigurosamente en el cumplimiento de
las especificaciones establecidas,
acompafando al supervisor en las
labores de campo, verificar en sitio el
avance de los trabajos y las medidas
ejecutadas. Asimismo, recopilar y
reportar la informacién relevante
para atender las solicitudes de la
comunidad y ofras enfidades
involucradas en el proyecto.

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnologica o Seis (08)
Semestres de
Formacidén Profesional
en disciplina académica
del Ndcleo Basico del
Conocimiento en;
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico garantizando
la adecuada intervencion vy
construccion de las vias gestionadas
por la Secretaria de Infraestructura y
acompaniar al supervisor para
reportar los requerimientos de la
comunidad, realizando registros
fotograficos de las obras.

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico identificando
riesgos en la operacién de la
maquinaria mediante el monitoreo
del equipo y el uso del checklist para
la adecuada condicién de la obra,
asi mismo, manteniendo el aseo y
preservando ef cerramiento fisico
utilizando materiales y herramientas
adecuadas respetando las
precauciones de seguridad.

CODIFICACION
NECESIDAD

DE PERSONAL CANTIDAD

(CNP)

4151-108 10
4151-109 10
4151-110 12
4151-111 2

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (08)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico para unir
piezas metdlicas mediante procesos
de soldadura de los puentes
vehiculares, tanto para la reparacion
de maquinaria y equipos como para
la construccién y mantenimiento de
infraestructura vial, realizar trabajos
de soldadura y reportar cualquier
necesidad de reparacion
participando en labores de
mantenimiento y adecuacién de
terrenos, asi mismo, mantener una
comunicacion efectiva con el equipo
de trabajo.

icf';% [+ ﬁ
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ALCALDIA DF

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DFE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

&

ey

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

\I‘écnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico para unir
piezas metalicas mediante procesos
de soldadura de los puentes
peatonales, tanto para la reparacion
de maquinaria y equipos como para
la construccién y mantenimiento de
infraestructura vial, realizar trabajos
de soldadura y reportar cualquier
necesidad de reparacion
participando en  labores de
mantenimiento y adecuacién de
terrenos, asi mismo, mantener una
comunicacioén efectiva con el equipo
de trabajo.

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nuacleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico para en el
traslado de personal y/o elementos
logisticos que se requieran,
realizando el mantenimiento
preventivo basico y reparaciones
menores. Asimismo, es responsable
de reportar cualquier anomalia que
presente la maquina y garantizar su
correcto funcionamiento.

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolédgica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nuacleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico en tareas de
intervencién con los equipos
asignados acorde a su especialidad,
atendiendo las técnicas propias de la
operatividad de la maquinaria
amarilla, cumpliendo con los
protocolos de seguridad.

CODIFICACION
NECESIDAD

DE PERSONAL | CANTIDAD
~ (CNP)
4151-112 2
4151-113 36
4151-114 5
4151-115 4

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico para la
operacion de maquinaria pesada
como excavadoras,
retroexcavadoras y pavimentadoras,
velar por el cuidado y mantenimiento
de estos equipos. Ademas, apoyar
en el cargue y descargue de
materiales.

SC.CERE32515
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO B INNOVACION
INSTITUCIONAL

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico para la
operacion y conduccion de vehiculos
articulados, excavadoras y
pavimentadoras para el transporte
de materiales y la realizacién de
inspecciones ¥ reparaciones
menores. Ademas, debe garantizar
la seguridad en todas las
operaciones, llevando registros
detallados de las actividades vy
colaborar con el equipo de trabajo
para asegurar el éxito de los
proyectos.

Técnico

Titulo de Formacidn
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (08)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico con el equipo

| ¥ herramienta asignada para la

compactacién de suelos, rellenos,
bases, sub-bases y pavimentos
asfalticos, utilizando magquinaria
especializada, apoyar a delimitar las
dreas de trabajo, montar vy
desmontar los equipos, realizar el
mantenimiento  basico de |la
maquina, y operar el compactador
de manera segura y eficiente para
lograr los niveles de compactacion
requeridos.

Técnico

Titulo de Farmacion
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico para |a
pavimentacién de vias, con el equipo
especializado asignado, ademas
cargar, descargar y transportar
materiales, realizando
mantenimiento  basico a las
maquinas, y colaborar en otras
actividades del almacén u obra.

CODIFICACION
NECESIDAD

DE PERSONAL

(CNP)

4151-116 21
4151-117 11
4151-118 6
4151-119 2

- Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres . de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conacimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico en tareas para
transportar de manera segura y
eficiente en el vehiculo asignado
diversos tipos de liquidos vy
materiales granulados, revisando la
inspeccién y mantenimiento  del
vehiculo, |a carga y descarga segura
de productos, el manejc en
condiciones especiales como zonas
montanosas y tuneles, asl como el
cumplimiento de las normativas de
seguridad vial.

ic(oQ:— c _‘E—h
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPAITAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROILO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Técnico

Titulo de -Formacién
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico para los
procesos de ‘solicitud, evaluacién y
aprobacion de permisos de rotura
para intervenciones en el espacio
publico de Santiago de Cali. Esto
incluye la programacion de visitas
técnicas, la  verificacion de
coordenadas, la elaboracion de
informes, la aprobaciéon de pdlizas
de estabilidad y la atencién a los
constructores,  garantizando el
cumplimiento de los requisitos
legales y técnicos.

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nuicleo Basico del
Conocimiento en;
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico para la
adecuada intervencion y
construccion de las vias que atiende
la Secretaria de Infraestructura
atendiendo estandares de calidad y
seguridad establecidos, velando que
los materiales utilizados sean los
adecuados y que las técnicas de
construccion sean las correclas.

JTécnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico en la
planificacion de las obras, apoyar la
supervision directa de las cuadrillas
en campo, asegurando el
cumplimiento riguroso de los planos,
especificaciones técnicas y
contratos, garantizando la calidad de
los materiales y procesos
constructivos, asi mismo llevar un
control exhaustivo del personal a
cargo y documentar todas las etapas
de la obra a través de registros
fotograficos.

CODIFICACION
NECESIDAD

DE PERSONAL' | CANTIDAD
- (CNP) !
4151-120 2
4151-121 4
4151-122 9
4151-123 2

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnol6gica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

brindar apoyo técnico asegurando el
cumplimiento riguroso de los planos,
especificaciones técnicas y
contratos garantizando la calidad de
los materiales y procesos
constructivos, asi mismo, liavar un
control exhaustivo de las personas
que intervienen en la obra y
documentar todas las etapas de la
obra a través de registros
fotograficos, y elaborando los
reportes diarios y finales.

150 900
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ALCALDIA DE
SANTIAGQO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Ncleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Realizar acompafamiento técnico
para asegurar el cumplimiento

riguroso de los planos,
especificaciones técnicas de los
contratos, llevando un control

exhaustivo del personal que
intervienen en la obra y documentar
todas las etapas de la obra a través
de registros fotograficos, haciendo
reportes periédicos.

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnologica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nicleo Bésico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Realizar acompafiamiento técnico
para verificar la calidad de los
materiales y procesos constructivos
de las obras, llevando un control
exhaustivo de las personas que
intervienen en la misma vy
documentar todas las etapas que se
pueden generar en las obras, a
través de fotografias y mas.

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (08)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Ndicleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Realizar acompafiamiento técnico
para asegurar el cumplimiento
riguroso de los planos,
especificaciones técnicas de los
puentes vehiculares, garantizando la
calidad de los materiales y procesos
constructivos y documentar todas
las etapas a través de registros
fotogréficos.

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

4151-124 2
4151-125 )
4151-126 1
4151-127 1

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional ©
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres . de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Realizar acompafamientc técnico
para asegurar el cumplimiento
riguroso de los planas,
especificaciones técnicas de los
puentes peatonales, garantizando la
calidad de los materiales y procesos
constructivos y documentar todas
las etapas a través de registros
fotograficos.

i ﬁ‘ 1" Net !
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ALCAI DIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DFSARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres . de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Ingenieria Civil y Afines

Realizar acompanamiento técnico
para asegurar el cumplimiento
riguroso de los planos,
especificaciones técnicas del plan
jarillon, garantizando la calidad de
los  materiales y  procesos
constructivos y documentar todas
las etapas a través de registros
fotograficos.

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnologica.o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Realizar acompafamiento técnico
para asegurar el cumplimiento
riguroso de los planos,
especificaciones tecnicas de los
andenes de Cali, garantizando la
calidad de los materiales y procesos
constructivos y documentar todas
las etapas a través de registros
fotogréficos.

YTécnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo fécnico con la
operacion y conduccion del vehiculo
asignado, para cargar, transportar y
descargar materiales realizando las
inspecciones preventivas y
reparaciones menores, asi como
garantizar el buen estado vy
funcionamiento de los equipos a su
cargo.

CODIFICACION
NECESIDAD

DE PERSONAL
" (CNP)
4151-128 2
4151-129 6
4151-130 2
4151-131 4

Tecnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Realizar tareas de apoyo técnico
que permitan garantizar la seguridad
vial durante las intervenciones,
regulando el trafico en la zona de
trabajo, organizando el flujo
vehicular y peatonal para prevenir
accidentes. Ademas, debera
colaborar en la preparacion de los
malteriales y herramientas
necesarias para las labores, vy
mantener una comunicacion
constante con el supervisor.

SC-CERE52613
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

"SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

41561-132 2

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (08)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico para intervenir
en la adecuacién y reparaciéon de
vias, con el equipo especializado
asignado.  Igualmente, realizar
mantenimientc  basico a las
maquinas, y colaborar en otras
actividades del almacén u obra.
Ademas, debe garantizar el cuidado
de los equipos y herramientas a su
cargo.

4151-133 3

Técnico

Titulo de Formacioén
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico para intervenir
en la adecuacion y reparacién de
vias, con el equipo especializado
asignado, ademas; realizar
mantenimiento  basico a las
maquinas garantizando el cuidado
de los equipos y herramientas a su
cargo.

4151-134 3

Técnico

‘Técnica Profesional o

Titulo de Formacidn
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo tiécnico con la
operacion y conduccion del equipo
y/o herramienta asignada a su
especialidad, para la remocion y
preparacién de superficies en obras
de construccidon y mantenimiento
vial, operar la fresadora para retirar
el pavimento existente, seleccionary
preparar las  herramientas vy
materiales necesarios.

4151-135 3

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres . de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Caonocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico para la
pavimentacién, utilizando equipos
especializados como acabadoras y
rodillos, operar y mantener las
magquinas en optimas condigiones,
asegurando la calidad y eficiencia en
la coldcacion del asfalto. Ademas,
debe realizar inspecciones previas a
las labores cumpliendo con las
normas de seguridad.

(&
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARFAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLIG 1 INNOVACION
INSTITUCIONAL

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnol6gica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nuacleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién

Brindar apoyo técnico en actividades
administrativas a la Secretaria de
Infraestructura, atendiendo a
usuarios internos y externos y
gestionando la documentaciéon de
acuerdo con |a normatividad vigente
manteniendo actualizado el
inventario de bienes.

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Administracién

Brindar apoyo técnico para la
elaboracion, revision administrativa
y documental relacionada con las
cuentas de cobro de los contratistas
de la Subsecretaria de
Infraestructura y Mantenimiento -
Talleres.

Tecnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién

Brindar apoyo técnico en la gestion
administrativa y atencién al usuario
de la Subsecretaria de
Infraestructura y Mantenimiento Vial,
considerando el debido
cumplimiento de las normas de
gestion documental, el manejo de
agenda y operacion del sistema
ORFEOQ.

CODIFICACION
NECESIDAD

DE PERSONAL

(CNP) '
4151-136 1
4151-137 5
4151-138 5
4151-139 1

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nacleo Basico del
Conocimiento en:
Psicologia

Brindar apoyo tecnico para la
gestion de proyectos de
infraestructura, facilitando la
comunicacién con la comunidad y
participando en la planificacion y
ejecucion de los mismos para
garantizar el cumplimiento de los
requisitos establecidos.

SC.CEREZZ615
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Salud Publica

Brindar apoyo técnico para la
seguridad y salud en el trabajo en la
Secretaria  de Infraestructura,
mediante la  identificacién vy
evaluacidn de riesgos, la verificacion
del cumplimientoc de la normativa
vigente y apoyar en la articulacién
con el sistema de gestion de
seguridad social integral de la
Alcaldia Distrital y en el seguimiento
de las acciones correctivas.

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnoloégica o Seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina académica
del Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Brindar apoyo técnico al eguipo de
topografia en trabajos de campo y
oficina, asegurando la calidad de los
levantamientos y replanteos.

Profesional

Titulo profesional en
disciplina  académica
del Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Administracion

Realizar la gestion operativa de los
proyectos de inversién de la
Secretaria  de Infraestructura,
mediante la recoleccion y
clasificacion de informacion, Ila
digitalizacion y organizacién de
documentos, la actualizacion de
bases de datos, el seguimiento de
reuniones técnicas, la elabaracion
de informes preliminares, la atencion
de requerimientos de informacion, y
dar soporte administrativo.

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

4151-140 1
4151-141 3
4151-142 1
4151-143 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina  académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Industrial y
Afines

Brindar soporte en actividades
administrativas de los wvehiculos
livianos, incluyendo su control e
inventario, apoyar en |a concertacion
y evaluaciSn de compremisos
laborales mediante la plataforma
SEDEL e Igualmente realizar
seguimiento a la implementacion de
la politica editorial proyectando
informes dando las respuestas
requeridas.

SC-CER632615
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R
ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLIO I INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL | CANTIDAD NI_VEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
. (CNP) :
Realizar la revisién y validacion de
facturas y documentos soporte para
no obligados a facturar, apoyar en el
manejo de la caja menor y claborar
. . entradas de almacén y radicacion de
gi';zlil';“ngrc’feg?;degm]gg facturas. Igualmente validar
4151-144 1 Profesional | del Nucleo Basico del :iéoccntil(r;;esntc:jse c?;tgizgzges leﬂggsr
ggﬂ?:ﬂ&ngjubnca G reportes bancarios, crear y gestionar
usuarios en SIGEP, y diligenciar
informacion para la afiliacion a
riesgos laborales, conforme a las
necesidades de la Secretlaria de
Infraestructura.
Realizar el seguimiento y control de
los procesos relacionados con los
permisos de roturas para
v intervenciones en el espacio plblico
Titulo profesional en de Sa_ntlago de Cah_..Desde la
disciplina  académica recepcion B de §9I10|tudes y
4151-145 1 Profesional | del Nucleo Basico del | Programacion de visitas, hasta la
ey . | verificaciébn en campo, asi como
ﬁ"’;‘;‘]‘?;"?':gt.gn Af & apoyar en la elaboracién de
genieria Livily Aflines informes, aprobacién de polizas y
emision de viabilidades, con el fin de
garantizar el cumplimiento de los
requisitos legales y técnicos para
cada intervencion.
Brindar apoyo en el manejo de las
herramientas geomanticas para la
Titulo profesional en | gestion de informaciéon geografica.
disciplina  académica | Igualmente optimizar los procesos
4151-146 1 Profesional | del Nucleo Basico del | internos, disefiar y analizar mapas
Conocimiento en: | de proyectos estratégicos, actualizar
Ingenieria Civil y Afines | la base de datos geografica y
realizar  seguimiento a las
intervenciones en campo.
Apoyar como enlace en la
Titulo profesional en | comunicacién entre la Secretaria de
disciplina  académica | Infraestructura y la comunidad y
4151-147 1 Profesional | del Nlcleo Basico del | viceversa, que permitan idantificar
Conocimiento en: | de manera clara las necesidades, y
Psicologia concretar las acciones a tomar por la
\ Secretarfa de Infraestructura.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE NESARRCLLO T INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO i
DE PERSONAL SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
(CNP)
Realizar en el SAP la revision,
validacién y radicacion de facturas y
. . documentos soporte para pagos en
I;;Lélig”ngrore:fa”daémigg la Secretaria de Infraestructura,
. , , . asegurando el cumplimiento de
4151-148 1 Profesional céilnglct_:;liiont(?é5|co gﬁ_l requisitos tributarios y contables. Asi
gy " | mismo, realizar el seguimiento a los
Contaduria Publica pagos y participar en comités
relacionados con  sostenibilidad
contable.
THils “rafesional &n Realizar la implementacidon vy
disch Iinz p seguimiento del Subproceso
del Iﬁﬂcleo Basico del Servicio al Ciudadano, asegurando
4151-149 1 Profesional Sonelmionts st el cumplimiento de los lineamientos
InaekiEHa IndtiEtial " | normativos y la mejora continua de
Af?nes Y| las actividades de la Secretarfa de
Infraestructura.
Brindar apoyo en el seguimiento a
las obras contratadas y realizar la
, ; gestion operativa de la Secretaria de
IiI;Lélionngmfe:g;n:émi?;g Infraestructura mediante reportaria
del EIUcIeo Basico del grafica y contenidos comunicativos,
4151-150 2 Profesional e —— - apoyar programas de gestion como
Comunicacién Socia!' datos abiertos y rendicion de
Periodismo.y Afines ' | cuentas. lgualmente, garantizar la
Y actualizacion de expedientes y Ia
gestion documental segun Ia
normativa vigente.
y ! .~ | Brindar soporte en actividades
giléléliglingmfe:l::da:élmigg juridicas orientadas a la atencién de
‘ . . ) requerimientos de entes de control,
4151-151 1 Profesional dcgnyc?:;ﬁg%tgasm g,?-l la elaboracion de documentos, el
" | andlisis de informacidn, y la emisién
Derecho y Afines de conceptos.

(@
icc‘?g‘lc KI;\‘;;
[orer |
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION :
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL 3 :
(CNP) ; '
Soportar las actividades
relacionadas con la recopilacién y
gestion de informacién de control en
los subprocesos asignados,
. . realizando el seguimiento y
I:;Lé:;ll ngromglc?anc?;miig actualizgcién de documgnlacién en
_ dal Nicles Basico del los sistemas de informacién
4151-152 1 Profesional Conecimiants St contractuales y de los entes de
Ingenieria Industrial y g:ontrol, atender Ia_s _ auditorias
Afines internas y dar cumplimiento a los
planes de trabajo definidos por
lineamientos institucionales.
Igualmente, elaborar comunicados,
informes y estadisticas de los
mismos.

\ Realizar y consolidar mensajes,
copys y conceptos creativos para
fortalecer estratégicamente las

Titulo profesional en | redes sociales de la Secretaria de
disciplina  académica | Infraestructura. Asi mismo,
4151-153 1 Profesional | del Nucleo Basico del | desarrollar mediciones y reportes
Conocimiento en: | sobre el impacto de su gestion en
Publicidad y Afines medios, y generar contenidos
comunicativos y pedagdgicos que
faciliten el entendimiento de Ia

gestion del organismo.
Realizar la articulacién con los
medios de comunicacidn para
Titulo profesional en imp[eme_ntar las . djferente;;
disciplina académica :estra'teglas que lrequuertz_ag dguncilr
: ; os logros en la gestion de la
4151-154 2 Profesional gtzlnglclﬁii?“fésmo edﬁ,l Secretaria de Infraestructura,
Comunicscidn  Sovl all consolidar bolt_et_ines de informacion
Periodismo y Afines ’ sobrg sus actividades, y apoyar el
cubrimiento periodistico de las obras
y frentes operativos que se estén

ejecutando en el momento.

Elaborar y revisar documentos
Titulo profesional en pre_supu_estales (CDP, RPC." PAC)
disciplina  académica Asi  mismo, elaborar |J1formfas
4151-155 1 Profesional | del Nucleo Basico del monsugles pard _'Contralona,
Cofoclfients en: | @poyar en la elaboracion de actos
Administracin adml_nlstratwos y en respuestas
relacionadas con la contratacion y

ejecucion presupuestal.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROQLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | GCANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
Realizar |z gestion de los diferentes
proyectos de inversion de la
Titulo profesional en | Secretaria de  Infraestructura,
disciplina  académica | mediante la recopitacién y
. del Ndcleo Basico del | organizacion de informacion, |a
A191-158 2 Rigfesiode! Conocimiento en: } elaboracion de documentos de
Economia, respaldo, la preparacion de informes
Administracion de avance, el seguimiento de
reuniones técnicas y el registro de
COMPpromisos.
Brindar apoyo juridico y representar
judicial y extrajudicialmente a la
entidad, proponer estrategias de
defensa, cumplir protocolos legales,
presentar informes periodicos, y
Titulo profesional en | calcular provisiones contables vy
disciplina  académica | riesgos procesales. lgualmente,
4151-157 5 Profesional | del Nucleo Basico del | proyectar memoriales, asegurar el
Conocimiento en: | cumplimiento de fallos judiciales y
Derecho y Afines atender diligencias posteriores al
contrato. Cumplir con la Ley 1123 de
2007, respetandc la prohibicion de
litigio contra la entidad centratante,
bajo un esquema de actividad liberal
sin exclusividad ni subordinacion.
Realizar la revision y validacién de
Tiulo_prfesional_en | Acts  documerios sopore pra
dsgipling  apademicd elaboragr entradas de- agimacén '
4151-158 1 Profesional | del Nucleo Basico del : ; y
Sl . | radicar facturas, validar decumentos
Canocimiento BN | contractuales fichas técni d
Administracién ; ¥ Jiciign ieelicas Gk
impuestos, crear y gestionar
usuarios en el SIGEP.
Titulo profesional en | Realizar las actividades” que
: : disciplina  académica | permitan la adecuada gestion,
4151-159 1 Profesional | del Nucleo Basico del | conirol y entrega de las cuentas de
Conocimiento en; | cobro de los prestadores de servicio
Administracion de la Secretaria de Infraestructura.

T —‘I 1 Net —i
150 ocol v
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ALCALDIA OF

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO T INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL

~(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4151-160 9

Profesional

Titulo profesional en
disciplina  académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines

Soporte y acompafiamiento en las
etapas de estructuracion desde el rol
técnico de los proyectos de obra, es
decir desde la planificacién inicial
hasta la entrega final, asegurando
que se cumplan los objetivos
establecidos y se satisfagan las
necesidades de la comunidad.
Ejercer como apoyo a la supervision
y mantener un contacto con la
comunidad. Igualmente, realizar el
control de calidad de los trabajos, la
generacion de informes y la
coordinacién con diferentes equipos.

4151-161 16

Profesional

Titulo profesional en
disciplina  académica
del Nicleo Basico del
Conacimiento en:
Psicologia

Asistir,  participar
informacién de los
convocados por las comunas,
corregimientos  y las diferentes
dependencias de la administracién
Distrital respecto a la participacion
ciudadana y atencibn a la
comunidad, apoyando en los
procesos comunicativos que se
desarrollan en la Secrelaria de
Infraestructura con el propésito de
transmitir y socializar la informacion
de valor social sobre el estado de los
diferentes proyectos a la comunidad
a través de los medios disponibles
para tal fin.

y consolidar
comités

4151-162 1

N
Profesional

Titulo profesional en
disciplina  académica
del Ndcleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién,
Contaduria Pablica

Brindar soporte  administrativo
principalmente en la atencion al
ciudadano, haciendo seguimiento a
los compromisos adquiridos, desde
el rol financiero para dar respuesta a
dichas obligaciones, asistir a
reuniones con la comunidad vy
mantener actualizada la
documentacion, cumpliendo con los
procedimientos establecidos y la
normatividad vigente.

150 9001
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
. . Realizar la consclidacion y andlisis
giI:,Léli;ingrOFe:?andegmigg de I_a inform_acién rlelacionad‘a con
) del Nicleo Basico del las intervenciones viales realizadas
4151-163 1 Profesional C E . | por la Secretaria de Infraestructura,
onocimiento en: S A : ;
Ingenieria Industrial y d|s.enar!c_Io herramientas :ntt_?r_actlvas
A que fac_lhtt_an la toma de decisiones y
el seguimiento a los proyectos.
Brindar soporte para la
implementacién y mantenimiento de
los sistemas de gestion de calidad y
Titulo profesional en | control de la entidad, asegurando el
disciplina  académica | cumplimiento de las normas vy
4151-164 1 Profesional | del Nicleo Bésico del | politicas internas. Asi como, apoyar
Conocimiento en: | en el seguimiento a auditorias,
Administracion consolidar evidencias, diligenciar
formatos, elaborar informes vy
verificar el cumplimiento de los
procedimientos.
Realizar la articulacion y
coordinacién de las cuadrillas de
Titulo profesional en | trabajo desde talleres a partir de las
disciplina  academica | vias y obras a intervenir verificando
4151-165 1 Profesional | del Nucleo Basico del | se elabore conforme a los planos,
Conocimiento en: | especificaciones técnicas y normas
Ingenieria Civil y Afines | establecidas, garantizando la
calidad, seguridad y cumplimiento
de los plazos programados.
Brindar soporte para coordinar las
actividades del grupo operativo de la
Secretaria de Infraestructura,
enfocado en la recuperacion de la
malla vial y puentes de Santiago de
Titulo profesional en | Cali. Consolidar la informacion,
disciplina  académica | revision y archivo de documentos
. del Nlcleo Basico del | producidos por los técnicos vy
4151-166 1 Profesional Conocimiento en. | elaborar informes y hacer la
Ingenieria Civil y Afines, | programaciéon de las actividades
Arquitectura y Afines diarias: que redliza el equipo
operativo. Asimismo, brindar apoyo
administrativo a los talleres,
participar en comités técnicos y
caolaborar en el proceso de Gestion
de Calidad.

SC.CER852615
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARNOLLO T INNDVACION
INSTAITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL ; !
* (CNP)
Realizar la verificacion y el
mantenimiento de todos los equipos
y herramientas que se utilizan en los
: . talleres para garantizar que estén en
;I;.'t“l.o. profeswna] i optimas condiciones y disponibles
isciplina  académica ; et
' del Nicleo Basico del | P2r@ cumplir con la misionalidad de
4151-167 1 Profesional Conoeimisrits i la Secretaria de Infraestructura,
| - : .. | asegurando el adecuado registro y
ngenieria Industrial y
Afnes control documenlall en Ios_fqrmatos
MAJA, que permita optimizar el
liempo, los recursos y la eficiencia
N de las operaciones por el grupo
operativo.
Brindar apoyo juridico en la atencion
a los requerimientos de los entes de
control como la  Contraloria,
Titulo profesional en | Personeria, Procuraduria y Fiscalia,
disciplina  académica | asi como de la ciudadania y otras
4151-168 3 Profesional | del Nicleo Basico del | entidades, generando actos
Conocimiento en: | administrativos, y gestionar
Derecho y Afines conceptos juridicos, con el fin de
garantizar el cumplimiento
normativo y la defensa de los
intereses de la Secretaria.
Realizar seguimiento y pre
. . diagnostico a los proyectos de
Z]tul.o' profesional en inversion aprobados en POAI de la
isciplina  académica S g
. del Nicleo Basico del ecretaria  de Infraeglr_uctu_r'a.
4151-169 16 Profesional C i . | asegurando la participacion
onaeimiento €N | ciudadana y el cumplimiento de los
Ingenieria Civil y Afines, y g
Arquitectura y Afines estandares de calidad en cada una
de las comunas asignadas para su
intervencion.
Titulo profesional en | Brindar soporte en el diseno,
disciplina  académica | implementacién y mantenimiento de
del Nicleo Basico del | la infraestructura de las redes
4151-170 1 Profesional | Conocimiento en: | subterraneas, garantizando la
Ingenieria Civil y Afines, | seguridad y el rendimiento de la red,
Ingenieria Ambiental, | asi como solucionar problemas
Sanitaria y Afines técnicos relacionados con la misma.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARRGLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
e rDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
(CNP)
giléiliolingrc’fe;:?aﬁﬂmigg Brindar soporte en el disefio,
del IEIL’:cIeo Basico del _corsstrucciénymantenimiento de las
4151-171 1 Profesional | Conocimiento en: mlfraets tr_Llllct:eras dde alcueduc_:to Y
Ingenierla Civil y Afines, | 2icantarilado - de la = ciudad,
Wheriais  Arblen especialmente en areas donde se
Sgnitaria y Afines ' | realizan intervenciones viales.
Realizar informes técnicos con
. : enfoque social, ambiental,
Jj—ilgéliglingmfe::andaémigg econdmico y urbanistico, asi como
4151-172 1 Profesional | del Nucleo Basico del | Preparar materiales de divulgacion y
Carsalmianto b apoyar en la revision de estudios y
Ingenieria Civil y Aﬁnes- disefios relacionados con
urbanismo, movilidad y
ordenamiento territorial.
Brindar soporte en los aspectos
ambientales de los proyectes de la
' ; Secretaria de Infraestructura, desde
;';lélio]mgmfe:g;émigg la identificacion de impactos hasta fa
del I%Ucleo BAsieo -dai obtencién de permisos ambientales.
4151-173 1 Profesional e i g Asi mismo, elaborar los estudios
e Ambiental. ambientales, la definicion de planes
Sagnitaria Afifies * | de manejo ambiental, el seguimiento
Y a las obras vy verificar el
cumplimiento de la normativa
ambiental.
Realizar levantamientos
topograficos utilizando tecnologias
. . de Ultima generacion, para generar
'cli'ilétélig”ngrofe;?an dimiig mod_el_os digitales del terreno de alta
4151-174 1 Profesional | del Nucleo Bésico del E.rec's'c‘”' Ademas, apoyar en el
Conocimiento en: 'Sem?. d? pr?_\{ectc(njs wgleg Iy
kit I garantizar la gestién adecuada de la
Ingenierta Civil.y Afinge informacién topografica, cumpliendo
con los estandares de calidad
establecidos.
Titulo profesional én Brindat Pt juridicd Y
. : disciplina  académica acompafiamiento a los comités
4151-175 1 Profesional | del Nicleo Basico del | EStructuradores  y  evaluadores
Connsirienin en: requeridos en el organismo, asi
- como apoyar el procedimiento de
y cierre de expedientes contractuales.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO L INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION '
NECESIDAD
DE PERSONAL CANTIDAD NIVEL PERFIL RE@)UERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
. (CNP) ¥ .
Brindar apoyo juridico en la
Titulo profesional en estructuracién vy crg'acién de
disciplina académica procesos de contlratacno:'ltpfara el
. . B organismo en las plataformas
4151-176 3 Profesional gtznglc?ﬂ;%tgémco gﬁ-l deﬁnidas‘para tal fin, y particip_ar
v Derecho y Afines | como integrante del comité
: evaluador cuando sea necesario en
el organismo.
Brindar apoyo en la gestién de la
contribucién por valorizacién de las
21 Megaobras, recaudo de pagos, la
actualizacién y depuracion de
Titulo profesional en | cuentas corrientes de los
disciplina  académica | contribuyentes mediante la
4151-177 3 Profesional | del Nicleo Basico del | herramienta SAP, asi como la
Conocimiento en. | liquidacién de intereses y la atencion
Administracién a contribuyentes morosos. Proyectar
respuestas a derechos de peticion,
la emisién de certificaciones de
deuda y la gestion de acuerdos de
pago.
Brindar apoyo en la gestién de la
contribucion por valorizacion de las
. 21 Megaobras, optimizando el
; proceso de recaudo y asegurando
I.I[;Lé]ig”ngmfeggjan da;miig que la atencién al contribuyente se
4151-178 4 Profesional | del Nicleo Basico del | '23lice en condiciones adecuadas
Conodivisito prio dentro de los horarios establecidos.
Administragitn Igualmente, elaborar  informes
mensuales sobre el rendimiento de
los puntos de atencion y Ia
proyeccion de insumos necesarios
para mejorar la atencién al usuario.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE NDESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4151-179 3 Profesional

Titulo profesional en
disciplina  académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines

Brindar apoyo juridico en la gestién
de la contribucion por valorizacion
de las 21 Megaobras, abarcando el
recaudo de contribuciones, Ia
atencion a las solicitudes de los
contribuyentes que desean dar de
baja la contribucion, el
establecimiento del sujeto pasivo, la
proyeccion de actos administrativos
y resoluciones. Igualmente, brindar
soporte juridico al peticionario y
organizar el archivo de gestion
documental, dando seguimiento a
los planes de accion relacionados
con la gestion predial y la
valorizacion.

4151-180 1 Profesional

Titulo profesional en
disciplina  académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros
de Ciencias Sociales y
Humanas

Apoyar a la Secretaria de
Infraestructura en el recaudo de la
contribucién por valorizacién de las
21 Megaobras, la organizacion y
maneje del archivo de gestion
documental asegurando la
integridad y autenticidad de los
documentos, el seguimiento de los
planes de accion relacionados con la
gestion predial y valorizacidn, la
ejecucién de accicnes segun los
planes de mejora vigentes, la
programacién y seguimiento de
tareas asignadas en los comités del
area .de Apoyc Técnico, Ila
organizacién del archivo conforme a
la Ley General de Archivo, la
atencion y resolucion de solicitudes
de clientes internos y externos sobre
las obras y todo con el objetivo de
garantizar un manejo eficiente vy
ordenado del proyecto.
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ALCALDIA OF
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DCSARNROLLG E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION .
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL :
(CNP) :
Brindar apoyo en la gestion de la
. unidad contractual de la Secretaria
de Infraestructura como usuario
administrador en la plataforma
SECOP |l, asi como brindar
. acompanamiento  financiero en
gi[;lélignngmfe:?andaémiig todas las etapas de los procesos
dél Nicieo Basics sl contractuales, desde la fase
4151-181 2 Profesional el e precontractual hasta ) la
Admiristracien " | poscontractual, hame_ndo
Econioiiia ’ seguimiento a los diferentes equipos
de ftrabajo y a las metas de los
proyectos aprobados en la
Secretaria, asi mismo garantizar que
estos se alineen con los
requerimientos  estratégicos  del
Despacho.
Brindar acompafnamiento financiero
Titulo profesional en | en todas |las etapas de los procesos
disciplina  académica | de contratacion que adelante la
A del Nucleo Basico del | Secretaria  de  Infraestructura,
4191102 . Prafesionsl Conocimiento en: | incluyendo planeacion,
Administracion, estructuracion, evaluacion,
Economia ejecuciébn y liquidacién de los
contratos suscritos por el organismo.
L1
Realizar el diagnédstico de
necesidades de construccion y
servicios de las obras, logrando la
. evaluacion de impactos
Zi’éﬂ&ingmfg;f;dﬂm;g ambientales, urbanos y viale_s de
_ del Nicleo Basico del | MUEVOS proyectos y operaciones
4151-183 1 Profesional Consimisita - existentes, asi como elaborar
Ingenieria Civil y Afines; dictamenes @écnicos y peritajes
y Titulo de postgrado sobre.laz‘: funmones de las empresas
ferroviarias, haciendo un analisis del
comportamiento de la industria que
provee tecnologia y componentes
ferroviarios.
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ALCALD.I'A DF
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAR
CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
Revisar, coordinar, validar y radicar
las facturas y documentos soporte
para pagos a los proveedores en la
Titulo profesional en | Secretaria de  Infraestructura,
disciplina  académica | asegurando el cumplimiento de
. del Nicleo Basico del | requisitos tributarios y contables.
4151-184 1 Profesionél Conocimiento en: | Realizar la contabilizacion de las
Contaduria Publica y | cuentas de cobro en el SAP y hacer
Titulo de postgrado el seguimiento a los pagos de las
mismas, participar en comités
relacionados con  sostenibilidad
contable.
Realizar actividades de recogpilacion,
ajuste y seguimiento de infermacion
Titulo profesional en | y documentacion relacionadas con
disciplina  académica } el Subproceso Desarrollo de
del Nucleo Bésico del | Infraestructura Vial, atender
4151-185 1 Profesional | Conocimiento en: | auditorias internas, verificar la
Ingenieria Industrial y | implementacién de lineamientos y
Afines y Titulo de | politicas operativas, y proyectar
postgrado comunicados e informes
relacionados con los proyectos de
inversion del organismo.
Realizar la formulacion y ejecucion
de planes de seguridad y salud,
Titulo profesional en | disefic e implementacién de
disciplina  académica | capacitaciones, inspeccién  de
. del Nicleo Basico del | frentes de trabajo y equipos,
4151-186 1 Profesional Conocimiento en: | administracion de elementos de
Administracién y Titulo | proteccién personal, y elaborar
de postgrado informes relacionados con la
seguridad y salud laboral en la
Secretaria de Infraestructura.
Brindar soporte en actividades
juridicas, representar judicial y
Titulo profesional en | extrajudicialmente a la entidad,
disciplina  académica | proponer estrategias de defensa
: : del Nucleo Basico del | para cumplir los protocolos legales,
2p1gE * Profesional Caonocimiento en: | presentar informes periddicos vy
Derecho y Afines vy { finales, caleular provisiones
Titulo de postgrado contables y riesgos procesales,
proyectar memoriales y garantizar el
cumplimiento de fallos judiciales.
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. ALCAIDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO I INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL '
~ (CNP) : .
Gestionar y hacer seguimiento a
acciones constitucionales,
: cumplimiento de fallos judiciales y
T_itul_o ; profesmna} eN | tramites legales de la Secretaria de
disciplina  académica - As .
. del Nucleo Basico del | IMfraestructura. = Asi — mismo,
4151-188 1 Profesional Conacimienio en: representar a la entidad, mantener
Derecho y Afines y actualizados llo_s_ sistemas
Titulo de postgrado QOcumentales y judiciales, calcular
riesgos  procesales,  proyectar
memoriales y proponer estralegias
de defensa.
Brindar apoyo en la gestion
tecnologica del area TIC, mediante
la implementacion de estrategias
Titulo profesional en | para optimizar recursos, fortalecer la
disciplina  académica | infraestructura, garantizar la
del Ndcleo Basico del | operacion y seguridad de los
4151-189 1 Profesional | Conocimiento en: | sistemas, gestionar proyectos,
' Ingenieria de Sistemas, | capacitar al personal, administrar
Telematica y Afines y | bases de datos y directorio activo, y
Titulo de postgrado cumplir normativas y estdndares.
Igualmente promover la innovacion
tecnoldgica para la mejora continua
de los procesos institucionales.
Gestionar la atencion de
requerimientos de entes de control
Titulo profesional en :j‘nedlantet la (':on'solldac:ién de
disciplina  académica | 20cUMentos tecnicos,  planos,
) del Nicleo Basico del disefios y aglmlnlstratwa.
4151-190 1 Profesional C A . | Iguaimente, elaborar informes de
onocimiento en: -
Arquitectura y Afines y avance y respuesta a au_dltcrias,
Titulo de postgrado asistir a mesas c_ie trabajol para
sustentar observaciones técnicas y
mantener actualizada la gestion
documental.
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | GANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
Gestionar la unidad contractual de la
Secretaria de Infraestructura como
usuario administrador en la
plataforma SECOP I, asi como
brindar acompanamiento financiero
s g en todas las etapas de los procesos
g;;zli;ﬁngmfe:fan;élmiig contractuales, desde 1Ia fase
; del Nicles Bisico del precontractual hasta la
4151-191 1 Profesional Eanadiviehio s poscontractual, apoyando en gal
Administracién y Tituld seguimieqto a los equipos de trabajo
de postgrado del organismo, para cumplir con las
metas estratégicas que se han
adquirido en el Despacho. Asi
mismao, brindar apoyo profesional en
la elaboracién del plan de prevision
de personal, necesidades del
organismo.
Brindar apoyo en la atencidn integral
a usuarios tanto internos como
Titulo profesional en externos, la gestion eficiente de
disciplina académica | dOCumentos y la actualizacion
del Nucleo Basico del sisteméatica Qe inventarios, todo gllo
o ——— & en conformldad con la normativa
4151-192 1 Profesional Clancla Politica. vigente. Asi mismo, apoyar en la
S : elat.)oraci_c'm, seguimiento y
Internacionales y Titulo mEJor?mlento de los resultados
de postgrado obtenidos luego de aplicar las
politicas publicas que ha
_desarrollado el Distrito, con el
enfoque misional del organismo.
Gestionar y revisar desde el rol
Titulo profesional en financiero todas las etapgs de los
disciplina  académica procesos de contratacion. que
del Nucleo Basico del adelante la Secretaria: de
4151-193 1 Profesional Cotiseiments o Infraestructura, incluyendo la
; . | planeacion, estructuracion,

Administracién y Titulo
de postgrado

evaluacién, ejecucion, liquidacién de
los contratos y licitaciones publicas
que suscriba el organismo.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO N

DE DFSARROLLO [ INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO |  SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
" (CNP) ;
Brindar apoyo juridico en los
tramites de procedimientos
Titulo profesional en | administrativos sancionatorios en
disciplina  académica | las etapas contractual y
, . del Nucleo Basico del | postcontractual de los procesos que
4151184 1 Profesional Conocimiento en: | adelante el organismo, asi como
Derecho y Afines vy | apoyar en otros tramites
Titulo de postgrado relacionados con la evaluacién de
oferentes en el marco de los
procesos de seleccion.
Gestionar y revisar desde el rol
juridico, los tramites de
Titulo profesional en | procedimientos administrativos
disciplina  académica | sancionatorios en las etapas
. : del Nucleo Basico del | contractual y postcontractual de los
ARSI, ? Profesional Conacimiento en: | procesos que adelante el organismo,
Derecho y Afines y | asl como apoyar en olros tramites
Titulo de postgrado relacionados con la evaluacién de
oferentes en el marco de los
procesos de seleccion.
’ . Brindar apoyo en la recopilacién,
T Ertesnsl o1 | pocesamenc, deputscion y cruc
_ del Nicleo Basico del d_e informacidn para la planeacion y
4151-196 1 Profesional CaroEmisntS & ejecucion de los procesos de
Administracion y Titulo contratacion de la Secretaria de
de postgrado Infraestructura que permita la toma
de decisiones estratégica.
Brindar apoyo juridico en todas las
etapas de los procesos de
: 3 contratacién de la Secretaria de
gi';'élig“ngmfe:gn;é:migg Infrae::'.tructura en sus diferqntes
del Nicles Basico del modalidades, asi como manejar y
4151-197 5 Profesional Coricaimlerio b entregar, segin la ley y los
Derec:I; o'e'; Afihes y procgdimienlos, la informacién
Titulo de postgrado re!ac_lonada con los procesos vy
tramites contractuales del
arganismo para el respectivo reporte
ante los entes de control.
Titulo profesional en Brindar apoyo en la recopilacion,
disciplina  académica groqe?amen_g:, depurac||0n ¥ Gfuce
: : e informacion para planeacion vy
4151-198 1 Profesional g‘gngc?ﬁ:;%tgés'm gﬁ_l ejecucion de los procesos de
Administracién y Titulc; contratacion de la secretaria de
de postgrado |nfraes_trgctura que pe.rm|ta la toma
de decisiones estratégica.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DFE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | - ANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
{CNP)
Gestionar, crear, disefar
herramientas y contenidos que
impulsen la transparencia, el
Titulo profesional en | seguimiento a proyectos desde los
disciplina  académica | tableros de control disefiados para el
; 5 del Nucleo Basico del | cuidado de la malla vial,
4151-199 1 Proiesiona) Conocimiento en: | manteniendo organizada la gestion
Disefio y Titulo de | documental y promoviendo Ila
postgrado innovacién, donde se evidencia el
compromiso con las necesidades del
servicio y el cumplimiento de las
politicas establecidas.
Gestionar la elaboracién de los
productos y documentos asociados
al proceso Desarrolle Fisico vy
realizar el seguimientc a las
herramientas de control y acciones
de implementacion y fortalecimiento
continuo de los Sistemas de Gestion
. y Control Integrados de la entidad.
giiélélignnsze:?:di mi?:g Igue_xlmente, revisar. y evaluar las
del Nicleo Basico del gccionest gqtablgmdz:s para la
. L . | implementacién de los procesos
4151-200 B Profesional g"”“'r"'e;?g% Soc‘ieaz:' transversales de la entidad, asi
Pg:}qol:ﬂr;ls?'ﬁlol y Afines y como apoyar en la generacién de
Titulo de postgrado contenidos comunicativos y
pedagdgicos sobre la gestion de la
Secretaria, contribuyendo en el
relacionamiento 'y difusion de
informacidn con actores de interés y
aportar en el registro y edicién de
productos audiovisuales
relacionados con las actividades de
la Secretaria de Infraestructura.
Brindar apoyo en la gestién de
| proyectos de inversién, incluyendo
Titulo profesional en | su formulacién, seguimiento, control
disciplina académica | y ajuste presupuestal. Igualmente,
. del Nucleo Basico del | apoyar en la atencién de solicitudes
4151-201 2 Profesional Conocimiento en: | de diversas entidades y entes de
Economia y Titulo de | control; participar en la elaboracién
postgrado del Plan Operativo Anual de
Inversion y el respaldo a iniciativas
estratégicas y proyectos especiales.

o) NI

SC-CER#®52615

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaidia Piso 14

www.cali.gov.co




)
ALCALDIA DF
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DFSARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION ; :
NECESIDAD | GANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO |  SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL : )
. (CNP) ! i
Gestionar las diferentes fases que
hacen partes de los proyectos de
inversién, incluyendo su
Titulo profesional en | formulacién, seguimiento, control y
disciplina  académica | ajuste presupuestal. Igualmente,
» ; del Nicleo Basico del | apoyar en la atencién de solicitudes
4151202 4 Profesional Conocimiento en: | de diversas entidades y entes de
Administracion y Titulo | control; parlicipar en la elaboracion
de postgrado del Plan Operativo Anual de
Inversion; y el respaldo a inicialivas
estratégicas y proyectos especiales
como el tren de cercanias.
\ Realizar seguimiento a la defensa
. judicial, gestionar procesos legales,
g_[tul_o_ profesmna} &N | actualizar sistemas documentales y
isciplina  acadéemica | . " T
) del Nocleo Bésico dei 1ud|C|aIe§, representar Jurldlcamgnte
4151-203 3 Profesional C L . | a la entidad, proponer estrategias,
onocimiento en: i tocolos reREEr
Derecho y Afines y cHmptr Rroiecoms,; pre
Titulo de postgrado informes, calcular riesgos
procesales y atender diligencias
segun las necesidades del servicio.
Optimizar la gestion de proyectos en
la Secretaria de Infraestructura
mediante la implementacion de la
Titulo profesional en | metodologia PMI, promoviendo la
disciplina  académica | mejora continua, el establecimiento
i . del Nucleo Basico del | de procesos eficientes para el
e L Fiotesional Conocimiento en: | seguimiento, control y calidad de los
Economia y Titulo de | proyectos, asi mismo, asegurar la
postgrado alineacién con normativas aplicables
y fomentar una cultura
organizacional enfocada en
resultados.
LY
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4151-205 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina  académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines vy
Titulo de postgrado

Gestionar el recaudo de la
contribucién por valorizacion de las
21 Megaobras, asumir la
representacion judicial y extrajudicial
en gestibn predial, responder
oportunamente a las peticiones
ciudadanas, actualizar la
informaciéon sobre propiedades vy
caracteristicas de los predios
adquiridos, elaborar actos
administrativos y  documentos
necesarios para la legalizacién de
pagos y adquisiciones, consolidar un
inventario de los predios, revisar y
entregar los expedientes a la Unidad
Administrativa Especial de Gestidn
de Bienes y Servicios. Igualmente,
preparar  documentacién  para
solicitar acciones policiales para la
restitucion de inmuebles ocupados
fraudulentamente.

4151-206 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina  académica
del Ndcleo Basico del
Conocimiento . en:
Administracion y Titulo
de postgrado * i

Realizar el recaudo de |la
contribucion por valorizacion de las
21 Megaobras, lo que incluye
realizar estudios socioecondmicos,
establecer estrategias de recaudo,
garantizar el cumplimiento de las
actividades del personal, generar
informes y atender a los entes de
control. Ademas, se debe realizar
seguimiento y -control de las
actividades del ' area, proponer
politicas contables, estimar el
deterioro de la cartera y revisar las
proyecciones de respuesta a las
peticiones de los contribuyentes.
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ALCALDIA DF
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

OF DESARIOLLO [ INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
(CNP) } :
Realizar actividades relacionadas
con la contribucién por valorizacion
de las 21 Megaobras. Esto incluye
realizar diagnosticos prediales de los
. . inmuebles en el area de influencia
l—iléléliglingrOfe;;:Oandaél-migg de los proyectos, aclualizar
del Nicleo Basico del informacién sobre propiedades y
4151-207 1 Profesional Conaaimionio an verificar la correcta identificacion de
Derecho y Afines y los predios E_lfectados. Ademé.s.’, dar
Titulo de postgrado soporte juridico en la elaboracion de
los actos administrativos necesarios
para la legalizacién de pagos y la
adquisicion de inmuebles, asi como
. consolidar un inventario de los
predios adquiridos.
Realizar acompanamiento integral a
los equipos, herramientas vy
. maquinaria de la Secretaria de
;:;Lélig" ngmfe:?anda;mizg Infraestruc_:tura realizang:io el
del Nicles Basico -dsl mantenimiento preventivo  y
4151-208 1 Profesional | Conocimiento en; | correctivo d Qe oy equuposé
Ingenieria Mecénica y garantllzan o que _Ia maquinaria est
Afines y Titulo de en optimas condiciones paraatender
postgrado las necesidades de las cuadrillas de
intervencién, cumpliendo con los
requerimientos legales y
administrativos establecidos.
Realizar la gestion para que el
equipo operativo presente
adecuadamente el informe de
Titulo profesional en ﬁgﬂ‘gf;?ois parg IOE: ngo g8 tlos
disciplina  académica : y ocumentos
del Nicleo Basico del | '€9uenidos para el proceso de
4151-209 2 Profesional | Conocimiento en; | Sontratacion, asegurando la debida
Ingenieria Industrial y articulacion con las é4reas de la
\ Afines y Titulo de _Secretarla de lnfraeslructura.
postgrado igualmente realizar la
implementacion y seguimiento a los
sistemas de gestién, a través de
matrices disefiadas para tal fin bajo
los estandares del sector publico.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DFSARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIDONAL

CODIFICACION
OF PERSONaL | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
(CNP)
Gestionar y apoyar a la supervisién
de contratos de obra, haciendo las
visitas técnicas asignadas en
; ; comunas y corregimientos y realizar
-(lj-;;léli;iinmee:fandaélbmiig diagnésticos técnicos que deben
: 5 velar por el cumplimiento de las
del Nucleo Basico del ; . i
. 7 . | normativas y estandares de calidad,
4151-210 1 Profesional ﬁor;%icérrr;:agtﬁ“ Aﬁnzrs:' hacer seguimiento a los contratos,
Ar%uitecturay}-‘:ﬂnes y asl mi'smlo, participarlen comités
Titulo de postgrado ' comunitarios, realizar las
inspecciones técnicas, elaborar
informes y gestionar la
documentacion relacionada con las
obras.
Gestionar los lineamientos
necesarios para que las cbras se
ejecuten de acuerdo con los
estandares de calidad y normativa
; . vigente. Desde la fase inicial de
;‘;‘é‘ig”ngmfe:::"a”;;mE; planificacién verificar la viabilidad
_ del Niidlsd Basico del técnlca_l d'e los proyectos, definir los
4151-211 1 Profesional Conacimianta a: requerlmtenltols‘ tecnicos y ser apoyo
Ingenleria Civil y Afines | & '@ supenvision de cada elapa de
Trieit e pestmada intervencién, asi mismo asegurar la
y posig comunicacion efectiva entre los
diferentes equipos involucrados
para resolver los problemas técnicos
que puedan surgir en la ejecucion de
las mismas. ;
Gestionar, planificar y acompanar la
\ €jecucion de las obras que se
realizan en la secretaria de
‘ . infraestructura, hacer el seguimiento
Titulo profesional en | a proyectos de presupuesto
disciplina  académica | participativo, apoyar en la
del Nucleo Béasico del | organizacion de  equipos de
4151-212 5 Profesional | Conocimiento en: | mantenimiento, elaborar informes
Ingenieria Civil y Afines, | tecnicos y gestionar la relacion con
Arquitectura y Afines, y | entidades  gubernamentales vy
Titulo de postgrado contratistas, asi mismo proponer
acciones por la mejora continua de
la infraestructura vial del Distrito,
garantizando asi la satisfaccion de
las necesidades de la comunidad.
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T
R

ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
NI DESARROLLO [ INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
(CNP) : :
Gestionar una atencion integral a la
Secretaria de Infraestructura en
todas las etapas de los procesos
. contractuales, desde la
;iiélé:g]ingmfe:far:ja;migg precontractual hasta la
del Nocleo Basico del poslcqnt_ractual, en el marco de sus
4151-213 1 Profesional | Conocimiento ~ en; | Sonocimientos y ol tecnico,
Ingenieria Civil y Afines, pro_yectando conceptos tecmcos_‘y
Arquitectura y Afines, y rewsanc!o la dogqmemamon
Titulo de postgrado ' necesaria para la participacion en
los diferentes procesos, asi como la
realizacion y revision de disefios y
\ presupuestios para proyectos de
infraestructura vial.
Gestionar y acompafar en las
Titulo profesional en | etapas de los proyectos viales de la
disciplina  académica | Secretaria de |Infraestructura que
del Nicleo Basico del | abarcan desde la planificacion y
4151-214 2 Profesional | Conocimiento en: | disefo hasta el acompanamiento en
Ingenieria Civil y Afines, | la construccidn y mantenimiento de
Arquitectura y Afines, y | pavimentos, asegurando que se
Titulo de postgrado cumplan los estandares de calidad y
durabilidad.
Gestionar integralmente los
aspectos técnicos de los proyectos
Titulo profesional en vigles de Ila Secretaria de
disciplina  académica Infraelstructura,l glaborando
del Nicleo Basico del esludios, revisando disefios, y
4151-215 2 Profesional | Conocimiento en. proyeclands _prestipuestos, para
Ingenieria Civil y Afines, esto se depe_ llevar a cabo una serie
Arquitectura y Afines, y de medimo_nes de puntos,
Titulo de postgrado empleando sastemas. basados en
GPS o una estacion total de
topografia, a la geslién para la
atencion a las PQRS.
Brindar apoyo a la gestion en los
Titulo profesional en estudios_, diserios, y analisis técnicos
. disciplina  académica necesarios para formular prqygctos
del Nucleo Basico del d_e consllrucm_én_ y/o mantenimiento
4151-216 1 Profesional | Conacimiento en: vial, geniona de detalle.
Ingenieria Civil y Afines. Igua_lmente, emitir conceptos
Arquitectura y Afines, y téc_mcos del estado de Iat_slobras
Titulo de postgrado ' civiles, y apoyo a la supervision de
los contratos de obras civiles,
realizando planos de terreno.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO AOMINISTRATIVO

DE DESARROLLD E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
Brindar apoyo juridice a |Ia
Secretaria de Infraestructura en
todos los procesos de contratacion,
Titulo profesional en | desde la planeacion hasta la
disciplina  académica | ejecucién y seguimiento, participar
' y del Nucleo Basico del | en reuniones, en la revision vy
4151-217 2 FranaBiong| Conocimiento en: | elaboracion de documentos
Derecho y Afines y | contractuales, la publicacién de
Titulo de postgrado " procesos en plataformas
electrénicas, asi mismo, participar
en comités evaluadores y elaborar
actos administrativos.
Brindar soporte en la gestidén
Titulo profesional en | estratégica de programas para el
disciplina  académica | desarrollo social y acompanamiento
del Nucleo Basico del | en los comités convocados por las
4151-218 1 Profesional | Conocimiento en: | comunas y corregimientos de la
Psicologia, Sociologia, | ciudad, asi como adelantar procesos
Trabajo Social y Afines | de socializacidén a la comunidad en
y Titulo de postgrado el estado de los diferentes proyectos
de la Secretaria.
Gestionar desde sus conocimientos
Titulo profesional en técnicos ‘_Ia identificacion ¥
disciplina  académica estructurgmon de procesos de
7 ; contratacién, hasta la evaluacion de
del Nucleo Basico del | . : o
. ColGHIMmIGHIs i |mpa(_:tos amb1gnta!es, el c_hseno de
4151-219 1 Profesional Ingenieria Civil y Afines soluciones técnicas sostenibles, y la
| . . " | gestion de recursos naturales.
ngenieria  Ambiental, AHGIHA )
A emds, realizar analisis
?;E;Lagg gst ﬁ;\gggs y estructurales, verificar los disefios y
postg calculos solicitados por el
subsecretario.
Gestionar la articulacion de los
proyectos de inversion con los
Titulo profesional en | deméas organismos verificando el
disciplina  académica | cumplimiento de los requisitos
; del Nucleo Basico del | técnicos y legales de acuerdo a los
) £ . Conocimiento® en: | lineamlentos impartidos *  por
4151-220 1 Prafesional Ingenieria Civil y Afines, | Planeacién, asi mismo apoyar en la
Ingenieria  Ambiental, | organizacién de la informacidn
Sanitaria y Afines vy | suministrada por las diferentes areas
Titulo de postgrado para su ejecucién, este acorde a las
directrices impartidas por los lideres
del mismo.
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ALCALDIA DF
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
NE DESARMNOLI G E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION . ]
NECESIDAD .
DE'PERSONAL CANTID,_.AD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
_(CNP) = ‘
Gestionar y mantener el Sistema de
Informacién ° Geogréfica de la
. Secretaria, asegurando la calidad y
giigt)télio”ngrofe::?anda‘;mke:g actualizacion de los datos. Realizar
del Em cleo Basico del | Procesos de captura, procesamiento
4151-221 1 Profesional C imieni an: | ¥ analisis de informacién geografica,
GOHOCITPIEI’I ?_" sHiiia * | brindar soporte técnico a los
T.folgrg Ia'ost Faids Y | diferentes organismos y desarrollar
Tipaepond soluciones innovadoras para
optimizar la gestion de |Ila
informacién espacial.
Resumen por Niveles
NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 165
Tecnico 218
Asistencial 315
+Total, general 698

Este certificado se expide en cumplimiento del Articulo 2, numeral 4, literal h) de la
Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015 y por el Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015. '

El presente certificado de insuficiencia de personal tendra vigencia hasta el dia 31
de diciembre de 2025, sin que se requiera nueva expedicion, razén por la cual podra
ser utilizado en cualquier tiempo dentro del término de las facultades para contratar
expedidas por el sefior Alcalde Distrital de Santiago de Cali.
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