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) INFORME No. 01 DE 2025
PRESENTACION DE INFORMES DE CONTRATISTAS PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
REPORTE DE LA GESTION DEL CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE ACTIVIDADES AL CONTRATO No.001 de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luisa Fernanda Porris Montoya | SEPULA: 11115192788 CORREO: porris0612@gmail.com
s ) . CORREO: personeria@caicedonia-
SU’PERVISOR. ROomulo Ferndndez Ferndndez valle.aov.co
NUMERQO, CLASE DE CONTRATO: Contrato de Prestacion de Servicios para Apoyo a la
Personeria Municipal No.001 de 2025 TELEFONO: 3104334384
OBJETO DEL CONTRATO: {(...) Brindar prestacién de servicios profesionales para apoyo en las actividades y servicios a cargo de la

Personeria Municipal de Caicedonia

NUMERO DE LA PLANILLA: 4592267695 PERIODO DEL INFORME: 20 de febrero al 28 de febrero de 2024

1. DETALLE DE LA EJECUCION

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No.001 de febrero del afo dos mil veinticinco (2025), me permito
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo de ejecucion del objeto contractual, conforme a lo siguiente:

En mi condicion de Contratista de apoyo a la Gestién a la Personeria Municipal, me permito manifestar que he prestado los servicios
de apoyo en el proceso de “Brindar prestacion de servicios profesionales para apoyo en las actividades y servicios a cargo de la
Personeria Municipal de Caicedonia"” por lo cual se relacionan a continuacién, las Obligaciones del Confracto, con sus respectivas
Actividades Desarrolladas y los Productos que se Generaron, los cuales reposan en el archivo de la Personeria Municipal.

Obligaciones Especificas del Contracto Actividades Desarrolladas Productos
No. Generados
1. Apoyar el proceso de recepcién y envidé de | Se apoyo en la recepcidon de la
correspondencia, radicando  estq,

n ' R , o N
cofrespondencia llevando un registro a fravés del sello. | Libro radicador.
2. Apoyar los trGmites a cargo de la Personeria | Se ha apoyado en redaccién de
Municipal de Caicedonia oficios de documentacién oficial a | Oficios

cargo de la Personeria Municipal.




Apoyar en los servicios a cargo de la Personeria
Municipal de Caicedonia

Se ha apoyado en seguimiento de
actividades contenidas en el plan de
accidén de la Personeria Municipal de
Caicedonia

Actualizacion plan
de accién

Apoyar en la atencién al cliente interno vy
externo que se acercé a la Personeria Municipal
de Caicedonia

Se ha apoyado en la atencién y
orientacidén, resolviendo inquietudesy
re direccionando la poblacién, con
una atencién igual a 76 atenciones.

Registro de atencién
al publico

Apoyar el proceso de participaciéon ciudadana

Se ha facilitado el acceso ciudadano
de forma permanente de informacién
que se encuentra bajo la vigilancia y
control de esta entidad, que deben ser
conocida por grupos de interés
especificos, se brindé atencién a las
personas que se acercaron a la
personeria, orientdndolos y en la
medida de lo posible resolviendo sus
inquietudes

Registro de atencidén
al publico

Apoyar en el
ciudadana

proceso de orientacién

Se orientd el 100% de la poblacién
en orientacién civdadana, para
un total de 76 personas

Registro de atencidn
al publico

Apoyar en el manejo del archivo y documentos
que se generen o reciban en la Personeria
Municipal de Caicedonia

Se realizd el respectivo apoyo para el
orden de los documentos recibidos asi
poder ser ubicados en la carpetay
autoridad correspondiente.

Archivo

Apoyar la secretaria técnica de la Mesa
Municipal de Participacion Efectiva de Victimas

Se apoyé a la secretaria técnica de la
mesa, con la notificacion de la primera
reunién ordinaria de la Mesa municipal
efectiva de victimas, que se llevarg a
cabo el

PMC-OF-23-2025




adiciones o complementen.

para un total de 40 atenciones y 15
derechos de peticion.

constitucionales
realizadas a victimas

del conflicto
10. Elaboracibn de acciones Constitucionales: | Se elaboraron: 16 Derecho de )
Escritos de Tutela, derechos de peticion e | peticidn; 13 escritos de tutelas y 06 Acciones ‘
incidentes de desacato. incidentes de desacato constitucionales;
libro radiador y
agenda
1. Redlizar la entrega de Io' documentacion que le | Se realizo la enfrega de los
haya suminisirada para el cumplimiento de sus | documentos comespondientes archivos
weniaiada, obseando. @ cabaldad los crterios | 2S0idaMente organizados para el | insifucionles, fiicos
L ‘o X T~ h umplimiento de las actividades.
técnicos y administrativos disefiados por et Archivo cump ¢ y de C,O",eo
General de la Nacién en cumplimiento de la Ley 594 electronico
del 2000 y su Decreto Reglamentario 4124 de 2004.
12 Efectuar los aportes al sistema general de | Se realizaron los aportes al sistema de

seguridad social en salud, pensién y ARL por su
propia cuenta, de acuerdo a los porcentajes
establecidos por las normas legales vigentes
que rigen la materia y teniendo en cuenta el
valor mensual del contrato.

seguridad social integral.

No. 4592267695

NOTA: Las evidencias de cada una de las actividades realizadas, se encuentran al interior de los archivos institucionales, fisicos y de

correo electrénico.

FARMA:

- ANDA PORRIS M.
Contratista de Apoyo
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