' PROCEDIMIENTO: APOYO ACCIONES CONTRACTUALES version: 00]

Alcaldia Municipal de -
::;é Caicedonia | SUBPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: 101-02.2.2
%JT Fecha: 17.05.2018

ESTUDIOS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD echa: 175,

El estudio de conveniencia y oportunidad ha sido elaborado de acuerdo con las
disposiciones contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
el Decreto 1082 de 2015 y Decreto 67 de 2021.

1. DEFINICION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

Que, el Municipio de Caicedonia adoptd un Modelo de Operacion por Proceso
mediante Decreto 040 de mayo de 2018.

Que, como marco de actuacion, El Municipio de Caicedonia adoptd el Coédigo de
Integridad del Servicio PUblico con cinco valores: honestidad, respeto, diligencia,
compromiso Y justicia.

Que la Entidad recibid el dia 02 de octubre de 2019 la Certificacion en base a los
Requisitos de la NTC ISO 9001:2015, bajo el Certificado numero SC-CER717373 con
Fecha de Otorgamiento: 2 de octubre de 2019 y fecha de vencimiento del primer
ciclo el dia 01 de octubre de 2022; posteriormente el ciclo actual de certificacion
corresponde al 03 de octubre de 2023 el cual tiene fecha de vencimiento el dia 01
de octubre de 2025. Adicionalmente se realizd Auditoria de Recertificacion
correspondiente al ciclo actual el dia 01 de noviembre de 2023 con fecha de la
primera Revisidn el 03 de octubre de 2023. Segunda revisién 10 de febrero de 2025.

Que, mediante Acuerdo No. 005 del 29 de mayo de 2024, el Honorable Concejo
Municipal de Caicedonia aprobd el Plan de desarrollo 2024-2027 “Juntos por
Caicedonia”. En el cual contempla en su segunda linea estratégica “GOBIERNO
VISIBLE Y EFICIENTE” el indicador de producto “Servicio de Implementacion del
Sistema de Gestidon”, lo cual avala el proceso de continuidad y mejora del Sistema
Infegrado de Gestion de la Enfidad.

Que la Entidad requiere articular e integrar los Sistemas de Gestion en el Sistema
Infegrado disenado para la Planeacion, el Hacer, el Verificar y el Actuar de la
Entidad

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 315 de la Constitucion
Politica, corresponde al alcalde dirigir la accién administrativa del municipio,
asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestaciéon de los servicios a su cargo.

Que el Municipio de Caicedonia requiere permanentemente el suministro de

Papeleria, Utiles de Escritorio y Articulos Menores de Oficina necesarios para el
buen funcionamiento y desarrollo de las actividades diarias en cada una de las
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dependencias de la Administracion Municipal, con el fin de facilitar el desarrollo y
cumplimiento de las funciones de su personal.

Que la entrega de los elementos de papeleria, Utiles de escritorio y articulos
menores de oficina debe ser oportuna e inmediata para garantizar el
cumplimiento de las funciones de quienes laboran en cada una de las
dependencias de la Administracién municipal.

Que las cantidades requeridas y los elementos aqui descritos, segun los estadndares
de consumo predefinidos, fueron incorporadas en el Plan de Compras de la
Entidad para la presente vigencia fiscal.

Que, en el desarrollo de su misidon, la Administracidén Municipal requiere presentar
informes a los diferentes organismos de control, lo que exige la inmediatez en la
entrega de los suministros que se soliciten, ademds de contestar correspondencia,
elaborar carpetas de los procesos contractuales, entre otros.

Que el suministro de los elementos que se soliciten debe ser oportuno para
garantizar que no se entorpezcan las actividades diarias, por cuanto al no ser
suministrados con oportunidad pueden ocasionar dificultades o restricciones en el
cumplimiento de las funciones de quienes laboran en cada una de las
dependencias de la Administracién Municipal CAM vy los demds edificios que se
encuentran a cargo del Municipio de Caicedonia.

Que la Ley 594 de 2000 en el titulo XI *Conservacion de Documentos” Articulo 46
establece “Conservacion de Documentos. Los archivos de la administracion
publica deberdn implementar un sistema infegrado de conservacion en cada
una de las fases del ciclo vital del documento”.

Que la Ley 80 de 1989 establece en el articulo 2 y su literal b) Fijar politicas y expedir
los reglamentos necesarios para garantizar la conservacion y el uso adecuado del
patrimonio documental de la Nacidon, de conformidad con los planes y programas
que sobre la materia adopte la Junta Directiva”.

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, se hace necesario confratar el
Suministro de elementos de papeleria, Utiles de escritorio y articulos menores de
oficina, para las diferentes dependencias de la Administracion Municipal para su
normal funcionamiento.

2. OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
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2.1 OBJETO Suministro de papeleria y Utiles de escritorio y
articulos menores de oficina para la
Administracion Municipal.

2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS

COMPONENTES UND CANT

Actividad principal: suministro de elementos de
papeleria, Utiles menores de escritorio y articulos
menores de oficina, de acuerdo alas necesidadesde| Numero
las diferentes dependencias de la administracion
municipal.

Actividades secundarias

Resma de papel carta 21,6 x 227,9 cm, 8,5" x 11"
75g/m2 - 20 papel de alta blancura, excelente
opacidad vy lisura, envoltura con alto con alto grado
de resistencia a la penetracién de humedad 100
Resma de papel oficio 21,6 x 33cm, 75g/m2 - 20 Ib,
papel de alta blancura, excelente opacidad v lisura,

1,00

und

. . Und
envoltura con alto con alto grado de resistencia a la
penetracidon de humedad 20
Carpetas legajadora amarilla/ juegos Paquete 3
Lapiceros Caja 2
Cinta transparente ancha 48x 40 Und 7
Clip pequenos / caja Caja 10
Marcador permanente Und S5
Resaltadores fluorescente color amarillo punta de 2-
5 mm, utilizable sobre todo tipo de papel, tinta a base Und
de agua. 7
ITEM 1: RESMA DE PAPEL CARTA
DENOMINACION TECNICA UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
DEL BIEN GENERAL
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RESMA DE PAPEL CARTA

Resma de papel carta
21,6 x227,9cm, 8,5"x 11"
75g/m2 - 20 papel de
alta blancura, excelente
opacidady lisura,
envoltura con alto con
alto grado de resistencia
a la penetracion de
humedad

Este compuesto,
derivado de la pulpa
de madera, ofrece

multiples  beneficios
que lo hacen muy
apreciado en

diversas industrias.

El producto debe
cumplir con la norma
técnica Colombiana

NTC 6019, que
establece la
utilizacion de la

pulpa, papel y cartdn

ITEM 2: RESMA DE PAPEL OFICIO

DENOMINACION TECNICA
DEL BIEN

UNIDAD DE MEDIDA

DESCRIPCION
GENERAL

RESMA DE PAPEL OFICIO

Resma de papel oficio
21,6 x 33cm, 75g/m?2 - 20
lb, papel de alta
blancura, excelente
opacidady lisura,
envoltura con alto con
alto grado de resistencia
a la penetracion de
humedad

Este compuesto,
derivado de la pulpa
de madera, ofrece

multiples  beneficios
que lo hacen muy
apreciado en

diversas industrias.

El producto debe
cumplir con la horma
técnica Colombiana

NTC 6019, que
establece la
utilizacion de la

pulpa, papel y cartdn

ITEM 3: CARPETAS LEGAJADORA AMARILLA/ JUEGOS

DENOMINACION TECNICA

|

UNIDAD DE MEDIDA

DESCRIPCION \

Carreralo#7-52 CAM
Caicedonia, Valle del Cauca

Teléfono: (602) 2164537 Fax: (602) 2164615

alcaldia@caicedonia-valle.gov.co
www.caicedonia-valle.gov.co

©)

icontec

1SO 9001




Alca Idl'a Municipal de

4= Caicedonia | SUBPROCESO: GESTION CONTRACTUAL
& Teeoas | PROCEDIMIENTO: APOYO ACCIONES CONTRACTUALES

ESTUDIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

Coddigo: 101-02.2.2
Versién: 001
Fecha: 17.05.2018

DEL BIEN

GENERAL

CARPETAS LEGAJADORA Carpetas legajadora
amarilla/ juegos

Este compuesto,
derivado de la pulpa
de madera, ofrece
multiples  beneficios
que lo hacen muy
apreciado en
diversas industrias.

El producto debe
cumplir con la norma
técnica Colombiana
NTC 6019, que
establece la
utilizacion  de la
pulpa, papel y cartdn

ITEM 4: LAPICEROS

DENOMINACION TECNICA UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
DEL BIEN GENERAL
LAPICEROS Lapiceros
El cuerpo del
boligrafo debe estar
elaborado en
material pldstico, su
fabricacion y

acabado no puede
presentar defectos.
Las partes del cuerpo
del boligrafo deben
formar una unidad
fuerte y rigida, con
suficiente resistencia
para  su  uso. Sus
partes deben tener
acabado uniforme,
tanto en color como
en textura, libre de
rupturas, fisuras o
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elementos extranos.
No puede contener
elementos toxicos.

Los boligrafos deben
cumplir con la horma
NTC 2174, que
establece los
requisitos que debe
cumplir y los ensayos
a los cuales deben

someterse los
boligrafos. Para la
respectiva

aprobacion de
prototipos, el

proveedor  deberd
enfregar certificado
por parte del
fabricante del
cumplimiento de las
condiciones de la
norma NTC 2174,

ITEM 5: CINTA TRANSPARENTE ANCHA 48X 40

DENOMINACION TECNICA UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
DEL BIEN GENERAL
CINTA TRANSPARENTE Cinta transparente Las cintas
ANCHA 48X 40 ancha 48x 40 autoadhesivas se
componen de dos
elementos

principales: el soporte
y el adhesivo. Los
soportes pueden ser
pelicula de pldstico,
tela, papel, hoja
metdlica fina u otros
materiales que
proporcionen un

Carrerale #7-52 CAM —
Caicedonia, Valle del Cauca (@)
Teléfono: (602) 2164537 Fax: (602) 2164615 icontec
alcaldia@caicedonia-valle.gov.co
www.caicedonia-valle.gov.co

1SO 9001



https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e38a98f5e108c11784f3baab9a49aa9ab4d270fcf764c0bcf2f8f11dc1129a4aJmltdHM9MTczOTkyMzIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=3be33092-8f38-677b-0839-251b8e97669e&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucXVpbWluZXQuY29tL2FydGljdWxvcy9sYS1jb21wb3NpY2lvbi1kZS1sYXMtY2ludGFzLWF1dG9hZGhlc2l2YXMtNTI0OS5odG0&ntb=1

Alca Idl'a Municipal de

4% Caicedonia | SUBPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: 101:02:22
& Tremmne | PROCEDIMIENTO: APOYO ACCIONES CONTRACTUALES chrif:'w 052018
ESTUDIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD S

soporte flexible para
la masa adhesiva

El producto debe
cumplir con la norma
técnica Colombiana
NTC 6019, que
establece la
utilizacion  de la
pulpa, papel y cartdn

ITEM é: CLIP PEQUENOS / CAJA

DENOMINACION TECNICA UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
DEL BIEN GENERAL
CLIP PEQUENOS / CAJA Clip pequenos / caja clip o sujetapapeles

objeto metdlico, con
un mecanismo fipo
pinza con el cual se
pueden agrupar
documentos impresos
de forma temporal.

ITEM 7: MARCADOR PERMANENTE

DENOMINACION TECNICA UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
DEL BIEN GENERAL
MARCADOR PERMANENTE Marcador Permanente | Marcador
permanente de
varios colores,

contenido minimo 5
gr, con punta de
fieltro o  pldstico
POroso, punta
biselada de tinta
insoluble en agua.
Deberd cumplir con
la norma NTC 2857,
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después de 6 meses
de almacenamiento
normal, que
establece los
requisitos que debe
cumplir y los ensayos
a los cuales deben
someterse los
marcadores. El color
de la tapa del
marcador debe
identificar el color de
la finta. Con tapa de

agarre. Para la
respectiva

aprobacion de
protfotipos, el

proveedor  deberd
enfregar certificado
por parte del
fabricante del
cumplimiento de las
condiciones de la
norma NTC 2334.

ITEM 8: ESALTADORES FLUORESCENTE

DENOMINACION TECNICA UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
DEL BIEN GENERAL
ESALTADORES FLUORESCENTE ESALTADORES El empaque debe
FLUORESCENTE proteger la calidad
del producto durante
sU manejo,
almacenamiento vy
fransporte. El
resaltador deberd
estar rotulado con la
marca o logo del
fabricante.
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Deberd cumplir con
la norma NTC 2857,
después de 6 meses
de almacenamiento
normal, que
establece los
requisitos que debe
cumplir y los ensayos
a los cuales deben
someterse los
marcadores

3. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo con los lineamientos del Manual de la Modalidad de Seleccion de
Minima Cuantia - M-MSMC-02 — Colombia Compra Eficiente:

“La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento
sencillo y rapido para escoger al contratista en la adquisicion de los
bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad de
seleccion tiene menos formalidades que las demds y fiene
caracteristicas especiales. La modalidad de seleccion de minima
cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el
presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima
cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.
Las reglas aplicables a la modalidad de seleccién de minima cuantia
son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y
no es posible agregar requisitos, procedimientos o formalidades
adicionales.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de
la menor cuantia de una Entidad Estatal. El procedimiento para
establecer la menor cuantia estd descrito en el literal (b) del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007 que sirve de guia para determinar la menor
y la minima cuantia de una Entidad Estatal.
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it e S MINMa cuantia por la modalidad de sebeccidn de minin

Dado que esta modalidad de seleccidn estd disehada para obras,
bienes y servicios de cuantias pequenas frente al presupuesto de
cada Entidad Estatal, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015
han previsto unas caracteristicas especiales para este procedimiento.

El precio es el factor de seleccidn del proponente. Es decir, la Entidad
Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que
cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en
los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a
participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para
evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su
calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que
la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si
esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacidon de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

En consideracion a lo anterior, el proceso de seleccidon de minima cuantia y el
futuro contrato que se suscriba como consecuencia del mismo, se regird en lo
pertinente por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el
Decreto 1082 de 2015 y demds normas que la modifiquen, adicionen o
complementen y se desarrollard con arreglo a los principios consagrados en el
articulo 209 de la Constitucion Politica, en el Cédigo Contencioso Administrativo,
las disposiciones del Codigo Civil y el Coédigo de Comercio en lo pertinente.
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Por tratarse de un proceso de seleccidon minima cuantia, es necesario aplicar el
procedimiento es’roplecido en el Decreto 1082 de 2015, conforme a sus
lineamientos del ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1.

Asi como lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de laley 1150 de 2007, que,
a su tenor, establece:

5. Contratacion minima cuantia. <Numeral modificado por el articulo
30 de la Ley 2069 de 2020. El nuevo texto es el siguiente:> La
confratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se
efectuard de conformidad con las siguientes reglas:
a) Se publicard una invitacion, por un término no inferior a un dia
habil, en la cual se senalard el objeto a contratar, el presupuesto
destinado para tal fin, asicomo las condiciones técnicas exigidas;
b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no
podrd ser inferior a un dia habil;
c) La entidad seleccionard, mediante comunicacion de
aceptacion de la
oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando
cumpla con las condiciones exigidas;
d) La comunicacidén de aceptacion junto con la oferta constituye
para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual
se efectuard el respectivo registro presupuestal.

(.)"

En concordancia, se tiene en cuenta que este proceso no supera el 10% de la
menor cuantia establecido por Decreto Municipal N° 001 enero 4 de 2025 “Por
medio del cual se establecen las cuantias para contratacion para la vigencia
del ano 2025 del municipio de Caicedonia, Valle del Cauca”, como lo ilustra la
imagen:

MINIMA CUANTIA: DE $1 HASTA $39.858.000
MENOR CUANTIA: DE: $39.858.001 HASTA $398.580.000
LICITACION PUBLICA: DE $398.580.001 EN ADELANTE

Fuente: Decreto Municipal N° 001 de enero 04 de 2025

Atendiendo al objeto y a la cuantia del proceso, la cual no supera el 10% de la
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menor cuantia de esta entidad, se adelantard la seleccidon del contratista
haciendo uso del procedimiento establecido para la Minima Cuantia, conforme
a lo estipulado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

4. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO
A CELEBRAR

4.1. OBJETO DEL CONTRATO Suministro de papeleria y Utiles de escritorio y
articulos menores de oficina para la
Administracion Municipal.

4.2 PLAZO El contrato resultante del presente proceso
de seleccién tendrd un plazo de ejecucion
de treinta (30) dias a partir de la suscripcion
del acta de inicio.

4.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

4.3.1 OBLIGACIONES DEL | 1. El contratista se compromete a cumplir

CONTRATISTA de conformidad con la propuesta
presentada y de acuerdo a las
especificaciones técnicas contenidas
en los puntos 2.1 OBJETO y 2.2
ESPECIFICACIONES TECNICAS del
presente estudio previo.

2. Garantizar que los elementos que se
entreguen cumplan con las condiciones
de calidad previstas y solicitadas por el
Municipio de Caicedonia.

3. Cumplir durante el tiempo de ejecucion
del confrato, las obligaciones con el
sistema Integral de seguridad social de
salud y pensidn, de conformidad con las
disposiciones legales sobre la materia.

4. El confratista se compromete a no
reajustar los precios unitarios ni el valor
del contrato por motivos ajenos a la
naturaleza del mismo o las partes.

5. Sustituir los bienes que le sean devueltos
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por no cumplir con la calidad o con las
caracteristicas  requeridas en  la
invitacion, sin que esto implique costo
alguno para el Municipio, deberd el
confratista sustituir los suministros que se
le soliciten bajo SU propia
responsabilidad y asumiendo los costos
que ello le genere.

43.2 OBLIGACIONES DEL | 1. Pagar el valor del Suministro contratado

MUNICIPIO DE CAICEDONIA por la ejecucion del objeto contractual
en el coste que le corresponda asumir a
la enfidad.

2. Ejercer la correcta supervision del
contrato.

3. Las demds inherentes al contrato, y las
demds que Regula la actividad de
interventora y supervision.

4. Realizar las observaciones y/o
consideraciones que sean pertinentes.

4.4. LUGAR DE EJECUCION Municipio de Caicedonia, Valle del Cauca. ‘

4.5. FORMA DE PAGO El Municipio de Caicedonia cancelarda al
CONTRATISTA un pago Unico segun enfrega
del suministro recibido a entera satisfaccion
por el supervisor del confrato.

4.5.1 DESCUENTOS MUNICIPALES En cuanto a las cargas fributarias, el
confratista debe asumir las siguientes:

TRIBUTO PORCEN
TAJE
Estampilla Pro-Univalle (si aplica) | 2,0%

Estampilla Pro-Hospital (si aplica) | 1,0%
Estampilla Pro-Cultura (si aplica) | 1,0%
Tasa Pro Deporte (si aplica) 2,5%
Estampilla Pro Bienestar Adulto 4,0%
Mayor (si aplica)
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Estampilla para la Justicia 2,.0%
Familiar (si aplica)
Estampilla Pro Universidad del 0,5%
Pacifico Omar Barona Murillo (si
aplica) Ordenanza 549 de 2020

Tener en cuenta en la Estampilla para la
Justicia Familiar del 2,0% las disposiciones
contenidas enla Ley 2126 de 2021 y Acuerdo
008 de 2023.

- RETEICA: someter el pago a la tarifa
arficulo 72 acuerdo 019 de 2023,
teniendo en cuenta que para servicios la
base son 50 UVT para servicios y 27 UVT
para suministros estos valores son antes
del IVA.

- RETENCION EN LA FUENTE PARA
COMPRAS, si es declarante el 2.5% sobre
el valor de la compra, si no es
declarante el 3.5% del valor de la
compra, PARA  SERVICIOS si  es
declarante el 4 % sobre el valor del
servicio, si no es declarante el 6 % sobre
el valor del servicio.

A continuacion, se dispone el enlace donde

se adjunta acuerdo municipal en mencion:

https://www.caicedonia-
valle.gov.co/normatividad/acuerdo-n-008--
023-del-25-de-julio-de-2023

4.6. TIPO DE CONTRATO El objeto que se requiere corresponde a un
Contrato de Suministro.

5. ANALISIS TECNICO | Efectuar la presente confratacion  se
ECONOMICO QUE SOPORTA EL | circunscribe en la necesidad que tiene la
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO | Administracion Municipal de contratar el
Suministro de papeleria y Utiles de escritorio
y articulos menores de oficina para la
Administracion Municipal.

El valor estipulado del Contrato de
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Suministro es de TRES MILLONES DE PESOS
MCTE. ($3.000.000).

5.1. RUBRO-PRESUPUESTAL: Certificado de Disponibilidad Presupuestal
N° 0000157 del 5 de febrero de 2025, Rubro
2.1.2.02.02.00662165, Fuente 001 ICLD, por
valor de TRES MILLONES DE PESOS MCTE.
($3.000.000); certificado expedido por la
Secretaria de Hacienda.

6.FACTORES DE SELECCION DE LA | El Municipio de Caicedonia, previo andlisis
OFERTA MAS FAVORABLE comparativo de los precios de las ofertas
que se cinan a los requisitos establecidos en
el presente estudio previo, seleccionard el
ofrecimiento mds favorable a la entidad y @
los fines que ella busca, aplicando el criterio
de selecciéon senalado en el Decreto 1082 de
2015, lo que permite asegurar una seleccion
objetiva.

La escogencia recaerd en la oferta que
reporte el precio mds bajo ofertado, una vez
verificados  los  requisitos  habilitantes,
senalados en el presente estudio previo.

De conformidad con el Articulo 5 Ordinal 2
del Decreto 1860 de 2021 (2. Se hayan
recibido solicitudes de por lo menos dos (2)
Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las
Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios
autébnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes porlo menos un (1) dia hdbil antes
de la expedicion del acto administrativo de
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apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacién.

Tratdndose de personas juridicas, las
solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el
confrato relacionado con el proceso
contractual.)

Si el municipio ha recibido solicitudes de por
lo menos dos (2) Mipyme Colombianas,
limitard  la convocatoriac  a  Mipyme
Colombianas.

Lo anterior en concordancia con el Artficulo
2.2.1.1.423 limitaciones territoriales,
contenido en el Pardgrafo del ARTICULO 2.
Modificacidn de la Subseccidon 5de la
Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.

De igual manera se deberdn realizar
convocatorias limitadas a Mypime
Colombianas que tengan domicilio en el
Departamento o Municipio, donde se
ejecutard el contrato, por lo cual cada
Mypime deberd acreditar su domicilio de
acuerdo con documentos a que se refiere el
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones
territoriales, contenido en el arficulo 5 del
Decreto 1860 de 202.

7. REQUISITOS HABILITANTES El oferente deberd cumplir con las
condiciones técnicas requeridas por el
Municipio de Caicedonia, en los estudios
previos y en la invitaciéon publica, para la
presentacion de la propuesta.

De la verificaciéon realizada por el comité
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evaluador el dia y hora programado en el
cronograma habilitado para tal fin, se
determinard si el proponente cuenta con la
Capacidad técnica y es habilitado.

Experiencia:

1. El proponente deberd anexar como
requisito tfécnico minimo en su oferta
nueve (9) certificaciones de
experiencia sobre confratos
ejecutados cuyo objeto hayan sido
similares a la presente convocatoriq,
las certificaciones deberdn reunir los
siguientes requisitos:

e Nombre o razén social del contratista

e Objeto del contrato

e Contrato ejecutado (debe tener como
minimo fecha de inicio y fecha de
terminacion)

e Cada certificacidon presentada debe
tener un valor equivalente al 70% del
valor de la presente convocatoria.

e La certificacién debe estar suscrita por
quien la expide Si la certificaciéon es de
un consorcio o unién temporal, en la
misma debe identificarse el porcentaje
de participacion de cada uno de sus
infegrantes.

e Si la certificacion incluye varios
contratos, se debe precisar si son
confratos adicionales al principal o son
contratos nuevos. Se evaluardn las
condiciones relativas a la experiencia
minima del proponente como factor
habilitante.

2. Acreditar antigiedad en su registro
de Cdmara de Comercio mayor d
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diez (10) anos en las actividades
descritas en los presentes estudios
previos.

Documentos complementarios:

1. Acreditar Registro en la Cdmara de
Comercio, que contenga actividad
principal G4761 — COMERCIO AL POR
MENOR DE LIBROS, PERIODICOS,
METERIALES Y ARTICULOS DE PAPELERIA
Y ESCRITORIO, EN ESTABLECIMIENTOS
ESPECIALIZADOS.

Aportar los siguientes documentos, segun el
caso (persona natural o juridica vy
Representante legal):

Persona Juridica

1. Autorizacién al representante legal
para suscribir contratos* (Si aplica)

2. Hoja de Vida en formato DAFP
persona juridica

3. Declaracién juramentada de bienesy
rentas presentada DIAN persona juridica.

4, Carta Certificando que no tiene
conflicto de interés

5. Cedula de ciudadania del
representante legal

6. Fotocopia libreta militar (Si aplica)

7. RUT persona juridica

8. Certificados antecedentes expedido

por la Confraloria General de la Republica.
Representante legal y empresa

9. Certificado de Antecedentes
Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion Representante legal y

empresa
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10. Certificado de Antecedentes
judiciales expedido por la Policia Nacional
de Colombia. Representante legal

11. Certificado de RNMC - Registro
Nacional de Medidas Correctivas, expedido
por la Policia Nacional de Colombia.
Representante legal y empresa

12. Cerfificado REDAM  (Registro de
Deudores Alimentarios Morosos)
Representante legal

13. Certificado de antecedente de
delitos sexuales. Representante legal

14. Acreditacion cumplimiento
obligaciones con el Sistema Integral de
Seguridad Social, planilla

15. Cdmara de comercio relacionado
con el objeto contractual.

16. Certificado  de  inhabilidad e
incompatibilidades

Persona Natural

1. Hoja de Vida en formato DAFP

2. Declaracién juramentada de bienesy
rentas en formato DAFP

3. Carta Certificando que no fiene
conflicto de interés

4, Cedula de ciudadania del
representante legal

5. Fotocopia libreta militar (si aplica)

6. RUT.

7. Certificados antecedentes expedido
por la Contraloria General de la Republica.
8. Certificado de Antecedentes

Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacién

9. Certificado de Antecedentes
judiciales expedido por la Policia Nacional
de Colombia.
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10. Cerfificado de RNMC - Registro
Nacional de Medidas Correctivas, expedido
por la Policia Nacional de Colombia.

11. Certificado REDAM (Registro de
Deudores Alimentarios Morosos)
Representante legal

12. La fecha limite de expedicidén de los
antecedentes es de 30 dias mdximo.

13. Certificado de antecedente de
delitos sexuales.

14. Acreditacion cumplimiento
obligaciones con el Sistema Integral de
Seguridad Social, planilla

15. Cdmara de comercio relacionado
con el objeto contractual. (si aplica)
Certificado de inhabilidad e
incompatibilidades

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA | El Municipio de Caicedonia, no exigird la
GARANTIA presentaciéon de garantias, de conformidad
con lo preceptuado en el Articulo
2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto 1082 de 2015 - NO
OBLIGATORIEDAD DE GARANTIAS, el cuadl
establece la no obligatoriedad de presentar
garantias, atendiendo la naturaleza del
objeto del contrato y la forma de pago.

El hecho de la no constitucién de amparos
no exonera al contratista de las
responsabilidades legales enrelacion con los
riesgos asegurados.

9. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
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10. SUPERVISOR Ejercerd las funciones de supervisor la
Secretaria de Servicios Administrativos
FECHA Para constancia, se firma a los cinco (05) dias
del mes de febrero del ano dos mil veinticinco
(2025).

PAULA FERNANDA CARVAJAL RAMIREZ
Secretaria de Servicios Administrativos

Elabord: Leidy Lorena Martinez Jaramillo - Conftratista
Revisé Xiomara Andrea Ledn Iddrraga -Jefe de Asuntos Juridicos y Control Interno Disciplinario
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