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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017 
 

 
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 

Contratista  Edwin Oliver Velasquez Cuervo 

Informe de Actividades Nº 1 de 8 

Periodo 30/01/2025 a 28/02/2025   

Número del Contrato  874 

Objeto: 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA IMPLEMENTACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN DE LOS DIFERENTES INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS, ASÍ COMO EN EL 
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE ORGANIZACIÓN, CLASIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE 
EXPEDIENTES QUE REPOSAN EN EL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE PEREIRA ”. 

Plazo 8 meses 

Valor  Total del Contrato $ 22.800.000 

Valor del Periodo del 
Informe 

$ 2.850.000 

Fecha de Inicio 30/01/2025 

Fecha de Terminación 29/09/2025 

Proyecto 
No. 2024660010009 FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES 
TRANSVERSALES A LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA 

Supervisor Sandra Liliana Pérez Ortegón 

Dependencia Secretaría de Gestión Administrativa 
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Ver816n:  01

2.   DESARROLLO DEL CONTRATO

lNFORME DE ACTIVIDADES,  CONTRATO DE
PRESTAC16N DE SERVICIOS

Fecha de Vigencia:  Mayo 09  de 2017

OBJ ETIVOS a ALCANCES ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
DEL CONTRATO DESARROLLADA

1.   Disefiar    un     plan    detrabajoparalaidentifilcaci6n,clasificaci6n,organizaci6nydepuraci6ndelfondoacumuladoubicadoenelrepositoriodelaantiguasededelcolegioJos6AntonioGalan.

•    No seejecut6el alcanceparaesteper[odo.

2.   Realizar  el   registro  deExceldelosactos
•    Apoyo            en             la

administrativos numeraci6n,   descargue
numerados en el area de y cargue en el drive, asi
Gesti6n   Documental   y coma con el registro en
Archivo,   y   el   posterior el   base   de   dates   de
descargue     del      PDFcorrescondiente Excel.

3.   Realizar      la      revisi6n,registroydireccionamientodefascomunicacionesoficialesqueingresenmediantelaventanillaWEBdelmunicipiodePereira.

•    Apoyo   en   la   revisi6n,registroydireccionamientodelosoficiosquelleganporlaventanillaweb.

SPEREZ-02460738133609-4245321-008987914-A
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lNFORME DE ACTIVIDADES,  CONTRATO DE

PRESTAC16N DE SERVICIOS

'JETIVOS 0 ALCANCESELCONTRATO ACTIVIDADDESARROLLADA REGISTRO
rt:uud ut= vigtim,id. ivieyu ug  uo 20 I 7OBSERVAcloNES

D4.Acompaflamiento  en  eldesarrollodelprocesoderevisi6n,registroydistribuci6ndelacorrespondenciaqueingresaalaadministraci6nmunicipalatravesdelaventanilladnicaDresencial.

•    Apoyo  en   la  ventanilladnicaenlaradicac.16ndelacorrespondencia. Evidencla de la actividad realizada.

Contratista
c.c.1088283029

Vo.Bo.

Supervisor

SPEREZ-02460738133609-4245321-008987914-A
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Evidencias:

1.    Atenci6n de ventanilla
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lNFORME DE ACTIVIDADES,  CONTRATO DE
PRESTAC16N DE SERVICIOS

Fecha de Vigencfa: Mayo 09  de 2017

24 (ch -2 mar 2025 lIH
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2.    Apoyo Resoluciones 2025

1500.03ACTOSADMINISTRATIVOS2025  d   A   b   a
Arch\vo      Edit8r      Vcr      lnsertar      Forma`o     0atos      Herramient8s     Ayuda

INFORME DE ACTIVIDADES,  CONTRATO DE
PRESTAC16N DE SERVIclos

Fecha de Vigeneie: Maya 09  de 2017

i.    ®     a      o.       &compartir   ,      a

a. usa un 77% del          Uses almecenamienlo cuando guardas aichivos en Driverfuando cleas copias de seguridad en Google Fotos y cuando envlas y iecibes correos

olmacenamiento             olectronieos en Gmail. Obten mac olmacenamiento -$ 0 duiante I mes.

a    g    a    6   S    iooo;a   .      €     a/o    .0.   .0!   i23      Atial        .      -to    +      a     I    +   i    ¢.    E               =.   +.   lal.   A.    c-3   E)   a    Y   a.    I      I    a    a

A17cO              .             ,     RESOL202500016q3

8COruruanlll
r^urcoiuN^L  I t!iiiai st)iiuiidi u"`i[L/`ui,"ru ^uuu[Lu.11   iuoo<]uou)CUAISEAUTORLZAUNA LICENCIA DE ENFE"EOAO

1691 SECRETARAOEEDUCACION          .
Natafa Fian¢oPulaam RESOLucloN NCOMUNaewfa\ a  001691  0E 27 FEBRERO 2025   Pof` LAsefior(a)GLORIAPATRICIACHAMORROVALENCIA,  CC   314CUAISEAllTORl

10985zAUNA iroENCIA DE AccioENTE DE2'046lzAUNAllcENCIA0EENFERMEOAD87716lzAUNAUCENCIA0EENFEflMEOADRAUNAllcENCIADEACCIDENTEDE7izAUNAiroENciADEENFERMEOADLZAUNALICENCIA0EENFE"EDADlzAUNAUCENCIA0EENFEf"EOAO
27ne025z]r2rtyus OLIVER VEIASOUEZ

1692 SECRETARIADEEDUCAcloN         '
Na`aBa FiancoPu'o,rl\ RESOLUCION No  001692 0E 27 fEBREcO 2025  POB LATRABAJOaema}sejior(a\JOSENICOusMEICHORCAMPERON,  CC   101RESOLUcloNNoOot6930E27FEBRERO2025PORIACUALSEAUTORCOMUNaeMla`sedorfalDIANAPATRICIAECHEVERRYLONDONO`CC420REsOLucioNNOOoi694OE27FEBRERO2025PORLAcuAisEAUTonCOMUNael(la}sedor(alE0uARD0RESTREPOLIZCANO.CC10086688f`EsOLuciowNOOoi695OE27FEonEflo2Oz5PORLAcuAisEAUTORTRABAJ0aewfa}sefroila\6lMENA0RVILIAPATIN0GARCIA.CC4209484RESOLUC'ONNo0016960E27FEBREcO2025PORLACUAISEAUT0BCOMUNae«la)sefroi(alJUANCARIOSMARINSANct{EZ.CCt0115200REsoLucioNNOOoi697OE27FEBRERO2025pOPliACUALsEAUTonCOMUNaewla}sedor(alLE0lAGIRAlooGIRALDO.CC25173318RESOLUcloNNo001698DE27FEBREf`02025PORLACUALSEAUTOSCOMUNael(la\sedor(alIRENEGOMEZGOMEZCC42001194|'NJH OLIVERVEIASOUEZ

1693 SECRETARIADEEDUCAC16N          '
Natofa Filn¢oPwharin z]r2]z«25 OllvEP VEIASCIUEZ

1694 SECRETARIAOEEDllcACION          '
Natofa francoPufaam 27rem25 OLIVER VELASOuEZ

1695 SECRETARIADEEOUCAcloN          -
Nalala FrancoPulaarin 27/2Q025 OLIVER VELASQUEZ

1696 SECRETARIADEEDUCAC16N          '
Nataha FrancoPuhain 2'/2n02527m025 OLIVER VELASQUEZ

1697 SECRETAIIADEEDUCAcldN          '
Nalati® FrancoPulaarfu OLivm vELAsOuEzOLIVERVELASOUEZ            'BERENICEGRISAIES.BERENICEGRISALES.

'698 SECRETARIADEEOUCAC16N          .
Nalala Fl®ncoPu'oarin

ON FABIO SANTA CASTANO  CCLAU0lAMILENAVICTOBIASolo  CC

27QC02527ne0252112Q02S

1699 SECRETARIAOEEDUCAcldN          .
Na'aPulo Ra Frenchail FOR IA CllAL SE AUTORl4S20698ZA UNA LICENCIA DE ENFERMEOAD COM    NC

1700 SECRETARIAOEEDUCAC16N          '
Nstaua Franco Pof! lA CUAL SE AUTORIZA UNA llcENCIA 0E ENFEftMEDAD COMU73

PuloNa'aPulaamIafrlnco,rut 421'95panLA CuAL sE AUTonRA UNA LlcENCIA oE ENFERMEDAD COMUN BETTY MARTINEZ ARus, Cc   420t5298POBIACUALSEAUTORIZAllNAllcENCIADEENFERMEDADCOMUNGL0BIAYANE"ZULETAVELASOUEZ,C4213"94

ITarTu2527m025 BERENICECRISALES          .BERENICEGRISALES'
'701 SECRETARIADEEDUCAcloN          '

1702 SECRETARIADEEOUCAC16N          -
Nalata F(8neo
Pukiann                             CNa'atiaFrancopoa IAcuAL SE AUTORizA UNAucENC|A DE ENFE"EDAD COMUN IRENE GOMEZ GOMEZ, CC  42001194

27m025 BERENICE  CRISALES           -
1703 SECRETARIADEEDUCAcloN          . Pulaap

+         =            DECRET02025.        fiESO.UcloN2025    '        APFUNCIONABIOS2025.        APJllECES2025.         DATOS    T
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3.   Apoyo ventanilla web

RADICAcOSWEBAfu02025  E   *   a+   a
Afchivo      Editar      Vcr      lnseitar      Formato      Oatos      Herramientas     Ayud3

INFORME DE ACTIVIDADES,  CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha de VIgencia:  Mayo 09  d® 2017

i.     ®     a      0'       ECompa,ti,    '

So us6 un 77% del          uses almacenamiento cuando guardes archivos en Dove, cuando cress copes de seguridad en Google Fotos y cuando envlas y iecibe8 co"eos

almacenamiento             elcetrdnicos en Gmail` Obt6n m5salmacen8men`o -S odurante I mos,
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NIT 8914800302

ORDEN DE PAGO

LUISA FERNANDA LONDO¿O MONTA¿OImpreso por :

NRO INT: 568996

03-MAR-25 02:09 PMImpreso el :

MUNICIPIO DE PEREIRA

ORDEN DE PAGO 
PRIMER PAGO PARCIAL, PERIODO COMPRENDIDO DEL 30/01/2025 AL 28/02/2025

PARCIAL

ACTA No.: 455

03/03/2025De  2.850.000,00Por1137No. 

de 03/03/2025 FIDUCIARIAC. Pago CXP: NO

Pag. 1 de 1

EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVOA FAVOR DE: 1088283029C.C o Nit

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA IMPLEMENTACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LOS DIFERENTES 
INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS, ASÍ COMO EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE ORGANIZACIÓN, CLASIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN
DE EXPEDIENTES QUE REPOSAN EN EL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE PEREIRA.

2.3.2.02.02.008

Rubro
Servicios prestados a las empresas y 
servicios de producción     

Nombre
101

Fondo
Fondos comunes  2.850.000,00

Valor

RETENCIONES EFECTUADAS
Impuesto Base % Valor

RETEN.  FUENTE POR ICA

ESTAMPILLA PROCULTURA ACUERDO N° 
53/2024 PRESTACION SERVICIO
EST.PROBIENESTAR ADULTO MAYOR  
ACUERDO 53-2024 PREST. DE SER

 2.850.000,00

 2.850.000,00

 2.850.000,00

 0,20

 1,50

 2,00

 5.700,00

 42.750,00

 57.000,00

 105.450,00
Total deducciones

Cuenta Débito Crédito Descripción
IMPUTACION CONTABLE CXP

1103

C. Costo

Dos Millones Ochocientos Cincuenta Mil Pesos M/Cte.VALOR A PAGAR  2.850.000,00

NETO A GIRAR  2.744.550,00

 2.850.000,00

Sumas Iguales  2.850.000 2.850.000

2024660010009

Proyecto

SECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVADEPENDENCIA : 

FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES TRANSVERSALES A LA 
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA

PROYECTO : 

 2.850.000,

 0,

 0,

 2.850.000,

Acta de recibo PARCIAL 452334 CONTRATO DE PRESTA

Acta de recibo PARCIAL 452334 CONTRATO DE PRESTA

550705011

240102001

IMPUTACION PRESUPUESTO

Total obligación

862 29/01/2025Fecha.COMPROMISO

3336
Actividad

Comisiones, honorarios y servicios

Proyectos de inversion

CONTRATO DE PRESTACION GEN  No  874 de 29/01/2025 Por  22.800.000,00

DEPENDENCIA DE ORIGEN

Ordenó : 

Act. Cree:

DIANA CRISTINA GRISALES CALVO
02460738140907-4246090-008988329

CPTO CAUSACIÓN: 4 - Proyectos de inversion

DESCUENTOS EFECTUADOS CONTRATO
Impuesto

ESTAMPILLA PROCULTURA ACUERDO N° 53/2024 
PRESTACION SERVICIO
EST.PROBIENESTAR ADULTO MAYOR  ACUERDO 
53-2024 PREST. DE SER

29

30



MUNICIPIO DE PEREIRA
NIT 8914800302

NRO INT. :452334 03-MAR-25 01:35 PMImpreso en: 

ACTA DE RECIBO PARCIAL No. 455

 EL (LOS) INTERVENTOR (ES)  O SUPERVISOR (ES) ABAJO FIRMANTE (S) DEL CONTRATO DE 
PRESTACION GEN Nro. 874

CERTIFICA(N) QUE:
El contratista EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO con identificación 1088283029 ha cumplido a
satisfacción con el objeto del contrato, demás obligaciones inherentes a él  y con las obligaciones
parafiscales, salud, pensión y riesgos profesionales derivados  CONTRATO DE PRESTACION GEN en
referencia.
De acuerdo al CONTRATO DE PRESTACION GEN se establece que: 

Valor orden gasto
Pagos efectuados y Ent.Alm no pagada

 22.800.000
 0

Valor acta
Saldo pendiente 

 2.850.000
 19.950.000

Fecha firma
Fecha iniciación

Fecha Terminación
Duración

29/01/2025
30/01/2025
29/09/2025

240 DÍAS

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA IMPLEMENTACIÓN Y
ACTUALIZACIÓN DE LOS DIFERENTES INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS, ASÍ COMO EN EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE ORGANIZACIÓN, CLASIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE
EXPEDIENTES QUE REPOSAN EN EL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE PEREIRA.

BIENES Y SERVICIOS RECIBIDOS MEDIANTE LA PRESENTE ACTA

PRIMER PAGO PARCIAL, PERIODO COMPRENDIDO DEL 30/01/2025 AL 28/02/2025

Item Descripción Detalle Contrato Valor Iva

1 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA IMPLEMENTACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN DE LOS DIFERENTES INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS, ASÍ COMO EN
EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE ORGANIZACIÓN, CLASIFICACIÓN Y 
DESCRIPCIÓN DE

 2.850.000  0

 2.850.000  0Total:

 2.850.000Total recibido

 - Amortización de anticipo

Valor  2.850.000Dos Millones Ochocientos Cincuenta Mil Pesos M/Cte.

Valor del Anticipo  0

Valor Acumulado Amortizacion Anticipo  0

Nota: El tercero es NO Declarante

03/03/2025Para constancia se firma en pereira el:

SANDRA LILIANA PEREZ ORTEGON
02460738133516-4246012-008987876

Periodo de pago: 30/01/2025 28/02/2025A 


