Barranquilla, marzo de 2025

Doctora

ELANIA REDONDO PENA
Supervisor

Ciudad

Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES No. 01 CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO
ENTRE EL 07 DE FEBRERO DE 2025 AL 28 DE FEBRERO DE 2025

Cordial Saludo.

Con la presente hago entrega del informe de actividades No0.01 correspondiente al periodo
comprendido entre el 07 de febrero de 2025 al 28 de febrero de 2025, de acuerdo al Contrato de
Prestacion de Servicios No. CD-02-2025-0552, cuyo objeto es la PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE ASESORIA PARA EL FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO DE LOS PROCESOS,
PROCEDIMIENTOS O TRAMITES RELACIONADOS CON EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA

DISTRITAL DE GESTION HUMANA.

CONSIGNAR LOS DINEROS EN
BANCOLOMBIA.

Atentamente,

)

Ly

/

/‘

LA CUENTA DE AHORROS No. 777-533081-32 DE

EFRAIN JOSE MUNERA SANCHEZ
C.C. 79.589.991



INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME NUMERO 01

CONTRATISTA EFRAIN JOSE MUNERA SANCHEZ
IDENTIFICACION C.C. No. 79.589.991

CONTRATO No. CD-02-2025-0552

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
ASESORIA PARA EL FORTALECIMIENTO Y DESARROLLO
OBJETO DEL CONTRATO DE LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS O TRAMITES
RELACIONADOS CON EL FUNCIONAMIENTO DE LA
SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA

El plazo para la ejecucion del Contrato sera de seis (6)
meses, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion dispuestos
en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993

PLAZO DEL CONTRATO

SUPERVISOR ELANIA REDONDO PENA

DEPENDENCIA SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA

PERIODO DE ACTIVIDADES DEL 07 DE FEBRERO DE 2025 AL 28 DE FEBRRO DE 2025

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1. Proyectar y revisar las respuestas a los PQRSD que le sean asignados.

2. Brindar asesoria en la socializacién y actualizacion del manual de funciones y
competencias laborales de acuerdo con la estructura y planta de personal, adoptadas
mediante decreto 0801 y 0802 del 7 de diciembre de 2020, respectivamente.

3. Brindar asesoria y resolver las solicitudes que le sean asignadas relacionadas con
temas pensionales a cargo de la secretaria distrital de gestién humana.

4. Estudiar, evaluar y absolver consultas juridicas de los temas relacionados con las
competencias de la Secretaria Distrital De Gestion Humana y las situaciones
administrativas, del personal de planta de la Alcaldia de Barranquilla.

5. Brindar asesoria en asuntos relacionados con el cumplimiento del Acuerdo Colectivo.
6. Brindar asesoria en asuntos relacionados con las auditorias realizadas a la
dependencia.

7. Estudiar, evaluar y presentar recomendaciones que considere pertinente sobre temas
propios de la dependencia.

8. Revisar los oficios proyectados por los servidores publicos de la secretaria distrital de
gestién humana.

9. Brindar asesoria en los soportes necesarios para la defensa del Distrito de Barranquilla
en las acciones de tutelas y demas procesos en los que requieran informacion por parte
de la Secretaria Distrital De Gestion Humana.

10. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignadas.
11. Brindar asesoria en la negociacién sindical y los temas relacionados en esta materia.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL:

- Realice proyeccién de estudios previos, Seguimiento y revision de procesos de
contratacion de la Secretaria de Talento Humano

- Realice Seguimiento al proceso de cobro y pago de cuotas partes pensionales

- Efectué Acompafiamiento grupos de trabajo de la Secretaria de Gestion Humana

- Se efectuaron asesorias referentes a situaciones administrativas competencia de la
Secretaria Distrital de Gestion Humana (permisos, licencias, incapacidades, comisiones)

- Colabore en la proyeccion de respuestas y atencién de visitas a entes de control

- Proyecte de actos administrativos de situaciones administrativas de funcionarios del
Distrito de Barranquilla.

- Revise y proyecte de circulares competencia de la Secretaria.

- Se brind6 asesoria en acciones de tutela

- Efectué la revision y ajuste de oficios y respuestas a derechos de peticion proyectados
por funcionarios de la Secretaria Distrital de gestion Humana (76 correos)




#0 1 D Elanig yo2
Elania Redondo Pefia
Elania Redondo Pefia
Ingrid, yo 2
Elania Redondo Pefia
Elania Redondo Pefia
Secreta., Elania, yo 4
Eliana, yo 4

Elania Redondo Pefia

Alison, yo 2
Nathalig, yo 4
Eliana, yo 2
Ingrid, yo 2
Alison, yo 2
Nathalig, yo 2
Malka, yo 2
Nathalia, yo 4

Malka, yo 2

Alison, yo 3

Malka, yo 2

Eliana, yo 2

Malka, yo 2

Malka, yo 2

Nathalia, yo 2

Elania Redondo Pefia
Malka, yo 2

Eliana, yo 2

Camilo, yo 2
Malka, yo 2
Eliana, yo 2
Alison, yo 2
Diego, yo 2
Camilo, yo 2
Malka, yo 2
Elania, yo 4

Malka, yo 3

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

Recibidos

RV: Solicitud de informacion Requerimiento Fiscalia General EXT-QUILLA-25-032... B m

Re: DERECHO DE PETICION ARTICULO 23 CPN - LEY 1755 DE 2015 - De: Elania Red.

RV: 2025-084 NOTIFICACION DE SENTENCIA DE TUTELA - Para: Elania Redondo Pefia , Secr...

RESOLUCION VACACIONES COLECTIVAS 2025 - Atentamente,. EFRAIN MUNERA SANCHEZ. ...
RV: 2025-084 NOTIFICACION DE AUTO DE VINCULACION A TUTELA - Para: Notificaciones J...
RV: URGENTE Solicitud de Control preventivo -Veeduria Juridica Nacional a la Gestion Admi...

RV: PETICION - CUMPLIMIENTO DE FALLO JUDICIAL 2da INSTANCIA - GLORIA ARIZA - Para....

PARA REVISION URGENTE - ---------- Forwarded message --------- De: Eliana Maria Coba ...

RV: 2025-084 NOTIFICACION DE ADMISION DE TUTELA - Para: Elania Redondo Pefia , Secre...

para firma - alison pacheco urina - --—----—---— Forwarded message --—-—--—-- De: Alison Dani...
OfGIDS ===~ Forwarded message ----—--— De: Nathalia Fernandez Lopez Date: vie, 2...
PARA REVISION - ---------- Forwarded message --------- De: Eliana Maria Coba Monsalvo ...
RESOLUCIONES PARA REVISION Y FIRMA - ———--——- Forwarded message ——— De:Ing...
para firma - certificados procuraduria - ---------- Forwarded message --------- De: Alison ...
OFCIOR === Forwarded message --—-—--— De: Nathalia Fernandez Lopez Date: jue, ...
RV: REVISION OMAR - ---—----- Forwarded message --—-—-— De: Malka Redriguez Pereira...
oficio - ---------- Forwarded message --------- De: Nathalia Fernandez Lopez Date: mar, 18...

RESPUESTA PETICIONES - ---——------ Forwarded message ------—-- De: Malka Rodriguez Pe...

Para firma procuraduria - alison pacheco - Forwarded message De: Alis...

COMUNICACIONES FIRMA - -———----—— Forwarded message ---——----- De: Malka Rodriguez P...

PARA REVISION - -———--——-— Forwarded message -----—---- De: Eliana Maria Coba Monsalvo ...

RV: REVISION - Forwarded De: Malka Rodriguez Pereira Date: ...

RV: REVISION - Forwarded De: Malka Rodriguez Pereira Date: ...
EP INST UNIVERSITARIA DE BQUILLA 2025 - --—------— Forwarded message -----—--- De: N...
RV: COMUNICACION CITACION A AUDIENCIA DE PRUBAS PROCESO DE NULIDAD Y RESTAB...
COMUNICACIONES PARA FIRMA - Cordial saludo. Revisando para firma . Atentamente,. EFR...

PARA REVISION - -~ - De: Eliana Maria Coba Monsalvo ...

—- Forwarded message -—-

CERTIFICADOS PARA FIRMA - ---------- Forwarded message --------- De: Camilo Andres A...
COM REN BQUILLA VERDE - Atentamente,. EFRAIN MUNERA SANCHEZ. ---------- Mensaje ...
PARA REVISION - --—-----—- Forwarded message --———----- De: Eliana Maria Coba Monsalvo ...
Para firma - Alison Pacheco - —-----—- Forwarded message ———---———- De: Alison Daniela Pa...
RESPUESTA - —————~ Forwarded message ———-—--- De: Diego Leon Garcia Date: lun, 24 f...
CERTIFICADOS PARA FIRMA - ——-—---—- Forwarded message --———---— De: Camilo Andres A...
RV: REVISION - ---------- Forwarded message --——----- De: Malka Rodriguez Pereira Date: I...
RV: DENUNCIA HECHOS DE CORRUPCION CONCURSO DE MERITOS CUERPO DE BOMBERO...

RESPUESTA TUTELAS - —————-——- Forwarded message -——----—— De: Malka Rodriguez Pereir..
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Elania Redondo Peaefa =>

DOCUMBMEMNMTOS QIUNLLAS & FIRMAR 28 F... Wie 28502

MMensaje resnwviado De: Robert... Elementos ...
e LA 2 FIRNAL.. .

Elania Redondo Peaefa =>

Frunrdz Jue 27502

MMensaje resnwviado De: Lina Fe... Elementos e...
B RTA —LISAMNDRO. . o

Elania Redondo Peaefa =>

DOCUMBMEMNMTOS OQIUNLLAS & FIRMAR 27 Fo.. Jue 27502

Mensaje resnwviado De: Robert... Elsementos ...

e CUIILLA A FIRBA L

Elania Redondo Pefia =
RESPUESTAS REQUERIMIENTOS Jue 27502
bMensaje reenwviado De: Lina Fe... Elementos <.
EiS] RTA REQUERIMI... ElS] RTA REQUERIMIL.. + 5
Elania Redondo Pena =
ampliacign Jue 27502
Mensaje reenviado De: Lina Fe... Elementos e...
o W
B RTA - .docx
|
Elania Redondo Pefia P
DOCUMEMNTOS QUITLLA A FIRMAR Jue 27502
Reenwio para firma estan pendi... Elementos =...
e UILLA A FIRM... .
e QUILLA & FIRM... [l
Elania Redondo Pefa =
DOCUMEMNTOS A FIRMAR 25 fels Mie 26502
Mo hay vista previa disponible. Elementos e...
s CRUILLA A FIRM... mmed CHUILLA A FIRM...
Elania Redondo Pefia =>
PARA REVISIOMN ¥ FIRMA RTA PETICION Mig 26,02
Mo hay vista previa disponible. Elementos e...
E#S| RTA - .docx S| RTA - .docx +1
Elania Redondo Pefia =
rta requerimiento - oficina de control ... hie 26/02
Mo hay vista previa disponible. Elementos e...

35| RTA REQUERIMI...  EIZ] RTA REQUERIMI... +4




Elania Redondo Pefia =

GLORIA GUERRERO - SOLICITUD DE I... Mar 25502
Mo hay wvista previa disponible. Elementos ...
5] RTA -DOCURE... ISl RTA -DOCUME... +1
Elania Redondo Pefia =
RTA REQUERIMIENTOS Mar 25502
Mo hay wvista previa disponible. Elementos e...
5] RTA -DOCURE... £33 RTA -DOCUME... +5
Elania Redondo Pefia =
Para revisign y firma Mar 25,02
Mo hay wvista previa disponible. Elementos e...
635 Res 749 EFRAIN... B3] Respuesta solici... +5
Elania Redondo Pefia =
DOCUMENTOS QUILLA A FIRMAR Lun 24502
Elania Redondo Peiia =
Para revision y firma Lun 24,502
Mo hay wista prewvia disponible. Elementos e...
E3S) Res 741 KATY J... E@S| Respuesta solici... +8
Elania Redondo Peiia =
DOCUMENTOS QUILLA A FIRMAR 21 F... Wie 21,502
Mensaje reenviado De: Robert... Elementos e...
e CUILLA FIRMAR... e CUILLA FIRMAR... “+4]
Elania Redondo Peiia =
Para revision y firma WVie 21,02
Mo hay wvista prewvia disponible. Elementos e...
E3S) Res 719 YOLAM... ElZ] Res 717 MARG... +8
Elania Redondo Peifia =
DOCUMENTOS QUILLA A FIRMAR 18-... Jue 20,02
Elania Redondo Pefa =
Fara rewvisiagn yw firma Jue 2002
Mo hay wvista previa disponilkle. Elementos ...
S| Res 703 MARTH... E3Z| RESPUESTA SO +2
Elania Redondo Pefa =
FPara rewvisidgn yw firma Jue 2002
Mo hay wvista prewvia disponikle. Elementos e...
EiS] Res 702 CIELO L... E3Z] Res 701 SANDR... +2
Elania Redondo Pefa &=
Fara rewvisidgn yw firma Plar 18502
Mo hay wvista prewvia disponikble. Elementos e...
] RESPUESTA SO B3| RESPUESTA SO +2
Elania Redondo Pefa =
DOCIUMENMNTOS QULLAS A FIRMAR 18 ... Plar 185502

MNo hawv wvista previa disponible. Elementos ...




Elania Redondo Pefa =

delegacion Mar 185,02
Mo hay wvista previa disponiblea. Elemeaentos ...
B3| DELEGACION .d... B3| DELEGACION .d...
Elania Redondo Pefa =
QUILLA A FIRMAR 17 FEB Lun 17502
Mo hay wvista previa disponiblea. Elemeaentos ...
aoee CHUVILLA A FIRR... aoee CHUVILLA A FIRR... +1
Elania Redondo Pefia =
Fara revisian y firma Lun 17,02
Mo hay wvista previa disponible. Elementos e...
E3S| Res 644 JARYS ... @S| RESPUESTA SOL..  + 14
Elania Redondo Pefia &=
para revision Lun 17502
Elania Redondo Peifa =
Para rewvision y firma Jue 1302
Mo hay vista previa disponible. Elementos e...
B33 RESPUESTA SOL... S| RESPUESTA SOL... 46
Elania Redondo Pefia =
DOCUMEMNMNTOS QIULNLLA A FIRMAR 13 Fo.. Jue 12502
Mo hay vista previa disponible. Elementos e...
e FUILLA AFIRKA... mmes FUILLA AFIRKA...
Elania Redondo Pefa =
TRASLADOD POR COMPETECLA Jue 12,02
Mo hay vista previa disponible. Elementos ...
B3 TRASLADD POR... E2S] RESPUESTA .docx 42
Flania Redondo Pefa =
INFORME - FIRRMA Jue 1202
Mo hay wvista previa disponible. Elementos e...
Elania Redondo Paefa “=>
INFORME - PARA WISTO BUEMRMO Jue 12502
Mo hay wvista prewvia disponible. Elementos ...
S| INFORME JURI... B3] INFORME JURI...
EFlania Redondo Pefia =
PARAS REVISION - Jue 13502
Mo hay wista previa disponibkble. Elamentos =...
S RTA PETICICOMN ... S RTA PETICIOM ...
Elania Redondo Pafia =>
RTA - REQUERIMIENTO FISCALLA Jue 125702
Mo hay wista previa disponible. Elementos e...
S RTA - FISCAaLlA ... EBS] TRASLADOD - MNO... 4+
Elania Redondo Pena =>
REOQUERMMIEMNTO AGUSTO ARASNY S Jue 12502

Mo hay wvista prewvia disponilklae. Elementos ...




Elania Redondo Pefia =

oficios bAi& 12502
Mo hay vista previa disponible. Elementos ...
EAS| COMWVEMIO CU... @S| COMWEMIO CU... +2
Elania Redondo Pefia =
SOLICITUD DE COMNCEPTO Y CERTIFIC... Mar 11,02
Mo hay wvista previa disponible. Elementos ...
[=} E2025045308 2., Sl E-2025-0453298 ... +13
Elania Redondo Pefia =>
Para rewvision y firma Mar 11,02
Mo hay vista previa disponible. Elementos ...
@S| Res 532 Permis... B3| RESPUESTA SOL... +2
Elania Redondo Pefia =
ML IRAERI TS el I A A CIRRAAD 1 RA=e 11507
Elania Redondo Pefia =>
DOCUMENTOS QUILLA A FIRMAR 11 ... Mar 11,02
Mensaje reenviado De: Robert... Elementos e...
aoen CRLVILLA AFIRR... [
Elania Redondo Pefia =>
Para revisidn y firma Lun 10502
Mo hay vista prewvia disponible. Elementos e...
B3] COMISION DE S... E3s| COMISIOMN DE S..
Elania Redondo Pefia =2
DOCUMEMNTOS QUILLA A FIRMAR 7 FEB Wie 07 02
Mensaje reenviado De: Robert... Elementos e...
e QUILLA & FIRM... [ ]

REUNIONES ASISTIDAS

TEMA ENTIDAD FECHA HORA

MESA DE TRABAJO- DISTRITO 10 de febrero de 2025 11:00
MESA DE TRABAJO- DISTRITO 14 de febrero de 2025 3:00
REUNION DISTRITO 19 de febrero de 2025 9:00

*Los soportes fisicos de las actividades se encuentran a disposicion en el momento de ser requeridos

1]

EFR

SE MUNERA SANCHEZ

C.C. 79.589.991




