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1 Descripcion de la necesidad:

De conformidad con el articulo 1 de la Constitucion Politica Colombia se enmarca dentro del modelo de
Estado Social de Derecho, se organiza como Republica unitaria, descentralizada, con autonomia de
sus entidades territoriales, democratica, participativa y pluralista, fundada en el respeto de la dignidad |
humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia del interés |
general.

La Constitucion Politica de Colombia, establece en sus articulos 2, 123, 209 y 270, que la finalidad de
la funcién publica es el servicio a la comunidad y que, entre los fines del Estado, se encuentra el de
garantizar la efectividad de los derechos y deberes de los ciudadanos, materializandose en Ia
posibilidad de acceder a la informacion y servicios que le permitiran ejercer estas potestades dentro del
Estado Social de Derecho. El articulo 209 de la Constitucion Politica, establece que “La funcién
administrativa estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, meralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacién y la desconcentracién de funciones, con el pieno objetivo de mejorar la
prestacion de los servicios a su cargo.

El numeral 4 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, por medio de fa cual se introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con Recursos Publicos.

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993, es el desarrollo legal mas importante de los fines y del interés
general, proclamados en la Constitucién Politica, al disponer que, dentro de los fines de la contratacion
estatal, los servidores publicos, tendran en consideracién que al celebrar contratos y con la ejecucion
de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, asi como también, la
continua y eficiente prestacién de los servicios plblicos y la efectividad de los derechos e intereses de |
los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.

1
Deniro de la organizacion del Estado y conforme a lo establecido en los articulos 286 y 287 de la |
Constitucion politica de 1991 el municipio, como entidad teritorial, goza de autonomia para la gestion |
de sus intereses, dentro de los limites de la Constitucién y la Ley.

En términos del articulo 311 constitucional, al Municipio como entidad fundamental de la divisién
politico-administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios publicos que determine la Ley,
construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la
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participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas
funciones que le asignen la Constitucién y las Leyes.

Ademas de las obligaciones y funciones de los municipios que le son propias por la Constitucion y la
Ley, en el paragrafo del articulo 28 de la Ley 1454 de 2011, se dispuso, una competencia residual al
expresar que, los municipios son ftifulares de cualquier competencia gue no esté atribuida
expresamente a los departamentos ¢ a la Nacion.

La Ley 80 de 1993 establece en el articulo 3 que los objetivos de la coniratacion estatal buscan el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion
de dichos fines.

Igualmente la Ley 136 de 1994 y ia Ley 1551 de 2012, determinan que es faculiad del alcalde asegurar
la transparencia, accién juridica y administrativa del municipio en la actividad contractual que tiene a su
cargo el ente territorial como herramienta para la satisfaccion de varias de sus necesidades, velando
por la obediencia y aplicacion de todas las formalidades, solemnidades y cumplimiento de todas las
tareas, actividades y etapas sefialadas en la Ley para la materializacién de los principics de la
contratacion publica y ser garante de los principios rectores del ejercicio de la competencia que les
atribuyen ia constitucion y la Ley conforme a los principios sefialados en la Ley orgénica de
ordenamiento territorial y la Ley de distribucién de recursos y competencias que desarrolla el articulo
356 de la Constitucion Politica, especiaimente en lo referente a la responsabilidad y transparencia, que
puntualiza que fos Municipios asumiran las competencias a su cargo previendo los recurscs necesarios
sin comprometer la sostenibilidad financiera de su entidad territorial garantizando su manejo
transparente, para lo cual las autoridades municipales promoveran el control de las actuaciones de la
administracion por parte de los ciudadanos a través de ejercicios que los involucren en la planeacion,
gjecucion y rendicion final de cuentas como principio de responsabilidad politica y administrativa de los
asuntos oficiales, a fin de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion relacionados con la ejecucion
del presupuesto y la contratacion estatal, en cumplimiento de la legislacion especial que se expida en
la materia.

Para la correcta celebraciéon de los contratos, es necesario dar aplicacion a las diferentes modalidades
de seleccién establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y normas
concordantes, por [o cual se hace necesario el apoyo de personas naturales.

El Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se expide el Decreio Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional, dispone: “ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar
bajo la modalidad de confratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Que finalmente se habra de tener en cuenta gue la presente contratacién es armodnica, adopia y
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respeta los siguientes presupuestos normativos que son de vital importancia para la Contratacion que
celebre el Estado a través de Contratos de prestacion de servicios.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993,
que describe "los contratos de prestacion de servicios, como aquelies que celebren las entidades
estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la
entidad, y solo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan
realizarse con persenal de planta o requieran conocimientos especializados”.

Que en cumplimiento del principio de publicidad de los procesos confractuales que adelanta esta
gerencia de Contratacion y teniendo en cuenta lo ordenado en la Circular externa 001 dei 2021 emitida
por la Agencia Nacional para la contratacién publica “Colombia Compra Eficiente” cuyo asunto es
“Obligatoriedad en el uso del SECOP Il Vigencia 2021 el cual dispone: “La Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, en cumplimiento de las funciones otorgadas por el
articulo 3, numerales 2 y 5 del Decreto Ley 4170 de 2011, como ente rector del Sistema de Compra
Publica y administrador del sistema electronico de contratacién pablica - SECOP expide la presente
Circular, con el propésito de dar directrices sobre la obligatoriedad del uso del SECOP |l en el afio
2021.

El Sistema Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP fue creado por el articulo 3 de la Ley
1150 de 2007, como punto unico de ingreso de informacion y de generacion de reportes para las
entidades estatales y la ciudadania, contando con la informacién oficial de la contratacion realizada con
dineros publicos. E| SECOP es administrado por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente, en cumplimiento de las funciones otorgadas por el numeral | del articulo 3
del Decreto Ley 4170 de 2011. Para articular los sistemas de informacion de gestion contractual
plblica, se instruye a las Entidades Estatales para que acaten las siguientes directivas: |. Fecha y
alcance de la obligatoriedad del SECOP Il en 2021. A partir de! 1 de enero de 2021, todos los procesos
de contratacién de las entidades relacionadas en el Anexo 1 de esta circular deberan gestionarse,
exclusivamente, en el SECOP II. La medida aplica para los procesos de contratacién que se inicien a
partir de! 1 de enero de 2021, y de acuerdo a un cronograma establecido previamente en dicha circular;
en todas las modalidades de seleccién del Estatuto General de Contratacién Publica (licitacién Publica,
seleccién abreviada, concurso de méritos, contratacién directa, contratacién minima cuantia).

El plan de Desarrollo “Sogamoso Sostenible: Consolidando Una Ciudad Regién Estratégica”; a traves
del programa denominado “Fortalecimiento de las Finanzas Plblicas para una ciudad sostenible en el
municipio de Sogamoso”, tiene como objetivo “Mejorar el recaudo de los recursos propios del Municipio
a partir del fortalecimiento de los procesos de fiscalizacién y el impulso a la cultura tributaria que
conlleven a generar civismo y propicie el pago de tributos en el Municipio™, con base en el mismo se ha
formulado el proyecto de inversion denominado “Fortalecimiente de las Finanzas Publicas para una
ciudad sostenible en el municipio de Sogamoso” el cual contempla diversas actividades, tanto a nivel
financiero como tributario.

De conformidad con las facultades conferidas por la Ley 44 de 1990, el Municipio de Sogamoso ha
reglamentado y disefiado disposiciones frente a la administracién, recaudo y control del impuesto
predial unificado. Asi, a través de su ordenamiento tributario, se define la naturaleza, el hecho

generador, causacion, base gravable, categorias, tarifas de liquidacién, entre otros aspectos de la |
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propiedad y posesion de inmuebles ubicados dentro de la jurisdiccion de este territorio.

El Municipio de Sogamoso, por una parte, en cumplimiento de las disposiciones del orden nacional, Y,
por otra, haciendo uso de sus facuitades Constitucionales referidas a la gestion de sus recursos e
intereses, ha establecido la base gravable del impuesto predial. Por lo anterior, en uso de las
facultades que el estado ha otorgado, se identificaron los Articulos 3, 13, 14y 15 de la Ley 44 de 1990,
mediante los cuales el legislador establece el auto avaluo del predio como parte integral del contenido
de la declaracion del impuesto predial, la base minima para el auto avallo, y, el auto avalto base para
adquisicion del predio; estos ultimos declarados exequibles por parte de la Corie Constitucional
mediante sentencia C-517 de 2007, donde a su vez prioriza la necesidad de armonizar los principios de
autonomia de las entidades territoriales y el principio unitario del Estado.

Que la Ley 788 de 2002, en su articulo 59 establece el procedimiento tributario territorial, “Los
departamentos y municipios aplicaran los procedimientos establecidos en el estatuto tributario nacional,
para la administracién, determinacion, discusion, cobro, devoluciones, régimen sancionatorio, incluida
su imposicion a los impuestos por ellos administrados. Asi mismo aplicaran el procedimiento
administrativo de cobro a las muiltas, derechos y demds recursos territoriales. El monto de las
sanciones y el término de la aplicacion de los procedimientos anteriores, podran disminuirse y
simplificarse acorde con la naturaleza de sus tributos, y teniendo en cuenta la proporcionalidad de
estas respecto del monto de los impuestos.”

Que el Concejo Municipal de Sogamoso mediante Acuerdo 008 de fecha 23 de Abril de 2024 “Por
medio del cual se modifica y adiciona el Estatuto de Rentas del Municipio de Sogamoso, Acuerdo 032
de 2016 y posteriores que o modifican y adicionan, respecto al Sistema de Auto avaltio para la
Declaracion del Impuesto Predial Unificado y se dictan otras disposiciones”, adicioné el sistema de auto
avaluo como base gravable del impuesto predial unificado.

Que el articulo segundo del Acuerdo en comento establecié entre otros elementos: Sistema de auto
avaltuo del Impuesto Predial Unificado, Requisitos para la presentacién de la solicitud de auto avallo,
determinacién de la base gravable con auto avalio, declaracién y pago en el Sistema de auto avaluo,
contenido de la declaracion del Impuesto Predial Unificado en el Sistema de auto avalio, actualizacién
del auto avallio ante el IGAC; beneficio por optar por el auto avaltio como Base Gravable del Impuesto
Predial Unificado.

En el programa de Sistema De auto avalio Del Impuesto Predial Unificado, los sujetos pasivos del
impuesto predial unificado que opten voluntariamente por el sistema de auto avalio podran hacerlo
utilizando los formularios autorizados por la Secretaria de Hacienda del Municipio para tal fin. Los
sujetos pasivos presentaran la declaracion anual del impuesto predial unificado para autoliquidar el
valor a pagar, conforme con las tarifas que se establecen de manera diferencial y progresiva sefialadas
en el articulo 27 del acuerdo 032 de 2016 y sus modificaciones. El propietario, poseedor u ocupante de
predios debe presentar por escrito entre el 1 de enero y el 30 de junio de cada afio, su eleccion de
optar por el sistema de auto avallio y declaracién privada. Su presentacién se hara ante la secretaria
de Hacienda del Municipio y se realizara el procedimiento de conformidad con el procedimiento que se
establezca.

En concordancia con lo_anterior, en el Municipio de Sogamoso es necesario fortalecer la asistencia y
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orientacién en los ciudadanocs sobre el sistema de auto avaltio para apoyar la actualizacion de la
informacion catastral y tributaria.

Para cumplir con la necesidad antes plasmada, se requiere fortalecer el programa de Sistema De auto
avalio Del Impuesto Predial Unificado a través de la contratacion de servicios profesionales de apoyo,
toda vez que los profesionales de planta no son suficientes para atender y adelantar al gran volumen
de contribuyentes y procesos que se adelantan en el area.

En consecuencia, se hace necesario contratar a una persona con titulo de formacion Profesional en el
area de las ciencias administrativas y/o contables, con experiencia de 0 a 12 meses, ya que dichos
profesionales tienen |a idoneidad para brindar asistencia y orientacién para apoyar la actualizacion de
la informacion catastral y tributaria del municipio de Sogamoso, toda vez que la administracién no
cuenta con personal de planta suficiente para atender dichas actividades

Que finalmente se habra de tener en cuenta que la presente contratacién es armoénica, adopta y
respeta los siguientes presupuestos normativos gue son de vital importancia para la Contratacion que |
celebre el Estado a través de Contratos de prestacion de servicios.

2 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS
ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR

2.1 Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ASISTENCIAY |
ORIENTACION PARA APOYAR LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CATASTRAL Y |
TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO. Z

2.2 Alcance: E! municipio requiere adelantar la contraccion directa para PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ASISTENCIA Y ORIENTACION PARA APOYAR LA
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CATASTRAL Y TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO DE |
SOGAMOSO. Acatando el deber de salvaguarda de la actividad fiscal.

2.3 Descripcion Detallada De Las Actividades A Desarrollar: El contratista con plena autonomia |
técnica, administrativa y bajo su propia responsabilidad realizara las actividades que se enumeran en el |
aparte de obligaciones generales y especificas del presente estudio.

3 Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC): |
Cédigo Descripcion |
80111600 Servicios de personal temporal |
4 Obligaciones que debe asumir el contratista: i
4.1. | Generales
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411,

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica administrativa y
bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, ne existe ni existirad ningdn tipo de
subordinacién, ni winculo laboral alguno entre el CONTRATISTA y EL
MUNICIPIO.

Constituir y allegar al MUNICIPIO las garantias requeridas dentro de fos ¥res (3}
dias habiles siguientes a la suscripcion del conifrato. (cuando aplique).

Realizar la afiliacion al Sistema General de Rissgos Laborales, de conformidad
con lo establecido en la Ley 15682 2012.

Realizar el pago de los aportes af Régimen de Seguridad Social y entregar copia
de la planilla correspondiente al supervisor del contrato para cada pago. (Aplica
para Persona Natural).

Entregar para cada pago, la certificacién suscrita por el representante legal o
revisor fiscal, gue acredite 8l cumplimiento del pago de aportes al sistema de
seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion
familiar de los Ultimos seis (8} meses, de conformidad con el articulo 50 de |a Ley
784 de 2002 o aguella que lo modifique, adicione o complemente. (Aplica para
Persana Juridica).

Presentar la cuenta de cobro de conformidad con Ia forma de pago estipulada en
el confrato, junto con el informe de actividades realizadas © productos
refacionades en el contrato, para efectos de gue sean recibidos a satisfaceitn por
parte del supervigar, para gl pago respectivo.

Entregar los informes del acompafnamiento, sobre lag acciones adelantadas &n el
marco del cumplimiento al objeto contractual, que le solicite el supervisor.

Participar y apoyar al municipio en todas las reuniones a las gue ésta lo
convoque, relacionadas gor la ejecucion del contrato.

4.1.9.

Dar aplicacién al Sistema Integrade de Geslign adoptado por el municipio, y
demas sistemas que tenga implementados la entidad.

4.1.10.

Tramitar en el sistema de informacidn y atencion de tramites, con fa oportunidad
debida y bajo los parametros exigidos, todos Jos requerimientos y/o solicitudes
que le sean asignados en desarrollo del objeto contractual

4.1.11.

Entregar tanto en medio fisico, como magnético todos los documentos &
informacién generada en desarrollo del objeto contractual.

4.1.12,

Tener un buen manejo de los archivos documentales y mantener
permaneniemente actuglizados los inventarios de los documentos fisicos yfio
electrénicos del archivo, que se encuentren en su poder, aplicando la
normatividad archivistica (organizacion, foliacion, rotulg, indice, etc.)

4113,

Obrar con lealtad, buena fe, diligencia ¥ el cuidade necesario &n el desarroiio del
cotitrato ¥ en los asuntos que k& asigne el supervisor, evitando dilaciongs.

4.1.14.

Mantener estricta reserva y confidencialigad sobre la informacion que conozca
por causa 6 Lon ocasion del contrato, asi come, respetar la htularidad de los
derschog de autor, en relacion con los dosumentos, chras, creaciones gue se
desarrofien en ejecucién del contrato, confidencialidad que continuara atin 1
ferminado vy liquidade el contrate. ‘

4.1.15.

Cumplir fas normas, reglamentos, & instrucciones del Sistema de Gestion de Ia
Seguridad y Salud en el Trabajo y asigfir @ las capacitaciones gque se programen.
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4.1.16.

Procurar el cuidado integral de su salud y reportar & la ARL e Informar a la
entidad la ocurrencia de incidentes, accidentes de frabajo y enfermedades
laborales.

4.1.17.

Participar activamente @n la implementacion de las estrategias de Gobierno en
Linea, Ley de Transparencia y Accesos 4 la Informacién Pablica, Anti-tramites,
Plan Anticorrupcion y Atencién

4.1.18.

Entregar a la terminacién del contrato los bienes que ef municipio haya puesto a
su disposicion para la prestacién del servicio objeto del contrato.

4.1.19.

Informar oportunamente de cualquier peticién o amenaza de quien actuando por
fuera de fa Ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algtn acto u ocultar hechos
que afecten los intereses del MUNICIPICQ.

4.1.20.

Apoyar los procesos internos de calidad en materia de ¢omunicaciones internas y |
externas promoviendo las actividades y publicaciones institucionales a través de
los distintos medios digitales buscando ia consecugion de los objetivos en
materia de comunicaciones institucionales.

4.1.21.

Dar aplicacién al Sistema Integrado de Gestién de Seguridad de la Informacion y
cumplir con las politicas de seguridad de la entidad, proteger los activos de
informacion de la misma y sus sistemas de informacion fisicos y digitales.

4,1.22.

Las demas inherentes al cumplimiento del cobjeto contratado y que sean
determinadas por el supervisor.

4.2,

4.21.

Orientar al contribuyente brindando informacion sobre las ventajas del sistema de

Especificas ]
\
auto avalto. i

422

Recepcionar y analizar la informacion de los predios de acuerdo con la base de
datos entregada por la secretaria de Planeacién teniendo en cuenta la
Identificacidn y localizacion de estos.

423.

Proporcionar la capacitacién y apoyo acerca de la informacién a brindar a los
ciudadanos sobre las ventajas del sistema de auto avaito.

42.4

Verificar la informacion y calcular los valores del auto avalio aproximados de |
cada predio a consultar de acuerdo con el formato enfregado 3
J

425

Realizar las asesorias y orientacion a los ciudadanos sobre el proceso de Auto ‘
avaluo. 7

426

Entregar la informacién al ciudadano con relacion a la modelacion realizada y los J
requisitos establecidos en el Acuerdo 006 del 2024 y Decreto 187 del 08 de mayo |
del 2024. |

427

Recopilar y registrar la informacion y reportar a la secretaria de Hacienda del I
proceso de asesoria y orientacion.

4.2.8

Entregar informacién consolidada sobre fos predios consultados y la percepcion \
de ellos frente al sistera de auto avalto. i

429

Las demas, con ocasion del desarrollo del objeto contractual.
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NOTA: Todas las actividades contractuales especificas que emanan del Contrato de prestacion de
servicios habran de ser ejecutadas de acuerdo con lo dispuesto en la Directiva presidencial No. 07 del
28 de octubre de 2021, Sentencia de Unificacién por importancia juridica del 9 de septiembre de 2021 y
lineamiento sobre la interpretacién y aplicacién de la Sentencia de Unificacién No. 2013- 01143
proferida por el Consejo de Estado en relacion con la configuracion del contrato realidad, cuando asi
sean requeridas conservando el alto grado de autonomia y de acuerdo a las ocasiones diarias que
| sean necesarias durante la ejecucién contractual.

4.3 Obligaciones del municipio:

4.3.1. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 referido a los derechos y
deberes de las entidades estatales.

4.3.2. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4.3.3. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista, asi como todos
aguellos documentos, elementos, informacion e insumos gue requiera para el desarrollo de las
actividades del contrato.

4.3.4. Designar el supervisor para la vigilancia y control del objeto contratado.

4.3.5. Verificar que contratista realice el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral,
parafiscales, ICBF, SENA y Cajas de Compensacién Familiar (cuando a ello haya lugar), en las
condiciones establecidas por [a normativa vigente.

(Obligaciones sugeridas para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestion).

5 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

5.1 Tipologia del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

5.2 Plazo del Contrato: Se pacta por el término de SEIS (06) meses, que empiezan a contabilizarse a
partir de la suscripcién del acta de inicio.

5.3 Lugar de ejecucion: Municipio de Sogamoso.

6 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE _
SELECCION:

La modalidad de seleccién para el presente proceso contractual corresponde a CONTRATACION
DIRECTA, cuyo fundamento juridico se expone a continuacion:

Sobre las modalidades de seleccién, el articulo 2 de Ia Ley 1150 de 2007, dispone que, la escogencia
del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de licitacién publica, seleccién
abreviada, concurso de méritos y contratacion directa. Sobre ésta cltima, el numeral 4 del articulo en
cita dispone, entre los casos de procedencia de contratacion directa, la siguiente: “h) Para la prestacién
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la sjecucién de trabajos artisticos que $6lo
puedan encomendarse a determinadas personas naturales”, causal en virtud de la cual, se adelanta la
presente modalidad de contratacién directa.
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La causal antes mencionada se encuentra contenida en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, en los siguientes términos.

“Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a fa gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que solo pueden encomendarse a delerminadas personas nalurales. Las Entidades Estatales pueden confratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionafes y de apoyo a la gestién con la persona natural
o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrafo, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique fa
Idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el 4drea de gue se irate. En este caso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquelios de naturaleza intelectual diferentes a los de
consufforia que se derivan del cumplimiento de las funciones de fa Entidad Estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, fogfsticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la conliratacién de frabajos artisticos que solamente puedan en-comendarse a determinadas
personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos”.

En ese orden de ideas y considerando que la causal invocada se encuentra dentro de las dispuestas
en el numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la modalidad de seleccion corresponde a una
CONTRATACION DIRECTA.

7 Valor estimado del Contrato:

De acuerdo con la necesidad del Municipio, (el valor estimado para esta clase de prestacion de servicios
profesionales, y teniendo en cuenta la tabla de honorarios fijados mediante resolucion N.001 del 02 de enero de
2025 por el Municipio de Sogamoso para el afio 2025, corresponde a nivel profesional 1, con titulo de profesional
y de (0) a (12) meses de experiencia por la suma de TRES MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
M/CTE ($ 3,250,000.00). Valor total: DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE
($19,500,000.00).

8 Forma de pago y requisitos:

"El municipio pagara el precio del contrato asi: SEIS (06) PAGOS PARCIALES por un valor de TRES
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($ 3,250,000.00), cada uno por concepto de
prestacion del servicio, previa presentacion cargue en plataforma Secop Il y aprobacion por parte del
supervisor del contrato del informe respectivo por parte del CONTRATISTA teniendo en cuenta los objetivos
contratados, donde se evidencie el cumplimiento de las actividades contratadas Este informe es condicion
necesaria para la tramitacion de la cuenta de cobro respectiva, ademas de la constancia de pago de las
obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social Integral. El Pago debera efectuarse siempre y
cuando la cuenta cumpla con los requisitos contractuales requeridos.

9 Asuntos presupuestales:

Informacion presupuestal: *

B Destinacion del gasto

|
i
y
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| Funcionamiento | (X)[Inversién |

Origen de los recursos

Presupuesto nacionalfterritorial

Recursos de crédito

Recursos propios

(X)

Regalias

SGP

SGR

[Codigo BPIN |

* Para gestionar la plataforma SECOP I, es indispensable sefalar |a fuente del recurso.

Disponibilidad: Los recursos presupuestales para pagar las obligaciones derivadas del presente
contrato van con cargo al presupuesto de la vigencia 2025, Acuerdo 025 de 2024, Decreto 617 de

2024.
| No. del CDP Cuenta Nombre FUENTE CPC Valor a imputar
DE
RECURSO
Honorariocs y  servicios
2.1.2.02.02.009.01- | t&cnicos/INGRESOS 91113
2025000492 | CORRIENTES DE LBRE | 121000 $19,500,000.00
DESTINACION
TOTAL $19,500,000.00
10 Plan Anual de Adquisiciones:

Certificamos que el bien o servicio a adquirir se encuentra incorporado en el Plan Anual de
Adquisiciones, del municipio de Sogamoso, correspondiente a la presente vigencia asf:
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FUBLIEAS EErp SR IDRE BUSTEMELE B 8L
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En virtud de la modalidad de contratacion, la seleccién objetiva del contratista se realizara teniendo en
cuenta la capacidad para ejecutar el objeto del confrato, asi como su idoneidad y experiencia. Es
importante precisar que, hecho un andlisis del sector, se encuentra que se requiere de una persona
para que preste sus servicios en la secretaria de hacienda, atendiendo estrictamente los
requerimientos del proceso, con responsabilidad y eficiencia dando estricta aplicacion a la normatividad
vigente que rige sobre el particular.

De conformidad con !as responsabilidades que el mismo conlleva, la disponibilidad de tiempo y la
disposicion del conocimiento, es imperioso realizar la contratacién por medio de servicios personales,
con pagos mensuales que, permitan el cabal desarrollo del objeto contractual. Esta decision se toma,
en virtud, de las experiencias obtenidas al celebrar esta modalidad de contratacién, foda vez que se ha
reflejado en la consecucién de objetivos y el cumplimiento a satisfaccion de los mismos.

PERFIL. La persona a contratar cuenta con el perfil que se describe a continuacién:

ACADEMICO | PROFESIONAL EN AREAS ADMINISTRATIVAS
EXPERIENCIA | DE 0 A 12 MESES
12, Factores de puntuacion:

No aplica en procesos de contratacion directa o no competitivos

Analisis del riesgo:

13.
5« T 1 3 |2 T | No
General General General | General General Clase 1o
Intemo Externo Interno \ Externo | Interno Interno Fuente
Ejecucion  Ejecucion Ejecucién " Ejecudién | Planeacion Etapa
" Tecnolégico | Operacional | Regulatorio Operacional Operacional Tipo
“Fallas en los | Prestacién | Establecimiento de | Modificaciones Incumplimiento . Descripcién
siglernas  de | tardia o nuevos  tributos, | de las  del confralista
informacién de | erdoea del tagag ¥ | condiciones frente 2 lag
cominicacion, sarvicio contribuciones infcialmente obligaciones,
de datos vy contempladas calidad ¥
demas | &n el contratd. ejecudcn
elementos 1 oporbna  del
tecnidgicos | ohjeto a
el ontretista. | | contratar
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Perdida de Incumplimiento | - Inestabilidad en el Demoras en la -Demorasenla | Consecuencia de Ia

informacion 0 demoras en | avance vy  correcta efecucdion 0 ejecucién  del ocurrencia del evento

el desarrollo | ejecucidn del contrato. cumplimiento contrato.

del cbjeto del 5 . del objeto del

contrato uspension Y| contrato : -
demoras prolongadas Incumplimiento |
en l ejecucidn del total o parcial |
contrato del contrato

2y 2 2 3 ad Probabilidad

2 2 2 ' 2 4 Impacto

& . S 4 5 6 ~ Calificacién Total

Bajo Bajo Bajo Bajo | Alto Categoria

Contratista Contratista Contratista \ | Contratante | Contratista A quién sg fe asigna?
Contratante :

El contratista  Seguimiento | El contratista deberd | El municipic  Seguimiento y = Tratamiento/Controles a ;

debera por parte del | realizar & pago de | debe elaborar verificacion de ser implementados

custodiar  |a supervisor  al | los impuestos que | estudios previos cumplimiento

infarmacion a servicio legaimente le | en donde por parte del

través de los | prestado carrespondan,  ante i establezca supervisor, ;

mecanismos y | la imposibilidad del | adecuadamente _

medios ' contratante de la necesidad y la | |

idéneos para manejar el riesgo. forma correcta | !

prevenir su de satisfacerla. |
perdida :

2 1 1 2 |  Probabilidad

% WL SR L fotha 1000 ey Bl

1 2 2 1 1 Impacto ; % § 5

- . _|

3 3 3 3 2 Valoracion E %§~§

Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Categoria | 8B

TR 5 07 No Si Si &Afecta la ejecucién del |

contrato?

Contratista Sll.llbervisu'rw Contratista frente a Depéﬁaencia dﬁe ”'Supervil'sor' ~ Persona re'sbdl_luéﬁb'lé '|'J“or'
riesgo requiere al implementar el
externo/Contratante | contratista y | tratamiento
frente al riesgo | elabora los
Interno | estudios previos / |

Supervisor

Fecha en la E Fecha de inicio | Fecha en la cual se | Etapa de creacién = Fecha en fa  Fecha estimada en que

Ll & | del contrato materializa el riesgo | de estudios = cual £ se inicia el tratamiento

materializa e | previos materializa &l

riesgo } fisge:

Al finalizar el I " Fecha de| A la fecha de| A la fecha de [ A la fecha de Fecha estimada en que 1

contrato terminacidon del | finalizacién del finalizacién del | finalizacién del se completa el

centrato | contrato contrato contrato tratamiento |
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Bases de | Mediaple los | Verificacion de los | Seguimientoala | Verificacion del | éCémo  se | z
datos, copias informes ¢ la imphestos el ejecucion  del cumplimiento realiza #l | e ||
de seguridad, | informacién confrate  y € | contmlo de las  monitoreo? g |
custodia | salicitada responsable de log fespecto a la actividades z
constante  la | misenos satisfaccion  de asignadas ‘ _“’
informacién | las necesidades = mediante & | ‘ 3
que lo origing validacién  de | s
les informes de | .
. ejecucién ‘ = |
* Durante el Durante el Durante el tiempo Durante el | Mensual Periodicidad \
tempo  de  tiempo de | de ejecucion | tiempo de | ?
ejecucion ejecucidn contractual efecucion
contractual contractual contraciual
s 7 ) = | a6 7
General General General
 Interno Externo | Externo S
_ Ejecucion Ejecucion “Ejecucién T 3
~ Operacional  Financiero " Operacional
“Informacion errénea o~ Mora en el pago por  Accidentes de trabajo y enfermedades laborales
deasgciuaiizada | parte de la entidad
swifinistrada  por & |
enfidad. _
No se satisface la | Desmotivacion del Posibles demandas contra el contratante o
necesidad  requerida personal ejecutor del
por el Municipio de contrato
Sogamoso
S . " S - _ =
S — e e AT 75 s e A I
Bajo 0 T Pa— Bajo L2 =
 Municipio Contratante Contratista LY S
Entregar la informacion 1 Planeacion Afiliacion a ARL Riesgo No. por parte del contratista y pago del
veraz y oporlunamente |  presupuestal y aporte correspondiente durante la ejecucidn del contrato, por
para la ejecucion del | expedicion de los parte de la entidad.
objeto del contrato | respectives
certificados de
disponibilidad y
registro
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Insignificante 2 1 |
w5 . - _ |
Bajo Bajo ~ Bajo
— - o _
Supervisor Supervisor Supervisor - e
Fecha inicio del | Fecha de inicio del | Fechadeinicio del contrate
contrato contrato
Fecha final del Fecha de  Alfinalizar el contrato
contrato terminacion del
contrato !

'Revisiones informes
ejecucién

Control, contabilidad
y presupuesto

Certificati de afiliacion previo a iniciar la ejecucion del contrato y
verificacion durante fa ajstiueién def pago correspondiente.

~ Segln lo establecido
en el contrato

Tiempo de ejecucion
del contrato

Durante el iempo de ejecucion contractual

6.2 Mitigacién de Riesgo:

DESCRIPCION DEL RIESGO

MITIGACION

Incumplimiento  del

a contratar

contratista

frente & las
obligaciones, calidad y ejecucion eportuna del objeto

Seguimiento y verificacion del cumplimiento del objeto contractual
por parte del supervisor mediante la validacién de los informes
mensuales presentados por el confratista.

Modificaciones de las condiciones inicialmente Seguimiento a la ejecucion del contrato respecto a la satisfaccion
contempladas en el contrato. de las necesidades que lo originé.
Establecimiento de nusvos tributos, tasas vy Establecer el responsable de los riesgos, a fin de determinar que
contribuciones. el contratista realice el pago de los riesgos externos.
Revisién de fechas de entrega estipuladas por el contratista y
Prestacion tardia ¢ errénea del servicio. contrastadas con el cronograma de trabajo entregado al principio
del contrato.
Fallas en los sistemas de informacion Custodia por parte del contratista de la informacion a través de
comunicacién, de datos y demdas elementos los mecanismos y medios idoneos para prevenir su perdida.

tecnoldgicos del contratista.

Accidenies de trabajo y enfermedades laborales

Certificar la Afiliacion a ARL con el riesgo asignado por la ARL,
por parte del contratista y el pago del aporte correspondiente
durante la ejecucién del contrato, por parte de |a entidad.

Mora en el pago por parte de la entidad

Expedicion de los respectivos certificados de disponibilidad y
registro presupuestales.

Informacion errénea ¢ desactualizada suministrada

por la entidad

Revision exhaustiva de la informacion manejada y desarrollo de
herramientas y puntos de confrol para cruzar la informacion.
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(*Matriz sugerida para los estudios de prestaciones de servicios profesionales ¢ de apoyo a la gestién).

14, Garantias: Consideramos que el contrato debe estar garantizado de la
siguiente manera: (Eliminar las filas que no sean necesarias para el contrato, diligenciar segin

la necesidac)

(De conformidad con lo dispuesto en el inciso quinto del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 “Las |
garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de |
seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de ia menor cuantia a que se refiere esta Ley,
caso en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que sefale el |
reglamento”. '

Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015, referido a la no obligatoriedad de
garantias dispone que “En la contratacién directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion
3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la
justificacién para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos”.

Teniendo en cuenta el anélisis de riesgos y forma de pago dispuestos en el presente estudio, se
evidencia que el contrato no implica complejidad alguna, razén por la cual, la administracion determina
no exigir péliza Unica de cumplimiento para el mismo*).

15. Indicacién si la contratacion respéi:tiva esta cobijada por un acuerdo
internacional o un tratado de libre comercio vigente para el estado |
colombiano ‘

S__NOX *

\
Si la respuesta es “SI°, entonces sefialarlos en cuadro que se incorpora aqui. j
De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratacion
M-MACPC-061 literal C, publicado por Colombia Compra eficiente, las entidades estatales no deben
hacer este analisis para los procesos de contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de
coniratacién directa y de minima cuantia. Al respecto sefiala: “Las Entidades Estatales deben
determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de |
Contratacién que estan disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones
derivadas de los mismos. Las Entidades Estalales que adelantan sus Procesos de Confratacion con las
Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las modalidades de sefeccion de
conlratacién directa y de minima cuantia”. (Subrayas fuera de texto)

*Anterior texto es el sugerido para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apovo a la gestion)

|

16. Supervisor o interventor:

Se designa como supervisor a: LADY CAROLINA HERRERA PARRA, Profesional Especializado de la |
Secretaria De Hacienda de la Alcaidia del Municipio de Sogamoso o quien haga sus veces, o a quien el
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| Jefe de oficina o el ordenador del gasto designe para tal fin mediante oficio. Para tales efectos, el
; supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley
[ 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcién), y demas normas que regulen la materia.

17.

Otros asuntos relevantes para el presente proceso:

|
!
| En este espacio, incorporar informacién adicional sobre otros asuntos gue se consideren relevantes y de interés para este proceso.
|
[

18.

‘Documentos Adjuhtos:

Estudios del sector

Matriz de riesgos

CDP # 2025000492

Otros

Atentamente,

INA

Secretaria de Hacienda

Proyecté:

Nombre

Cargo

Firma

Samantha Martinez Jerez

ABOGADA CONTRATISTA

S

Instrucciones sobre el formato:

Incorporar la informacion de acuerdo con los titulos de cada numeral.

1.

2. No alterar el formato ni sus margenes

3. No incorporar ni modificar texto de dreas sombreadas
4.

5.

6.

7.

8.

antes de remitir los estudios.
9,
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Al finalizar el diligenciamiento del formato debe borrar las frases que sirven de guia ¥ que aparecen en este tamafia de fusnte.
Procure no incorporar palabras ni frases en letra maydscula, salve nombres propios
Para completar los espacios consulte el manual de contratacion o las normas vigentes

Caonsulte el instructive en www.con--.sogamoso-boyaca.gov.co
En caso de dudas o asuntes novedosos no contemplados en el formato o en el instructive, consulte con fa Oficina de Contratacién

Entre mas ordenados, claros y precisos queden elaborados los estudios previos, mas rapido y ordenado seran tanto el
procedimiento de confratacién como las labores propias de la supervisién o interventoria.




