
Barranquilla 28 de febrero de 2025. 
 
Doctor 
KAREN MARGARITA ZARATE HERRERA 
ASESORA DE DESPACHO 
SUPERVISOR 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 
E.        S. D. 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 
 
ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato de prestación de servicios de apoyo 
No. CD-59-2025-2118, Informe de actividades No. 1 correspondiente al primer informe al 
veintiocho (28) de febrero, cuyo objeto es el siguiente: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN A LA SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD 
VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO ACTUALIZACIÓN 
DE LOS TRÁMITES EN LOS SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE LOS REGISTROS DE 
TRÁNSITO”. 

 
El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades de 
carácter general, así como también abordaré los temas específicos que me fueron 
asignados durante el período objeto del presente informe. 
 
 
1. Apoyar al área de Contratación de la secretaría en la recepción y verificación de los 

documentos soporte que se requieren para iniciar el proceso de contratación de 
personal. 

• En desarrollo de esta actividad se realizó por parte de la suscrita durante el 
presente periodo el recibo y verificación de las hojas de vidas recibidas por parte 
de los futuros contratistas en el mes de febrero, a través del correo 
oficinacontratacion2025@gmail.com 
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2. Realizar seguimiento a través de los medios tecnológicos (llamadas y/o correos electrónicos) a fin de 
verificar la entrega oportuna de los documentos que se requieren para el proceso de contratación de la 
Secretaría. 

 
• Realice el seguimiento a través del correo electrónico y llamadas de los documentos solicitados 

para el proceso de contratación de los siguientes contratistas.  
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Apoyar al área de contratación en la revisión y organización de los documentos precontractuales de los 
expedientes digitales asignados con ocasión a los procesos de contratación de la SDTSV.  
 

• Revise y organice los documentos precontractuales de los expedientes digitales 
asignados. 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Llevar un control y seguimiento del estado de los diferentes procesos contractuales con el fin de tener 
control de los mismos.  
 

• Se realiza control y seguimiento del estado de los diferentes procesos contractuales. 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atentamente, 
 
 
 

 

 

_____________________________ 

ZULAY ESTHER MARTINEZ MONTAÑO 

C.C 1.143.142.330 


