
  

 

 

 

Bitácora Mensual de Actividades 

CONTRATISTA: GUILLERMO ALEXANDER BELTRAN RAMIREZ 

Cedula de Ciudadanía 80002234 

Número de contrato 6787 DE 2024 

Objeto: 

SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS 
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y OPERATIVOS RELACIONADOS CON EL SERVICIO 
CENTRO DIA CASA DE LA SABIDURIA DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE 
INTEGRACION  

Fecha de Acta de Inicio 02/05/2024 

Fecha de terminación 01/02/2025 

Unidad Operativa CENTRO DIA - CAMINOS DE VIDA 

Apoyo a la supervisión MARIA CRISTINA CHAVEZ 

Periodo del Informe DE 01/02/2025 AL 01/02/2025 

Ejecución  Física: 100% Financiera: 99% 

OBLIGACION 1 ACTIVIDAD DESARROLLADA EVIDENCIAS 
Planear e implementar estrategias que 
favorezcan la práctica de actividades 
psicomotoras, físicas, recreativas y deportivas 
que potencien las capacidades, habilidades, 
gustos e intereses de las personas mayores 
del servicio Centro Dia Casa de la Sabiduría, 
en el marco del Lineamiento técnico y la 
estrategia de Información, Educación y 
Comunicación – IEC. 

Dando cumplimiento a esta 
obligación contractual en el proceso 
y desarrollo del mismo, se aplica e 
implementa ficha metodológica para 
las actividades designadas del día y 
de la actividad física dirigida, a los 
participantes de la casa de la 
sabiduría caminos de vida, donde se 
tiene en cuenta el marco de 
lineamiento técnico para el registro 
en el plan integral individual.  

Esta evidencia reposa en los formatos 

de planificación de actividades para las 

personas mayores, el cual puede ser 

consultado en drive.  
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OBLIGACIÓN 2:   

Realizar la construcción, implementación y 
seguimiento al Plan de Atención Integral 
Individual (PAIIN) con las y los 
participantes del servicio Centro Día Casa 
de la Sabiduría, permitiendo el 
acompañamiento de casos que requieran 
la activación de rutas de atención 
establecidas en el Distrito, según los 
instructivos institucionales, lineamientos 
técnicos y normas vigentes de la Secretaría 
Distrital de Integración Social. 

Teniendo en cuenta las actividades y 
dando cumplimiento a esta 
obligación contractual, me encontré 
en la disposición para la revisión del 
PAIIN de los participantes de la casa 
de la sabiduría caminos de vida, para 
mantener y conservar la calidad en 
veracidad del dato.  

Esta obligación se puede consultar en 

las carpetas de los integrantes activos 

de la casa de la sabiduría centro día 

caminos de vida.  
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OBLIGACIÓN 3:    

Realizar las acciones de identificación y 
focalización de las personas mayores que 
soliciten los servicios de la Subdirección 
para la Vejez, registrando la información en 
el Sistema de Información y Registro de 
Beneficiarios SIRBE, de acuerdo con los 
criterios establecidos por la Entidad. 

Dentro del proceso de registro de 

datos, para el mes de Febrero y 

cumpliendo con desarrollo de esta 

obligación contractual, me encontré 

en la disposición para el desarrollo 

de esta obligación contractual.  

Esta obligación se puede consultar en 

las carpetas de los integrantes activos 

de la casa de la sabiduría centro día 

caminos de vida.  

GUILLERMO BELTRAN 6787 - 2024 
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OBLIGACIÓN 4:    

Registrar oportunamente las actividades 
realizadas con las personas mayores del 
servicio Centro Día Casa de la Sabiduría, 
apoyando la identificación de signos y 
síntomas que requieran atención 
inmediata, conforme con los instructivos, 
lineamientos institucionales y normas 
vigentes. 

En el proceso de participación de las 
personas mayores, se tiene en 
cuenta las recomendaciones para la 
adaptación y el inicio de las 
actividades dirigidas, en el marco de 
la reducción del riego de accidentes, 
caídas o algún tipo de evento que 
requiera asistencia inmediata, 
apoyando y manteniendo el 
cumplimiento a esta obligación 
contractual, donde me encuentro en 
la disposición de atender los 
requerimientos que se establezcan, 
donde mi certificación de primer 
respondiente se encuentra vigente 
para el 2025, conociendo de esta 
forma las rutas de atención primaria. 

Esta evidencia puede ser consultada 

en las valoraciones físicas en cada 

carpeta de los integrantes.  
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OBLIGACIÓN 5:    
Articular e implementar acciones que permitan 
la participación de las personas mayores en 
encuentros, actividades, salidas o eventos del 
servicio Centro Día Casa de la Sabiduría, 
incentivando la práctica de hábitos de vida 
saludable para un envejecimiento activo y una 
vejez digna. 

En el mes de Febrero del 2025 y 
dando cumplimiento a esta 
obligación contractual, se realiza el 
acompañamiento a las actividades 
programadas en la casa de la 
sabiduría centro día caminos de 
vida, donde se hace el aporte de 
ideas para que sean implementadas 
por las personas mayores y dar 
cumplimiento a esta obligación 
contractual. 

Esta evidencia reposa en los formatos 

de planificación de actividades para las 

personas mayores, el cual puede ser 

consultado en drive.  
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OBLIGACIÓN 6:   

. Brindar la información requerida y apoyar 

en la elaboración de documentos para dar 
respuesta a solicitudes de los ciudadanos, 
entes de control y demás agentes internos 
y externos de la entidad, o para la 
elaboración de informes o presentaciones 
de la Secretaría Distrital de Integración 
Social, con calidad y oportunidad. 
 

Fortaleciendo y dando cumplimiento 
a esta obligación contractual, en el 
mes de Febrero del 2025, me 
encontré en la disposición de 
realizar la entrega y respectivo 
diligenciamiento de formatos.  

Esta evidencia reposa en los formatos 

de planificación de actividades para las 

personas mayores, el cual puede ser 

consultado en drive.  
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OBLIGACIÓN 7:   
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Preparar, asistir y participar en los 
consejos, comités, comisiones, reuniones, 
mesas y/o demás espacios que indique el 
supervisor del contrato o sea convocado, 
socializando con oportunidad las 
actividades e información que de ellas se 
deriven. 

Para el mes de Febrero me encontré 
en la disposición para la participación 
de los consejos, comités, comisiones, 
reuniones, mesas y/o demás 
espacios que indique el supervisor 
del contrato. 

Esta puede ser consultada en el formato 

de evidencia de actividades con sus 

respectivas fechas. 
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OBLIGACIÓN 8:   

Realizar al inicio del contrato un plan de 
trabajo que dé cuenta del cumplimiento del 
objeto y obligaciones contractuales, 
presentando un informe mensual de 
avance con las evidencias respectivas 
sobre las actividades y/o productos 
programados, y una vez finalizado el 
contrato, entregar al/la supervisor/a en 
medio digital, un informe final con los 
archivos y productos generados durante la 
vigencia del contrato 
 

Para el contrato 6787 del 2024 se 
realizó el correspondiente plan de 
trabajo, en donde se da 
cumplimiento a esta obligación 
contractual, se mantiene el 
seguimiento correspondiente a cada 
una de las obligaciones contractuales 
inscritas, junto a un adecuado 
diligenciamiento del link para la 
entrega de las evidencias físicas. 

Esta evidencia puede ser consultada en el 

formato de bitácora de actividades con sus 

respectivas fechas, junto a formato de 

evidencia fotográfica 
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OBLIGACIÓN 9:   

Apoyar las contingencias y 
emergencias del Distrito Capital, de 
acuerdo con la normatividad, los 
lineamientos y protocolos establecidos 
por la administración Distrital y el 
Gobierno Nacional. 

Dentro del desarrollo de esta obligación 

contractual y fortaleciendo el proceso, 

para el mes de Febrero, me encontré en la 

capacidad de responder a las 

contingencias que sean solicitadas por el 

gobierno nacional y la administración 

distrital. 

Esta puede ser consultada en el formato 
de evidencia de actividades con sus 
respectivas fechas. 

GUILLERMO BELTRAN 6787 - 2024 

OBLIGACIÓN 10:   

Cumplir con las demás actividades 
designadas por el supervisor del contrato 
relacionadas con el objeto contractual.” 

Para el fortalecimiento y aplicación 
de esta obligación contractual en el 
desarrollo de actividades 
presenciales con los participantes del 
centro día caminos de vida de la 
localidad de Kennedy, me encontré 
en la disposición para la 
participación. 
 

Esta puede ser consultada en el formato 
de evidencia de actividades con sus 
respectivas fechas. 

GUILLERMO BELTRAN 6787 - 2024 

 

 Firma:  

 

 

                

https://1drv.ms/f/s!AkEJjtLWcEZVdaE5E_okySTZOiY?e=yXkse1
https://1drv.ms/f/s!AkEJjtLWcEZVdaE5E_okySTZOiY?e=yXkse1
https://1drv.ms/f/s!AkEJjtLWcEZVdaE5E_okySTZOiY?e=yXkse1
https://1drv.ms/f/s!AkEJjtLWcEZVdaE5E_okySTZOiY?e=yXkse1


Homepage UTC -5 9:40:19
GUILLERMO ALEXAND...

Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de

códigos de autorización?
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AM ((UTC-05:00)
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Bogota, Lima, Quito) Bogota, Lima, Quito)
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PROCESO ADQUISICIONES 
 

FORMATO INFORME FINAL DE EJECUCIÓN DE CONTRATO DE 
PRESTACION DE SERVICIOS  

SUBDIRECCIÓN LOCAL   

Código:   

Versión:  

Fecha:  

Pagina:   

No Controlado 
 

1 
 

DATOS DEL CONTRATISTA Y CONTRATO 

Nombres y Apellidos: GUILLERMO ALEXANDER BELTRAN RAMIREZ 

Cedula de ciudadanía 80002234 

Numero de contrato y 
año: 

6787-2024 

Objeto de contrato: 
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y 
OPERATIVOS RELACIONADOS CON EL SERVICIO CENTRO DIA CASA DE LA SABIDURIA DE LA SECRETARIA 
DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL 

ADICIÓN 

Si X No  Periodo 9 MESES  

PRÓRROGA 

Si  No X Periodo  

SUSPENSIÓN 

Si  No X Periodo  

 INFORME FINAL 

Ejecución Ejecución financiera:    99% Ejecución física: 100% 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIAS  

Obligación 1.    Planear e 

implementar estrategias que 
favorezcan la práctica de 
actividades psicomotoras, físicas, 
recreativas y deportivas que 
potencien las capacidades, 
habilidades, gustos e intereses de 
las personas mayores del servicio 
Centro Dia Casa de la Sabiduría, 
en el marco del Lineamiento 
técnico y la estrategia de 
Información, Educación y 
Comunicación – IEC. 

 
Mediante la ejecución del contrato 6787 – 2024 Dando 
cumplimiento a esta obligación contractual en el proceso y 
desarrollo del mismo, se aplica e implementa fichas 
metodológicas de danzas, gimnasio y juegos tradicionales 
junto al plan a corto y largo plazo, de las actividades físicas 
dirigidas, a los participantes de la casa de la sabiduría 
caminos de vida, donde se tiene en cuenta el marco de 
lineamiento técnico para el registro en el plan integral 
individual. También se implementaron estrategias de 
participación en actividades en el gimnasio del centro día los 
días lunes con una intensidad de 1 hora, lo cual permitieron 
mejorar la movilidad en las personas mayores 
 

GUILLERMO 
BELTRAN 6787 - 

2024 

 

 

Obligación 2.  Realizar la 

construcción, implementación y 
seguimiento al Plan de Atención 
Integral Individual (PAIIN) con las y 
los participantes del servicio Centro 
Día Casa de la Sabiduría, 
permitiendo el acompañamiento de 
casos que requieran la activación de 
rutas de atención establecidas en el 
Distrito, según los instructivos 
institucionales, lineamientos 
técnicos y normas vigentes de la 
Secretaría Distrital de Integración 
Social. 

 Mediante la ejecución del contrato 6787 – 2024 Teniendo en 
cuenta las actividades y dando cumplimiento a esta 
obligación contractual, realice la revisión del PAIIN de los 
participantes de la casa de la sabiduría caminos de vida, 
donde se realiza el debido registro, para mantener el reporte 
y conservar la calidad en veracidad, donde se implementan 
nuevas estrategias de convocatoria para las personas 
mayores. 

GUILLERMO 
BELTRAN 6787 - 

2024 
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PROCESO ADQUISICIONES 
 

FORMATO INFORME FINAL DE EJECUCIÓN DE CONTRATO DE 
PRESTACION DE SERVICIOS  

SUBDIRECCIÓN LOCAL   

Código:   

Versión:  

Fecha:  

Pagina:   

No Controlado 
 

2 
 

Obligación 3.   Realizar las 

acciones de identificación y 
focalización de las personas 
mayores que soliciten los servicios 
de la Subdirección para la Vejez, 
registrando la información en el 
Sistema de Información y Registro 
de Beneficiarios SIRBE, de acuerdo 
con los criterios establecidos por la 
Entidad. 

 
Mediante la ejecución del contrato 6787 – 2024 Dentro del 
proceso de registro de datos, cumpliendo con desarrollo de 
esta obligación contractual, se realizó el seguimiento y 
registro de bitácoras trimestrales a 640 personas mayores, 
donde también se realizar el registro de las personas 
mayores en el formato de valoración física con un total de 
640 personas mayores que, mantiene y da cumplimiento a la 
cobertura de la casa de la sabiduría caminos de vida. 
 

GUILLERMO 
BELTRAN 6787 - 

2024 

 

 

Obligación 4.   Registrar 

oportunamente las actividades 
realizadas con las personas 
mayores del servicio Centro Día 
Casa de la Sabiduría, apoyando la 
identificación de signos y síntomas 
que requieran atención inmediata, 
conforme con los instructivos, 
lineamientos institucionales y 
normas vigentes. 

 
Mediante la ejecución del contrato 6787 – 2024 En el proceso 
de participación de las personas mayores, se tiene en cuenta 
las recomendaciones para la adaptación y el inicio de las 
actividades dirigidas, en el marco de la reducción del riego de 
accidentes, caídas o algún tipo de evento que requiera 
asistencia inmediata, apoyando y manteniendo el 
cumplimiento a esta obligación contractual. Me encuentro 
en la disposición de atender los requerimientos que se 
establezcan, donde mi certificación de primer respondiente 
se encuentra vigente para el 2024 Y 2025, conociendo de esta 
forma las rutas de atención primaria y permitiendo que las 
personas mayores de la casa de la sabiduría caminos de vida, 
se mantengan en una estrategia de seguridad en 
desplazamientos dentro del servicio, evitando accidentes. 
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 Obligación 5     Articular e 

implementar acciones que permitan la 
participación de las personas mayores 
en encuentros, actividades, salidas o 
eventos del servicio Centro Día Casa 
de la Sabiduría, incentivando la 
práctica de hábitos de vida saludable 
para un envejecimiento activo y una 
vejez digna. 

 
Mediante la ejecución del contrato 6787 – 2024, dando 
cumplimiento a esta obligación contractual, se realizó el 
acompañamiento a las actividades programadas en la casa 
de la sabiduría centro día caminos de vida, donde se hace la 
articulación con el instituto distrital de recreación y deporte 
IDRD el acompañamiento de actividades recreativas 
dirigidas y caminatas a parque distritales. También se 
generaron espacios en los centros de interés en prácticas 
para la danza, gimnasio y juegos tradicionales, donde se da 
el aporte de ideas para que sean implementadas por las 
personas mayores y dar cumplimiento a esta obligación 
contractual. 
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Obligación 6    Brindar la 

información requerida y apoyar en la 
elaboración de documentos para 
dar respuesta a solicitudes de los 
ciudadanos, entes de control y 
demás agentes internos y externos 
de la entidad, o para la elaboración 
de informes o presentaciones de la 
Secretaría Distrital de Integración 
Social, con calidad y oportunidad. 

 
Mediante la ejecución del contrato 6787 – 2024, 
Fortaleciendo y dando cumplimiento a esta obligación 
contractual, me encargue de realizar la entrega y respectivo 
diligenciamiento del formato FOR-GA 09 Y FOR-GA 10 de 
componente PIGA. También envié el registro fotográfico del 
reporte semanal del consumo del agua y subí el certificado 
de aprovechamiento de residuos.  Diligencie 120 formatos de 
solicitud de servicio, junto a 40 fichas SIRBE por parte de las 
personas que requirieron información y asesoría en casa de 
la sabiduría caminos de vida, brindando la información 
requerida y las diferentes inquietudes que fueron generadas 
por parte de los ciudadanos y entidades mencionadas. 
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Obligación 7.    Preparar, asistir y 

participar en los consejos, comités, 
comisiones, reuniones, mesas y/o 
demás espacios que indique el 
supervisor del contrato o sea 
convocado, socializando con 
oportunidad las actividades e 
información que de ellas se deriven. 

Mediante la ejecución del contrato 6787 – 2024 realice el 
acompañamiento y participación activa en las reuniones de 
equipo citadas por la coordinadora del servicio social casa de 
la sabiduría centro día caminos de vida, también participe 
activamente en los comités de participación y actualización 
de los formatos fichas SIRBE, también apoye y participe en 
las animaciones preparadas con los diferentes proyectos de 
la ESDIS en los escenarios requeridos. También participe en 
el encuentro con defensa civil junto del taller realizado por el 
grupo de profesional del hospital de occidente.  
 También las reuniones de equipo proyectadas para el 
fortalecimiento al proyecto 7770 indicados por el supervisor 
del contrato. 
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Obligación 8.  Realizar al inicio del 

contrato un plan de trabajo que dé 
cuenta del cumplimiento del objeto y 
obligaciones contractuales, 
presentando un informe mensual de 
avance con las evidencias 
respectivas sobre las actividades 
y/o productos programados, y una 
vez finalizado el contrato, entregar 
al/la supervisor/a en medio digital, 
un informe final con los archivos y 
productos generados durante la 
vigencia del contrato 

Para el contrato 6787 del 2024 se realizó el correspondiente 
plan de trabajo, en donde se da cumplimiento a esta 
obligación contractual, se mantiene el seguimiento 
correspondiente a cada una de las obligaciones contractuales 
inscritas, junto a un adecuado diligenciamiento del link para 
la entrega de las evidencias físicas, donde se mantiene el 
objetivo de mantener una alimentación saludable, nutrición 
y actividad física, fortaleciendo hábitos de vida saludables en 
el marco del en el marco del mes de vejez y envejecimiento 
y demás actividades programadas por la ESDIS. Esto se 
contrasta con las actividades registradas en el formato de 
evidencias. 
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Obligación 9.  Apoyar las 

contingencias y emergencias del 
Distrito Capital, de acuerdo con la 
normatividad, los lineamientos y 
protocolos establecidos por la 
administración Distrital y el 
Gobierno Nacional. 

 
Para el contrato 6787 del 2024 dentro del desarrollo de esta 

obligación contractual y fortaleciendo el proceso, para 

ejecución del contrato en estos 9 meses, me encontré en la 

capacidad de responder a las contingencias que fueron 

solicitadas por el gobierno nacional y la administración 

distrital. 
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Obligación 10.   Cumplir con las 

demás actividades designadas por 
el supervisor del contrato 
relacionadas con el objeto 
contractual.” 

 

Para el contrato 6787 del 2024, se cumplió satisfactoriamente 

con todas las actividades designadas por el supervisor del 

contrato, las cuales están directamente relacionadas con el 

objeto contractual, desde tareas administrativas, animaciones 

y acciones operativas. Se ejecutaron con diligencia y 

eficiencia, priorizando el cumplimiento de los objetivos 

establecidos 
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GUILLERMO ALEXANDER BELTRAN RAMIREZ 
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