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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 1 de marzo de 2025

Sefora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.7327490

Coordinadora Académica

Centro Tecnolégico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de febrero del afio
2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7327490 de 2025

Milena Ortiz Cabrera, identificada con la cédula de ciudadania No. 40.079.436 de Florencia,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnoldgico de la Amazonia, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes de febrero de 2025.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma CINCUENTA Y CINCO MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA Y UN MIL SETECIENTOS SETENTA M/CTE. ($55.471.770). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero (2) de 2025 por valor de CUATRO MILLONES OCHENTA
Y NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($4.089.265), b) Nueve (9)
pagos iguales por los meses de marzo (03) a noviembre (11) de 2025, por valor de CINCO
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE.
($5.333.824) cada uno y un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre (12) de 2025
por un valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL OCHENTA Y NUEVE
PESOS M/CTE. ($3.378.089).

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2025.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal como instructor para impartir

acciones de Formacidon Profesional
establecimiento y manejo de la agricultura urbana,

integral en el

area Técnicas para el
bajo el enfoque por

competencias laborales en los programas de formacién complementaria asignados
gue oferte el Centro Tecnolégico de la Amazonia en los diferentes municipios del
departamento del Caquetd, en el marco del programa de Atencién a Poblacién
Vulnerable victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Ejecutar los programas

de formacién
profesional integral
complementaria, bajo
el desarrollo de
competencias
laborales.

Ejecute las acciones de
formacidon profesional integral
bajo el desarrollo de

competencias laborales.

Ficha que inicia en febrero 2025
y termina en febrero 2025

Ficha: 3148288

Elaboracion de bioabonos

solidos
Cédigo del programa: 06000033

Fecha de inicio: 11 de febrero del
2025

Fecha de terminacion: 17 de

febrero del 2025

Aprendices matriculados: 15
Aprendices en formacion: 15
Aprendices que aprobaron: 15
Aprendices que no aprobaron: 0

Registro de tiempos

120 horas de
formacién 16 horas
adicionales en
reunion de

instructores los dias
6 y 7 de febrero de
2025.

Link ubicacion
Portafolio de
evidencias.

https://drive.googl

e.com/drive/folder
s/1S616xaDRSHmM1F
MJd_WupgjcKs1Zu

DAsX
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Horas que ejecute en el mes de
febrero de 2025 48h.

Ficha que inicia en febrero de
2025 y termina en marzo de
2025.

Ficha: 3148672

de
Practicas Agricolas.

Aplicacion las Buenas

Cddigo del programa: 73310023

Fecha de inicio: 18 de febrero de
2025

Fecha de terminacién: 5 de

marzo de 2025.

Aprendices matriculados: 17
Aprendices en formacion: 17
Aprendices que aprobaron: 0
Aprendices que no aprobaron: 0

Horas ejecutadas: 72 horas en
febrero de 2025 y los 24
restantes pasan para el mes de
marzo de 2025.

Asegurar el reporte de
informacién con
claridad, oportunidad y

veracidad en los
sistemas
de trazabilidad y

seguimiento dispuestos
de manera temporal o
permanente por el
SENA

Asegure el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento  dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas.

Reporte en el Sistema Sofia Plus:

2.1 Aplicativo Sofia
plus.

2.2 Pantallazo de
creacién y
asociacién de
aprendices en la
ruta de aprendizaje
de las  fichas:
3148288 y 3148672
en Sofia Plus.
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entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al

supervisor del contrato
y al Enlace Regional de
victimas de la regional
Caquetd del programa

de atencién a victima
Vulnerable o quien
cumpla sus funciones.

Ficha: 3148288
Elaboracion
solidos

de bioabonos

Aprendices matriculados: 15
Aprendices en formacién: 15
Aprendices que asisten: 15
Aprendices evaluados: 15
Aprendices aprobados: 15
Aprendices no aprobados: 0

Ficha: 3148672
Aplicacion de
Practicas Agricolas

las Buenas

Aprendices matriculados: 17
Aprendices en formacion: 17
Aprendices que asisten: 17
Aprendices evaluados: 0
Aprendices aprobados: 0
Aprendices no aprobados: 0

La formacién termina en marzo
de 2025 en esa fecha se emiten
los juicios evaluativos.

Entregue informe de ejecucién
del contrato al supervisor
contractual coordinadora
académica Olga Marcela Soto
Gutiérrez y al enlace Regional del

Programa de atencién a
poblacién victima para su
revision.

2.3 juicios de
evaluacion de la
ficha: 3148288.
Link ubicacion
Portafolio de
evidencias.

https://drive.google.c
om/drive/folders/1S6
I6xaDRSHM1FMJd_W
upgjcKs1ZuDAsX

Comunicar al
coordinador académico
oportunamente
anomalias,

inconsistencias,

No se presentd novedad en las
dos formaciones programadas
gue se ejecutaron en el mes de
febrero de 2025.

No hay evidencias
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novedades de | Ficha: 3148288

aprendices y hallazgos | Elaboracién de bioabonos

en el registro de la | sdlidos.

informacién.
Ficha: 3148672
Aplicacion de las  Buenas
Practicas Agricolas.

Participar de los | Realice de manera virtual la | Anexo certificado

procesos del Sistema | capacitacion de induccién de | emitido por la

Integrado de Gestién de | seguridad y salud en el trabajo. | plataforma.

Calidad que adelanta la

entidad. Realice de manera virtual la | Anexo certificado
capacitaciéon de protocolos de | emitido por la
bioseguridad. plataforma.
Realice de manera virtual la | Anexo certificado
respectiva apropiaciéon de | emitido por Ia
conocimientos del manual de | plataforma.
discapacidad y su politica en el
SENA.

Evaluar los resultados | Emiti los juicios y evalué los | Evidencias

de aprendizaje en cada
programa de formacion
complementaria en

un plazo no mayor a
ocho dias habiles luego
de finalizada la
formacién.

resultados de aprendizaje de
manera manual, en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacion.

Ficha: 3148288
Elaboracion
Solidos.

de Bioabonos

Aprendices matriculados: 15
Aprendices en formacion: 15
Aprendices que asisten: 15
Aprendices evaluados: 15
Aprendices aprobados: 15
Aprendices no aprobados: 0

pantallazos de los
juicios evaluativos
realizados de
manera manual.

Ficha: 3148288
Elaboracion de
Bioabonos Solidos.

Se envia juicios de
de
manera manual al

evaluacion

de la
de

correo
responsable
administracion
educativa.
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Link
Portafolio
evidencias.
https://drive.googl
e.com/drive/folder
s/1S616xaDRSHmM1F
MJd_WupgjcKs1Zu
DAsX

ubicacidn
de

Programar y solicitar
con la debida
oportunidad los
materiales de

formacién y elementos

requeridos y necesarios
para el desarrollo de los
programas de
formacion; lo cual debe
constar en acta de
recibo y entrega, asi
como la identificacién,
la fecha, caracteristicas
y condiciones de estos.

Programe y solicite con la debida
oportunidad los materiales de
formacion y elementos
requeridos y necesarios para el

desarrollo de la formacion.

Ficha: 3148672
de
practicas agricolas

Aplicacion las buenas

Acta de Recibo, entrega y uso
de materiales de formacion.

Evidencias en el

portafolio:
Acta de Recibo,
entrega y uso de
materiales de
formacién Ficha:
3148672
Link ubicacidn
Portafolio de
evidencias.

https://drive.google.c
om/drive/folders/1S6
I6xaDRSHM1FMJd_W

upgjcKs1ZuDAsX
Participar en las | No hay evidencia. Realice de | Evidencia ubicada en
actividades de | manera virtual la capacitacién de | 12 Obligacion
implementacién y | induccién de seguridad y salud contractual No.4

fomentos de un servicio
de calidad y de

buenas practicas
ambientales del SST.

en el trabajo.

Realice de manera virtual Ia
capacitacién de protocolos de
bioseguridad.

Cumplir con los
formatos y
procedimientos
establecidos en la
plataforma
Compromiso.

Cumpli con los formatos vy
procedimientos establecidos en
la plataforma de compromiso.
Cuenta de cobro: planilla SI
CONTRATISTA e informe de
ejecucion del contrato mes de
febrero de 2025.

Cuenta de cobro
(planilla si
contratista,
seguridad social N°
4592484572 de
enero de 2025, y el
informe de
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Acta de planeacion de
Actividades y acta de
concertacion de la formacion:

Ficha: 3148288

Elaboracion de Bioabonos
Sdlidos.

Ficha: 3148672

Aplicacion de las Buenas

Practicas Agricolas.

Acta de cierre de formacion

Ficha: 3148288

Elaboracion de Bioabonos

ejecucion
contractual.

Acta de plan de
actividades.

Acta concertacidn

de la formacion,
reposa en el
portafolio de
evidencias.

Link ubicacién
Portafolio de
evidencias.

Solidos. https://drive.googl
e.com/drive/folder
s/1S616xaDRSHmM1F
MJd_WupgjcKs1Zu
DAsX

Atender Atendi requerimientos que
oportunamente los | hacen parte de mi objeto
requerimientos del | contractual y realicé en S| | Anexo certificado

supervisor del contrato
y presentar
mensualmente los
informes de ejecucion
del contrato.

CONTRATISTA las capacitaciones
de los mddulos:

1.Induccién en seguridad y salud
en el trabajo.

2.Capacitacion de protocolos de
bioseguridad.

3.Manual de discapacidad y su
politica en el SENA.

1.Induccién en
seguridad y salud en
el trabajo.
2.Capacitacion de
protocolos de
bioseguridad.
3.Manual de

discapacidad y su
politica en el SENA
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Estos documentos se anexan en
el informe Gestidén Financiera y
Gestidn contractual.

Participe de la reuniéon de
instructores programada para el
los dias 6y 7 del mes de febrero
de 2025.

Anexo en el informe de Gestion

Listado de
asistencia

RUT, afiliacion a

Financiera los siguientes | salud y pension
documentos:

RUT, certificado de afiliacion,

pension.

10 | Realizar el pago de | Realice de manera oportuna el | Anexo copia del
estampilla PRO- | pago correspondiente al valor de | recibo de pago.
UNIVERSIDAD de Ia | la estampilla PRO-UNIVERSIDAD
Amazonia equivalente | DE LA AMAZONIA la cual
al 1.5% del corresponde al 1.5 del valor del
valor del contrato. contrato.

11 | Prestar apoyo a la | No hay evidencia. No hay evidencia.
supervisiéon del
contrato cuando se
requiera.

12 | Las demads que requiera | Participe de la reunién de | Evidencia ubicada en
el  supervisor  de | instructores programada para el | la obligacion
acuerdo al  objeto | los dias 6 y 7 del mes de febrero | contractual No.9
contractual de 2025.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL
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1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4592484572 de la planilla, mes de Enero (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en PDF

Cordialmente,

e

Firma
MILENA ORTIZ CABRERA

Contratista
C.C. No. 40.079.436

Recibi a satisfaccion:

/ \/‘. a0l Cr
Firma [N LR A 2 _/
/
OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.7327490 de 2025

Coordinadora Académica
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MILENA ORTIZ CABRERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 06/02/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  28/02/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3148288 - ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ELABORAR BIOABONO SEGUN PROTOCOLO Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1. ALISTAR MATERIALES, INSUMOS, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA LA ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS ACORDE A
RECURSOS DISPONIBLES Y PROTOCOLO.

RAP 2 PRODUCIR BIOABONO SOLIDO SEGUN PROTOCOLO Y NORMATIVA.

RAP 3. EVALUAR PARAMETROS TECNICOS DEL BIOABONO ACORDE A PROCEDIMIENTO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3148672 - APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS
DE APRENDIZAJE:

PROGRAMAR CULTIVO AGRICOLA SEGUN METODOS Y
NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27040109701 PREPARAR AREAS, INSTALACIONES Y RECURSOS PARA EL CULTIVO ACORDE CON LAS BUENAS PRACTICAS
AGRICOLAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

28/02/25 15:41 Page 1 of 2



27040109702 ESTABLECER LAS CONDICIONES DE CALIDAD Y DISPONIBILIDAD DEL AGUA PARA EL CULTIVO SEGUN CRITERIO
TECNICO Y NORMATIVA.

27040109703 DETERMINAR LAS PRACTICAS DE MANEJO DEL SUELO PARA EL DESARROLLO DEL CULTIVO SEGUN CRITERIO
TECNICO Y BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS.

27040109704 IMPLEMENTAR PLAN DE MANEJO DEL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS Y
CRITERIOS TECNICOS.

27040109705 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MANEJO DEL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS BUENAS PRACTICAS
AGRICOLAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 72,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 120,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

06/02/2025 07/02/2025 OTROS 16,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 16,00

INSTRUCTOR: MILENA ORTIZ CABRERA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

28/02/25 15:41 Page 2 of 2



OBLIGACION 1: Ejecutar las acciones de formacion profesional integral complementaria, bajo
el desarrollo de competencias laborales.

PANTALLAZO DE EVIDENCIA DE PORTAFOLIO DE COORDINACION ACADEMICA
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PANTALLAZO DE PORTAFOLIOS DE INSTRUCTOR (Formaciéon: ELABORACION DE BIOABONOS
ORGANICOS Y APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS)
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PANTALLAZO DE PORTAFOLIO FICHA 3148288, ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS
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PANTALLAZO DE PORTAFOLIO FICHA 3148672, APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS
AGRICOLAS
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OBLIGACION 2 Asegurar el reporte de informacion con claridad, oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por
el SENA, entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas, entregando
informe al supervisor del contrato y al Enlace Regional de victimas de la regional Caqueta del
programa de atencion a victima Vulnerable o quien cumpla sus funciones

PANTALLAZO USUARIO SOFIA PLUS

v ® (4 WhatsApp X | M Informe de ejecuion cvontracty X Sp Sofia plus x4 - o X

€ 5 C  ANoesseguro edu.cofsofia/h cipal faces O L@

28 M Gmail @B YouTube @ Maps By Traducir @ hitps://6a63fcad04f...

L] -
Wa Plus !577& & MILENA © =Bandejadetareas R LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Usuario v . .
% scnpeion . Bienvenido a SOFIA PLUS
[# Registro <

Inscripcion

Si usted quiere i ibirse a un de ion ofrecido por el SENA: Ingrese a http://oferta.senasofiaplus.edu.co/

Sugerencia: En este modulo los roles aspirante y aprendiz podran realizar la consulta de los programas de formacion y los eventos de divulgacion tecnologica a
105 que se encuentre inscrito.

Mis opciones frecuentes

1. Evaluar Ruta de Aprendizaje

2. Validar Usuario

3. Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades
4. Consultar Registro de Tiempo

5. Registrar Actividad Adicional del Instructor

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- *-a214;

8 Chubascos [T} ) 3 s ESP N
- 14 ‘ 2 ) b
i 3 Q Buscar Fory < e B a TO@®




OBLIGACION 3: Comunicar al coordinador académico oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la informacion.

PANTALLAZO CREACION DE RUTA DE LA FICHA 3148288, ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS

v M Recibidos (552) - mileorca2726: X @ (5) WhatsApp x Se Sofia plus x a5 = a X
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PANTALLAZO DE CREACION DE RUTA FICHA 3148672 APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS
AGRICOLAS
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® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA .
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Hace constar:

Que el Sr(a) MILENA ORTIZ CABRERA Identificado(a) con cédula de ciudadania
40079436 realizdé el dia 28/02/2025 la induccién en Seguridad y Salud en el
Trabajo de la entidad y aprobd la respectiva evaluacion.

La presente constancia tiene validez para aplicacidén y uso al interior de la entidad,
con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4,
Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.11., Paragrafo 2.

Compromiso SST:

Yo MILENA ORTIZ CABRERA Identificado(a) con cédula de ciudadania 40079436 me
comprometo a dar cumplimiento a las obligaciones en Seguridad y Salud en el
Trabajo (Decr. 1072/2015):

1. Procurar el cuidado integral de mi salud.

2. Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumiré su costo.

3.Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocidon organizadas por los
contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias
Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales.

Firma

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo - Secretaria General -

Disefiado por: Grupo Gestién de los Sistemas de Informacién - Oficina de Sistemas



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA =
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Un compromlS0 de Todos.

Hace constar:

Que el Sr(a) MILENA ORTIZ CABRERA Identificado(a) con cédula de ciudadania
40079436 realizd el dia 28/02/2025 la Capacitacion de protocolos de bioseguridad.

De acuerdo a lo establecido en la Resolucién 666 de 2020 del ministerio de salud y
protecciéon y social, la circular 01-03-2020-000098 del 29 de mayo de 2020 del
SENA, mediante la cual se establece el protocolo de medidas generales y de
bioseguridad para prevenir y mitigar la propagacién del COVID-19, Circular 01-03-
2020-000156 del 02 de septiembre del 2020 del Sena, mediante el cual se
establece el alcance a la circular 01-03-2020-000098 del 29 de mayo de 2020 del

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General -

Disefiado por: Grupo Gestion de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Agencia Publica
SENA

7AV MANUAL DE DISCAPACIDAD Y SU POLITICA EN EL SENA DE EMPLEO

Hace constar:

Que el Sr(a) MILENA ORTIZ CABRERA Identificado(a) con cédula de ciudadania
40079436 el dia 28/02/2025 aprobd la respectiva evaluacidn de apropiaciéon de
conocimientos del Manual de Discapacidad y su Politica en el SENA.

La presente constancia tiene validez al interior de la entidad, en la generacién de
una cultura institucional incluyente, como accion afirmativa para promover acciones
integrales y accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo
contenido en la Resolucion 1726 de 2014, mediante la cual el SENA adopta su
Politica Institucional para la atencidon de personas con discapacidad.

Direccidon de Empleo y Trabajo - Secretaria General - SENA

Disefiado por: Grupo Gestion de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas



OBLIGACION 5: Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho dias habiles
luego de finalizada la formacion

PANTALLAZO DE JUICIOS EVALUATIVOS FICHA: 3148288, ELABORACION DE BIOABONOSSOLIDOS
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OBLIGACION 6: Programar y solicitar con la debida oportunidad los materiales de formacion
y elementos requeridos y necesarios para el desarrollo de los programas de formacion; lo
cual debe constar en acta de recibo y entrega, asi como la identificacion, la fecha,
caracteristicas y condiciones de estos

PANTALLAZO DE ACTA DE RECIBO DE MATERIALES DE FORMACION FICHA 3148672, APLICACION
DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

M@ O \@ acta de ierre ficha 3148288 abor X [T Acta de recibo de materiales fich- X | - fu] X
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SENA

ACTA No. 1
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA RECIBO DE MATERIALES
PROGRAMA: APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS FICHA: 3148672

CIUDAD ¥ FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

FLORENCIA FECHA: 24-02-2025 3:00 PM 4:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: PV- PROGRAMA DE DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
BODEGAS SENA VICTIMAS Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Recibo de Materiales de formacién para la ficha No: 3148672 APLICACION DE LAS BUENAS

PRACTICAS AGRICOLAS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Recibir materiales de formacion por parte del sefior almacenista Edwin Soria Serrato para el
desarrollo del programa de formacién complementaria APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS
AGRICOLAS FICHA 3148672

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 03:00 Pm nos reunimos en las instalaciones de la bodega del almacén del Centro
Tecnalégico de la Amazonia con el sefior Edwin Soria Serrato v la instructora (Milena Ortiz Cabrera),
para recibir los materiales de formacién segin requerimientos del programa PV, para la ficha No:
3148672

Los materiales de consuma recibidos son los siguientes:

s 2
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PANTALLAZO DE ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION FICHA 3148672,
APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS
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ACTANo. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION: APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

FICHA 3148672
CIUDAD Y FECHA: HORA INNCIO: HORA FIN:
VEREDA LAS DAMAS FECMA: 24-02-2025 $:00 PM 600 PM
LUGAR Y/O ENLACE: PV- PROGRAMA DE DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
VEREDA LAS DAMAS VICTIMAS Regonal Caguetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Verificacidn y entrega materiales de formaciéa
2. Relacin de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y que utilizarsn

materiales de formacion.
Descripcidn de los Productos (materiales de formacion) entregados para o desaerollo de Las
actividades de 3p je descritos en las guias de para el programa de
formacidn.

4. Relacin de los aprendices beneficiados de los materiales de formacidn entregados y la

unidad productiva respectiva

S. Proposiciones y varios
ORJETIVO(S) DE LA REUNION:
1 Realizar registro de la entrega de materiales de formacion para el programa; APUCACION DE LAS
BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS FICHA 3148672

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo as (5 PM], se reunen los aprendices vinculados VEREDA LAS DAMAS) ol 5ra) y el St(a) Milena
Ortiz Cabrera en calidad de instructor para reakzar la entrega de materiales de formacidn con el fin

dar alos dados por la C del Centro
12 Amazona, Regonal Caqueta.

w

PANTALLAZO DE ACTA DE USO DE MATERIALES DE FORMACION FICHA: 3148672, APLICACION DE
LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS
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ACTANo. 3
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNIGN:
USO DE MATERIALES DE FORMACION PROGRAMA: APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS
AGRICOLAS FICHA 3148672

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
VEREDA LAS DAMAS 25-02-2025 8:00 AM 12:00 AM

LUGAR Y/0 ENLACE: PV- PROGRAMA DE DIRECCION / REGIONAL /
VEREDA LAS DAMAS VICTIMAS CENTRO:

Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacién de los asistentes a la formacién que utilizaron y se beneficiaron de los

materiales de formacién

2. Verificacién de las competencias y de
materiales de formacién.
Descripcién de los Productos realizados de acuerdo a las actividades de aprendizaje descritos
en las guias de aprendizaje ejecutadas para el programa de formacion.
Relacion de los aprendices que realizaron y se beneficiaron de los productos de acuerdo a los

materiales de formacién entregados para el desarrolle del programa de formacién.
5. Proposiciones y varios

v que utilizaron

3.

4.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIGN:

Realizar registro del uso de los materiales de formacidn para el programa de formacion
complementaria APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS FICHA 3148672,

O



OBLIGACION 8: Cumplir con los formatos y procedimientos establecidos en la plataforma
Compromiso.

PANTALLAZO ACTA DE PLAN DE ACTIVIDADES FICHA 3148288, ELABORACION DE BIOABONOS
ORGANICOS
@ [ (@ actadeplaneacionficha314828¢ x =+ - g
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ACTA No. 1
'NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A ORIENTAR
PROGRAMA DE FORMACIGN: ELABORACION DE SOLIDOS FICHA 3148288
CIUDAD Y FECHA: 1102 HORA INICIO: HORA FIN:
Vereda las Damas — 2025 13:00pm 21:00pm
Charco Azul
LUGAR Y/O ENLACE: EE DIRECCIGN / REGIONAL / CENTRO:
CASETA COMUNAL POBLACIO | REGIONAL- CAQUETA
N
vICTIMAS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Informacisn general del programa de formacian
2. Proyecto formativo asignado [selo para formacién titulada)
3. Horario de Formacion
4. Aprendices matriculados
5. Ruta de aprendizaje [Plan de formacién]
6. Requerimiento de recursas
6.1, Talente Humano
6.2, Ambiente de formacion
Materiales de formacidn, equipas y herramientas
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando como referencia lo establecido en el
procedimiento de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

PANTALLAZO ACTA DE PLAN DE ACTIVIDADES FICHA 3148672 APLICACION DE LAS BUENAS
PRACTICAS AGRICOLAS
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ACTA No. 01
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS:
FICHA: 3148672

CIUDAD Y FECHA: 18-02-2025 HORA INICIO: HORA FIN:
VEREDA LAS DAMAS 18-02- 2025 13:00pm 21:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: PV-POBLACION DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Caseta Comunal VICTIMAS Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Informacién general del programa de farmacién

Proyeeto formativa asignado (sole para formacion titulada)
Horario de Formacién

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacién)

Requerimiento de recursos

oW e W

6.1, Talento Humano

6.2, Ambiente de formacién

6.3. Materiales de formacién, equipos y herramientas
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, temando como referencia lo establecido en el
de desarrollo curricular.

v
NESARROIIO NF 1A RFLNION




Iniciarsesion ) @ [ (@ actade concertacion ficha 314820 X = o
(@] (D) Archivo | CifUsers/Usuario%20)p/Documents/CONTRATO%20SENA%202025/MES%20FEBRERO%202025/FICHA%203148288%20ABONOS/ACT...

B} Importar favoritos M Gmail 3 YouTube R¥ Maps By Traducir

S ~ ¥ Dibgar v & AN | @& | Preguntara Copilot - + @ 1 des | R) | (D

ACTA No. 2
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
PROGRAMA DE FORMACION: ELABORACION DE BIDABONOS SOLIDOS FICHA: 3148288

CIUDAD Y FECHA: FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
'VEREDA LAS DAMAS 11-02- 2025 13:00pm 21:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: PV- PROGRAMA DE DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
CASETA COMUNAL VICTIMAS Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. 1.Induccién institucional.
2. Presentacién del programa de formacion.
3. Concertacion horaria a la ejecucién del programa de formacién: Elaboracion de Bioabonos
Solidos forma presencial.
Proposiciones y varios.
'OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Concertar horario, procesa de induccién y lugar de desarrolla de la formacién, con el compromiso
de asistencia virtual y/o presencial segln se conformen los grupos de formacion, teniendo en cuenta
el tamafio del ambiente y dar a conacer los protocolos de bioseguridad dispuestos por la entidad
para el desarrollo de la formacion Elaboracién de Bioabenos Solidos con ficha: 3148288
DESARROLLO DE LA REUNION
inen en el lupar (caseta comimall el Sela) Milena Qrtiz Cabrera. nambre

1. Siendn a5 (13:000m). <e re

[}
X

PANTALLAZO ACTA DE CONCERTACION FICHA 3148288, ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS
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PANTALLAZO DE ACTA DE CONCERTACION FICHA 3148672 APLICACION DE LAS BUENAS

PRACTICAS AGRICOLAS
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ACTA No. 2
NOMEBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
PROGRAMA DE FORMACION: APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS FICHA 3148672

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
VEREDA LAS DAMAS FECHA: 18-02-2025 2:00 PM 6:00pm
FLORENCIA

LUGAR Y/O ENLACE: PV- PROGRAMA DE DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
VEREDA LAS DAMAS VICTIMAS Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. 1. Induccién institucional.

2. Presentacién del programa de farmacion.
3. Concertacion horaria a la ejecucién del programa de formacién: Elaboracian de Bioabonos
Solidos forma presencial.

Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertar horario, proceso de induccién y lugar de desarrollo de la formacién, con el compromiso
de asistencia virtual y/o presencial seglin se conformen los grupos de formacién, teniendo en cuenta
el tamafio del ambiente y dar a conocer los protacolos de bioseguridad dispuestos por la entidad
para el desarrollo de la formacién Aplicacién de las buenas pricticas Agricolas con ficha: 3148672

o
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ACTANo.3
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION DE CIERRE - PROGRAMA ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS FICHA:

3148288
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:
VEREDA LAS DAMAS FECHA: 17-02- 2025 | 2:00pm 6:00pm
LUGAR /O ENLACE: PV- POBLACION DIRECCION / REGIONAL /
Caseta comunal VICTIMAS CENTRO:
Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. 1 Verificacion de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).

2. Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las guias de
aprendizaje ejecutadas para el programa de formacion.

. Verificacion en Sofia Plus sobre juicios de evaluacion

. Valoracion de aspectos generales del grupo.

. Actualizacion de la informacicn en SOFIA PLUS

Proposiciones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar cierre del programa de formacion complementario: Elaboracion de Bioabonos

Solidos FICHA: 3148288

" e w

DESARROLLO DE LA REUNION

1. ESTADO DEL PRODUCTO Y/O ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE:
€l producto elaborado de, acuerdo a las actividades de aprendizaje descritas en la guia de
aprendizaje del programa 6n de Bioabonos Selidos: i6n y preparacion del

ESTAMPILLA Y RECIBO
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GODERNAC IONX

CAQUETA

DEPARTAN -
NIT. 8000S7 .
Tercero 4!

CONCEPTO:
FECHA EXPE L

FECHA VENC!.

Recaudar en :

Impreso por Sysman S.A.S. NIT 800.021.261-8. Tel-

Liquidador:

Direccién Tributaria Departamental
Nit. 800.091.594-4

PRE-LIQUIDACION OFICIAL DE IMPUESTOS DEPARTAMENTALES
ORDENANZA 021 DE 2017 - CONTRATOS SUSCRITOS A PARTIR DEL 13 DE DICIEMBRE DE 2017

SECCION A: DATOS GENERALES
Al Ciudad y Fecha Florencia, 28 de enero de 2025

A2 ldentificacién 40.079.436 3 ;
A3 Tercero MILENA ORTIZ CABRERA z FA
A4 Hecho Generador Contrato Principal No. 7327490 del 28 Enero 2025

SECCION B: LIQUIDACION

._ Bl. SUBTOTAL $ 55.471.770,00]  opeervacién: De acuerdo al valor del
B2. IVA — contrato, reportado por el sujeto
responsable, se determina el monto a
B3. TOTAL $ 55.471.770,00 PAger

mm
1 |ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD | 1,5% | 832.000,00

o T S i [ o
>
FIRMA AUTORIZADA
JOSE OMAR AVILA PINEDA
PROFESIONAL GRADO 05 - GAAM
TO DCL CAQUL | .- LIQUIDACION TRIBUTOS
Liquidacion No. 2025000920
7436 "1ILENA ORTIZ CABRERA
* . 2075000070 - ATO NO.73257490 DEL 28 DE ENERO DEL 2022 POR UN VALOR DE $ 55.471.770 -
_ION: 25 ¥
ENTO: 2
TOTAL A PAGAR
IDENTC 500-&¢ 72 Jos
' B
+34:28 2025/01/28
“"TARIA E HA {TAMENTAL " w“‘"%mﬁ %&0 36
2929192 $ EOEKE3736 X
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ELABORAR BIOABONO SEGUN PROTOCOLO Y NORMATIVA : Horas: 48 HORAS
RAP. 1. AUISTAR MATERIALES, INSUMOS, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA LA ELABORACION DE BIOABONOS SOLIDOS ACORDE
ARECUERSOS DISPONIBLES Y PROTOCOLOS
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EVIDENCIA DE REUNION EL DIA 6 Y 7 DE INSTRUCTORES 2025 Y REGISTRO DE ASISTENCIAS
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