SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 1 de marzo de 2025

Sefora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR. 7338475

Coordinadora Académica

Centro Tecnoldgico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes febrero del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7338475 de 2025

Sandra Jimena Quiroga Caviche, identificada con la cédula de ciudadania No. 30.505.664
de Florencia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnoldgico de la Amazonia,
en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes de febrero de 2025.

Valor y forma de Pago:

CUARENTA MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE.
(540.679.340). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer
pago correspondiente al mes de febrero (02) de 2025 por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($2.998.797), b) Nueve (9)
pagos iguales por los meses de marzo (03) a noviembre (11) de 2025 por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS ONCE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($3.911.475) cada uno
y ¢. Un ultimo pago correspondiente al mes de Diciembre (12) PROCESO GESTION DEL TALENTO
HUMANO NOMBRE DEL FORMATO MODELO OFERTA DE SERVICIOS PERSONALES CLASIFICACION DE
LA INFORMACION Publica Clasificada Publica Reservada x 2 GTH-F-109 V09 de 2025 por un valor de
DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA'Y SIETE MIL DOSCIENTOS SESENTA'Y OCHO PESOS M/CTE
(52.477.268).

Plazo: Serd hasta el 19 de diciembre de 2025.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir
acciones de Formacién Profesional integral en el drea Procesos Basicos de Panaderia,
bajo el enfoque por competencias laborales en los programas de formacién
complementaria asignados que oferte el Centro Tecnoldgico de la Amazonia en los
diferentes municipios del departamento del Caqueta, en el marco del programa de
Atencidn a Poblacion Vulnerable victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

profesional integral
complementaria,
bajo el desarrollo
de competencias
laborales.

competencias laborales.

Ficha que inicia y termina en
febrero 2025

Ficha: 3148184
Procesos Basicos de Panaderia

Cédigo del programa: 63520166
Fecha deinicio: 11 de febrero del
2025.

Fecha de terminacidon: 26 de
febrero del 2025.

Aprendices matriculados: 21
Aprendices en formacion: 21
Aprendices evaluados: 21 de los
cuales aprobaron 13y 8

no aprobados

Horas ejecutadas: 100 horas

Ficha: 3149009

Elaboracién Basica de Tortas vy
Galletas: Cddigo del programa:
63520040

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar las | Ejecute las  acciones de | Registro de tiempos 120
acciones de | formacién profesional integral | horas de formaciény 16
formacion bajo el desarrollo de | horas adicionalesel6y7

de Feb. 2025 en reunidén
Y reinduccién de
programa FPI de
instructores.

Link ubicacién Portafolio
de evidencias.
https://drive.google.co
m/drive/folders/lodc2
D55M-

7ILkNo5A ZGppKDVSQ

Maebqg
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Fecha de inicio: 22 de febrero
de 2025.

Fecha de terminacion: 05 de
marzo de 2025.

Aprendices matriculados: 22
Aprendices en formacién: 22
Aprendices evaluados: 0 pasan
para marzo de 2025

Horas ejecutadas: 20 horas en
febrero de 2025 y los 20
restantes pasan para marzo de
2025.

Asegurar el reporte
de informacidén con

claridad,
oportunidad y
veracidad en los
sistemas de
trazabilidad y
seguimiento
dispuestos de

manera temporal o
permanente por el
SENA

entre ellos Sofia
Plus para el
seguimiento de
actividades

especificas,

entregando

informe al
supervisor del
contrato y al Enlace
Regional de
victimas de la
regional Caqueta
del programa de

atencion a victima
Vulnerable o quien

Asegure el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento  dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas.

Reporte en el Sistema Sofia Plus:

Ficha: 3148284
Procesos Basicos de Panaderia

Aprendices matriculados: 21
Aprendices en formacién: 21
Aprendices que asisten: 21
Aprendices evaluados: 21
Aprendices aprobados: 13
Aprendices no aprobados: 13y 8
no aprobados

Horas ejecutas 100 horas

Esta ficha se ejecutd con la
Poblacion de Florencia Caquetd

Ficha: 3149009

2.1 Aplicativo Sofia plus.

2.2 Pantallazo de
creacion y asociacion de
aprendices en la ruta de
aprendizaje de la Ficha:
3148184 y 3149009 en
Sofia Plus.

Link ubicacién Portafolio
de evidencias.

https://drive.google.co
m/drive/folders/lodc2
D55M-

7ILkNo5A ZGppKDVSQ

Maebqg
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cumpla sus | Elaboracion Basica de Tortas y
funciones. Galletas
Aprendices matriculados: 22
Aprendices en formacion: 22
Aprendices que asisten: 22
Aprendices evaluados: 0
Aprendices aprobados: 0
Aprendices no aprobados: 0
Horas ejecutadas: 20 horas
La formacion termina 5 de marzo
de 2025 y en esa fecha se emite
los juicios de evaluativos.
Esta ficha se ejecutando con la
Poblacion de Florencia Caquetd
Entregue informe de ejecucién
del contrato al supervisor
contractual coordinadora
académica Olga Marcela Soto
Gutiérrezy al enlace Regional del
Programa de atencién a
poblacién victima para su
revision.
Comunicar al | No se present6 novedad en los | No hay evidencias
coordinador programas de  formacién
académico complementaria que ejecute en
oportunamente el mes de febrero de 2025.
anomalias,
inconsistencias, Ficha: 3148184
novedades de | Procesos Basicos de Panaderia.
aprendices y
hallazgos en el Ficha: 3149009
registro de la Elaboracion Basica de Tortas y
informacion. Galletas
Participar de los | Realice de manera virtual la | Anexo certificado
procesos del | capacitacion de: emitido por la
Sistema Integrado plataforma.
de Gestion de | Induccién de seguridad y salud

en el trabajo.
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Calidad que Anexo certificado
adelanta la Capacitacion de protocolos de | emitido por la
entidad. bioseguridad. plataforma

Evaluar los | Emiti Juicios Evaluativos de la | 5.1 Aplicativo Sofia plus.
resultados de | siguiente ficha: Evidencia pantallazos

aprendizaje en un
plazo no mayor a
ocho dias habiles
luego de finalizada

Ficha: 3148284
Procesos Basicos de Panaderia

de los juicios
evaluativos y
terminada de las fichas:
3148184

la formacion. Aprendices matriculados: 21 Link ubicacién Portafolio
Aprendices en formacién: 21 de evidencias.
Aprendices que asisten: 21
Aprendices evaluados: 21 https://drive.google.co
Aprendices aprobados: 13 m/drive/folders/1odc2
Aprendices no aprobados: 13y 8 | D55M-
no aprobados. 7ILkNo5A ZGppKDVSQ
Maebqg
Programar y | En el programa de formacién | No hay evidencias.
solicitar con la | ejecutado en el mes de febrero | Link ubicacién Portafolio
debida de 2025, no se programd ni se | de evidencias.
oportunidad los | solicito materiales de
materiales de | formacion. https://drive.google.co
formacion y m/drive/folders/1odc2
elementos A la fecha no hay materiales | ps55Mm-
requeridos y contratados por el SENA. 7ILkNo5A ZGppKDVSQ

necesarios para el
desarrollo de la
formacion; lo cual
debe constar en
acta de recibo vy
entrega, asi como
la identificacion, la

Maebqg

fecha,

caracteristicas y

condiciones de

estos.

Participar en las | Realice la capacitacion de | Anexo certificado
actividades de | manera virtual de: emitido por la
implementacién y | a. Modulo-1- Generalidades en | plataforma.
fomentos de un | Seguridady Salud en el Trabajo.
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servicio de calidad

y de buenas | b. Modulo- 2 — Riegos en el

practicas Puesto de Trabajo y Medidas de | Anexo certificado
ambientales  del | Prevencién en la Entidad. emitido por la

SST. plataforma.

Cumplir con los | Cumpli con los formatos vy | Cuenta de cobro
formatos y | procedimientos establecidos en | (planilla si contratista,

procedimientos
establecidos en la
plataforma
Compromiso.

la plataforma de compromiso.

Cuenta de cobro: planilla SI
CONTRATISTA e informe de
ejecucion del contrato mes de
febrero de 2025.

Acta de plan de Actividades, Acta
de concertacién y cierre de la
formacion:

Ficha: 3148184
Procesos Basicos de Panaderia.

Acta de plan de Actividades y
Acta de concertacién de:

Ficha: 3149009
Elaboracion Basica de Tortas y
Galletas

seguridad social N° 0000
de febrero de 2025, y el
informe de ejecucién
contractual. En el mes
de Enero de 2025 no
estuve contratada y no

cancele seguridad
social.

Acta de plan de
actividades.

Acta concertacion de la
formacion, reposa en el
portafolio de evidencias.

Link ubicacién Portafolio
de evidencias en el
DRIVE ubicado en Link.
https://drive.google.co

m/drive/folders/lodc2

D55M-

7ILkNo5A ZGppKDVSQ

Maebqg

Atender
oportunamente los
requerimientos del

supervisor del
contrato y
presentar

mensualmente los
informes de

Atendi requerimientos que
hacen parte de mi objeto
contractual y realicé en SI
CONTRATISTA las capacitaciones
de los médulos:

1.Induccién en seguridad y salud
en el trabajo.

Anexo certificado

1.Induccién en
seguridad y salud en el
trabajo.

2.Capacitacion Modulo
1- generalidades en SST.
3.Capacitacion Modulo
2-Riegos en el Puesto de
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ejecucion de
contrato.

2.Capacitacion Modulo 1-
generalidades en SST.

3.Capacitacion Modulo 2- Riegos
en el Puesto de Trabajo vy
Medidas de Prevencién en la
Entidad.

4.Capacitacion de protocolos de
bioseguridad.

5.Manual de discapacidad y su
politica en el SENA.

Estos documentos se anexan en
el informe Gestién Financiera y
Gestion  contractual febrero
2025.

Participe de la reunion de
instructores programada para
los dias 6y 7 de febrero de 2025.
El objetivo procedimiento de la
ejecucion de la FPI- SOFIA PLUS y
manejo de Portafolios.

Anexo en el informe de Gestion
Financiera los siguientes
documentos:

RUT, certificado de afiliacion a
Salud y pension.

Trabajo y Medidas de

Prevencion en la
Entidad.

4.Capacitacion de
protocolos de
bioseguridad.

5.Manual de

discapacidad y su
politica en el SENA

Listado de asistencia

10 | Realizar el pago de | Realice de manera oportuna el | Anexo copia del recibo
estampilla PRO- | pago correspondiente al valor de | de pago.
UNIVERSIDAD de la | la estampilla PRO-UNIVERSIDAD | Estampilla_ Sandra
Amazonia por la|DE LA AMAZONIA la cual | Quiroga
normatividad al | corresponde al 1.5 del valor del
valor del contrato. | contrato.

11 | Prestar apoyo a la | En el mes de febrero de 2025 no | No hay evidencia.

supervisiéon del

hubo requerimiento.
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contrato cuando se
requiera.

12 | las demas que | Participe de la reunidn de | Evidencias ubicadas en
requiera el | instructores programada para | la obligacién No.9
supervisor de | los dias 6 y 7 de febrero de 2025.
acuerdo al objeto | El objetivo procedimiento de la
contractual. ejecucion de la FPI- SOFIA PLUS y

manejo de Portafolios.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 000000 de la planilla 2025, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en PDF

Cordialmente,
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5_50\'\5 ﬂC’DT:MCr\ﬂ Qo roga <

Firma
SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
Contratista

C.C. No. 30°505.664

Recibi a satisfaccion:

/ / vo O Co
{ -D/»H 'S A

Firma
OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR. 5901041 de 2024

Coordinadora Académica

EVIDENCIA NTRACTUALE

Obligacion 1. Gestiéon de

Obligacion 1. Gestion de tiempos
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 06/02/2025 00:00:00
FECHA FINAL: 28/02/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3149009 - ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PA$TELERiA DE ACUERDO CON
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACONDICIONAR MASAS Y BATIDOS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DE PRODUCTO Y PROCESO

MEZCLAR MATERIAS PRIMAS Y/O PREMEZCLAS, DE ACUERDO A FORMULACION Y PROCESO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3148184 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

ALISTAR LAS MAQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION SEGUN ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

28/02/25 19:19 Page 1 of 2
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DOSIFICAR LA MATERIA PRIMA SEGUN ORDENES DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE
INCORPORAR LAS MATERIAS PRIMAS SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS ORIENTADAS

ESTABLECIDO

UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

REALIZAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON LA TECNICA Y PROCEDIMIENTO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 100,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 120,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

|_FICHA | FECHAINICIO | FECHA FINAL EVENTO ___HORAS
TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD

06/02/2025 07/02/2025 OTROS 16,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 16,00

INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

28/02/25 19:19

Page 2 of 2
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Pantallazo portafolio de coordinacion académica

~ 9% WPPreguntas Discapacidad

& c

L Drive

+  Nuevo

(@ Pégina principal
+[B  Miunidad

+[0 Computadoras

Compartidos conmigo
Recientes

Destacados

Papelera

2
(C]
w
@ Spam
]
A

Almacenamiento (98% ...

14.8GBde 15GB

Obtén X

Drive para computadoras

Descargar

= P Buscar

G Google x

& SANDRAJIMENA -Google [ X S¢ Sofia plus

25 drive.google.com/drive/folders/1HgauhvOmcw7ZPfnP3an-eHGP2nIMB2wn

Q, Buscar en Drive

Compartidos conmigo > SANDRAJIMENA - =

|. Tipo ~ H Personas ~ H Modificado ~ H Fuente ~ ‘

Nombre

B FEBRERO 2025

iy

- 3 e 2 @

% | W Correo:sandrajimena quirc. X | + = X

Ultima modifi.. v Tamafio del :

@

Propietario

6 lorenaquirog..

7:42 p.m -

Se completo 1carga v X

El  PLAN DE TRABAJO.xlsx [V]

6:52
28/02/2025 8

Q 2°C Mayorm.nubla.. ~ @ % Z 43

Pantallazo portafolio del instructor
Procesos Bésicos de Panaderia

~ 9% WPPreguntas Discapacidad

< c
L Drive
+ Nuevo

Pégina principal

Mi unidad

0@ e

0 Computadoras

Compartidos conmigo
Recientes

Destacados

Spam

Papelera

PE6e %0k

Almacenamiento (98% ...

14.8 GB de 15GB

Obtén x

Drive para computadoras

Descargar

i® P Buscar

G Google x

& PORTAFOLIO DE EVIDENCIE X 5S¢ Sofia plus

25 drive.google.com/drive/folders/18XKVWjkcZ LEg4Whiel DRGDSYHdryafY_

Q. Buscar en Drive

Compartidos... > SANDRA.. > FEBRER.. >

|. Tipe ~ H Personas ~ H Modificado ~ H Fuente ~ ‘

Nombre
I3 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA 3148184

I3 2- ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS 3149009

|a
@
€
)
)

% | Bl Correo: sandra jimena quirc X

i
®
&

PORTAFOLIODE.. - 2 (v=|m )0 E

Propietario Ultima modifi... + Tamafodel: } @
@ lorenaquireg... 27 feb 2025 — A
.
6 lorenaquirog... 26 feb 2025 -
+
Se completd 1 carga v X
El  PLAN DE TRABAJO.xlsx V]

9 25C Mayorm.nubla..  ~ 5 0 7 4

6:54
28/02/2025 %w
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Pantallazo portafolio del instructor Ficha: 3148184
Procesos Bésicos de Panaderia

v & 1-PROCESOSBASICOSDEPAL X @ (12) WhatsApp % | [l Correo: sandrajimena quirogs . X | + = X
€ C % drivegoogle.com/drive/folders/1Zozbg922zm37eF5-sWPf4j9BqHOXxywhM Ca ¥ 3 R s )

L Drive Q,  Buscar en Drive = ® @ eo

. Vo N .
4 Noevo Comparti.. > = > PORTAFOLL. > 1-PROCESOSB..- 2« (v=| )0 U
. L L L 1- PROCESOS BASICOS DE PANADERIA 3148184
@ Pégina principal ‘\ Tipo - J |\ Personas ~ J L Modificado - J ‘\ Fuente ~ ]
3 Mi unidad .
@ Nombre Propietario Ultima ... + Tamafio del i # @
»[@ Computadoras
3 - Plan de trabajo yo 28 feb 2025 — .
&), Compartidos conmigo —
@ Recientes B 2- Guia e instrumentos de evaluacion yo 28 feb 2025 -
7 Destacados B 3 Actas yo 28 feb 2025 - : +
O spam I  4- Registro de inasitencia yo 28 feb 2025 -
[ Papelera
. B 5- Registro de asistencia Yo
/iAmacenam eniglZ2 e Se completaron 2 cargas v X
14.88 GB de 15 GB B 6 Anexos yo
utilizado(s) PLAN DE TRABAJO.xlsx 9
// } z .\\
( Obtener mas PLAN DE TRABAJO xlsx [}
\ almacenamientn
e = 16:55
== O Buscar =1 n N @ m e 9 28°C Mayorm.nubla.. A~ G 8 Z A Dm %_)

Pantallazo portafolio del instructor Ficha: 3149009
Elaboracion Basica de Tortas y Galletas

v & 2-ELABORACIONBASICADET X @ [12) WhatsApp X | [H Correo:sandrajimena quiroga X | + = *
< C % drivegoogle.com/drive/folders/102NXFXW1bged72dOe_ueroGVYbUCVNOB G a & o RN s I

o

L Drive Q_  Buscar en Drive = ® @

. 7~ ™ >
+ Nuevo Comparti... > += > PORTAFOLL. > 2-ELABORACI. ~ 2 (v=| & ) 0@ e
\ /
@ Pagina principal ‘\ Tipo ~ /‘ |\ Personas ~ /‘ ‘\ Modificado ~ J ‘\ Fuente ~ )
3 Mi unidad .
2 Nombre Propietario Ultima ... « Tamafiodel: @
+[@ Computadoras
B8 - Plan de trabajo yo 28 feb 2025 - 3 R

2, Compartidos conmigo -
® Recientes B8 2- Guia e instrumento de evaluacion yo 28 feb 2025 —

by CEEEREE B 3-Actas yo 28 feb 2025 - : +
O spam B 4- Registro de inasistencia yo 28 feb 2025 —

[ Papelera

B 5- Registro de asistencia yo

i (I (RS Se completaron 2 cargas v X
14.88 GB de 15 GB B 6-Anexos yo

utilizado(s) PLAN DE TRABAJO.xlsx ]
//7- z ™~

( Obtener més PLAN DE TRABAJO.xlsx ]

\ almacenamienta

Al = 16:57
i@ .0 Buscar g = il @ @ @ @ 78°C Mayorm.nubla.. A G ¥ Z ) s b
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SENA

Obligacién 2
2.1 Aplicativo Sofia plus

« > ¢ A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces ¥ o3 e H

Soﬁa Plus

‘ Aspirante V‘

[ ]
577(\"— & SANDRA JIMENA e = Bandeja de tareas 7= LMS SENA & Cambiar Clave Salir &

Bienvenido a SOFIA PLUS

[ Inscripcion <

& Matricula <

Seleccion

Permite seleccionar la prueba a ejecutar para una ficha de caracterizacion y programar el desarrollo de la misma.

(£ Registro <

& Sseleccion G = Generar las citaciones para los aspirantes a las pruebas.

= Consultar Ia citacién a la prueba por parte de los aspirantes.

= \Verificar Ia asistencia de los aspirantes a las pruebas de selec
= Activar y realizar las pruebas.

= Gestionar los resultados para las pruebas desarrolladas.

Sugerencia: =
El procedimiento de seleccién permite la programacion de ambientes, recursos e Instructores para la activacion y realizacion de las pruebas de seleccion;
adicionalmente este modulo permite:

= Generar las citaciones para 10s aspirantes a las pruebas.

= Consultar la citacion a la prueba por parte de los aspirantes.

= Verificar la asistencia de los aspirantes a las pruebas de seleccion.
= Gestionar los resultados para las pruebas desarrolladas.

Mis opciones frecuentes

1. Validar Usuario

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA —=- ® SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- ~a204;

= 2 Buscar ‘ = ﬂ @ Eﬂ @ &3 22°C Mayorm. nubla..  ~ G %0 7z 4) 23/:2‘2025 %)

Pantallazo aprendices matriculados Ficha: 3148184
Procesos Bésicos de Panaderia

<« C = outlooklive.com/mail/0/inbox/id/AQMKADAWATZiZmYAZC1jMjgxLTIOZ}VtMDACLTAWCGBGAAADApHxIndhdkmuw\WH 2FAgEjSgcAwD36d]YABEWMBS%2FG.. & [F W ¥ s JIH

Excel REORTE DEMATRICULADOS 314818415 [NSIETY =0 | Descargar & Guardar en OneDrive Ocultar correo electrénico T X

Archive Inicio  Insertar  Compartir  Disefio de pagina  Férmulas Datos v Q #Qué desea hacer?
i : RV: FICHA No. 3148184 PROCESOS BASICOS DE

50w | e . PANADERIA / PV ~

7 B REORTE..42184xs

B
Reporte de Inscripciones Daniela Lucia Viaron
D Padilla<dlvaron@sena.edu.co> o
Para: Usted Mar 18/02/2025 6:46 PM

Cadigo Ficha 3148184
Programa de Formacién PROCESOQS BASICOS DE PANADERIA

Nombre Estado @ REORTE DE MATRICULADOS ... .,
CC- 1193089179 AMELIA ZAPATA BAHENA Matriculado TKE
CC - 40777957 ANA BEATRIZ QUIROGA ROJAS
CC - 17637037 ANCIZAR CEDENO VALENCIA Matriculado

CC - 1006326386 ANDRY ALEJANDRA MURCIA CARDONA Anulado Matrgpcula Inicizr Recibido, gracizs.

CC - 40769817 CLARIBED MENDIETA PINILLA

ta
OC - 1117543893 EDWARD ESNEYDER CALDERON OSPINA Matriculado e Gracias por la informacion.
©C - 1006305836 FINER FABIAN GUEVARA RICO Matticulado o

CC - 40756943 FLOR ISABEL 0S54 5010 Anulado Matrgcula " - .
2 uchas gracias por la informacién.
TI- 1029580289 FREINER STIVEN HERNANDEZ RIVERA

TI- 1117932332 HEILEN NATHALIA MARTINEZ VALENCIA Matriculado
TI - 1117934628 JHOINER ALEXIS HERNANDEZ RIVERA Matriculado Buenas tardes instructora,

Inscritos Primera Opcién  Inscritos Segunda Opcion Envio reporte de matriculados,

S = 1
0 Buscar 5 - @ @ @@ A 22 Mayorm. nubla.. A & 8 ) el
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SENA

Pantallazo aprendices matriculados Ficha: 3149009
Elaboracién Basica de Tortas y Galletas

v % WPPreguntasDiscap X | G Google X | & 1-PROCESOSBASICC X | G Idioma X | Se Sofia plus X W Coreoisandrajimen X 4+ =
€« c 25 outlocklive.com/mail /0/inbox/id/AQMKADAWATZIZm YAZC1jMjgxLTIOZjYtMDACLTAWCgBGAAAD4pHxIndhdkmuwVv3% 2FAQE|SgcAw036djYABEWM6E5%2FG... ® [ ¢ ] e

{ Descargar &> Guardar en OneDrive Qcultar correo electrénico o

Excel reporte de matriculados 3149009.xis [EIESN N O]

Archivo | Insertar ~ Compartir  Disefio de pagina ~ Férmulas  Datos  Revisar  Vista v Q L
Fw: FICHA No. 3149009 ELABORACION BASICA DE
0~ 2 B0v e o TORTAS Y GALLETAS / PV o~
v ~ 2 13 reporte..49009ds
A B8 c D E
1 Reporte de Inscripciones ‘ - Daniela Lucia Varon .
2 : ‘ D Padilla<divaron@sena.edu.co> o - I
3 3149009 ) :
2 Programa de Formacion | ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS | Para: Usted Jue 27/02/2025 17 PM
s CC: y 2 mis
6 ificacio Noarbre Estado
7 CC - 40079821 ALBA LIA VARGAS LOPEZ reporte de matriculados 314..
3 CC - 1119560739 ASXLEYI GUIIERREZ AUDOR ‘Anulado Matriculz Txe
9 CC - 1006486771 DANIELA GARCIA QUINTANA
10 CC - 30309485 FRANCY MILENA CASIANEDA TOLEDO
11 CC - 40075437 GLORIA INES RENDON USECHE [ Muchas gracias. ] [ Recibido, gracias. |
12 TI- 1029360378 KAROL YICETH GONZALEZ CHIMONIA
13 CC- 1006512463 TEIDY ANDREA MORENO BELTRAN o PR —
14 CC - 1117551439 TEIDY LORENA MAYA ALVAREZ uchas gracias par 2 Infarmack
15 CC - 1117513425 TILIA JASBLEIDY PARRA BOCANEGRA
16 CC- 20667211 LUZ MARINA LARA HIGUITA Buenas noches instructor,
17 CC-38196722 MAGDA PATRICIA NARVAEZ LENIS Matriculado v
a4 »

Envié reporte de matriculados de la ficha 3149009.

Inscritos Primera Opcién  Inscritos Segunda Opcidn

NOTA: Por favor verificar el reporte de matriculados.

g 2 713
0 Buscar H w 3l @ @ @ @ ¢ Mayorm.nubla.. A @ B 7 B e

2.2 Pantallazo creacion de ruta ficha: 3148184
Procesos Basicos de Panaderia

& | S Sofaplus x | + - _ %
< (¢] (Ol adu.co/sofia/home/principal face: 0% TF ® & =
sehia
SOﬁa Plus N & SANDRA JIMENA © HBandejadetareas R LMSSENA & Cambiar Clave  Salir B
Equipo desarrollo curricular v
# Desarrollo Curricular . Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades

Gestion de Actividades de Aprendizaje

" Programa de Formacién® PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Consultar Ruta de Aprendizaje por

Actividades
Ficha de Caracterizacién* ;:Eiggg;m (PROCESOS BASICOS DE
Generar Ruta de Aprendizaje por )
Actividades
Gestion de Proyectos <
Reportes <
(¢ Ejecucion de la Formacion <
(# Reportes <
3 A coree mr tr~in9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 -~ Bogota - Colombia- --a222
du k- fich; hafa ntext=5% v
= - = 18:55
0O Buscar =p 5’ @ m G A Aetamétec A T 81 £ ) T (]
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Pantallazo creacion de ruta ficha: 3148184
Procesos Basicos de Panaderia

E | S sofiaplus x|+ ~ - b3

<« ¢ @

[Ps]

«edu.co/sofia’home/principal.face: 1no% ¥y @ 5 =

Actividad de aprendizaje o
ACTIVIDAD PANADERIA

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN AGROINDUSTRIA

DESARROLLO FORMULACIONES BASICAS DE PANADERIA

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

REALIZAR PROCESOS DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE

544226

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
EJECUCION DEL DESARROLLO DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Ruta de Aprendizaje

Nombre de la Ruta de Aprendizaje™ RUTA DE APRENDIZAJE 3148184 FLORENCIA

Guardar | Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de izaj fue, ya:livada
" T e et s o5 1Dy SENA - @ SENA 2015 -~ Bogotd - Colombia- --a222 .
B O Buscar 5 w @ O G & Resultado A T 40 F 13/:);5;025 J
2.2 Pantallazo creacién de ruta ficha: 3149009
Elaboracién Basica de Tortas y Galletas
« C (o2 edu.co/sofia/home/principal faces "% 19 ® 9 =
L)

Waplus 577\.\‘: & SANDRA JIMENA ©® EBandejadetareas ™ LMSSENA  &CambiarClave  Salir &

Equipo desarrollo curricular v
& P A . Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades

Gestion de Actividades de Aprendizaje

. Programa de Formacién* ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS o4
4

Consultar Ruta de Aprendizaje por

Actividades
Ficha de Caracterizacion® _ﬁggﬁgy?‘g:ffé?ggmmorl BASICA DE
Generar Ruta de Aprendizaje por )
Actividades
Gestion de Proyectos <
Reportes 3
([# Ejecucion de la Formacion 3
(# Reportes <
e e e e e e 1 L R L S A DR A B e Bl v
o - = . 1825
iR O Buscar H m ﬂ é m G £} 24°C Mayorm. nubla.. A G %9 7 1) 26/02/2025 %‘\
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Pantallazo creacién de ruta ficha: 3148184
Elaboracién Basica de Tortas y Galletas

& | S Sofiaplus x |+ v - ®
<« C O & «edu.co/sofia/home/principal faces 1o% ¥y @ 91 =

ELABORAR TORTAS Y GALLETAS

ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS

ELABORACION TORTAS NAVIDERAS

ACTIVIDADES ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS
ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS PARA REFRIGERIO

DESARROLLO DE TORTAS Y GALLETAS TENIENDO EN CUENTA EL BUEN
MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS

IMPLEMENTACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LOS
PROCESOS DE TORTAS Y GALLETAS

ELABORAR BATIDOS PARA TORTAS Y MASAS DE GALLETA
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS PARA REFRIGERIO
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS DE ACUERDO ALA SOLICITUD DEL CLIENTE

W1 ECI1ARIAK AIGENTE

>

Ruta de Aprendizaje

Nombre de la Ruta de Aprendizaje® RUTA DE APRENDIZAJE 3149009 FLORENCIA

Guardar = Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de izaje fue g y activada

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA - © SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- «-a160;

v

1827

a © Buscar =g i:' @ m @ o 24°C Mayorm. nubla... ~ O 9% Z 4V s %:.
2.2 Pantallazo asociar ficha: 3148184
Procesos Basicos de Panaderia
B | S Sofiaplus x|+ ~ = X
< C O & edu.co/sofia/h principal.face: M%7 @ i] =
[
Waplus 577\.\& & SANDRA JIMENA ] = Bandeja de tareas ™ LMS SENA & Cambiar Clave Salir @
Instructor v
@ Disefio Curricular . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
(# Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ Fichade 3148184 - PROCESOS BASIGQS DE PANARERIA o4
caracterizacion®
Vi
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de

Generar Excel de Planeacidn
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

O Buscar

RUTA DE APRENDIZAJE 3148184 ELQRENCIA
Aprendizaje*

Consultar Aprendices

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 -- Bogota - Colombia- =-a222;

-~ 3 e @ @

o

&e' Lightning nearby A G oz )

18:59
18/02/2025 D
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Pantallazo asociar ficha: 3148184
Procesos Basicos de Panaderia

& | S Sofia plus x|+ v = x
<« fe] O A edu.co/sofiafhome/principal faces 0% ¥y @ 8 =
seha
waplus 7/\? & SANDRA JIMENA (%] ES Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor v
@ Disefio Curricular . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bisqueda
(# Ejecucién de la Formacién ~
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ Ficha de 3148184 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA o4
caracterizacion®
Vi
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta dff . RUTA DE APRENDIZAJE 3148184 FLORENCIA o4 Q
Generar Excel de Planeacion Aprendizaje® p:
Pedagogica 2
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
N . La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exil | 21A i 1 alaRutadeA
Asoclar Aprendiz a una Ruta de RUTA DE APRENDIZAJE 3148184 FLORENCIA. Se ha enviado un correo Gnico a los i iados a la ruta

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 --- Bogota - Colombia- +-a222

fu - [ ¢ = 19:01
= O Buscar B o e 6 B preximas ganancias A & 80 7 W) oms &
.z O
Elaboracién Béasica de Tortas y Galletas
~ S Sofiaplus x  + - X
< @ A Noesseguro faplus.edu.co/sofia/home/principal 7 &~ % O @
Instructor v = B
i . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
[ Ejecucion de la Formacion
Ficha d -
Administrar Ruta de Aprendizaje - B éx‘ffg_?ASELABORAUON BASICADE TORTAS Y =
s
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizajer  RUTA DE APRENDIZAJE 3149009 FLORENCIA o4 Q
Generar Excel de Planeacion y
Pedagdgica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta
Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo
Reconocimiento de Aprendizajes
Previos
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- ® SENA 2018 -+ Bogoté - Colombia- ~a126; .
— - = 2:24
m O Buscar B -l e @ @ £ Resutado  ~ 300z B s L
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Pantallazo asociar ficha: 3149009
Elaboracién Basica de Tortas y Galletas

* O

& Cambiar Clave

Salir &

~  Se Sofia plus x  B® Cémoiniciar o cemar sesiénen X | [} Correo: sandrajimena quiroga . X | +
<« C A Noesseguro 15.edu.cofsofia/home/principal.face: [
schia
SOﬁa Plus /A & SANDRA JIMENA © SBandeacetareas & LMS SENA
Instructor v
N . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bisqueda
[# Ejecucién de la Formacién v
i - Ficha de 3149009 - ELABORACION BASICADE TORTAS Y
Administrar Ruta de Aprendizaje EETEET GALLETAS =
)
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta ge Aprendizaje:  RUTA DE APRENDIZAJE 3149009 FLORENCIA medQ

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje

£ Buscar

itar Aprendices.

RUTA DE

IR 2
alos

La operacién Asociar aprendices a ruta se realizo P

i P iado(s) a la Ruta de
APRENDIZAJE 3149008 FLORENCIA. Se ha enviado un correo i

alaruta

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 - Bogota - Colombia- +-a126;

S NN |

“ 5 23°C Mayorm. nubla..

= 22:28
~NBEEY g B

Certificado de capacitacion de induccion de seguridad y salud en el trabajo.

Obligacion 4

[ 2 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZATE - SENA

55IE PO

7A SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO
JSS— T e

Hace constar:

Que el Sr{a) SAMDRA JIMENA QUIRDGA CAVICHE Identificado(a) con cédula de
ciudadania 20505664 realizé el dia 28/02/2025 la induccién en Seguridad y Salud
en =l Trabajo de la entidad v aprobd la respectiva evaluacidn.

La presents constancia tiens validez para aplicacién y uso al interior de la entidad,
con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4,
Capitulo &, Articulo 2.2.4.6.11., Paragrafo 2.

Compromiso SST:

Yo SANDRA JIMEMA QUIROGA CAVICHE Identificado(a) con oidula de ciudadania
30505664 me comprometo a dar cumplimiento a las obligaciones en Seguridad y
Salud en el Trabajo [(Decr. 1072/2015):

1. Procurar el cuidado integral de mi salud.

2. Contar con los elementos de proteccidn persanal necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumiré su costo.

3.Informar a los contratantes la ccurrencia de incidentes, accidentes de trabajo v
enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencidn v Promocion organizadas por los

contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad v Salud en el Trabajo o Vigias
Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales.

SGI“:“C\ __'g‘.’n-?nn ﬁ\::ﬂ:s‘ﬂ <

Fimm
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N

Certificado de Capacitacién de Protocolos de Bioseguridad

® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

Hace constar:

Que el Sr(a) SANDRA JIMEMNA QUIROGA CAWICHE Identificado(a) con cédula de
ciudadania 30505664 realizo el dia 28/02/2025 la Capacitacion de protocolos de
bioseguridad.

De acuerdo a lo establecido en la Resolucion 666 de 2020 del ministerio de salud v
proteccion y social, la circular 01-03-2020-000098 del 29 de mayo de 2020 del
SENA, mediante la cual se establece el protocolo de medidas generales y de
bioseguridad para prevenir y mitigar la propagacion del COVID-19, Circular 01-03-
2020-000156 del 02 de septiembre del 2020 del Sena, mediante el cual se
establece el alcance a la circular 01-03-2020-000098 del 29 de mayo de 2020 del

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General -

Disefiado por: Grupe Gestidn de los Sistemas de Informacidn - Oficina de Sistemas

Obligacion 7

Certificado de Capacitacion de Modulo 1

® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE - SENA .
SEMNA fl o
7A SEGURIDAD ¥ sALWUD EN EL TRABAJO

Hace constar:

Que el Sr{a) SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE Identificado(a) con cédula de
ciudadania 30505664 realizd el dia 28/02/2025 la Capacitacién Mdédulo 1 -
Generalidades en Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad y aprobé la

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General -

Dis=fmdo por: Grupo Gestion de los Sistemas de Informacion - Cfidina de Sistemas

GTH-F-062 V10




SENA

N

Certificado de Capacitacion de Modulo 2

o SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA =
SEMNA f ;qo

AN -

Hace constar:

Que el Sr{a) SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE Identificado(a) con cédula de
ciudadania 20505664 realizo el dia 28/02/2025 la Capacitacion Mdadulo 2 - Riesgos
en el puesto de trabajo y medidas de prevencién de la entidad y aprobé la

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General -

Dis=fmdo par: Grupo Gestidn de los Sistemas de Informacién - Oficing de Sisiemas

Obligacién 8

Pantallazo Acta de Planear actividades Ficha: 3148184
Procesos Basicos de Panaderia

= —

ACTA Ko, 1

HORMERE DEL COMITE O DE L& RELINIGON: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAIE A
ORIENTAR PROGRARA DE FORMACIGN: FROCESOS BASIOS DE PANADERLA FICHA:

A1d8184.

CIUDAD Y FECHA:- Floremcia Cagueta | HORA IKICIO: HORA AN
11 de Febrero de 13:00pm 21:00pm
2005

LMGAR YO EMLACE: Cazcta Comunal, B | DIRECCION f REGIOMAL F CENTRO:
Ao Regional Caguetd

LGEMDA O PUNTOS PAFRA DESARROLLAR-

A el o
Auta di sprandiaje [Plan de fermasin]

LS N

Fagueri=iemie ta recor v

6.1, Talimbs Bumang

6.1 A=hianie de femasian

6.3 blataridei dee formacios, aquipoi y becam enlai

DEIETIAYS) DE LA REUMION:

1. wistamienio de lin sctvd dadis da apressficaie & oriantar, to=asdo como refarenca ko e sbibcidean al

Eramad mimnto de deia-rolbe cusrcalar.
DESARROLLO DE LA REURIGH

1. Al hora estabbcida e dis nice al propdite Su la mosios, G csel e prasidids gor Sasdra Jmesa

Ouiregs Cavicha, inslrator |6) rispossakle del programa de foomacids, guiem manifeits gue o slatamsanta
de la planeacidn da fan scvweid sdes de Hcaje o e @l 2 i o wjpcucidn da fa FRI -
waraidn &y @l procedmesto  de desacrolle ool wersidn O3, tomendo como referencia s gua de

s e b curriular variiin 03 i la gora de deiarolo de grecas o fer=aliem - varmios 01 g do dedarolo de

i Agpui sralee s

HIVEL DE
A D RORAMACIO N DEL FOOGRAMA e
B35 hI1EE P ROC BSOS BASKOL DE PARADERLA
TGO ALIDAD R
WERSION | 1 |ﬁmm|£..smmm. S Prasimcial
WEEER CLS BEL PROERARS
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SENA

Pantallazo Acta de Planear actividades Ficha: 3149009

Elaboracién Basica de Tortas y Galletas

ACTA Mo. 1

MOMBRE DEL CORMMITE O DE LA REUNIOMN: PLAMNEAR LAS ACTIVIDADES DE APREMDIZANE A
ORIEMNTAR PROGRAMA DE FORMACION: ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS

3149009,

CIUDAD Y FECHA: Florencia Caqueta HORA INICIO: HORA FIM:
22 de febrero de 1=3:00prm 21:00pm
2025

LUGAR ¥,/O ENLACE: Caseta Comunal, DIRECCION f REGIOMNAL /
B/ Altos del Capri CENTRO: Regicnal Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccidn institucional.

2. Fresentacidn del programa de formacidn.

3. Concertacién horaria a la ejecucion del programa de formacién: Elabaoracidn Bdsica de
Tortas yhal[etas de farma presancial.

4. FProposiciones y varios.

OBIETIVO(S]) DE LA REUMICN:
1. alistamienta de las actividades de aprendizaje a arientar, tamanda come referencia la establecida en el

pracedirmisnts de desarrolla curricular

DESARROLLO DE LA REUMNIORN

1. A la hora establecida se dia inicio 2l praposita de la reunidn, la cual fue presidida par Sandra limena
Quiroga Cawiche, instructar {a} responsable del programa de Formacion, quien manifiesta que el alistamiento
de la planeacitn de las sctididades de aprendizaje correspands al procedimienta de ejecucidn de la FPI -
wersion Sy al pracedimisnto  de desarrallo curricular- versidn 03, tamando cama referencia la guia de
desarrollo curricular wersion 03 y la guia de desarrallo de procesas formatives - wersicn @1 ¢ se desarralld de

la siguiente manera:

ConIGO DENOMINACIN DEL PROGRARA Lol
FORMACION
63520040 CLABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
MODALIDAD -
Presencial

WVERSHYM 1 ESTADO En Cjecucian
FORMACION

WIGENCLA DEL PROGRAMA

[NE:

| Ll programa adn se

FECHA INICIOH | 2T-abril-2010 | FECHA FIN:
Espafiol [Espafial (J',‘( Accesibilidad: es necesario inwvestigar

Pantallazo Acta Concertacion de Horario Ficha; 3148184

Procesos Basicos de Panaderia

ACTA MNo. 2

NOMERE DEL OOMITE O DE LA REUMNICMN: OOMCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE
INDUOCCIOM PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA:
3148184,

CIUDAD ¥ FECHA: Florenci= Caquetd 11 HORA IMICIO: | HORA FIN:
de febrero de 2025 13:00pm 21:00pm

LUGAR YO EMLACE: Caseta Comunal, &/ DIRECCION J REGIOMAL J
RElCero CEMTRO: Regional Caquetd

AGEMDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccign institucional.

2. Presentacidn del programa de formacidn.
2. Concertacion horaria a la ejecucién del pragrama de farmacién: Procesos Bisicos de

Fanaderia de forma presencial.
4. Proposicicnes yw warios.

OBIETIVO{5) DE LA RELFMIOM:

1. Concertar harario, proceso de= induccién vy lugar de desanrcllo de la formacidn, con el
compromiso de asistencia virtueal yfo presencial segin se conformen los grupos da
formacidn, teniendo en cuenta el tamafio del ambients v dar a conocer los protocalas de
bioseguridsd dizpusstos por la entidad para el desarrollo de la formacidn Procesos Bisicos
de Panaderia con ficha: 31481384,

DESARROLLO DE LA REUMIORN

14 1a Siendao las (1Z:00pm), se rednen en =l lugar {Caseta Comunal Raicero) el Srla) nombre
del instructor en calidad de instructor vy los aprendices matriculados en la formacidn:
Procescs Basicos de Paznaderia, identificada con ficha: 31481284 para concertar el herario =n
que se realizaran las actividades, asi mismo == realiza el proceso de inducddn: [temas a
tratar en la induccidan. _reglam=nta, derechos, deberes)

HOMBERE DE L& FORMACIOMN: Procescs Basicos de Panaderiz
RUMNICIFIC: Florencia Cagueta
WEREDA:
SITIO PARA CLASES: Caseta Comunal
HORARIC: 13:00pm — 21:00pm
INETRUCTOR: Sandra Jimena Cuirega Caviche
FECHA IMICIC DE LA FORMACION: | 11 de febrerc 2024
FECHA FIMN DE LA FORMACICH 28 de febrero 2024

3 Espafiol (Espafial e+ Accesibilidad: es necesario investioar
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SENA

Pantallazo Acta Concertacion de Horario Ficha: 3149009
Elaboracién Basica de Tortas y Galletas

| =
ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUMNIOM: CONCERTACION DE HORARID ¥ PRO-CESO DE

INDUCCION PROGRAMA DE FORMACIIN: ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS

FICHA 3149003,

CIUDAD Y FECHA: Florencia Caqueta 22 de HORA IMICIO: HORA FIM:
febrero de 2025 13:00pm 21:00pm
LUGAR ¥/ EMLACE: Caseta Comunal, Bf Altos | DIRECCION f REGIONAL f
del Capri CENTROD: Regional Caquets
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccidan institucional.

2. Presentacidn del programa de formacion.

3. Concertacién horaria a la ejecucidn del programa de formacién: Elaboracidn Bdsica

de Tortas ¥ Galletas de forma presancial.

4. Propaosiciones y varios.
OBJETIVO[S) DE LA REUNION:
1. Concertar hararia, proceso de induccidn y lugar de desamrollo de la formacidn, con el
compromiso de asistencia virtual /o presencial segin se conformen los grupos de
fommacidn, teniendo en cuenta el tamafio del ambiente ¥ dar a conocer los protocalos de
bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarmrollo de la formacion Elaboracidn Basica
de Tortas y Galletas con ficha: 2145009,

DESARROLLO DE LA REUMION

1. & Ia Siendo las (13:00pmy), se rednen en el lugar [Caseta Comunal Paloguemaso etapa 5) el

Sr{a) nombre del instructor en calidad de instructor y los aprendices matriculados en la
fommacidn: Elaboracidm Edsica de Tortas y Galletas, identificada con ficha: 3143009 para
concertar el horario en que =e realizaran las actividades, asi mismo se realiza el proceso de
iimd +'|:'|n: [temas a tratar en la induccidn_ reglamento, derechos, deberes)

MOMBRE DE L& FORMACIOMN: Elaboraciédn Basica de Tortas vy Galletas
MUMICIPIO: Florencia Caguets
YWEREDM:
SITIC PARA CLASES: ‘Cassta Comunal Altos del Capfi
HORARIC: 13:00pm — 21:00pm
INETRUCTOR.: Sandra Jimena Quircga Caviche
FECHA INICID DE LA FORMMCION:| 22 de febrero 2025
| FECHA FIM DE LA FORMACION |08 da mareo 20025 S
0= Espafiol [Espafia) (J* Accesibilidad: es necesario investigar

Pantallazo Acta de cierre Ficha: 3148184
Procesos Basicos de Panaderia

ACTA No.3F

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNIOM:
REUMNIOMN DE CIERRE — PROGRAMA PROCESOS BASIODS DE PANADERLY FICHA: 3148184

CIUDAD Y FECHA: Florencia Caqueta 25 HORA IMICIO: HORA FIM:z
de febrero de 2025 13:00prn 21:00pnn
LUGAR ¥/ ENLACE: Casata Comunal, B DIRECCION f REGIOMAL f
Raicero CEMNTRO:
Regiomnal Cagusts

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. WVerificacidn de las asistentes y novedades [(Matriculados y activas o certificados).

2. Ve cacidn de las competencias desarrolladas.

3. Estado de los productos yfo actividades de aprendizaje descritos en las guias de
aprendizaje ejecutadas para el programa de formacion.

4. Verificacidn en Sofia Plus sobre juicios de evaluacidn

5. Valoracidm de aspectos generales del grupo.

6. Actualizacidn de l= informacidn en 30FIA FLUS
FProposiciones y warios

OBIETIVO(S) DE LA REUMION:
1_ Rezlizar cierre del programa de formacién complementario: Procesos Basicos d=
Panaderia FICHA: 3148184

DESARROLLO DE LA REUMIORN

El producto elaborado de actuerdo a las actividades de aprendizaje descritas =n la guia d=
aprendizaje del programa Procesos Bésicos de Panaderia: ¥ el estado de les productos son:
1_ Aplican protocolos de seguridad e higiene en la elaboracidn de productos de panificacidn.
2. Elaboran con facdilidad los productos en panaderiza

1. WERIFICACION EN SOFiA SOBRE JUICIOS EVALUATIVOS:

Una wez verificados los juicios evalustivos de cada uno de los aprendices en la plataforma
de SOFLA PLUSE, se evidenciz que los siguientes sprendices desamrollaron v aprobaron I=
competancia gue tien= & resultados de aprendizaje:

COMPETENCIA:

ELABCRAR ALIMENTOS DE PANIFICACISN DE ACULRDO COM EL FROGRAMA DL PRODUCCION ¥
FIORRATIVA WIGENTE.

G, Juitios Cwaluativas

1_ ALISTA LA MMATERIA PRIMA DE ACUERDO COM LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESD

2. REALIZAR EL PROCESO DE ELAEORACION DE PRODUCTOS DE PAMIFICACION DE ACUERDO
CUOR LA TECRICA Y DR E RIS T EET AR Fe I

(NE] Espafiol (Espafial s Accesibilidad: es necesario inwestigar

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

Obligacion 9

Pantallazo de Certificado Induccién SST

[ J SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

=% | SEITTITA . flga

7A SEGURIDAD ¥ SALUD €n €L TRABAJC S

Hace constar:

Que el Sr{a) SAMDRA JIMEMA QUIROGA CAVICHE Identificado(a) con ofdula de
ciudadania 30505664 realizé el dia 28/02/2025 la induccidn en Seguridad y Salud
en el Trabajo de la entidad ¥ aprobd la respectiva evaluacion.

La presente constancia tiene validez para aplicacién y uso al interior de la entidad,

con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4,
Capitulo &, Articulo 2.2.4.6.11., Pardgrafo 2.

Compromiso SST:
Yo SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE Identificado(a) con cédula de ciudadania
30505664 me comprometo a dar cumplimiento a las obligaciones en Seguridad v
Salud en =l Trabajo (Decr. 1072/2015):

1. Procurar el cuidada integral de mi salud.

2. Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumiré su costo.

3.Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo v
enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencidn y Promocidén organizadas por los

contratant=s, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias
Ocupacicnales o |a Administradora de Riesgos Laborales.

%Glnl‘hq wena t!\:tﬂ:{-]lﬂ <

P

Wt b

Capacitacion Modulo 1 Modulo-1- Generalidades en Seguridad y Salud en el Trabajo.

SENMNMA

IN

SERVICIO NACIOMNAL DE APRENDIZAJE - SENA

Hace constar:

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General -

Dis=fiade par: Grupo Gestién de los Sistzmas de Informacién - Oficine de Sistemas

siqQa

T gl de Tuter.

Que el Sr{a) SANDRA JIMEMA QUIROGA CAVICHE Identificado(a) con cédula de
ciudadania 30505664 realizo el dia 28/02/2025 la Capacitacion Modulo 1 -
Generalidades en Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad y aprobd la
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Capacitacion Modulo 2 Riesgo en el Puesto de Trabajo y Medidas de Prevencién en

Entidad

Y SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA ]
SEMNA , i q Q
N I S

Hace constar:

Que el Sr{a) SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE Identificado(a) con cédula de
ciudadania 20505664 realizé el dia 28/02/2025 la Capacitacion Médulo 2 - Riesgos
en el puesto de trabajo vy medidas de prevencidn de la entidad y aprobé la

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General -

Diz=fado por: Grupo Gestidn de lox Sizsemas de Informacisa - Oficina de Smemas

Capacitacion de Protocolos de Bioseguridad

® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

Hace constar:

Que el Sr(a) SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE Identificado(a) con cédula de
ciudadania 30505664 realizé el dia 28/02/2025 la Capacitacion de protocolos de
bioseguridad.

De acuerdo a lo establecido en la Resolucion 666 de 2020 del ministerio de salud y
proteccion y social, la circular 01-03-2020-000098 del 29 de mayo de 2020 del
SENA, mediante la cual se establece el protocolo de medidas generales y de
bioseguridad para prevenir y mitigar la propagacion del COVID-19, Circular 01-03-
2020-000156 del 02 de septiembre del 2020 del Sena, mediante el cual se
establece el alcance a la circular 01-03-2020-000098 del 29 de mayo de 2020 del

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General -

Disefizdo por: Grupe Gestidn de los Sistemas de Informacdn - Oficina de Sistemas
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Manual de discapacidad y su politica en el SENA.

() SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Agencia Publica
SENA

7A MANUAL DE DISCAPACIDAD Y SU POLITICA EN EL SENA DE EM PLEO

Hace constar:

Que el Sr{a) SANDRA JIMENA QUIROGA CAWVICHE Identificado(a) con cédula de
ciudadania 30505664 el dia 28/02/2025 aprobd la respectiva evaluacion de
apropiacién de conocimientos del Manual de Discapacidad y su Politica en el SENA.

La presente constancia tiene validez al interior de la entidad, en la generaciéon de
una cultura institucional incluyente, como accion afirmativa para promover acciones
integrales y accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo
contenido en la Resolucién 1726 de 2014, mediante la cual el SENA adopta su
Politica Institucional para la atencion de personas con discapacidad.

Direccion de Empleo vy Trabajo - Secretaria General - SENA

Disefiado por: Grupo Gestién de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas

procedimiento de la ejecucion de la FPI- SOFIA PLUS y manejo de Portafolios.
Registro de asistencia

o
SENA
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _6_ DEL MES DE __FEBRERO___ DEL ANO 2025
OBJETIVO(S} | Reunidn de Instructores programa de atencion con poblacion victima y vulnerable con el fin de dar el saludo de bienvenida y tratar temas relacionados a la ejecucién
de la Formacidn Profesi Integral - Portafolios - e inquietudes para lograr que todos trabaji de manera articulada
o NOMBRES Y APELLIDOS e OB D PUNTA | arsta 0TRO TELEFONO/E | automza FIRMA O PARTICIPACION
LGcua EMPRESA XT. GRABACION e
1 GLORIA AMPARO CAMACHO x FPI/SENA 4
by 40.635.064 yiibeon 02216 <_ﬁ
2 MARIA ARGENIS MALLORCA x FPIS SENA v
PERDOMO 26606535 Postracton 3208857202 d 3 A
3 LELY YOVANA FORERO x = FP1J SENA
MARTINEZ e Nestructor 3112953826 LF Yo
4 JOHANA MARITZA CARDOZO X FPIS SENA
DIAZ 52930372 MI“ 3202759048 -
S | KATERINE CECIUA RAMIREZ x FPIJ SENA
GONZALEZ ey Pnstructor 317easum K atonac Dawive.
6 | BELEN DELSOCORRO OSPINA x FPI/ SENA
RRIA 0757323 Al 3175025843 -
7 x FP1JSENA Vé
LS ENRIQUE MOPAN TIQUE 17,653 838 3208771233 /
Nestrusctor k1 1% Mo
8 | SANDRA AMENA QUIROGA x FPL{ SENA
CAVIORE 30.505.654 finstroctor 3202299570 Qﬁ\'\d(\)\ ; Q 4
B x FPI/SENA T By
JANETH CONTA CALDERON 31293834 sctor 3148452409 é
0 :pmst <
1 | NA
MABELMRAMILOMUROZ | 40.765.735 y ,m(,m,, nakal (QYQG‘[ @m 3115133870
11 | DIEGD FERNANDO NEUTA x FP1/SENA
g 1117.496.601 astructor e — \ 1=
12 | LINA MARCELA GUTIERREZ x FP1/SENA T
REREOEIA 1.117.516.183 Pt 3142019849 b\ '
13 | SANDRAVIVIANA ZURIGA x FPI/ SENA N —
1GUEZ 1.117.508.57% Jinstructor 3200279128 A ’ !‘Q
M| \iena oRTIz CABRERA 40079436 3 PRL/SENA ) | 3142948578 S‘ Tﬁan
: oswwcer_|on) ecccofe5eul v
Pl
2 OSCAR FELIPE PLAZAS DUSSAN 1.053.820.19¢ % Ih&(rﬁ"i:' 3226138704 Téh‘t w D
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Pr: i6n de Datos P el Servicio i de Ap izaje SENA, se a gal tizar la Y de los datos
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7\

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA __7_DEL MES DE __FEBRERO___ DEL ANO 2025

ORATIVO[S) | Reunidn de Instructores programa de atencion con poblacidn victima y vulnerable con el fin de presentacién del equipo de 1a APE programa de atencion a poblacion

victima y dar a conocer la estrategia del Plan Padrino para la ejecucion de los Talleres de orlentacién ocupacional en la vigencia 2025 y trabajar tema de SOFIA PLUS

B
)
|‘A

inscripcidn e ingreso 2
PANTA omo conn TELEFONO/E | mmomaa | rasesossamomsctn
wo | wOMBRES Y APELLIDOS o, DOCUMENTO commamn | O i XT. Garnacon A
1| GLORSA AMPARD CAMACHO * P/ SENA
o Yoy ity nuenne
2 MAJA ARGENIS MALLORCA . FP1J SENA
PERDOMO o] Mestructor ox mﬁ.,; A
3| iy vOvANA FORO . i) S
b 20506539 nussE 1
T TSNA
Nl s i . ! RoSINE -
5| CATERNE CECRM MM x i ) K‘l %
R wasun = %
GoM2 1 (LA (
€| BELEN DEL SOCORO OSPWA ¥ GIEC
— 7sorsay §
] 3 . Y/ S, noeuS
LS ENROUE MOPAN TIGE | 1785108 ;
prstrocton G5 £ . Hogan, .
£ | SANDRA SMENA QUIROGA x FPLISENA
o i) fmstructor 20290
B T SENA
ANETH CONTACALDERON | 3129983 x rstrocon e
) n T SENA
WAL maALOMURGE | #0265 735 - frstructor mkl!ené'(g @ R
11| DNGO FEANANDO WIUTA . T SN *
1117456 1 Postructor e = \ )’“
12 | UNA MARCELA GUTIRRED A 11/ SENA % !
- 2 111753618 Nostrictor hnne c
13 | sanoma vivina zulca x /S Q) ~
noamus
1117508579 Pastructor ol N Gles
i i e &
MILENA ORTZ CASRERA ©g s
l: onre 734% Destetor \tﬁem .
3 QEL
| osanrewt s oussan | 1essa0ise £ Inl,.‘., RN Té\@ Aows T
ey | Farmutasia S Rigpistso o Tribat e I

4 P

l

141156560257

e e T T

T
acsoseas|s

e
T re— B —— E e p———
e e - = 13 EEELETLY

=
,_._Ctt 2

.

[urmrmen |
T

T mazaaiaasyaluiees

e
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Certificado de Afiliacién a salud

% EPS Sapi]:as

NSSIrD com

CE=-008 - 0000000118 - 2025

CERTIFICA
Qeclale) > 3 i » R 3 =
TIPO ¥ NUMERO DE IDENTIFICACION ©C 30505664
NOMERES ¥ APELLIDOS. SANDERA JIMENA QUIROGA CAVICHE
TIPO DE AFILIADO Tatzlar
TIFO DE TRAHAJADOR acdependicres
FECHA DE AFILIACION AL RECIMEN RoLms
ESTADO DE AFILLACION Vigenss
ESTADO DE SERVICIO Habiteado
REGIMEN Conrlrtao

La proscte we expade 3 soembee de CAVICHE QUIROGA SANDRA JIMENA 2 los 21 das dcd mscx de
ENERO dcl ato 2025

NOTAE = . e tmbade, 5 Pz mbctar
wcrvicics medican.

m 6:.—' 1eAro

Bamey Yenitea Sarmecnto Vancgas
Coordizador Cosain & ba Afisacan

Certificado de Pension

il

Porvenir

sala hay unc

SOCIEDAD ADMINMISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES ¥ CESANTIAS
PORYENIR 5.4,
En su condicidén de administradora del
FONDO DE PEMNSIONES ¥ CESANTIAS PORVENIR

CERTIFICA QUE:
EAMORA JIMEHA con cddula de cudadania 30.505.684, se encucnira
amliadoia) al Fando go o ¥ ail Fonda de Cesantias Forsonir.

La presenme oermficac on se expase ¢ 1 o Enero del 125

Cordaiments,

Phofo

Cerencia de Clanoes

()

<

Tangs an cussia:
Es imporianie que sea consianme o nealizar los. apomes chligaioios pans s pensidn, asi lograna necibic ol ingreso que
CeSEE CUANOO ObENgE S benelcio pensonal.
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Obligacion 10

Anexo copia del recibo de pago. Estampilla

Impreso por Sysman SAS. NIT 800.021.261-8. Tel-

DEPARTAMENTO DEL CAQUETA -
NIT. 800091594

Tercero 30505664 SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
CONCEPTO: FDS - 2025000949 - CONTRATO NO.7338475 DEL 26 DE ENERO DEL 2025 POR UN VALOR DE $ 40 679,340 -

FECHA EXPEDICION: 28/01/2025
FECHAVENCIMIENTO:  29/01/2025

Recaudaren : B/OCCIDENTE S00-1373-8 Focoudos

Liguizagor,  SECRETARIA DE MACIENDA DEPARTAMENTAL

LIQUIDACION TRIBUTOS
Liquidacion No. 2025000949
E
N
TOTAL A PAGAR T
D
D
134113 ZI25/01/28
ECOLOCC & 31261 578 15:34:13 20
{10 TEL CABUETA
Dsg%ﬁ? ¥ SHEPKEITIS  HHERRL i
OF1 500 613.%.3& EI'F
Rt
peial AS05E6%
g‘;ﬁi‘”ﬁm’f_“;{ ESTAILLA
Normal
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