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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 1 de marzo de 2025

Sefora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.7339885

Coordinadora Académica

Centro Tecnolégico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de febrero del afio
2025

Referencia: CO1.PCCNTR. 7339885 de 2025

Cesar Augusto Romero Valencia, identificado con la cédula de ciudadania No. 17.653.380
de Florencia - Caquetd, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnoldgico de la
Amazonia, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a
continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de febrero de 2025.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma CINCUENTA Y CINCO MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA Y UN MIL SETECIENTOS SETENTA M/CTE. ($55.471.770). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero (2) de 2025 por valor de CUATRO MILLONES OCHENTA
Y NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($4.089.265), b) Nueve (9)
pagos iguales por los meses de marzo (03) a noviembre (11) de 2025, por valor de CINCO
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE.
($5.333.824) cada uno y un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre (12) de 2025
por un valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL OCHENTA Y NUEVE
PESOS M/CTE. ($3.378.089).

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2025.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caradcter temporal como instructor para impartir acciones
de Formacidn Profesional Integral en el area Manejo basico de herramientas ofimaticas |,
bajo el enfoque por competencias laborales en los programas de formacién complementaria
asignados que oferte el Centro Tecnoldgico de la Amazonia en los diferentes municipios del
departamento del Caqueta, en el marco del programa de Atencién a Poblacidén Vulnerable

victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar los programas | Ejecute las acciones de | Registro de tiempos 120
de formacién | formacién profesional | horas de formacion y 16 horas
profesional integral | integral bajo el desarrollo de | adicionales en reunién de
complementaria, bajo | competencias laborales. instructores los dias 6 y 7 de
el desarrollo de febrero de 2025.
competencias Ficha que iniciaron vy

laborales.

finalizaron en febrero 2025.
Ficha: 3148285

MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS
OFIMATICAS |

Cdédigo Programa: 13530036
Fecha Inicio: 11/feb/2025
Fecha Finalizacién:
18/feb/2025

Aprendices Matriculados: 24
Aprendices Formacidn: 24
Aprendices Evaluados: 24
Aprendices Aprobados: 24
Aprendices No Aprobados: 0
Horas Ejecutadas: 50

Ficha: 3148772
ALFABETIZACION
INFORMATICA

Cdédigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 19/feb/2025

Link ubicacion Portafolio de
evidencias provisional:
https://drive.google.com/dri
ve/folders/1Jzd7RGRDWYaP
NA49HKIgkr6mYc1WsMO00?u

sp=drive link
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Fecha Finalizacion:
28/feb/2025

Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Formacion: 25
Aprendices Evaluados: 25
Aprendices Aprobados: 25
Aprendices No Aprobados: 0

Horas Ejecutadas: 70

Asegurar el reporte de
informacién con
claridad, oportunidad y
veracidad en los
sistemas

de trazabilidad y
seguimiento dispuestos
de manera temporal o
permanente por el
SENA

entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato
y al Enlace Regional de
victimas de la regional
Caqueta del programa
de atenciéon a victima
Vulnerable o quien
cumpla sus funciones.

Asegure el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas.

Reporte en el Sistema Sofia
Plus:

Ficha que iniciaron vy
finalizaron en febrero 2025.
Ficha: 3148285

MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS
OFIMATICAS |

Cdédigo Programa: 13530036
Fecha Inicio: 11/feb/2025
Fecha Finalizacién:
18/feb/2025

Aprendices Matriculados: 24
Aprendices Formacion: 24
Aprendices Evaluados: 24
Aprendices Aprobados: 24
Aprendices No Aprobados: 0
Horas Ejecutadas: 50

Ficha: 3148772

2.1 Aplicativo Sofia plus.

2.2 Pantallazo de creacién y
asociacién de aprendices en
la ruta de aprendizaje de la
Ficha: 3148285 y 3148772 en
Sofia Plus.

Link ubicacién provisional
Portafolio de evidencias
https://drive.google.com/dri
ve/folders/1Jzd7RGRDWYaP
NA49HKIgkr6mYc1WsMO00?u

sp=drive link
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ALFABETIZACION
INFORMATICA

Cdédigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 19/feb/2025
Fecha Finalizacién:
28/feb/2025

Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Formacién: 25
Aprendices Evaluados: 25
Aprendices Aprobados: 25
Aprendices No Aprobados: 0
Horas Ejecutadas: 70

Comunicar al
coordinador académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de

aprendices y hallazgos

No se presentd novedad en
los programas de formacién
complementaria que ejecute
en el mes de febrero del afio
2025.

Ficha: 3148285

No hay evidencias

en el registro de la | MANEJO BASICO DE
informacion. HERRAMIENTAS
OFIMATICAS |
Ficha: 3148772
ALFABETIZACION
INFORMATICA
Participar de los | Realice de manera virtual la | Anexo certificado emitido por
procesos del Sistema | capacitaciéon de: la plataforma.

Integrado de Gestion de
Calidad que adelanta la
entidad.

Protocolos de bioseguridad
Manual de discapacidad y su
politica en el SENA

Induccién de seguridad y
salud en el trabajo.

Evaluar los resultados | Evalué los resultados de | Pantallazo de la Plataforma
de aprendizaje en cada | aprendizaje en cada | Sofia Plus de los lJuicios
programa de formacion | programa de  formacién | Evaluativos.
complementaria en complementaria de las fichas
un plazo no mayor a | que terminan en el mes de
ocho dias habiles luego | febrero del afio 2025.

4
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de finalizada la
formacion.

Ficha: 3148285

MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS
OFIMATICAS |

Cdédigo Programa: 13530036
Aprendices Matriculados: 24
Aprendices Formacion: 24
Aprendices Evaluados: 24
Aprendices Aprobados: 24

Ficha: 3148772
ALFABETIZACION
INFORMATICA

Cdédigo Programa: 22810239
Aprendices Matriculados: 25
Aprendices Evaluados: 25
Aprendices Aprobados: 25

Programar vy solicitar
con la debida
oportunidad los
materiales de

formacion y elementos
requeridos y necesarios
para el desarrollo de los

programas de
formacién; lo cual debe
constar en acta de

recibo y entrega, asi
como la identificacion,
la fecha, caracteristicas
y condiciones de estos.

En el programa de formacién
de
febrero del afio 2025, no se

ejecutado en el mes

programé ni se solicitd

materiales de formacion.

En las formaciones de
Sistemas se requiere es de un
ambiente de Sistemas vy

trabaje en el SENA de San
Vicente del Caguan.

No hay evidencias.

Participar en las
actividades de
implementacién y

fomentos de un servicio
de calidad y de

buenas practicas
ambientales del SST.

Realice la capacitacién de
manera virtual:

Inducciéon de seguridad y
salud en el trabajo.

Manual de discapacidad y su
politica en el SENA.

Se anexan los certificados
emitidos en la plataforma.
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Modulo- 2 — Riegos en el
Puesto de Trabajo y Medidas
de Prevencién en la Entidad.

Cumplir con los
formatos y
procedimientos
establecidos en la
plataforma
Compromiso.

Cumpli con los formatos vy
procedimientos establecidos
en la plataforma  de
compromiso.

Cuenta de cobro: planilla SI
CONTRATISTA e informe de
ejecucién del contrato mes de
febrero del afio 2025.

Acta de plan de Actividades y
acta de concertacion de la
formacién, como las Actas de
Cierre:

Ficha: 3148285
MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS
OFIMATICAS |

Ficha: 3148772

Cuenta de cobro (planilla si
contratista, seguridad social
N° 4591560283 de enero de
2025, y el informe de
ejecucién contractual.

Acta de plan de actividades,
concertaciéon de formacion y
Acta de cierre de las Fichas
No. 3148285 y 3148772,
reposa en el portafolio de
evidencias.

Link ubicacién provisional
Portafolio de evidencias
https://drive.google.com/dri
ve/folders/1Jzd7RGRDWYaP
NA49HKIgkr6mYc1WsMO00?u

sp=drive_link

ALFABETIZACION

INFORMATICA
Atender Atendi requerimientos que | Anexo certificado
oportunamente los | hacen parte de mi objeto | 1. Inducciéon en seguridad vy

requerimientos del
supervisor del contrato
y presentar
mensualmente los
informes de ejecucidn
del contrato.

contractual y realicé en S|
CONTRATISTA las
capacitaciones los
modulos:

de

1. Induccién en seguridad y
salud en el trabajo.

2. Capacitacién de protocolos
de bioseguridad.

3. Manual de discapacidad vy
su politica en el SENA.

salud en el trabajo.

2. Capacitacién de protocolos
de bioseguridad.

3. Manual de discapacidad y
su politica en el SENA
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Estos documentos se anexan

en el informe Gestidon
Financiera y Gestidn
contractual.

Participe de la reunién de
instructores programada para
el mes de febrero de 2025.

Anexo en el informe de
Gestion Financiera los
siguientes documentos:

Certificado de afiliacion a la
EPS, Pension, RUT

Listado de asistencia vy
registro fotografico de Ia
reunién Instructores.

10 | Realizar el pago de
estampilla PRO-
UNIVERSIDAD de Ia
Amazonia equivalente
al 1.5% del

valor del contrato.

Realice de manera oportuna
el pago correspondiente al
valor de la estampilla PRO-
UNIVERSIDAD DE LA
AMAZONIA la cual
corresponde al 1.5 del valor
del contrato.

Anexo copia del recibo de
pago.

11 | Prestar apoyo a la | No se realizd requerimiento | No hay evidencias.
supervisién del | en el mes de febrero de 2025
contrato cuando se
requiera.

12 | Las demds que requiera | Participe de la reuniéon de | Evidencia ubicada en la
el supervisor de | instructores programada para | obligaciéon No.9
acuerdo al objeto | el mes de febrero de 2025.
contractual

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

[\ ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4591560283 de la planilla mes de enero 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en PDF

Cordialmente,

Contratista
C.C. No. 17.653.380

Recibi a satisfaccion:

Firma N NN C
[Adee K1} o /
ANASS. G &
/

OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR. 7339885 de 2025
Coordinadora Académica
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 06/02/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  28/02/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3148772 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.
2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 70,00

FICHA 3148285 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

28/02/25 2:21 Page 1 of 2



RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 120,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
06/02/2025 07/02/2025 OTROS 16,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 16,00

INSTRUCTOR: CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

28/02/25 2:21 Page 2 of 2
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MES DE FEBRERO 2025
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PANTALLAZO PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR

MES DE FEBRERO 2025
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Nombre de la Ruta de Aprendizaje® SAN VICENTE FICHA 3148285
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La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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Consultar Ruta de Aprendizaje por 4 -
Actividades . .
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2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTI
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[# Reportes ¢
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2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN Actividad de aprendizaje Opciones
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Ruta de Aprendizaje

Nombre de la Ruta de Aprendizaje® SAN VICENTE FICHA 3148772

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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Sefior Instructor: Antes de proceder a asociar la ruta de aprendizaje al Aprendiz, debe indicarle a cada Aprendiz que verifigue sus datos basicos (Tipo de

documento, nimero de documento, nombres, apellidos), esto, con el fin de evitar errores en el proceso de certificacion del Aprendiz. Recuerde que una
vez asociada la ruta no es posible adelantar modificaciones sobre la informacion basica del Aprendiz.
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Aprendices

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Sefior Instructor: Antes de proceder a asociar la ruta de aprendizaie al Aprendiz, debe indicarle a cada Aprendiz gue verifigue sus datos basicos (Tipo de{
Jdocumento. numero de documento. nombres. apellidos). esto. con el fin de evitar errores en el proceso de certificacién del Aprendiz. Recuerde que L,II"IBI
lvez asociada la ruta no es posible adelantar modificaciones sobre la informacion basica del Aprendizl

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
CC 1117805030 YAMILETH VERA MORENO En Transito
Listar Aprendices Asociados a Ruta
istar Aprendices Asoctados a =u CC 1006630750 MIRLEY! SUAZA MONTENEGRO En Transito
Reconocimiento de Aprendizaje Tl 1118371154 JUAN CAMILO MARTINEZ MUNOZ En Transito
Previos Masi
revios Maswo T1 117816679 DIEGO ALEXANDER BORRERO RUIZ En Transito
Reconocimiento de Aprendizajes CC 1075302079 CHRISTIAN CAMILO CASAS ZULETA En Transito
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CC 1117836617 DENNY PAOLA VALENCIA JOVEN En Transito
Complementaria Virtual < CC 1117526358 ESLENDY DIMAS AREVALD En Transito
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Reportes
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Complementaria Virtual
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v Identificacién Nombres Apellidos
CC 30506851 GLORIA RIOS TEJADA
CC 1115950473 SANDRA LILIANA GONZALEZ DIAZ
TI 1077230707 JOSE DARLEY CASAS ZULETA
CC 36346813 LUZ ADRIANA JOJOA RINCON
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;Esté seguro de asociar los aprendices seleccionados a la

ruta de aprendizaje?
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Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de 3148285 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS o<
caracterizacion® OFIMATICAS | y %
A
Consultar Ruta del Aprendiz
aine  SAN_VICENTE_FICHA_3148285 o
Generar Excel de Planeacion Rils de Aunditie y @<
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Gestion de 1a Ruta de Aprendizaje v

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 24 Aprendiz{ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:

Asociar Aprendiz a una Ruta de SAN_VICENTE_FICHA_3148285. Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Reportes <

Solicitud de Segunda Evaluacion ¢
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Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizajer  SAN_VICENTE_FICHA_3148772 meQ
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La operacion Asociar aprendices a ruta se realizd exitosamente. | Resultado: 25 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:

Asociar Aprendiz a una Ruta de SAN_VICENTE_FICHA_3148772. Se ha enviado un correo electrénico a los aprendices asociados a la ruta

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta
Reco_nocimie_znto de Aprendizaje
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) ) La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 25 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:
:socul:dr_m_:rendlza una Ruta de SAN_VICENTE_FICHA _3148772. Se ha enviado un correo electrénico a los aprendices asociados a la ruta
prendizaje
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Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
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2.4 PANTALLAZO REVISION APRENDICES EN PLATAFORMA SOFIA PLUS — FEBRERO 2025

REPUBLICA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PERSONAL
TARIETA DE IDENTIDND

wem 1,117.510.429
CALDERON OROZCO

APELI0S

MARIA ALEXANDRA

NOWERZS

~
(9

£

OO0

Moy ALAN,

Fiad

, D4DIC-2007

TBLICA DE COLOMBIA
R&P}mncac:ou PERSONAL

CF rt.“‘ CE p ‘JD.ZF—\NI»\

e 117,821,738
PALOMING MOSQUERA

MTLD0Y

LEIDY

N

Lwdy Falomifo

e ——— A

GTH-F-062 V10




SENA

N

EVIDENCIA OBLIGACION ESPECIFICA 2
2.4 PANTALLAZO REVISION APRENDICES EN PLATAFORMA SOFIA PLUS — FEBRERO 2025

s , ‘ e

..... 0 N
- BLICA DE COLOMBIA

TR B COUME ‘ JUE

1117813216 o 52540486
GONZALEZ MUROZ FUSSE RAMRED
= GAORY STPEFANNY WENS
. ni

Gl Broa meeired

NO FIRMA

i ‘=
[\

R ; REPUBLICA DE COLOMBIA
Mp_!‘ - IDENTICACION PERSONAL
mw(. W, TRRJETA DE IDENTICAD

nwht ™
b e 111816679
AT e
- ”ms BORRERQ RUZ
- h VL0
ek DIEGO ALEXANDER
_ SN
Beymon Gonlale! wa Revp
—— ——”“ v = —

GTH-F-062 V10



SENA

N

EVIDENCIA OBLIGACION ESPECIFICA 2
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[Datos de la Busqueda
C
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2 3148285-MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
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3148285-MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS

<

Administrar Ruta de Aprendizaje Ficha de caracterizacion®

OFIMATICAS |
Y
Consultar Ruta del Aprendiz
Competencia de APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 0
Generar Excel de Planeacion aprendizaje* TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA W
Pedagégica 1INIDAD ANMINISTRATIVA %
Aprendices
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de |a Ruta de Aprendizaje v CC 36346813 LUZ ADRIANA JOJOA RINCON Formacion
A Apeaiits & utva Futh d T 1077230707 JOSE DARLEY CASAS ZULETA Formacion
Aprendizaje CC 1115950473 SANDRA LILIANA GONZALEZ DIAZ Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje CC 30506851 GLORIA RIOS TEJADA Formacion
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MARTINEZ MUNOZ
GONZALEZ RIOS
BEDOYA VIDAL
GONZALEZ MUNOZ
HERRERA GASPAR
CASAS ZULETA
PALOMINO MOSQUERA
BAHAMON PERDOMO
QUINTERO MEDINA
PATINO LOPEZ

SUAZA MONTENEGRO
ROMERO GONZALEZ
MUELAS VALENCIA
HEREDIA JOJOA
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CC 1006517988 ANGIE PAOLA MUELAS VALENCIA Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje CC 1006518601 NATALIA ANDREA HEREDIA JOJOA Formacion
Previos Masivo
CC 1012377931 VIANETH RICO GRAJALES Formacion
RSN CC 1117807984 EDISON CASTANEDA SAGASTUY Formacion
T 1117816679 DIEGO ALEXANDER BORRERO RUIZ Formacion
Reportes <
CC 1117805030 YAMILETH VERA MORENO Formacion
Solicitud de Segunda Evaluacion < Pdgina 1 de 1
X Resultado de UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, ~ P
Complementaria Virtual $ aprendizaje® APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL ¥ S
PROCESANNR NF PAI ARRAS HNIAR NE CAICHINY /Z
Eventos de Divulgacion Tecnologica <
Juicio Evaluativo* Aprobada v
[# Gestion de Ambientes < — e
‘ Guardar ‘ [ Cancelar ‘
[# Gestion de Tiempos <
@ LMS < S s 8
Los resultados de aprendizaje han sido guardados exitosamente
(& Matricula <

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -=- @ SENA 2018 -=- Bogota - Colombia- *-a123
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EVIDENCIA OBLIGACION ESPECIFICA
PANTALLAZO EMISION DE JUICIOS EVALUATIVOS — FEBRERO 2025

=) S¢ Sofia plus X + v — X
&« C @ O & senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces w ® @ é':'] =
e
SOjia Plus ’ 577:“ & CESAR AUGUSTO =Bandejadetareas A LMSSENA  @CambiarClave  Salir @
Instructor v
T — ’ Evaluacion ruta de aprendizaje masivo
) Opciones de busqueda
(£ Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v amant  3148285-MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS o
] Ficha de caracterizacion OFIMATICAS | o<
Y
Consultar Ruta del Aprendiz
Competencia de APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION & 1P
Generar Excel de Planeacion aprendizaje* TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ¥ =
LININDADN ANMINISTRATIVA 4

Pedagdgica

{Consultar ‘
Generar PDF de Proyecto Formativo —

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
No existen aprendices con estados validos para |a ficha de caracterizacion seleccionada.

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta
Reconocimiento de Aprendizaje

Previos Masivo
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 -=- Bogota - Colombia- =-a123;
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EVIDENCIA OBLIGACION ESPECIFICA
PANTALLAZO EMISION DE JUICIOS EVALUATIVOS — FEBRERO 2025

51 | S¢ Sofiaplus X | + v — 5
& C @ O & senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces {:? ) @ E:l —
| ss?uA
APlus ‘ N & CESAR AUGUSTO © =bBandejadetareas M LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Instructor b4
2 DG G . Reporte de Juicios de Evaluacion
Fichas de Caracterizacibn %
[Z Ejecucion de la Formacion v o
1
Administrar Ruta de Aprendizaje v
€

Consultar Ruta del Aprendiz _

Generar Excel de Pianeacion
Pedagogica

[Datos de la Busqueda

Generar PDF de Proyecto Formativo Debe seleccionar almenos un filtro.

Gestion de la Ruta de Aprendizaje <

C@ 3148285 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
Reportes v

Para cemrar esta ventana presione la tecla Esc.

Generacion de Informes
Informe Ruta Aprendizaje
Presentar Informe por Proyecto

Reporte de Juicios de Evaluacion

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -=- @ SENA 2018 -=- Bogota - Colombia- *-a123;
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EVIDENCIA OBLIGACION ESPECIFICA
PANTALLAZO EMISION DE JUICIOS EVALUATIVOS — FEBRERO 2025

=) S¢ Sofia plus X + v — X
&« C @ O & senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces ke ) O @ é':] =

| sew eporte de Juicios Evaluativos(1).xls
Soﬁa Plus | 7% & CESAR AUGUSTO e i (1 ~ [

Reporte de Juicios Evaluativosxls
Instructor v : O
S B e - Reporte de Juicios de Evaluacion
Mostrar todas las descargas
[ Ejecucion de la Formacion v
] Ficha de Caracterizacion: 3148285 - MAII\IEJO BASICQ DE HERRAMIENTAS o <«
Administrar Ruta de Aprendizaje v %

Generar Reporte
Consultar Ruta del Aprendnz ‘—

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendlzaje <
Reportes v

Generacion de Informes

Informe Ruta Aprendizaje

Presentar Informe por Proyecto

Reporte de Juicios de Evaluacion

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 -=- Bogota - Colombia- =-a123;
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EVIDENCIA OBLIGACION ESPECIFICA
PANTALLAZO EMISION DE JUICIOS EVALUATIVOS — FEBRERO 2025

=] S¢ Sofia plus X + A - s
« C o O & senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces g @ ﬂ =
SE’\IA
APlus TN & CESAR AUGUSTO EBandejadetareas  # LMSSENA  @CambiarClave  Salir @
Instructor hd
# Disefio Curricular . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
. . Opciones de busqueda
(¢ Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje w Ficha de 3148772 - ALFABETIZACION INFORMATICA o<
caracterizacion*
4
Consultar Ruta del Aprendiz
nine  SAN_VICENTE_FICHA_3148772 -
Generar Excel de Planeacion Ruta de Aprendizaje p C4a
4

Pedagogica

Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de |a Ruta de Aprendizaje ~

) ) La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 25 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:
:socul:dr_m_:rendlza una Ruta de SAN_VICENTE_FICHA _3148772. Se ha enviado un correo electrénico a los aprendices asociados a la ruta
prendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Rufa

Reconocimiento de Aprendizaje

SOFIA Plus Version 9.0.20 Powered by SENA --- @ SENA 2018 - Bogota - Colombia- =-a222; v
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&

<

=
i 4

=

senasafisplus.edu cofsofia’/esecucionformacion/perfilccordinadarinstructor/oestionruta/evaluarRutsA prendizsieMasnvo faces? conversationContext= 7%

So Sofia plus

C @

Asocilar Aprendiz a una Ruta de

Apeandizaje

Evaluar Ruta de Aprendizape
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asocisdos 8 Ruts

Reconocimignto de Aprendizaje

Previos Masivo

Reconociomiento de Aprendizajes

Previos

Reponeas

X |+

QA senasofiaplus.edu.co/sofia/nome/princpalfaces

CC 1117836617
TI 1117816679
CC 36309350
CC 26649952
CC 1117824073
TH 1117813296
CC 117813762
CC 1006517688
CC 1133149007
CC 1012377931
: CC 1117807984

Solicitud de Segunda Evaluacion

Complementana Virtuzs

I

Eventos de Divaigacion Tecnoldgica ¢

Gestion de Ambientes

Gesuon de Tiempos

LMS

Matriculs

D LT T PR P S——— .

Justio Evaluativo™ Aprobada

Gnnm. Cancedar

Los resultados de aprendizaje han sido guardados exitosamente

DENNY PACLA
DIEGO ALEXANDER
STELLA

ANGELA

DIANA GICELLA
GLORY STPEFANNY
MAYERLY

ANGIE PADLA
LICETH

VIANETH

EDISON

2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE
INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES

v
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BEDOYA VIDAL

RICO GRAJALES
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PANTALLAZO ACTAS DE CONCERTACION, INICIO Y DE CIERRE MES DE FEBERO 2025
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N

ALCTA No. 11

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE AMRFNDITAIE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: MANEID BASKO DE HERRAMSENTAS OFMATICAS 1,
Regietrada con |n Ficha Numero 3148285

UDAD ¥ SAN VICENTE BEL HORA INIGYG: HORA FIN:

FECHA: CAGUAN - CAQUETAy | 02200 p.m. 10:00 p.r.

11 - FEBRERD - 2025
LUKGAR ¥jO SENA - SAN WICENTE DIRECCGN/ G | OMAL/CENTRO:

ENLACE: DEL CAGUAN - SAN VICENTE DEL CAGUAN - CACLUETA
AMBIENTE Reglonal Cagquetd
FORMAGION 04 Cermtri Tecnokiglcn de la Amezanla

ASENDA O PLUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informackin general del programa de formackin
Proyecte formatTve asgnado (soka para formackin thulada)
Hararia da Formackin

Aprandices matriou ladax

Ruta de aprendizaje (Plan de farmasidn)
Requerimienta de recursas

6.1, Talemto Humano

6.2, Amblente de formaciéin

£.3. Matertales de formackin, aquipas y herramismtas
OBJETIVO(S) DE LA REUNMN:

1. Alstamiento de |as actividades de apremdizmje a orlentar, tomando coma referencha o
nxiabiadria an sl proacadimiento da dessrallo curricular.

DESARRCHLLLY DE LA REUNBON

My AWM

1. Ala hora {02200 p.m.) establecida se dio Inlcie al propdsito de B reunidn, 3 cual fue presidida
por Cear Auguatc Romerg Valendy, Inymuctor responsable del programa da formaddén
mmplemeantaria MANEW BASIOD DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS I, quian manifiests qus of
dlistamianio da b planeadin da s ectividedes da aprendize]s comresponde 3l procedimianta
de ejecuckin de b APl - verskdn 5 v al procedimlents de desamolkay currlcular- versken 04,
tomando comoe referencla la gula de desarrollo currfcular verskin 03 vy la gula de desarrolio de
procesos forrmathees - version 01 y se desarmolld de | slgulerte manera:

1. INFORMACKON GENERAL DEL PRDOGRAMA DE FORMACION

GOR-F-D84 Vo2
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PANTALLAZO ACTAS DE CONCERTACION, INICIO Y DE CIERRE MES DE FEBERO 2025

= EMLD
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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMETE O DE LA REUNKIN: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESC DE
INDUCCION PROSRAMA DE FORMACION: MANEIO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS I -

Fcha No. 3148285
COLDAD ¥ FECHA! SAN WHENTE DEL CAGUAN - HORA BCID: | HORA FIN:
CACUETA, 11 - FEBRERO - 2025 | d2:D0 pm. {00 p.m.
LLMSAR ¥/O ENLACE: | SENA - SAN VICENTE DEL DIRECCION JREGONAL S TENTRO:
CAGLAN, AMBIENTE SAN VICENTE DEL CAGUSN -
FORMACION 04 CAOUETA
Regional Caquets
Centre Tecnnligica de b Amazonta

1.
2.
3

4.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Inducchdn Insthucional,

Prasaninckin del programa de farmadén.

Concermeidn horarfa a lo ejecuctdn del programa de formacsn: MANEM BASICO DE
HERRAMIENTAS OFMATICAS |, registrado con (a Acha Hamera 3145295
Propasicionms y varias

1

OBETIVO[S) DE LA RELUNION:

Concertar horarfo, proceso de Inducddn y lugar de desamollo de la formaddn, con el
compromiso de asstencla virtual yfo presenchal segin s& conformen ko5 grupos de
formacién, tenlendo en cuenta o tamafio del amblerts v dar a conocer los protocolos de
blosaguridad dispurstax par ls entidad para al dezarrallo de s formackin MANEXD BASIOD
DE HERRAMEENTAS OAMATICAS | con Ficha ndmera 31482185,

DESARROLLE DE LA RELMIN

1.

Slendo las [02:00 p.m.), 52 rednen en el lugar SENA - SAN VICENTE DEL CAGUAN - AMBIENTE
FORMACIGN D4, el safior CESAR ALGUSTD ROMERQ VALENCIA, en calidad de Instructor ¥
los aprendices matriculadoy en Iz formacidn: MANEN) BASHY) DE HERRAMIENTAS
DFMAKTICAS I, Idant fieads can ficha ndmera: 3148285 para concartar ol horara sn gue =
reallrara L actiidaces, asl Ml s realbc o proesas de Bdueddn: (Brvas a trakar en

& Inducckdn._reglamento, derechos, deberes)

NOMBRE DE LA FORMACION: MANE.JO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
MUMICIPIO: SAN VICENTE DEL CAGUAN - CAQUETA
WEREDA: SENA - SAN VICENTE DEL CAGUAN
SITIO PARA CLASES: AMBIENTE FORMACION 04
GOR-F-D&4 Vo2
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PANTALLAZO ACTAS DE CONCERTACION, INICIO Y DE CIERRE MES DE FEBERO 2025
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ALTA No. 03

NOMBRE DB COMITE D DE LA REUNIGN: REUNION DE CIBRAE — MANEIO BASICO DE
HERRAMIEENTAS OFIMATICAS | - AICHA NOWIERO 3148285

CIUDAD ¥ FECHA: SAN VICENTE DEL HORA INIEIO: HORA FIN:
CAGUAN - CAQUETA, 18 | 02:00 p.m. 1000 p.m.
- FEBRERD - 202%
LLMSAR Y/O ENLALE: SEMNA - SAN WKENTE DEL | DERECEN JREGIOMALCENTRO:
CAGLAN - AMBIENTE SAN VICENTE DEL CAGUAN - CAQUETA
FORMACION 04 Reglonal Caqueta
Cemtro Tecrnoldgico de (3 AmazonTa

AGENDA O PLUNTCS PARA DESARROLLAR:

1. Verticackdn de los as’stentes y novedades {Matriculados y actives o certificados).

2. Vertficackin de b competencias desarmlladas.

3. Estudo de o productes yio actividedes de aprendizaje deserTom an los gulas de aprandizae
ejennndas para el programa de formackin

4. Vertficackin an Soffa Plus sobre Juldns de evabuaclin

5. Valoradin de sspedos generales del grupo.

4. Actualracidn de kb Informadidn en SCFLA PLUS

7. ProposkTones y varias

OBJETIVO(S) DE LA RELINION:
1. Realb=ar darme del programa de fanmadén complemeniardo: MANEID BASHOO DE HERAAM IEMTAS
OFIMATICAS | - FKHA:- 314885

DESARROLLO DE LA REUNION

B products elaborado de acuerdo 2 las actividades de aprendizaje descritas en la gula de aprendiz)e
del programa complementaric MANEN BASICO DE HERRAMIENTAS OFEBMATICAS I, coma referencla a
las resulisdos de sprandizejes desoiios an el disaflio oarrcular:

COMPETENCLA:
APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACKSN TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

Rusultadox

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS PRINCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE
PALABRAS, HOJAS DE CALCLILS ¥ PRESENTADOR DE DIAPDSITIVAS EN LA RESOLLICION DE PROBLEMAS
DE ACLERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE ¥ LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACIGN ¥ DE LA COMUNICACION,

1, VERIFICACION EN 5OFA SOBRE RUIKCIOS EVALUATIVOS:

GOR-F-D84 Vo2
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PANTALLAZO ACTAS DE CONCERTACION, INICIO Y DE CIERRE MES DE FEBERO 2025
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N

ALCTA No. 11

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE AMRFNDITAIE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: ALFABETIZACHIN INFORMATICA, Registrade con In
Fcha Numer 3148772

UDAD Y SAN VICENTE BEL HORA INIGYG: HORA FIN:

FECHA: CAGUAN - CAQUETAy | 02200 p.m. 10:00 p.r.

13 - FEBRERD - 2025
LUKGAR ¥jO SENA - SAN WICENTE DIRECCGN/ G | OMAL/CENTRO:

ENLACE: DEL CAGUAN - SAN VICENTE DEL CAGUAN - CACLUETA
AMBIENTE Reglonal Cagquetd
FORMAGION 04 Cermtri Tecnokiglcn de la Amezanla

ASENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informackin general del programa de formackin
Proyecte formatTve asgnado (soka para formackin thulada)
Hararia da Formackin

Aprandices matriou ladax

Ruta de aprendizaje (Plan de farmasidn)
Requerimienta de recursas

6.1, Talemto Humano

6.2, Amblente de formaciéin

£.3. Matertales de formackin, aquipas y herramismtas
OBJETIVO(S) DE LA REUNMN:

1. Alstamiento de las actividades de aprendiz)e a orleptar, tomando como referenda lo
nxiabiadria an sl proacadimiento da dessrallo curricular.

DESARRCHLLLY DE LA REUNIN

My AWM

1. Ala hora {02200 p.m.) establecida se dio Inlcie al propdsito de B reunidn, 3 cual fue presidida
por Cear Auguatc Romerg Valendy, Inymuctor responsable del programa da formaddén
mmplementarin ALFABFTIZACKN INFORMATICA, quisn manifiests que al alsbamisnta de |a
planesckin du las sctividedes da sprendizels comasponds sl proedimianto da s{ecudin da la
FPl-verslén 5y al procedimlento de desarrallo curriculer- verskin 03, tomanda coma referancla
la guka de desarrollo currlcular verskdn 03 y la gula de desamolie de procesas formativos - verskin
&1 y se desamol & de |2 stgulente manera:

1. INFORMACKON GENERAL DEL PRDOGRAMA DE FORMACION

GOR-F-D84 Vo2
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PANTALLAZO ACTAS DE CONCERTACION, INICIO Y DE CIERRE MES DE FEBERO 2025
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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMETE O DE LA REUMION: CONCERTACION DE HORAMO Y PROCESC DE
INDUCCION PROGRAMA DE FORMACHIN: AUFABETIZACION RFORMATICA - Ficha No. 3148772

CIUDAD Y FECHA: SAN VICENTE DEL CAGUAN - HORA INCID: | HORA FIN:
CACAIETA, 19 - FEBRERO - 2025 J2:00 p.m. 1x00 p.m.
LLMEAR YO ENLACE: SENA - SAN VICENTE DEL MRECOEON /REDONAL CENTRD:
CAGLUAN, AMBIENTE SAN VKENTE DEL CAGLMAN -
FORMACIKON D4 CAQUETA
Regional Caquets
Centro Tecnolégica de k3 AmazonTa

AGENDA U PLNTOS FARA DESARROLLAR:
1. Ihduccldn lnstituclonal
2. Presemtackin del programa de formadién,
3. Conearitmelén horarfa a s w{souciéin dul programa de farmadn: ALFABETIZACON
INFORMATICA, registrodo con |n Ficha NGmero 3146771
4, Proposkianes y varias.

QBJETIVQ[S) DE LA RELINION:

1. Concariar horardo, prooeso de inducddn ¥ luger de desarmolle da ls farmadén, on «l
campromiso de asistencla vinual yfo presenclal segin s& conformen ks grupas de
formacidn, tenlendo en cuents o tamafia del amblente y dar 8 conocer los protacolos de
bloseguridad dispuestos por la entidad para el desamrolle de ki formacién ALFABETEZACKIN
INFORMATICA con Acha nimero 3148772,

DESARROLLD DE LA REUNKAN

1. Slenda lax {0200 p.m.), 2= rednen en el ogar SEMA - 58N VICENTE DEL CAGLIAN - AMBIENTE
FORMACION 04, el seflor CESAR AUGLUSTO ROMERO VALENCIA, en calldad de Instructor ¥
los aprendkes matriculad os en la formackin: ALFABETZAGON INFORMATICA, Kdentificada
can ficha ndmero: 3148772 para concertar &l horario &n que se realzaran las actividades,
syl mizma sa mealiza el proceso de Inducckin: (temas 2 tratar en la Inducckin. _reglamenta,

derechax, debamsx]
MOMBRE DE LA FORMACION: ALFABETIZACION INFORMATICA,
MUMICIPIO: SAM VICENTE DEL CAGUAN - CAQUETA
VEREDA: SEMA - SAN VICENTE DEL CAGUAN
SITHO PARA CLASES: ANBIENTE FORMACION D4
HORARIO: 02:00 p.m. - 10:00 p.m. - 08 Horas
GOR-F-DB4 VO32
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PANTALLAZO ACTAS DE CONCERTACION, INICIO Y DE CIERRE MES DE FEBERO 2025

N
7\
ACTA No. 03
NOMBRE DR CONITE O DE L& RELNGN: RELNION DE CIBRRE - Al FABETIZACKIN INFORMATICA -
FCHA NOMERD 3148772
CIUDAD ¥ FECHA: SAN VICENTE DEL HORA INIEIO: HORA FIN:
CAGUAN - CAQUETA, 28 | 02:00 p.m. 1000 p.m.
- FEBRERD - 202%
LLMSAR Y/O ENLALE: SEMNA - SAN WKENTE DEL | DERECEN JREGIOMALCENTRO:
CAGLAN - AMBIENTE SAN VICENTE DEL CAGUAN - CAQUETA
FORMACION 04 Reglonal Caqueta
Cemtro Tecrnoldgico de (3 AmazonTa

AGENDA O PLUNTCS PARA DESARROLLAR:

1. Verticackdn de los as’stentes y novedades {Matriculados y actives o certificados).

2. Vertficackin de b competencias desarmlladas.

3. Estudo de o productes yio actividedes de aprendizaje deserTom an los gulas de aprandizae
ejennndas para el programa de formackin

4. Vertficackin an Soffa Plus sobre Juldns de evabuaclin

5. Valoradin de sspedos generales del grupo.

4. Actualracidn de kb Informadidn en SCFLA PLUS

7. ProposkTones y varias

OBETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realb=ar darme del programa de farmadén complameniardo: ALFABETIZACGON INFORMATICA -
FICHA: 314AB772

DESARROLLO DE LA REUNION

B products elaborado de acuerdo 2 las actividades de aprendizaje descritas en la gula de aprendiz)e
del pregrama complementaro AUFABETZACKIN INFORMATICA, coma referench a los resultados de
aprandizajes desoritos en el disafio orrioular:

COMPETENCLA:
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATKCAS, REDES SUHIALES ¥ COLABORATIVAS DE ACLIERDD CON EL
PROYECTC A DESARRCLLAR

Rasultad o
2205010450101 UTILIZAR LOS SERVICKDS DE INTERNET DE ACUERDD CON LAS NECESIDADES.

220501046002 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DEL DOCUMENTO A ELABORAR

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOLA DE CALCULO SEGLN LAS CARACTERISTICAS DE
LAS OPERACKINES A DESARROLLAR

GOR-F-D84 Vo2

GTH-F-062 V10



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE - SENA A encia Publica

SENA
7AV MANUAL DE DISCAPACIDAD Y SU POLITICA EN EL SENA DE EM PLEO

Hace constar:

Que el Sr(a) CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA Identificado(a) con cédula de
ciudadania 17653380 el dia 27/02/2025 aprobd la respectiva evaluacién de
apropiacion de conocimientos del Manual de Discapacidad y su Politica en el SENA.

La presente constancia tiene validez al interior de la entidad, en la generacién de
una cultura institucional incluyente, como accion afirmativa para promover acciones
integrales y accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo
contenido en la Resolucidon 1726 de 2014, mediante la cual el SENA adopta su
Politica Institucional para la atencidon de personas con discapacidad.

Direccion de Empleo y Trabajo - Secretaria General - SENA

Disefiado por: Grupo Gestién de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas



® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA -

N /1qa

B6 GESTIEN v AUTEEEATRS
Un compromlS0 de Todos

Hace constar:

Que el Sr(a) CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA Identificado(a) con cédula de
ciudadania 17653380 realizé el dia 27/02/2025 la induccidon en Seguridad y Salud
en el Trabajo de la entidad y aprobd la respectiva evaluacién.

La presente constancia tiene validez para aplicacién y uso al interior de la entidad,
con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4,
Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.11., Paragrafo 2.

Compromiso SST:

Yo CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA Identificado(a) con cédula de ciudadania
17653380 me comprometo a dar cumplimiento a las obligaciones en Seguridad y
Salud en el Trabajo (Decr. 1072/2015):

1. Procurar el cuidado integral de mi salud.

2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumiré su costo.

3.Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
enfermedades laborales.

4, Participar en las actividades de Prevencidon y Promocion organizadas por los
contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias
Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales.

\
Firma

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General -

Disefiado por: Grupo Gestion de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE - SENA -

Un compromiS0 de Todos.

Hace constar:

Que el Sr(a) CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA Identificado(a) con cédula de
ciudadania 17653380 realizé el dia 27/02/2025 la Capacitacion de protocolos de
bioseguridad.

De acuerdo a lo establecido en la Resolucién 666 de 2020 del ministerio de salud y
proteccion y social, la circular 01-03-2020-000098 del 29 de mayo de 2020 del
SENA, mediante la cual se establece el protocolo de medidas generales y de
bioseguridad para prevenir y mitigar la propagacion del COVID-19, Circular 01-03-
2020-000156 del 02 de septiembre del 2020 del Sena, mediante el cual se
establece el alcance a la circular 01-03-2020-000098 del 29 de mayo de 2020 del

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General -

Disefiado por: Grupo Gestién de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas
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18.1. LISTADO Y REGISTRO FOTOGRAFICO ASISTENCIA REUNIONES INSTRUCTORES — FEBRERO 2025

L]
SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 6 DELMES DE _ FEBRERO _ DEL ANO 2025

OBETVO () | Reunién de Instructores programa de atencion con poblacion victima y vulnerable con el fin de dar el saludo de bienvenida y tratar temas relacionados a la ejecucion
| de la Farmacion Profesional Integral - Portafolios - e inquietudes para lograr que todos trabajemos de manera articulada

No | NOMBRES ¥ APELLIDOS No.DoUMiNTD | TAA | v | OTRO DERENDENCIA/ CORRED ELECTRONICO TELEFONO/E
(CUAL? EMPRESA XT.
1 GLORIA AMPARD CAMACHO % FPLSSENA
CUBLLAR 40.£95.064 Mirdamy 021216
2 MARIA ARGENIS MALLDRCA . PP/ SENA
s | 26,606,535 et VOIS TIAZ « A
3 LELY YOVANA FORCAO ' ~ P)/ SENA
oapdacts 30506939 sz 3112953826 L’ N
& | OMANA MARITZA CARDOZO . 71/ SENA \
s $2835.372 A 002750 .Mz i
S | KATERWE CEOUA RAMIREZ ' FP1/ SENA 7 ]
HONZALEZ 7440658 Jiratructor nvesnER
6 | BELENDELSOCORRO OSPINA X TP/ SENA
PARRA hndilb Lol Nsractor 175005843
7 x ¥P1/ SENA
LIS ENRIOUE MOPAN TIOLE | 17653538 Jlentucton 308771238 £
B | SANORA AMENA QUIROGA x 21/ SINA )
cavicHe MS05 664 Jratructor 202299570 Y\dﬂl \Qc¢
9 X 1/ SENA N
JANETH CONTA CALDERON 31299834 Mestructor 314885240 {
10 ¥ FJSENA
MABELIARAMILLOMUROZ | 40765 73 Arctor m‘w h‘q“( 315133870
11 | OGO FERNANDO NEUTA . P/ SENA I
wposd 1117456601 Nasthictor 3208080761 g im j | -
12 | UNAMASCELA GUTIERARZ . 1/ SENA :l
VALINZUTLA 1117.516 183 Anrosior 82019843 :
13 | SANDAA VIVIANA ZURIGA x P SENA =
o= L117.508 579 Nostrocter 3209779128 4 _
14 X P/ SENA v
MILENA ORTIZ CARRERA 0079 4% T S | sersassm Sy .
15 x FPI/SENA - <
OSCAR FEUPE FURAS OUSSMN | 1.053.820.19¢ pistaal - 22613874 Telie Aot

Oe acverdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccian de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protectitn de ios datos
personales que se encuentran almacenades en este documento, y les dari el tratamiento correspondients en cumphmiento de In establecido
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" REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 6 DELMES DE __FEBRERO___ DEL ANO 2025

ORIETVO (5] | Reunion de Instructores programa de atencion con poblacién victima y vulnerable con el fin de dar el saludo de bienvenida y tratar temas relacionados a fa ejecucion
de la Formacion Profesional Integral - Portafolios - e inquietudes para lograr que todos trabajemos de manera articulada

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspandiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02

|
™ ORI " PLANTA o OTRO DEPENDENCIA/ CORRED FLECTROMICO TELEFONO/E | autonaa FIRMA O PARTICIPACION
LU00s e i LCuAL EMPRESA XT GRABACION VIRTUAL
16 | SAUL ANORES RAMIREZ . ¥4/ SERA .
117521820 Jinstructoe ILBUITI6 %ﬂgs
17 x FP1 S SENA &
WILLIAM RIVERA BEDOYA 17675700 Nadecsor 45138 = .—ﬂ*‘”‘_
18 | )OSE WILLAM CUELLAR fi201 420 X PP/ SENA IATRR22615 —
e s Si |
19
DELCY MAYA OF HOYDS 19401641 ' m 3112236169 il TN
’
20 x PRI/ SENA =)
JAIER COUARDO 1117519881 Testructoe 3173700192 9‘.
BN X FF1 / SENA 3108018348 W
LADY JOKANNA REVES GOMEg | 01246 n-‘m Si
2 x P71 ] SENA
JANET MONJE FIERRD JE6LBRES Mnstructor 3142198023 %?
3 187790 X P/ SENA TINE8T
MILLER HESNANDEZ - m{,m,,, h
24 | ESUS ANTONIO AIVAS &
- 17653088 3 [
% X
MERCIOES QUIROGA CAVIONE | 40670450 X
=1
OIEGO ALDXANDER ULE AUDOR | 1117523700 ' d:eﬁn.d 1e & P! | pne S o o’ g
{27 | CLsAR AUGUSTO ROMERD ' '
| Vam f 17653380 —
18 X
HION JAIRD MAESTRE CATARIG | 77185827
25 | L7 DARARIS CARDERAS % ;
GUIVARA o 1661232 4’.; . &
30 X
SETTY MOPAN TIQUE oo 5\
De acuerdo con La Lay 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, &l Senvicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar 1a seguridad y delos datos
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SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _6__ DEL MES DE __FEBRERO __ DEL ANO 2025

ORULTVO(S) | Reunion de Instructores programa de atencion con poblacion victima y vulnerable con el fin de dar el saludo de bienvenida y tratar temas relacionados a la ejecucidn
de la Formacion Profesional Integral - Portafolios - & inquietudes para lograr que todos trabajemos de manera articulada .
PANTA TR0 DEPENDENCIA/ CORRED ELECTROWTD TELEFONO/E or
Mo | WOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO o | S o ;- W
3 x SENA APE
LUZMILA OME CORDORBA | 40761101 PV/Enlace lome@sena.edu.co 3124456001
- Reglonal
2 | aea X SENA
cmt:;w i 40777315 FPY/Coordinado | osatto@sens edu.co 3124022808
] & Académica 4
1
£+ |
35
-
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Impre=zo por Sysman S.AS. NIT 800.021.261-8. Tel-

“H‘.
Direccion Tributaria Departamental

- Nit, 800.091.594-4

GOl KA aq'lnihx

CAQUETA
PRE-LIQUIDACION OFICIAL DE IMPUESTOS DEPARTAMENTALES
ORDENANZA 021 DE 2017 - CONTRATOS SUSCRITOS A PARTIR DEL 13 DE DICIEMBRE DE 2017

SECCION A: DATOS GENERALES

Al Ciudad y Fecha Florencia, 29 de enero de 2025
A2 Identificacién 17.653.380 g —
A3 Tercero CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA &
A4 Hecho Generador Contrato Principal No. 7339885 del 29 Enero 2025
SECCION B: LIQUIDACION
W E Bl. SUBTOTAL $ 55.471.770,00f  opservacién: De acuerdo al valor del
eI~ contrato, reportado por el sujeto
'E E B2. IVA responsable, se determina el monto a
= afgar
S 3. ToraL $ 55.471.770,00 Pag
ITEM B4. CLASE DE RENTA DEPARTAMENTAL B5. TARIFA B6. VALOR LIQUIDADO
1 |ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD 1,5% 832.000,00
B7. TOTAL A PAGAR
SON: OCHOCIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS 1 50 832.000,00
MLCTE ’
| e
FIRMA AUTORIZADA

JOSE OMAR AVILA PINEDA
PROFESIONAL GRADO 05 - GAAM

DEPARTAMENTO DEL CAQUETA- | LIQUIDACION TRIBUTOS
NIT. 800091594 Liquidacién No. 2025000993
Tercero 17653380 CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA

CONCEPTO: FDS - 2025000993 - CONTRATO NO.7339885 DEL 29 DE ENERO DEL 2025 POR UN VALOR DE $55.471.770 -
FECHA EXPEDICION: 29/01/2025

FECHA VENCIMIENTO:  30/01/2025

TOTAL A PAGAR $ 832,000.00|

Recaudar en . B/OCCIDENTE $00-83373-6 Recaudos

£ Oime —1. 2,011

n-,
'BCO.OCC ¥ 91001 311  10:57:10 2025/01/29
*  DEPARTAMENTO DEL CAQUETA |

12733930 ¥ RREORK3T36  TRRNY NC

widador o \ MENTAL &
Liguidad ECRETARIA DE HACIENDA DEPARTAMEN WI 5]]] m‘m'm [.
§32,000.00  FF
, 0.0 N
R 0t
ﬁ‘-‘f,gfﬂ'tigé : 17453390
ererencl H
"COPTIA* Normal CONTRATO
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