
FORMA RECIBIDO A SATISFACCIÓN, INFORME DE ACTIVIDADES Y ORDEN DE PAGO CONTRATISTAS Y/O
PROVEEDORES CÓDIGO ADQBS-F-001

ACTIVIDAD EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN DE CONTRATOS VERSION 4

PROCEDIMIENTO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS FECHA 26/01/2024

Dependencia: DIRECCION DE ACCESO A TIERRAS Fecha: 3/6/2025 4:32:47 PM

Pago No: 1 Total de Pagos 8

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA / PROVEEDOR

Nombre/Razón Social: ADRIANA LUCERO SANCHEZ SANABRIA Identificacion: 1116554392 Telefono de
contacto:

Naturaleza: Persona Natural X Persona Jurídica Correo electrónico: adriana.sanchezs@ant.gov.co

INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO

Contrato / Convenio No.: ANT-CPS-20251934 Fecha de Inicio: 04/02/2025 Plazo de Ejecucion: 30/09/2025

Periodo a pagar: FEBRERO No RP: 65925 Requiere informe de actividades: SI

Departamento: Casanare Municipio: Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DESIGNADAS DENTRO DE LA MISIONALIDAD DE LA AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS EN LAS
UNIDADES DE GESTIÓN TERRITORIAL EN EL MARCO DE LA REFORMA RURAL INTEGRAL

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO EVIDENCIAS (PERSONA NATURAL)

1.Brindar apoyo en el marco de la gestión rural integral,
en los lineamientos, rutas y estrategias jurídicas
presentadas en el curso del procedimiento de compra
directa de predios y de adjudicaciones directas, en los
municipios que comprenden la jurisdicción de la Unidad
de Gestión Territorial.

Actividad 1: El 11-02-2025, la contratista cargó el Informe Técnico Jurídico Preliminar en el Gestor
Documental Orfeo, el cual se identifica con el N201842010199829114E0000040 del expediente
N201842010199829114E sobre el predio Los Corrales de Macabe.

Actividad 2: El 11-02-2025, la contratista radicó Auto de Apertura N 202578000003739 en el Gestor
Documental de Orfeo, del expediente N201842010199829114E sobre el predio Los Corrales de
Macabe.

Actividad 3: El 13-02-2025, la contratista proyectó el Informe Técnico Jurídico Preliminar del
expediente N 201842010199822460E sobre el predio Los Alcaravanes y fue remitido al área
topográfica y agronómica, según corresponde la sustanciación de los componentes técnicos.

Actividad 4: El 28-02-2025, la contratista proyectó Auto de archivo por fallecimiento del expediente N
201822010699805191E sobre el predio Buenos Aires y fue remitido para revisión y aprobación de la
UGT Casanare.

Actividad 5: El 28-02-2025, la contratista proyectó Auto de archivo por fallecimiento del expediente N
201922010699821615E sobre el predio Las Brisas y fue remitido para revisión y aprobación de la
UGT Casanare.

Actividad 6: El 28-02-2025, la contratista proyectó Auto de archivo por desistimiento del expediente N
2023220106998611186E sobre el predio Los Claveles y fue remitido para revisión y aprobación de la
UGT Casanare.

Anexo_1469084_638764661667309732.pdf

2.Apoyar las distintas actividades en campo como
apoyo a las actuaciones misionales requeridas para el
impulso de los procesos o procedimientos, en
coordinación con el supervisor del contrato.

Actividad 1: El 07-02-2025, la contratista cargó el Cruce en Base de Datos correspondiente al
solicitante en el Gestor Documental Orfeo, el cual se identifica con el
N201922010699829128E0000016 del expediente N201922010699829128E.
Actividad 2: El 07-02-2025, la contratista cargó el Cruce en Base de Datos correspondiente al
cónyuge en el Gestor Documental Orfeo, el cual se identifica con el
N201922010699829128E0000017 del expediente N201922010699829128E.
Actividad 3: El 10-02-2025, la contratista radicó oficio de notificación a Procurador en el Gestor
Documental Orfeo, el cual se identifica con el N202578000047851 del expediente
N201822010699833749E.
Actividad 4: El 10-02-2025, la contratista radicó oficio de notificación a Solicitante en el Gestor
Documental Orfeo, el cual se identifica con el N202578000047731 del expediente
N201822010699833749E.
Actividad 5: El 10-02-2025, la contratista radicó oficio de notificación a Procurador en el Gestor
Documental Orfeo, el cual se identifica con el N202578000048001 del expediente
N2018420101998147574E.
Actividad 6: El 10-02-2025, la contratista cargó el Cruce en Base de Datos correspondiente al
solicitante en el Gestor Documental Orfeo, el cual se identifica con el
N201842010199822460E2752292 del expediente N201842010199822460E.
Actividad 7: El 11-02-2025, la contratista radicó oficio dirigido a la URT en el Gestor Documental
Orfeo, el cual se identifica con el N202578000050911 del expediente N201922010699813274E.
Actividad 8: El 14-02-2025, la contratista cargó el Cruce en Base de Datos correspondiente al
solicitante en el Gestor Documental Orfeo, el cual se identifica con el
N2023220106998611504E0000011 del expediente N2023220106998611504E.
Actividad 9: El 14-02-2025, la contratista cargó el Cruce en Base de Datos correspondiente al
cónyuge en el Gestor Documental Orfeo, el cual se identifica con el
N2023220106998611504E0000012 del expediente N2023220106998611504E.
Actividad 10: El 14-02-2025, la contratista cargó el Cruce en Base de Datos correspondiente al
solicitante en el Gestor Documental Orfeo, el cual se identifica con el
N2023220106998611210E0000006 del expediente N2023220106998611210E.
Actividad 11: El 14-02-2025, la contratista cargó el Cruce en Base de Datos correspondiente al
cónyuge en el Gestor Documental Orfeo, el cual se identifica con el
N2023220106998611210E0000007 del expediente N2023220106998611210E.
Actividad 12: El 14-02-2025, la contratista cargó el Cruce en Base de Datos correspondiente al
solicitante en el Gestor Documental Orfeo, el cual se identifica con el
N2023220106998613142E0000005 del expediente N2023220106998613142E.
Actividad 13: El 14-02-2025, la contratista cargó el Cruce en Base de Datos correspondiente al
cónyuge en el Gestor Documental Orfeo, el cual se identifica con el
N2023220106998613142E0000006 del expediente N2023220106998613142E.
Actividad 14: El 17-02-2025, la contratista cargó el Cruce en Base de Datos correspondiente al
solicitante en el Gestor Documental Orfeo, el cual se identifica con el
N2023220106998614329E0000006 del expediente N2023220106998614329E.
Actividad 15: El 18-02-2025, la contratista radicó oficio de notificación a Procurador en el Gestor
Documental Orfeo, el cual se identifica con el N202578000071151 del expediente N
201842010199829114E.
Actividad 16: El 18-02-2025, la contratista radicó oficio de Publicación en Página Web en el Gestor
Documental Orfeo, el cual se identifica con el N202578000024347 del expediente N
201842010199829114E.
Actividad 17: El 18-02-2025, la contratista radicó oficio de Publicación en Emisora en el Gestor
Documental Orfeo, el cual se identifica con el N202578000024357 del expediente
N201842010199829114E.
Actividad 18: El 18-02-2025, la contratista radicó oficio de notificación a Solicitante en el Gestor
Documental Orfeo, el cual se identifica con el N202578000061301 del expediente
N201842010199829114E.

Anexo_1469085_638764662746865504.pdf

3.Brindar apoyo jurídico en la interlocución y la
articulación con las entidades públicas y organizaciones
campesinas para la planeación y la ejecución de las
acciones misionales encaminadas a la dotación de DURANTE EL PERIODO DEL PRESENTE INFORME, NO SE DESARROLLARON ACTIVIDADES

RELACIONADAS CON ESTAOBLIGACIÓN.

https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/2754409
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/2754412


acciones misionales encaminadas a la dotación de
tierras a sujetos de reforma agraria, en los municipios
que comprenden la jurisdicción de la Unidad de Gestión
Territorial.

RELACIONADAS CON ESTAOBLIGACIÓN.

4.Brindar apoyo en la atención, trámite, compilación de
información necesaria y elaboración de respuestas a:
correspondencia, derechos de petición que sean
presentados ante la Agencia Nacional de Tierras;
requerimientos elevados por los entes de control o
autoridades administrativas y judiciales; requerimientos
de las diferentes dependencias de la Agencia Nacional
de Tierras.

DURANTE EL PERIODO DEL PRESENTE INFORME, NO SE DESARROLLARON ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON ESTAOBLIGACIÓN.

5.Realizar el seguimiento al cumplimiento de las
actividades establecidas en el Mapa de Riesgos de
Corrupción formulado para la Unidad de Gestión
Territorial.

Actividad 1: El día 28-02-2025, la contratista asistió a capacitaciones en cumplimiento de las
actividades relacionadas con el Plan de Anticorrupción y Atención al Ciudadano PAAC y Mapa de
Riesgo de Corrupción, programadas para el mes, en dicha reunión los contratistas:
1. Lorena Beltrán y Ruby Hernández presentaron el tema de "Concusión y Cohecho", en la cual
abordó diferentes temáticas como la definición del delito, la tipología y disposiciones legales
establecidas en el Código Penal colombiano, además se destacó la importancia de comprender el
delito, las penas y sanciones aplicables a quienes incurran en prácticas corruptas ejemplificando la
sanción.
Se finaliza la capacitación resaltando la importancia de prevenir y mitigar los hechos de corrupción
en la Agencia Nacional de Tierras y fijando estrategias de carácter institucional para atender este
delito.

Anexo_1469088_638764663220921180.pdf

6.Las demás actividades que sean coordinadas con el
supervisor del contrato siempre y cuando guarden
relación directa con el objeto contractual, garantizando
la adecuada prestación del servicio contratado.

Actividad 1: El 05-02-2025, la contratista participó en la Reunión Interna presencial convocada por la
Dra Doris Bernal en instalaciones de la UGT Casanare, en la cual se realizó la presentación del
equipo, se proyectaron las metas generales para el año 2025, se impartieron instrucciones sobre la
focalización de comunidades para realizar barridos prediales.
Actividad 2: El 11-02-2025, la contratista participó en la Reunión Virtual por medio Teams,
convocada por la SSIT, en la cual se capacitó a los asistentes en las publicaciones en página web y
la generación de certificados.
Actividad 3: El 11-02-2025, la contratista participó en la Reunión Interna presencial convocada por el
DR Geider David Diaz en instalaciones de la UGT Casanare, en la cual se informaron instrucciones
respecto a las áreas de traslapes, designación de revisores y revisión de procesos para trámite de
archivo
Actividad 4: El 14-02-2025, la contratista participó en la Reunión Interna presencial convocada por el
área jurídica en apoyo a procesos designados por la SSIT en instalaciones de la UGT Casanare, en

la cual se capacitó y asignó tareas de contactabilidad correspondiente a los procesos del plan de
trabajo: Cosecha Propia al grupo de agronomía.
Actividad 5: El 18-02-2025, la contratista participó en la Reunión Virtual por medio Teams,
convocada por el Nivel Central de la entidad, en la cual se capacitó a los asistentes en el uso y
manejo del aplicativo Orfeo.
Actividad 6: El 18-02-2025, la contratista participó en la Reunión Virtual por medio Teams,
convocada por el Nivel Central de la entidad, en la cual se capacitó a los asistentes en el uso y
manejo del aplicativo del Sistema Integrado de Tierras.
Actividad 7: El 20-02-2025, la contratista participó en la Reunión Interna presencial convocada por la
Dra Doris Bernal en instalaciones de la UGT Casanare, en la cual se socializaron los lineamientos y
procesos contractuales, formularios de consolidación de actas internas - externas e indicaciones
administrativos y financieros.
Actividad 8: El 24-02-2025, la contratista participó en la Reunión Virtual por medio Teams,
convocada por el equipo financiero de la UGT Meta, en el cual se capacitó a los asistentes sobre la
presentación de informes y radicación de cuentas de cobro e instrucciones generales. 
Actividad 9: El 25-02-2025, la contratista participó en la Reunión Virtual por medio Teams,
convocada por el equipo jurídico de la UGT Meta y la SSIT, en el cual se capacitó a los asistentes
sobre el cargue de información por medio de la Plataforma SSIT, lo anterior, debido a nuevos
lineamientos impartidos por la UGT Meta para el archivo de procesos terminados ya sea por
adjudicación o archivo.
Actividad 10: El 25-02-2025, la contratista participó en la Reunión Virtual por medio Teams,
convocada por el equipo jurídico de la UGT Meta, en el cual se capacitó a los asistentes sobre el
cargue de Comisiones en la plataforma Klic y manejo de aplicativos.
Actividad 11: El 26-02-2025, la contratista participó en la Reunión Virtual por medio Teams,
convocada por el equipo jurídico de la de la SATDD, en el cual se resolvieron inquietudes generales
presentadas por las UGTS en cuanto al uso del aplicativo SIGE e instrucciones generales del
manejo de la herramienta.
Actividad 12: El 26-02-2025, la contratista participó en la Reunión Virtual por medio Teams,
convocada por el Nivel Central de la entidad, en la cual se capacitó a los asistentes en el uso y
manejo del aplicativo del Klic, en lo relacionado con el cargue de actividades de la cuenta de cobro.
Actividad 13: El 26-02-2025, la contratista participó en la Reunión Interna presencial convocada por
el DR Geider David Diaz en instalaciones de la UGT Casanare, en la cual se informaron
instrucciones respecto del diligenciamiento de la matriz SATDD relacionada en el Share-point de la
UGT, además se trataron temas relacionados con el diagnostico de expedientes y la determinación
de viabilidad de posibles comisiones para el pr
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FIRMA CONTRATISTA / PROVEEDOR: 
(Cuando requiera presentar informe de actividades) ADRIANA LUCERO SANCHEZ SANABRIA

Observaciones del supervisor a las actividades ejecutadas

RECIBIDO A SATISFACCIÓN
En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones
establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo
señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia), y cumplió con los aportes a salud y pensión y/o
parafiscalidad aplicable. 

Por lo anterior, autorizo el pago por valor de $5,170,123.00 CINCO MILLONES CIENTO SETENTA MIL CIENTO VEINTITRES PESOS M/CTE.. 

Este valor deberá consignarse en la cuenta de Ahorros  X  Corriente     , número  36510570566  del banco BANCOLOMBIA. 

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: $45,956,648.00 -

Adición No. $0.00 -

Valor Reducción: $574,458.00 -

Valor Total: $45,382,190.00 -

VALOR(ES) PAGADO(S)

Pago No. 1 Pago No. 2 Pago No. 3

- - -

Pago No. 4 Pago No. 5 Pago No. 6

- - -

https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/2754413
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/2754415


Total Pagado $0.00 -

Saldo Actual: $45,382,190.00 -

VALOR A PAGAR: $5,170,123.00 -

Menos este pago: $40,212,067.00 -

Pago No. 7 Pago No. 8 Pago No. 9

- - -

Pago No. 10 Pago No. 11 Pago No. 12

- - -

% de ejecución financiera del contrato /
convenio: 11.39%

AUTORIZACIÓN DE PAGO

ANEXOS
Persona natural Persona Jurídica

Aporte a pensión X Parafiscales

Aporte a salud X RUT (primer pago y/o
actualización)

Aporte ARL X Entrada al almacén

Producto(s) - Entregable (s) Factura

Informe (s) Adicional (es) Producto(s) - Entregable (s)

Informe (s) Adicional (es)

SUPERVISOR 1 SUPERVISOR 2

Firma: Firma:

Nombre: LUZ MILA VASQUEZ CASAS Nombre:

No. Identificación: 39627000 No. Identificación:

Cargo: Cargo:



CÓDIGO ADQBS-F-021

VERSIÓN 4

FECHA 31/12/2024

Día Mes Año

4 2 2025

NÚMERO 

IDENTIFICACIÓN

NÚMERO 

IDENTIFICACIÓN

NÚMERO 

IDENTIFICACIÓN

En Bogotá D.C. a los 4  días del mes 2 de 20 25

contratista, con el fin de suscribir el acta de inicio, así:

AÑO DÍA MES AÑO

2025 30 9 2025

TIPO DE IDENTIFICACIÓN NO APLICA NO APLICA

se reunieron, el supervisor del contrato, en representación de LA AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS, y el 

FECHA DE INICIACIÓN

DÍA MES

FECHA DE TERMINACIÓN

4 2

Para constancia firma por quienes intervinieron:

SUPERVISOR CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL ADRIANA LUCERO SÁNCHEZ SANABRIA

TIPO DE IDENTIFICACIÓN Cédula de ciudadanía 1116554392

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL 

(SI APLICA)
NO APLICA

IV. ACTA

Se reunieron:

DATOS DEL SUPERVISOR

NOMBRE LUZ MILA VASQUEZ CASAS

CARGO LIDER UNIDADES DE GESTIÓN TERRITORIAL ORIENTE

TIPO DE IDENTIFICACIÓN Cédula de ciudadanía 39627000

III. AFILIACIÓN ARL

ARL

ASEGURADORA FECHA AFILIACIÓN FECHA INICIO COBERTURA

POSITIVA 03/02/2025 04/02/2025

II. INFORMACIÓN PRESUPUESTAL

No. RP 65925

FECHA RP 04/02/2025

VALOR:  $                                                                 45.956.648 FECHA DE SUSCRIPCIÓN 03/02/2025

I. INFORMACIÓN DEL CONTRATO

OBJETO:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DESIGNADAS DENTRO DE LA 

MISIONALIDAD DE LA AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS EN LAS UNIDADES DE GESTIÓN TERRITORIAL EN EL 

MARCO DE LA REFORMA RURAL INTEGRAL

CONTRATO No.: ANT-CPS-20251934

FECHA ELABORACIÓN DEL ACTA

FORMA
ACTA DE INICIO PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN

ACTIVIDAD EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN DE CONTRATOS

PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 



FORMA 
FORMA PARA CALCULO DE LA PROPORCIONALIDAD EN 

PRIMERAS CUENTAS 
CODIGO GEFIN-F-028

ACTIVIDAD GESTION DE EGRESOS VERSION 1

PROCESO GESTIÓN FINANCIERA FECHA 25/02/2025

Número del Contrato

Nombre del Contratista

Documento de Identificación

Direccion, Subdireccion, UGT u Oficina a la 

que pertenece

Valor Inicial del Contrato

Valor Honorarios del mes

Valor inicial primer pago (según minuta) 

Valor Honorario por día

Fecha de inicio de ejecución del contrato 

(según acta de inicio)

Fecha de finalización del contrato

Días a pagar primer mes

Calculo primer pago ajustado

Valor reducción contrato

Valor Total del Contrato Ajustado

Numero RP

Valor Incial RP

Rubro Presupuestal

Rubro Presupuestal

Reducción RP

Rubro Reducido

Rubro Reducido

Valor RP Final

Valor rubro presupuestal

Valor rubro presupuestal

Firma del Supervisor del contrato

Nombre del supervisor del contrato

Cargo del Supervisor del contrato

ANT-CPS-20251934

ADRIANA LUCERO SANCHEZ SANABRIA

1.116.554.392

DIRECCIÓN DE ACCESO A TIERRAS - DAT

45.956.648$                                                                                                                                                                                                           

5.744.581$                                                                                                                                                                                                             

5.744.581$                                                                                                                                                                                                             

191.486$                                                                                                                                                                                                                

4-feb-25

30-sep-25

N/A

45.956.648$                                                  

-$                                                               

27

5.170.123$                                                                                                                                                                                                             

574.458$                                                                                                                                                                                                                

45.382.190$                                                                                                                                                                                                           

65925

LUZ MILA VASQUEZ CASAS

EXPERTO CÓDIGO G3 GRADO 5

45.382.190$                                                                                                                                                                                                           

C-1704-1100-25-10106A-1704049-02 45.382.190$                                                  

N/A -$                                                               

574.458$                                                                                                                                                                                                                

C-1704-1100-25-10106A-1704049-02 574.458$                                                       

N/A -$                                                               

45.956.648$                                                                                                                                                                                                           

C-1704-1100-25-10106A-1704049-02



 

 
 

FORMA DECLARACIÓN JURAMENTADA CÓDIGO GEFIN-F-004 

ACTIVIDAD GESTIÓN DE PAGOS VERSIÓN 6 

PROCESO GESTIÓN FINANCIERA FECHA 26/01/2023 

 

                   
  

DECLARACIÓN JURAMENTADA 
Para efectos de Retención en la Fuente 

 
Yo, Adriana Lucero Sanchez Sanabria, identificada con Cédula de Ciudadanía No. 1.116.554.392 de Aguazul - Casanare, 
con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley 1819 de 2016 y del parágrafo 2 de artículo 383 
del Estatuto Tributario, manifiesto bajo gravedad de juramento que: 

1. Para efectos de lo previsto en el parágrafo 2° del artículo 387 del estatuto Tributario, para el beneficio tributario 
de deducción por dependientes, de manera libre, espontánea y bajo la gravedad de juramento, manifiesto que 
las siguientes personas dependen económicamente de mí (Anexar soportes según sea el caso: 

DATOS DEPENDIENTES 
NOMBRE COMPLETO PARENTESCO EDAD 

N/A N/A N/A 
N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A 

1.1. Declaro que mi cónyuge,    N/A    identificado (a) con la C.C. No.    N/A    NO ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
 

2. Así mismo, informo los demás conceptos requeridos para la liquidación de mi cuenta de cobro, así: 
 

2.1. Intereses de vivienda: Certificación del crédito hipotecario expedida por la entidad financiera donde indique los 
intereses pagados durante el año inmediatamente anterior.  
SI ___ NO X 

• El crédito ha sido otorgado a varias personas.  Declaro que la deducción prevista se debe realizar 
proporcionalmente (Decreto 3750 de 1986 Articulo 8) _____ 

• El crédito ha sido otorgado a ambos conyugues.  Declaro que la totalidad de la deducción se tenga 
en cuenta en la liquidación dado que mi conyugue no ha solicitado disminución de su base gravable por 
concepto de intereses de vivienda, por el crédito hipotecario (Decreto 3750 de 1986 Articulo 8) _____ 

 
2.2. Aporte cuenta AFC: Certificación del banco y consignación realizada a la cuenta  

SI ___ NO X         
2.3.  Aportes voluntarios a pensión: (Diferentes a los Obligatorios) anexo certificación.  

SI ___ NO X 
2.4. Pagos por salud: Certificación de medicina prepagada o seguros de salud que detallen afiliados y valor pagado 

durante el año inmediatamente anterior.  
SI      NO __X__ 



 

 
 

FORMA DECLARACIÓN JURAMENTADA CÓDIGO GEFIN-F-004 

ACTIVIDAD GESTIÓN DE PAGOS VERSIÓN 6 

PROCESO GESTIÓN FINANCIERA FECHA 26/01/2023 

 

                   
  

3. Que informaré oportunamente sobre cualquier cambio en el origen, proporción de mis ingresos o cambio respecto 
a la categoría tributaria.  
 

4. Ley 100 de 1993. Artículo 15. Afiliados. “(…) Todas las personas naturales que presten directamente servicios 
al Estado, los trabajadores independientes entre otros tienen la obligación de aportar al Sistema General de 
Seguridad Social – SGSS, si perciben ingresos netos iguales o superiores a un (1) salario mínimo mensual legal 
vigente – SMMLV (…)”, por consiguiente:  

 
• Declaro bajo la gravedad de juramento y para todos los efectos legales, que (marque con una X): SI ____ 

NO X estoy vinculado actualmente mediante dos (2) o más contratos de prestación de servicios con 
entidades públicas. 

 
• Si en la pregunta anterior marcó SI, diligencie la siguiente información:  
 

NO. NOMBRE ENTIDAD PÚBLICA NÚMERO DEL CONTRATO VALOR HONORARIOS MENSUALES 

1. N/A N/A N/A 

2. N/A N/A N/A 

3. N/A N/A N/A 

Nota: En caso de tener dos (2) o más contratos con el sector público, se debe anexar pantallazo del SECOP. 

 
La presente manifestación se firma en la ciudad de Bogotá a los 28 días del mes de febrero de 2025. 
Atentamente, 
 
 
Firma del Contratista   
C.C. No.1.116.554.392 

 



CERTIFICADO DE AFILIACIÓN AL POS DE EPS SANITAS

La EPS SANITAS en desarrollo de su programa especial para la garantía y prestación del Plan Obligatorio de Salud denominado EPS SANITAS,

CERTIFICA

Que Adriana  Lucero  Sanchez  Sanabria, identificado(a) con CC  número 1116554392, está registrado(a) en el POS DE EPS SANITAS con la siguiente 
información:

TIPO Y NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CC   1116554392

NOMBRES Y APELLIDOS Adriana  Lucero  Sanchez  Sanabria

TIPO DE AFILIADO  Titular

PARENTESCO   Titular

FECHA DE NACIMIENTO 15/07/1998

ESTADO DE LA AFILIACIÓN    0 Tiene Derecho A Cobertura Integral

CAUSA ESTADO DE AFILIACIÓN 10 - Cobertura Integral

FECHA DE INGRESO A EPS SANITAS  08/01/2020

FECHA DE RETIRO LABORAL / EPS SANITAS Activo(a)  

SEMANAS COTIZADAS EN EPS SANITAS  46 semanas

SEMANAS COTIZADAS EN OTRA EPS Sin semanas reportadas en EPS SANITAS

SEMANAS COTIZADAS EN ÚLTIMO AÑO 46 semanas

RÉGIMEN Contributivo

FECHA DE AFILIACIÓN AL RÉGIMEN 01/02/2025 

NIVEL SISBEN 1

EMPLEADOR(ES)*

CEDULA DE CIUDADANIA 1116554392 ADRIANA LUCERO 
SANCHEZ SANABRIA  Desde  03/01/2025  - Vigente CEDULA DE 
CIUDADANIA 1116554392 ADRIANA LUCERO SANCHEZ 
SANABRIA  Desde  11/03/2023  Hasta  31/12/2024

Generado por interfaces

ESTE DOCUMENTO "NO ES VÁLIDO" PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS.

01/03/2025



ADRIANA LUCERO SANCHEZ SANABRIA, identificado(a) con cédula de ciudadanía 1.116.554.392, se
encuentra afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTÍAS

En su condición de administradora del

CERTIFICA QUE:

NIT  800.224.808-8

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

PORVENIR S.A.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

La presente certificación se expide el 1 de Marzo del 2025.

Tenga en cuenta:

 En este momento de su vida, lo que más le conviene es estar en un fondo privado como Porvenir, ¿por que? porque está
acumulando semanas, ahorrando dinero y obteniendo rendimiento.



 
CERTIFICADO DE AFILIACIÓN

POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliación en el Ramo de Riesgos Laborales se evidenció que, ADRIANA
LUCERO SANCHEZ SANABRIA identificado con CC No. 1116554392, registra la siguiente información.

Datos del Contratante Datos de la Relación Laboral

AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS ANT - NI.
900948953

Fecha de inicio de cobertura: 04/02/2025
Estado Afiliación: ACTIVO
Fecha de inicio de Contrato: 03/02/2025
Fecha fin de Contrato: 30/09/2025
Tipo Vinculación: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 3

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automática la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga deberá realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

Para validar la información emitida en este certificado, visite nuestra página web y seleccione la opción
'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente código (válido por un mes): 20250101310235.

Esta certificación se expide en la ciudad de Bogotá D.C. a los 1 días del mes de marzo de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A.

 

 

 
 

https://www.positivaenlinea.gov.co/nuevo/


PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1116554392
ADRIANA LUCERO SANCHEZ SANABRIA

AGUAZUL CASANARE
CLL 13A N 9-65 6382065

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7961383311 I-INDEPENDIENTES
febrero 2025 febrero 2025

0
2025/02/24 1287031516

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 330.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 330.900 $ 0 $ 330.900
SUBTOTALES: $ 330.900 $ 0 $ 330.900

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 258.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 258.600 $ 0 $ 0 $ 258.600
SUBTOTALES: $ 258.600 $ 0 $ 0 $ 258.600

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 50.400 $ 50.400 $ 0 $ 0 $ 50.400
SUBTOTALES: $ 50.400 $ 0 $ 0 $ 50.400

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTEC

O
M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1116554392

SANCHEZ
SANABRIA
ADRIANA
LUCERO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.068.052 230301-
PORVENIR

30 $
2.068.052

$ 330.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 330.900EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
2.068.052

$ 258.600 $ 0 $ 258.60014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
2.068.052

111655439 $ 50.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 639.900

2025/02/23 4:32 PM USUARIO: SOI CC1116554392 1PÁGINA 1 DE



Outlook

RV: Relación de Orfeos - febrero 2025.

Desde Kely Johanna Lopez Rios <kely.lopez@ant.gov.co>
Fecha Sáb 1/03/2025 11:23 AM
Para Adriana Lucero Sanchez Sanabria <adriana.sanchezs@ant.gov.co>

1 archivo adjunto (168 KB)
FORMATO PARA ORFEOS (2).pdf;

Buenos días 

aprobado formato de Orfeo proceder a pasar cuenta

cordialmente ,

   

Kely Johanna López Ríos
Dirección General
Celular: 3103830083
Correo: kely.lopez@ant.gov.co
Microsoft Teams  (kely.lopez)
Transversal 18 # 7 - 05 | Piso 2| Yopal Cas.
Yopal, Casanare
 

   

De: Doris Helena Bernal Sanchez <doris.bernal@ant.gov.co>
Enviado: sábado, 1 de marzo de 2025 9:42
Para: Kely Johanna Lopez Rios <kely.lopez@ant.gov.co>
Asunto: RE: Relación de Orfeos - febrero 2025.
 
Buenos días,
 
Aprobada relación de Orfeo en trámite.
 
 

De: Kely Johanna Lopez Rios <kely.lopez@ant.gov.co>
Enviado: viernes, 28 de febrero de 2025 10:03 p. m.
Para: Doris Helena Bernal Sanchez <doris.bernal@ant.gov.co>
Asunto: RV: Relación de Orfeos - febrero 2025.
 
Buenas noches 

Dra Doris 

Envío  formato de Orfeo  de la profesional Adriana Sanchez para su respectiva aprobación 

cordialmente ,

   

Kely Johanna López Ríos
Dirección General
Celular: 3103830083
Correo: kely.lopez@ant.gov.co
Microsoft Teams  (kely.lopez)
Transversal 18 # 7 - 05 | Piso 2| Yopal Cas.
Yopal, Casanare
 

   

De: Adriana Lucero Sanchez Sanabria <adriana.sanchezs@ant.gov.co>
Enviado: viernes, 28 de febrero de 2025 18:39
Para: Kely Johanna Lopez Rios <kely.lopez@ant.gov.co>
Asunto: Relación de Orfeos - febrero 2025.
 

1/3/25, 2:57 p.m. Correo: Adriana Lucero Sanchez Sanabria - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADI4YmJmYWUyLTlhYjYtNDg4Ni1hMzM1LWU0ZjhhNThjZDg4YQAQAHvhV0H3ZjhBgWKXK1Nrg78%3D 1/2



Buenas noches,

Apreciada Kelly,

Por medio de la presente me permito enviar para su revisión y aprobación relación de Orfeos correspondientes al mes de febrero de 2025,
agradezco su gentil colaboración, anexo pantallazo de aplicativo:

Cordialmente,

 

Lucero Sanchez Sanabria |Contratista|
Dirección General – UGT Casanare
Correo: adriana.sanchezs@ant.gov.co
Microsoft Teams: adriana.sanchezs
Transversal 18 # 7 - 05 | Piso 2| Yopal Cas.
Celular: 312 437 5764

La información contenida en este mensaje, y sus anexos, tiene caracter confidencial y esta dirigida únicamente al destinatario de la misma y solo podra ser usada por este. Si el lector de este mensaje no es el destinatario
del mismo, se le notifica que cualquier copia o distribución de este se encuentra totalmente prohibida. Si usted ha recibido este mensaje por error, por favor notifique inmediatamente al remitente por este mismo medio y
borre el mensaje de su sistema. Las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor y no necesariamente representan la opinion oficial de ANT.
The information contained in this message and in any electronic files annexed thereto is confidential, and is intended for the use of the individual or entity to which it is addressed. If the reader of this message is not the
intended recipient, you are hereby notified that retention, dissemination, distribution or copying of this e-mail is strictly prohibited. If you received this e-mail in error, please notify the sender immediately and destroy the
original. Any opinions contained in this message are exclusive of its author and not necessarily represent the official position of ANT.

1/3/25, 2:57 p.m. Correo: Adriana Lucero Sanchez Sanabria - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADI4YmJmYWUyLTlhYjYtNDg4Ni1hMzM1LWU0ZjhhNThjZDg4YQAQAHvhV0H3ZjhBgWKXK1Nrg78%3D 2/2



PROFESIONAL:

No. RADICADO ESTADO

1 202478010825661 Trámitado

2 202578000047731 Trámitado

3 202578000047851 Tramitado 

4 202578000048001 Tramitado 

5 202578000050911 Tramitado 

6 202578000071151 Tramitado 

7 202578000061301 Tramitado 

8 202578000073871 Tramitado 

9 202542000044693 En trámite

AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS
ANT

MOTIVO 

UNIDAD DE GESTIÓN TERRITORIAL - UGT ORIENTE - CASANARE
FORMATO DE RELACIÓN GESTIÓN DOCUMENTAL

Corresponde a Comunicación admnistrativa, el cual se encuentra a la 
espera de certificación de envío de 472. 

RELACIÓN DE ORFEOS EN TRÁMITE

ADRIANA LUCERO SANCHEZ SANABRIA
DEPENDENCIA: UGT CASANARE- DIRECCIÓN GENERAL - EQUIPO BASE
FECHA REVISIÓN: 28/02/2025

Corresponde a notificación de resolucion de adjudicación, el cual se 
encuentra a la espera de certificación de envío de 472. 

APROBÓ
DORIS HELENA BERNAL SÁNCHEZ

COORDINACIÓN - UGT ORIENTE - CASANARE

REVISÓ
KELY JOHANA LOPEZ RIOS

GESTIÓN DOCUMENTAL

Corresponde a un memorando de la SATDD donde solicita insumos para 
contestar PQRSD (asignado el 28/02/2025) está en proceso de redacción

Corresponde a notificación de resolucion de adjudicación, el cual se 
encuentra a la espera de certificación de envío de 472. 

Corresponde a notificación de resolucion de adjudicación, el cual se 
encuentra a la espera de certificación de envío de 472. 

Corresponde a oficio dirigido a la URT,  el cual se encuentra a la espera 
de certificación de envío de 472. 

Corresponde a notificación de resolucion de adjudicación, el cual se 
encuentra a la espera de certificación de envío de 472. 

Corresponde a notificación de resolucion de adjudicación, el cual se 
encuentra a la espera de certificación de envío de 472. 

Corresponde a oficio dirigido a la URT,  el cual se encuentra a la espera 
de certificación de envío de 472. 



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141158751603

    1 1 1 6 5 5 4 3 9 2 1 Impuestos y Aduanas de Yopal 4 4

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 1 1 6 5 5 4 3 9 2                   

COLOMBIA 1 6 9 Casanare 8 5    Aguazul 0 1 0

SANCHEZ SANABRIA ADRIANA LUCERO

COLOMBIA 1 6 9 Casanare 8 5 Aguazul 0 1 0

CL 13 A   9   65 BRR SIETE DE AGOSTO
lucero_sanchez98@hotmail.com

                3 2 1 3 9 4 5 8 9 0       3 1 0 8 5 0 3 4 4 7

6 9 1 0 2 0 2 1 0 8 1 6 7 4 9 0 2 0 2 1 0 8 1 5 4 9 2 3              

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

49 - No responsable de IVA

4 9                                                 

                              

                              
  

   

      

 X   0

SANCHEZ SANABRIA ADRIANA LUCERO 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 01-03-2025 03:40:35PM



Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 36510570566 2020/05/22 ACTIVA

Sábado, 1 de marzo de 2025

A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que ADRIANA LUCERO SANCHEZ SANABRIA identificado(a)
con CC 1116554392, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el banco los siguientes
productos:

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los
siguientes números: Medellín - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el
exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.
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