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FORMATO DE INFORME DE SUPERVISIÓN PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

A. INFORMACIÓN GENERAL 

NÚMERO DEL INFORME: No. 001 

FECHA: 07 de marzo de 2025 

CONTRATO No. CD-PSP-002-2025 

ID DEL CONTRATO EN EL SECOP: CO1.SLCNTR.14424951 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JULLIAN ANDRES SAMPER RODRIGUEZ 

No. DE IDENTIFICACIÓN: 1.001.942.680 

OBJETO DEL CONTRATO: 
Prestar Servicios Personales de Apoyo a la 
Gestión como Asistente Administrativo en la 
Contraloría Municipal De Soledad 

VALOR DEL CONTRATO: $ 17.100.000,00 

No. CDP: T06250003 

No. RPC. T09250030 

PLAZO DEL CONTRATO: Nueve (09) meses 

FECHA DEL ACTA DE INICIO: 06 de febrero de 2025 

No. PAGO: Primer (01) pago  

No. DE PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL: 1069948098 

SUPERVISOR DEL CONTRATO: JINET POLANCO CAREY 

B. ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

ITEM ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO (Deben ser coherentes con las actividades 
específicas del objeto del contrato) 

1. 

Apoyó con la elaboración de los Registros Presupuestales de Compromiso (RPC) del 
T09250030 al T09250041 requeridos para soportar la ordenación del gasto, periodo febrero 
de 2025. 

2. 
Apoyó con la elaboración de las Órdenes de Pago (OP) del T12250010 al T12250036 requeridas 
para soportar la ordenación del gasto, periodo febrero de 2025. 

3. 
Apoyó con la elaboración de los Comprobantes de Egresos (CE) del T007250004 al 
T007250011 requeridos para soportar la ordenación del gasto, periodo febrero de 2025. 

4. Apoyó con la elaboración de la nómina del personal del mes de febrero de 2025. 

5. 
Apoyó con la elaboración y registro del formato 350 (Retención en la Fuente) en la plataforma 
de la DIAN correspondido al periodo 01 de 2025. 

6. 
Apoyó con la organización y archivo del expediente de los egresos, suscritos en el mes de 
enero y febrero de 2025. 

7. 

Apoyó con el cargue y envío de información al aplicativo CHIP de la Contaduría General de la 
Nación el formulario CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA-
INFORMACION CONTABLE PUBLICA – CONVERGENCIA que corresponde al periodo Oct – Dic 
de 2024. 

8. 

Apoyó con el cargue y envío de información al aplicativo CHIP de la Contaduría General de la 
Nación el formulario CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA-
INFORMACION CONTABLE PUBLICA – CONVERGENCIA que corresponde al periodo Oct – Dic 
de 2024. 
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9. 

Apoyó con el cargue y envío de información al aplicativo CHIP de la Contaduría General de la 
Nación el formulario CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS-
INFORMACION CONTABLE PUBLICA – CONVERGENCIA que corresponde al periodo Oct – Dic 
de 2024. 

10. 

Apoyó con el registro de la Rendición de Cuentas Anual en el aplicativo de SIA Misional – 
Periodo Rendido 2024-01 al 2024-12. 

 Formato 01 – Catálogo de Cuentas. 

 Formato 02 – Cajas Menores. 

 Formato 03 – Cuentas Bancarias. 

 Formato 04 – Garantía Para el Manejo de Fondos y Bienes de la Entidad. 

 Formato 05 – Propiedad, Planta y Equipo. 

 Formato 06 – Transferencias y Recaudos. 

 Formato 07 – Ejecución Presupuestal de Gastos. 

 Formato 09 – Ejecución PAC Vigencia. 

 Formato 10 – Ejecución Reserva Presupuestal. 

 Formato 11 – Ejecución Presupuestal Cuentas por Pagar. 
 Formato 37 – Informes Financieros Contables. 

11. 

Apoyó con el cargue de los  documentos anexo  a los formatos  de la Rendición de Cuentas 
Anual en el aplicativo de SIA Misional – Periodo Rendido 2024-01 al 2024-12. 

 Formato 01 – Estados Financieros; Notas a los EE FF; Anexos; Soporte rendición CHIP; 
Conciliación Litigios y Demandas; Informe de Control Interno Contable; Políticas 
Contables entre otros.  

 Formato 02 – Certificaciones de Caja Menores. 

 Formato 03 – Conciliaciones Bancarias; Extractos Bancarios, Conciliación Tesorería. 

 Formato 04 – Pólizas de la vigencia  

 Formato 05 – Conciliación de la Propiedad, Planta y Equipo; Inventarios de PP y E; 
Relación de Bienes Entregados en comodatos. 

 Formato 06 – Resolución de Adopción del Presupuesto. 

 Formato 07 – Ejecución Presupuestal de Gastos; resoluciones de modificación del 
presupuesto. 

 Formato 09 – Ejecución PAC mensualizada; PAC de la vigencia.  

 Formato 10 – Certificación de constitución de Reservas. 

 Formato 11 – Certificación de constitución de las cuentas por Pagar. 
 Formato 37 – Publicaciones de los EE FF de la entidad. 

12. 

Apoyó con la elaboración de la liquidación de la planilla integral de liquidación de aportes a 
seguridad social del mes de enero y febrero de 2025 en el aplicativo SOI. 

 Planilla No. 7959423053 Periodo enero 2025. 
 Planilla No. 7961973494 Periodo febrero 2025. 

13. 
Apoyó en la elaboración de la depreciación Propiedad, Planta y Equipo periodo enero y febrero 
de 2025. 
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14. 

Apoyó en la proyección de certificados de la Dirección Administrativa y Financiera para anexar 
en la Rendición de Cuentas Anual en el aplicativo SIA Misional – Periodo Rendido 2024-01 al 
2024-12. 

 Certificado – Durante la Vigencia Fiscal 2024 la Contraloría Municipal de Soledad NO 
realizó amortización a las pólizas adquiridas. 

 Certificado – Durante la Vigencia Fiscal 2024, NO se suscribió Acto Administrativo de 
Constitución Presupuestal de Cuentas por Pagar. 

 Certificado – Durante la Vigencia Fiscal 2024, NO se constituyó Cajas Menores. 

 Certificado - Durante la Vigencia Fiscal 2024, NO se constituyó Reservas 
Presupuestales. 

 Certificado - Durante la Vigencia Fiscal 2024, NO se registró Procesos en Cuentas de 
Orden. 

 Certificado – Durante la Vigencia Fiscal 2024, NO hubo conciliación de litigios y/o 
demandas en contra. 

15. 

Apoyó con el archivo de los expedientes de los contratos de la Contraloría Municipal de 
Soledad celebrados en febrero de 2025. 

 CD-PSP-001-2025 

 CD-PSP-002-2025 

 CD-PSP-003-2025 

 CD-PSP-004-2025 
 CD-PSP-005-2025 

16. 

Apoyó en la migración y registro de los contratos de la Contraloría Municipal de Soledad 
celebrados en febrero de 2025 en el aplicativo de SIA Observa. 

 CD-PSP-001-2025 

 CD-PSP-002-2025 

 CD-PSP-003-2025 

 CD-PSP-004-2025 
 CD-PSP-005-2025 

C. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA 

1. Que a la fecha he cumplido con las actividades establecidas en el contrato. 
2. Que los impuestos a que estoy obligado a pagar, por ocasión al señalado contrato, fueron cancelados 

en su totalidad, de los cuales anexo al presente informe. 
3. Que lo correspondiente a pago por Seguridad Social, está debida y legalmente pagados por el valor 

que exige la ley, pago del cual anexo copia Simple. 

D. PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

Número de Planilla: 1069948098 

Valor Cancelado: $ 413.300 

Fecha del Pago: 18/02/2025 

Periodo de pago: 2025-02 

Empresa Prestadora de Salud: Salud Total 

Fondo de Pensiones: Protección 

Aportes a Riesgos Laborales: Positiva Compañía de Seguros 
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Operador: Planilla pagada a través de Simple 

E. IMPUESTOS DEL CONTRATO 

IMPUESTOS DEPARTAMENTALES 

Número de Liquidación: 202500006630 

Fecha del Pago: 27/02/2025 

IMPUESTOS MUNICIPALES 

Número de Liquidación PRO CULTURA: 3000004947 

Fecha del Pago: 27/02/2025 

Número de Liquidación PRO ANCIANO: 3000004946 

Fecha del Pago: 27/02/2025 

F. INFORMACIÓN BANCARIA 

Banco: NU Colombia S. A 

Número de Cuenta: 29659602 

 

E. DECLARACIONES DEL SUPERVISOR 

ITEM CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS SI NO 

1. El contrato se encuentra debidamente legalizado. ✔  

2. 
Los impuestos que debe cancelar el contratista para la legalización de mencionado 
contrato fueron cancelados en su totalidad por el contratista. ✔  

3. 
El contratista cumplió con las actividades que se le asignaron para ejecutar el periodo a 
cobrar. ✔  

4. 
En la Dirección Administrativa y Financiera reposa el respectivo informe de actividades 
con previa certificación del cumplimiento. ✔  

5. 
Que el contratista da cumplimiento con sus obligaciones frente a los aportes al sistema de 
seguridad social y parafiscales, tal como exige el artículo 5 de la ley 789 de 2002. ✔  

CONSULTA RUAF 

ITEM AFILIACIÓN FECHA DE CORTE ESTADO 

1. Afiliación a Salud 2025-02-28 Activo Cotizante 

2. Afiliación a Pensiones 2025-02-28 Activo 

3. Afiliación a Riesgos Laborales 2025-02-28 Activo 
Teniendo en cuenta lo anterior, en mi calidad de supervisora doy visto bueno para el respectivo pago correspondiente al 
periodo comprendido entre el 06 de febrero y el 05 de marzo de 2024. La presente certificación se expide en Soledad – 
Atlántico. A los siete (07) días del mes de marzo de 2025. 

FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 
 
 
 

JINET POLANCO CAREY 
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