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—— INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y LA
RECREACION DE CHIQUINQUIRA
DEPENDENCIA QUE PROYECTA GERENCIA
DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE DIRECCION OPERATIVA
FECHA FEBRERO 2025

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Constitucién Politica prevé en el Articulo 22 que son fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan en la vida econdmica, politica, administrativa y
cultural de la nacidn...”.

Que el Instituto Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreacion de Chiquinquird — Boyacd, es un ente
descentralizado de orden municipal, que facilita el acceso a la practica del Deporte, la Recreacién y el
aprovechamiento del tiempo libre, brinda espacios, instancias y procesos culturales, que permitan el mejoramiento
de |a calidad de vida de los habitantes del Municipio.

El Instituto Municipal Del Deporte, la Cultura y la Recreacion de Chiquinquird, y como dependencia encargada de la
ADMINISTRACION CONTABLE Y NHF, destind en el presupuesto de 2025 recursos para EL SERVICIOS DE SOFTWARE
INTEGRADO DE GESTION EMPRESARIAL SYSCAFE, INSTALACION, SOPORTE, MANTENIMIENTO DE LOS MODULOS DE
CONTABILIDAD, CUENTAS POR COBRAR, CUENTAS POR PAGAR, PRESUPUESTO PUBLICO.

Médulos de Contabilidad, Facturacién, Tesoreria, Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar y Presupuesto Piblico.
Incluye una sesién concurrente adicional

Su operacién se hace de forma facil y rapida utilizando las herramientas de WINDOWS, Diversas posibilidades para los
informes, faciles de entender y de alta calidad, Procesa la informacion por lotes, aumentando en un alto porcentaje el
rendimiento, Impresion administrada por WINDOWS, Envio de informes hacia Microsoft Excel, Importacién y exportacion
de datos desde y hacia otras aplicaciones, Desarrollado en Microsoft Visual FoxPro 9.0, integrado totalmente; utilizando
tecnologia de punta Y Eficiencia y seguridad en el manejo de su informacién contable

La ley 80 del 1993 establece en su articulo 3 que “los servidores publicos tendrdn en consideracion que al celebrar
contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y
eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que
colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines {...)”

Asi mismo, el Estatuto General de contratacién consagra en su articulo 32, numeral 3 “son contratos de prestacion
de servicios los que celebre las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracién o
funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo podrdn celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no pueden realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados”

En ningtin caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el termino
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estrictamente indispensable”

A su vez, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se expide el Derecho dnico
Reglamentario del sector Administrativo de planeacidn nacional, dispone que: “las entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn
con la persona natural o jurfidica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad
estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate”

Adicionalmente, el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 establecid las condiciones especificas para la
contratacion de prestacion de servicios, precisando que esta solo se podrd realizar: “cuando no exista personal de
planta con capacidad para realizar las actividades que se contratan”; esto puede suceder en varios eventos, como por
ejemplo,: i)que, efectivamente, no exista el personal de planta para encargarse de dichas laboreas; ii) que exista
personal de planta, pero que este sobrecargado de trabajo, requiriéndose, por tanto, un apoyo externo; o iii) que
haya personal de planta, pero no tenga experticia o conocimiento especializado en la materia y que, por esta razon,
sea necesario contratar los servicios de quien posea conocimiento y experiencia en el tema.

Por lo anterior y teniendo en cuenta lo establecido en la Circular Conjunta No. 01 de 2023 expedida por Colombia
Compra Eficiente y el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, el INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE
LA CULTURA Y LA RECREACION considera viable realizar la contratacion de una persona con conocimientos y
experiencia, que desarrolle actividades deportivas y recreativas que adelanta el mismo, toda vez que como ya se
menciond no cuenta con el personal de planta, por lo que se requiere de un apoyo externo.

En concordancia con el “PLAN MUNICIPAL 2024-2027”, se procede a realizar el presente estudio previo enmarcado
en los siguientes términos.

PROGRAMA: MODELO DE GOBIERNO CON CREDIBILIDAD Y TRANSPARENCIA PARA RECUPERAR EL VALOR DE LO
PUBLICO.

DIMENSION: BUEN GOBIERNO MODERNO QUE RESPETA LA DIGNIDAD CON JUSTICIA SOCIAL.

META: FORTALECER A LAS ENTIDADES DESCENTRALIZADAS DEL MUNICIPIO.

1. 2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO SERVICIOS DE SOFTWARE INTEGRADO DE GESTION EMPRESARIAL SYSCAFE, INSTALACION, SOPORTE,
MANTENIMIENTO DE LOS MODULOS DE CONTABILIDAD, CUENTAS POR COBRAR, CUENTAS POR PAGAR,
PRESUPUESTO PUBLICO, FACTURACION ELECTRONICA, VIGENCIA 2025.

2.2 Descripcion detallada de las Actividades a Desarrollar:

LAS FUNCIONES DE LA CONTABILIDAD: controlar para que los recursos sean administrados en forma eficaz, lo cual es
posible con un proceso confiable de registro de transacciones; informar a traves de los estados financieros los efectos de
las operaciones practicadas, observando y evaluando el comportamiento de la entidad dentro de un periodo de tiempo.

A través de este proceso se pueden realizar los registros contables para obtener cualquier tipo de reporte, sea fiscal,
contable o financiero, ademas de poder exportarlos a Microsoft Excel son de facil manejo e interpretacion.
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Caracteristicas del médulo:

Ingreso de movimiento contable de varios periodos simultdneamente.
Mutltiples periodos.

Bloqueo de usuarios para modificacién de periodos anteriores.

No requiere cierres mensuales.

Manejo de PUC para comerciantes, sector cooperativo, oficial y de salud; 15 digitos, 6 niveles, 3 auxiliares de 3
digitos. Se puede personalizar segtin las necesidades de la empresa.
Impresion de Etiquetas de correo.

Auxiliares de terceros, por centro de costo e interactivo.

Manejo ilimitado de documentos diferenciados por clase.

Catalogos de IVA, ICA y Retencidn en la Fuente.

Informes de auditoria.

Presupuesto por cuenta.

Cierre anual contable.

Liquidacidn y cancelacién de terceros.

Analisis grafico de movimientos.

Informes para diferentes entes de control.

Reclasificacidon de cuentas y de terceros.

Importacién desde otras aplicaciones contables.

Captura de cuentas sin errores.

informes contables, fiscales y financieros.

Informes oficiales

e  Libro diario
Libro mayor
Libro inventarios y balances
Numerador de libros
Auxiliar de ventas, de compras
Certificados de retefuente
Auxiliar de Renta
Auditoria

Informes financieros
e  Balance general — analisis vertical.
Balance comparativo anual. — Andlisis horizontal
Estado de resultados por centro de costos
Estado de resultados comparativo por meses- Analisis horizontal y vertical
Comparativo por centros de costos
Flujo de caja
Balance de prueba, general, por tercero o por centro de costos
Estado de cambios en el patrimonio
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Informes DIAN
e Informes de Retencion - Retecree
* Informes medios magnéticos (exdgenas)

TESORERIA
Permite la eficaz y segura administracion de documentos comerciales y facilitan su auditoria a través de informes

Elaboracién de recibos de caja.
Elaboracion de comprobantes de egreso.
Relacion de cheques.

Informes de recaudo.

Giro de gastos por conceptos predefinidos.
Impresion formas minerva.

Estados de caja y bancos.

e  Manejo de cobradores.

FACTURACION Y VENTAS

Proceso para el manejo de facturacion de Ventas de Bienes y servicios
Facturacion P.O.S.

Facturacién de mercancias y de servicios.

Facturacion en lote.

Devolucion P.O.S

Consulta de Articulos.

Toma de Pedidos.

Cajon Monedero.

Manejo de codigo de barras.

Manejo de jornadas fiscales. Informe de caja.

Comprobante de informe diario de facturacion CID. Record de ventas.
Rentabilidad.

Liquidacién de comisiones a la venta y al recaudo. Arqueo de caja y cierre de caja.
Informes fiscales.

Rentabilidad.

Metas de venta.

Modificacion de precios en lote.
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CUENTAS POR COBRAR Y POR PAGAR

Solucion para el manejo eficiente del recaudo, control de cartera, asi como el manejo de proveedores y pagos.
[ Resumen de movimientos por cliente/proveedor.
e  Liquidacion de intereses de mora.
e  Conocimiento del descuento que afecta.
o Informacion detalla del cliente/proveedor.
e Interface con Excel.
e  Analisis de morosidad.
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e Informe de cartera y cuentas por pagar por edades.

e Generacion de informes cartera para data crédito.

e  Manejo de puntos y sucursales

e  Cartera por cuotas.

MODULO NIIF PARA PYMES

Plan de cuentas bajo NIF

Evitar doble digitacion, solo un comprobante para NHF y PCGA

Elaboracion de reportes y revision saldos bajo NIIF

Procesos automatizados de depreciacion, deterioros, ajustes al valor razonable, entre otros.
Manejar los métodos de depreciacion (lineal, saldos decrecientes y métodos basados en uso)
Manejar depreciacion por partes o componentes

Célculo de deterioros

Afectacion de costos en descuentos financieros NIIF en compras

Permite realizar balance de apertura con ajustes automaticos

Calculo y contabilizacién del deterioro de instrumentos financieros a valor presente.
Genera amortizacién de intangibles

MODULQ PRESUPUESTO OFICIAL

Permite registrar las transacciones basadas en el Presupuesto; para obtener de estados financieros que faciliten su analisis
durantey al término de cada ejercicio fiscal. Ajustado a las normas y requerimientos establecidos por la Controlaria General
de la Nacién.

Registro de Apropiacion inicial.

Manejo de Disponibilidad presupuestal.

Codigos presupuestales para conceptos de ingresos y egresos

Ejecucion presupuestal a través del manejo de documentos para ingresos y gastos
Generacion de la obligacion presupuestal, de acuerdo a un registro presupuestal
previamente creado.

Manejo del Programa Anual de Caja PAC.

Giro de obligaciones presupuestales de acuerdo a obligaciones presupuestales
previamente creadas.

Manejo de articulos y recursos.

Manejo de terceros.

Adiciones, reducciones y traslados presupuestales.

Generacion de informes.

Manejo de plan de cuentas del sector publico.

Manejo de N tipos de documento.

Manejo de contratos, con parametrizacion de diferentes tipos.

Manejo de dependencias y ordenadores de gasto.

Manejo de cuentas por cobrar.

Informe de apropiacion presupuestal.

Informe de ejecucién presupuestal.

Informe de movimientos de codigos presupuestales
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SysCafé Primer Proveedor Tecnolégico del Tolima

SOLICITAR INFORMACION

? HABILITACION DIAN

@ @

q

SOLICITUD DE NUMERACION
CULK XITOSAN ! 5 5 PRODUCCION

Documento Soporte Adguisiciones Efectuadas » Sujetos
MM.W

Tenge en cuenta la siguente informadcidn al momento de mmplementar este
documento electrénico.

sea letras

Nota: si no aparecen hatwlitados para asociar
ia numeracion. debe esperar un tlempo de
hasta 3 horas para gue e pormita realizarto.

SysCafe
Nota: Observe el paso 8 Paso & terer an

cuenta para la implementacion Comn SysCafé, lo tlenes todo.

INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y LA RECREACION - IMDCR
"i CARRERA 7 No. 21 A - 24 PALACIO DE LA CULTURA “ROMULO ROZO

”

TEL.: (8) 726 7399
Correo: imdecur@chiguinquira-boyaca-gov.co
contactenos@imdcr.gov.co




INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y LA FM-030

’ ‘ RECREACION DE CHIQUINQUIRA BOYACA E it —
MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION — MIPG by g@g ersion 1.0
”'Ilclt‘J_m P | -

imdecur quira| . [ " 19037202

§45 0005 110 ESTUDIOS PREVIOS ' 1
Pagina 7 de 17

Su operacion se hace de forma fécil y rapida utilizando las herramientas de WINDOWS, Diversas posibilidades para los
Informes, faciles de entender y de alta calidad, Procesa la informacién por lotes, aumentando en un alto porcentaje el
rendimiento, Impresion administrada por WINDOWS, Envio de informes hacia Microsoft Excel, Importacién y exportacién
de datos desde y hacia otras aplicaciones, Desarrollado en Microsoft Visual FoxPro 9.0, Integrado totalmente; utilizando
tecnologia de punta Y Eficiencia y seguridad en el manejo de su informacién contable

2.3 Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas:

CODIGO UNSPSC PRODUCTO:
43 Difusion de Tecnologias de Informacién y Telecomunicaciones
4323 Software
432315 Software funcional especifico de la empresa
43231500 Software funcional especifico de la empresa

2.4 Cédigo ClIU: 6202 ACTIVIDADES DE CONSULTORIA INFORMATICA Y ACTIVIDADES DE ADMINISTRACION DE
INSTALACIONES INFORMATICAS

2.5 Plan de Adquisiciones: La necesidad de este contrato se encuentra descrita en el Plan de Adquisiciones
actualizado 2025
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3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

33.1. Tipo de Contrato: Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestién de conformidad con lo establecido
en el numeral 3° del articulo 32 de la ley 80 de 1993, que describe “los contratos de prestacién de servicios, como
aquellos que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracién o
funcionamiento de la entidad, y sélo podrdn celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan
realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados”.

3.2. Plazo de ejecucion: El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el 31 de diciembre de 2025 contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de legalizacion del contrato.

3.3. Lugar de ejecucidn: En el Municipio de Chiquinquira.

3.4. Valor estimado del Contrato: El valor del presente contrato es por la suma de CATORCE MILLONES DE PESOS ($
14.000.000) M/CTE. Respaldado bajo disponibilidad presupuestal No. 2025000020 de fecha 06 de febrero de 2025.

3.5. Rubro Presupuestal:

OTRAS MAQUINAS PARA EL
200500016 | 2025/02/06 | 2025000020 |  2025/02/06 2120001004 PROCESAMIENTO AUTONOMO DE
| DATOS/ PAQUETES DE SOFTWARE DE

CONVENIO INTERADMINISTRATIVO
Cv-002-2025

3.6. Forma de Pago: El valor del contrato serd cancelado por el IMDCR de la siguiente manera:

. PRIMER PAGO: por valor de CINCO MILLONES SEISCIENTOS MiL PESOS ($5.600. 000.00) M/CTE. IVA
INCLUIDO, correspondiente al 40% del valor del contrato con el acta de inicio, instalacion del software y
capacitacién del sistema.

e SEGUNDO PAGO: por un valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTQOS MIL PESOS ($4.200. 000.00) M/CTE. IVA
INCLUIDO. Cumplido el primer semestre de 2025 correspondiente al 30% del valor del contrato.

e  TERCER PAGO: por un valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($4.200. 000.00) M/CTE. IVA
INCLUIDO, correspondiente al 30% del valor del contrato por consumo de soporte complementario para el
mes de diciembre.

Todo pago sera realizado previa presentacion del informe de actividades correspondiente y el Certificado de
Cumplimiento expedido por el Supervisor del Contrato; para el Gltimo pago, el contratista debera hacer la entrega
de los implementos y elementos dados en las condiciones en que fueron entregados, para el desarroilo del presente
contrato. El supervisor del contrato verificara el cumplimiento del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral que incluye riesgos laborales. De los soportes de tales pagos se deberd adjuntar fotocopia, para el
correspondiente desembolso. Los pagos deberdn hacerse dentro de los treinta (30) dias siguientes a su radicacién
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en la Direccion Técnica de Contratacion, siempre y cuando cumpla con los requisitos contractuales requeridos.

PARAGRAFO PRIMERO: En el evento que el servicio contratado éste gravado con el impuesto al valor agregado (IVA),
de conformidad con la normatividad tributaria vigente y no haya sido contemplado en el valor ofertado en la
propuesta por el CONTRATISTA, éste deberd asumir dicha obligaciéon con cargo al valor del contrato y en
consecuencia estard obligado a presentar la respectiva factura o su documento equivalente discriminando los valores
a pagary el IVA.

PARAGRAFO SEGUNDO: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para
el pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario aplicable, el IMDCR no lo tramitara
mientras no se cumpla la obligacién por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se
produzca por esta circunstancia no generara interés moratorio alguno a cargo del IMDCR.

PARAGRAFO TERCERO: Los pagos estaran sujetos al Programa Anual Mensual izado de Caja — P.A.C., sin generar
intereses moratorios.

PARAGRAFO CUARTO: En el evento de que algin pago llegare a tener la condicién de Pasivo Exigible, no se
ocasionara responsabilidad ni intereses a cargo del IMDCR y se tramitard con base en el marco normativo vigente.

Para tramitar el Gltimo pago, el contratista deberd aportar, ademds del informe correspondiente al Gltimo periodo,
acta de terminacion y recibo a satisfaccion, expedido por el supervisor. No obstante, lo sefialado en la presente
cldusula, los anteriores pagos estan sujetos a las disponibilidades del Programa Anual mensualizado de Caja -PACy
el contratista deberad tener en cuenta lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al
derecho de turno.

3.7. Supervision: Serd ejercida por intermedio de la DIRECCION OPERATIVA y/o quien haga sus veces, quien se
encargara de vigilar el correcto cumplimiento del objeto del contrato, velara por los intereses del mismo y tendra las
funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1.2 Obligaciones Generales Del Contratista:

Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a cargo, en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto
pactado y del marco que se genera del Estatuto General de Contratacién de la Administracion Pablica, le
corresponde al CONTRATISTA la observancia de las siguientes

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas, las cuales
solamente podrén ser modificadas previo cumplimiento del tramite establecido para tal fin por el Instituto
Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreacion y con fundamento en los respectivos soportes.

2. Acreditar, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articuio 41 de Ley 80 de 1993 -
modificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007-, que se encuentra al dia en el pago de aportes

INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y LA RECREACION - IMDCR
CARRERA 7 No. 21 A — 24 PALACIO DE LA CULTURA “ROMULO ROZO
TEL.: (8) 726 7399
Correo: imdecur@chiquinguira-boyaca-gov.co
contactenos@imdcr.gov.co




INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE, LA CULTURA Y LA FM-030

’ ‘ RECREACION DE CHIQUINQUIRA BOYACA B by s
MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION — MIPG g %@ ersion 1.0
ﬂlcmg o |
3 i i 19/03/202
imdecur a = | Fecha:
820.000.517-0 ESTUDIOS PREVIOS 1

Pagina 10 de 17

parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios al Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar—ICBF y las cajas de compensacién familiar,
cuando corresponda. igualmente, para la realizacién de cada pago derivado del contrato, de conformidad
especialmente con el pardgrafo 12 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, el Contratista deberd acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes que le
corresponden respecto del Sistema de Seguridad Social Integral.

3. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejecucién y
liquidacidn del contrato cuando a esta hubiere lugar.

4. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de acuerdo con el
régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documentos soporte que permitan
establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido
por la DIAN requisito sin el cual no se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacién del contratista conocer
y presupuestar todos los gravdmenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el presente
Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que llegaren a generarse
por la inexactitud de la informacidn fiscal que se haya entregado.

5. El Contratista se obliga a mantener al Instituto Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreacidn, libre de
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de
las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados). En consecuencia, EL CONTRATISTA
mantendrd indemne al Instituto Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreacion, contra todo reclamo,
demanda, accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de
terceros incluido el personal del Instituto Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreacién, ocasionados por
EL CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la ejecucion del objeto y
las obligaciones contractuales.

6. Enelevento que el objeto contratado involucre la asignacion de bienes devolutivos al Contratista, éste debera
conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligacion de respender por su deterioro o pérdida imputables
al contratista. Asi mismo, el Contratista deberd a la terminacion del plazo pactado entregarlos al Instituto
Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreacién, dentro del marco procedimental que para el efecto esté
vigente en la entidad. Al momento de la terminacién del contrato, el contratista debe efectuar la devolucion
de los bienes entregados para el desarrollo del mismo y obtener el certificado de recibo a satisfaccion del drea
del Instituto Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreacién, encargada del almacén o de la administracion
de los bienes, que deberd anexarse al informe de finalizacion del contrato; de lo contrario, se debera dejar
constancia para efecto de tomar las medidas administrativas y juridicas a que haya lugar.

7. losdocumentosy expedientes que para la ejecucidon del objeto pactado se entreguen al Contratista, quedaran
bajo la responsabilidad de este, quien deberd conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligacién de
responder por su deterioro o pérdida imputables al mismo. Igualmente, el Contratista deberd a la terminacion
del plazo pactado entregarlos al Instituto Municipal del Deporte, la Cultura y la Recreacién, dentro del marco
procedimental que para el efecto esté vigente en la entidad. Al momento de la terminacion del contrato, el
contratista debe efectuar la devolucién de los documentos y expedientes entregados para el desarrollo del
mismo y obtener el recibo a satisfaccion del drea del Instituto Municipal del Deporte, la Culturay la Recreacién,
que corresponda, que tendrd que anexarse al informe de finalizacién del contrato.

8. En el Contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién
que conoce y/o procesa, y retornarla a la entidad una vez terminado el contrato, ademas el contratista se
compromete a garantizar la reserva legal de la informacidn juridica con el Instituto Municipal del Deporte, la
Culturay la Recreacion.
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9. Hacer buen uso de los elementos e implementos dados para la realizacién para la ejecucién de la actividad
objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: las actividades especificas para la prestacién de los servicios son las siguientes

1. Asistencia técnica requerida para el uso de software SysCafé (mddulos contabilidad, tesoreria, cuentas por
pagar, cuentas por cobrar, presupuesto oficial) garantizando el permanente funcionamiento del software en
la entidad.

Prestar el soporte telefdnico para la ejecucion del objeto contractual.

Prestar el soporte via internet para la ejecucién del objeto contractual.

Realizar visita a las instalaciones de la entidad por solicitud expresa del supervisor del contrato.

Realizar las actualizaciones pertinentes al software SysCafé durante el periodo de ejecucién del contrato.

Correccion y ajuste del software cuando se requiera para lograr un eficiente desempefio de este.

Ajustes del Software para cumplir con los requerimientos y directrices emitidas por los entes de control como

Dian, Contraloria, etc.

Asesoria para generacion de informes a los entes de control.

9. Implementacién del sistema de facturacion electrénica.

10. Prestar de manera eficiente los servicios que constituyen el objeto del contrato, actuando de conformidad con
las normas legales pertinentes.

11. Guardar la debida reserva de los asuntos que conozcan con ocasién de la ejecucién del objeto del contrato,
asi como todos aquellos relacionados con el mismo.

12. Tener especial cuidado y responder por los equipos y elementos de oficina que se le asignen para el desarrollo
de su labor.

13. Actuar con lealtad y buena fe durante la celebracidn, ejecucidon y terminacién del contrato y aun con
posterioridad a este,

14. Cumplir con las obligaciones tributarias contempladas en las normas legales vigentes en la materia aplicable
al contrato.

15. Cumplir con todas y cada una de las especificaciones sefialadas en su propuesta la cual hace parte integral del
presente contrato

16. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato en los términos pactados

17. Guardar la reserva y confidencialidad de la documentacién que se ponga en su conocimiento en cumplimiento
con el objeto del contrato

18. Presentar informe de las actividades desarrolladas, de acuerdo con las obligaciones que anteceden, los cuales
deben estar avalados por el Supervisor que delegue la entidad.

19. Capacitar a los funcionarios que hacen parte del proceso contable y de tesoreria.

20. Junto con los informes de que trata el numeral anterior, deberd estar al dia en los pagos de seguridad social
(salud, pension y riesgos laborales), cuyo monto base de liquidacién en todos los casos serd por el cuarenta
por ciento (40%) del valor mensual a pagar por parte de la entidad territorial.

21. Una vez suscrito el contrato, el contratista deberd afiliarse al régimen de riesgos laborales de conformidad con
el numeral 1 del literal (a), del articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, modificado por la Ley 1562 del 2012.

22. lLas demas que el IMDCR considere pertinentes y las que se deriven de la naturaleza del contrato.

NOUEWN
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5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El articulo 2 de la Ley 1150 sefiala De las modalidades de seleccion. La escogencia del contratista se efectuara con
arreglo a las modalidades de seleccién de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacién
directa, con base en las siguientes reglas: Numeral 4. Contratacién directa. La modalidad de seleccion de
contratacion directa solamente procederd en los siguientes casos: Literal h: Para la prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales.

El Decreto 1082 de 2015, a partir de las modalidades de contratacién establece: “Articulo 2.2.1.2.1.4.9 contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica
que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad
0 experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas
personas naturales, debe justificar esta situacién en los estudios y documentos previos”.

Por lo tanto, teniendo en cuenta que el contrato a celebrar es de prestacion de servicios profesionales, la modalidad
de contrataciéon es DIRECTA.

6. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Se ha establecido que el valor total del contrato asciende a la suma de suma de CATORCE MILLONES DE PESOS ($
14.000.000) M/CTE. Respaldado bajo disponibilidad presupuestal No. 2025000020 de fecha 06 de febrero de 2025.

7. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

La ley 1150 del 2007 y el Decreto Nacional 1082 de 2015 sefiala como factores de seleccidn en los contratos de
prestacion de servicios la idoneidad y la experiencia directamente relacionada con el drea de que se trate, sin que
sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas.

En virtud de la modalidad de contratacion, la seleccién objetiva del contratista se realizara teniendo en cuenta la
capacidad para ejecutar el objeto del contrato, asi como su idoneidad y experiencia.

Es importante precisar que, hecho un andlisis del sector, se encuentra que se requiere de un servicio técnico con
N T T o e A S T
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conocimiento y experiencia en manejo de labores administrativas segin lo estima el Plan de Accién.
De conformidad con las responsabilidades que el mismo conlleva, la disponibilidad de tiempo y la disposicion del
conocimiento, es imperiaso realizar la contrataciéon por medio de servicios personales, con pagos mensuales que
permitan el cabal desarrollo del objeto contractual.
Esta decisién se toma, en virtud, de las experiencias productivas que ha obtenido esta Sectorial, al celebrar esta
modalidad de contratacion, toda vez que se ha reflejado en la consecucion de objetivos y se ha cumplido a
satisfaccion el alcance de estos.
8. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

8.1. Matriz de Riesgo:

6 5 4 3 2 1 No
General General General Especifico General General Clase
Externo Externo Externo Externo Interno Interno Fuente
Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Etapa

Operacional Operacional Operacional Operacional Operacional Operacional Tipo
Servicios Usoo informacion
Accidentes | adicionales Entrega Uso indebido | recoleccion | errénea o Descripcion (Que pude
de trabajoy | necesarios tardia del de de desactualizad | pasar y como puede
enfermedad para el servicio informacion | informacié a ocurrir)
es cumplimien nerrada | suministrada
profesional to del porla
es objeto entidad
contractual
No se
No se satisface la No se No se No se Consecuencia de la
No se satisface la | necesidad satisface la | satisfacela | satisfacela | ocurrencia del evento
satisface la | necesidad requerida necesidad necesidad necesidad
necesidad requerida por el requerida por | requerida requerida
requerida por el IMDCR el IMDCR por el por el
por el IMDCR IMDCR IMDCR
IMDCR
1 1 3 1 2 2 Probabilidad
2 2 2 3 2 2 Impacto
3 3 4 4 4 4 Calificacion Total
Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Categoria
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Contratista | Contratista | Contratista Contratista | Contratista IMDCR ¢A quién se le asigna?
Verificar la Entregar la
publicacién informacion
e inicio de Garantizar verazy Tratamiento/Controles
Afiliacion a actuaciones | confidencialid oportuname | a ser implementados
ARP de Falta de administrati | ad, firma de nte para la
todos de los | planeacion vas acuerdo de Solicitar | ejecucion del
empleados | por parte | sancionatori | confidencialid | informacié | objeto del
a cargo del del as ad n contrato
contratista | contratista certificada
Improbable | Improbable | Improbabl | Improbable | Probabilid
improbable | Improbable e ad Impacto
Insignificant | Insignificante | Insignifican | Insignificante | Impacto después
Insignificant | Insignifican e te del
e te tratamient
Valoracion o
2 2 1 1 1 1 del riesgo
Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Categoria
No ¢Afecta la ejecucion del
No No No No No contrato?
Supervisor | Supervisor Persona responsable
Supervisor Supervisor Supervisor | Supervisor por implementar el
tratamiento
Fecha inicio | Fecha inicio | Fechainicio | Fecha inicio Fecha Fecha inicio | Fecha estimada en que
del contrato del del contrato | del contrato inicio del | del contrato | se inicia el tratamiento
contrato contrato
Fecha final | Fechafinal | Fecha final | Fecha final del | Fecha final | Fecha final | Fecha estimada en que
del contrato del del contrato contrato del del contrato se completa el
contrato contrato tratamiento
Revision Revision Revision Revisidn Revisidn Revision ¢Como se
informes de | informes de | informes de | informes de informes | informes de realizael | Monitore
ejecucion ejecucidn ejecucion ejecucion de ejecucién | monitoreo? oy
ejecucion revision
Segun lo Segun lo Segun lo Segun lo Segun lo Segun lo Periodicida
establecido | establecido | establecido establecido | establecido | establecido |d é¢Cuando?
enel en el en el en el contrato en el en el
contrato contrato contrato contrato contrato
11 10 9 8 7 No
General General Especifico General General Clase
Interno Interno Interno externo Externo Fuente

”
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Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Etapa
Financiero Financiero Financiero | Operacional | Econdmicos Tipo
N
No se . - No se No se
- satisface la ) Falta de )
satisface la . satisface la . satisface la 2 ;
. necesidad . planeacién ) Consecuencia de la ocurrencia
necesidad - necesidad necesidad
. requerida ) por parte del . del evento
requerida por 5 dl requerida p——— requerida por
M | IMD 11 R
el IMDCR IMDCR pore CR el IMDC
1 gl 1 1 1 Probabilidad
3 2 2 1 2 Impacto
4 3 3 2 3 Calificacion Total
Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Categoria
IMDCR IMDCR Contratista Contratista Contratista ¢A quién se le asigna?
Proyeccién
R |
SR so:igllijzaacyién
s de costos y ) Tratamiento/Controles a ser
Solicitud . . e de posibles X
; Sometida al | necesidad de | Verificacion | . implementados
previa de CDP . . incrementos
PAC la entidad de riesgos
y CRP en los
impuestos
Improbable | Improbable | Improbable | Improbable Improbable | Probabilidad
Menor Menor insignificante | Insignificante | Insignificante Impacto
Impacto después
Valoracién | del tratamiento
2 2 2 5 1 del riesgo
Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Categoria
¢Afecta la ejecucion del
No No No No No contrato?
Persona responsable por
Supervisor Supervisor Supervisor Supervisor Supervisor implementar el tratamiento
Fecha de Fecha de Fecha de fFecha de . . I
. . . s Fecha de inicio | Fecha estimada en que se inicia
inicio del inicio del inicio del inicio del .
del contrato el tratamiento
contrato contrato contrato contrato
fecha final del | fecha final fecha final fecha final | fecha final del Fecha estimada en que se
contrato del contrato | del contrato | del contrato contrato completa el tratamiento
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. Revision Revisidn vk ey éComo se
Revision . . Revision Revision .
. informes de | informesde | . . realiza el
informes de . L . . informes de informes de 5
. -, ejecucion ejecucion . i . - monitoreo?
ejecucion ejecucion ejecucion A
segun lo segun lo segun lo savisién v
Segun lo establecido | establecido | establecido segun lo Periodicidad
establecido en en el en el enel establecidoen | ¢Cuando?
el contrato contrato contrato contrato el contrato
8.2 Mitigacién de Riesgo:
DESCRIPCION DEL
MITIGACION
RIESGO

CONTRATISTA: Por tratarse de un contrato de prestacidn de servicios el contratista
debe asumir el pago mensual al sistema de seguridad social en lo que corresponde a
salud, pensidn y ARL.

RIESGOS FINANCIEROS

CONTRATISTA: Si se requiere el contratista garantizara la calidad del trabajo,
accidentes de trabajo y enfermedades profesionales a través de la afiliacion a riesgos

RIESGOS laborales.

GFERACIURALES IMDCR: De conformidad con la norma debera contar con certificado de disponibilidad

presupuestal, registro presupuestal y PAC suficiente que garantice los pagos.

9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

REQUIERE GARANTIA: SI_X__NO___

El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del Instituto Municipal del Deporte, la Cultura y la recreacion, de
acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. Decreto 1082 de 2015: “Riesgos que deben cubrir las garantias en la
contratacién. El cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales con ocasion de: (i) 1a
presentacién de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidacién; y (iii) los riesgos a los que se encuentran expuestas las
Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos
u omisiones de sus contratistas y subcontratistas, deben estar garantizadas en los términos de la ley y del presente
titulo”, podra ser otorgada mediante cualquiera de las clases estipuladas:

CLASE DE AMPARO
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

DESCRIPCION
Equivalente al 10% del valor total del Contrato, con vigencia igual al
plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.
Equivalente al 10% del valor total del Contrato, con vigencia igual al plazo
de ejecucion del Contrato y seis (6) meses

CALIDAD DEL SERVICIO

T R A P A S e R
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10. INDICACION Si LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN
TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratacion M-MACPC-06
literal C publicado por Colombia Compra eficiente, las Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los
Procesos de Contratacion adelantados por las modalidades de seleccién de contratacion directa y de minima cuantia.
Al respecto sefiala: “Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos Comerciales
son aplicables al Proceso de Contratacién que estdn disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las
obligaciones derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales no deben hacer este andlisis para los Procesos de
Contratacion adelantados por las modalidades de seleccidn de contratacion directa y de minima cuantia”.

11. ANEXO

ANEXO 1: Andlisis del Sector

12. RESPONSABLES

NOMBRE: RAFAEL ORLANDO PARRA CORTES
CARGO: Gerente IMDCR

Retencion doc
Proyectado por: ] fevisadg por: [ Aprobado por: o
Nombre Figma Nombre i Nombre \Figma /
CARMEN CASALLAS ™ | RAFAEL ORLANDO PARRA CORTES | | RAFAEL ORLANDO PARRA CORTES
Nombre del documento i £sTUDIOE PREVIOS Version | 10
Dependencia | Gerencia ] TRD 700 Consecutivo
Proceso: CONTRATACION Procedimi
Dis i6 informacién y comunicacion Politica: Transparencia, acceso a la informacion publica y lucha contra la corrupcion
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