
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.7430802

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO 
AUXILIAR DE CONTABILIDAD Y CORRESPONDENCIA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS 
POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS 
POR EL ÁREA DE DESPACHO DEL PERSONERO - SECRETARÍA O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA 
ASIGNADO PARA APOYO.

VALOR DEL CONTRATO $ 18000000

PLAZO DE EJECUCION 9 MESES

FECHA FIRMA 
CONTRATO

10 de Febrero del 2025

FECHA INICIO 
CONTRATO

10 de Febrero del 2025

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

45492749

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

MIRNA DEL CARMEN HERNADEZ BENITEZ

VALOR PAGO PARCIAL: 2000000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 10 de Febrero al 09 de Marzo del 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha
Nombre de la 
Actividad

Asunto Descripcion

1 25030645492749120718
2025-03-
06

RESOLUCION
EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA 
RESOLUCIÓNES A LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU 
REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN FIRMADAS.

2 25030645492749120720
2025-03-
06

RESOLUCION
EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA 
RESOLUCIÓNES A LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU 
REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN FIRMADAS.

3 25030645492749120721
2025-03-
06

RESOLUCION
EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA 
RESOLUCIÓNES A LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU 
REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN FIRMADAS.

4 25030645492749120723
2025-03-
06

RESOLUCION
EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA 
RESOLUCIÓNES A LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU 
REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN FIRMADAS.

5 25030645492749120724
2025-03-
06

RESOLUCION
EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA 
RESOLUCIÓNES A LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU 
REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN FIRMADAS.

6 25030645492749120726
2025-03-
06

RESOLUCION
EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA 
RESOLUCIÓNES A LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU 
REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN FIRMADAS.

7 25030645492749120727
2025-03-
06

RESOLUCION
EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA 
RESOLUCIÓNES A LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU 
REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN FIRMADAS.

8 25030645492749120729
2025-03-
06

RESOLUCION
EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA 
RESOLUCIÓNES A LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU 
REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN FIRMADAS.

9 25030645492749120737
2025-03-
06

RESOLUCION
EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA 
RESOLUCIÓNES A LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU 
REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN FIRMADAS.

10 25030645492749120738
2025-03-
06

RESOLUCION
EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA 
RESOLUCIÓNES A LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU 
REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN FIRMADAS.



MIRNA DEL CARMEN HERNADEZ BENITEZ
45492749



Cartagena de Indias, 07 de Marzo del 2025

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista MIRNA DEL CARMEN HERNADEZ 
BENITEZ, identificado(a) con cedula de ciudadania No. 45492749, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.7430802 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7430802
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 10 de Febrero del 2025

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: MIRNA DEL CARMEN HERNADEZ BENITEZ
CC/NIT: 45492749

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: NANCY MILENA VANEGAS FRANCO

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL 
POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO AUXILIAR DE CONTABILIDAD Y 
CORRESPONDENCIA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD 
REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES 
MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE DESPACHO DEL 
PERSONERO - SECRETARÍA O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE 
SEA ASIGNADO PARA APOYO.

1.7 Plazo: 9 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 10 de Febrero del 2025

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7430802
2.1 CDP No: 14

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 28

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 18000000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7430802

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 10 de Febrero al 09 de 
Marzo del 2025 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
07 de Marzo del 2025.

NANCY MILENA VANEGAS FRANCO
45688740
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CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: Cartagena de Indias, 06 de Marzo de 2025 Cuenta Cobro No. 1

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

MIRNA DEL CARMEN HERNADEZ BENITEZ
IDENTIFICACIÓN No. 45492749

LA SUMA DE:
$2,000,000

Dos Millones de pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN TEMPORAL POR 
PARTE DEL CONTRATISTA COMO AUXILIAR DE CONTABILIDAD Y CORRESPONDENCIA Y DE 
CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA 
DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS 
REQUERIDAS POR EL ÁREA DE DESPACHO DEL PERSONERO - SECRETARÍA O LA 
DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO. .

Desembolso No. 1 Periodo reportado: Del 10 de Febrero al 09 de Marzo del 2025

Entidad Bancaria: BANCO DAVIVIENDA SA Tipo de Cuenta: AHORRO

Cuenta Bancaria No. 0570057370173858
Títular de la 

Cuenta: 
MIRNA DEL CARMEN HERNADEZ 

BENITEZ

MIRNA DEL CARMEN HERNADEZ BENITEZ
45492749



  
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Código: GA-F-005 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Versión: 3 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES PARA 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha de aprobación 
(d-m-a): 6/08/2024 

 

 

N° DE CONTRATO:   CO1.PCCNTR.7430802 

CONTRATISTA:  MIRNA HERNANDEZ BENITEZ 

OBJETO CTO: 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO AUXILIAR DE 
CONTABILIDAD Y CORRESPONDENCIA Y DE CONFORMIDAD A LA 
EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL 
DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS 
REQUERIDAS POR EL ÁREA DE DESPACHO DEL PERSONERO - SECRETARÍA 
O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA 
APOYO.   

SUPERVISOR: 
 
NANCY MILENA VANEGAS FRANCO 

 

PERIODO AL QUE 
CORRESPONDE LA 
ACTIVIDAD:   

PERIODO COMPRENDIDO DESDE EL 10 DE FEBRERO AL 09 DE MARZO DE 
2025 

ACTIVIDAD ASIGNADA POR EL SUPERVISOR: 

TRASLADO DE RESOLUCIÓNES 

INFORME DE EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD ASIGNADA: 

EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA RESOLUCIÓNES A LAS 
DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN 
FIRMADAS. 

ANEXOS DE EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD REALIZADA: 

 











  
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Código: GA-F-005 
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Fecha de aprobación 
(d-m-a): 6/08/2024 

 

 

N° DE CONTRATO:   CO1.PCCNTR.7430802 

CONTRATISTA:  MIRNA HERNANDEZ BENITEZ 

OBJETO CTO: 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO AUXILIAR DE 
CONTABILIDAD Y CORRESPONDENCIA Y DE CONFORMIDAD A LA 
EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL 
DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS 
REQUERIDAS POR EL ÁREA DE DESPACHO DEL PERSONERO - SECRETARÍA 
O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA 
APOYO.   

SUPERVISOR: 
 
NANCY MILENA VANEGAS FRANCO 

 

PERIODO AL QUE 
CORRESPONDE LA 
ACTIVIDAD:   

PERIODO COMPRENDIDO DESDE EL 10 DE FEBRERO AL 09 DE MARZO DE 
2025 

ACTIVIDAD ASIGNADA POR EL SUPERVISOR: 

TRASLADO DE RESOLUCIÓNES 

INFORME DE EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD ASIGNADA: 

EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA RESOLUCIÓNES A LAS 
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Empleado Empresa Empleado Empresa
TEMPORAL FERNAN PEREZ SARAVIA Cédula 1047393071 2 29/01/2025 263.667 10.547 22.453 10.547 31.653
TEMPORAL ROSABEL VALENCIA CASTRO Cédula 1143330481 4 27/01/2025 1.369.317 54.773 116.427 54.773 164.327

YASMIN MENDOZA URUETA BIENVENIDA GULFO AYOLA JAVIER VALETA RODRIGUEZ
Tecnico Operativo Jefe de Oficina Contador 

Dias 

Trabajados
Fecha Ingreso Sueldo

Seguridad Social
Salud PensionDependencia Nombres Apellidos

Tipo 

Document

o

Num. 

Documento



Empresa Valor Valor Valor Valor Valor 
1.400 76.600 0 0 1.400 8.000 1.400 2.700 10.600 24.100 242.573 100.700
7.200 397.500 0 0 6.900 41.100 6.900 13.700 54.800 123.400 1.259.771 520.900

21.094
109.546

Total pago 

empleado
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planilla
Total Total
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Deducidos
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Seguridad Social Parafiscales
Riesgo 1 Sena Icbf Esap Ministerio Cajas 
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AFILIADOSCÓDIGO
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VALOR
LIQUIDADOSUBSISTEMA INTERESES

MORANIT VALOR UPCDV VALOR A PAGAR
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899999034 1 8.300 0PASENA 0 0 8.3002    SENA

2 49.100 0 0 49.1000ICBF(Administradoras: 1)
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2 8.300 0 0 8.3000ESAP(Administradoras: 1)
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE BOLIVAR

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NIT: 806000084-2

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CDP0030

CERTIFICA QUE:

El suscrito profesional especializado en uso de sus facultades legales y en especial, las conferidas por el decreto 

Ley 111 de 1996 Art. 71. Certifica que una vez revisados los saldos presupuestales correspondientes a la vigencia 

2025 , existe disponibilidad presupuestal para atender el presente compromiso.

CODIGO: 2.1.1.01.01.001.01

CONCEPTO: Sueldo básico

FUENTE: TRANSFERENCIAS ALCALDIA DISTRITAL

POR UN VALOR DE: 1.632.984,00

CONCEPTO: PAGO DE LA NOMINA DEP. TEMPORAL DE AÑO 2025 DEL MES 1

CODIGO: 2.1.1.01.02.002

CONCEPTO: Aportes a la seguridad social en salud

FUENTE: TRANSFERENCIAS ALCALDIA DISTRITAL

POR UN VALOR DE: 138.880,00

CONCEPTO: PAGO DE LA NOMINA DEP. TEMPORAL DE AÑO 2025 DEL MES 1

CODIGO: 2.1.1.01.02.001

CONCEPTO: Aportes a la seguridad social en pensiones

FUENTE: TRANSFERENCIAS ALCALDIA DISTRITAL

POR UN VALOR DE: 195.980,00

CONCEPTO: PAGO DE LA NOMINA DEP. TEMPORAL DE AÑO 2025 DEL MES 1

CODIGO: 2.1.1.01.02.005

CONCEPTO: Aportes generales al sistema de riesgos laborales

FUENTE: TRANSFERENCIAS ALCALDIA DISTRITAL

POR UN VALOR DE: 8.600,00

CONCEPTO: PAGO DE LA NOMINA DEP. TEMPORAL DE AÑO 2025 DEL MES 1

CODIGO: 2.1.1.01.02.007

CONCEPTO: Aportes al SENA

FUENTE: TRANSFERENCIAS ALCALDIA DISTRITAL

POR UN VALOR DE: 8.300,00

CONCEPTO: PAGO DE LA NOMINA DEP. TEMPORAL DE AÑO 2025 DEL MES 1

CODIGO: 2.1.1.01.02.006

CONCEPTO: Aportes a ICBF

FUENTE: TRANSFERENCIAS ALCALDIA DISTRITAL

POR UN VALOR DE: 49.100,00

CONCEPTO: PAGO DE LA NOMINA DEP. TEMPORAL DE AÑO 2025 DEL MES 1

CODIGO: 2.1.1.01.02.008

CONCEPTO: Aportes a la ESAP

FUENTE: TRANSFERENCIAS ALCALDIA DISTRITAL

POR UN VALOR DE: 8.300,00

CONCEPTO: PAGO DE LA NOMINA DEP. TEMPORAL DE AÑO 2025 DEL MES 1
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE BOLIVAR

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NIT: 806000084-2

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CDP0030

CERTIFICA QUE:

El suscrito profesional especializado en uso de sus facultades legales y en especial, las conferidas por el decreto 

Ley 111 de 1996 Art. 71. Certifica que una vez revisados los saldos presupuestales correspondientes a la vigencia 

2025 , existe disponibilidad presupuestal para atender el presente compromiso.

CODIGO: 2.1.1.01.02.009

CONCEPTO: Aportes a escuelas industriales e institutos técnicos

FUENTE: TRANSFERENCIAS ALCALDIA DISTRITAL

POR UN VALOR DE: 16.400,00

CONCEPTO: PAGO DE LA NOMINA DEP. TEMPORAL DE AÑO 2025 DEL MES 1

CODIGO: 2.1.1.01.02.004

CONCEPTO: Aportes a cajas de compensación familiar

FUENTE: TRANSFERENCIAS ALCALDIA DISTRITAL

POR UN VALOR DE: 65.400,00

CONCEPTO: PAGO DE LA NOMINA DEP. TEMPORAL DE AÑO 2025 DEL MES 1

IMPORTE TOTAL 2.123.944,00

SON: DOS MILLONES CIENTO VEINTITRÉS MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS  MCTE

Para constancia se expide y firma en Cartagena - Bolivar con fecha 13 de febrero de 2025.

LILIANA PATRICIA OCAMPO CASTAÑEDA

Profesional Especializado
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Código: GA-F-005 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Versión: 3 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES PARA 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha de aprobación 
(d-m-a): 6/08/2024 

 

 

N° DE CONTRATO:   CO1.PCCNTR.7430802 

CONTRATISTA:  MIRNA HERNANDEZ BENITEZ 

OBJETO CTO: 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO AUXILIAR DE 
CONTABILIDAD Y CORRESPONDENCIA Y DE CONFORMIDAD A LA 
EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL 
DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS 
REQUERIDAS POR EL ÁREA DE DESPACHO DEL PERSONERO - SECRETARÍA 
O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA 
APOYO.   

SUPERVISOR: 
 
NANCY MILENA VANEGAS FRANCO 

 

PERIODO AL QUE 
CORRESPONDE LA 
ACTIVIDAD:   

PERIODO COMPRENDIDO DESDE EL 10 DE FEBRERO AL 09 DE MARZO DE 
2025 

ACTIVIDAD ASIGNADA POR EL SUPERVISOR: 

TRASLADO DE RESOLUCIÓNES 

INFORME DE EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD ASIGNADA: 

EN EL DÍA DE HOY SE REALIZÓ LA ORGANIZACIÓN Y EL TRASLADO DE LA RESOLUCIÓNES A LAS 
DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES PARA SU REVISON Y POSTERIORMENTE PARA QUE SEAN 
FIRMADAS. 

ANEXOS DE EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD REALIZADA: 
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