INFORME DE SUPERVISION ) Codigo: GAF-F-05-V5

Ll ™
Meta

Somos Ia ruta natural i

Proceso Gestién Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
15/10/2024

Villavicencio, 4 de marzo de 2024

Doctor o
LUIS CARLOS LONDONO
Director General

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME
objeto del contrato, informa

evidencias de su calidad y cumplimiento, con
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 20

- Evidenciar la vigilancia permanentemente a la"correcta gjecucion del
ndo al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
base en los términos y obligaciones contractuales en

11 y demas normativa aplicable.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

-

PERIODO 1 DEL 7/02/2025 AL 28/02/2025

—

DATOS BASICOS

650 DE 2024

1117 DE 2025

|NUmero proceso secop il

| CD-ITM-140-2025

{Ncmbre contratista

| DORA NINFA ORTIZ PEREZ [NIT/C.C|40.379.455

'Prestacion de servicios profesionales para brindar apoyo a la

iObjeto Y subdireccién administrativa y financiera del instituto de
‘. bturismo del meta.

i : MAYRA ALEJANDRA

| Supervisor L BARRETO ROJAS

(agregar fila si hay cambio)

GG 1.121.836.772

Py
P |

L
I

¥

%

CONDICIONES INICIALES i

'Valor del contrato
| (letras y numeros)

"DIECINUEVE MILLONES SETECIENTOS DIECISEIS MIL
PESOS ($19.716.000) MTE.

E Plazo de ejecucion:

'SEIS (6) MESES

| Fecha de inicio: 7/02/2025

' Fecha de terminacion: 6/08/2025

| MODIFICACIONES

| Cesion: . NA FECHA: N/A
'Valor de adicion: . NA FECHA: N/A
"Nuevo valor del contrato: (inicial +| N/AL

tadicion) \ |

Prorrogas .. ‘ N/A FECHA! ; N/A
Total plazo de ejecucion (inicial +| N/A 3

| prorrogas) f

| Suspensiones N/A ‘ FECHA: i N/A
| Reinicios: NA | FECHA: I N/A |
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Nueva fecha de terminacion del N/A
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2. EJECUCION CONTRACTUAL

Teniendo en cuenta que mediante Estudios Previos del 4/02/2025 y en Plataforma SECOP II, se me
designé como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las funciones
establecidas en el Manual de contratacion del Instituto de Turismo del Meta, adoptado mediante
Resolucién No. 208 del 2022, me permito informar el desarrollo correspondiente al PERIODO 01 del
7/04/2025 AL 28/02/2025. Las siguientes son las obligaciones desarrolladas por el contratista, que
corresponden a un porcebtaje de avance acumulado de la ejecucion del 13.70%

Descripcién de las actividades desarrolladas:

Obligacién No. 01 -

Apoyar al area de tesoreria en la liquidacién, seguimiento y gestién de pago de los rendimientos
financieros generados sobre los recursos girados por parte de la gobernacion y demas entidades.
Durante este periodo la contratista apoyé al area de tesoreria en el seguimiento y gestién de los

pagos de los Rendimientos Financieros generados de los meses de octubre y noviembre del afio
2024, de acuerdo a las Resoluciones N°00667 y 00677, girados a la Gobernacién del Meta, asi:

Mes de octubre de 2024'.

Mes de noviembré de 2624.

Obligacién No. 02
Apoyar en la proyeccién de respuesta a requerimientos que le sean asignados por el supervisor.
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La contratista apoyo al area de tesoreria a un requerimiento por solicitud verbal el dia 25/02/2025,
por parte del contratista del Consorcio Inter parques Turisticos del contrato N°471/2023, de la
parcial dos el cual se le dio respuesta oportunay trasladada a la oficina de archivo en carpeta 1y
carpeta 2.

Obligacién No. 03'

Seguimiento a la presentacion de informes de acuerdo con el cronograma anual de informes.

El dia 20/02/2025 la contratista se reunid con la profesional Mabel Lara, con el fin de retroalimentar
el cronograma anual de informes del afio 2025. 4

Cédpm OTHF-G3-VY
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Wacer seguimiento al cierre de los
meta en plataforma Secbp Il.

procesos contractuales suscritos por el instituto de turismo del

Durante este periodo la contratista realizé el
contractuales suscritos por el Instituto de Turis
encontraban en proceso de cierre y que verific
en estado cerrado. ‘

respectivo seguimiento a
mo del Meta de los afios 2

| cierre de los procesos
021,2022 y 2023, que se

ando en la plataforma SECOP ||, ya se encuentran

seguimiento cierre de los procesos contractuales.

Evidencfa: La contratista anexo soporte

Obligacién No. 05

Brindar el apoyo en la gestién documental (clasificar, organizar, y foliar)
de archivo de la informacién que corresponda segln la tabla de retenci

y hacer entrega al area

6n de archivo.

Durante este periodo la contratista brindo a
entrega al area de archivo, de acuerdo a |

poyo en gestiéon documental el
a tabla de retencién de archivo

v" El dia 11/02/2025 brindo apoyo en las a
organizar y clasificar los pagos efectu
REGALIAS del Departamento del Met

ctividades de gestio

a, asi:

L. ;
Co i

REGALIAS 2023 Y2024

cual realizo la respectiva
, asi:

n documental en foliar,

ados el 27 de diciembre de 2024 de la fuente de

1 399/2023 CONSORCIO PARAISO ACUATICO 2023 1P MESETAS 2 EN EIECUCIOR
2 641/2023 DIEGO CAMILO ARISTIZABAL EL CASTHIO 10,11,12 EN EIECUCION
3 891/2023 JAIRO ALVAREZ EL DORADO 8,1 EN EIECUCION
4 B89/2023 | LEIDY VIVIANA MARTINEZ EL CASTILLO 29,10 EN EJECUCION ]
5 £85/2023 il JAVIER ANDRRES RODRIGUEZ CUMARAL 1 EN EIFCUCION ]
6 883/2023 WILLIAM VELOZA CUMARAL 4,5 EN EJECUCION
7 88272023 GIOVANNY OLIVEROS Cumanal 10 EN EIECUCION
8 88172023 LILIAN ESCOBAR BARRAGAN {CEDIDO) EL DORADO 10 EN EIECUCION
2 848/2023 CONSORCIO TURISMO METENSE2023 CUBARRAL 2 EN EJECUCION
18 475/2024 LAURA CAROLINA ROCHA MESETAS 1,2, EN EJECUCION 1
i1 284/2024 MARIA JULIANA GARZON VELLAVICENCIO EN EIECUCION
12 10{.@2_4 CONSORCIO TURISTICO DORADO022 EL DORADO 2 EN EIECUCION
# v :

v Apoyé en gestién documental en clasificar
retencién en la Fuente
de control GD-F-04-V2.

, organizar, y folia

Organizé, clasifico, archivo en la res
obra N°244 de 20
del Meta. |

il

pectiva hoja de control GD-
24 terminados y liquidados, de la fuente de REGALIAS del Departamento

r las Declaraciones de

pago de impuestos a la DIAN del afio 2024, en su respectiva Hoja

F-04-V2 del contrato de

Evidencia: La contratista anexo evidencias de gestion documental.

Obligacién No. 06

Organizar el archivo de gestién del area de tesoreria.
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Fecha de Vigencia:
15/10/2024

Durante este periodo la contratista apoyo en la organizacién del archivo de gestion del area de

tesoreria, asi:

v organizo la documentacién producida y recibida de los comprobantes de egreso del mes
de septiembre del afio 2020, con el objeto de facilitar y garantizar su utilizacion y
conservacion de los documentos en el depdsito de archivo, en su respectiva Hoja de

control GD-F-04-V2.

v Apoyo a la oficina de tesoreria del instituto de turismo del meta, el en la realizacion,
organizacién y envio, de la documentacion producida y recibida e inventario del archivo de
los afios 2020 y 2021, en el respectivo formato GD-F-07-V2 Formato Unico de Inventario
Documental el cual reposa en el archivo departamental, con el objeto de facilitar y
garantizar su utilizacion y conservacion quedando pendiente el recibido en los respectivos

formatos por parte del archivo del ITM.
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INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V5 ‘
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Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Apoyo a la oficina de tesoreria del instituto de turismo del meta, el cual hice Ia respectiva
organizacion de la documentacion producida y recibida de los comprobantes de egreso del
‘mes de diciembre del afio 2020, con el objeto de facilitar y garantizar su utilizacion y
conservacion de los documentos en el depésito de archivo, en su respectiva Hoja de

control GD-F-04-V2,
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Evidencia: El contratista anexo: soporte de gestion documental.

Obligacién No. 07

%

comercio por correo

i+

Las demas que le sean asignadas por el supervisor en concordancia con el objeto contractual.

v Durante este periodo a la contratista se le asigno por parte de mi supervisora la doctora
Mayra Alejandra Barreto apoyo en el escaneo y envio de las retenciones de industria y
electrénico acturaracion. electronica@turismometa.gov.co
correspondiente a los periodos de noviembre y diciembre de 2024 a los correos
e‘l_ectrénicos de los Municipios correspondientes, asi:

DECLARACIONES DE RETENCION EN LA FUENTE

i

!

| R MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DELMETA | " N
i H i ;
- e s :
) i e S e f . i - oy ¥ b,
; HE | e » b i i i  DECLARACIONES v
o | M. _ Tl EMAIL DECLARAC _ MESDECLARADO | FECHAENVIO
1 MUNICIPIO EL CASTILLO 892.099.278 [tesoraria @elcavtiflo-mets pov.co NOVIEMERE-DICIEMERE 11/02/ 2025
2 MUNICIPIO LA MACARENA! 892.093.224 h:ciendaghmacafem -méta.gov.co NOVIEMBAE-DICIEMBRE|  11/02/2025
3 MUNICIPIO MAPIRIPAN 800.136.458 seﬁreian‘ads_-haeienda@mapiripan-mﬂ.’-u.gev.m NOVIEMBRE-DICIEMBRE|  11/02/2025
4 MUNICIPIO PUERTO CONCORDIA 800.172.206 |shacienda@puertoconcordis-meta.goy.co NOVIEMBRE-DICIEMBRE|  11/02/2025
5 MUNICIPIO SAN JUAN DE ARAMA 800.098.205 |trsoreria®s anjuandearama-meta.gov.co NOVIEMBRE-DICIEMBRE 11/02/2025
1 ! FLEAE e R
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Evidencia:

3. EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION o g oo £ |
EXCELENTE El contratista supero las especmcacmnes tecnlcas establemdas de Ios productos
y/o servicios.
El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecndas de los
BUENA
productos y/o servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presento inconformidades que no son
REGULAR
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
NO CUMPLE El contratista en el desarrollo del contrato presentd mconformldades graves y se
considera que incumplié el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DELCONTRATISTA FICAC
CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos y/o serwmos” BUENA
Atencién a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA
EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto ylo ser\ncuo BUENA
suministrado)

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL

Pagina 7 de 9

s

=



Meta

Somos I ruta natural ~

INFO_RME DE SUPERVISION Cadigo: GAF-F-05-\H

g i . . ; Fecha de Vigencia:
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Certificd que realicé la
(salud, pension y ARL)

4
il

verificacion del cumplimiento de los aportes de seguridad social integral
del contratista realizado sobre un ingreso base de cotizacién del 40% del

valor de los honorarios pactados en el contrato, para personas juridicas mediante certificacion
conforme al Art 50 de la Ley 789 de 2002.

f
|
| S

- Pagos de Seguridad Social — Persona Natural %
3 |

" Valor del _ : Mes o Aporte Aporte | Pago ARL ; Fechade |
| oS Valor IBC No (Ijie periodo Salud Pension Total pago
f 174 40% planilla |
| facturado pagado Pagado |
’L $2.628.800 | ° $1.450.000 |, 24660458 FEBRERO | $181.300 | $232.000 $7.600 | $420.900 | 4/03/2025 —’
Pagos de Seguridad Soclal - Persona Juridica ]
CONCEPTO Aplica | Noaplica | ~
Certificado de cumplimiento de pago de seguridad social y aportes legales segun art. 50 Ley 789 de N/A N/A
2002 suscrito por el representante legal firma original
Certificado de cumplimiento de pago de seguridad social y aportes legales segtn art. 50 Ley 789 de N/A N/A
2002 suscrito por el-revisor fiscal firma original (Tarjeta profesional y antecedentes vigentes)
Soporte de los pagos de seguridad social (planillas de pago de seguridad social) N/A N/A
Nota: Los contratos que requieren un personal minimo para la ejecucion del contrato anexar GJC-F-50
Certificacién Aportes Sistema Seguridad Social Integral. ]

i

5. CUMPLIMIENTO: DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION GENERADA Y/O
TRAMITADA POR EL CONTRATISTA

Certifico que el contratista hizo entrega de los archivos, documentos y demas informacion generada
durante el periodo de ejecucién, conforme a los procedimientos y formatos vigentes en el Sistema
Integrado de Gestidn, pertinentes en el desarrollo de las obligaciones contractuales, aplicando los
lineamientos normativos en materia archivistica y dando cumplimiento a la Politica de Gestién
Documental de la entidad.

6. BALANCE EINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

Balance Financiero de Ejecucién del Contrato Inicial

Valor Periodo de Pago 07 Elarmiote |
| Concepto /:: iEject;clén
l Del Del Haliciera
"Anticipo NA NA NA NA
Primer Pago autorizado $2.628.800 |  7/02/2025 28/02/2025 13.70%
en el presente informe
Saldo del Contrato 1/03/2025 6/08/2025 .
Pendiente por Ejecutar $17.087.200 86.30%
veror Tots] cel Gt $19.716.000 |  7/02/2025 6/08/2025 100%
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7. CERTIFICAdION DE CUMPLIMIENTO @

De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada, como Supervisor, certifico que durante
el PERIODO No. 1 comprendido del 7/02/2025 AL 28/02/2025, el contratista, cumpli¢ a satisfaccion
con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aporto el pago
al sistema de seguridad social integral correspondiente.

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS VEINTIOCHO MIL
OCHOCIENTOS PESOS MTE. ($2.628.800).

¢ Wswuu;@ =
Nombre: MAYRA ALEJANDRA BARRETO ROJAS
Cargo: Contadora

T ~ Supervisor T

JENNIFER ANDREA URREGO ROJAS
Apoyo a la Supervisién Cto 014 2025
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