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Barrancabermeja, MARZO DE 2025

Sefior (a)

MAYRA ALEJANDRA VERGARA DIAZ
Calle 73b N° 35¢64 Barrio Ciudadela pipaton
mavedi0330@gmail.com

Barrancabermeja.

Cordial saludo,

Con el fin de organizar el personal que se encargara de ejercer funciones administrativas
para el manejo existente y eficaz del Concejo Municipal de Barrancabermeja, atendiendo lo
establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, extiendo invitacion para
que presente propuesta para ejecutar el siguiente objeto contractual PRESTACION DE
SERVICIOS COMO TECNICO (A) LABORAL POR COMPETENCIAS EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA EN EL AREA DE CONTRATACION DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
BARRANCABERMEJA y realice las siguientes actividades:

ALCANCES:

1) Brindar acompafiamiento ylo apoyo en la revision de los documentos
precontractuales en los diferentes procesosy etapas de contratacion en el Concejo
Municipal de Barrancabermeja.

2) Las demas actividades relacionadas y conexas con el objeto contractual conforme
a las indicaciones impartidas por el supervisor del contrato.

Para dar inicio al proceso contratacién se requiere que el contratista se registre en el
SECOP Il y anexe una vez estén autorizado los documentos legibles relacionados a
continuacion en formato PDF.

DURACION: CUATRO (4) MESES

VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION: ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($11.200.000)

PERFIL REQUERIDO: TECNICO (A) LABORAL POR COMPETENCIAS EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

EXPERIENCIA: minima de OCHO (8) MESES.
Se verificara la propuesta con base en el cumplimiento de los siguientes requisitos:
PERSONA NATURAL:

o Propuesta (Debe aceptar las condiciones establecidas en los estudios previos y
presente invitacion por parte del Concejo Municipal y certificar que no se halla
incurso (a) en causales y/o inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para la
celebracion de contatos con entidades estatales).

e Fomato Unico de Hoja de Vida — SIGEP- Actualizado con todos los soportes
requeridos cargados.

e Hoja de vida personal.

o Certificados de Estudio: diploma y acta de grado de bachiller y/o diploma y acta de
grado (profesion, especializacion, maestria y/o doctorado) seguin sea el caso.
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o Certificados de experiencia laboral en orden cronologico.

« Fotocopia de la Cédula de Ciudadania

e Cetificado definicion de situacion militar (https:/www.libretamilitar.mil.co) Art. 20 de
la Ley 1780 de 2016 o Fotocopia de la Libreta Militar.

o Fotocopia de la Tarjeta Profesional (si aplica)

o Certificado de antecendentes profesionales (En caso de ser abogado, ademas
debera acreditar la vigencia de la tarjeta profesional con el documento expedido por
la rama judicial)

. Certificado actualizado de antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.

o Certificado actualizado de antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica.

« Certificado actualizado de antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

« Certificado del Registro Nacional de medidas correctivas de infracciones o multas
de la Ley 1801 de 2016. Codigo de Policia y Convivencia.

e Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18
afios (Ley 1918 de 2018).

« Certificado REDAM (Deudores Alimentarios Morosos — Ley 2097 de 2021)

« Declaracion juramentada de bienes y rentas y conflictos de intereses (Ley 2013 de
2019)

« Certificado de Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN

¢ Copia del examen médico pre-ocupacional expedido por médico especialista en
salud vigente.

o Certificados de experiencia laboral en orden cronologico.

o Acreditar que se encuentra afiliado como Cotizante activo al Sistema de Seguridad
Social Integral (salud y pension).

« Certificacion bancaria con vigencia no superior a 30 dias a partir de la expedicion.

El oferente debera hacer liegar todos los documentos sefalados junto con la propuesta
dentro de los tres (3) dias siguientes al recibo de la presente invitacion.

Atentamente,

et y

ARIEL DE JESUS ZAMBRANO GONZALEZ
Presidente del Concejo Municipal de Barrancabermeja

Proyecto: Angie Alejandra Serrano Rangel Q\
Abg. Externa




